Warszawa, dnia 3 listopada 2023 r.
Poz. 27

ZARZADZENIE
MINISTRA AKTYWOW PANSTWOWYCH
z dnia 25 pazdziernika 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt i instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dzialania archiwum zakladowego

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu Ministra Aktywoéw Panstwowych z dnia 18 grudnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
1 instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego (Dz. Urz. Min. Akt.
Panstw. poz. 32, z 2021 r. poz. 33 oraz z 2023 r. poz. 22) w zalaczniku nr 1 wprowadza si¢
nastepujace zmiany:
1) wg§2:
a) po pkt 16 dodaje si¢ pkt 16a 1 16b w brzmieniu:
,»16a) publiczna ustuga hybrydowa — ustuge, o ktérej mowa w art. 2 pkt 7 ustawy
o doreczeniach elektronicznych;
16b) publiczna ustuga rejestrowanego dorgczenia elektronicznego — ustuge, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 8 ustawy o doreczeniach elektronicznych;”,
b) po pkt 23 dodaje si¢ pkt 23a w brzmieniu:
,»23a) skrzynka dorgczen — narzedzie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 9 ustawy o dorgczeniach
elektronicznych;”,

c) po pkt 29 dodaje si¢ pkt 29a w brzmieniu:

D Minister Aktywow Panstwowych kieruje dziatami administracji rzadowej — aktywa panstwowe, gospodarka

ztozami kopalin oraz taczno$¢ na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 lipca
2023 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Aktywow Panstwowych (Dz. U. poz. 1263).
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»29a) ustawa o dorgczeniach elektronicznych — ustawe z dnia 18 listopada 2020 r.

o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285 1 1860);”;

w § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Jezeli przesytka w postaci elektronicznej lub zalgcznik do niej zawiera
kwalifikowany podpis elektroniczny identyfikujacy jego posiadacza w sposéb okreslony w
przepisach odrgbnych, punkt kancelaryjny weryfikuje w systemie EZD wazno$¢ podpisu
elektronicznego 1 integralno$¢ podpisanego dokumentu przestanego poprzez ePUAP lub
skrzynke doreczen, a jesli nie ma mozliwosci zweryfikowania podpisu
w systemie EZD — weryfikuje go za pomoca oprogramowania do weryfikacji podpisu,
a nastepnie dolacza do przesytki wygenerowany raport z przeprowadzonej weryfikacji.”;

§ 19 otrzymuje brzmienie:

»$ 19. 1. Przesylki, dorgczone na ESP lub skrzynke¢ dorgczen, punkt kancelaryjny
rejestruje poprzez dotaczenie do nich metadanych je opisujacych oraz odpowiednio UPO lub
dowodu otrzymania.

2. Jezeli przesyiki, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig czg¢s¢ akt spraw prowadzonych
w systemie papierowym, to po dokonaniu czynnosci zwigzanych z ich zarejestrowaniem,
drukuje si¢ je odpowiednio wraz z UPO albo dowodem otrzymania,
a nastgpnie nanosi 1 wypetnia pieczg¢ wpltywu na pierwszej stronie wydruku 1 wiacza do akt
sprawy.”;

w § 20 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. Jezeli przesytka w postaci elektronicznej lub zalacznik do niej zawiera
kwalifikowany podpis elektroniczny identyfikujacy podpisujacego w sposob okreslony
w przepisach odrgbnych, prowadzacy spraweg/punkt kancelaryjny weryfikuje w systemie
EZD wazno$¢ podpisu elektronicznego i integralno$¢ podpisanego dokumentu przestanego
poprzez ePUAP lub skrzynke dorgczen, a jesli nie ma mozliwo$ci zweryfikowania podpisu
w systemie EZD — weryfikuje go za pomocg oprogramowania do weryfikacji podpisu,
a nastgpnie dotgcza do przesytki wygenerowany raport z przeprowadzonej weryfikacji.”;

w § 36 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:

»3a. Prowadzacy sprawe dokonuje wyboru sposobu wysylki korespondencji poza
Ministerstwo, z uwzglednieniem przepiséw ustawy o dorgczeniach elektronicznych.”;

§ 38 otrzymuje brzmienie:

»$ 38. W przypadku gdy na podstawie odrgbnych przepiséw skutecznos¢ doreczenia
jest uzalezniona od potwierdzenia przez adresata UPO lub dowodu otrzymania, a system

teleinformatyczny go nie wytworzyt albo wytworzyt informacje o niepotwierdzeniu go przez
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adresata w wymaganym terminie, prowadzacy spraw¢ wysyla przesytke ponownie, w postaci

nieelektronicznej, w sposob okreslony w § 36 ust. 4.”;

w § 40 w ust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,»J) sposob doreczenia przesytki — np.: list zwykty, list polecony, faks, ESP, publiczna
ustuga rejestrowanego dorgczenia elektronicznego, publiczna ustluga hybrydowa,

poczta elektroniczna.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 grudnia 2023 r.

Minister Aktywow Panstwowych: J. Sasin





