Warszawa, dnia 13 grudnia 2024 r.

Poz. 51

ZARZADZENIE
MINISTRA FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJ?Y
z dnia 12 grudnia 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Funduszy i Polityki
Regionalnej instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w

sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego

Na podstawie art. 6 ust. 1, la 1 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020
r. w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Funduszy 1 Polityki Regionalnej instrukcji kancelaryjne;,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dzialania
archiwum  zakladowego (Dz. Urz. Min. Fin, Fun. i Pol. Reg. poz. 29,
Dz. Urz. Min. Fun. i Pol. Reg. z 2021 r. poz. 7 oraz z 2022 r. poz. 18 1 23) wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:
1) w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia:

a) § 1 otrzymuje brzmienie:

»$ 1. 1. Instrukcja kancelaryjna, zwana dalej ,,instrukcja”, okresla sposob i tryb
wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalne;j,
zwanym dalej ,,Ministerstwem”, oraz reguluje postgpowanie w tym zakresie z wszelka
dokumentacja, jezeli przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego nie stanowig inaczej:

1) poczawszy od wpltywu lub powstania dokumentacji wewnatrz Ministerstwa do
momentu jej uznania za cz¢$¢ dokumentacji w archiwum zaktadowym lub przekazania

do zniszczenia, oraz

D Minister Funduszy i Polityki Regionalnej kieruje dziatem administracji rzadowej — rozwéj regionalny, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegOtowego zakresu
dziatania Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (Dz. U. poz. 2711).
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2) niezaleznie od techniki jej wytwarzania, postaci fizycznej oraz informacji w niej
zawartych.

2. Dokumentacje¢ sktadang przez osoby zatrudnione w Ministerstwie w sprawach
dotyczacych zatrudnienia uwaza si¢ za przesytki wptywajace do Ministerstwa.

3. Nadzér nad prawidlowoscig stosowania instrukcji sprawuje Dyrektor Generalny
Ministerstwa, za posrednictwem kierownikéw komorek organizacyjnych.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych sprawuja systematyczny nadzor nad
prawidtowosciag wykonywania czynno$ci kancelaryjnych przez podlegtych pracownikow.
Nadzoér ten polega w szczego6lnosci na sprawdzaniu:

1) terminowosci, rzetelno$ci i prawidlowosci zalatwiania spraw;
2) prawidlowosci zarzadzania dokumentacja, ustalonego instrukcja, w szczegdlnosci
prawidtowosci obiegu pism i dokumentow, prawidlowosci gromadzenia dokumentacji

w akta sprawy oraz przyporzadkowywania jej do wiasciwych klas jednolitego

rzeczowego wykazu akt;

3) prawidlowosci opisow spraw i dokumentow oraz uzupetniania metadanych;
4) prawidlowosci prowadzenia spisOw spraw, rejestrow i teczek aktowych;
5) terminowosci przekazywania akt do archiwum zaktadowego.

5. Do ogdlnego nadzoru nad prawidtowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szczegOlnosci w zakresie doboru klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt do
zatatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw i1 prowadzenia akt spraw, Dyrektor
Generalny Ministerstwa wyznacza koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych.

6. Funkcje okreslong w ust. 5 powierza si¢ archiwiscie lub innemu pracownikowi
Ministerstwa, pod warunkiem, ze pracownik ten dysponuje odpowiednim przygotowaniem
w zakresie prawidlowej realizacji zadan archiwum zaktadowego.”,

b) w§3:
— pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»J) czlonek kierownictwa Ministerstwa — ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, sekretarza stanu, podsekretarza stanu oraz Dyrektora Generalnego
Ministerstwa;”,

— po pkt 5 dodaje si¢ pkt Sa w brzmieniu:

»Ja) czynnosci kancelaryjne — dzialania zwigzane =z przyjmowaniem pism,

rejestrowaniem, rozdzielaniem, dekretowaniem, znakowaniem, zalatwianiem

spraw bedacych trescig pism, uzupelnianiem metadanych, akceptacja spraw
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zatatwionych, podpisywaniem, wysytaniem pism, przechowywaniem akt spraw

biezagcych 1 zatatwionych, przekazywaniem dokumentacji do archiwum

zaktadowego;”,
—  pkt 32 otrzymuje brzmienie:

»32) sprawa — zdarzenie lub stan rzeczy, w tym =z zakresu postgpowania
administracyjnego, wymagajace rozpatrzenia i podjgcia czynnosci stuzbowych lub
przyjecia do wiadomosci;”,

c) W § 6 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. System EZD umozliwia ustalenie komoérki wewnetrznej oraz pracownika
wlaczajacego opinie, notatki, stanowiska 1 inne rodzaje dokumentacji bezposrednio do akt
sprawy komorki merytorycznej oraz terminu wigczenia tej dokumentacji.”,

d wy§l10:
— ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Punkt kancelaryjny rejestruje przesytki wptywajace, ktore dokumentuja
dziatalno$¢ Ministerstwa.”,

— ust. 9 otrzymuje brzmienie:

,9. Przesylki  niemajace znaczenia dla udokumentowania  dziatalno$ci
Ministerstwa, m.in.: prasa, publikacje, zyczenia, zaproszenia, podzickowania, reklamy,
kalendarze, nie podlegaja rejestracji pod warunkiem, ze nie stanowig dokumentacji
nietworzacej akt sprawy 1 nie mozna ich przyporzadkowac do akt sprawy.”,

e) wy§ls:
— ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,,0. Przesylki przekazane poczta elektroniczng wprowadza si¢ do systemu EZD w
formacie PDF wraz z zalacznikami w formatach, w jakich byly przekazane, jezeli byly
do przesyiki zataczone.”,

— ust. 8 otrzymuje brzmienie:

»8. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 7, dokonuje prowadzacy sprawe

lub pracownik konczacy koszulke jako niestanowigcg akt sprawy.”,
) w§20:
— ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Dopuszcza si¢ utworzenie w Ministerstwie kilku sktadéow chronologicznych

oraz kilku sktadéw informatycznych no$nikéw danych, o ile przemawiaja za tym

wzgledy organizacyjne, lokalizacyjne lub logistyczne. O utworzeniu dodatkowego



Dziennik Urzedowy Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej —4 — Poz. 51

2)

g)

h)

)

sktadu chronologicznego decyduje Dyrektor Generalny Ministerstwa po zasig¢gnigciu
opinii koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych.”,
— po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:

»2a. W skladzie chronologicznym przechowuje si¢ dokumentacje papierowa,
stanowigcg element akt sprawy prowadzonej elektronicznie lub dokumentacje
niestanowigca akt sprawy, przypisang do symbolu klasyfikacyjnego wykazu akt
wskazanego do elektronicznego prowadzenia.”,

— po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:

,»3a. W sktadzie informatycznych no$nikow danych przechowywane sg wszystkie
no$niki informatyczne niezaleznie od sposobu dokumentowania sprawy, do ktorej
przynaleza, a w przypadku dokumentacji nietworzacej akt sprawy — niezaleznie od
przyporzadkowania do symbolu klasyfikacyjnego wykazu akt.”,

po § 21 dodaje si¢ § 21a w brzmieniu:

»$ 21a. Dokumentacja przechowywana w skladzie chronologicznym i sktadzie
informatycznych no$nikow danych nieposiadajagca kwalifikacji archiwalnej podlega
zwrotowi do komorki organizacyjnej przed archiwizacja sktadu chronologicznego i sktadu
informatycznych no$nikoéw danych.”,

w § 33 w ust. 4 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

»4. Prowadzacy sprawe lub pracownik konczacy koszulke jako niestanowigca akt
sprawy dba o kompletno$¢ metadanych odnoszacych si¢ do sprawy oraz przesytek i pism
wlaczonych do niej, w tym:”,

w § 37 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) automatycznie, po ich podpisaniu podpisem elektronicznym lub pieczgcia
elektroniczng;”,

w § 44 w ust. 4 w pkt 1 lit. e otrzymuje brzmienie:

,»€) umieszczeniu dokumentacji w wigzanych teczkach aktowych z tektury bezkwasowej o
grubo$ci nieprzekraczajacej 5 cm, a tych w razie potrzeby — w pudtach, przy czym
jezeli grubos¢ teczki przekracza 5 cm, nalezy teczke podzieli¢ na tomy, chyba zZe jest

to niemozliwe z przyczyn fizycznych,”;

w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia:

a)

w tabeli pierwszej ,,SPIS KLAS PIERWSZEGO I DRUGIEGO RZEDU™:

— klasa 64 otrzymuje brzmienie:

64 Polityka Spo6jno$ci 1 Europejskie Fundusze Strukturalne
i Inwestycyjne (EFSI), w tym na forum UE i powigzane
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zagadnienia z zakresu rozwoju regionalnego w pracach instytucji
miedzynarodowych

uchyla si¢ klasy 71 8,

b) w tabeli drugiej ,,JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT”:

po klasie 018 dodaje si¢ klas¢ 019 w brzmieniu:

019 Ochrona B*) |*) Okres przechowywania
sygnalistow uzalezniony jest od
obowigzujacych  przepisow
prawa.
Klasa obejmuje takze rejestr

klasa 025 otrzymuje brzmienie:

025 Postepowanie BE10 |W tym decyzje i inne akty
administracyjne administracyjne Ministra,

ktore nie dotycza Programéw

Pomocowych,  Programoéw

Operacyjnych na lata 2014-
2020 iPrograméw na lata
2021-2027

klasa 055 otrzymuje brzmienie:

055 Anonimy BE5 | Klasa obejmuje takze rejestr
i sygnaly
od instytucji
i obywateli
zalatwiane
bezposrednio
lub przyjete
do wiadomoSci

w klasie 1 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:

,»Do akt osobowych i1 dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
odktada si¢ dokumentacje¢ okreslong w przepisach wydanych na podstawie ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465,
z pozn. zm.)”,

w klasie 102 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:

,Dokumenty zwigzane ze wspotdziataniem pracodawcy z reprezentujgcg pracownika
zaktadowa organizacja zwigzkowa lub innymi podmiotami w Ssprawach ze stosunku
pracy wymagajacych takiego wspotdzialania, przechowuje si¢ w aktach osobowych”,

w klasie 1100 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:

,»Okres przechowywania ofert kandydatéw nieprzyjetych i tryb ich niszczenia wynika z

odrebnych przepisow.
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Dokumenty 0sob przyjetych przechowuje si¢ w aktach osobowych jak przy klasie 1207,
— wklasie 1110 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
W tym korespondencja dotyczaca ocen okresowych.
Oceny dotyczace poszczegdlnych pracownikéw przechowuje si¢ w aktach osobowych,
jak przy klasie 1207,
— wklasie 1111 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
W tym dokumenty zbiorcze oraz niezrealizowane wnioski.
Dokumenty dotyczace poszczegdlnych pracownikow przechowuje si¢ w aktach
osobowych, jak przy klasie 1207,
— wklasie 1112 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
,2Dokumenty dotyczace poszczegdlnych pracownikow przechowuje si¢ w aktach
osobowych, jak przy klasie 1207,
— w klasie 1114 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
,Dokumenty dotyczace poszczegolnych pracownikow przechowuje si¢ w aktach
osobowych, jak przy klasie 1207,
— w klasie 112 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
,Dokumenty dotyczace poszczegolnych pracownikow przechowuje sie w aktach
osobowych, jak przy klasie 1207,
— wklasie 1130 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
»Dla kazdego kierownika zaktada si¢ odrgbna teczke”,
— wklasach 1131 — 1134 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
»Jak przy klasie 11307,
— wklasie 1160 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
,»W tym dokumenty zbiorcze, wykazy, listy.
Dokumenty dotyczace poszczegolnych pracownikow przechowuje sie¢ w aktach
osobowych, jak przy klasie 120,
— wklasie 1161 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
»Dokumenty (lub kopie dokumentéw) dotyczace poszczegdlnych pracownikéw
przechowuje si¢ w aktach osobowych, jak przy klasie 1207,
— wklasie 1162 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
»Dokumenty dotyczace poszczegdlnych pracownikow przechowuje si¢ w aktach
osobowych, jak przy klasie 1207,

— wklasie 1164 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
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,,¥) Okres przechowywania uzalezniony jest od obowiazujacych przepisow prawa.
Dokumenty dotyczace poszczegdlnych pracownikow przechowuje si¢ w aktach
osobowych, jak przy klasie 120,

— klasa 120 otrzymuje brzmienie:

120 Akta osobowe | BE10 | Dla kazdego pracownika
pracownikow prowadzi si¢  odrgbng
Ministerstwa teczke; jesli akta osobowe

prowadzone sg w postaci
elektronicznej, to ich
archiwizacja odbywa si¢
rowniez w postaci
elektronicznej, przy czym
dokumentacja w sprawach
zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz
akta osobowe pracownika
dotyczace stosunkow
pracy nawigzanych przed
dniem 1 stycznia 1999 r.
oraz

w  okresie po dniu
31 grudnia 1998 r. a przed
dniem 1 stycznia 2019 r.,
w ktorym pracodawca nie

ztozyt raportu
informacyjnego
kwalifikuje si¢ do Kat.
BES0
— po klasie 121 dodaje si¢ klas¢ 122 w brzmieniu:
122 Obsluga sposobu | BE10 (W tym sprawy

prowadzenia elektronizacji akt

i przechowywania osobowych, zapewnienie

akt osobowych mozliwoéci odbioru akt
osobowych

—  w klasie 140 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
,»W tym kontrola obecno$ci w pracy, korespondencja w sprawie ewidencji.
Dokumenty dotyczace poszczegdlnych pracownikéw stanowig cze$¢ dokumentacii
pracowniczej.
Dokumentacja czasu pracy dotyczaca stosunkéw pracy nawigzanych przed dniem 1
stycznia 1999 r. oraz w okresie po dniu 31 grudnia 1998 r. a przed dniem 1 stycznia
2019 r., w ktoérym pracodawca nie ztozyt raportu informacyjnego — kat. B3”,

— wklasie 142 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
»W tym plany urlopéw, korespondencja w sprawach urlopdw, urlopy pracownicze z

tytutu doksztatcania.
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Dokumenty dotyczace poszczegélnych pracownikow stanowig cze$¢ dokumentacji
pracowniczej.
Dokumentacja urlopow dotyczaca stosunkow pracy nawigzanych przed dniem
1 stycznia 1999 r. oraz w okresie po dniu 31 grudnia 1998 r. a przed dniem 1 stycznia
2019 r., w ktorym pracodawca nie ztozyt raportu informacyjnego — kat. B3”,

— w klasach 1520 — 1522 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
,Dokumenty (lub kopie dokumentow) dotyczace poszczegolnych pracownikow
przechowuje si¢ w aktach osobowych, jak przy klasie 1207,

— w klasie 153 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
»W tym studia wyzsze, studia podyplomowe, studia doktoranckie, specjalizacje,
praktyki zawodowe, aplikacje organizowane przez inne instytucje dla o0sob
zatrudnionych.
Dokumenty dotyczace poszczegdlnych pracownikéw (dokumenty ukonczenia, umowy
szkoleniowe) przechowuje si¢ w aktach osobowych, jak przy klasie 1207,

— wklasie 1721 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
»Badania wstepne, okresowe, kontrolne oraz kontrolne badania okulistyczne dotyczace
poszczegolnych pracownikow przechowuje si¢ w aktach osobowych, jak przy klasie
1207,

— w klasie 344 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
»Dokumenty dotyczace poszczegolnych pracownikéw stanowia cze$¢ dokumentacji
pracowniczej.
Kartoteki imienne wynagrodzen dotyczace stosunkéw pracy nawigzanych przed dniem
1 stycznia 1999 r. oraz w okresie po dniu 31 grudnia 1998 r. a przed dniem 1 stycznia
2019 r., w ktorym pracodawca nie ztozyt raportu informacyjnego — kat. B50”,

— klasy 602 1 603 otrzymujg brzmienie:

602 Mechanizm Finansowy
Europejskiego
Obszaru
Gospodarczego  (MF
EOG) oraz Norweski
Mechanizm Finansowy
(NMF)
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6020

Programowanie MF
EOG i NMF

BE10

W tym memoranda,
umowy,
porozumienia,
dokumentacja
programowa, ustalanie
zasad i  procedur
wdrazania,
przygotowywanie
dokumentéw
wdrozeniowych
uzgadnianie.

iich

Kwestie horyzontalne,
wspolpraca

z Darczyncami
i innymi jednostkami
oraz
zainteresowanymi
podmiotami, takze
w zakresie baz danych

6021

Wybér 1 wdrazanie
obszarow
priorytetowych

i programow/projektow
MF EOG i NMF

BE10

Dla kazdego
projektu/programu
zaktada si¢ odrebng
teczke

z uwzglednieniem
obszaru
priorytetowego.

Numery
projektow/programow
nadawane s3 = wg
ustalonego wzoru,
wskazanego dla
kolejnych perspektyw.
Do kazdej teczki
projektu/programu
systematycznie dodaje
si¢ umowy,
porozumienia,
opracowania,
zalecenia,  ustalenia,
materiaty pomocnicze,
kopie  dokumentow
i korespondencj¢
biezaca
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6022

Monitorowanie,
sprawozdawczo$¢

i ewaluacja MF EOG
i NMF

BE10

W tym dokumentacja
zwigzana

Z  monitorowaniem:
raporty
okresowe/wnioski

o platnos¢, raporty
roczne i koncowe itp.
z realizacji
programow/projektow
oraz korespondencja
zZwigzana

Z monitorowaniem
poszczegolnych
programow/projektow,
regulacje, wyjasnienia,
wyniki badan
ewaluacyjnych, itp.

Dla kazdego
programu/projektu/
obszaru zaklada si¢
odrebna teczke.

Oznaczenia teczek dla
programow/projektow
/obszaréw  zawieraja
nr obszaru
priorytetowego oraz nr
programu/projektu wg
ustalonego wzoru

6023

Informacja i promocja
MF EOG i NMF

BE10

W tym wlasne plany
promociji, analizy,
opracowania,
dokumentacja dziatan
informacyjnych

i promocyjnych

6024

Finanse MF EOG i
NMF

BE10

W tym dokumentacja
i korespondencja
zwigzana

z przeptywami
finansowymi: analizy,
raporty i zestawienia

6025

Audyt i kontrola MF
EOG i NMF

BE10

W tym dokumentacja,
korespondencja
z  przeprowadzanych
kontroli
i audytow,
procedury w
zakresie i
kontroli

a takze
tym
plany

6026

Nieprawidlowosci MF
EOG i NMF

BE10

W tym dokumentacja,
korespondencja oraz
raporty dotyczace
nieprawidtowosci,

a takze procedury
w tym zakresie
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6027

Pomoc techniczna MF
EOG i NMF

BE10

W tym dokumentacja
dotyczaca wdrazania,
monitorowania

i sprawozdawczosci
pomocy technicznej,
w tym korespondencja
z beneficjentami

oraz dokumentacja
zZwigzana

z instrumentami
finansowymi
stanowigcymi inny
rodzaj pomocy
technicznej w ramach
Mechanizméow
Finansowych

6028

Zamykanie  Programu
MF EOG i NMF

BE10

W tym  wytyczne
dotyczace zamykania
i rozliczania
wszystkich
programow, jako
catosciowej edycji MF
EOG i NMF,
oraz korespondencja
z Darczyncami

603

Szwajcarsko-Polski
Program Wspélpracy
(SPPW)

6030

Programowanie SPPW

BE10

W tym memoranda,
umowy,
porozumienia,
dokumentacja
programowa, ustalanie
zasad i procedur
wdrazania,
przygotowywanie
dokumentoéw
wdrozeniowych
uzgadnianie.

Kwestie horyzontalne,
wspolpraca

z Darczyncami

i innymi jednostkami
oraz
zainteresowanymi
podmiotami, takze
w zakresie baz danych

iich
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6031

Wybor i wdrazanie
programow/projektow
SPPW

BE10

Dla kazdego
projektu/programu
zaklada si¢ odr¢bng
teczke 0znaczona
numerem
identyfikacyjnym

dla danego
projektu/programu.

Numery
projektow/programow
nadawane s3  wg
ustalonego wzoru

6032

Monitorowanie,
sprawozdawczo$¢
i ewaluacja SPPW

BE10

W tym dokumentacja
zwigzana

Z  monitorowaniem:
raporty
okresowe/wnioski

o platnos¢, raporty/
sprawozdania roczne
i koncowe itp.
z realizacji
programow/projektow
oraz korespondencja
Zwigzana

Z monitorowaniem
poszczegolnych
programow/projektow,
regulacje, wyjasnienia,
wyniki badan
ewaluacyjnych, itp.

Dla kazdego
programu/projektu/
obszaru zaklada sie¢
odrebng teczke.

Oznaczenia teczek dla
programow/projektow
/obszaréw  zawieraja
nr obszaru
priorytetowego oraz
nr - programu  wg
ustalonego wzoru

6033

Informacja i promocja
SPPW

BE10

W tym wtlasne plany
promociji, analizy,
opracowania,
dokumentacja dziatan
informacyjnych

i promocyjnych

6034

Finanse SPPW

BE10

W tym dokumentacja
i korespondencja
zwigzana

z przeptywami
finansowymi: analizy,
raporty i zestawienia
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6035

Audyt i kontrola SPPW

BE10

W tym dokumentacja,
korespondencja

z  przeprowadzanych
kontroli

i audytow, atakze
procedury w tym
zakresie i plany
kontroli

6036

Nieprawidlowosci
SPPW

BE10

W tym dokumentacja,
korespondencja oraz
raporty dotyczace
nieprawidtowosci,

a takze procedury
w tym zakresie

6037

Pomoc techniczna

SPPW

BE10

W tym dokumentacja
dotyczaca wdrazania,
monitorowania

i sprawozdawczosci
pomocy technicznej,
w tym korespondencja
Z beneficjentami oraz
dokumentacja
zwigzana

z instrumentami
finansowymi
stanowigcymi inny
rodzaj pomocy
technicznej w ramach
SPPW

6038

Zamykanie
SPPW

Programu

BE10

W tym  wytyczne
dotyczace zamykania
i rozliczania programu
jako  calosci  oraz
korespondencja
z Darczyncami

po klasie 605 dodaje si¢ klase 606 w brzmieniu:

606

Spoleczny Fundusz
Klimatyczny (SFK)

6060

Programowanie SFK

BE10

W tym dokumentacja
opiniowania

i uzgadniania
dokumentow UE,
analiza i ewaluacja

6061

Wdrazanie SFK

BE10

Dokumentacja

zwigzana z Systemem
wdrazania, procedury
krajowe, wzory umow
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6062 Monitorowanie BE10 |W  tym  wnioski
projektéw SFK 0 dofinansowanie,
umowy i decyzje
o dofinansowaniu,
raporty
sprawozdawcze,
whnioski 0 ptatnos¢,
korespondencja
dotyczaca  przebiegu
realizacji projektow

6063 Informacja i promocja| BE10 | W zakresie informacji
SFK i promocji:
dokumentacja
wydarzen, wlasne
materiaty

6064 Pomoc Techniczna SFK | BE10 |W tym dokumentacja
zZwigzana

Z pozyskiwaniem
pomocy technicznej,
dokumentacja
przygotowania

i realizacji  projektow
oraz ich rozliczenia,
atakze dokumentacja
realizacji wydatkow

klasa 6343 otrzymuje brzmienie:

6343 Post¢gpowanie BE10 |W tym m.in.
administracyjne w PO odwotania od decyzji
na lata 2007-2013 organow pierwszej

instancji

w klasie 64 kolumna 5 otrzymuje brzmienie:

LPOLITYKA SPOJNOSCI I EUROPEJSKIE FUNDUSZE STRUKTURALNE
I INWESTYCYJNE (EFSI), WTYM NA FORUM UE 1 POWIAZANE
ZAGADNIENIA ZZAKRESU ROZWOJU REGIONALNEGO W PRACACH
INSTYTUCJI MIEDZYNARODOWYCH?”,

w klasie 6620 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:

»W tym dokumentacja zwigzana z finansowaniem, protokoty, wnioski, sprawozdania
koncowe, korespondencja merytoryczna w zakresie wydatkowania $rodkow
(kwalifikowalnosci), zarzadzanie alokacja 1 $rodkami budzetowymi, kontraktacja
srodkdw, nadzor nad S$rodkami Funduszu Pracy oraz dokumentacja finansowa
dotyczaca Regionalnych Programéw Operacyjnych”,

klasa 6643 otrzymuje brzmienie:
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6643 Postepowanie BE10 |W tym m.in.
administracyjne w PO odwotania od decyzji
na lata 2014-2020 organow pierwszej

instancji

— w klasie 6862 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
»W tym porozumienia, umowy zawierane z samorzgdami wojewoOdztw, partnerami,
aneksy do porozumien/uméw, wnioski o dotacje i wnioski o rozliczenie dotacji.
Dokumentacja zwigzana z realizacja projektu obejmujacego system informacji o
funduszach europejskich w ramach Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy
Europejskich (wniosek o dofinansowanie, wnioski o ptatnos¢, decyzje zmieniajace)”,

— w klasie 6920 kolumna 7 otrzymuje brzmienie:
»W tym dokumentacja zwigzana z finansowaniem, protokoty, wnioski, sprawozdania
koncowe, korespondencja merytoryczna w zakresie wydatkowania $rodkow
(kwalifikowalnos$ci), zarzadzanie alokacja 1 $rodkami budzetowymi, kontraktacja
srodkdw, nadzér nad S$rodkami Funduszu Pracy, oraz dokumentacja finansowa
dotyczaca Programow Regionalnych”,

— klasa 6943 otrzymuje brzmienie:

6943 Postgpowanie BE10 |W tym m.in.
administracyjne odwotania od decyz;ji
w Programach na lata organow pierwszej
2021-2027 instancji

— uchyla si¢ klasy 71 8;
3) w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia w § 7 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,»11) doradzanie komérkom organizacyjnym, we wspotpracy z wyznaczonymi przez Dyrektora
Generalnego  Ministerstwa  koordynatorem  czynnosci  kancelaryjnych oraz z
administratorem  biznesowym  EZD,  w zakresie =~ wlasciwego  postgpowania
z dokumentacja, niezaleznie od tego czy dokumentowanie przebiegu zatatwiania

1 rozstrzygania spraw odbywato si¢ w systemie EZD, czy poza nim.”.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z wyjatkiem § 1 pkt 2, ktéry wchodzi w

zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

MINISTER FUNDUSZY I POLITYKI
REGIONALNEJ

W porozumieniu:
NACZELNY DYREKTOR ARCHIWOW
PANSTWOWYCH



