Warszawa, dnia 10 marca 2023 r.

Poz. 6

ZARZADZENIE
MINISTRA FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJD
z dnia 10 marca 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Polityki ochrony danych osobowych w Ministerstwie

Funduszy i Polityki Regionalnej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2022 r.

poz. 1188) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Funduszy i1 Polityki Regionalnej z dnia 14 stycznia 2022 r. w

sprawie Polityki ochrony danych osobowych w Ministerstwie Funduszy 1 Polityki Regionalnej (Dz.

Urz. Min. Fun. i Pol. Reg. poz. 1) w zatagczniku wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1))

2)

3)

w § 7 w ust. 5 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

,»Analiz¢ ryzyka naruszenia praw lub wolnos$ci 0séb fizycznych oraz analiz¢ DPIA ponawia
si¢ na wniosek petnomocnika do spraw bezpieczenstwa informacji
w Ministerstwie oraz w przypadku wprowadzenia istotnych zmian w czynno$ci przetwarzania
danych osobowych, w szczegdlnosci dotyczacych:”;

w § 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Dane udostepnia si¢ na wniosek uprawnionego podmiotu zawierajacy podstawe prawng
do udostgpnienia danych albo na podstawie umowy lub porozumienia.”;
w § 10:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Komorka organizacyjna — za posrednictwem EZD — udostepnia do BPB oraz

IOD aktualny rejestr zawartych umow/porozumien w sprawie udostgpnienia danych

&y

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej kieruje dziatem administracji rzadowej — rozwdj regionalny, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie szczegétowego zakresu
dziatania Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (Dz. U. poz. 1948).
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4)

5)

6)

osobowych dwa razy w roku — w styczniu 1 w lipcu, w przypadku wprowadzenia w nim
zmian. BPB monitoruje poprawnos¢ przekazywanych rejestrow.”,
b) dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
»3. Dyrektor BPB moze zwroci¢ sie do komdrki  organizacyjnej

o udostepnienie aktualnego rejestru zawartych uméw/porozumien w sprawie udostepnienia

danych osobowych takze w innym czasie.”;
§ 13 otrzymuje brzmienie:

»§ 13. 1. Komorka organizacyjna prowadzi rejestr zawartych umoéw powierzenia
przetwarzania danych osobowych. Wzdér rejestru jest okreslony w  zalgczniku
nr 1 do Polityki.

2. Komoérka organizacyjna — za posrednictwem EZD — udostepnia do BPB oraz 10D
aktualny rejestr zawartych umow powierzenia przetwarzania danych osobowych dwa razy w
roku — w styczniu i w lipcu, w przypadku wprowadzenia w nim zmian. BPB monitoruje
poprawnos¢ przekazywanych rejestrow.

3. Dyrektor BPB moze zwrdcic¢ si¢ do komorki organizacyjnej o udostgpnienie aktualnego
rejestru zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych takze w innym czasie.”;
w§ 14 w:

a) ust. 2 wyrazy ,,Umowe/porozumienie o wspdladministrowaniu” zast¢puje si¢ wyrazami

,Umowe/porozumienie w sprawie wspotadministrowania”,

b) wust. 4 wyrazy ,,umowy/porozumienia wspotadministrowania” zast¢puje si¢ wyrazami

,Umowy/porozumienia w sprawie wspotadministrowania”;

§ 151 § 16 otrzymuja brzmienie:

»8 15. 1. Komorka organizacyjna prowadzi rejestr zawartych umoéw/porozumien
w sprawie wspOladministrowania. Wzor rejestru jest okreSlony w zalagczniku nr 1
do Polityki.

2. Komoérka organizacyjna — za posrednictwem EZD — udostepnia do BPB oraz 10D
aktualny rejestr zawartych uméw/porozumien w sprawie wspotadministrowania dwa razy w roku
— w styczniu 1 lipcu, w przypadku wprowadzenia w nim zmian. BPB monitoruje poprawnos¢
przekazywanych rejestrow.

3. Dyrektor BPB moze zwrdcic¢ si¢ do komorki organizacyjnej o udostepnienie aktualnego
rejestru zawartych umow/porozumiefn w sprawie wspotadministrowania takze w innym czasie.

§ 16. 1. BPB prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz rejestr
kategorii czynno$ci przetwarzania danych osobowych, ktorych wzory okreslaja odpowiednio

zatacznik nr 2 1 nr 3 do Polityki, oraz odpowiada za kompletnosc¢ i spdjnos¢ tych rejestrow.
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7)

8)
9)

10)

11)

2. Wpis do rejestrow, o ktérych mowa w ust. 1, dokonywany jest na wniosek:

1) wlasciwej komorki organizacyjnej — po przeprowadzeniu przez nig analiz ryzyka,
o ktorych mowa w § 6 1 7, i uzyskaniu opinii IOD;

2) BPB:

a) w przypadkach, o ktorych mowa w § 17 — po uzyskaniu niezbednego wkiadu
od komorki organizacyjnej, ktorej czynnos¢ przetwarzania dotyczy,
do sporzadzenia analiz, o ktérych mowa w § 6 1 7, i uzyskaniu opinii IOD,

b) na podstawie rekomendacji IOD — po uzyskaniu niezbgdnego wktadu od komorki
organizacyjnej, ktorej czynnos$¢ przetwarzania dotyczy, do sporzadzenia analiz,
o ktorych mowa w § 61 7, 1 uzyskaniu opinii IOD.

3. Komorka organizacyjna wnioskujagca o wpis do rejestréw, o ktérych mowa
w ust. 1, odpowiada za niezwloczne zgloszenie planowanych czynno$ci przetwarzania
1 merytoryczng poprawno$¢ przekazanych danych.

4. Zmiany w rejestrach, o ktorych mowa w ust. 1, zatwierdza dyrektor BPB
na wniosek dyrektora, ktory dotacza do wniosku uprzednio uzyskang opini¢ 10D.

5. Zatwierdzone rejestry, o ktorych mowa w ust. 1, sa publikowane przez BPB
w intranecie.”;

w § 17 dodaje si¢ zdanie drugie w brzmieniu:

,Dyrektor BPB  wpisuje czynno$¢ do rejestru po uzyskaniu niezbednego wkladu

od komorki organizacyjnej, ktorej czynnos$¢ przetwarzania dotyczy, do sporzadzenia analiz, o

ktorych mowa w § 6 i 7, i uzyskaniu opinii 10D.”;

uchyla si¢ § 23;

w § 26 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. Za naruszenie obowigzkoéw w zakresie ochrony danych osobowych, pracownicy
podlegaja odpowiedzialno$ci na podstawie przepisow prawa powszechnie obowiazujacego, w
tym UODO, odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej wynikajacej z przepisow ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1691) lub porzadkowej wynikajacej z
przepisOw prawa pracy.”;

w § 28 zdanie drugie otrzymuje brzmienie:

,»Sposob postgpowania wskazano w procedurze postgpowania ze zgloszeniami zwigzanymi z

bezpieczenstwem informacji w Ministerstwie.”;

w § 32 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:

»3a.Wyznaczenie  pelnomocnika do  spraw  ochrony  danych  osobowych

w komorce organizacyjnej realizujacej zadania zwigzane z obstuga Ministra pelnigcego funkcje
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instytucji zarzadzajacej programem operacyjnym lub programami i w komoérce organizacyjnej

odpowiedzialnej za koordynacj¢ zadan zwigzanych z obstluga Ministra pelnigcego funkcje

instytucji zarzadzajacej lub programéw, jest obligatoryjne. Funkcji pelnomocnika i koordynatora

do spraw ochrony danych osobowych nie moze petni¢ dyrektor.”;

12) w§33:

a)

ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Do zadan dyrektora komodrki organizacyjnej realizujacej zadania zwigzane z
obstuga Ministra petnigcego funkcj¢ instytucji zarzadzajacej programem operacyjnym lub
programem oraz dyrektora komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za koordynacje
realizacji programow operacyjnych lub programéw nalezy wykonywanie czynnos$ci
administratora, o ktérych mowa w ust. 1, a ponadto opracowanie projektow wewnetrznych
aktow normatywnych, metodyk, wytycznych, instrukcji, zalecen, wzoréw dokumentdéw oraz
standardowych §rodkow organizacyjnych i technicznych przetwarzania danych osobowych
regulujacych zasady przetwarzania danych osobowych w programach operacyjnych albo w
CST wspierajacym realizacje¢ programow operacyjnych oraz CST2021 wspierajacym
realizacj¢ programéw FE, KPO i pobrexitowej rezerwy dostosowawczej — w zakresie
wlasciwosci tych komoérek organizacyjnych, o ile jest to uzasadnione specyfika

przetwarzania danych osobowych w powyzszych obszarach.”,

b) uchyla si¢ ust. 5;
13) w§ 34:

a)

w ust. 1:
—  pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
o ktorym mowa w § 21, 1 dokonywanie przegladu tych upowaznien;”,

—  pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) koordynacja procesu przetwarzania danych osobowych w Ministerstwie, w
szczegblnosci  opracowywanie, aktualizacja 1 publikowanie w intranecie
Ministerstwa wzoréow dokumentow, instrukcji, standardowych $rodkow
organizacyjnych i technicznych przetwarzania danych osobowych oraz metodyki
sporzadzania analizy ryzyka zagrozen i analizy DPIA, a takze formulowanie
zalecen 1 wytycznych — z wlasnej inicjatywy albo na polecenie dyrektora
generalnego;”,

— dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:
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14)

15)

16)

17)

,»0) przygotowanie w pierwszym kwartale kazdego roku raportu podsumowujacego
funkcjonowanie systemu ochrony danych osobowych w Ministerstwie za rok
poprzedni i przedtozenie go dyrektorowi generalnemu do zatwierdzenia.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Stosowanie wytycznych, instrukcji, metodyk oraz standardowych s$rodkéw
organizacyjnych i technicznych przetwarzania danych osobowych jest obowigzkowe.”;
w § 41 w ust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,»J) zapewnia koordynacje procesu zglaszania naruszen ochrony danych osobowych do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;”;
w § 45:
a) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»J.  Z przeprowadzonych czynnos$ci sprawdzajacych lub kontrolnych sporzadzane
jest sprawozdanie w formie pisemnej: papierowej lub elektronicznej.”,
b) dodaje si¢ ust. 6 w brzmieniu:
,»0.  Niezwlocznie po zakonczeniu czynno$ci sprawdzajacych lub kontrolnych:

1) dyrektor BPB — przedkltada sprawozdanie  dyrektorowi  generalnemu
do zatwierdzenia, a takze do wiadomosci wlasciwemu czlonkowi kierownictwa
Ministerstwa, nadzorujagcemu komoérke organizacyjng objeta  czynnosciami
kontrolnymi;

2) 10D - przedklada sprawozdanie do wiadomosci dyrektorowi generalnemu oraz
wlasciwemu czltonkowi kierownictwa Ministerstwa, nadzorujagcemu komorke
organizacyjna obj¢ta czynnosciami sprawdzajacymi.”;

w § 47 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

»3. Szkolenia mogg by¢ prowadzone wewngetrznie lub przez wyspecjalizowane
w tym zakresie podmioty zewnetrzne oraz w formie e-learningu.”;
§ 48 otrzymuje brzmienie:

,»$ 48. 10D prowadzi dziatania zwigkszajace §wiadomos¢ pracownikdéw uczestniczacych w

operacjach przetwarzania, w tym w szczegdlnosci prowadzi szkolenia dla nowych pracownikow

Ministerstwa.”.

§ 2. Wnioski o udostepnienie danych osobowych, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 zatacznika do

zarzadzenia zmienianego w § 1 w brzmieniu dotychczasowym, ztozone i nie rozpatrzone przed dniem

wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, podlegaja rozpatrzeniu bez koniecznos$ci ich uzupetnienia w

zakresie podstawy prawnej do udostepnienia danych osobowych.
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§ 3. Pierwszy raport podsumowujacy funkcjonowanie systemu ochrony danych osobowych, o
ktéorym mowa w § 34 ust. 1 pkt 6 zalacznika do zarzadzenia zmienianego w § 1 w brzmieniu nadanym
niniejszym zarzadzeniem, dyrektor BPB przygotowuje i przedktada dyrektorowi generalnemu do

zatwierdzenia do konca maja 2023 r.

§ 4. 1. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz pelomocnictwa
w zakresie przetwarzania danych osobowych udzielone przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia pozostaja w mocy.

2.Wyznaczenia petnomocnikow do spraw ochrony danych osobowych lub ich zastepcow oraz
koordynatorow do spraw ochrony danych osobowych lub ich zastepcow dokonane przed dniem

wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia pozostaja w mocy.

§ 5. Uzytkownicy, w terminie 14 dni od dnia wej$cia w zycie zarzadzenia albo 14 dni
od dnia nawigzania stosunku prawnego zobowigzujacego ich do stosowania zarzadzenia, potwierdzaja
zapoznanie si¢ z jego tre$cig na piSmie lub w innej formie, ktora w sposéb jednoznaczny zapewni
potwierdzenie tego faktu w zakresie spelnienia zasady rozliczalnosci. Dyrektor komorki
organizacyjnej wlasciwej do spraw koordynacji ochrony danych osobowych okresli sposob i forme

potwierdzenia czynnoS$ci zapoznania si¢ z trescig zarzadzenia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.

MINISTER FUNDUSZY I POLITYKI
REGIONALNEJ



