Warszawa, dnia 15 czerwca 2023 r.

Poz. 22

ZARZADZENIE
MINISTRA FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJD
7 dnia 14 czerwca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedury dzialan nadzorczych Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej w stosunku do Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci, Narodowego Centrum
Badan i Rozwoju, Fundacji Platforma Przemyshu Przyszlosci oraz Krajowego Zasobu

Nieruchomosci

Na podstawie art. 34 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z
2022 r. poz. 1188), w zwiazku z art. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2023 poz. 462, w zwiazku z art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan 1 Rozwoju (Dz.U. z 2022 r. poz. 2279), w zwiazku z
art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17 stycznia 2019 r. o Fundacji Platforma Przemystu Przysztosci (Dz. U. z
2023r. poz. 489) oraz w zwigzku z art. 31 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie
Nieruchomosci (Dz.U. z 2021 poz. 1961, z 2022 r. poz. 807 1 1567 oraz z 2023 r. poz. 185), zarzagdza

si¢, co nastepuje:

§ 1. W Ministerstwie Funduszy i1 Polityki Regionalnej wprowadza si¢ procedur¢ dziatan
nadzorczych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w stosunku do:
1) jednostki organizacyjnej podlegtej: Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci - stanowi
zatacznik nr 1 do zarzadzenia;
2) jednostek organizacyjnych nadzorowanych:
a) Narodowego Centrum Badan i Rozwoju - stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia,

b) Fundacji Platforma Przemystu Przyszlosci - stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia,

D Minister Funduszy i Polityki Regionalnej kieruje dziatem administracji rzadowej — rozwdj regionalny, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie szczegétowego zakresu
dziatania Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (Dz. U. poz. 1948).
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c¢) Krajowego Zasobu Nieruchomosci - stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
MINISTER FUNDUSZY
I POLITYKI REGIONALNEJ



Zatgczniki do zarzadzenia
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
z dnia 14 czerwca 2023 r.

(poz. 22)

Zatacznik nr 1

POCEDURA DZIAtAN NADZORCZYCH
MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ
W STOSUNKU DO PODLEGLEJ POLSKIEJ AGENCJI ROZWOJU PRZEDSIEBIORCZOSCI

1. Podstawowe informacje dotyczace jednostki (regulacje prawne, forma organizacyjno-prawna, obszar zadan realizowanych
przez jednostke, skala dziatalnosci i zrédto finansowania jednostki).

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci, zwana dalej ,PARP” lub ,Agencjq’, jest agencjq rzadowa oraz panstwowa 0soba prawng
dziatajaca na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczodci (Dz. U. z 2023 r. poz.
462) oraz statutu PARP, okre$lajacego jej strukture wewnetrzng (zarzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 19 lutego
2023 r. w sprawie nadania statutu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. Urz. Min. Fun. i Pol. Reg. poz. 4).

Nadzér Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej, zwanego dalej ,Ministrem”, nad PARP wynika z wej$cia w zycie ustawy z dnia 9 lutego
2022 r. 0 zmianie ustawy — Kodeks spétek handlowych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 807).

Misjg PARP jest realizacja programéw rozwoju gospodarki, wspierajacych dziatalno$¢ innowacyjng i badawczg matych i $rednich
przedsiebiorstw, zwanych dalej ,MSP”, rozwdj regionalny, wzrost eksportu, rozwj zasobéw ludzkich oraz wykorzystywanie nowych
technologii w dziatalno$ci gospodarcze;.

Organem Agencii jest Prezes PARP, ktory kieruje dziatalno$cig Agencji i reprezentuje ja na zewnatrz. Prezes wykonuje swoje zadania przy
pomocy zastepcow Prezesa, w liczbie nie wigkszej niz 3. Przy Prezesie Agencji dziata Rada Programowa i sektorowe rady do spraw
kompetencii, ktére petnig funkcje opiniodawczo-doradcze.

Siedzibg PARP jest miasto stoteczne Warszawa. Agencja moze tworzy¢ oddziaty w kraju.

Od dnia 1 sierpnia 2022 r. PARP podlega ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego.
Zadania PARP

PARP realizuje zadania panstwa w zakresie wspierania:

e przedsiebiorcow, w szczegolnosci mikroprzedsiebiorcow, MSP oraz oséb zamierzajacych podjaé dziatalno$é gospodarcza,

e rozwoju regionalnego,

e  dziatalnosci innowacyjnej, w tym postepu technologicznego,

e  umiedzynarodowienia gospodarki, w tym eksportu,

e  spoteczenstwa informacyjnego,

e rynku pracy i kapitatu ludzkiego - tworzenia nowych miejsc pracy, przeciwdziatania bezrobociu i rozwoju zasobow ludzkich oraz
rozwoju potencjatu adaptacyjnego przedsigbiorcow.

Finansowanie PARP

Agencja prowadzi samodzielng gospodarke finansowa na podstawie rocznego planu finansowego. Projekt planu opracowuje Prezes Agencji
i przekazuje do zatwierdzenia Ministrowi w trybie okreslonym w przepisach dotyczacych prac nad projektem ustawy budzetowej. Minister
zatwierdza projekt planu i przekazuje go Ministrowi Finanséw.

Przychodami Agencii sa;
1) dotacje celowe z budzetu panstwa przeznaczone na:

a) realizacje zadan Agencji, w tym na wspdlfinansowanie programow i projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich,

b)  finansowanie lub dofinansowanie inwestycji Agencji;

2)  $rodki pochodzace z funduszy przedakcesyjnych Unii Europejskiej, przeznaczone na realizacje zadan PARP, ktérych obstuge
ksiegowa, na podstawie uméw, prowadzi Agencja;

3)  dotacje podmiotowe z budzetu panstwa przeznaczone na pokrycie biezacych kosztéw zarzadzania realizowanymi przez PARP
zadaniami, w tym kosztéw ponoszonych przez regionalne instytucje finansujace;

4)  inne przychody wskazane w art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.



2. Charakterystyka zatozen sprawowanego nadzoru wobec danej jednostki
Wyodrebnione zostaly 3 obszary nadzoru: merytoryczny, organizacyjno-personalny i ekonomiczno-finansowy.

Gtéwnym zatozeniem nadzoru sprawowanego nad PARP jest zapewnienie skutecznej i efektywnej realizacji zadan, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci. Odpowiednio ukierunkowana
i zorganizowana dziatalno$¢ jednostki stanowi wazny element wsparcia szeroko rozumianej przedsigbiorczosci w Polsce.

Elementem dziatai nadzorczych nad jednostka jest identyfikacja oraz wyznaczanie obszarow dziatalno$ci Agencji o priorytetowym znaczeniu
z punktu widzenia sprawowanego nadzoru. \Wspomniane obszary sg identyfikowane z uwzglednieniem potrzeb polityki gospodarczej
w zakresie wspierania rozwoju przedsiebiorczosci oraz wynikow analizy biezacego funkcjonowania Agencji. Przyjete podejscie ma na celu
zapewnienie odpowiedniej elastycznosci dziatar nadzorczych, a takze urzeczywistnienie podstawowych zasad nadzoru, tj. skutecznosci
oraz efektywnosci.

Dziatania nadzorcze wobec PARP sa realizowane w ramach wypracowanych schematéw. Aktualnie nadzér nad PARP koncentruje sig wokét
zadan w zakresie szeroko rozumianego rozwoju gospodarki, w szczeg6inosci kompleksowego wspierania rozwoju przedsigbiorczosci, w tym
sektora MSP w Polsce, a takze inwestycji jednostek samorzadu terytorialnego z Polski Wschodniej, z zakresu transportu i turystyki. Jednym
znajwazniejszych aspektow dziatan nadzorczych jest aktywny udziat w procesie ksztattowania kierunkéw dziatalno$ci oraz planowania celow
i zadan PARP.

Na podstawie przepisdw ustawy z dnia 4 lipca 2019 r. o systemie instytucji rozwoju (Dz. U. z 2022 r. poz. 2183, z pdzi. zm.) Agencja
przygotowuje plany strategiczne, ktore sg czescig Strategii Grupy Polskiego Funduszu Rozwoju, do ktérej nalezy PARP.

Natomiast zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci, PARP sporzadza projekty
planéw dziatania na kolejny rok kalendarzowy i przedktada do zatwierdzenia Ministrowi. W planach uwzgledniane sg zadania powierzane
do realizacji przez Ministra oraz przez inne podmioty sektora finanséw publicznych, w szczegdlnosci zadania w ramach programow
operacyjnych. Ze wzgledu na specyfike dziatania PARP, wypracowana zostata forma dokumentu planistycznego, prezentujacego
w jednolitym schemacie wszystkie zadania przewidziane do realizacji w danym roku, w tym planowane do osiggnigcia rezultaty i mierniki -
ustalone i zaakceptowane przez podmioty zlecajace poszczegélne zadania.

W odniesieniu do przyjetego planu dziatania opracowywane sa sprawozdania kwartalne i roczne, w ktérych przedstawiane sg informacje na
temat dziatan podjetych przez PARP, uzyskane w danym okresie rzeczywiste wyniki oraz - w sprawozdaniu rocznym - wyjasnienia
0 przyczynach nieosiagniecia zaktadanych efektow. Informacje te dajg podstawe do oceny sprawnosci funkcjonowania i skutecznoci
dziatania PARP.

Pogtebione analizy wskaznikéw i miernikow, oceny jakoSciowe sg przeprowadzane w ramach obowigzkowej ewaluaciji na réznych etapach
wdrazania przez PARP programéw operacyjnych. Dziatalnos¢ PARP w tym zakresie jest wiec poddawana obiektywnym ocenom, ktore
dostarczajq rzetelnych informagij, istotnych z punktu widzenia ksztattowania polityki gospodarczej panistwa.

Natomiast dziatania finansowane ze $rodkow krajowych sg na biezaco oceniane, analizowane i modyfikowane.

Sprawozdania roczne s przekazywane Ministrowi do zatwierdzenia, natomiast kwartalne w celu dokonania oceny, o ktérej mowa w art. 175
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z pdzn. zm.).

PARP jako agencja wykonawcza realizuje zadania jej powierzone, ale jednocze$nie petni role zaplecza analityczno-eksperckiego dla
organdw administracji rzadowej. Wszystkie inicjatywy mieszczace sie w zakresie dziatania PARP sg podejmowane, omawiane i realizowane
z jej aktywnym udziatem. Warunkiem prawidiowej realizacji funkcji nadzorczej jest zapewnienie szybkiej i sprawnej wymiany informacji
pomiedzy resortem a PARP. Szeroki dostep do aktualnych informacji na temat funkcjonowania PARP, w szczegolnosci potencjalnych
i realnych ryzyk z nim zwigzanych, stanowi jeden z gtéwnych elementoéw skutecznego oraz efektywnego nadzoru. Umozliwia on podjecie
stosownych dziatan zaradczych lub wspomagajacych. Stwarza réwniez mozliwos¢ biezacej oceny sposobu realizacji zadan przez PARP.
Dlatego tez, w ramach sprawowanego nadzoru, obok dotychczas implementowanych rozwigzan, wypracowane zostang dobre praktyki
w zakresie efektywnego przeptywu informacji pomiedzy resortem a PARP, organizowane beda okresowe spotkania poswiecone oméwieniu
kluczowych zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem oraz w zakresie powierzonych jej do realizacji zadan. Podobnie jak dotychczas
wykorzystywany bedzie instrument w postaci zapytan kierowanych do Prezesa PARP w celu wyjasnienia kwestii o istotnym znaczeniu
z punktu widzenia jego dziatalno$ci. Nalezy podkresli¢, ze zapewnienie sprawnego przeptywu informacji ma donioste znacznie nie tylko
w kontekscie sprawowanego nadzoru nad PARP, ale rdwniez realizacji zadan wtasnych przez resort.

Dopetnieniem powyzszych dziatah nadzorczych bedzie okresowa (roczna) ocena dziatalno$ci PARP dokonywania w oparciu o posiadane
informacje, w tym te wynikajace ze sktadanych sprawozdan oraz dodatkowych wyjasnien uzyskanych od Prezesa Agenciji. Istota
wspomnianej oceny nie bedzie polegata wytacznie na ,automatycznej” weryfikacji poziomu osiggnietych miernikow wynikajacego ze
skladanych sprawozdan, lecz réwniez na analizie wptywu osiggnietych celéw i zrealizowanych zadan na szeroko rozumiany rozwoj
przedsigbiorczosci. Waznym aspektem wspomnianej oceny bedzie wyjasnienie, we wspdtpracy z Prezesem PARP, przyczyn nie osiagniecia
zaktadanych celéw oraz miernikéw. Whnioski ptynace z przedmiotowej oceny beda przekazywane do Prezesa Agencji w celu ich
wykorzystania w nastepnym okresie sprawozdawczym.

W ramach dziatah nadzorczych bedzie wykorzystywany instrument w postaci kontroli wybranych obszaréw funkcjonowania PARP
prowadzonych przez MFiPR. Zaktada sie, Ze kontrole przeprowadzane w PARP beda miaty charakter cykliczny. Dostarczajg one bowiem
wszechstronnej i obiektywnej wiedzy na temat dziatalno$ci jednostki. Identyfikacja wspomnianych obszaréw bedzie waznym elementem
biezacego monitoringu sposobu realizacji zadan przez PARP.

3. Zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej

Plan dziatalno$ci, sprawozdanie z wykonania planu dziatalnosci oraz o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej, podlegajg publikacii
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) jednostki.



4. Podstawy prawne funkcjonowania PARP

—_

) ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczo$ci;
2)  ustawa z dnia 4 lipca 2019 r. o systemie instytucji rozwoju;

3 ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2023 r. poz. 225, z pdzn. zm.);

~

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

(3}

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pézn. zm.);

(2]

)
)
) ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2023 r. poz. 221, z pozn. zm.);
)
)

7 zarzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 19 lutego 2023 r. w sprawie nadania statutu Polskiej Agencji

Rozwoju Przedsigbiorczo$ci.



DZIALANIA NADZORYCZE MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONLANEJ - Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci

OBSZAR NADZORU / ORGANIZACYJNO-PERSONALNY

zarzadzajacych, nadzorujgcych i doradczych jednostki w zakresie przewidzianym dla Ministra przepisami prawa.

Nadzor organizacyjny — nalezy przez to rozumie¢ dziatania zwigzane z tworzeniem i przeksztatcaniem jednostek, nadawaniem i zmiang statutéw oraz powotywaniem i odwotywaniem oséb wchodzacych w sktad organéw

Lp. Zadanie/Podstawa Cel Termin realizacji przez MFiPR/ | Dokument wejsciowy/ KO/podmiot - sekwencja dziatan i Efekt realizacji zadania Miejsce
prawna illub czestotliwos¢ inicjujacy zadanie odpowiedzialnosci - dokument Forma (wymagana przecho-
Regulacja wewnetrzna finalny dziatania kazdej przepisami lub zgodnie z | wywania
TAK/NIE KO/podmiotu praktyka) Igromadzeni a
informacji
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Nadanie/zmiana Zapewnienie efektywnej i Wg potrzeby Dokument wejsciowy: BM (W) Efekt BM - akta
statutu Polskiej sprawnej realizacji zadan Pismo PARP lub inicjatywa Nadany/zmieniony statut sprawy
Agencji Rozwoju ustawowych poprzez okre$lenie MFiPR. opinia: PARP.
Przedsiebiorczosci struktury organizacyjnej PARP. 1) DIR
Regulacje wewnetrzne TAK .
Art. 7 ust. 2 ustawy Zarzadzenie Dyrektora 2) DBR Fgrma zarzqdzenle
z dnia 9 listopada Generalnego MFiPR w sprawie 3) DZF Ministra publikowane w
2000 r. 0 utworzeniu trybu prowadzenia prac Dzienniku Urzedowym
Polskiej Agencii legislacyjnych. 4) DP - pod wzgledem prawnym, Ministra.
Rozwoju legislacyjnym i redakcyjnym,
Przedsigbiorczosci Regulamin organizacyjny MFIPR | publikacja w Dzienniku Urzgdowym
(dalej: ustawa o (def. nadzoru organizacyjnego §2 | Ministra
utworzeniu PARP) pkt 16; zadania BM §47 pkt 8). 5) BDG - publikacja zarzadzenia w
bazie regulacji wewnetrznych
2, Powotanie Zapewnienie profesjonalnego Ogtoszenie naboru Dokument wejsciowy: BM (W) we wspdtpracy z BZL. Efekt BZL - akta
Prezesa PARP zarzadzania jednostka i realizacji Inicjatywa BM ew. DIR Przeprowadzenie otwartego i Powotanie Prezesa PARP. sprawy
przez nig zadan ustawowych. . konkurencyjnego naboru. dotyczace
Art. 10 ustawy o Regulacje wewnetrzne TAK Publikacia od 2w BIP Forma powolarh i
utworzeniu PARP Regulamin organizacyjny MFIPR ublikacja ogloszenia w Akt powotania na .
g PARP i BIP KPRM. + inne . odwotan.
(def. nadzoru organizacyjnego §2 - ) stanowisko Prezesa
pkt 16; zadania BZL §51 pkt 3; miejsca, o ktérych mowa w art. 10 PARP. B akia
zadania BM §47 pkt 8). ust. 3. spravy
dotyczace
Powotanie przez ministra min. 3- naboréw.
osobowego zespotu.
Przeprowadzenie naboru.
Sporzadzenie protokotu z naboru.
3. Ustalenie/zmiana Ustalenie/zmiana wynagrodzenia | Jednoczesnie z przygotowaniem | Decyzja Ministra o powotaniu BM (W) we wspdtpracy z BZL i DBR, | Efekt BZL - dokument
wynagrodzenia odpowiadajacego wykonywanej dokumentaciji dotyczacej Prezesa PARP/Zastepcy ew. we wspotpracy z DIR Ustalenie/zmiana ustalajacy
Prezesa PARP / pracy, kwalifikacjom wymaganym | powotania na stanowisko Prezesa PARP lub akceptacja przygotowuje akt wynagrodzenia Prezesa wynagrodzenie

Zastepcy Prezesa

przy jej wykonywaniu a takze

Prezesa PARP/Zastepcy

Ministra dla zmiany




PARP
Art. 9 ust. 6 ustawy o
utworzeniu PARP

uwzgledniajacego ilos¢ i jakos¢
$wiadczonej pracy

Prezesa PARP i w sytuacji
zaistnienia potrzeb zmiany
wynagrodzenia Prezesa PARP /
Zastepcy Prezesa PARP

wynagrodzenia dla Prezesa
PARP / Zastepcy Prezesa PARP

ustalajacy/zmieniajacy
wynagrodzenie

PARP/Zastepcy Prezesa
PARP

Forma

Akt ustalajacy/zmieniajacy
wynagrodzenie

Prezesa PARP/Zastepcy
Prezesa PARP

Ustalenie Prezesowi/
Zastepcom Prezesa
PARP wysokosci

Stworzenie optymalnych
warunkéw wykonywania pracy na
stanowisku Prezesal Zastepcy

W sytuacii zaistnienia potrzeby
przyznania innych $wiadczen
zwigzanych z pracg Prezesowi/

Inicjatywa wtasna Ministra
0 przyznanie $wiadczenia
dodatkowego, odprawy lub

BM (W) we wspotpracy z BZL i
DBR, ew. we wspétpracy z DIR
przygotowuje pismo 0 przyznaniu

Przyznanie przez Ministra
Prezesowi / Zastepcy
Prezesa PARP innego

BZL - decyzje 0
przyznaniu
$wiadczen

innych $wiadczen Prezesa PARP z Zastepcy Prezesa PARP nagrody rocznej Prezesowi/ Zastepcy Prezesa $wiadczenia zwigzanego z | zwigzanych z
zwigzanych z praca uwzglednieniem aspektu PARP innego $wiadczenia pracqg pracq
(nagroda roczna, motywacyjnego innych zwigzanego z pracq (nagrody BM - pozostala
Swiadczenie $wiadczen zwigzanych rocznej, Swiadczenia dokumentacja
dodatkowe, z pracg na tym stanowisku dodatkowego, odprawy) 2wigzana z
odprawa) ol
Att. 10-12 ustawy z wnioskiem
dnia 3 marca 2000r. 0
wynagradzaniu 0sdb
kierujacych niektorymi
podmiotami prawnymi
(Dz.U.z2019r. poz.
2136)
Odwotanie Prezesa Zapewnienie profesjonalnego Wg potrzeby Dokument wejsciowy: . Efekt }
PARP zarzadzania jednostica, realizai Inicjatywa BM ew. DIR E;"L(rr'ly"gt‘m‘]’ép;i%gﬁ:nla ,o | Ocwolanie Prezesa PARP. S;;W?kta
Art. 10 ustawy o przez nig zadan ustawowych. : stanowiska Prezesa PARP.
utworzeniu PARP Regulacje wewnetrzne TAK Forma

Regulamin organizacyjny MFIPR Akt odwotania ze

(def. nadzoru organizacyjnego §2 stanowiska Prezesa

pkt 16; zadania BZL §51 pkt 3; PARP.

zadania BM §47 pkt 8).
Powotanie Zastepca | Zapewnienie profesjonalnego Niezwtocznie po pozytywnym Dokument wejs$ciowy: . Efekt }
Prezesa PARP zarzadzania jednostka i realizacji | rozpatrzeniu wniosku Prezesa Whniosek Prezesa PARP o BM (W) we wspofpracy z BZL Powotanie Zastepcy S;;Waykta

przez nig zadan ustawowych. PARP o powotanie (przez powotanie Zastepcy Prezesa Prezesa PARP.
Art. 9 ust. 4 ustawy o ministra wtasciwego do spraw PARP wraz z dokumentem BLZ przygotowuje akt powotania na
utworzeniu PARP rozwoju regionalnego) Zastepcy | potwierdzajacym stanowisko Zastepcy Prezesa PARP. | Forma
Prezesa PARP. przeprowadzenie naboru. Akt powotania na
stanowisko Zastepcy
Regulacje wewnetrzne TAK Prezesa PARP.

Regulamin organizacyjny MFIPR
(def. nadzoru organizacyjnego §2
pkt 16;




zadania BZL §51 pkt 3; zadania
BM §47 pkt 8)

7. Odwolanie Zastepcy | Zapewnienie profesjonalnego Niezwtocznie po pozytywnym Dokument wejsciowy: . Efekt )

Prezesa PARP zarzadzania jednostka i realizacji | rozpatrzeniu wniosku Prezesa Inicjatywa Ministra. g;IIL(W) we wsp9+pracy ZBZL. . Odwotanie Zastepcy BZL - akta
. . . przygotowuje akt odwotania ze Sprawy
przez nig zadan ustawowych. PARP o odwotanie (przez . Prezesa PARP.
iy o stanowiska Zastepcy Prezesa PARP.
Art. 9 ust. 4 ustawy 0 ministra wiasciwego do spraw Regulacje wewnetrzne TAK
utworzeniu PARP rozwoju regionainego) Zastepcy | Regulamin organizacyjny MFIPR Forma
Prezesa PARP. (def. nadzoru organizacyjnego §2 Akt odwotania ze

pkt 16; zadania BZL §51 pkt 3; stanowiska Zastepcy

zadania BM §47 pkt 8). Prezesa PARP.

8. Rozpatrywanie skarg | Weryfikacja danych zawartychw | Wg potrzeby Dokument wejsciowy: BM (W) rozpatruje skarge/wniosek Efekt BM - akta
i wnioskow skardze/wniosku ze stanem Wptyw skargi/wniosku do DKN samodzielnie lub we wspdtpracy z Rozpatrzenie skargi oraz sprawy
dotyczacych rzeczywistym; analiza sytuacii; innymi KO MFiPR /PARP oraz ew. zasiegniecie w PARP
Prezesa PARP terminowa odpowiedz Regulacje wewnetrzne TAK przygotowuje projekt odpowiedzi / informacji na temat

podmiotom skarzacym lub Zarzadzenie Dyrektora projekt wktadu do odpowiedzi. przyczyn, skutkow oraz
wnioskujacym. Generalnego MFiPR w sprawie Przekazanie kopii odpowiedzi do dziatan zapobiegawczych
przyjmowania i rquatryyvanla DKN. wobec przedmiotu
skarg, wnioskéw i petycji w skargiiwniosku.
MFIPR (§10 ust. 3 ). DKN (K) - rejestracja
skargi/wniosku, przekazanie zgodnie Forma
z whasciwoscig do KO MFiPR Odoowiedz
powiedz na
skarge/wniosek lub wktad
do odpowiedzi na
skarge/wniosek.

9. Powotanie/ Zapewnienie wiasciwego sktadu | Wg potrzeby Dokument wej$ciowy: BM (W) przygotowuje akty Efekt BM - akta
odwotanie czionkow Decyzja Ministra powotan/odwotan ze sktadu Rady. Powolanie/odwotanie sprawy
Rady Whniosek cztonka cztonka Rady przez

Ministra
Regulacje wewnetrzne NIE

10. Wyrazanie zgody / Zapewnienie wiasciwego Wg potrzeby. Dokument wej$ciowy: BM (W) we wspdtpracy z DIR Efekt BM - akta
odmowa wyrazenia nadzoru nad jednostka i Whniosek PARP. dokonuje analizy ztozonych przez Wyrazenie zgody / sprawy
zgody na dokonanie | realizacjg przez nig zadan. PARP dokumentéw. odmowa wyrazenia zgody

przez PARP
czynnos$ci prawnej w
zakresie
rozporzadzenia
mieniem

Art. 38-41 ustawy z
dnia 16 grudnia

2016 r. 0 zasadach
zarzadzania mieniem

Regulacje wewnetrzne NIE

przez Ministra.

Forma
Pismo w sprawie
wyrazenia zgody /

odmowy wyrazenia zgody.




panstwowym (Dz. U. z
2021 r. poz. 1933, z
pdzn. zm.)

Wyrazanie zgody na
Zmiane siedziby
PARP

Zapewnienie odpowiednich
warunkéw lokalowych PARP z
punktu widzenia kryterium
legalnosci, skutecznosci,
efektywnosci i oszczednosci.

Wg potrzeby

Dokument wejsciowy:
Whniosek PARP

Regulacje wewnetrzne NIE

BM (K) dokonuje analizy ztozonych
przez PARP dokumentéw i zasiega
opinii DIR.

Efekt

Wyrazenie zgody /
odmowa wyrazenia zgody
przez Ministra na zmiane
siedziby PARP.

Forma

Pismo w sprawie
wyrazenia zgody /
odmowy wyrazenia zgody
na zmiang siedziby PARP
lub zmiana zarzadzenia w
sprawie nadania statutu
PARP w przypadku
zmiany miasta siedziby
PARP.

BM - akta
sprawy

Prowadzenie spraw
zwigzanych z
funkcjonowaniem
kontroli zarzadczej
w PARP

(Il poziom kontroli
zarzadczej / poziom
dziatu adm. rzadowe;)
Art. 69 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych

Zapewnienie wiasciwego
nadzoru nad jednostka i
realizacjg przez nig zadan.

30 dni od opublikowania w BIP
planu dziatalnosci

Ministra - uzgodnienie przez DIR
planu dziatalno$ci PARP.

Do 1-go marca kazdego roku -
sprawozdanie z planu
dziatalnosci

Po zakoriczeniu kazdego
kwartatu - informacja o poziomie
realizacji zadan. O$wiadczenie o
stanie kontroli zarzadczej do 21-
go marca kazdego roku.

Dokument wejsciowy:
Poinformowanie jednostki o
opublikowaniu planu dziatalno$ci
Ministra w BIP oraz wystapienie
0 przekazanie planu dziatalnosci,
informacji w zakresie
monitorowania realizacji celow i
zadan ujetych w planie
dziatalno$ci, sprawozdania z
wykonania planu dziatalnosci
oraz o$wiadczenia o stanie
kontroli zarzadczej.

Regulacje wewnetrzne TAK

Zarzadzenie MFIPR z dnia 14
lipca 2020 r. w sprawie kontroli
zarzadczej w Ministerstwie
Funduszy i Polityki Regionalnej
(Dz. Urz. Min. Fun. i Pol. Reg.
poz. 23, z pbzn. zm.);

Komunikat MFiPR z dnia 14 lipca
2020 r. w sprawie szczego6towych

DIR (K) w zakresie rocznego planu
dziatalno$ci, rocznego sprawozdania
z wykonania planu dziatalnosci oraz
o$wiadczenia o stanie kontroli
zarzadczej

We wspétpracy z:

DKN

BM

DZF

DPP

DPT

i w razie potrzeby uzyskuje
dodatkowe wyjasnienia od PARP.

Efekt

Zweryfikowana pozytywnie
dokumentacja, tj. plan
dziatalno$ci, informacja w
zakresie monitorowania
realizacji celéw i zadan
oraz sprawozdanie z
wykonania planu
dziatalno$ci oraz
o$wiadczenie o stanie
kontroli zarzadczej.

DIR zweryfikowane
o$wiadczenie udostepnia
BDG.

DIR - akta
sprawy




wytycznych w zakresie kontroli
zarzadczej dla dziatu

administracji rzadowej — rozwoj
regionalny (Dz. Urz. Min. Fun. i
Pol. Reg. poz. 24, z pézn. zm.)

Opracowywanie
projektow
odpowiedzi na
wystapienia
postow, senatorow i
komisji
parlamentarnych w
sprawach
organizacyjnych i
personalnych PARP

Udzielenie odpowiedzi
podmiotom uprawnionym do
informacji o jednostce; realizacja
zasady jawno$ci funkcjonowania
podmiotow.

Wedtug potrzeby, kazdorazowo
zgodnie z wnioskiem.

Dokument wejsciowy:
Pismo nadawcy Koordynacja BM

Regulacje wewnetrzne TAK

Regulamin organizacyjny MFIPR
(§47 pkt 2 i 8 zadania BM -
koordynacja wspotpracy z
Parlamentem).

BM (W) rozpatruje sprawe oraz
przygotowuje projekt odpowiedzi /
projekt wktadu do odpowiedzi
samodzielnie lub we wspotpracy z
innymi KO MFiPR / PARP.

Efekt
Udzielenie odpowiedzi
Whioskodawcy.

Forma

Odpowiedz na zapytanie.

BM- akta
sprawy




DZIALANIA NADZORYCZE MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONLANEJ - Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczo$ci

OBSZAR NADZORU / MERYTORYCZNY

Nadzor merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ nadzér nad dziatalno$cig jednostki w zakresie

Art. 14 ust. 5¢ci be
ustawy z dnia 9
listopada 2000r. 0
utworzeniu PARP

projektu planu dziatania PARP do
opiniowania do KO MFiPR oraz do
zaopiniowania przez MRIiT.

Przekazanie do PARP uwag do projektu
planu dziatania PARP.

Ponowna weryfikacja projektu planu
dziatania PARP. Przedtozenie planu
dziatania PARP do zatwierdzenia
Ministrowi.

Przekazanie zatwierdzonego dokumentu
do PARP i KO MFiPR, MRIT oraz do
wiadomosci Ministra Finansow.

Opinia:

BM

Pismo informujace o
zatwierdzeniu przez
Ministra Planu dziatania
PARP.

Zatwierdzony plan
dziatania PARP na dany
rok kalendarzowy

Lp. | Zadanie/Podstawa | Cel Termin realizacji przez MFiPR/ | Dokument wejsciowy/ KO/podmiot - sekwencja dziatan i Efekt realizacji zadania Miejsce
prawna illub czestotliwos¢ inicjujacy zadanie odpowiedzialnosci - dokument finalny | Forma (wymagana przecho-
Regulacja wewnetrzna dziatania kazdej KO/podmiotu przepisami lub zgodnie z | wywania
TAKINIE praktyka) Igromadze
nia
informaciji

2 3 4 5 6 7 8
Opiniowanie Weryfikacja dostosowania . . . Dokument wejsciowy: , , Efekt DIR - akta
Strategii Grupy dokumentu do przyjetych 45 (.jnk'tOdS?mf o't'rzymama Projekt Strategii Grupy PFR. DIR (W) - komérka wiodaca Zaopiniowany przez sprawy
Polskiego strategii i programow rzgdowych projeitul Strategi o Regulacje wewnetrzne NIE Opinia: MFiPR projekt Strategii
Funduszu oraz uwzglednienia priorytetow Art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 4 lipca BM Grupy PFR
Rozwoju, do ktorej | ministra wiasciwego ds. rozwoju | 20191 0 systemie instytucii DSR Forma
nalezy regionalnego rozwoju DZF Pisemna
PARP bPP opinia/stanowisko
Art. 7 ust. 314 DPT
ustawy z dnia 4 DPI
lipca 2019 1. 0 DRC
systemie instytucji DRP
rozwoju DKN

2. Zatwierdzenie Okre$lenie zadan, celow i PD - raz w roku niezwtocznie po | Dokument wej$ciowy: DIR (W) - komérka wiodaca Efekt DIR - akta
planu fizial.ania miernikéw na dany rok og’;pszeniu ustawy budzetowej; Projekt planu dziatania PARP. Weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z Za.twier.dzenie planu sprawy
PARP i zmian w kalendarzowy Zmiany PD - w miare potrzeb Regulacje wewnetrzne NIE priorytetami MFiPR. Przekazanie dziatania PARP
planie dziatania Forma




DBR
DSR
DZF
DPP
DPT
DPI

DRC
DRP
DKN

MFiPR - zatwierdzenie planu dziatania na
dany rok budzetowy

Analiza Dokonanie oceny, o ktérej mowa | Co kwartat Dokument wejsciowy: DIR (W) - komoérka wiodaca Efekt DIR - akta
kwartalnego wart. 175 ust. 1 ustawy z dnia 27 Projekt sprawozdania z Ocena stopnia realizacji zadan i Zaakceptowanie sprawy
sprawozdania z sierpnia 2009 r. o finansach realizacji PD w danym osiagniecia celow, monitorowanie i kwartalnego sprawozdania
realizacji PD publicznych kwartale. analiza miemikow efektywnosci dziatania. | 2 realizacji PD
Przekazanie kwartalnego sprawozdania z
Art. 14 ust. 5b Regulacje wewnetrzne NIE realizacji PD do opiniowania do KO Forma
ustawy z dnia 9 MFiPR oraz zaopiniowania przez MRiT. | Pismo informujace o
listopada 2000 r. o Przekazanie do kwartal akceptacji kwartalnego
utworzeniu PARP - uwag do kwartainego sprawozdania realizacji
sprawozdania z realizacji PD do PARP. PD
Ponowna weryfikacja kwartalnego
sprawozdania z realizacji PD. Zaakceptowane kwartaine
_ . sprawozdanie z realizacji
Przygotowanie pisma o akceptacji PD
kwartalnego sprawozdania i przekazanie
do PARP, KO MFIPR, MRIT.
Opinia:
BM
DBR
DSR
DZF
DPP
DPT
DPI
DRC
DRP
DKN
Zatwierdzenie Dokonanie oceny dziatania Raz w roku Dokument wejsciowy: Przekazanie rocznego sprawozdania z Efekt DIR - akta
rocznego PARP, realizacji zadan, realizacji PD do opiniowania do KO Zatwierdzenie rocznego sprawy

sprawozdania z

osiagnietych rezultatow

MFiPR oraz do zaopiniowania przez

sprawozdania z realizacji




realizacji PD

Art. 14 ust. 6 pkt 3
ustawy z dnia 9
listopada 2000r. 0
utworzeniu PARP

Projekt sprawozdania z
realizacji PD w poprzednim
roku.

Regulacje wewnetrzne NIE

MRIT.

Przekazanie uwag do rocznego
sprawozdania z realizacji PD do PARP.
Ponowna weryfikacja rocznego
sprawozdania z realizacji PD.
PrzedtozZenie rocznego sprawozdania z
realizacji PD do zatwierdzenia Ministra.
Przekazanie zatwierdzonego dokumentu
do PARP oraz do wiadomosci MRiT.

Opinia:
BM
DBR
DSR
DZF
DPP
DPT
DPI
DRC
DRP
DKN

PD

Forma

Pismo informujace o
zatwierdzeniu rocznego
sprawozdania realizacji
PD

Zatwierdzone roczne
sprawozdanie z realizacji
PD

Udzielanie dotacji
podmiotowej i jej
rozliczanie

Art. 15 ust. 2 pkt 3
ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o
utworzeniu PARP

Zapewnienie $rodkow
finansowych na funkcjonowanie
PARP

Co miesiac

Co kwartat - sprawozdawczo$¢

Dokument wejsciowy:
Whniosek PARP o udzielenie
transzy dotacji podmiotowe;

Sprawozdanie kwartalne z
wykorzystania dotacji
podmiotowe;.

Regulacje wewnetrzne NIE
Umowa dotacji

DIR (W) dokonuje analizy wniosku, moze
zasiegac opinii DBR.

W przypadku brakéw formalnych lub
niejasnosci — DIR kieruje pismo do PARP
z prosba o uzupetnienie lub wyjasnienia.

DIR przygotowuje projekt umowy i
przekazuje do akceptacji DBR i DP.

Zaakceptowany przez DP, DIR
przekazuje do DBR celem
zabezpieczenia srodkow.

DIR przekazuje do DBR podpisang
umowe celem wyptaty Srodkéw.

Analiza poziomu wykorzystania dotacji
podmiotowej, weryfikacja wykorzystania
$rodkdéw w zakresie celowosci i
efektywnosci, przekazanie uwag do

Efekt

Podpisana umowa. przez
PARP, a nastepnie przez
Ministra (lub osobe
upowazniona).
Akceptacja badz odmowa
akceptaciji sprawozdania z
rozliczenia dotacji
podmiotowe;.

Forma

Umowa

Pismo informujace PARP
0 przyznaniu dotacji

i przekazujace jeden
egzemplarz umowy.

Pismo informujace PARP
0 uznaniu dotacji za

DIR - akta
sprawy




PARP.

Pismo do DBR dot. przekazania $rodkéw
do PARP oraz przekazania sprawozdania
do opiniowania, akceptacja
sprawozdania, przekazanie
zaakceptowanego sprawozdania do DBR.

DBR - na podstawie zawartej umowy
przelew $rodkéw na rachunek PARP.

rozliczong w catosci albo
w czesci albo
nierozliczona,

Udzielanie dotacji | Zapewnienie Srodkéw Raz w roku Regulacje wewnetrzne TAK DIR (W) komorka wiodaca Efekt DIR - akta
celowych na finansowych na wydatki Zarzadzenie Dyrektora Podpisana umowa przez sprawy
finansowanie lub majatkowe zwigzane z biezacym Generalnego MFiPR w Przygotowanie projektu umowy, PARP, a nastepnie przez
dofinansowanie funkcjonowaniem PARP i sprawie wykonywania pomocy | Przekazanie do DBR i DP do Ministra (lub osobe
kosztow realizacji | realizacjq powierzonych jej prawnej. parafowania. Upowazniona).
Inwestyc zadah ) o Zaakceptowanie/

Przekazanie po,dp|sa[1ej umowy do DBR niezaakceptowanie
Art. 15 ust. 2 pkt 1 w cglu vyyp%aty srodkow, nadzor_nad sprawozdania,
lit b ustaWy S dnia 9 realizacjq zadania, ocena stopnia
Iis;to ada 2000 1. 0 realizacji celéw i osigganych miernikéw,

oW pada P ARiD weryfikacja sprawozdania Forma
u orzen;tgz 9 merytorycznego i finansowego pod Umowa o dotacje celowa,
ork?z1 art.t us(,jt. ; wzgledem legalnosci, celowosci i
27 sieurs:i\;v}égogmra gospodarnosci, przedstawienie opinii,
o ﬂnanSach ) akceptacja sprawozdania, przekazanie Pismo informujace o
b h informacji do PARP, przekazanie akceptacjiinieakceptacii

publicznyc zatwierdzonego sprawozdania sprawozdania.

finansowego do DBR.

DBR - parafowanie umowy - potwierdzenie

zrodta finansowania, wypfata srodkow.

DP - parafowanie umowy - akceptacja

pod wzgledem formalno-prawnym.
Udzielanie dotacji | Zapewnienie Srodkéw W zalezno$ci od potrzeb Dokument wejsciowy: Komérka organizacyjna MFiPR (IZ dla Efekt Wiasciwa
celowych na finansowych na realizacj¢ zadan Pismo MFiPR zlecajace PO) zlecajaca zadanie PARP. Udzielanie dotacji celowej | KO MFiPR
realizacje zadan powierzonych PARP zadanie/wniosek PARP o Zaakceptowanie/

udzielenie dotacji. Wiasciwa KO zawiera umowe i ja rozlicza. | piezaakceptowanie

Art. 5iart. 15 ust. 2
pkt 1lit. a ustawy z
dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu

Regulacje wewnetrzne TAK
Zarzadzenie Dyrektora
Generalnego MFiPR w

DIR - opiniuje i wyraza zgode

na zlecenie zadan PARP przez komorke
organizacyjng MFiPR.

PO IR, FENG DIR (W) - przygotowanie




PARP oraz art. 127
ust. 1 pkt11it. di
art. 132 ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. 0
finansach
publicznych

sprawie wykonywania pomocy
prawnej.

projektu umowy, przekazanie do DBR i
DP do parafowania, przekazanie
podpisanej umowy do DBR w celu
wypfaty Srodkéw, nadzér nad realizacjg
zadania, ocena stopnia realizacji celow i
osigganych miernikow, weryfikacja
sprawozdania merytorycznego i
finansowego pod wzgledem legalnosci,
celowosci i gospodarnosci,
przedstawienie opinii, akceptacja
sprawozdania, przekazanie informacji do
PARP, przekazanie zatwierdzonego

sprawozdania.

Forma

Umowa o dotacje celowa.

Pismo informujace o
akceptaciji/nieakceptacii

sprawozdania finansowego do DBR. sprawozdania.

DBR - parafowanie umowy -

potwierdzenie zrddta finansowania,

wyptata srodkow.

DP - parafowanie umowy - akceptacja

pod wzgledem formalno-prawnym.
Prowadzenie prac | Zapewnienie podstawy prawnej W zaleznosci od potrzeb Dokument wejsciowy: DIR (W) - (poza art. 6a ust. 5) i DZF (art. Efekt DIR (poza
legislacyjnych funkcjonowania i realizacji zadan Inicjatywa DIR/wniosek PARP. | 6a ust. 5) koordynacja, przygotowanie Wydanie aktéw prawnych. | art. 6a ust.
projektow aktow przez PARP projektu aktu prawnego, uzyskanie Forma 5)iDZF
prawnych akceptacii czlonka kierownictwa, Ustawa o utworzeniu (art. 6a ust.
regulujacych Regulacje wewnetrzne TAK | przekazanie do uzgodnien wewnatrz- i PARP, rozporzadzenia 5) - akta
funkcjonowanie Zarzadzenie Dyrektora migdzyresortowych, analiza uwag i opinii, | MFiPR dot. dziatari PARP. | SPrawy
jednostki Generalnego MFiPR w sprawie | organizowanie konferencji

trybu prowadzenia prac uzgodnieniowej, procedowanie na
legislacyinych. pozostatych etapach legislacyjnych,

Art. 6 ust. 7, art. 6a gsacny przedtozenie projektéw rozporzadzen do
ust. 5, art. 6b ust. podpisu Ministra
11,121 13 oraz art. '
6d ust. 6 ustawy z KO - opinie, DZF opinia (poza art. 6a ust.
dnia 9 listopada 5), DIR (art. 6a ust. 5), DP - parafowanie
2000 1. 0 utworzeniu projektu, udziat w komisji prawniczej,
PARP przekazanie do publikacji rozporzadzen

Ministra.
Rozpatrywanie Wyja$nienie i rozstrzygniecie Bez zbednej zwioki, nie pozniej Dokument wejsciowy: DIR (W) - rozpatrzenie skargi/wniosku, Efekt DIR - akta
skarg i wnioskow kwestii poruszonych w niz w ciggu miesigca Wptyw skargi/wniosku do DKN | przygotowanie odpowiedzi samodzielnie Rozpatrzona sprawy
na dziatania PARP | skardze/wniosku dotyczacych Skarga lub wniosek. lub we wspdtpracy z innymi KO skarga/wniosek.

funkcjonowania i realizacji zadan MFiPR/PARP. Forma

przez PARP

Regulacje wewnetrzne TAK
Zarzadzenie Dyrektora

Przekazanie kopii odpowiedzi do DKN.




Art. 2 ustawy z dnia

Generalnego MFiPR w sprawie

DKN (K)- rejestracja

Odpowiedz na

9 listopada 2000 r. o przyjmowania i rozpatrywania skargi/wniosku, przekazanie zgodnie z skarge/wniosek.
utworzeniu PARP skarg, wnioskéw i petycji w wiasciwoscig do KO MFiPR.
Dziat VIl ustawy z MFIPR (§ 10 ust. 3).
dnia 14 czerwca Opinia:
1960 r. Kodeks DPP (PO PW, FEPW)
postepowania DZF (PO WER, FERS)
administracyjnego DPT (POPT, NMF)
DRC (PO PC, FERC)

10. Wyrazanie zgody Umozliwienie Na wniosek PARP wedtug Dokument wejsciowy: DIR (W) - koordynacja, Efekt DIR - akta
na umorzenie, Prezesowi PARP podjecia potrzeby Whiosek PARP Rozpatrzenie wniosku. Przekazanie do Rozpatrzenie wniosku sprawy
odroczenie lub decyzji w kwestiach dotyczacych R . zaopiniowania do DP i DBR. PARP.

L PP - egulacje wewngtrzne TAK . . L
roztozenie naraty | naleznosci i wierzytelnosci PARP Przygotowanie stanowiska Ministra. Forma
splaty nalezno$cii | przekraczajacych kwote 40 000 Zarzadzenie Dyrektora Przekazanie stanowiska Ministra. Pismo informujace o
wierzytelnosci z Generalnego MFiPR w stanowisku Ministra.
PARP sprawie wykonywania pomocy | DP (O)

prawne. DBR (0}

Art. 15a ust. 5
ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o
utworzeniu PARP

1. Wyrazanie zgody Nadzor nad powierzaniem PARP | Na wniosek podmiotow sektora Dokument wejsciowy: DIR (W) w uzgodnieniu z BM i DBR Efekt DIR - akta
na powierzenie nowych zadan przez inne finanséw publicznych Pismo podmiotu sektora Rozpatrzenie Wniosku. Przygotowanie Rozpatrzenie wniosku. sprawy
PARP realizacji podmioty finansow publicznych. projektu stanowiska. Przedtozenie do Forma
zadan przez podpisu MFIPR. Przekazanie stanowiska | pismo informujace o
podmioty sektora Regulacje wewnetrzne NIE Ministra. stanowisku Ministra.
finansow
publicznych BM (O)

DBR (0)
Art. 5 ust. 2 ustawy
z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu
PARP

12. Identyfikacja Weryfikacja prawidtowego W zalezno$ci od potrzeb Dokument wejsciowy: DKN (K) koordynacja przygotowania Efekt DKN - akta
potrzeb funkcjonowania i realizacji zadan Inicjatywa wtasna planu kontroli Skontrolowany obszar sprawy
prowadzenia przez PARP DIR . dziatania
kontroli w PARP , (W) w zakresie nadzoru PARP.

Regulacje wewnetrzne TAK | merytorycznego zgtoszenie kontroli w
Regulamin organizacyjny Forma

Art. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o
utworzeniu PARP

MFIPR (§31 pkt 1 ,DKN
odpowiada za:

realizacje zadan zwigzanych z
kontrolg wewnetrzng w

PARP do planu kontroli /pismo do DKN w
sprawie kontroli do wiadomos$ci BM i
DBR. Udziat pracownika DIR w kontroli ,
w przypadku zgtoszenia przez DKN takiej
potrzeby.

Raport z kontroli




Ministerstwie, kontrolg
jednostek oraz kontrolg,
prowadzong na podstawie
przepiséw szczegdlnych”)

DKN (W) realizacja zadan zwigzanych z
kontrolg jednostki okreslonych w
Wewnetrznym Regulaminie
Organizacyjnym DKN (§12 pkt 1)

DBR (W) w zakresie nadzoru
finansowego zgtoszenie kontroli w PARP
do planu kontroli/ pismo do DKN w
sprawie kontroli do wiadomo$ci DIR i BM.




DZIALANIA NADZORYCZE MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONLANEJ - Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci

OBSZAR NADZORU / EKONOMICZNO-FINANSOWY

Do zadan DBR nalezy prowadzenie spraw nadzoru finansowego nad jednostkami, ktdre sg finansowane z cze$ci budzetowej 34 — Rozwdj regionalny.

Lp. Zadanie/ Podstawa | Cel Termin realizacji przez MFiPR/ | Dokument wejsciowy/ KO/podmiot - sekwencja dziatan i Efekt realizacji zadania Miejsce
prawna illub czestotliwos¢ inicjujacy zadanie odpowiedzialnosci - dokument Forma (wymagana przecho-
Regulacja wewnetrzna finalny dziatania kazdej KO/podmiotu | przepisami lub zgodnie z wywania
TAKINIE praktyka) Igromad
zenia
informac
ji
1 2 3 4 5 6 7 8
Ponizsze zadania nie obejmuja przekazywania informacji i materiatéw planistycznych w zakresie programéw (PF-UE, F-NSS etc.) do aktualizacji WPFP i projektu ustawy budzetowej, za ktére odpowiadaja
poszczegdlne IZ i wspolpracuje z PARP na dotychczasowych zasadach
1. Przygotowanie Zapewnienie $rodkéw na 11/ 11l kwartat roku (16/19 dni od Dokument wej$ciowy: Pismo DBR do PARP, do wiadomosci Efekt DBR -
wstepnego finansowanie zadan PARP. dnia otrzymania pisma Pismo MF okreslajace wstgpne | DIR, z informacjg o planowanych Minister zatwierdza wstepny | akta
projektu planu Przygotowanie materiatow do limitowego na przekazanie przez | kwoty wydatkdw i wyjsciowe kwotach z przeznaczeniem na dotacje i | projekt planu finansowego sprawy
finansowego projektu budzetu. MFiPR do MF formularzy dot. kwoty wydatkéw dla danej (poza programami), oraz wytycznych do | PARP i przekazuje go do MF
PARP projektéw plandw finansowych) czesci budzetowej (tzw. pismo wraz z pozostatymi

§ 14 ust. 1, § 17 ust.
1 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
dnia 21 marca 2022
r. W sprawie
szczegotowego
sposobu, trybu i
terminéw
opracowywania
materiatow do
projektu ustawy
budzetowej (Dz. U.
poz. 745, z pdzn.
zm.)

Art. 21 ust. 2 i art.
32 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 .

o finansach
publicznych

Art. 14 ust. 4 ustawy
0 utworzeniu PARP

limitowe).

Regulacje wewnetrzne TAK
Zarzadzenie MFiPR w sprawie
procedury zarzadzania i
kontroli finansowej budzetu

sporzadzenia projektu planu
finansowego oraz uzasadnienia.
Przygotowanie projektu planu
finansowego na druku PF-OSPR wraz z
uzasadnieniem przez PARP i
przekazanie do MFiPR (DBR). DBR
wystepuje o opinie przekazanych
formularz do DIR i IZ w zakresie
realizowanych przez PARP programéw.
W przypadku ubiegania si¢ o
dodatkowe $rodki PARP przesyta takze
wniosek w tym zakresie z
uzasadnieniem.

PARP réwnocze$nie przekazuje uktad
zadaniowy planu finansowego (BZK)
oraz pozostate wymagane
rozporzadzeniem MF formularze.
Opinia DIR, DRP, DZF oraz
ewentualnie innych wtasciwych
komdrek MFiPR do projektu planu oraz
whniosku o dodatkowe $rodki
przekazanych przez PARP.
Przekazanie projektu planu
finansowego PARP do MF.

formularzami. Informacja dla
Sejmu i Senatu RP.

Forma

Formularze planistyczne
okreslone w przepisach noty
budzetowej. Materiat
opisowy dla Sejmu i Senatu
RP.




Przeprowadzenie z MF uzgodniehn w
zakresie projektu planu oraz wniosku o
dodatkowe $rodki dla PARP przez
DBR, w razie koniecznosci DIR, innych
komoérek MFiPR oraz PARP.
Sporzadzenie Informacji do Sejmu i
Senatu. DBR w razie potrzeby uzyskuje
dodatkowe wyjasnienia i materiaty od
PARP, DIR, ewentualnie wiasciwych
komérek organizacyjnych.

Zatwierdzenie Wypetnienie obowiazku Do 25 pazdziernika kazdego roku | Dokument wejsciowy L - Efekt DBR -
projektu rocznego | ustawowego w zakresie Minister (DBR) przekazuje DBR (W) - weryfikacja zgpdnosa Zatwierdzenie przez Ministra | akta
planu finansowego | sporzadzenia projektu planu informacje o projekcie planu pro!ektu rocznego plaqu flnaqsowego z projekt rocznego planu sprawy
PARP finansowego. finansowego PARP (dw. DIR prOJektem USt.aY.Vy budzetowej oraz po finansowego PARP,

oraz wiasciwe 1Z), w tym uzyskaniu opin DIR oraz IZ PO . przekazanie projektu do
Art. 14 ustawy o kwotach dotacji planowanych pr;gdk+ada projekt planu do podpisu PARP.
utworzeniu PARP do przekazania na rzecz PARP Mmls'tra. - .

2 cz. 34, wynikajacego z Podpisany przez Ministra proljekt planu

przyjetego przez Rade przekazywany jest do PARP i dw. DIR. Forma

Ministréw projektu ustawy

budzetowe. Zatwierdzony przez Ministra

W oparciu o otrzymana z projekt planu finansowego

MFiPR informacje PARP PARP.

sporzadza projekt planu

finansowego, réwniez w

ukfadzie zadaniowym i

przesyta do MFiPR (DBR).

DBR wystepuje do DIR i

Do 1 grudnia kazdego roku wiasciwych komorek o opinig

dot. projektéw PARP.

Regulacje wewnetrzne TAK

Zarzadzenie MFiPR w sprawie

procedury zarzadzania i

kontroli finansowej budzetu
Zatwierdzenie Zapewnienie finansowania zadan I/ 1l kwartat roku Dokument wej$ciowy DBR (W) - weryfikacja planu Efekt DBR -
rocznego planu ustawowych lub zadan W terminie 10 dni roboczych od | Minister (DBR dw. DIR), finansowego PARP w celu zapewnienia | Minister zatwierdza akta
finansowego wynikajacych z planu dziatan. dnia ogloszenia ustawy przekazuje do PARP zgodno$ci z przyjeta ustawa, plan finansowy PARP i sprawy
PARP informacje, wynikajace z budzetowa. przekazuje go PARP oraz

budzetowej.

zatgcznika do ustawy
budzetowej niezbedne do
sporzadzenia planu

Opinia DIR, DRP oraz IZ PO do
dokumentu przekazanego przez PARP.

MF.

Forma




Art. 21 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia
2009 .

o finansach
publicznych

art. 14 ust. 1 ustawy
0 utworzeniu PARP

10 dni roboczych od otrzymania
pisma z MFiPR

finansowego.

PARP sporzadza plan
finansowy zgodny z
zatacznikiem do ustawy
budzetowej i przekazuje go do
MFiPR (DBR) celem
zatwierdzenia.

DBR moze wystapi¢ do DIR i
wiasciwych komorek o opinie.

Regulacje wewnetrzne TAK
Zarzadzenie MFiPR w sprawie

DBR (W) przedktada plan do podpisu
Ministra.

DBR przekazuje do PARP, dw. DIR
oraz IZ PO plan finansowy
zatwierdzony przez Ministra.

Plan finansowy PARP,
zatwierdzony przez Ministra.

procedury zarzadzania i
kontroli finansowej budzetu
Sporzadzenie Zapewnienie finansowania zadan I/ 1l kwartat roku Dokument wej$ciowy DBR (W) — weryfikacja formularzy Efekt DBR -
planu w uktadzie ustawowych lub zadan W terminie 2 miesiecy od dnia DBR przekazuje do PARP otrzymanych z PARP i przekazanie do | Przekazanie zbiorcze; akta
zadaniowym wynikajacych z planu dziatan ogloszenia ustawy budzetowej informacje o potrzebie MF. DBR moze wystapi¢ do DIR i informacji dot. PF-BZ i sprawy
sporzadzenia formularza PF- wiasciwych komorek o opinie ewentualnie BZCM do MF.
§ 16 rozporzadzenie BZ i ewentualnie BZCM. PARP | formularzy.
Ministra Finansow z przekazuje do MFiPR Forma
dnia 21 marca 2022 wypetnione formularze. Dokumenty okreslone w
r. W sprawie przepisach dotyczacych prac
szczegotowego Regulacje wewnetrzne NIE nad projektem ustawy
sposobu, trybu i budzetowej.
terminéw
opracowania
materiatéw do
projektu ustawy
budzetowej
Dokonywanie Zapewnienie finansowania zadan Wg potrzeb, bez zbgdnej zwtoki Dokument wejsciowy PARP DBR (W) uzyskuije opinie DIR i DRP Efekt DBR -
Zmian w rocznym ustawowych lub zadan po zgtoszeniu. przesyta wniosek o dokonanie | ewentualnie innej wlasciwej IZ PO gdy | Zatwierdzenie zmienionego akta
planie finansowym | wynikajacych z planu dziatan. zmiany oraz projekt zmiana dotyczy innego PO, a nastepnie | planu finansowego PARP, sprawy

PARP

Art. 21 ust.5 z dnia
27 sierpnia 2009 r.
o finansach
publicznych

Dostosowanie planu do aktualnych
potrzeb PARP.

zmienionego planu
finansowego po jej
uwzglednieniu wraz z
uzasadnieniem do DBR.

Regulacje wewnetrzne TAK
Zarzadzenie MFiPR w sprawie
procedury zarzadzania i
kontroli finansowej budzetu

opinie MF.

Przygotowanie przez DBR wniosku do
komisji sejmowej celem otrzymania
opinii dot. zmian w planie finansowym
PARP.

Udziat w posiedzeniu komisji sejmowej
(DBR, DIR, PARP).

Po uzyskaniu opinii komisji Sejmowej

informacja dla PARP i MF.

Forma

Zatwierdzony przez Ministra
zmieniony plan finansowy
PARP.




Minister zatwierdza zmiane planu i
odsyta do PARP, dw. MF.

Przygotowanie Przygotowanie sprawozdania z Terminy okreslone w pi$mie MF Dokument wejsciowy PARP - przygotowanie i przekazanie do | Efekt DBR -
sprawozdania realizacji planu finansowego PARP | oraz w rozporzadzeniu. Terminy okreslone w MFiPR sprawozdanie RB-BZ2 w Informacja o wykonaniu akta
rocznego z wynikajacego z ustawy budzetowej | korekta rocznych sprawozdari do rozporzadzeniu o terminie i trybie okrelonym w ustawy budzetowej za rok sprawy
realizacji planu oraz sprawozdania RB-BZ2 30 kwietnia danego roku. sprawozdawczo$ci budzetowej | rozporzadzeniu o sprawozdawczo$ci poprzedni.
finansowego w uktadzie zadaniowym. budzetowej w uktadzie zadaniowym.
Pismo MF wskazujace termin DBR - weryfikacja kwot RB-BZ2 z Forma
Art. 182 z dnia 27 Zbiorcza informacja opisowa z przekazania informacji o planem finansowym i wykonaniem Przekazanie do MF
sierpnia 2009 1. 0 wykonania budzetu do Komisji wykonaniu ustawy budzetowej. | wskazanym w innych sprawozdaniach, | zbiorczego sprawozdania na
finansach Sejmu i Senatu w terminie DIR - opinia 0 miernikach, formularzach wynikajacych z
publicznych okreslonym przez Komisje. Pismo z Komisji Sejmowej i DRP - opinia, ' rozporzadzenia. Przekazanie
Rozporzadzene Senackiej RP dot. przekazania DBR wystap'l do PARP o przekgzanle do Mln!strq Flngnsow,
9z ; ’ Informaci o wykonaniu sprawozdania za rgk poprzedni. Kom|SJ| S"eJmu i Sena.tu RP

M'["Stra Flnaqsow z budzetu za rok poprzedni PARP- przekazanie do DBR informaciji o wykonaniu
dnia 28 grudnia . i sprawozdania wraz z omowieniem. ustawy budzetowej za rok
2011 r. w sprawie Regulacje wewnetrzne TAK | ppg 050 wystapi¢ do DIR i poprzedni.
sprawozdawczosci Zarzadzenie MFiIPR w sprawie wiasciwych komorek materiatow, w tym
budzetowej w procedury zarzadzania i o realizacji zadan PARP.
uktadzie kontroli finansowej budzetu .
zadaniowym (Dz. U. Przygotowanie przez DBR informacji o
22021 r. poz. 1731) wykonaniu ustawy budzetowej dla

Ministra Finanséw.

Przygotowanie przez DBR zbiorczej

Informacji 0 wykonaniu ustawy

budzetowej do Komisji Sejmu i Senatu

RP.
Planowane Planowanie dochodéw i wydatkow | W przypadku zgtoszenia przez Dokument wejsciowy DBR (W) - weryfikacja wniosku Efekt DBR -
wydatki moga PARP Whniosek PARP Przekazanie do opinii MF. Wydanie lub | Zapewnienie finansowania akta
przekroczy¢ Bez okreslonego terminu Regulacje wewnetrzne NIE nie wydanie zgody. zadan Sprawy
dochody DIR(O) - opinia Forma
Art. 21 ust 4 z dnia Pismo informujace o zgodzie
27 sierpnia 2009 r. na zmiany lub jej braku.
o finansach
publicznych
Sprawozdania Zweryfikowanie i parafowanie Do 23 dnia po zakoriczeniu Dokument wejsciowy DBR (W) - weryfikacja formalna i Efekt DBR -
budzetowe otrzymanego sprawozdania kwartatu, za IV kwartat do 53 Przekazane sprawozdanie rachunkowa, przekazanie do MF Prawidtowe i terminowe system
kwartalne RB-35, dnia po zakonczeniu kwartatu przez PARP sporzadzenie sprawozdania | TREZOR

Rb-40
Rozporzadzenie
Ministra Finansow z
dnia 28 grudnia

MFIPR do MF do 30 dnia
miesigca po kwartale, za IV
kwartat do 60 dnia po
zakonczeniu kwartatu

Regulacje wewnetrzne NIE

Forma
System TREZOR




2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U.
22022 r.poz. 144,z
pdzn. zm.)

Sprawozdania
kwartalne: Rb-N -
o stanie
nalezno$ci oraz
wybranych
aktywow
finansowych, RB-
Z - o stanie
zobowiazan
wedtug tytutow
dtuznych oraz
poreczen i
gwaranc;ji

Rozporzadzenie
Ministra Finanséw,
Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 r.
W sprawie
sprawozdan
jednostek sektora
finansow
publicznych w
zakresie operacji
finansowych
(Dz.U.z2023r.
poz. 652)

Do wiadomosci

Termin okreslony w
rozporzadzeniu

Dokument wej$ciowy
Sprawozdanie przekazane
przez PARP.

Regulacje wewnetrzne NIE

DBR - do wiadomosci

Efekt
MFiPR otrzymuje do
wiadomosci.

Forma ePUAP.

DBR -
akta

sprawy

Sprawozdanie
finansowe

Art. 52 ust. 1 art.
53 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. 0
rachunkowosci
(Dz.U.z2023 .
poz. 120, z pdzn.
zm.)

Art. 14 ust 6 i 6a

Zatwierdzenie sprawozdania
finansowego PARP za dany rok

Sporzadzenie sprawozdania
przez PARP i przekazanie do
Ministra do 30 kwietnia danego
roku.

Zatwierdzenie sprawozdania
przez Ministra do 30 czerwca
danego roku.

Dokument wej$ciowy
Pismo PARP przekazujace
roczne sprawozdanie
finansowe ze sprawozdaniem
biegtego rewidenta z badania
sprawozdania finansowego.

Regulacje wewnetrzne NIE

DBR (W) - weryfikacja kompletnosci
dokumentow, formalna i rachunkowa,
analiza ekonomiczna i przekazanie do
akceptacji Ministra

DIR (O) - opinia

DZF (O)- opinia

DPP (O) - opinia

DRP (O) - opinia

Efekt
Zatwierdzone przez Ministra
sprawozdanie.

Forma
Przekazanie do
PARP informacji o

zatwierdzeniu sprawozdania.

DBR -
akta
sprawy




ustawy o PARP

11. Zatwierdzenie Podziat wyniku finansowego PARP | Po zatwierdzeniu sprawozdania Dokument wej$ciowy DBR (O) - weryfikacja wniosku i Efekt DIR -
podziatu zysku lub finansowego PARP. Whiosek PARP przekazanie do DIR Zatwierdzenie przez Ministra | akta
pokryciu straty podziatu zysku lub pokryciu sprawy

Regulacje wewnetrzne NIE DIR (W) przygotowanie informacji oraz | straty.
przekazanie do zatwierdzenia
Ministrowi. Forma
Przekazanie do
DIR w razie potrzeby uzyskuje PARP informacii.
dodatkowe wyja$nienia od PARP.

12. Wybor firmy Wybor firmy audytorskiej w celu Wg potrzeb Dokument wejsciowy Pismo | DIR (W) - weryfikacja przediozonych Efekt DIR -
audytorskiej do przeprowadzenia badania Co do zasady co dwa lata; termin PARP z rekomendacja firmy dokumentéw zasiega opinii DKN i Potwierdzenie wyboru firmy akta
badania sprawozdania finansowego PARP uzalezniony od ostatnio zéwartej audytorskiej wytonionej w DBR, a w razie potrzeby uzyskuje audytorskiej przez Ministra. sprawy
sprawozdania umowy. procedurze konkurencyjnej. dodatkowe wyja$nienia od PARP.
finansowego Forma
PARP Art. 66 ust. 4 Regulacje wewngtrzne NIE Pismo do PARP o wyborze
ustawy z dnia 29 firmy audytorskiej

wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci w
powigzaniu z art.
53 ustawy o
rachunkowosci

Art. 14 ust. 6 pkt 1

ustawy o PARP

Wykaz uzytych skrotow:

1
2
3
4
5
6
7
8
9
1
1
1

1
14
15

—_—0o o=

) BDG - Biuro Dyrektora Generalnego;

)  BM - Biuro Ministra;

) BZL - Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi;
) DBR - Departament Budzetu;

) DIR — Departament Programéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju;
) DKN — Departament Kontroli;

) DP - Departament Prawny;

) DPI - Departament Programéw Infrastrukturalnych;

) DPP — Departament Programéw Ponadregionalnych;
0) DPT - Departament Programéw Pomocowych;

1) DRP - Departament Programéw Regionalnych;

2) DRC - Departament Rozwoju Cyfrowego;

3) DSR - Departament Strategii;

DZF - Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego;
FENG - Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki;




16) FEPW — Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej;
17) FERC - Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy;
18) FERS - Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego;
19) IZ - instytucja zarzadzajaca;

20) K - koordynujacy;

21) KO — komérka organizacyjna;

22) MF - Ministerstwo Finansow;

23) MFiPR lub Ministerstwo — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej;
24) MRIT - Ministerstwo Rozwoju i Technologi;
25) NMF - Norweski Mechanizm Finansowy;
26) O - opiniujacy;

27) PO IR - Program Operacyjny Inteligentny Rozwdj;

28) PO PC - Program Operacyjny Polska Cyfrowa;

29) PO PT - Program Operacyjny Pomoc Techniczna;

30) PO PW - Program Operacyjny Polska Wschodnia;

31) PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;
32) W —wiodacy.



Zalacznik nr 2

POCEDURA DZIALAN NADZORCZYCH
MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ
W STOSUNKU DO NARODOWEGO CENTRUM BADAN | ROZWOJU

1. Podstawowe informacje dotyczace jednostki (regulacje prawne, forma organizacyjno-prawna, obszar zadan
realizowanych przez jednostke, skala dziafalnoci i zrodfo finansowania jednostki).

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, zwane dalej ,NCBR” lub ,Centrum”, jest agencjgq wykonawczg nadzorowang przez
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, ktéry w drodze rozporzadzenie nadaje NCBR statut.

Centrum stanowi agencje wykonawcza w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22022 r. poz. 1634, z pdzn. zm.), dziatajacq na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan
i Rozwoju (Dz. U. z 2022 r. poz. 2279), zwana dalej ,ustawg o NCBR”, oraz statutu stanowigcego zatacznik do rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 9 wrzesnia 2010 r. w sprawie statutu Narodowego Centrum Badar i Rozwoju
(Dz. U. z 2020 . poz. 201).

Nadzér Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej nad Narodowym Centrum Badan i Rozwoju wynika z wejscia w zycie ustawy
z dnia 9 lutego 2022 r. o zmianie ustawy — Kodeks spétek handlowych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 807).

Centrum powotano do realizacji zadan z zakresu polityki naukowej panstwa, o ktdrej mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 20
lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z pdzn. zm.). Funkcjonowanie NCBR reguluje
szereg aktéw wykonawczych i aktéw prawnych zwigzanych m.in. z wdrazaniem programoéw finansowanych z funduszy
europejskich.

NCBR jest kluczowym o$rodkiem wspierania i tworzenia innowacyjnych rozwigzan technologicznych i spotecznych, kreuje
ekosystem wiedzy i informacji na ich temat. Inicjuje i realizuje przedsiewzigcia przyczyniajace sie do cywilizacyjnego rozwoju
kraju. Centrum powotano do realizacji zadan z zakresu polityki naukowej, naukowo-technicznej i innowacyjnej panstwa. Misja,
jest wsparcie polskich jednostek naukowych oraz przedsigbiorstw w rozwijaniu ich zdolno$ci do tworzenia i wykorzystywania
rozwigzan opartych na wynikach badah naukowych w celu nadania impulsu rozwojowego gospodarce z korzyscig dla
spoteczenstwa - , Tworzymy Swiat innowacji. Budujemy nowoczesng terazniejszo$c i przysztosc”.

Gtéwnym zadaniem NCBR jest wspieranie tworzenia nowoczesnych rozwigzan i technologii zwigkszajacych innowacyjnosc¢,
opartych na realizacji prac badawczo-rozwojowych, a tym samym zwiekszajacych konkurencyjno$¢ polskiej gospodarki.
Dziatalno$¢ Centrum ma stuzyé wzmocnieniu wspotpracy miedzy polskim biznesem, ktorej efektem ma byé wieksze
zaangazowanie przedsiebiorcow w finansowanie badan i prac rozwojowych oraz skuteczniejsza komercjalizacja ich wynikéw.
Realizujac te cele, NCBR dba o to, by wydawane na prace badawczo-rozwojowe publiczne pieniadze przynosity jak najwieksze
korzysci polskiej gospodarce.

Centrum zarzadza strategicznymi programami badan naukowych i prac rozwojowych oraz finansuje lub wspoéffinansuje te
programy, w tym takZe na rzecz obronno$ci i bezpieczehstwa panstwa.

Poprzez kilkadziesigt programéw Centrum moze zapewni¢ wsparcie finansowe projektu — od wstepnych badan
przemystowych az do opracowania innowacyjnego produktu, ustugi lub technologii. Oferte te uzupetniajq programy wspierajace
finansowanie miedzynarodowej ochrony wtasnosci przemystowej czy ekspansji zagranicznej mtodych firm innowacyjnych.
Duzg uwage Centrum przyktada takze zapewnianiu dobrych warunkéw dla rozwoju kadry naukowej. Szczegdlny nacisk
kladziony jest na wspieranie miodych naukowcoéw. Prowadzone sa takze w uzgodnieniu z Ministerstwem Obrony
Narodowej, Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Agencjq Bezpieczenstwa Wewnetrznego dziatania
zwigzane z badaniami na rzecz bezpieczenistwa i obronnosci paristwa. Celem realizowanych programéw i projektow jest nie
tylko podniesienie potencjatu polskich podmiotéw naukowych i przemystowych, ale takze dazenie do niezaleznoSci
technologicznej poprzez tworzenie polskiego know-how w zakresie technologii, bezpieczenstwa i obronnosci panstwa.

Centrum realizujac swoje zadania podejmuje wspétprace réwniez z innymi podmiotami, a takze tworzy programy sektorowe
stanowigce bezpo$rednig odpowiedz na zapotrzebowanie przedsiebiorcdw okreslonych branz polskiej gospodarki. Stara sie
takze angazowac w finansowanie B+R fundusze venture capital. Istotnym obszarem dziatalnosci Centrum jest wspdtpraca
miedzynarodowa. Od 2011 roku Centrum petni takZe role instytucji posredniczacej dla priorytetéw w obszarze wsparcia sektora
B+R oraz szkolnictwa wyzszego.

Wsparcie oferowane przez NCBR jest skierowane przede wszystkim do polskich przedsigbiorcow oraz do $rodowiska
naukowego. Instrumenty oferowane przez Centrum pozwalajg zminimalizowat ryzyko zwigzane z opracowaniem
innowacyjnych rozwigzan w wielu obszarach polskiej gospodarki. Wsparcie realizowane przez NCBR zacheca przedsigbiorcow



do inwestowania wlasnych srodkéw w przedsiewziecia badawczo-rozwojowe w krajowych firmach dziatajacych w réznorodnych
branzach. Poza programami adresowanymi do przedsiebiorcow, istotne miejsce w ofercie zajmuja programy ukierunkowane
na wzmocnienie wspotpracy naukowcow z przedsiebiorcami oraz wsparcie jednostek naukowych we wprowadzaniu na rynek
nowoczesnych technologii, produktéw i ustug. Dzieki pomocy jednostki naukowe mogg uzyska¢ dofinansowanie m.in. na
tworzenie koncepcji komercyjnego wykorzystania wynikow prac badawczych, pozyskiwanie partneréw zainteresowanych
wdrozeniem wynikdw projektow, jak rowniez zabezpieczenie praw wiasno$ci intelektualnej. Wspotpraca jednostek naukowych
z przedsiebiorcami przy realizacji projektow B+R, ukierunkowanych na rozwigzanie konkretnych probleméw praktycznych,
stwarza unikatowg mozliwo$¢ przetamania barier wynikajacych ze zréznicowanych potrzeb oraz specyfiki tych Srodowisk.

Organem Centrum jest Dyrektor NCBR, ktory kieruje dziatalnoscig Centrum i reprezentuje je na zewnafrz oraz wykonuje
zadania okre$lone w ustawie 0 NCBR. Przy Dyrektorze NCBR dziata Rada NCBR - organ doradczy Dyrektora NCBR oraz
Komitet Sterujacy do spraw badan naukowych i prac rozwojowych w obszarze bezpieczenstwa i obronnosci panistwa.

Siedziba NCBR jest miasto stoteczne Warszawa.
Zadania Centrum
NCBR realizuje zadania panstwa w zakresie:

e  zarzadzania strategicznymi programami badan naukowych i prac rozwojowych oraz finansowania lub
wspotfinansowania tych programéw;

e  zarzadzania i realizacji badan naukowych lub prac rozwojowych na rzecz obronnosci i bezpieczenstwa parstwa
oraz finasowania lub wspétfinansowania programéw w tym obszarze;

e pobudzanie inwestowania przez przedsigbiorcow w dziatalno$¢ naukowa, w szczegdlnosci przez
wspolfinansowanie przedsiewzie¢ prowadzonych przez podmiot posiadajacy zdolnos¢ do zastosowania wynikéw
projektu w praktyce, a takze wspieranie pozyskiwania przez jednostki naukowe Srodkéw na dziatalno$¢ badawczo-
rozwojowg pochodzacych z innych zrddet niz budzet panstwa;

e wspierania komercjalizacji wynikéw badan naukowych lub prac rozwojowych oraz innych form ich transferu do
gospodarki;

e inicjowania i realizacji programéw obejmujacych finansowanie badan naukowych lub prac rozwojowych oraz dziatan
przygotowujacych do wdrozenia wyniki badan naukowych lub prac rozwojowych;

e inicjowania i realizacji programoéw obejmujacych finansowanie badan stosowanych;

e  udziatu w realizacji miedzynarodowych programéw badan naukowych lub prac rozwojowych, w tym programoéw
wspotfinansowanych ze $rodkéw zagranicznych;

e upowszechniania w $rodowisku naukowym i gospodarczym informacji o planowanych i ogtaszanych konkursach na
wykonanie projektow finansowanych przez Centrum;

e  popularyzowania efektdéw zrealizowanych zadan;

e realizacji innych zadan zleconych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przy zapewnieniu
srodkéw finansowych na te cele;

e wspierania rozwoju kadry naukowej, w szczegolnosci przez finansowanie programéw adresowanych do osdb
rozpoczynajacych kariere naukows;

e wspllpracy z podmiotami krajowymi i zagranicznymi, w szczego6lnosci jako partner uméw o wspolne
przedsiewziecie.

Finansowanie Centrum

Zadania realizowane przez Centrum sg finansowane ze $rodkow budzetu panstwa, funduszy Unii Europejskiej i pomocy
Panstw Cztonkowskich EFTA oraz innych $rodkéw bezzwrotnych ze zrédet zagranicznych.

Dyrektor NCBR jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg Centrum oraz za zarzadzanie i gospodarowanie majatkiem
Centrum.

NCBR prowadzi samodzielng gospodarke finansowg na podstawie rocznego planu finansowego. Projekt rocznego planu
finansowego opracowuje Dyrektor Centrum. Projekt rocznego planu finansowego jest przedktadany do zatwierdzenia przez
ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w trybie okreslonym w przepisach dotyczacych prac nad projektem ustawy
budzetowe;.

Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego zatwierdza projekt planu i przekazuje go do Ministra Finansow.
Przychodami Centrum sg $rodki finansowe otrzymywane w formie:

1)  dotacji celowej na realizacje strategicznych programéw badan naukowych i prac rozwojowych, innych zadan
Centrum oraz na realizacje badan naukowych i prac rozwojowych na rzecz obronnosci i bezpieczehstwa parnstwa,
przekazywanej na wniosek Dyrektora;

2)  dotacji podmiotowej na pokrycie biezacych kosztéw zarzadzania realizowanymi przez Centrum zadaniami, o ktérych
mowa w pkt 1, w tym kosztdw wynagradzania ekspertow i zespotdw ekspertow, o ktorych mowa w art. 38 ust. 1
ustawy o NCBR;

3) dotacji celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw inwestycji dotyczacych obstugi realizacji zadan,



0 ktérych mowa w pkt 1.

Przychodami Centrum moga by¢ réwniez $rodki finansowe pochodzace z innych zrodet, w szczegdlnosci z:
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tytutu realizacji innych zadan Centrum oraz zadan, o ktérych mowa w art. 27 ust. 3 ustawy o NCBR;
budzetu Unii Europejskiej;

migdzynarodowych programéw badawczych;

komercjalizacji wynikéw prowadzonych badan naukowych lub prac rozwojowych;

odsetek od wolnych $rodkéw przekazanych w depozyt zgodnie z przepisami o finansach publicznych;
zapisow i darowizn;

tytutu realizacji zadan Centrum, o ktorych mowa w art. 29 i art. 30 ust. 1i 2 ustawy o NCBR.

Charakterystyka zatozen sprawowanego nadzoru wobec danej jednostki

Opisane zostaly trzy obszary nadzoru: merytoryczny, organizacyjno-personalny i ekonomiczno- finansowy.

Gtownym zatozeniem nadzoru sprawowanego nad NCBR jest zapewnienie skutecznej i efektywnej realizacji zadan, o ktorych
mowa w ustawie o NCBR.

Dziatania nadzorcze wobec NCBR sg realizowane w ramach wypracowanych schematow zawartych w uzupetnionych tabelach.

3.

Zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej

Plan dziatalno$ci, sprawozdanie z wykonania planu dziatalno$ci oraz o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej, podlegajq
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) jednostki.

4. Podstawy prawne funkcjonowania NCBR (wybrane)

Ustawy:

—_

)

ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju;

2)  ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

3) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818);

4)  ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkow europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079);

5) ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2023 r. poz. 225, z p6zn. zm.);

6) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

7)  ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.);

8) ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pdzn. zm.);

9) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z pézn. zm.).

Rozporzadzenia:

1)  Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZzszego z dnia 28 sierpnia 2020 r. w sprawie zadan Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju zwigzanych z realizacjg badan naukowych lub prac rozwojowych na rzecz obronnosci
i bezpieczenstwa panstwa (Dz. U. poz. 1495, z pdzn. zm.);

2)  Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 sierpnia 2020 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej za posrednictwem Narodowego Centrum Badar i Rozwoju (Dz. U. poz. 1456);

3)  Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 9 wrzesnia 2010 r. w sprawie statutu Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju;

4)  Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie szczegdtowych kryteriow
wynagradzania pracownikéw Biura Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (Dz. U. poz. 2454);

5)  Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZzszego z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie niezbednych elementow
rocznego sprawozdania z dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (Dz. U. poz. 386);

6) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 20 pazdziernika 2010 r. w sprawie wysokosci
miesiecznego wynagrodzenia przewodniczacego oraz cztonkéw Komitetu Sterujgcego do spraw badan naukowych
i prac rozwojowych w obszarze bezpieczenstwa i obronnosci panstwa (Dz. U. poz. 1361);

7)  Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 wrzesnia 2010 r. w sprawie konkurséw na

stanowiska Dyrektora i zastepcy Dyrektora Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (Dz. U. poz. 1242, z pdzn. zm.);



8) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 wrzes$nia 2010 r. w sprawie szczegétowego trybu
realizacji zadan Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (Dz. U. poz. 1200, z p6zn. zm.);

9)  Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 wrze$nia 2010 r. w sprawie wysokosci miesiecznego
wynagrodzenia przewodniczacego oraz czlonkow Rady Narodowego Centrum Badar i Rozwoju (Dz. U. poz. 1199).

Inne:
Porozumienie w sprawie wspotpracy w zakresie realizacji zadan przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju zawarte w dniu
5 sierpnia 2022 r. zawarte pomigdzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej a Ministrem Edukacji i Nauki.



DZIALANIA NADZORCZE MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ - NARODOWE CENTRUM BADAN | ROZWOJU

OBSZAR NADZORU / ORGANIZACYJNO - PERSONALNY

zarzadzajacych, nadzorujgcych i doradczych jednostki w zakresie przewidzianym dla Ministra przepisami prawa.

Nadzér organizacyjny — nalezy przez to rozumie¢ dziatania zwigzane z tworzeniem i przeksztatcaniem jednostek, nadawaniem i zmiang statutéw oraz powotywaniem i odwotywaniem oséb wchodzacych w sktad organéw

Lp. | Zadanie Cel Termin realizacji | Dokument wejsciowy/ KO/podmiot - sekwencja dziatan i Efekt realizacji zadania Miejsce
Podstawa przez MFiPR/ inicjujacy zadanie odpowiedzialnosci - dokument finalny | Forma (wymagana przecho-
prawna illub czestotli- Regulacja wewnetrzna dziatania kazdej KO/podmiotu przepisami lub zgodnie z wywania

wos¢ TAKINIE praktyka) Igromadzenia
informaciji
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Nadanie / zmiana statutu Zapewnienie efektywnej i Wg potrzeby Dokument wejsciowy BM (W) Efekt BM - akta
NCBR sprawnej realizacji zadan Pismo NCBR lub inicjatywa Rozporzadzenie Ministra - sprawy
ustawowych oraz zarzadzanie MFiPR Opinia: nadany/zmieniony statut
Art. 1 ust. 5 ustawy z dnia 30 $rodkami finansowymi na 1) DIR NCBR.
kwietnia 2010 r. o Narodowym badania naukowe i prace Regulacje wewnetrzne TAK
Centrum Badan i Rozwoju rozwojowe, poprzez 2) DBR )
okrelenie: Zarzadzenie Dyrektora 3)DZF Forma Rozporzadzenie
Rozporzadzenie Ministra Nauki i | - zakresu zadar i trybu pracy Generalnego MFIPR w sprawie '\D/“”Stra publikowane w
Szkolnictwa Wyzszego w organow Centrum; trybu prowadzenia prac 4) I?P - ppd w;glgdem prawnym, Z.U.
sprawie statutu Narodowego - organizacji Biura Centrum; legislacyjnych. legislacyjnym i redakcyjnym
Centrum Badan i Rozwoju - warto$ci majatku, powyzej
ktorej rozporzadzanie nim Regulamin organizacyjny
przez Dyrektora Centrum MFiPR (def. nadzoru
wymaga zgody Rady Centrum. organizacyjnego §2 pkt 16;
zadania BM - §47 pkt 8).

2, Powotanie Zapewnienie profesjonalnego Ogtoszenie Dokument wejsciowy BM (W) we wspdtpracy z BZL i Efekt BZL - akta

Dyrektora NCBR zarzadzania jednostka i naboru Inicjatywa Ministra BM ewentualnie we wspofpracy z DIR. Powotanie przez Ministra sprawy w
realizacji przez nig zadan ewentualnie DIR Powotanie komisji konkursowej — pieciu Dyrektora NCBR. zakresie akt

Art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 30 ustawowych. Co najmniej na cztonkdw, w tym dwie osoby ze sktadu powotania i
kwietnia 2010 r. o Narodowym 6 tygodni przed Regulacje wewnetrzne TAK Rady Centrum. Wyniki konkursu podane odwotania.
Centrum Badan i Rozwoju uptywem Regulamin organizacyjny Zamieszczenie ogtoszenia o konkursie do publicznej wiadomosci.

kadencii MFiPR (def. nadzoru w co najmniej 1 tygodniku, 2 BM - akta
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Dyrektora organizacyjnego §2 pkt 16, dziennikach o zasiegu ogolnopolskim, Forma sprawy
Szkolnictwa Wyzszego w zadania BZL §51 pkt 3, na stronie BIP NCBR i BIP MFiPR, w Akt powotania na dotyczace
sprawie konkurséw na Niezwlocznie — zadania BM §47 pkt 8). siedzibie NCBR i MFiPR. stanowisko Dyrektora naboru.

stanowiska Dyrektora i zastepcy
Dyrektora Narodowego Centrum
Badan i Rozwoju

w przypadku
odwotania albo
$mierci
Dyrektora

Przeprowadzenie naboru.
Sporzadzenie protokotu z naboru.
Podanie do publicznej wiadomosci
wynikéw konkursu.

Przygotowanie aktu powotania na
dyrektora NCBR.

NCBR.




Ustalenie wynagrodzenia Zapewnienie wynagrodzenia Wg potrzeby Dokument wejsciowy BM (W) we wspotpracy z BZL i DBR oraz | Efekt Ustalenie BM - akta
Dyrektora NCBR Dyrektorowi Centrum. Whniosek Dyrektora NCBR lub ewentualnie we wspdtpracy z DIR. wynagrodzenia Dyrektora sprawy
inicjatywa MFiPR, opinia Rady | Rozpatrzenie wniosku lub przygotowanie | NCBR. BZL -
Art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 30 NCBR informacji. dokument
kwietnia 2010 r. 0 Narodowym _ Zasiegniecie opinii Rady NCBR. Forma — pisemna lub ustalajacy
Centrum Badan i Rozwoju Regulacje wewnetrzne TAK elektroniczna. wynagrodzenie
Regulamin organizacyjny
MFiPR (def. nadzoru
organizacyjnego §2 pkt 16,
zadania BM §47 pkt 8).
Ustalenie Dyrektorowi NCBiR Stworzenie optymalnych W sytuacii Inicjatywa wtasna Ministra BM (W) we wspdtpracy z BZL i DBR, ew. | Przyznanie przez Ministra BZL - decyzje o
wysokosci innych $wiadczen warunkdw wykonywania pracy | zaistnienia 0 przyznanie $wiadczenia we wspdtpracy z DIR przygotowuje Dyrektorowi NCBR innego przyznaniu
zwiazanych z praca (nagroda na stanowisku Dyrektora potrzeby dodatkowego, odprawy lub pismo 0 przyznaniu Dyrektorowi NCBR $wiadczenia zwigzanego z $wiadczen
roczna, $wiadczenie NCBR przyznania nagrody rocznej innego $wiadczenia zwigzanego z pracg | praca zwigzanych z
dodatkowe, odprawa) z uwzglednieniem aspektu innych (nagrody rocznej, Swiadczenia pracg,
Art. 10-12 ustawy z dnia 3 marca r'no_tywacy’jneQ_O innych éw!adczer'] dodatkowego, odprawy) BM - pozostata
2000 r. 0 wynagradzaniu 0s6b iw;adczvsn tzv:':]a“zf r;]ych. K z:waganych z dokumentacja
kierujacych niektorymi praca na fym stanowisku Bacq ; Zwigzana z
I ) yrektorowi whioskiem
podmiotami prawnymi (Dz. U. z NCBR
2019r. poz. 2136)
Odwotanie Dyrektora NCBR Zapewnienie profesjonalnego | Wszystkie Dokument wejsciowy BM (W) we wspdtpracy z BZL. Efekt BZL - akta
zarzadzania jednostka i przypadki Inicjatywa Ministra BM Przygotowanie aktu odwotania ze Odwotanie Dyrektora sprawy
Art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 30 realizacji przez nig zadan okreSlonew art. 9 | ewentualnie DIR stanowiska Dyrektora NCBR. NCBR przez Ministra.
kwietnia 2010 r. 0 Narodowym | ustawowych. ust. 1
Centrum Badan i Rozwoju Regulacje wewnetrzne TAK ;ﬁ: ?;wo’fania 2
Regulamin organizacyjny stanowiska Dyrektora
MFiPR (def. nadzoru NCBR.
organizacyjnego §2 pkt 16,
zadania BZL §51 pkt 3,
zadania BM §47 pkt 8).
Udziat w komisji konkursowej | Wsparcie wyboru Zastepcy Po przekazaniu Dokument wejsciowy BM (W) Efekt BM — akta
na stanowisko Dyrektora NCBR informacji o Informacja Dyrektora NCBR o Przechowuije informacje przekazang, Wyznaczenie sprawy
Zastepcy Dyrektora NCBR planowanym planowanym ogtoszeniu przez Dyrektora NCBR. przedstawiciela w komis;ji
konkursie przez konkursu na Zastepce konkursowe;.
Art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 30 Dyrektora NCBR. | Dyrektora. Wyznacza przedstawiciela do komisji

kwietnia 2010 r. o0 Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju

Po przekazaniu
informaciji o

Informacja o ogtoszonym
konkursie na Zastepce

konkursowe;.

Udostepnienie ogtoszenia o
konkursie w siedzibie.




Rozporzadzenie Ministra Nauki i ogtoszonym Dyrektora. Udostepnia ogtoszenie o konkursie w Forma
Szkolnictwa Wyzszego w konkursie na siedzibie. Nie dotyczy.
sprawie konkursow na Zastepce Regulacje wewnetrzne TAK
stanowiska Dyrektora i zastepcy Dyrektora NCBR. | Regulamin organizacyjny
Dyrektora Narodowego Centrum MFiPR (def. nadzoru
Badan i Rozwoju organizacyjnego §2 pkt 16,
zadania BM §47 pkt 8).
Przygotowanie rozporzadzen Przejrzystosc i rzetelno$¢ Wg potrzeby. Dokument wejsciowy BM (W) we wspdtpracy z DP (pod Efekt BM - Akta
dot. konkursow na stanowiska | procedury konkursowe;. Inicjatywa MFiPR. wzgledem prawnym, legislacyjnym i Zmiana procedury sprawy
Dyrektora i Zastepcy redakcyjnym). konkursowej dot. Dyrektora i
Dyrektora NCBR . BM (W) przygotowuije regulaminy Zastepcy Dyrektora NCBR.
Regulacje wewngtrzne TAK konkursow, sposob wytaniania komisji
Art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 30 Zarzadzenie Dyrektora konkursowej, sposéb publikacji informacji | Forma
kwietnia 2010 r. o Narodowym Generalnego MFiPR w sprawie | o konkursie oraz dokumentowania Rozporzadzenie Ministra
Centrum Badan i Rozwoju trybu prowadzenia prac spetniania wymagan dotyczacych ogtoszone w Dz. U.
legislacyjnych. doswiadczenia i kwalifikacji zawodowych
kandydatow.
Rozpatrywanie skarg i Weryfikacja danych zawartych | Wg potrzeby Dokument wej$ciowy DKN (K) - rejestracja skargi/wniosku, Efekt BM - akta
wnioskéw dotyczacych w skardze / wniosku ze stanem Wptyw skargi / wniosku do przekazanie zgodnie z wtasciwoscig do Rozpatrzenie skargi oraz sprawy
Dyrektora NCBR rzeczywistym; analiza sytuacji DKN. KO MFiPR. ewentualnie zasiegniecie w
terminowa odpowiedz Regulacje wewnetrzne TAK NCBR informagji na temat
Art. 229 pkt 7 i art. 242 ustawy z | podmiotom skarzacym lub Zarzadzenie Dyrektora BM (W) - rozpatrzenie skargi/wniosku przyczyn, skutkow oraz
dnia 14 czerwca 1960 r. — whnioskujacym. Generalnego MFiPR w sprawie samod;ielnie lub we wspdipracy zinnymi | gziatar zapobiegawczych
Kodeks postepowania przyjmowania i rozpatrywania KOMFPRINCBR. wobec przedmiotu skargi /
administracyjnego skarg, wnioskow i petycji w Przygotowanie odpowiedzi. wniosku.
MFiPR (§ 10 ust. 3). Przekazanie kopii odpowiedzi do DKN.
Forma
Odpowiedz na skarge /
wniosek lub wktad do
odpowiedzi na skarge /
wniosek.
Powotanie Zapewnienie wiasciwego Wg potrzeby lub Dokument wejsciowy BM (W) przygotowuje akty powotania / Efekt BM - akta
lodwotanie cztonkéw Rady sktadu osobowego Rady po spetnieniu Dyspozycja Ministra. odwotania ze sktadu Rady. powotanie /odwotanie sprawy
NCBR NCBR ukierunkowanego najej | warunkuzart. 13 | Whniosek czlonka Rady o czlonka Rady NCBR.
profesjonalng i efektywng ust. 4 ustawy z odwotanie (rezygnacja).
Art. 13 ust. 1 oraz art. 13 ust. 4 prace. dnia 30 kwietnia Whniosek uprawnionego Forma
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. 2010r.0 podmiotu o Akt powotania / odwotania
o Narodowym Centrum Badan i Narodowym powotanie/odwotanie cztonka ze sktadu Rady.
Rozwoju Centrum Badan i Rady.
Rozwoju.

Wygasniecie cztonkostwa z




mocy prawa.

Regulacje wewnetrzne TAK

Regulamin organizacyjny
MFiPR (def. nadzoru
organizacyjnego §2 pkt 16,

zadania BM §47 pkt 8).
10. | Zwotanie pierwszego Zapewnienie mozliwo$ci prac Po wyborze nowej | Dokument wejsciowy BM (W) ewentualnie we wspétpracy z Efekt BM - Akta
posiedzenia nowo wybranej nowo wybranej Rady Z mocy prawa — uptyw DIR. Minister zwotuje, otwiera i Zwotanie posiedzenia, sprawy
Rady NCBR/Komitetu Radzie/Komitetowi NCBR/Komitetu kadencj. przewodniczy pierwszemu posiedzeniu protokét z posiedzenia.
Sterujacego Sterujacemu. Sterujacego. nowo wybranej Rady/Komitetu
Regulacje wewnetrzne NIE Sterujacego do chwili wyboru Forma
§6 ust. 1 oraz §9 ust. 1 Statutu przewodniczacego. pisemna
NCBR
11. | Powotanie/ odwotanie Zapewnienie wiasciwego Wg potrzeby lub Dokument wejsciowy BM (W) ewentualnie we wspétpracy z Efekt BM — Akta
cztonkéw Komitetu sktadu osobowego Komitetu po spetnieniu Decyzja Ministra. DIR BM przygotowuije akty powotania/ powotanie /odwotanie sprawy
Sterujacego Sterujacego NCBR warunku z art. 16 | Whniosek cztonka Komitetu odwotania ze sktadu Rady. cztonka Komitetu
Art. 16 ust. 3 i ust. 3a oraz ust. 7 | ukierunkowanego na ust. 3alubust. 7. | Sterujacego o odwotanie Sterujacego NCBR.
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. | Profesjonalna i efektywna (rezygnacia).
o Narodowym Centrum Badani | Prace: Whiosek uprawnionego Forma ,
Rozwoju podrmiotu o Akt powotania / odwotania
; . ze sktadu Komitetu
powotanie/odwotanie cztonka Sterujacego.
Komitetu Sterujacego.
Smier¢ cztonka Komitetu
Sterujacego.
Regulacje wewnetrzne NIE
12. | Ustalenie wysokosci Zapewnienie wynagrodzenia Wg potrzeby Dokument wejsciowy BM (W) w zakresie w jakim jest komorkg | Efekt BM — Akta
miesigcznego wynagrodzenia | przewodniczacemu oraz Rozporzadzenia wiodaca przygotowuije projektu Ustalenie wynagrodzenia sprawy
przewodniczacego oraz cztonkom Rady rozporzadzenia, uzyskanie akceptacji przewodniczacego i
cztonkéw Rady NCBR/ Centrum/Komitetu Sterujacego Regulacje wewnetrzne NIE cztonka kierownictwa, przekazanie do cztonkéw Rady
Komitetu Sterujacego z uwzglednieniem zakresu uzgodnien wewnarz- i NCBR/Komitetu
wykonywanych przez nich miedzyresortowych, analiza uwag i opinii, | Sterujacego.
Art. 14 ust. 8 ustawy z dnia 30 zadan oraz znaczenia tych organizowanie konferencji
zadan dla efektywnego uzgodnieniowej, procedowanie na Forma

kwietnia 2010 r. o Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju
(dot. Rady Centrum)

Art. 18 ust. 7 ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 r. o Narodowym

funkcjonowania Centrum.

pozostatych etapach legislacyjnych.

Rozporzadzenie Ministra
ogtoszone w Dz. U.




Centrum Badan i Rozwoju
(dot. Komitetu Sterujacego)

KO MFiPR - opinie projektu pod
wzgledem prawnym, legislacyjnym i
redakcyjnym,

DP - parafowanie projektu, udziat w
komisji prawniczej.

BM - przedktada rozporzadzenie do
podpisu Ministra.

13. | Wyrazanie zgody / odmowa Zapewnienie wiasciwego Wg potrzeby Dokument wej$ciowy BM (W) we wspotpracy z DIR. Efekt BM - akta
wyrazenia zgody na dokonanie | nadzoru nad jednostkg i Whniosek NCBR. BM dokonuje analizy ztozonych przez Wyrazenie przez Ministra sprawy
przez NCBR czynno$ci realizacjg przez nig zadan. Regulacje wewnetrzne NIE NCBR dokumentéw, przygotowuje zgody / odmowa wyrazenia
prawnej w zakresie stanowisko Ministra. zgody.
rozporzadzenia mieniem
Art, 38-41 ustawy z dnia 16 Forma L
grudnia 2016 r. o zasadach Pismo w sprawie Wwyrazenia
zarzadzania mieniem zgody / odmowy wyrazenia
patistwowym (Dz. U. 2 2021 r. zgody.
poz. 1933, z p6zn. zm.)

14. | Skiadanie wniosku o zgode, 0 | Zbycie udziatéw lub akcji W zaleznosci od Dokument wejsciowy BM (W) we wspotpracy z DIR. Efekt BM - akta
ktérej mowa w art. 11 ust. 2 nalezacych do NCBR. potrzeb. Pismo NCBR ws. ztozenia BM dokonuje analizy ztozonych przez Wyrazenie przez Ministra sprawy
ustawy z dnia 16 grudnia 2016 wniosku o wyrazenie zgody. NCBR dokumentow, przygotowuje zgody / odmowa wyrazenia
r. o zasadach zarzadzania stanowisko Ministra. zgody.
mieniem panstwowym, w Regulacje wewnetrzne NIE
sprawie zbycia akcji lub praw z
akeji nalezacych do Forma , .
paristwowej osoby prawnej Pismo w sprawie wyrazenia
konkursowej zgody / odmowy wyrazenia

zgody.
Art. 15wzw. zart. 1112
ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r.
0 zasadach zarzadzania
mieniem panstwowym

15. | Prowadzenie spraw Zapewnienie wiasciwego 30 dni od Dokument wejsciowy DIR (K) w zakresie rocznego planu Efekt DIR - akta
zwiagzanych z nadzoru nad jednostka i opublikowania w Poinformowanie jednostki o dziatalno$ci, rocznego sprawozdania z Zweryfikowana pozytywnie sprawy
funkcjonowaniem kontroli realizacjg przez nig zadan. BIP planu opublikowaniu planu wykonania planu dziatalno$ci oraz dokumentacja, tj. plan
zarzadczej w NCBR dziatalnosci dziatalno$ci Ministra w BIP o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej | dziatalnosci, informacja w

Ministra — oraz wystapienie o W . . zakresie monitorowania
. . . . : . -~ e wspétpracy z: N .
(Il poziom kontroli zarzadczej / uzgodnienie przez | przekazanie planu dziatalnoci, realizacji celéw i zadan oraz
poziom dziatu adm. rzadowej) DIR z planu informacji w zakresie DSR sprawozdanie z wykonania
Art. 69 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia dziatalnoci monitorowania realizacji celéow | BM planu dziatalnosci oraz
NCBR. i zadan ujetych w planie DZF




27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

Do 1-go marca
kazdego roku —
sprawozdanie z
planu dziatalnosci
Po zakonczeniu
kazdego kwartatu
—informacja o
poziomie
realizacji zadan.
Oswiadczenie o
stanie kontroli
zarzadczej do 21-
go marca
kazdego roku.

dziatalno$ci, sprawozdania z
wykonania planu dziatalno$ci
oraz o$wiadczenia o stanie
kontroli zarzadczej.

Regulacje wewnetrzne TAK

Zarzadzenie MFiPR z dnia 14
lipca 2020 r. w sprawie kontroli
zarzadczej w Ministerstwie
Funduszy i Polityki Regionalne;
(Dz. Urz. Min. Fun. i Pol. Reg.
poz. 23);

komunikat MFiPR z dnia 14
lipca 2020 r. w sprawie
szczegotowych wytycznych w
zakresie kontroli zarzadczej dla
dziatu administracji rzadowej —
rozwdj regionalny (Dz. Urz.
Min. Fun. i Pol. Reg. poz. 24, z
pdzn. zm.)

DPT

DPI

DRC

DRP

DKN

i w razie potrzeby uzyskuje dodatkowe
wyja$nienia od NCBR.

o$wiadczenie o stanie
kontroli zarzadczej.

DIR zweryfikowane
o$wiadczenie udostepnia
BDG.

16. | Opracowywanie projektow Udzielenie odpowiedzi Wedtug potrzeby, | Dokument wej$ciowy BM (W) - rozpatruje sprawe oraz Efekt BM - akta
odpowiedzi na wystapienia podmiotom uprawnionym do kazdorazowo Pismo nadawcy. Koordynacja przygotowuje projekt odpowiedzi Udzielenie odpowiedzi sprawy
postow, senatoréw i komisji informacji o jednostce; zgodnie z BM samodzielnie lub we wspotpracy z BZL i Whioskodawcy.
parlamentarnych w sprawach realizacja zasady jawnosci whioskiem. ew. z innymi KO MFiPR/ NCBR.
organizacyjnych i funkcjonowania podmiotow. Forma
personalnych NCBR Regulacje wewnetrzne TAK Odpowiedz na zapytanie.

Regulamin organizacyjny
MFiPR (8§47 pkt 2 i 8 zadania
BM - koordynacja wspotpracy
z Parlamentem).

17. | Audyt zewnetrzny w zakresie Potwierdzenie prawidtowosci Realizacja audytu | Dokument wejSciowy DIR (K) Efekt DIR - akta
prawidtowosci realizacji realizacji zadan, rocznego nie rzadziej nizco | Inicjatywa NCBR - zgodnie z do wiadomosai: Zweryfikowana sprawy

zadan, rocznego planu
finansowego i
sprawozdawczosci, a takze
funkcjonowania kontroli
zarzadczej,

zgodnie z art. 34a ust. 1

ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.
o Narodowym Centrum Badan i
Rozwoju

planu finansowego i
sprawozdawczosci, a takze
funkcjonowania kontroli
zarzadcze;.

4 lata (realizacja
przez NCBR).

wymogami ustawy, nie rzadziej
niz co 4 lata.

Po zakofczonym audycie
przekazanie wynikéw do
Ministrowi.

Regulacje wewnetrzne NIE

w zaleznosci od wyniku audytu
poinformowanie wtasciwej KO MFiPR:
BM

DBR

DKN

DSR

DZF

DPT

DPI

dokumentacja dot. realizacji
zadan, rocznego planu
finansowego i
sprawozdawczo$¢, a takze
funkcjonowania kontroli
zarzadczej.

Forma
Opinii przedstawianej przez
audytora zewnetrznego.




DRC
DRP

DZIALANIA NADZORCZE MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ - NARODOWE CENTRUM BADAN | ROZWOJU

OBSZAR NADZORU / MERYTORYCZNY
Nadzér merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ nadzor nad dziatalnoscig jednostki w zakresie planowania i realizowania zadan oraz zgodnosci dziatan jednostki ze statutem oraz przepisami prawa

Lp. | Zadanie/Podstawa prawna' Cel Termin realizacji przez Dokument wejsciowy/ KO/podmiot - sekwencja dziatan i Efekt realizacji zadania Forma Miejsce
MFiPR/ i/lub inicjujacy zadanie odpowiedzialnosci - dokument finalny | (wymagana przepisami lub zgodnie z | przecho-
czestotliwos¢ Regulacja wewnetrzna dziatania kazdej KO/podmiotu praktyka) wywania

TAKINIE Igromadzenia
informaciji
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Udzielenie dotacji podmiotowej | Udzielenie dotacji | kwartat roku Dokument wejsciowy DIR (W) dokonuje analizy wniosku, moze | Efekt DIR - akta
NCBR podmiotowej na Whniosek NCBR zasiggac opinii DBR. Podpisana umowa przez NCBR, a sprawy
pokrycie biezacych Regulacje wewnetrzne nastepnie przez Ministra.
Art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia | kosztéw zarzadzania NIE W przypadku brakéw formalnych lub
30 kwietnia 2010 r. o Narodowym | zwigzanych z niejasnosci — DIR kieruje pismo do NCBR | Forma
Centrum Badan i Rozwoju realizowanymi przez z prosba o uzupetnienie lub wyjasnienia. Umowa.
NCBR zadaniami
DIR przygotowuije projekt umowy i Pismo informujace NCBR
przekazuje do akceptacji DBR i DP. 0 przyznaniu dotacji i przekazujace
jeden egzemplarz umowy.
Zaakceptowany przez DP projekt umowy,
DIR przekazuje do DBR celem
zabezpieczenia $rodkdw.
DIR przekazuje do DBR podpisang,
umowe celem wyptaty Srodkdw.
2. | Rozliczenie dotacji Weryfikacja Do 31 marca roku Dokument wejSciowy DIR (W) dokonuje analizy sprawozdania, | Efekt DIR - akta
podmiotowej udzielonej NCBR | prawidtowosci nastepujacego po roku Pismo NCBR przekazujace | moze zasiega¢ opinii DBR. Akceptacja badZz odmowa akceptacii sprawy
wydatkowania $rodkéw obrotowym NCBR sprawozdanie z realizacji W przypadku brakéw formalnych lub sprawozdania z rozliczenia dotacji
Art. 11 ust. 4, art. 46 ust. 1 pkt2i | finansowych z przekazuje roczne zadan objetych dotacjg niejasnosci — DIR kieruje pismo do NCBR | podmiotowe;.
art. 47 ustawy z dnia 30 kwietnia | udzielonej dotacji sprawozdanie finansowe podmiotowg oraz z jej z pro$ba o uzupetnienie lub wyjasnienia.
2010 r. o Narodowym Centrum podmiotowej z realizacji zadar objetych | wykorzystania wraz ze opinig| Przekazanie zaakceptowanego Forma
Badan i Rozwoju dotacjg podmiotowg oraz | Rady NCBR oraz z sprawozdania do DBR. Pismo informujace NCBR o uznaniu
z jej wykorzystania wrazz | sprawozdaniem z badania dotacji za rozliczong w catosci albo w
opinig Rady NCBR orazz | sporzadzonym przez firme czesci albo nierozliczona.

sprawozdaniem z badania
sporzadzonym przez firme
audytorska.

audytorska.
Regulacje wewnetrzne
NIE




Minister akceptuje badz
odmawia akceptacji

sprawozdania.
Udzielanie dotacji celowych na | Zapewnienie Raz w roku DIR (W) dokonuje analizy wniosku, moze | Efekt DIR - akta
finansowanie lub $rodkow Regulacje wewnetrzne zasiegac opinii DBR. Podpisana umowa przez NCBR, a sprawy
dofinansowanie kosztéow finansowych na TAK nastepnie przez Ministra.
realizacji inwestycji wydatki majatkowe Zarzadzenie Dyrektora W przypadku brakéw formalnych lub
Art. 46 ust. 1 pkt 3 oraz art. 47 zZwigzane z Generalnego MFiPR w niejasnosci — DIR kieruje pismo do NCBR | Forma
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. | biezacym sprawie wykonywania z prosha o uzupetnienie lub wyjasnienia. Umowa.
o Narodowym Centrum Badan i funkcjonowaniem pomocy prawnej
Rozwoju NCBRi realizacjg DIR przygotowuje projekt umowy i Pismo informujace NCBR o przyznaniu
powierzonych zadan przekazuje do akceptacji DBR i DP. dotacji celowej i przekazujace jeden
Zaakceptowany przez DP projekt umowy, | egzemplarz umowy.
DIR przekazuje do DBR celem
zabezpieczenia Srodkow.
DIR przekazuje do DBR podpisang
umowe celem wyptaty Srodkéw.
Udzielanie dotacji celowych na | Udzielenie dotacji Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy Komorka organizacyjna MFiPR zlecajaca | Efekt Wiasciwa KO
realizacje zadan celowych na Whiosek NCBR o zadanie NCBR. Podpisana umowa przez NCBR, a MFiPR.
realizacje zadan udzielenie dotacji celowe; nastepnie przez Ministra.
Art 46 ust. 1 okt 1 oraz art. 47 NCBR zgodnie z Wiasciwa KO zawiera umowe i jg rozlicza.
) 1P R zatwierdzonym Regulacje wewnetrzne Wiasciwa KO informuje DIR o zawarciu
uslzlawy dZ dnia ?(’:O k\tmetng i01'0_ ™| Planem dziatalnosci TAK umowy.
OR arodowym Lentrum Badan | NCBR na dany rok Zarzadzenie Dyrektora
ozwoyu budzetowy Generalnego MFiPR w PO IR, FENG DIR (W) - przygotowanie

sprawie wykonywania
pomocy prawnej.

projektu umowy, przekazanie do DBR i
DP do parafowania, przekazanie
podpisanej umowy do DBR w celu
wyptaty $rodkow, nadzér nad realizacjg,
zadania, ocena stopnia realizacji celow i
osigganych miernikéw, weryfikacja
sprawozdania merytorycznego i
finansowego pod wzgledem legalnosci,
celowosci i gospodarnosci,
przedstawienie opinii, akceptacja
sprawozdania, przekazanie informacji do
NCBR, przekazanie zatwierdzonego
sprawozdania finansowego do DBR.

PO WER, FERS DZF (W) -
przygotowanie projektu umowy,

Forma
Umowa.

Pismo informujace NCBR o przyznaniu
dotaciji celowe;j i przekazujace jeden
egzemplarz umowy.




przekazanie do DBR i DP do
parafowania, przekazanie podpisanej
umowy do DBR w celu wyptaty $rodkow,
nadzér nad realizacjg zadania, ocena
stopnia realizacji celéw i osigganych
miernikow, weryfikacja sprawozdania
merytorycznego i finansowego pod
wzgledem legalnosci, celowosci i
gospodarnoéci, przedstawienie opinii,
akceptacja sprawozdania, przekazanie
informacji do NCBR, przekazanie
zatwierdzonego sprawozdania
finansowego do DBR

DBR - parafowanie umowy -
potwierdzenie zrodta finansowania,
wyptata Srodkow.

DP - parafowanie umowy - akceptacja pod
wzgledem formalno-prawnym

Rozliczenie dotacji celowych Weryfikacja W terminie 30 dni Dokument wejsciowy DIR (W) dokonuje analizy sprawozdania, | Efekt DIR - akta
udzielonych NCBR prawidtowosci od dnia przedstawienia Pismo NCBR przekazujace | moze zasiggac opinii DBR. Pismo Ministra o zatwierdzeniu sprawy
wydatkowania przez NCBR rozliczenia rozliczenie dotacji celowej rozliczenia dotacji celowej lub okre$lajace
Art. 152 ust. 2i 3 Srodkow udzielonej dotacji NCBR. | w formie sprawozdania. W przypadku brakéw formalnych lub wysokos¢ kwoty podlegajacej zwrotowi dq
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. | finansowych niejasnosci NCBR jest zobowigzana do budzetu panstwa w zwigzku ze
o finansach publicznych przekazanych NCBR Regulacje wewnetrzne uzupetnienia badZ poprawienia stwierdzeniem, ze dotacja wykorzystana
na realizacje zadan NIE sprawozdania, zgodnie ze wskazaniami zostata w czesci lub catosci niezgodnie z
Ministra | w wyznaczonym terminie. przeznaczeniem albo pobrana w
Zatwierdzone sprawozdanie DIR nadmiernej wysokoscl.
przekazuje do DBR w celu ujecia w Forma
ksiggach raghunquvych rogllczenla Pismo informujace NCBR o zatwierdzenid
przekazangj dolacj celowe rozliczenia dotacji celowej lub pismo
Ministra okre$lajace wysokos¢ kwoty
podlegajacej zwrotowi do budzetu
panstwa.
Zatwierdzenie pozytywnie Ocena dziatalnosci Przekazanie przez NCBR | Dokument wej$ciowy DIR (W) - komérka wiodaca Efekt DIR - akta
zaopiniowanego przez Rade NCBR, realizacji w terminie do dnia 31 Projekt planu dziatania Weryfikacja projektu rocznego planu Zatwierdzony roczny planu dziatalnosci | sprawy
projektu rocznego planu zadan i osiggnietych | grudnia kazdego roku. NCBR wraz z pozytywng dziatalnosci NCBR pod wzgledem NCBR.
dziatalnosci NCBR na rok rezultatow. opinig Rady Centrum. Forma

nastepny oraz zmian rocznego
planu dziatalnosci NCBR

Zmiany Planu
Dziatalno$ci — w miare
potrzeb, w szczegdlnosci

Regulacje wewnetrzne
NIE

zgodnosci z priorytetami MFiPR.
Przekazanie projektu rocznego planu
dziatalnosci NCBR do opiniowania do KO
MFiPR oraz do zaopiniowania przez

Pismo informujace o zatwierdzeniu
przez Ministra rocznego plan

dziatalnosci NCBR.




Art. 11 ust. 21 art. 34 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.
o0 Narodowym Centrum Badan i
Rozwoju

W ZW. ze zmiang planu
finansowego NCBR, nie
pdzniej niz we wrzesniu
roku, ktérego dotyczy.

MEIN.

Przekazanie uwag do projektu rocznego
planu dziatalnosci Centrum do NCBR.
Ponowna weryfikacja projektu rocznego
planu dziatalnosci NCBR.

Przedtozenie rocznego planu dziatalnosci
NCBR do zatwierdzenia Ministra.

Przekazanie zatwierdzonego rocznego
planu dziatalnosci Centrum do NCBR, KO
MFiPR oraz do wiadomosci MEIN .
Opinia:

BM

DBR

DSR

DZF

DPT

DPI

DRC

DRP

DKN

MFiPR - zatwierdzenie planu dziatalnosci
NCBR na dany rok budzetowy

Zatwierdzony roczny plan dziatalno$ci
NCBR na dany rok kalendarzowy.

Przyjecie rocznego
Sprawozdania z dziatalno$ci
Centrum

Art. 11 ust. 3 i art. 34 ust. 2 pkt 6
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.
o Narodowym Centrum Badan i
Rozwoju wraz z informacjg o
wynikach ewaluacii, o ktdrej
mowa w art. 31 ust. 2; ustawy z
dnia 30 kwietnia 2010 r. o
Narodowym Centrum Badan i
Rozwoju

Dokonanie oceny
dziatania NCBR,
realizacji zadan,
osiggnietych
rezultatow.

Raz w roku. Przekazanie
rocznego Sprawozdania z
dziatalno$ci Centrum
przez NCBR do 31 marca
roku nastepujacego po
roku obrotowym.

Dokument wejsciowy
Projekt Sprawozdania z
dziatalnosci NCBR w
poprzednim roku wraz
informacjg o wynikach
ewaluacji oraz opinig Rady
NCBR.

Regulacje wewnetrzne
NIE

DIR (W) - komorka wiodaca.

Ocena stopnia realizacji zadan,
osiggniecia celow i miernikdw.
Przekazanie rocznego Sprawozdania z
dziatalnosci NCBR do zaopiniowania do
KO MFiPR oraz do ew. zaopiniowania
przez MEIN. Przekazanie uwag do
rocznego sprawozdania z dziatalno$ci
Centrum do NCBR.

Ponowna weryfikacja rocznego
sprawozdania z dziatalnosci NCBR.
Przedtozenie sprawozdania z dziatalno$ci
NCBR do przyjecia przez Ministra.
Przekazanie do NCBR informaciji o
przyjeciu przez Ministra rocznego

Efekt
Przyjete przez Ministra roczne
sprawozdanie z dziatalnosci NCBR.

Forma

Pismo informujace o przyjeciu przez
Ministra rocznego sprawozdania z
dziatalnosci NCBR.

Roczne sprawozdanie z dziatalnosci
NCBR przyjete przez Ministra.

DIR - akta
sprawy




sprawozdania z dziatalnosci NCBR i do
wiadomosci MEiN.

Opinia:
BM
DBR
DSR
DZF
DPT
DPI
DRC
DRP
DKN

Prowadzenie prac
legislacyjnych projektow aktow
prawnych regulujacych
funkcjonowanie jednostki

Art. 11 ust. 6, art. 19 ust.3, art. 28
ust. 3 (w porozumieniu z
Ministrem Obrony Narodowe;j),
art. 30b ust. 2 (w porozumieniu z
ministrem wtasciwym do spraw
nauki i szkolnictwa wyzszego),
art. 33 ust. 2 i art. 45 ustawy z
dnia 30 kwietnia 2010 r. 0
Narodowym Centrum Badan i
Rozwoju

Zapewnienie
podstawy prawnej
funkcjonowania i
realizacji zadan
przez NCBR, w tym
warunki udzielania
pomocy publiczne;.

W zalezno$ci od potrzeb

Dokument wejsciowy
Inicjatywa
Ministerstwa/wniosek
NCBR.

Regulacje wewnetrzne
TAK

Zarzadzenie Dyrektora
Generalnego MFiPR w
sprawie trybu prowadzenia
prac legislacyjnych

Wiodace sa te KO, w ktorych zakresie
kompetencii leza sprawy regulowane
rozporzadzeniami

DIR (W) - dla rozporzadzen z art. 11 ust.
6, art. 19.ust. 3, art. 28 ust. 3, art. 33 ust.
2 art. 45 ustawy o NCBR

Rozporzadzenia z art. 30b ust. 2 dot.
programéw operacyjnych, gdzie wiodace
sq poszczegblne IZ:

DPP (W) - IZ - FEPW

DZF (W) - IZ- FERS

DPT (W) - I1Z- POPT

DRC (W) - I1Z- FERC

DIR (W) - 1Z - FENG

BM (W) - dla rozporzadzen z art. 1 ust. 5,
art. 4 ust. 8, art. 14 ust. 8, art. 18 ust. 7
ustawy o NCBR.

DIR w zakresie w jakim jest komorka
wiodacq - koordynacja, przygotowanie
projektu aktu prawnego, uzyskanie
akceptaciji cztonka kierownictwa,
przekazanie do uzgodnien wewnatrz- i
miedzyresortowych, analiza uwag i opinii,
organizowanie konferencji
uzgodnieniowej, procedowanie na
pozostatych etapach legislacyjnych.

KO MFiPR- opinie,

Efekt
Wydanie aktow prawnych.
Forma

Ustawa o NCBR, rozporzadzenia
MFiPR dot. dziatann NCBR.

DIR - akta
sprawy




DP - parafowanie projektu, udziat w
komisji prawniczej,

BM - przedktada rozporzadzenia do
podpisu Ministra.

9. Rozpatrywanie skarg i Wyjasnienie i Bez zbednej zwtoki, nie Dokument wej$ciowy DKN (K) - rejestracja Efekt DIR - akta
wnioskow na dziatania NCBR rozstrzygniecie pdzniej niz w ciagu Wplyw skargi/wniosku do skargi/wniosku, przekazanie zgodnie z Rozpatrzona skarga/wniosek. sprawy
kwestii poruszonych | miesigca. DKN. Skarga lub wniosek wiasciwoscig do KO MFiPR. Forma
Art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 30 w skardze/wniosku Odpowiedz na skarge/wniosek.
kwietnia 2010 r. o Narodowym dotyczacych Regulacje wewnetrzne DIR (W) - rozpatrzenie skargi/wniosku
Centrum Badan i Rozwoju oraz funkcjonowania i TAK samodzielnie lub we wspdtpracy z innymi
Dziat VIIl ustawy z dnia 14 realizacji zadan Zarzadzenie Dyrektora KO MFiPR/ NCBR.
czerwca 1960 r. - Kodeks przez NCBR. Generalnego MFiPR w Przygotowanie odpowiedzi.
postepowania administracyjnego sprawie ustalenia, Przekazanie kopii odpowiedzi do DKN.
organizacji, przyjmowania i .
rozpatrywania skarg, Opinia:
wnioskow i petycji w MFiPR | DZF (PO WER, FERS)
DPT (POPT, NMF)
DRC (PO PC, FERC)

10. | Wyrazanie zgody na umorzenie | Umozliwienie Na wniosek Dyrektora Dokument wejsciowy DIR (W) - rozpatrzenie wniosku, Efekt DIR - akta
naleznosci finansowej Dyrektorowi NCBR NCBR Whiosek Dyrektora NCBR. | przekazanie do zaopiniowania do DBR, Rozpatrzenie wniosku Dyrektora sprawy
wynikajacej z rozliczenia podjecia decyzji w DP, przygotowanie odpowiedzi. NCBR.
$rodkéw finansowych kwestiach Regulacje wewnetrzne Forma
przyznanych na wykonanie dotyczacych TAK DP - opinia Pismo informujace o zgodzie/braku
projektow umorzenia Zarzadzenie DBR - opinia zgody Ministra.

Art. 44a ust. 3 ustawy z dnia 30 naleznosci i Dyrektora Generalnego
kwietnia 2010 r. o Narodowym wierzytelnosci NCBR MFiPR w sprawie
Centrum Badar i Rozwoju jezeli wartos¢ wykonywania pomocy

naleznos$ci prawnej.

finansowej

przekracza 150 000

zt - w przypadku, o

ktérym mowa w art.

44a ust. 1 pkt 3 i ust.

2 pkt 1-3 oraz w ust.

2 pkt 4 ustawy z dnia

30 kwietnia 2010 r. 0

Narodowym

Centrum Badan i

Rozwoju.

11. | Zlecanie realizacji innych Przekazanie do W zaleznoSci od potrzeb | Dokument wejSciowy DIR (W) w uzgodnieniu z BM i DBR Efekt DIR - akta
zadan NCBR, przy zapewnieniu | realizacji przez oraz dostepnosci Inicjatywa Ministra lub inny Rozpatrzona sprawa. sprawy

srodkow finansowych na te
cele

NCBR innych zadan
niz wskazanych

$rodkow na finansowanie

dokument w zaleznosci od

Ewentualnie wystapienie do MEIN o
opinie w kontek$cie polityki naukowej

Forma




Art. 30 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia
30 kwietnia 2010 r. o Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju

wprost w ustawie o
NCBR.

zadania zleconego i jego
obstugi.

rodzaju zadania oraz
podmiotu inicjujgcego

Reg. wew. TAK
Regulamin organizacyjny
MFiPR § 27 pkt 5 do zadan
DBR odpowiada za
prowadzenie spraw
nadzoru finansowego nad
jednostkami, ktére sg
finansowane z czesci
budzetowej 34 — Rozwoj
regionalny

Rozpatrzenie sprawy, przygotowanie
projektu stanowiska, przedtozenie do
podpisu Ministra, przekazanie odpowiedzi
do NCBR ewentualnie do wiadomosci
MEiN.

Pismo informujace o stanowisku
Ministra.

12. | Wyrazanie zgody na zlecanie Nadzor nad W zalezno$ci od potrzeb | Dokument wejSciowy DIR (W) w uzgodnieniu z BM i DBR Efekt DIR - akta
przez NCBR realizacji zadan o zZlecaniem zadan Whiosek NCBR o Rozpatrzony wniosek. sprawy
ktorych mowaw art. 30 ust. 1i | przez NCBR wyrazenie zgody. Ewentualnie wystapienie do MEIN o Forma
2 ustawy z dnia 30 kwietnia organizacjom opinig w kontekscie polityki naukowe;. Pismo informujace o stanowisku
2010 r. o Narodowym Centrum | pozarzadowym oraz Regulacje wewnetrzne Rozpatrzenie wniosku, przygotowanie Ministra.

Badan i Rozwoju przez m.in. podmiotom NIE projektu stanowiska, przedtozenie do
organizacje pozarzadowe w wymienionym w art. podpisu Ministra, przekazanie odpowiedzi
drodze otwartego konkursu 3 ust. 3 ustawy z do NCBR ewentualnie do wiadomo$ci
Art. 30 ust. 4 ustawy z dnia 30 dnia 24 kwietnia MEiN.
kwietnia 2010 r. o Narodowym 2003 r. o dziatalnosci
Centrum Badan i Rozwoju pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

13. | Zwoltywanie posiedzen Rady Zwotanie W zalezno$ci od potrzeb | Dokument wejSciowy BM (W) Efekt DIR - akta
Centrum i posiedzenia posiedzenia Rady Inicjatywa wtasna. zidentyfikowanie potrzeby zwotania Zwotanie posiedzenia Rady sprawy
Komitetu Sterujacego na Centrum albo posiedzenia Rady Centrum/ Komitetu Centrum/Komitetu Sterujacego na
whniosek Ministra Komitetu Regulacje wewnetrzne Sterujgcego na wniosek Ministra, whniosek Ministra.

Sterujacego. NIE przygotowanie na podpis Ministra pisma Forma

Art. 14 ust. 3iart. 18 ust. 3 do Przewodniczacego Rady Pismo informujace Przewodniczacego
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. Centrum/Przewodniczacego Komitetu Rady Centrum/ Komitetu Sterujacego o
o Narodowym Centrum Badan i Sterujacego o zwotanie posiedzenia Rady | potrzebie zwotania posiedzenia Rady
Rozwoju Centrum/Komitetu Sterujacego, Centrum/Komitetu Sterujacego na

przekazanie pisma do podpisu Ministra, wniosek Ministra.

przestanie pisma do Przewodniczacego

Rady/Przewodniczacego Komitetu

Sterujgcego o zwolanie posiedzenia Rady

Centrum/Komitetu sterujacego na

wniosek Ministra.

14. | ldentyfikacja potrzeb Weryfikacja W zaleznoSci od potrzeb | Dokument wejsciowy DKN (K) koordynacja przygotowania Efekt DKN - akta
prowadzenia kontroli w NCBR prawidtowego Inicjatywa wtasna. planu kontroli. Skontrolowany obszar dziatania NCBR. | sprawy

funkcjonowania z

DIR (W) w zakresie nadzoru




Art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 30

punktu widzenia

Regulacje wewnetrzne

merytorycznego zgtoszenie potrzeby

Forma

kwietnia 2010 r. o Narodowym legalnosci, TAK przeprowadzenia kontroli w NCBR do Raport z kontroli
Centrum Badar i Rozwoju gospodarnosci i Regulamin MFiPR (§31 planu kontroli/ pismo do DKN w sprawie
rzetelnoci. pkt 1 ,DKN odpowiada za: | kontroli do wiadomosci BM i DBR. Udziat
1) realizacje zadan pracownika DIR w kontroli , w przypadku
2wigzanych z kontrolg zgtoszenia przez DKN takiej potrzeby.
wewnetrzng w
Ministerstwie, kontrola DKN (W) realizacja zadan zwigzanych z
jednostek oraz kontrolg kontrola jednostki okreslonych w
prowadzona na podstawie | Wewngtrznym Regulaminie
przepisow szczegolnych”) | Organizacyjnym DKN (§10 ust. 1 pkt 1).
DBR (W) w zakresie nadzoru
finansowego zgtoszenie kontroli w NCBR
do planu kontroli/ pismo do DKN w
sprawie kontroli do wiadomosci DIR i BM.

15. | Zatwierdzenie projektow Akceptacja W zalezno$ci od potrzeb | Dokument wej$ciowy DIR (W) — weryfikacja projekt programu i Efekt DIR - akta
strategicznych programow projektow Pismo od ewentualnie przekazanie projektu Zatwierdzony strategiczny program sprawy
badan naukowych i prac strategicznych Przewodniczacego Rady programu do opiniowania do KO MFiPR. badan naukowych i prac
rozwojowych oraz projektow programéw badan Centrum/ KS wraz z Przekazanie projektu programu do rozwojowych oraz strategiczny
strategicznych programow naukowych i prac Projektem Programu do zaopiniowania do MEIN. program badan naukowych i prac
badan naukowych i prac rozwojowych oraz zatwierdzenia i opinig Rady | Przekazanie do NCBR uwag do projektu rozwojowych na rzecz obronnosci i
rozwojowych na rzecz projektow Centrum/ KS programu. bezpieczenstwa panstwa.
obronnosci i bezpieczenstwa strategicznych Ponowna weryfikacja projektu Forma
pafstwa programéw badan Regulacje wewnetrzne strategicznego programu. Pismo do NCBR o zatwierdzeniu
Art. 15 ust. 11 art. 17 pkt 1 naukowych i prac NIE Przedtozenie programu do zatwierdzenia przez Ministra strategicznego
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. | rozwojowych na Ministra. programu badar naukowych i prac
o Narodowym Centrum Badan i rzecz obronnosci i Przekazanie zatwierdzonego dokumentu | yozwojowych oraz strategicznego
Rozwoju bezpieczenstwa do NCRR i do wiadomosci MEiN/innych program badan naukowych i prac

paristwa. resortow. rozwojowych na rzecz obronnosci i
bezpieczenstwa panstwa.

16. | Przyjmowanie okresowych Weryfikacja stanu Raz w roku Dokument wejsciowy DIR (W) - komérka wiodaca Efekt DIR - akta
sprawozdan i koricowych realizacji programéw Sprawozdanie okresowe i Przyjete okresowe/korcowe sprawy

sprawozdan z realizacji
strategicznych programéw
badan naukowych i prac
rozwojowych oraz z realizacji
innych zadan Centrum

Art. 34 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia
30 kwietnia 2010 r. o Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju

i zadan.

koficowe sprawozdan z
realizacji strategicznych
programéw badan
naukowych i prac
rozwojowych oraz z
realizacji innych zadan
Centrum.

Opinia Rady Centrum (wg
Ustawy tylko dla

Weryfikacja sprawozdania w zakresie
stanu realizacji zadan okreslonych w
zatwierdzonym strategicznym programem
badar naukowych i prac rozwojowych
oraz realizacji innych zadan Centrum.
Ewentualnie przekazanie sprawozdania
do opiniowania do KO MFiPR.
Przekazanie sprawozdania do
zaopiniowania przez MEiN/inne resorty.

sprawozdanie z realizacji
strategicznych programoéw badan

naukowych i prac rozwojowych oraz z

realizacji innych zadan Centrum.
Forma

Pismo o informujace o przyjeciu przez

MFIPR okresowego/koncowego
sprawozdania z realizacji
strategicznych programéw badan




strategicznych programéw
badan naukowych i prac
rozwojowych).

Skorygowane
sprawozdania (wg zalecen
MFiPR)

Regulacje wewnetrzne
NIE

Przekazanie uwag do sprawozdania do
NCBR.

Ponowna weryfikacja sprawozdania.
Przedtozenie sprawozdania do przyjecia
przez Ministra.

Przekazanie do NCBR informaciji o
przyjeciu sprawozdania i do wiadomosci
MEiN/innych resortow.

naukowych i prac rozwojowych oraz z
realizacji innych zadan Centrum.

17. | Zamieszczenie ogtoszenia o Informowanie o Zgodnie z Dokument wejsciowy DIR (W) - weryfikacja tresci ogloszeniaw | Efekt DIR - akta
konkursie na stronie konkursach harmonogramem zakresie zgodnosci z harmonogramem Zamieszczone ogtoszenie 0 konkursie sprawy
podmiotowej urzedu organizowanych konkurséw Ogtoszenie o konkursie. konkurséw oraz przekazanie ogtoszenia na stronie internetowej Ministerstwa,
obstugujacego Ministra oraz przez Centrum do zamieszczenia na stronie internetowej | BIP Ministerstwa oraz na tablicy
udostepnia w siedzibie urzedu Regulacje wewnetrzne ministerstwa, BIP ministerstwa, na tablicy | ogtoszen w siedzibie Ministerstwa.
obstugujacego Ministra TAK ogtoszen w siedzibie Ministerstwa

) Zarzadzenie Dyrektora ) ) . Forma
Art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 30 Generalnego MFiPR w DKP- zamieszczenie ogtoszenia na Informacja umieszczona na stronie
kwietnia 2010 r. o Narodowym sprawie procedury stronie internetowej ministerstw, BIP internetowej Ministerstwa, w BIP
Centrum Badan i Rozwoju publikowania tresci i Ministerstwa. Ministerstwa oraz na tablicy ogtoszer w
zarzadzania serwisami siedzibie Ministerstwa.
internetowymi Ministerstwa
Funduszy i Polityki
Regionalnej, tworzenia
nowych serwisow
internetowych oraz Zespotu
do spraw komunikacji
internetowej

18. | Wyrazenie zgody na realizacje | Akceptacja realizacji | W zaleznosci od potrzeb | Dokument wej$ciowy DIR (W) w uzgodnieniu z BM -DBR Efekt DIR - akta
zadan Centrum, z wylaczeniem | zadania w trybie jezeli jest to uzasadnione | Wniosek NCBR o Ewentualnie wystapienie do MEIN/ innych | Rozpatrzony wniosek. sprawy
zadan realizowanych w ramach | uproszczonym. potrzeba weryfikaci wyrazenie zgody. resortw o opinie. Forma
strategicznych programéw nowego modelu realizacji Pismo informujace o stanowisku
badan naukowych i prac przysztych programow Regulacje wewnetrzne Rozpatrzenie wniosku, przygotowanie Ministra (zgoda/ brak zgody).
rozwojowych, w trybie lub ochrong porzadku NIE projektu stanowiska, przedtozenie do
uproszczonym publicznego, podpisu Ministra, przekazanie odpowiedzi

bezpieczenstwa do NCBR i ewentualnie do wiadomosci
Art. 44b ust. 1 ustawy z dnia 30 publicznego, zdrowia MEiN.
kwietnia 2010 r. o Narodowym publicznego lub
Centrum Badan i Rozwoju szczegblnym interesem

gospodarczym.

19. | Wyrazenie zgody na przyznanie | Akceptacja W zalezno$ci od potrzeb | Dokument wejsciowy DIR (W) w uzgodnieniu z BM i DBR. Efekt DIR - akta
srodkow finansowych przez przyznawania jezeli badania naukowe Whiosek NCBR o Ewentualnie wystapienie do MEIN o Rozpatrzony wniosek. sprawy
Dyrektora NCBR na wykonanie | $rodkdw z lub prace rozwojowe wyrazenie zgody. opinie.




projektow obejmujacych pominieciem dotyczaq metod prewencji Rozpatrzenie wniosku, przygotowanie Forma
badania naukowe lub prace procedury rozprzestrzeniania sie Regulacje wewnetrzne projektu stanowiska, przedtozenie do Pismo informujace o stanowisku
rozwojowe poza realizowanymi | konkursowej. zakazenia lub zwalczania | NIE podpisu Ministra, przekazanie odpowiedzi | Ministra (zgoda/ brak zgody).
przez Centrum programami, z zakazenia lub choroby do NCBR i ewentualnie do wiadomosci
pominieciem procedury zakaznej bedacej MEIN.
konkursowej przyczyna ogtoszenia
stanu zagrozenia
Art. 44c ust. 1 ustawy z dnia 30 epidemicznego lub stanu
kwietnia 2010 r. o Narodowym epidemii.
Centrum Badan i Rozwoju
20. | Rozpatrywanie spraw, dla Rozpatrzenie W zalezno$ci od potrzeb. | Dokument wej$ciowy DIR (W) prowadzenie postepowan Efekt DIR - akta
ktorych zgodnie z KPA Minister | ponaglenia/zazalenia Zazalenie, ponaglenie, administracyjnych w sprawach, dla Rozpatrzona sprawa. sprawy
nadzorujacy NCBR jest czy innego whniosek strony, z urzedu ktorych zgodnie z KPA Minister Forma
organem wyzszego stopnia, za | rozstrzygniecia zgodnie z przepisami KPA. | nadzorujacy NCBR jest organem Rozstrzygniecie w sprawie.
wyjatkiem spraw przekazanych | Komisji odwotawczej wyzszego stopnia.
do wiasciwosci Komisji Rady NCBR albo Regulacje wewnetrzne
Odwotawczej Rady NCBR i Komitetu TAK DP (O) - pod wzgledem
Komitetu Sterujacego ds. Sterujacego ds. Zarzadzenie Dyrektora formalnoprawnym.
obronnoéci i bezpieczenstwa obronnosi i Generalnego MFiPR w
panstwa, tj. odwotan od decyzji | bezpieczenstwa sprawie wykonywania
w sprawie przyznania $rodkéw | panstwa, celem pomocy prawne.
finansowych oraz postanowien | zachowania zasady

wydawanych w trakcie
postepowania konkursowego

art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 r. o Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju, art. 17
pkt 3 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego

dwuinstancyjnosci
postepowania, w
przypadku
rozstrzygnie¢
wydawanych przez
organ Il instancji,
ktore podlegajg
zaskarzeniu/kontroli
do organu wyzszego
stopnia, a takze
stwierdzenie
niewaznosci
prawomocnej decyziji
Dyrektora
NCBR/wznowienie
postepowania,
zgodnie z przepisami
kodeksu
postepowania
administracyjnego.




21. | Dalsze obowigzywanie — Rozpatrzenie W zalezno$ci od potrzeb | Dokument wej$ciowy DIR (W) weryfikacja rozstrzygniecia Efekt DIR - akta
weryfikacja rozstrzygniecia odwotania/zazalenia, Odwotanie/zazalenie, decyzji administracyjnej/zaskarzalnego Rozpatrzona sprawa. sprawy
decyzji celem zachowania whniosek strony, z urzedu postanowienia w ramach postgpowania W | Forma
administracyjnejlizaskarzalnego | zasady zgodnie z przepisami KPA. | przedmiocie zwrotu Srodkow finansowych, | Rozstrzygniecie w sprawie.
postanowienia w ramach dwuinstancyjnosci wydanych przez NCBR jako organu |
postepowania w przedmiocie albo stwierdzenie Regulacje wewnetrzne instancji wobec Beneficjentéw oraz oséb
zwrotu $rodkoéw finansowych, niewaznosci decyzji, TAK trzecich oraz ws. dokonywania ulg w
wydanych przez Narodowe wznowienie Zarzadzenie Dyrektora splatach naleznosci.

Centrum Badar i Rozwoju jako | postepowania Generalnego MFiPR w
organu | instancji wobec administracyjnego, w sprawie wykonywania DP (O)- pod wzgledem formalnoprawnym.
Beneficjentéw oraz oséb przypadkach pOmoCy prawnej
trzecich funduszy europejskich | okreslonych w
oraz ws. dokonywania ulg w przepisach KPA, ze
splatach naleznosci wzgledu na
art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 wiasciwos¢ organu
sierpnia 2009 . o finansach wyzszego stopnia.
publicznych oraz art. 116 ustawy
z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2022 r. poz. 2651, z pozn. zm.),
art. 17 pkt 3 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego
22. | Przekazanie Planu ewaluacii Ocena dziatalno$ci Przekazanie przez NCBR | Dokument wej$ciowy DIR (W) komorka wiodaca. Efekt DIR - akta
NCBR, realizacji w terminie do dnia 31 Pismo NCBR przekazujace Zaopiniowany Plan ewaluacji. sprawy

Art. 31 ust. 2 ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 r. o Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju

zadan i osiggnietych
rezultatow.

grudnia kazdego roku.

Plan ewaluacji.

Regulacje wewnetrzne
NIE

Weryfikacja planu ewaluacji ew. we
wspotpracy z KO MFiPR oraz ew. z
innymi resortami.

Opinia wtasciwych KO bedacych IZ dla
PO.

Forma

Pismo w sprawie Planu ewaluacji.




DZIALANIA NADZORCZE MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ - NARODOWE CENTRUM BADAN | ROZWOJU

OBSZAR NADZORU / EKONOMICZNO-FINANSOWY do zadar DBR nalezy prowadzenie spraw nadzoru finansowego nad jednostkami, ktore sa finansowane z cze$ci budzetowej 34 -Rozwoj regionalny

Lp. | Zadanie Cel Termin realizacji/ i/lub Dokument wejsciowy/ KO/podmiot - sekwencja Efekt realizacji zadania Miejsce przecho-
Podstawa prawna czestotliwosé inicjujacy zadanie dziafan i odpowiedzialnoci* | Forma (wymagana wywania
Regulacja wewnetrzna - dokument finalny dziatania | przepisami lub zgodnie z Igromadzenia
TAK3INIE kazdej KO/podmiotu praktyka) informaciji
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Upowaznienie Centrum do Zapewnienie $rodkéw na W styczniu do wysokosci Dokument wejsciowy DIR (W) - przygotowanie Akceptacja upowaznieni DIR/DZF (W) — akta
wydawania zgody na dokonywanie | zlecenia ptatnosci do BGK | $rodkéw ujetych w planie w Pismo NCBR z wnioskiem o projektu upowaznienia w umozliwiajacych NCBR sprawy w zaleznosci

ptatnosci dla danego programu
operacyjnego z perspektywy
finansowej 2014-2020 oraz danego
programu z perspektywy
finansowej 2021-2027 zgodnie z:
art. 188 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

na rzecz beneficjentow
programow, z ktdrymi
NCBR zawart umowy 0
dofinansowanie.

ramach czesci budzetowe;.
Zmiany upowaznien m.in. po
zmianach w planie (np. po
uruchomieniu $rodkéw z
rezerw) celem dostosowania
kwot w upowaznieniach do
planu po zmianach.

upowaznienie.

Regulacje wewnetrzne NIE

zakresie danego programu, dla
ktérego DIR jest IZ .

DZF (W) przygotowanie
projektu upowaznienia w
zakresie danego programu, dla
ktérego DZF jest IZ .

DBR - sprawdzenie projektu

upowaznienia, potwierdzenie
$rodkéw w planie, podpisanie
upowaznienia.

wydawanie zgody na
dokonywanie ptatnosci BGK
na rzecz beneficjentow
poszczegdlnych programéw

od programu

projektu planu finansowego
NCBR; zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 21 marca
2022 r. w sprawie szczegotowego

finansowanie zadan
NCBR.

Przygotowanie materiatow
do projektu budzetu.

wynikajacymi z Noty
budzetowej (aktualnie: Il / Ill
kwartat roku (16/19 dni od
dnia otrzymania pisma

Pismo MF okreslajace wstepne
kwoty wydatkow i wyjsciowe
kwoty wydatkéw dla dane;

wiadomosci DIR, z informacjq
o planowanych kwotach z
przeznaczeniem na dotacje i
wynagrodzenia (poza

Minister zatwierdza wstepny
projekt planu finansowego
NCBR i przekazuje go do MF z
pozostatymi formularzami

2. | Upowaznienie Instytucji Zapewnienie $rodkéw na W styczniu do wysokosci Dokument wej$ciowy DIR (W) - przygotowanie Akceptacja upowaznien DIR (W) — akta
Wdrazajacych do wydawania Zlecenia ptatno$ci do BGK | $rodkéw ujetych w planie w Pismo NCBR z wnioskiem o projektu upowaznienia; umozliwiajacych Instytucjom | sprawy
zgody na dokonywanie ptatnosci na rzecz beneficjentéw ramach cze$ci budzetowej. upowaznienie. DBR - sprawdzenie projektu Wdrazajacym wydawanie
dla POIR zgodnie z Porozumieniem | programdw operacyjnych, | Zmiany upowaznien m.in. po upowaznienia, potwierdzenie zgody na dokonywanie
w sprawie realizacji POIR § 7 pkt 6, z ktérymi OPI'i FNP zmianach w planie (np. po Regulacje wewnetrzne NIE $rodkéw w planie, podpisanie ptatnosci BGK na rzecz
ustawa o finansach publicznych zawarty umowy 0 uruchomieniu $rodkéw z upowaznienia. beneficjentow POIR
art. 188 oraz Porozumieniem dofinansowanie. rezerw) celem dostosowania
pomiedzy NCBR a OPI oraz umowa, kwot w upowaznieniach do
pomiedzy NCBR a FNP planu po zmianach.

3. | Zgoda dysponenta dla NCBR na Zapewnienie mozliwosci W styczniu do wysokosci Dokument wejsciowy DIR (W) - przygotowanie Akceptacja zgody DIR (W) - akta
dokonywanie platnosci za sktadania zlecen ptatnosci | $rodkéw ujetych w planie w Pismo NCBR z wnioskiem o projektu upowaznienia; dysponenta dla NCBR na sprawy
posrednictwem BGK w ramach do BGK narzecz NCBRw | ramach cze$ci budzetowe., wydanie zgody. DBR - sprawdzenie projektu dokonywanie ptatnosci
projektow pozakonkursowych zwigzku z realizacjg Zmiany m.in. po zmianach w upowaznienia, potwierdzenie POIR, w ktérych
POIR, w ktorych beneficjentem jest | projektow planie (np. po uruchomieniu Regulacje wewnetrzne NIE Srodkéw w planie, podpisanie beneficjentem jest NCBR, co
NCBR; zgodnie z art.188 ust. 1 pozakonkursowych POIR. | $rodkow z rezerw). upowaznienia. umozliwi realizacje
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o projektow.
finansach publicznych

4. | Przygotowanie wstepnego Zapewnienie $rodkow na Zgodnie z terminami Dokument wejsciowy: 1.Pismo DBR do NCBR, do Efekt: DBR - akta sprawy




sposobu, trybu i termindéw
opracowywania materiatow do
projektu ustawy budzetowej (Dz. U.
poz. 745, z pézn. zm.) (§ 14 ust. 1, §
17 ust. 1);

art. 21 ust. 2 i art. 32 z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

art.. 11 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 r. o Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju

limitowego na przekazanie
przez MFiPR do MF
formularzy dot. projektow
planéw finansowych).

czesci budzetowej oraz zasady
wydatkowania (pismo limitowe)

Regulacje wewnetrzne TAK

Zarzadzenie MFiPR w sprawie
procedury zarzadzania i
kontroli finansowej budzetu
(obecnie opracowywana jest
zmiana tej procedury).

programami), oraz wytycznych
do sporzadzenia projektu planu
finansowego oraz
uzasadnienia.
2.Przygotowanie projektu
planu finansowego na druku
PF-OSPR wraz z
uzasadnieniem przez NCBR i
przekazanie do MFiPR (DBR).
DBR wystepuje 0 opinie
przekazanych formularz do
DIR i 1Z w zakresie
realizowanych przez NCBR
programow.

W przypadku ubiegania sie 0
dodatkowe $rodki NCBR
przesyta takze wniosek w tym
zakresie z uzasadnieniem.
3.NCBIR réwnoczesnie
przekazuje uktad zadaniowy
planu finansowego (BZK) oraz
pozostate wymagane
rozporzadzeniem MF
formularze

4.Opinia DIR oraz ewentualnie
innych wtasciwych komorek
MFiPR do projektu planu oraz
wniosku o dodatkowe $rodki
przekazanych przez NCBR,
5.Przekazanie projektu planu
finansowego NCBR do MF.
Przeprowadzenie z MF
uzgodnien w zakresie projektu
planu oraz wniosku o
dodatkowe $rodki dla NCBR
przez DBR, w razie
koniecznosci DIR, innych
komoérek MFiPR oraz NCBR.
6. Sporzadzenie Informacji do
Sejmu i Senatu. DBR w razie
potrzeby uzyskuje dodatkowe
wyjasnienia/materiaty od

Informacja dla Sejmu i Senatu
RP.

Forma:

Formularze planistyczne
okre$lone w przepisach noty
budzetowe;.

Materiat opisowy dla Sejmu i
Senatu RP.




NCBR, DIR, ewentualnie
wiasciwych KO.

Zatwierdzenie projektu rocznego
planu finansowego NCBR przez
ministra nadzorujacego po
uprzednim zaopiniowaniu przez
Rade Centrum

Art. 11 ust. 1-oraz art. 48 ust. 2-3
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o
Narodowym Centrum Badan i
Rozwoju

Wypetnienie obowiazku
ustawowego w zakresie
sporzadzenia projektu
planu finansowego

Do 25 pazdziernika —
informacja z DBR o projekcie
ustawy budzetowej

Do 1 grudnia kazdego roku —
sporzadzenie projektu planu

Dokument wejsciowy

Minister (DBR) przekazuje
Informacje o projekcie planu
finansowego NCBR
wynikajacego z przyjetego
przez Rade Ministréw kwotach
w projekcie ustawy
budzetowej.

W oparciu 0 otrzymang z
MFiPR informacje NCBR
sporzadza projekt planu
finansowego i przesyta do
MFiPR (DBR dw DIR).

DBR wystepuje do DIR i
wiasciwych komorek o opinie
dot. projektow NCBR.

Regulacje wewnetrzne TAK

Zarzadzenie MFiPR w sprawie
procedury zarzadzania i
kontroli finansowej budzetu
(obecnie opracowywana jest
zmiana tej procedury).

DBR (W) - weryfikacja
zgodno$ci projektu rocznego
planu finansowego z projektem
ustawy budzetowej oraz po
uzyskaniu opinii DIR oraz IZ
PO przedktada projekt planu
do podpisu Ministra.

Podpisany przez Ministra
projekt planu przekazywany
jest do NCBR dw. DIR.

Efekt:

Zatwierdzenie przez Ministra
projektu rocznego planu
finansowego NCBR,
przekazanie projektu do
NCBR, dw. DIR.

Forma:

Zatwierdzony przez Ministra
projekt rocznego planu
finansowego NCBR.

DBR - akta sprawy

Zatwierdzenie rocznego planu
finansowego NCBR przez ministra
nadzorujacego

Art. 48 ust. 11 3 ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 r. o Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju

Zapewnienie finansowania
zadan ustawowych lub
zadan wynikajacych z
planu dziatan.

I/ 1 kwartat roku

W terminie 10 dni roboczych
od dnia ogfoszenia ustawy
budzetowe;.

10 dni roboczych od
otrzymania pisma z MFiPR.

Dokument wejsciowy:

Minister (DBR dw DIR),
przekazuje do NCBR
informacje, wynikajace z
zatgcznika do ustawy
budzetowej niezbedne do
sporzadzenia planu
finansowego.

NCBR sporzadza plan
finansowy zgodny z
zatgcznikiem do ustawy
budzetowej, takze w uktadzie
zadaniowym i przekazuje go

DBR (W) - weryfikacja planu
finansowego NCBR w celu
zapewnienia zgodnosci z
przyjetq ustawa budzetowa.

Opinia DIR oraz 1Z PO do
dokumentu przekazanego
przez NCBR.

DBR przedktada plan do
podpisu Ministra.

DBR przekazuje do NCBR, dw.

DIR plan finansowy
zatwierdzony przez Ministra.

Efekt

Minister Zatwierdza roczny
plan finansowy NCBR i
przekazuje go NCBR oraz MF
dw. DIR.

Forma
Roczny Plan finansowy NCBR,
zatwierdzony przez Ministra.

DBR - akta sprawy




do MFiPR (DBR) celem
zatwierdzenia.

DBR moze wystapi¢ do DIR i
whasciwych komorek o opinie
Regulacje wewnetrzne: TAK
Zarzadzenie MFiPR w sprawie
procedury zarzadzania i
kontroli finansowej budzetu

Sporzadzenie planu w uktadzie
zadaniowym § 16 Rozporzadzenie
MF w sprawie szczegétowego
sposobu, trybu i terminow
opracowywania materiatow do
ustawy budzetowej

Zapewnienie finansowania
zadan ustawowych lub
zadan wynikajacych z
planu dziatan

[ /11 kwartat roku

W terminie 2 miesiecy od
dnia ogfoszenia ustawy
budzetowej

Dokument wejsciowy

DBR przekazuje do NCBR
informacje o potrzebie
sporzadzenia formularza PF-
BZ i ewentualnie BZCM. NCBR
przekazuje do MFiPR
wypetnione formularze.

DBR (W) - weryfikacja
formularzy otrzymanych z
NCBR i przekazanie do MF.

Opinia DIR.
DBR moze wystapi¢ do DIR i

wiasciwych komorek o opinie
formularzy.

Efekt

Przekazanie zbiorczej
informaciji dot. PF-BZ i
ewentualnie BZCM do MF.

Forma

Dokumenty okre$lone w
przepisach dotyczacych prac
nad projektem ustawy

DBR - akta sprawy

Regulacje wewnetrzne NIE budzetowej.
Dokonywanie zmian w rocznym Zapewnienie finansowania | Wg potrzeb, bez zbedne; Dokument wejsciowy 1.DBR uzyskuje opinie DIR, Efekt DBR - akta sprawy
planie finansowym NCBR zadan ustawowych lub zwhoki po zgtoszeniu NCBR przesyta wniosek o MF. Zatwierdzenie zmienionego

Art. 21 ust. 5 ustawy o finansach
publicznych (w trakcie nowelizacji)

zadan wynikajacych z
planu dziatan.
Dostosowanie planu do
aktualnych potrzeb NCBR.

dokonanie zmiany oraz projekt
Zmienionego planu
finansowego po jej
uwzglednieniu wraz z
uzasadnieniem do DBR.

Regulacje wewnetrzne TAK

Zarzadzenie MFiPR w sprawie
procedury zarzadzania i
kontroli finansowej budzetu
(obecnie opracowywana jest
zmiana tej procedury)

2.Przygotowanie przez DBR
whniosku do komisji Sejmowej
celem otrzymania opinii dot.
zmian w planie finansowym
NCBR.

3.Udziat w posiedzeniu komisji
sejmowej (DBR, DIR, NCBR).

4.Po uzyskaniu opinii komisji
Sejmowej, Minister zatwierdza
zmiang planu i odsyta do
NCBR, dw. MF.

planu finansowego
NCBR, informacja dla NCBR i
MF.

Forma

Zatwierdzony przez Ministra
zmieniony plan finansowy
NCBR.

Sprawozdanie finansowe; zgodnie
zart. 52 ust. 1 i art. 53 ustawy o
rachunkowoéci oraz art. 11 ust. 4 i
art. 34 ust. 2 pkt 4 i art. 34 ust. 2 pkt
4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. 0
Narodowym Centrum Badar i
Rozwoju

Wypetnienie zapisow
ustawowych dotyczacych
zatwierdzenia rocznych
sprawozdan finansowych
przez organ nadzorujacy.

do 31 marca NCBR
przekazuje, Minister
zatwierdza do 30 czerwca

Dokument wej$ciowy
NCBR przekazuje
sprawozdanie wraz z opinig
Rady NCBR oraz
sprawozdaniem z badania
sporzadzonym przez firme
audytorska.

DBR (W) - weryfikacja
formalna i rachunkowa, analiza
ekonomiczna i przekazanie
zaakceptowanego
sprawozdania do
zatwierdzenia Ministrowi.

Efekt
Zatwierdzone przez Ministra
sprawozdanie.

Forma

Przekazanie do NCBR
zatwierdzonego sprawozdania
przez Ministra.

DBR (W) - akta
sprawy




Regulacje wewnetrzne NIE

DIR (O) - weryfikacja poziomu
realizacji zadan, poziomu
realizacji sprawozdania z
dziatalnosci NCBR.

10. | Wybor firmy audytorskiej do Wypetnienie zapisow w IV kwartale co 2 lata Dokument wej$ciowy DIR(W) - weryfikacja Efekt DIR(W) - akta
badania sprawozdania ustawowych nastepuje wybér firmy NCBR przesyta pismo z przedtozonych dokumentow, Potwierdzenie wyboru firmy sprawy
finansowego NCBR umozliwiajacych audytorskiej (obecna rekomendacjg firmy zasiega opinii DBR i DKN, aw | audytorskiej przez Ministra.

zatwierdzenie wybrana do sprawozdan za audytorskiej wytonionej w razie potrzeby uzyskuje
Art. 50 ust. 2 ustawy z dnia 30 sprawozdania 20212022, kolejny wybor procedurze konkurencyjnej , dodatkowe wyjasnienia od Forma
kwietnia 2010 r. o Narodowym finansowego, ktérego planowany w IV kwartale Minister nadzorujacy dokonuje | NCBR. Pismo do NCBR o wyborze
Centrum Badan i Rozwoju warunkiem jest dokonanie | 2023). wyboru i informuje NCBR firmy audytorskiej.
badania przez firme pismem, NCBR podpisuje
audytorska. umowe i przekazuje ja do
wiadomosci Ministra.
Regulacje wewnetrzne NIE
11. | Sprawozdanie RB-40, RB-35 Wypetnienie zapisow Kwartalnie, do 23 dnia po Dokument wej$ciowy DBR (W) - weryfikacja Efekt DBR - system
rozporzadzenia zakoniczeniu kwartatu, za IV | NCBR przekazuje formalna i rachunkowa, Prawidtowe i terminowe TREZOR
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i dotyczacych sprawozdan z | kwartat do 53 dnia po sprawozdania w Trezorze. przekazanie do MF. sporzadzenie sprawozdania.
Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r.w | wykonania planu agencji zakoniczeniu kwartatu;
sprawie sprawozdawczosci oraz zapisow ustawy o Minister nadzorujacy Regulacje wewnetrzne NIE Forma
budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. NCBR o kwartalnych przekazuje do MF do 30 dnia System TREZOR.
144, z p6zn. zm.) oraz zgodnie z art. | sprawozdaniach po zakoriczeniu kwartatu, za
11 ust 1 pkt 5 oraz art. 11 ust. 5 finansowych. IV kwartat do 60 dnia po
ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 . 0 zakonczeniu kwartatu.
Narodowym Centrum Badan i
Rozwoju
12. | Sprawozdanie RB-Z, RB-N Wypetnienie zapiséw Kwartalnie, do 28 dnia po Dokument wejSciowy DBR (W) - do wiadomosci Efekt DBR - akta sprawy
rozporzadzenia dotyczace | zakonczeniu kwartatu, za IV | NCBR skfada sprawozdanie do MFiPR otrzymuje do
Rozporzadzenie Ministra Finansow, dtugu publicznego oraz kwartat do 52 dnia po GUS, do wiadomosci Ministra. wiadomosci.
Funduszy i Polityki Regionalnej z nalezno$ci i wybranych zakonczeniu kwartatu.
dnia 17 grugipia 2020 r. w sprawie aktywoéw finansowych. Regulacje wewnetrzne NIE
sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z
2023 r. poz. 652)
13. | Przygotowanie sprawozdania Przygotowanie Terminy okre$lone w pi$mie | Dokument wejsciowy NCBR przygotuje i przekaze Efekt DBR - akta sprawy

rocznego z realizacji planu
finansowego

sprawozdania z realizacji
planu finansowego NCBR
wynikajacego z ustawy

MF oraz w rozporzadzeniu.

Terminy okreslone w
rozporzadzeniu o

do MFiPR sprawozdanie RB-
BZ2 w terminie i trybie
okreslonym w rozporzadzeniu

Informacja o wykonaniu ustawy

budzetowej za rok poprzedni.




Art. 182 z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych
Rozporzadzenie Ministra Finansow z
dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej w
uktadzie zadaniowym (Dz. U. z 2021
r. poz. 1731)

budzetowej oraz
sprawozdania RB-BZ2

Korekta rocznych
sprawozdan do 30 kwietnia
danego roku.

Zbiorcza informacja opisowa
z wykonania budzetu do
Komisji Sejmu i Senatu RP
w terminie okreslonym przez
Komisje.

sprawozdawczosci budzetowej
w ukfadzie zadaniowym.
Pismo MF wskazujace termin
przekazania informacji o

wykonaniu ustawy budzetowe;.

Pismo z Komisji Sejmowej i
Senackiej RP dot. przekazania
Informacji 0 wykonaniu
budzetu za rok poprzedni.

Regulacje wewnetrzne NIE

0 sprawozdawczosci
budzetowej w uktadzie
zadaniowym.

DBR - weryfikacja kwot RB-
BZ2 z planem finansowym i
wykonaniem wskazanym w
innych sprawozdaniach, DIR -
opinia o miernikach,
ewentualnie opinia innych
komérek.

DBR wystapi do NCBR o
przekazanie sprawozdania za
rok poprzedni.

NCBR przekazuje DBR, dw.
DIR sprawozdanie wraz z
omdéwieniem; DBR moze
wystapi¢ do DIR i innych
komérek o opinie lub do NCBR
0 uzupetnienie materiatow, w
tym o realizacji zadarn NCBR.

Przygotowanie przez DBR
zbiorczej Informaciji o
wykonaniu ustawy budzetowej
do Komisji Sejmu i Senatu RP.

Forma

Przekazanie do MF zbiorczego
sprawozdania na formularzach
wynikajacych z
rozporzadzenia. Przekazanie
do Komisji Sejmu i Senatu
informacji o wykonaniu ustawy
budzetowej za rok poprzedni.

Wykaz uzytych skrotow:

1
2
3
4
5
6
7
8
9
1
1
1

BDG - Biuro Dyrektora Generalnego;
BIP - Biuletyn Informacji Publicznej;
BM - Biuro Ministra;

BZL - Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi;
DBR - Departament Budzetu;
DIR - Departament Programéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju;
DKN - Departament Kontroli;
DP - Departament Prawny;
Departament Programéw Infrastrukturalnych;

DPT - Departament Programéw Pomocowych;

DRC - Departament Rozwoju Cyfrowego;
DSR - Departament Strategii;

)
)
)
)
)
)
)
)
) DPI-
0
1
2
13
14

)
)
) DRP - Departament Programéw Regionalnych;
)
)

DPP — Departament Programéw Ponadregionalnych;




15) DZF — Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego;
16) FENG - Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki;
17) FEPW - Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej;

18) FERC - Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy;

19) FERS - Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego;
20) 1Z - instytucja zarzadzajaca;

21) K - koordynujacy;

22) KO — komérka organizacyjna;

23) MEiN - Ministerstwo Edukacji i Nauki;

24) MF - Ministerstwo Finansow;

25) MFiPR lub Ministerstwo — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej;
26) NMF - Norweski Mechanizm Finansowy;

27) O - opiniujacy;

28) PO IR - Program Operacyjny Inteligentny Rozwoj;

29) PO PC - Program Operacyjny Polska Cyfrowa;

30) PO PT - Program Operacyjny Pomoc Techniczna;

31) PO PW - Program Operacyjny Polska Wschodnia;

32) PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;
33) W —wiodacy.



Zatacznik nr 3

POCEDURA DZIALAN NADZORCZYCH
MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ
W STOSUNKU DO FUNDACJI PLATFORMA PRZEMYSLU PRZYSZLOSCI

1. Podstawowe informacje dotyczace jednostki (regulacje prawne, forma organizacyjno-prawna, obszar zadan realizowanych przez
jednostke, skala dziatalnosci i zrédto finansowania jednostki).
Fundacja Platforma Przemystu Przysziosci, zwana dalej ,FPPP”, jest panstwowa osobg prawng. Fundatorem FPPP jest Skarb Panstwa,
reprezentowany przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Nadzor Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej nad FPPP wynika z wej$cia w zycie ustawy z dnia 9 lutego 2022 r. o zmianie ustawy — Kodeks spétek
handlowych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 807).

Celem FPPP jest dziatanie na rzecz wzrostu konkurencyjnosci przedsiebiorcéw poprzez wspieranie ich transformacji cyfrowej w zakresie procesow,
produktow i modeli biznesowych, wykorzystujacych najnowsze osiggniecia z dziedziny automatyzacji, sztucznej inteligencji, technologii
teleinformatycznych oraz komunikacji pomigdzy maszynami oraz czlowiekiem a maszynami z uwzglednieniem odpowiedniego poziomu
bezpieczenstwa tych rozwigzan.

Dziatania FPPP sg skierowane do prowadzacych dziatalno$¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przedsiebiorcow, jednostek zarzadzajacych
klastrami innowacyjnymi, podmiotéw dziatajacych na rzecz innowacyjnej gospodarki oraz partneréw spotecznych i gospodarczych.

Organami FPPP sa:
»  Zarzad, w skfad ktérego wehodzi Prezes Zarzadu oraz dwoch pozostatych cztonkéw Zarzadu,
»  Rada, w sktad ktorej wchodzi nie wiecej niz 21 cztonkdw, w tym:
e po jednej osobie wyznaczonej przez ministra wiasciwego do spraw:

- szkolnictwa wyZzszego i nauki,

- gospodarki,

- informatyzacji,

- energii,

- o$wiaty i wychowania,

- gospodarki morskiej,

- F0ZWOju Wi,

- zagranicznych,

- transportu,

- budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa,

e  przedstawiciel ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, zwanego dalej ,Ministrem”,
e 0soby bedace przedstawicielami nauki i przemystu powotywane przez Ministra.

Zarzad oraz Rade powotuje Minister.

Do zakresu dziatania FPPP nalezy:

1) budowanie $wiadomosci przedsiebiorcow i promowanie korzy$ci wynikajacych z cyfryzacji przemystu oraz wykorzystania nowoczesnych
technologii teleinformatycznych;

2)  wspieranie podnoszenia poziomu technicznego, technologicznego i organizacyjnego przedsiebiorcow z uwzglednieniem proceséw
przetworczych, logistycznych i energetycznych oraz cyfrowej integracji tych proceséw;

3)  promowanie i wspieranie stosowania przez przedsigbiorcow inteligentnych systemoéw zarzadczych, wytwérczych i dystrybucyjnych opartych
0 pozyskiwanie, gromadzenie, przesytanie i analize danych;

4)  inicjowanie we wspdlpracy z przedsigbiorcami projektow badawczych ukierunkowanych na rozwdj inzynierii materiatowej, technik
wytworczych oraz nowych produktéw;

5)  prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i szkoleniowej dla przedsiebiorcéw w zakresie cyfryzacji przemystu;
6)  proponowanie przedsigbiorcom rozwigzan z zakresu cyfrowej transformacii przemystu, w tym zarzadzania zmiang, wiedzg i innowacjami;

7)  promowanie wsrod przedsigbiorcow: zintegrowanych rozwigzan technologicznych zapewniajacych interoperacyjno$¢, tworzenia zaufanych
systemow wymiany danych, wzajemnego dzielenia sie danymi oraz zasad cyberbezpieczenstwa;

8)  tworzenie mechanizmdw wspétdziatania, dzielenia sie wiedza oraz budowania zaufania w relacjach pomiedzy podmiotami zaangazowanymi
w proces transformacji cyfrowe;j;

Stronalz 15



9)  wspdlprace z podmiotami prowadzacymi ksztatcenie techniczne majaca promowaé dostosowanie kompetenciji pracownikéw do potrzeb
przemystu przysziosci;

10)  prowadzenie dziatalno$ci na rzecz podnoszenia kapitatu ludzkiego i spotecznego, ze szczegdlnym uwzglednieniem cyfryzacji przemystu;

11)  wspdtprace miedzynarodowa, w szczegdlnosci z innymi narodowymi platformami z panstw Unii Europejskiej, poprzez wymiane do$wiadczen,
transfer wiedzy oraz wypracowywanie spojnego podejscia do procesow cyfrowej transformacji przemystu;

12)  opiniowanie projektow zatozen i projektow aktow prawnych dotyczacych obszaru dziatalnosci FPPP;

13) udzielanie niefinansowego wsparcia z przeznaczeniem na transformacje cyfrowa: szkolenia, doradztwo, przedsigwzigcia integrujace
przedsiebiorcéw w obszarze transformacji cyfrowe;.

Rada Ministrow albo poszczegoini ministrowie moga w drodze umowy powierzy¢ FPPP realizacje ww. zadan, zapewniajac FPPP odpowiednie
$rodki finansowe.

FPPP moze w celu realizacji zadan, o ktorych mowa w pkt 1-10, tworzy¢ oddziaty podlegte Zarzadowi.

Realizacja zadan, bedacych w zakresie FPPP, nastepuje w szczegdlnoSci poprzez:

e organizacje lub udziat w przedsiewzieciach informacyjno-promocyjnych, szkoleniach, warsztatach i seminariach, pokazach
demonstracyjnych, spotkaniach integrujgcych przedsigbiorcow w obszarze transformacji cyfrowej, réznych formach doradztwa;

e inicjowanie projektéw badawczych i przygotowywanie analiz, koncepcji lub strategii FPPP,
e  prowadzenie tematycznego serwisu internetowego, stanowigcego platforme wymiany informacji, wiedzy i do$wiadczen pomigdzy
uzytkownikami oraz dziatalnosci publicystycznej i wydawniczej.
FPPP moze realizowa¢ zadania samodzielnie lub przy wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi.
Finansowanie jednostki
Majatek FPPP stanowi fundusz zatozycielski oraz inne mienie uzyskane lub nabyte przez FPPP w toku jej dziatania.
Zrédtami finansowania FPPP sa;
1) dotacje podmiotowe z budzetu pafistwa na realizacje biezacej dziatalnosci FPPP;

2 dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub dofinansowanie dziatan stuzacych realizacji celu FPPP, w tym kosztéw realizacii
inwestycji;

3) $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi $rodki z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);

N

~
L 23 e o £

$rodki pochodzace ze zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, inne niz wymienione w pkt 3;

($;]

darowizny, spadki, zapisy i dochody ze zbiérek publicznych;

(=]

dochody z majatku ruchomego, nieruchomego i praw;

dochody pochodzace z wktadéw na rachunkach bankowych, lokat kapitatowych oraz papieréw warto$ciowych;

o

wplywy wynikajace z realizacji uméw zawartych z Radg Ministréw albo poszczegdlnymi ministrami;

©

wplywy z opfat za czynno$ci zwigzane z realizacjg zadan, o ktdrych mowa w art.1 ust. 6 ustawy o FPPP (w wysokoSci nieprzekraczajacej
ponoszonych kosztow) oraz za udzielane niefinansowego wsparcia realizujacego cel FPPP z przeznaczeniem na doradztwo (za cene nizszg
od ceny rynkowej).

Przychody FPPP stanowig $rodki, o ktérych mowa w ww. pkt 9, i sg wydatkowane na realizacje jej zadan ustawowych. FPPP nie prowadzi
dziatalno$ci, ktérej celem jest osiaganie zysku. Zysk netto FPPP za rok obrotowy przeznacza si¢ na fundusz rezerwowy.

FPPP tworzy nastepujace fundusze: fundusz zatozycielski, ktéry jest funduszem podstawowym w rozumieniu przepiséw ustawy o rachunkowosci,
fundusz rezerwowy oraz inne fundusze, jezeli obowigzek ich utworzenia wynika z przepiséw prawa.

2. Charakterystyka zatozen sprawowanego nadzoru wobec danej jednostki.
Wyodrebnione zostaly 3 obszary nadzoru: merytoryczny, organizacyjno-personalny i ekonomiczno-finansowy.

Charakterystyka zatozen sprawowanego nadzoru nad FPPP wynika z priorytetéw i oczekiwan kierownictwa Ministerstwa oraz potrzeb wiasciwych
komérek organizacyjnych Ministerstwa (sprawujacych w imieniu Ministra) odpowiednio jeden z rodzajow nadzoru, co w efekcie pozwala wtasciwie
oceni¢ efekty realizacji celéw i zadan realizowanych przez FPPP oraz inicjowaé zmiany i przygotowywac propozycje nowych rozwigzan w zakresie
kierunkéw rozwoju i dziatalnoSci tej jednostki.

Jednym z najwazniejszych aspektéw dziatan nadzorczych jest wzmocnienie udziatu w procesie planowania celdéw oraz zadan FPPP. Pozwoli to na
odejécie od nadzoru skoncentrowanego przede wszystkim na monitorowaniu oraz weryfikacji sposobu realizacji zaplanowanych dziatai na rzecz
nadzoru opartego o aktywne uczestnictwo w ksztattowaniu kierunku dziatalno$ci FPPP.
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Wiekszy nacisk zostanie potozony na kwestie szerszego stosowania miernikéw o charakterze jako$ciowym, ktore pozwalajg na rzeczywista ocene
efektywnosci oraz skuteczno$ci podjetych dziatan, cyklicznej aktualizacji miernikéw oraz ich adekwatnosci w stosunku do zaktadanych celdw.

Podjete zostang réwniez prace nad okresleniem nowych/redefinicjg dotychczasowych miernikow, ktore bedg wykorzystywane przy sporzadzaniu planu
dziatalnosci FPPP. Wprowadzenie tych zmian bedzie stuzyto mozliwosci dokonywania oceny prowadzonej przez FPPP dziatalnosci rdwniez poprzez
mozliwo$¢ poréwnania jej wynikow rok do roku.

Dopetnieniem powyzszych dziatan nadzorczych bedzie okresowa (roczna) ocena dziatalnoci FPPP dokonywana w oparciu o posiadane informacje,
w tym te wynikajace ze sktadanych sprawozdan oraz dodatkowych wyjasnien uzyskanych od FPPP. Istota oceny nie bedzie polegata wytacznie na
,automatycznej” weryfikacji poziomu osiagnietych miernikow wynikajacego ze sktadanych sprawozdan, lecz rdwniez na analizie wplywu osiggnietych
celdw i zrealizowanych zadar na wykonywanie przez FPPP ustawowego celu jakim jest dziatanie na rzecz wzrostu konkurencyjnosci przedsigbiorcéw
poprzez wspieranie ich transformacji cyfrowej w zakresie proceséw, produktdéw i modeli biznesowych, wykorzystujacych najnowsze osiagniecia
z dziedziny automatyzacji, sztucznej inteligencji, technologii teleinformatycznych oraz komunikacji pomiedzy maszynami oraz cztowiekiem
a maszynami z uwzglednieniem odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa tych rozwigzan. Wnioski ptynace z przedmiotowej oceny beda przekazywane
do FPPP w celu ich wykorzystania w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Warunkiem prawidtowe;j realizacji funkcji nadzorczej jest zapewnienie szybkiej i sprawnej wymiany informacji pomiedzy resortem a FPPP. Szeroki
dostep do aktualnych informaciji na temat funkcjonowania FPPP, w szczegdlnosci potencjalnych i realnych ryzyk z nim zwigzanych, stanowi jeden
z gtdwnych elementow skutecznego oraz efektywnego nadzoru. Umozliwia on podjecie stosownych dziatah zaradczych lub wspomagajacych. Stwarza
rowniez mozliwo$¢ biezacej oceny sposobu realizacji zadan przez FPPP. Dlatego tez, w ramach sprawowanego nadzoru, obok dotychczas
implementowanych rozwiazan, wypracowane zostang dobre praktyki w zakresie efektywnego przeptywu informacji pomiedzy resortem a FPPP
i organizowane bedg okresowe spotkania po$wigcone oméwieniu kluczowych zagadnien zwigzanych z jego funkcjonowaniem. Podobnie jak
dotychczas wykorzystywany bedzie instrument w postaci zapytan kierowanych do FPPP w celu wyjasnienia kwestii o istotnym znaczeniu z punktu
widzenia jego dziatalnosci. Nalezy podkresli¢, ze zapewnienie sprawnego przeptywu informacji ma donioste znacznie nie tylko w kontekscie
sprawowanego nadzoru nad FPPP, ale réwniez realizacji zadan wtasnych przez resort.

W ramach dziatan nadzorczych bedzie wykorzystywany instrument w postaci kontroli wybranych obszaréw funkcjonowania FPPP prowadzonych przez
Ministerstwo. Zaktada sie, Ze kontrole przeprowadzane w FPPP beda miaty charakter cykliczny. Dostarczajg one bowiem wszechstronnej i obiektywnej
wiedzy na temat dziatalnosci jednostki. Identyfikacja wspomnianych obszaréw bedzie waznym elementem biezacego monitoringu sposobu realizacji
zadan przez FPPP.

3. Podstawy prawne funkcjonowania FPPP
e  ustawa z dnia 17 stycznia 2019 r. o Fundacji Platforma Przemystu Przysztosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 489),

e  statut Fundacji Platforma Przemystu Przysztosci nadany zarzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 marca 2023 r.
w sprawie nadania statutu Fundacji Platforma Przemystu Przysztosci (Dz. Urz. Min. Fun. i Pol. Reg. poz. 12),

e  rozporzadzenie Ministra Przedsigbiorczo$ci i Technologii z dnia 8 marca 2019 r. w sprawie dotacji podmiotowej dla Fundacji Platforma
Przemystu Przysztosci (Dz. U. poz. 460).

W sprawach nieuregulowanych w ustawie Fundacji Platforma Przemystu Przysztosci stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r.
o fundacjach (Dz. U. z 2023 r. poz. 166), z wytaczeniem przepisow o:

1) uprawnieniach wtasciwego starosty w stosunku do fundacji;

2) prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej stuzacej realizacji jej celow.
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PROGRAM DZIAt AN NADZORCZYCH MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONLANEJ - Fundacja Platforma Przemystu Przysziosci

OBSZAR NADZORU / ORGANIZACYJNO - PERSONALNY

zarzadzajacych, nadzorujacych i doradczych jednostki w zakresie przewidzianym dla Ministra przepisami prawa.

Nadzér organizacyjny — nalezy przez to rozumie¢ dziatania zwigzane z tworzeniem i przeksztatcaniem jednostek, nadawaniem i zmiang statutéw oraz powotywaniem i odwotywaniem oséb wchodzacych w sktad organéw

Zadanie/Podstawa

Termin realizacji przez

Dokument wejsciowy/

Efekt realizacji zadania

Lp. prawna’ Cel MFiPR? fillub inicjujacy zadanie .KOI pOdI.TlIOt.— sek'wsncja dziatan Forma (wymagana M|ejscg przecho-
czestotliwosé . ! odeW|edZ|_aInosc| N przepisami lub zgodnie wywania
Regulacja wewnetrzna - dokument finalny dziatania 2 praktyka) Igromadzeni a
TAK®INIE kazdej KO/podmiotu informacji
2 3 4 5 6 7 8

1. Nadanie/zmiana Zapewnienie Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy BM (W) przygotowuje dokumenty Efekt BM - akta sprawy
statutu FPPP efektywnej i sprawnej Inicjatywa MFiPR, BM lub i koordynuje (we wspdipracy z DIR, | Nadany/zmieniony statut
Art. 17 ust. 2 realizacji zadan whniosek Zarzadu lub Rady DBR i DP) proces legislacyjny FPPP.
ustawy z dnia 17 ustawowych poprzez FPPP zgodnie z obowigzujacymi
stycznia 2019r. 0 okre$lenie organizacji przepisami dotyczacymi Forma
Fundacii Platforma wewnetrznej FPPP Regulacje wewnetrzne TAK prowadzenia procesu C
Przemystu . legislacyjnego Zarzgdzeme Mlnls.tra .

Przyszlosci, zwane] Zarzadzenie Dyrgktora (projekt zarzadzenia z publikowane w D2|enn|ku
dalej ,ustawa 0 Gener.alnego MFiPR w . uzasadnieniem). Urzedowym Ministra
FPPP” sprawie trybu prowadzenia
' ) prac legislacyjnych
§9ust. 1pkt7i Potrzeba zasiegniecia opinii Rady.
§ 10 ust. 5 pkt 5
Statutu Fundacji
Platforma Przemystu
Przysziosci, zwanego
dalej ,Statutem FPPP”

2. Przeprowadzenie Wytonienie najlepszego | Ogtoszenie konkursu przed Dokument wejsciowy BM (W) we wspdtpracy z BZL i Efekt BM - akta sprawy
konkursu kandydata na uptywem kadencji Zarzadu Inicjatywa BM ew. we wspotpracy z DIR Przedstawienie Ministrowi
na stanowiska stanowisko lub lub publikacja ogtoszenia w BIP FPPP | protokotu z
Prezesa / Cztonka niezwtocznie po odwotaniu dyspozycja Ministra o i MFiPR. przeprowadzonego
Zarzadu FPPP Prezesa/ Cztonka ze stanowiska odwotaniu Prezesa/ Czlonka Powotanie przez Ministra komis;ji postepowania

Zarzadu FPPP Zarzadu FPPP konkursowe;. konkursowego
§ 8 ust. 37 Statutu Prezesa/ Cztonka Zarzadu lub Przeprowadzenie konkursu. wraz z rekomendacja,
FPPP FPPP. stwierdzenie przez Ministra Sporzadzenie przez komisje dotyczaca kandydata
wygasniecia cztonkostwa w konkursowg protokotu z i opinig Rady FPPP.
Zarzadzie FPPP przeprowadzonego postepowania
Requlaci t NIE konkursowego. Forma
egulacje wewnelrzne Zasiggnigcie opinii Rady Protokét z postepowania
konkursowego.

3. Powotanie Zapewnienie Niezwtocznie po Dokument wejsciowy BM (W) we wspdtpracy z BZL iew. | Efekt BZL - akta
Prezesal Cztonka profesjonalnego przedstawieniu Ministrowi Protokot z we wspdtpracy z DIR Wyboér przez Ministra sprawy
Zarzadu FPPP zarzadzania jednostkg | protokotu przeprowadzonego przygotowuje akt powotania na kandydata i powotanie na
Art. 12 ust.2 i realizacji przez nig z przeprowadzonego postepowania konkursowego stanowisko Prezesa/ Cztonka stanowisko Prezesa /
ustawy o FPPP zadan ustawowych postepowania wraz z rekomendacjg Zarzadu FPPP. Cztonka Zarzadu FPPP.

konkursowego wraz dotyczaca kandydata na
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§ 8 ust. 8 Statutu

z rekomendacjq dotyczacq
kandydata na stanowisko

stanowisko Prezesa/ Cztonka
Zarzadu FPPP i opinig Rady

Forma

FPPP FPPP Akt powotania na
Prezesal Cztonka Zarzadu stanowisko Prezesa/
FPPP i opinig Rady FPPP Regulacje wewnetrzne NIE Cztonka Zarzadu FPPP.
Ustalenie/zmiana Ustalenie/zmiana Jednoczesnie Dokument wej$ciowy BM (W) we wspotpracy z BZL i Efekt BM - akta sprawy
wynagrodzenia wynagrodzenia Z przygotowywaniem Protokét z DBR, ew. we wspotpracy z DIR Ustalenie/zmiana BZL - dokument
Prezesal Cztonka odpowiadajacego dokumentaciji dotyczacej przeprowadzonego przygotowuje akt wynagrodzenia Prezesal ustalajacy
Zarzadu FPPP wykonywanej pracy, powotania na stanowisko postepowania konkursowego ustalajacy/zmieniajacy Czlonka Zarzadu FPPP. wynagrodzenie
§8ust.9-11 kwalifikacjom Prezesal Cztonka Zarzadu wraz z rekomendacja, wynagrodzenie Forma
Statutu FPPP wymaganym przy jej FPPP dotyczaca kandydata na
. wykonywaniu, lub stanowisko Prezesa / Prezesa/ Czlonka Zarzadu FPPP. | At o
art. 8 pkt 5 It. a atakze o Czlonka Zarzadu FPPP i ustalajacy/zmieniajacy
ggtg‘gvy zdniadmarca |\ cledniajacego lose | W fyt“;‘q' zaistnienia opinia Rady FPPP wynagrodzenie
ro. i jako$¢ $wiadczonej potrzeby zmiany Akt Ministra o powotaniu Prezesa / Cztonka

V\{ynqgradzan_lu o§ob . pracy wynagrodzenia Prezesa/ Prezesal Czlonka Zarzadu Zarzadu FPPP.
kierujacych niektorymi Cztonka zarzadu FPPP FPPP
podmiotami prawnymi lub
(2E1)1236§J z2019r. poz. Akceptacja Ministra dla

zmiany wynagrodzenia

Prezesal/ Cztonka Zarzadu

FPPP

Regulacje wewnetrzne NIE
Akceptacja Zawarcie przez Po ustaleniu przez Ministra Dokument wej$ciowy BM (W) ew. we wspdipracy z DIR i | Efekt BM - akta sprawy
ustalenia warunkow Przewodniczacego wysokosci miesiecznego Pismo Przewodniczacego BZL przygotowuije pismo z Akceptacja/ brak Umowa o prace -
$wiadczenia pracy Rady FPPP umowy wynagrodzenia Prezesa/ Rady FPPP o akceptacje akceptacjg / brakiem akceptacii akceptacji Ministra. BZL

| dokonania zmian o prace z Prezesem/ Cztonka Zarzadu FPPP zawarcia umowy o prace zawarcia umowy o0 prace z Forma
stosunku pracy Czlonkiem Zarzadu z Prezesem / Cztonkiem Prezesem/ Cztonkiem Zarzadu Pismo do
Prezesal Cztonka FPPP lub Zarzadu FPPP FPPP lub dokonania zmian :
Zarzadu FPPP lub lub warunkdw $wiadczenia pracy albo Przewodniczacego FPPP.
§ 8 ust. 9- 11 Statutu dokonanie zmian wg potrzeby. g\?vli(:g::;izmgrlw:g; kow stosunku pracy.
FPPP warunkéw $wiadczenia pracy
stosunku pracy.

pracy albo stosunku

pracy. Regulacje wewnetrzne NIE
Ustalenie Prezesowi/ Stworzenie W sytuaciji zaistnienia Dokument wejéciowy W przypadku akceptacji Ministra, Efekt BZL - decyzje o
Czlonkowi Zarzadu optymalnych warunkéw | potrzeby przyznania innych ) BM (W) we wspdtpracy z BZL i Przyznanie przez Ministra przyznaniu
FPPP wysokosci wykonywania pracy na | $wiadczen zwigzanych z Whniosek Rady FPPPo DBR, ew. we wspotpracy z DIR Prezesowi/ Czionkowi $wiadczen
innych swiadczen stanowisku Prezesa/ praca Prezesowi/ przyznanie nagrody rocznej. przygotowuje pismo 0 przyznaniu Zarzadu FPPP innego zwigzanych z
zwigzanych z praca Cztonka Zarzadu FPPP | Cztonkowi Zarzadu FPPP Inicjatywa wiasna Ministra Prezesowi/ Cztonkowi Zarzadu $wiadczenia zwigzanego praca.
(nagroda roczna, z uwzglednieniem lub wniosek Rady FPPP o FPPP innego $wiadczenia z praca. BM - pozostata
Swiadczenie aspektu przyznanie $wiadczenia zwigzanego z pracg (nagrody Forma dokumentacja
dodatkowe, motywacyjnego innych dodatkowego. rocznej, $wiadczenia Zwigzana z
odprawa) $wiadczen zwigzanych dodatkowego, odprawy). Pismo Ministra do FPPP. whioskiem.

§8ust.9,10i13
Statutu FPPP

Art. 10 - 12 ustawy z
dnia 3 marca 2000r. 0
wynagradzaniu 0sdb

z pracg na tym
stanowisku.

Regulacje wewnetrzne NIE
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kierujacych niektorymi
podmiotami prawnymi

7. Odwotanie Prezesa/ Zapewnienie Zaistnienie okoliczno$ci: Dokument wejsciowy BM (W) we wspotpracy z BZL iew. | Efekt BZL - akta
Cztonka Zarzadu profesjonalnego pozbawienia praw Powziecie przez Ministra we wspdtpracy z DIR przygotowuje | Odwotanie Prezesa/ sprawy
FPPP zarzadzania jednostkg | publicznych; informacji 0 pozbawieniu akt odwotania Prezesa/ Czionka Cztonka Zarzadu FPPP.

i realizacji przez nig, prawomocnego praw publicznych; o Zarzadu FPPP.
Art. 14 ust. 1 ustawy o zadan ustawowych skazania za umys$ine prawomocnym skazaniu za Forma
FPPP przestepstwo lub umysine umysine przestepstwo lub Akt odwolania
przestepstwo skarbowe; umysine przestepstwo :
niezatwierdzenia przez skarbowe Prezesa/ Czonka
Ministra sprawozdania Zarzadu FPPP.
finansowego lub Niezatwierdzenie przez
sprawozdania Ministra sprawozdania
z dziatalnosci FPPP; finansowego lub
niewywigzywania si¢ sprawozdania z dziatalnoSci
ze swoich obowigzkow. FPPP
Niewywigzywania sie ze
swoich obowigzkéw przez
Prezesal/ Cztonka Zarzadu
FPPP.
Regulacje wewnetrzne NIE

8. Stwierdzenie Zapewnienie Smieré lub rezygnacja z Dokument wej$ciowy BM (W) we wspotpracy z BZL Efekt BM - akta sprawy
wygasniecia profesjonalnego czionkostwa w Zarzadzie Powziecie informacji o przygotowuje akt o stwierdzeniu Wygasniecie cztonkostwa BZL - pismo
cztonkostwa zarzadzania jednostka | FPPP $mierci Prezesa/ Cztonka wygasnigcia cztonkostwa w w Zarzadzie FPPP stwierdzajace
w Zarzadzie FPPP i realizacji przez nig Zarzadu FPPP Zarzadzie FPPP Prezesal Czlonka | Prezesa/ Cztonka wygasniecie
Art. 14 ust. 2 ustawy o zadan ustawowych Zlozenie przez Prezesal Zarzadu FPPP. Zarzadu FPPP. czlonkostwa
FPPP Cztonka Zarzadu FPPP

rezygnacji z czionkostwa Forma

w Zarzadzie FPPP Akt o stwierdzeniu

Regulacje wewnetrzne NIE wygasniecia cztonkostwa
w Zarzadzie FPPP.

9. Rozpatrywanie skarg Weryfikacja danych Wg potrzeby Dokument wejé;iowy DKN (K) anali;uje tres¢ pisma. Po | Efekt BM - akta sprawy
i whioskéw zawartych w Wptyw skargi/wniosku do stwierdzeniu, ze skarga/wmosek Rozpatrzenie skargi oraz
dotyczacych skardze/wnloskg ze DKN dotyczx Zarzqdu FPPP - ;godlme Z | ew. zasiegniecie w FPPP
Zarzadu FPPP stanem rzeczywistym; Regulacje wewnetrzne TAK regulacjami wewnetrznymi MFiPR | informaciint. przyczyn,

analiza sytuacji, Zarzadzenie Dyrektora - przekazuje sprawg do skutkow oraz dziatan
terminowa odpoywedz Generalnego MFiPR rozpatrzenia przez BM. zapobiegawczych wobec
podmiotom skarzacym W sprawie przyjmowania i BM (W) rozpatruje skargg/wniosek | przedmiotu
lub wnioskujacym rozpatrywania skarg, oraz przygotowuje odpowiedz skargi/wniosku.
whioskow i petycji w samodzielnie lub we wspdtpracy z Forma
Ministerstwie Funduszy i KO MFiPR/FPPP.
Polityki Regionalnej Kopia odpowiedzi do DKN. Odpowiedz na skarge /
whniosek lub wktad do
odpowiedzi

10. Przygotowanie Dostarczenie Zasady e BM (W) przygotowuje projekt Efekt BM - akta sprawy

zasad Kierownictwu narzedzia | przeprowadzania Dokument wejsciowy zasad, ktéry uzgadnia z DIRi BZL | Obowigzujace zasady

przeprowadzania

(systemu)

Projekt zasad

i przedstawia do akceptacii

przeprowadzania ocen
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ocen okresowych
Prezesa Zarzadu
FPPP

umozliwiajgcego
przeprowadzanie ocen
okresowych Prezesa
Zarzadu FPPP (na
podstawie kryteridw
oceny, oczekiwan co
do sposobu spetniania
kryteridw oceny, celéw
planowanych do

ocen okresowych Prezesa
Zarzadu FPPP

Regulacje wewnetrzne NIE

nadzorujacego BM cztonka
Kierownictwa MFiPR.

okresowych Prezesa
Zarzadu FPPP.

Forma

Zasady przeprowadzania
ocen okresowych
Prezesa FPPP
zaakceptowane przez
nadzorujacego BM

osignigcia) cztonka Kierownictwa.

1. Powotanie czlonka Zapewnienie Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy BM (W) prosi kandydata o Efekt BM - akta sprawy
Rady FPPP wiasciwego sktadu Whniosek ministra wt. ds.: wypetnienie o$wiadczenia zgody Powotanie cztonka Rady
Art. 15 ust. 3-5 ustawy osobowego organu - szkolnictwa wyzszego i na uczestnictwo FPPP.
o FPPP FPPP, nauki, w pracach Rady FPPP.

ukierunkowanego na - rozwoju regionalnego, Forma
oraz profesjonalng - informatyzacjj, Kandydatow na przedstawiciela .

i efektywna prace. - energii, nauki Akt powolania na czionka
wyznaczenie - oSwiaty i wychowania, i przemystu proponuje BM. Rady FPPP.
Przewodniczacego - gospodarki morskiej,

Rady FPPP - roZWoju wsi, BM przygotowuje akt powotania
§10 ust. 2 statutu ) tzra;‘g;j]rsa;(;(r:tzurjych, czlonka Rady FPPP.
FPPP budownictwa, planowania
i zagospodarowania
przestrzennego oraz
mieszkalnictwa
0 powotanie jego
przedstawiciela
Powotanie przedstawicieli
ministrow.
Powotanie przedstawiciela
ministra ds. rozwoju
regionalnego i wyznaczenie
na przewodniczacego Rady
FPPP.
Powotanie przedstawicieli
nauki i przemystu
Regulacje wewnetrzne NIE
12. Odwotanie czlonka L. Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy BM (W) przygotowuje akt Efekt BM - akta sprawy
Rady FPPP Zapewnienie Whniosek wlagciwego ministra odwotania cztonka Rady FPPP. Odwotanie czlonka Rady
wiasciwego sktadu o odwotanie jego FPPP.
égp::? ustawy o osobowego organu przedstawiciela.

FE_PR ) Forma

ukierunkowanego Dyspozycja Ministra o .

na profesjonamq ngg*alz/iljjego Akt odwotania cztonka

i efektywna prace. Rady FPPP.
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przedstawiciela.
Dyspozycja Ministra o

odwotaniu przedstawiciela
nauki lub przemystu.

Regulacje wewnetrzne NIE

13. Stwierdzenie Zapewnienie Smieré lub rezygnacja z Dokument wejsciowy BM (W) przygotowuje akt o Efekt BM - akta sprawy
wygasniecia wiasciwego sktadu cztonkostwa w Radzie Powziecie informacji o stwierdzeniu wygasniecia Wygasniecie cztonkostwa
cztonkostwa osobowego organu FPPP $mierci cztonka Rady FPPP. czlonkostwa w Radzie FPPP. w Radzie FPPP.

w Radzie FPPP FEPP’ ) Ztozenie przez cztonka Rady .

Art. 15 ust. 7w ;ré'?g;;‘o:;’:’:g?go na FPPP rezygnacjiz - orma

zwigzku z art. 14 ust. efektywna prace cztonkostwa w Radzie FPPP. Akt o stwierdzeniu

2i 3 ustawy o FPPP ' Regulacje wewnetrzne NIE wygasniecia cztonkostwa
w Radzie FPPP.

14. Wyrazanie zgody Zapewnienie Wedtug potrzeby Dokument wej$ciowy BM (W) dokonuje analizy Efekt BM - akta sprawy
na zmiane siedziby odpowiednich Whiosek FPPP. Ztozonych przez FPPP Wyrazenie zgody /

FPPP warunkéw lokalowych . dokumentdw i zasiega opinii DIR. odmowa wyrazenia zgody
FPPP z punktu Regulacje wewnetrzne NIE na zmiane siedziby
Art.. 2 ust.'2 u.stawy z widzenia kryterium FPPP.
dnia 6 kwietnia 1984 r. leqalnosci
fundacjach g - Forma
0 skutecznosci,
efektywnosci i Pismo w sprawie
0szczednosci. wyrazenia zgody /
odmowy wyrazenia zgody
na zmiane siedziby
FPPP.

15. Wyrazanie zgody Zapewnienie Wedtug potrzeby Dokument wejsciowy DIR (W) dokonuje analizy Efekt DIR - akta sprawy
| odmowa wyrazenia wiasciwego nadzoru Whniosek FPPP. ztozonych przez FPPP Wyrazenie zgody /
zgody na nad FPPP i realizacjg dokumentéw. odmowa wyrazenia
zaciagniecie przez przez nig zadan zgody.

FPPP zobowiazania Regulacje wewnetrzne NIE

finansowego Forma
przekraczajacego Pismo w sprawie
kwote 200 000 zt wyrazenia zgody /
brutto odmowy wyrazenia
§ 9 ust. 7 statutu 2gody.

FPPP

16. Wyrazanie zgody Zapewnienie Wedtug potrzeby Dokument wejsciowy BM (W) we wspoétpracy z DIR Efekt BM - akta sprawy
| odmowa wyrazenia wiasciwego nadzoru Whiosek FPPP dokonuje analizy ztozonych przez | Wyrazenie zgody /
zgody na dokonanie nad FPPP i realizacjg FPPP dokumentéw i przygotowuje | odmowa wyrazenia
przez FPPP przez nig zadan stanowisko Ministra. zgody.
czynnosci prawnej Regulacje wewnetrzne NIE
w zakresie Forma
rozporzadzenia Pismo w sprawie
mieniem wyrazenia zgody /

Art. 38-41 ustawy z odmowy wyrazenia
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dnia 16 grudnia 2016
r. o zasadach
zarzadzania mieniem
panstwowym (Dz. U.
22021 r. poz. 1933,
z pbzn. zm.)

§ 9 ust. 8 pkt 1 statutu
FPPP

zgody.

Analiza
sprawozdania
z dziatalnosci
Rady FPPP

§ 10 ust. 9 statutu
FPPP

Zapewnienie
wiasciwego nadzoru
nad FPPP i realizacjg
przez nig zadan

Do dnia 31 marca kazdego
roku

Dokument wejsciowy
Pismo Rady FPPP

przekazujace sprawozdanie z

jej dziatalnosci

Regulacje wewnetrzne NIE

DIR (W) dokonuje analizy

sprawozdania z dziatalno$ci Rady

FPPP.

Efekt
Whnioski

Forma

Wewnetrzna notatka
Ewentualnie pismo do
Rady FPPP zawierajace
sugestie dot. informacji
zawartych w
sprawozdaniu.

DIR - akta sprawy
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PROGRAM DZIALAN NADZORCZYCH MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONLANEJ - Fundacja Platforma Przemystu Przysztosci

OBSZAR NADZORU / MERYTORYCZNY

Nadzér merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ nadzor nad dziatalnoscig jednostki w zakresie

Lp. | Zadanie Cel Termin Dokument wejsciowy/ KO/podmiot - sekwencja dziatan | Efekt realizacji zadania Miejsce przecho-
Podstawa prawna realizacji inicjujacy zadanie i odpowiedzialnosci Forma (wymagana wywania
przez MFiPR/i/lub Regulacja wewnetrzna - dokument finalny dziatania przepisami lub zgodnie Igromadzenia
czestotliwosé TAKINIE kazdej KO/podmiotu z praktyka) informacji
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Udzielenie dotacji Udzielenie dotacji Do dnia 31 stycznia roku, Dokument wejsciowy DIR (W) dokonuje analizy wniosku, | Efekt DIR - akta sprawy
podmiotowej FPPP na dziatalno$¢ ktorego dotyczy dotacja Whniosek FPPP moze zasiegac opinii DBR. Podpisana umowa. przez
Art. 10ust. 115 biezaca. podmiotowa Regulacje wewnetrzne NIE FPPP, a nastepnie przez
ustawy o FPPP FPPP - na W przypadku brakéw formalnych Ministra
§ 31i 4 rozporzadzenia podstawie lub niejasnosci — DIR kieruje pismo
Ministra zatwierdzonego do FPPP Forma
Przedsigbiorczosci i Planu dziatalnosci z prosba o uzupetnienie lub Umowa
Technologii z dnia 8 FPPP na dany rok wyjasnienia.
marca 2019 r. w sprawie oraz Strategii FPPP Pismo informujace FPPP
dotacji podmiotowe;j dla DIR przygotowuje projekt umowy i | o przyznaniu dotacji
Fundaciji Platforma przekazuje do akceptacji DBR i i przekazujace jeden
Przemystu Przysziosci DP. egzemplarz umowy
Zaakceptowany przez DP, DIR
przekazuje do DBR celem
zabezpieczenia $rodkdw.
DIR przekazuje do DBR podpisang
umowe celem wyptaty Srodkdw.
2. Rozliczenie dotaciji Weryfikacja Do 31 marca nastepnego roku Dokument wejsciowy DIR (W) dokonuje analizy Efekt DIR - akta sprawy
podmiotowej udzielonej | prawidtowosci kalendarzowego FPPP Pismo FPPP przekazujace sprawozdania, moze zasiggac Akceptacja badz odmowa
FPPP wydatkowania przekazuje sprawozdanie sprawozdanie z realizacji opinii DBR. akceptacji sprawozdania z
Art. 10 ust. 3 pkt 3 Srodkow roczne zadan objetych dotacjg W przypadku brakéw formalnych rozliczenia dotacji
i ust. 5 ustawy o FPPP finansowych z z realizacji zadan objetych podmiotowg oraz z jej lub niejasnosci — DIR kieruje pismo | podmiotowe;.
§ 5 rozporzadzenia udzielonej dotaciji dotacjg podmiotowa oraz wykorzystania wraz ze do FPPP z prosbg o uzupetnienie
Ministra podmiotowe; z jej wykorzystania. sprawozdaniem biegtego lub wyjasnienia. Forma
Przedsigbiorczosci i rewidenta z badania Pismo informujace FPPP
Technologii z dnia 8 Minister akceptuje badz wykorzystania srodkow Zatwierdzone sprawozdanie DIR 0 uznaniu dotacji za
marca 2019 r. w sprawie odmawia akceptacji finansowych z dotacji udostepnia do wiadomosci DBR. rozliczong w cato$ci albo
dotacji podmiotowej dla sprawozdania podmiotowej pod wzgledem w czesci albo nierozliczona.
Fundaciji Platforma w terminie 30 dni od dnia jego zgodnosci ze stanem
Przemystu Przysztosci ofrzymania. faktycznym.
Regulacje wewnetrzne NIE
3. Udzielenie dotacji Udzielenie dotacji Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy DIR (W) dokonuje analizy wniosku, | Efekt DIR - akta sprawy

celowej FPPP
Art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy o

celowej na
realizacje zadan

Whiosek FPPP o udzielenie
dotacji celowe;.

moze zasiegac opinii DBR.

Podpisana umowa przez
FPPP, a nastepnie przez
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FPPP oraz Art. 150 ustawowych FPPP W przypadku brakéw formalnych Ministra.
ustawy z dnia 27 sierpnia zgodnie z Regulacje wewnetrzne NIE lub niejasnosci — DIR kieruje pismo
2009 r. o finansach zatwierdzonym do FPPP Forma
publicznych (Dz. U. z Planem dziatalno$ci Z prosba o uzupetnienie lub Umowa.
2022 r. poz. 1634, z pézn. | FPPP na dany rok wyjasnienia.
zm.) budzetowy Pismo informujace FPPP
DIR przygotowuje projekt umowy i | o przyznaniu dotacji celowej
przekazuje do akceptacji DBR i i przekazujace jeden
DP. egzemplarz umowy.
Zaakceptowany przez DP, DIR
przekazuje do DBR celem
zabezpieczenia $rodkow.
DIR przekazuje do DBR podpisang
umowe celem wyptaty Srodkéw.
Rozliczenie dotaciji Weryfikacja W terminie 30 dni Dokument wejsciowy DIR (W) dokonuje analizy Efekt DIR - akta sprawy
celowej udzielonej FPPP | prawidtowosci od dnia przedstawienia przez Pismo FPPP przekazujace sprawozdania, moze zasiegac¢ Pismo Ministra o
Art. 152 ust. 2i 3 wydatkowania FPPP rozliczenia udzielonej rozliczenie dotacji celowej w opinii DBR. zatwierdzeniu rozliczenia
ustawy z dnia 27 sierpnia Srodkow dotacji FPPP formie sprawozdania. dotacji celowej lub
2009 r. o finansach finansowych W terminie do 31 stvcznia rok W przypadku brakéw formalnych okreslajace wysokos¢ kwoty
publicznych przekazanych terminie do 31 styczniaroku | - pagyjjacie wewnetrzne NIE | lub niejasnosci FPPP jest podlegajacej zwrotowi do

FPPP na realizacje
ustawowych zadan

nastepnego FPPP przedktada
rozliczenie udzielonej dotacji w
roku poprzednim (zgodnie

zobowigzana do uzupetnienia badz
poprawienia sprawozdania,

budZetu parstwa w zwigzku
ze stwierdzeniem, ze

FPPP zgodnie ze wskazaniami Ministrai | dotacja wykorzystana
Z zawarta Umowa). W wyznaczonym terminie. zostata
w czgsci lub catosci
Zatwierdzone sprawozdanie DIR niezgodnie z
przekazuje do DBR w celu ujeciaw | przeznaczeniem albo
ksiegach rachunkowych rozliczenia | pobrana w nadmiernej
przekazanej dotacji celowej. wysokosci.
Forma
Pismo informujace FPPP
0 zatwierdzeniu rozliczenia
dotacji celowej lub
Pismo Ministra okre$lajace
wysokos¢ kwoty
podlegajacej zwrotowi do
budzetu panstwa.
Zatwierdzanie rocznych | Zapewnienie W terminie Dokument wejsciowy DIR (W) dokonuje analizy projektu | Efekt DIR - akta sprawy
planéw dziatalnosci wiasciwego do 15 listopada danego roku na | Projekt rocznego planu rocznego planu dziatalnosci FPPP, | Zatwierdzony roczny plan

FPPP
§9ust. 1 pkt3
Statutu FPPP

nadzoru nad FPPP
i realizacja przez
nig zadan

rok kolejny

dziatalnosci FPPP na rok
kolejny wraz z opinig Rady
FPPP.

Regulacje wewnetrzne NIE

moze zasiegnag¢ opinii KO MFIPR
Opinia:

BM

DBR

DPP

DZF

DPT

DSR

dziatalnosci FPPP.

Forma

Pismo do FPPP informujace
0 zatwierdzeniu rocznego
planu dziatalnosci FPPP.
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DRC
DKN

W przypadku uwag do projektu
rocznego planu dziatalnosci FPPP,
DIR uzgadnia

z FPPP jego wersje ostateczna,

Informacje

o stopniu wykonania
rocznego planu
dziatalnosci FPPP

§ 15 ust. 4 Statutu FPPP

Zapewnienie
wiasciwego
nadzoru nad FPPP
i realizacja przez
nig zadan

W terminie do 15 lipca (stan na
30 czerwca)

Dokument wejsciowy
Informacja o stopniu
wykonania rocznego planu
dziatalno$ci FPPP.

Regulacje wewnetrzne NIE

DIR (W) dokonuje analizy
informacji, moze zasiggac opinii
innych KO

Efekt

1. Przyjecie informacii.

2. W przypadku
stwierdzenia rozbieznosci w
zakresie stopnia wykonania
rocznego planu dziatalnosci,
wezwanie do podjecia
dziatan naprawczych.

Forma

W sytuaciji nr 2 pismo do
FPPP z wezwaniem do
dziatan naprawczych.

DIR - akta sprawy

Zatwierdzanie
sprawozdania
z dziatalnosci FPPP

Zapewnienie
wiasciwego
nadzoru nad FPPP

Nie pozniej niz
w terminie 6 miesiecy
od dnia bilansowego.

Dokument wejsciowy
Sprawozdanie z dziatalnosci
FPPP za dany rok wraz z

DIR (W) dokonuje analizy
sprawozdania, moze zasiegac¢
opinii innych KO.

Efekt
Zatwierdzenie
sprawozdania z dziatalnosci

DIR - akta sprawy

Art. 19 ust. 213 i realizacjg przez opinig Rady. FPPP.
ustawy o FPPP nig zadan . W przypadku brakéw formalnych
’ ! Regulacje wewnetrzne NIE lub ni%asnoéci - DIR kieruje ;})/ismo Forma
do FPPP z prosbg o uzupetnienie Pismo do FPPP w sprawie
lub wyjasnienia. zatwierdzenia sprawozdania
z dziatalnosci FPPP.
Zatwierdzanie strategii Zapewnienie Wedtug potrzeb, ale nie Dokument wejsciowy DIR (W) dokonuje analizy projektu | Efekt DIR - akta sprawy
FPPP wiasciwego rzadziej niz co 3 lata. Projekt strategii FPPP wrazz | strategii FPPP, moze zasiegaé Zatwierdzona przez Ministra
§ 9 ust. 1 pkt 3 Statutu nadzoru nad FPPP opinig Rady FPPP. opinii strategia FPPP.
FPPP i realizacjg przez BM
nig zadan Regulacje wewnetrzne NIE DPP Forma
DZF Pismo do FPPP informujace
DPT o zatwierdzeniu strategii
DSR FPPP.
DRC
DKN
W przypadku uwag do strategii
FPPP, DIR uzgadnia z FPPP jego
wersje ostateczna.
Identyfikacja potrzeb Weryfikacja W zalezno$ci od potrzeb. Dokument wejsciowy DKN (K) koordynacja Efekt DKN - akta sprawy
prowadzenia kontroli w prawidtowego Inicjatywa wtasna przygotowania planu kontroli. Skontrolowany obszar
FPPP funkcjonowania i . dziatania FPPP.
Art. 4 ustawy o FPPP realizacji zadar Reg. Wew. TAK DIR (W) w zakresie nadzoru

merytorycznego zgtoszenie kontroli
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przez FPPP

Regulamin organizacyjny
MFIPR (§31 pkt 1 ,DKN
odpowiada za:

1) realizacje zadan
zwigzanych z kontrolg
wewnetrzng w Ministerstwie,
kontrolg jednostek oraz
kontrolg prowadzong na
podstawie przepiséw
szczegolnych”).

w FPPP do planu kontroli/ pismo
do DKN w sprawie kontroli do
wiadomosci BM i DBR. Udziat
pracownika DIR w kontroli, w
przypadku zgtoszenia przez DKN
takiej potrzeby.

DKN (W) realizacja zadan
zwigzanych z kontrolg jednostki
okre$lonych w

Wewnetrznym Regulaminie

DBR (W) w zakresie nadzoru

DKN w sprawie kontroli do
wiadomosci DIR i BM.

Organizacyjnym DKN (§12 pkt 1).

finansowego zgtoszenie kontroli w
FPPP do planu kontroli/ pismo do

Forma
Raport z kontroli.

PROGRAM DZIALAN NADZORCZYCH MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONLANEJ - Fundacja Platforma Przemystu Przysztosci

OBSZAR NADZORU / EKONOMICZNO-FINANSOWY OBSZAR NADZORU / MERYTORYCZNY
Nadzér merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ nadzér nad dziatalnoscig jednostki w zakresie

Lp. | Zadanie Cel Termin Dokument wejsciowy/ KO/podmiot - sekwencja dziatani | Efekt realizacji zadania Miejsce przecho-
Podstawa prawna realizacji inicjujacy zadanie i odpowiedzialnosci Forma (wymagana wywania
przez MFiPRY/iflub Regulacja wewnetrzna - dokument finalny dziatania przepisami lub zgodnie Igromadzenia
czgstotliwosé TAKINIE kazdej KO/podmiotu z praktyka) informacii
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Sprawozdanie Zatwierdzenie Do 31 marca danego roku Dokument wejsciowy DBR (W) - opinia 0 poziomie Efekt DBR - akta sprawy
finansowe FPPP sprawozdania sporzadzenie sprawozdania Sprawozdanie FPPP ze realizacji zadan, poziomie Zatwierdzenie przez
At 52 ust 1 art 53 finansowego FPPP przez FPPP i przekazanie do sprawozdaniem biegtego realizacji sprawozdania z Ministra sprawozdania.
ri‘ us d. . ';g ¥~ .| zadanyrok Ministra wraz z opinig, rewidenta. dziatalno$ci FPPP oraz
:J;;Zvy z m‘; kwrzgs nia biegtego rewidenta. przekazanie do zatwierdzenia Forma
r. 0 rachunkowoscl Regulacje wewnetrzne NIE Ministra Przekazanie do FPPP

(Dz. U. 22023 . poz. 120,
z p6zn. zm.)

Art. 10 ust. 4

i

Art. 19 ust. 2i 3
ustawy o FPPP

Do 30 czerwca danego roku
zatwierdzenie sprawozdania
przez Ministra.

DIR (O) — weryfikacja
kompletnosci dokumentéw,
formalna i rachunkowa, analiza
ekonomiczna oraz przekazanie do
DIR

decyzji Ministra.

Strona 13 z 15




2. Przeznaczenie zysku Podziat zysku Po zaopiniowaniu przez Dokument wejsciowy DIR (W) weryfikacja wniosku w celu | Efekt DIR - akta sprawy
FPPP Rade i zatwierdzeniu Whiosek FPPP z opinig Rady. | przygotowania decyzji Ministra. Zatwierdzenie przez
Art. 8 sprawozdania przez Ministra. . Przekazanie do zatwierdzenia Ministra podziatu zysku.
ustawy o FPPP Przezqaczenle zysku lub Ministrowi. F
pokrycie straty. DIR (W) wystepuje o opinie do orma
; ¢ . Pismo Ministra do FPPP.
Regulacje wewnetrzne NIE | DBRia w razie potrzeby uzyskuje
dodatkowe wyjasnienia od FPPP.
3. Wyboér firmy Wybor firmy Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy DIR (W) weryfikacja przedtozonych | Efekt DIR - akta sprawy
audytorskiej audytorskiej w gelu Co do zasady co dwa lata; Pismo FPPP z rekomendacjq | dokumentow. potwierdzenie vyyporu
do badania przeprpwadzenla termin uzalezniony od firmy audytorskiej wylonionej DIR (W) wystepuije o opinie pod flr_m_y audytorskiej przez
sprawozdania badania _ ostatnio zawartej umowy w procedurze konkurencyjnej. | wzgledem finansowym do DBR i Ministra.
finansowego FPPP sprawozdania Regulacje wewnetrzne NIE | DKN, a w razie potrzeby uzyskuje
Art. 66 ust. 4 finansowego FPPP dodatkowe wyjasnienia od FPPP. | Forma
W powiazaniu E;zekazalllnle dobFPPI?.
z art. 53 ustawy z dnia 29 g‘ug;mgﬂigjwy orze firmy
wrzesénia 1994 r. '
o rachunkowosci
Art. 10 ust. 4
ustawy o FPPP
4, Monitorowanie Obnizenie kosztow Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy DBR (W) wystepuije o opinie do Efekt DBR - akta sprawy
wykorzystania limitu dziatalnosci przy Sprawozdanie DIR, a w razie potrzeby uzyskuje | WdrozZenie mechanizmu
wydatkow budzetowych | zapewnieniu finansowe/informacja dodatkowe wyja$nienia od FPPP. korygujacego.
oraz wdrozenie nieprzerwalnej finansowa DIR (0)
mechar]lzmu reahzqcu zadan w Regulacje wewnetrzne NIE
korygujacego celu nie
Art. 32. ust. 3 ustawy o przekroczenia limitu
FPPP wydatkéw z art. 32.
ust. 1 ustawy o FPPP
Wykaz uzytych skrétow:

BM - Biuro Ministra;

_ a2 OO0 NO O WN —

DN A

—

)
|
) K- koordynujacy;
)
)
)

BIP - Biuletyn Informacji Publicznej;

BZL - Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi;
DBR - Departament Budzetu;

DIR - Departament Programéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju;
DKN - Departament Kontrolj;

DP — Departament Prawny;

DPP - Departament Programéw Ponadregionalnych;

DPT - Departament Programéw Pomocowych;
DRC - Departament Rozwoju Cyfrowego;
DSR - Departament Strategii;

DZF - Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego;

KO — komoérka organizacyjna;
MF — Ministerstwo Finanséw;
MFiPR lub Ministerstwo — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej;
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17) O - opiniujacy;
18) W —wiodacy.
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Zatacznik nr 4
POCEDURA DZIALAN NADZORCZYCH
MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ
W STOSUNKU DO KRAJOWEGO ZASOBU NIERUCHOMOSCI

1. Podstawowe informacje dotyczace jednostki (regulacje prawne, forma organizacyjno-prawna, obszar zadan realizowanych przez
jednostke, skala dziatalnosci i zrédto finansowania jednostki).

Krajowy Zasdb Nieruchomo$ci jest panstwowg osoba prawng dziatajaca w oparciu o przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym
Zasobie Nieruchomosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 1961, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg o KZN’, oraz Statutu Krajowego Zasobu
Nieruchomo$ci nadanego rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 grudnia 2022 r. w sprawie nadania statutu
Krajowemu Zasobowi Nieruchomosci (Dz. U. poz. 2837).

Nadzér nad dziatalnosciq Krajowego Zasobu Nieruchomosci, zwanego dalej: ,KZN’, sprawuje minister wiasciwy do spraw rozwoju
regionalnego, zwany dalej: ,Ministrem”.

Celem dziatalnosci KZN jest zwigkszanie rezerwy gruntdw przeznaczonych pod inwestycje mieszkaniowe poprzez wykonywanie prawa
wiasnosci i innych praw rzeczowych na rzecz Skarbu Panstwa w stosunku do nieruchomosci wchodzacych w sktad Zasobu Nieruchomosci
KZN oraz nieruchomosci nabytych przez KZN na rzecz Skarbu Panstwa.

Nieruchomosci przekazane w trybie ustawy o KZN oraz nabyte na rzecz Skarbu Panstwa tworza Zasob Nieruchomosci.

Do Zasobu Nieruchomosci moga by¢ przekazywane nieruchomosci, ktére stanowig przedmiot:
—  wlasnosci Skarbu Panstwa, w tym powierzonych Krajowemu O$rodkowi Wsparcia Rolnictwa oraz Agencji Mienia Wojskowego
i nie zostaty oddane w uzytkowanie wieczyste,
—  uzytkowania wieczystego Skarbu Panstwa, ktérymi gospodaruja wtasciwe organy,
—  wlasnosci spotek Skarbu Paristwa,
—  wiasnosci Skarbu Panstwa i sg przedmiotem uzytkowania wieczystego spotek Skarbu Panistwa.

KZN jest obowigzany do gospodarowania nieruchomosciami wchodzacymi w sktad Zasobu Nieruchomo$ci z zachowaniem szczegoinej
starannosci oraz zgodnie z zasadami prawidtowej gospodarki.

Podstawg dziatalnosci KZN sa;

—  wieloletnia strategia dziatania KZN,

—  program gospodarowania nieruchomosciami wchodzacymi w sktad Zasobu Nieruchomosci,
przedstawiane przez Prezesa KZN i zatwierdzane przez Rade Nadzorcza KZN, a takze roczny plan finansowy KZN.

Organami KZN sa:

»  Prezes KZN, ktory reprezentuje KZN na zewnafrz,
» Rada Nadzorcza KZN, w sktad ktérej wehodzi 8 cztonkéw, w tym:
— 4 przedstawicieli ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
—  przedstawiciel ministra wlasciwego do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa,
—  przedstawiciel ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych,
—  przedstawiciel ministra wtasciwego do spraw rozwoju wsi,
—  przedstawiciel Ministra Obrony Narodowe;.

Prezes KZN dziata przy pomocy zastepcow Prezesa KZN w liczbie nie wigkszej niz dwoch.

Prezesa KZN, Zastepcow Prezesa KZN oraz cztonkdw Rady Nadzorczej powoluje i odwotuje Minister.

Przewodniczacego Rady Nadzorczej wyznacza Minister sposrdd czionkéw Rady Nadzorczej bedacych jego przedstawicielami.
Zadania jednostki

Do zadah KZN nalezy:

1) gospodarowanie nieruchomosciami wchodzacymi w sktad Zasobu Nieruchomosci na zasadach okre$lonych w ustawie o KZN;



2) tworzenie warunkéw do zwigkszania dostepnosci mieszkan, w szczego6lnosci przez wykorzystywanie nieruchomosci
wchodzacych w sktad Zasobu Nieruchomosci do realizacji inwestycji mieszkaniowych;

3) podejmowanie dziatan w celu realizacji inwestycji mieszkaniowych, w tym mieszkan na wynajem;

4)  tworzenie warunkéw utatwiajgcych powstawanie mieszkan wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy;

5)  wspieranie rozwoju spotecznego budownictwa czynszowego i komunalnego, w ramach ktérego:

a) dostep do lokali mieszkalnych powstatych w wyniku realizacji przedsiewziecia budowlanego odbywa sie na zasadach
nierynkowych, na podstawie kryteriow okre$lonych przez organy wiadzy publicznej,

b) przedsigwziecie budowlane jest realizowane przez spoteczng inicjatywe mieszkaniowg lub towarzystwo budownictwa
spotecznego, ktorych udziatowcem jest jednostka samorzadu terytorialnego lub Skarb Panstwa, lub przedsiewziecie
budowlane jest realizowane przy wsparciu $rodkami publicznymi;

6) finansowanie lub wspétfinansowanie, na nieruchomo$ciach wchodzacych w sktad Zasobu Nieruchomosci, realizacji uzbrojenia
technicznego terenu lub podejmowanie innych dziatai utatwiajacych taka realizacje;

7)  przygotowanie nieruchomo$ci wchodzacych w sktad Zasobu Nieruchomo$ci, w szczegolnosci podejmowanie dziatan
podnoszacych walory gospodarcze tych nieruchomosci, w tym dziatan, ktérych wynikiem bedzie przygotowanie nieruchomosci
do zabudowy przez podziat nieruchomosci lub scalenie i podziat nieruchomo$ci adekwatny do jej przyszlej funkcji lub
zrealizowanie uzbrojenia technicznego;

8) podejmowanie dziatan w celu zapewnienia, ze nieruchomosci przeznaczone przez KZN pod budownictwo mieszkaniowe mogg
by¢ zabudowane budynkami mieszkalnymi, a nastepnie uzytkowane w sposdb prawidtowy i niezagrazajacy bezpieczernstwu oraz
zdrowiu mieszkancow;

9)  wykonywanie praw z udziatéw lub akcji nalezacych do Skarbu Panstwa.

W celu realizacji powyzszych zadan KZN, za zgodg Ministra, moze tworzy¢ spétki celowe lub przystepowac do spotek celowych utworzonych:
—  ze Skarbem Panstwa w formie jednoosobowej spotki kapitatowej,
—  zpanstwowg osobg prawng,
—  zjednostkg samorzadu terytorialnego,
—  ze spotkami z wiekszoSciowym udziatem panstwowych oséb prawnych,
—  zfunduszem inwestycyjnym, ktérego portfelem inwestycyjnym zarzadza panstwowa osoba prawna lub spotka z wigkszo$ciowym
udziatem paristwowych oséb prawnych,
wnoszac nieruchomo$¢ wehodzaca w sktad Zasobu Nieruchomosci jako aport.

KZN, za zgoda Ministra, moze tworzy¢ spoteczne inicjatywy mieszkaniowe, w formach spétek z ograniczong odpowiedzialno$cia i spotek
akeyjnych, albo przystepowaé do spotecznych inicjatyw mieszkaniowych lub towarzystw budownictwa spotecznego dziatajacych w tych
formach.

Prawa z udziatéw lub akcji nalezacych do Skarbu Panstwa nabytych w zamian za nieruchomosci wniesione aportem do ww. spétki celowe;j,
spofecznej inicjatywy mieszkaniowej lub towarzystwa budownictwa spotecznego wykonuje KZN, chyba ze Rada Ministréw, na wniosek
ministra wiasciwego do spraw aktywow panstwowych, powierzy ich wykonywanie organom administracji rzadowej, panstwowym jednostkom
budzetowym, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1iart. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634, z pdzn. zm.), agencjom wykonawczym, o ktdrych mowa w art. 18 tej ustawy, petnomocnikom rzadu lub panstwowym osobom
prawnym, w tym jednoosobowym spotkom Skarbu Panstwa.

KZN obejmujac we wiadanie powierzone sktadniki mienia Skarbu Panstwa, wykonuje we wiasnym imieniu prawa i obowiazki z nimi zwigzane
w stosunku do 0s6b trzecich, jak rowniez we wtasnym imieniu wykonuje zwigzane z tymi sktadnikami obowigzki publicznoprawne.

KZN moze prowadzi¢ dziatania:

— analityczne w zakresie mieszkalnictwa, gospodarki nieruchomo$ciami, budownictwa, planowania izagospodarowania
przestrzennego oraz rewitalizacji i w tym zakresie wspétpracowaé w szczegdlno$ci z instytutami badawczymi i szkotami
wyzszymi,

—  popularyzujace innowacyjne rozwigzania w zakresie mieszkalnictwa, gospodarki nieruchomo$ciami, budownictwa, planowania
i zagospodarowania przestrzennego oraz rewitalizacji.

Finansowanie jednostki

KZN prowadzi samodzielng gospodarke finansowg na podstawie rocznego planu finansowego sporzadzanego na okres roku obrotowego
i dwa kolejne lata.

Zrédtami finansowania KZN sa:



—  dotacje celowe z budzetu panstwa, ktdre moga by¢ udzielane do wysokosci okreslanej corocznie w ustawie budzetowe,
przeznaczone wytgcznie na pokrycie kosztéw zwigzanych bezposrednio z wnoszeniem nieruchomosci wchodzacych w sktad
Zasobu Nieruchomo$ci jako aport do spétek celowych, o ktérych mowa powyzej, oraz do spotecznych inicjatyw mieszkaniowych
lub towarzystw budownictwa spotecznego;

—  dotacje podmiotowe oraz dotacje celowe z budzetu pafistwa przeznaczone na dofinansowanie biezacej dziatalnosci KZN;

—  przychody z dziatalno$ci w zakresie gospodarowania nieruchomo$ciami wchodzacymi w sktad Zasobu Nieruchomo$ci;

—  przychody z tytutu odsetek od wolnych Srodkéw przekazanych w depozyt zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

—  $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz $rodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, inne
niz srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej;

—  dobrowolne wptaty, zapisy i darowizny;

—  przychody ze sprzedazy mienia wtasnego KZN;

—  inne przychody z dziatalnosci KZN, w tym zwigzane z karami umownymi,

—  przychody uzyskane ze zbycia nieruchomosci z Zasobu Nieruchomosci;

— inne przychody z dziatalnosci w zakresie gospodarowania nieruchomo$ciami wchodzacymi w sktad Zasobu Nieruchomosci.

Srodki KZN przeznacza sie na realizacje ustawowych zadan KZN oraz pokrycie kosztéw jego funkcjonowania.
KZN moze zaciggac kredyty i pozyczki.

KZN tworzy nastepujace fundusze: fundusz statutowy; fundusz zasobowy; fundusz rezerwowy; Fundusz Spotecznej Inicjatywy
Mieszkaniowej KZN.

2. Charakterystyka zatozen sprawowanego nadzoru wobec KZN.
Wyréznia sie nastepujace obszary nadzoru:

1) nadzor merytoryczny definiowany jest jako dziatania obejmujace w szczegolinosci zapewnienie zgodnosci dziatan jednostki
z celem jej utworzenia, ktéry wynika z zadar powierzonych tej jednostce na podstawie odrebnych przepiséw;

2) nadzér organizacyjno-personalny definiowany jest jako dziatania zwigzane z tworzeniem i przeksztatcaniem jednostek,
nadawaniem i zmiang statutow oraz powotywaniem i odwotywaniem oséb wchodzacych w sktad organéw zarzadzajacych,
nadzorujacych i doradczych jednostki w zakresie przewidzianym dla Ministra przepisami prawa;

3)  nadzér ekonomiczno-finansowy definiowany jest jako dziatania obejmujace w szczegolno$ci zapewnienie wykorzystania przez
KZN $rodkow czesci budzetowej - 34 w sposob zgodny z zasadami gospodarowania $rodkami publicznymi, wynikajacymi
z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Nadzér nad KZN sprawujg w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej, zwanym dalej ,Ministerstwem”:

»  wobszarze merytorycznym — Departament Partnerstwa-Publicznego,
»  w obszarze organizacyjno-personalnym — Biuro Ministra,
»  wobszarze ekonomiczno-finansowym — Departament Budzetu.

Jednym z najwazniejszych aspektéw dziatan nadzorczych jest wzmocnienie udziatu w procesie planowania celéw oraz zadan KZN. Pozwoli
to na odejscie od nadzoru skoncentrowanego przede wszystkim na monitorowaniu oraz weryfikacji sposobu realizacji zaplanowanych dziatan
na rzecz nadzoru opartego o aktywne uczestnictwo w ksztattowaniu kierunku dziatalnosci KZN.

Warunkiem prawidtowej realizacji funkcji nadzorczej jest zapewnienie szybkiej i sprawnej wymiany informacji pomigdzy Ministerstwem
a KZN. Szeroki dostep do aktualnych informacji na temat funkcjonowania KZN, w szczegdlnosci potencjalnych i realnych ryzyk z nim
zwigzanych, stanowi jeden z gtéwnych elementéw skutecznego i efektywnego nadzoru. UmozZliwia on podjecie stosownych dziatan
zaradczych lub wspomagajacych. Stwarza réwniez mozliwo$¢ biezacej oceny sposobu realizacji zadan przez KZN. Dlatego tez, w ramach
sprawowanego nadzoru, wypracowane zostang dobre praktyki w zakresie efektywnego przeptywu informacji pomiedzy Ministerstwem a KZN
i organizowane beda okresowe spotkania po$wiecone omowieniu kluczowych zagadnien zwigzanych z jego funkcjonowaniem.

3. Zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej.
Zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej zostaly okreslone w:

—  zarzadzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 14 lipca 2020 r. w sprawie kontroli zarzadczej w Ministerstwie
Funduszy i Polityki Regionalnej (Dz. Urz. Min. Fun. i Pol. Reg. poz. 23, z p6zn. zm.),

—  komunikacie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 14 lipca 2020 r. w sprawie szczeg6towych wytycznych w zakresie
kontroli zarzadczej dla dziatu administracji rzadowej — rozwdj regionalny (Dz. Urz. Min. Fun. i Pol. Reg. poz. 24, z pdzn. zm.)

W zakresie kontroli zarzadczej DPA:



—  akceptuje projekt planu dziatalnosci KZN na dany rok,

—  akceptuje informacje kwartalne o poziomie realizacji Planu dziatalno$ci KZN,

—  akceptuje roczne sprawozdanie z wykonania planu dziatalnosci KZN,

—  przekazuje, za posrednictwem Biura Dyrektora Generalnego, Ministrowi o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadcze;j.
Plan dziatalnosci, sprawozdanie z wykonania planu dziatalnosci oraz o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej, podlegajg publikacji w BIP
jednostki.

4. Podstawy prawne funkcjonowania KZN.

— ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomo$ci,
—  rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 grudnia 2022 r. w sprawie nadania statutu Krajowemu Zasobowi
Nieruchomo$ci.



DZIALANIA NADZORCZE MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNE.J -

KRAJOWY ZASOB NIERUCHOMOSCI

OBSZAR NADZORU ORGANIZACYJNO-PERSONALNEGO

Lp. Zadanie Cel Termin realizacji przez Dokument inicjujacy zadanie KO/podmiot - sekwencja Efekt realizacji zadania Forma Miejsce
Podstawa prawna MFiPR/iflub/ Regulacja wewnetrzna TAK/INIE dziatan i odpowiedzialnosci - (wymagana przepisami lub przechowywania
czestotliwos¢ dokument finalny dziatania zgodnie z praktyka) Igromadzenia
kazdej KO/podmiotu informacji
1 2 3 4 5 6 7 8
Nadanie / zmiana statutu | Zapewnienie efektywnej | Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy BM (W) — komoérka wiodaca Efekt BM - akta sprawy
Krajowego Zasobu i sprawnej realizacji Pismo KZN lub inicjatywa MFiPR. opinia: Decyzja Ministra -

Nieruchomosci art. 4 ust.
6 ustawy z dnia 20 lipca
2017 r. o Krajowym
Zasobie Nieruchomosci,
zwanej dalej ,ustawg o
KZN’

zadan ustawowych
poprzez okreslenie
organizacji wewnetrznej
KZN.

Regulacje wewnetrzne TAK
Zarzadzenie Dyrektora Generalnego
MFiPR w sprawie trybu prowadzenia
prac legislacyjnych.

Regulamin organizacyjny MFIPR
(def. nadzoru organizacyjnego §2 pkt
16 -; zadania BM §47 pkt 8).

1) DPA 2) DBR 3) DP - pod
wzgledem prawnym,
legislacyjnym i redakcyjnym, 4)
minister wtaéciwy do spraw
finanséw publicznych,

5) opinia innych KO,

6) DP - publikacja
rozporzadzenia w Dzienniku
Ustaw Rzeczypospolitej

nadany/zmieniony statut KZN.

Forma

Rozporzadzenie Ministra
publikowane w Dzienniku Ustaw
Rzeczypospolitej Polskie;..

realizacji przez nig
zadan ustawowych.

Regulacje wewnetrzne TAK

Prezesa KZN.

KZN.

Polskie;.
2. Powotanie Prezesa KZN | Zapewnienie Niezwtocznie po Dokument wejsciowy BM we wspotpracy BZL. Efekt BZL - akta
art. 36 ust. 1 ustawy o profesjonalnego przeprowadzeniu przez Pismo Rady Nadzorczej KZN BZL przygotowuje akt powotania | Decyzja Ministra - wybér jednego | sprawy w zakresie
KZN zarzadzania jednostka i | Rade Nadzorczg KZN przedstawiajace Ministrowi maks. 3 na stanowisko Prezesa KZN. kandydata i powotanie na akt powotania i
realizacji przez nig, naboru i przedstawieniu kandydatéw wytonionych w drodze stanowisko Prezesa KZN. odwotania.
zadan ustawowych. Ministrowi maksymalnie 3 otwartego i konkurencyjnego naboru.
kandydatow. Forma BM — akta sprawy
Regulacje wewnetrzne TAK Akt powofania na stanowisko dotyczace naboru.
Regulamin organizacyjny MFIPR Prezesa KZN.
(def. nadzoru organizacyjnego §2 pkt
16, zadania BZL §51 pkt 3, zadania
BM §47 pkt. 8.
3. Powotanie Zastepcy Zapewnienie Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy BM we wspétpracy BZL. Efekt BZL - akta sprawy
Prezesa KZN art. 39 ust. | profesjonalnego Decyzja Ministra o powotaniu BZL przygotowuje akt powotania | Decyzja Ministra - powofanie na
2 ustawy o KZN zarzadzania jednostka i Zastepcy Prezesa KZN. na stanowisko Zastepcy stanowisko Zastepcy Prezesa
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Regulamin organizacyjny MFIPR z
(def. nadzoru organizacyjnego §2 pkt

Forma
Akt powotfania na stanowisko

16, zadania BZL §51 pkt 3, zadania Zastepcy Prezesa KZN.
BM §47 pkt 8).
Powierzenie kierowania | Zapewnienie Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy BM we wspétpracy BZL. Efekt BZL - akta sprawy
KZN Zastepcy Prezesa profesjonalnego Decyzja Ministra o odwotaniu BZL przygotowuje akt Decyzja Ministra - powierzenie
KZN zarzadzania jednostka i Prezesa KZN lub rezygnacja powierzajacy kierowanie KZN kierowania KZN jednemu z
art. 36 ust. 5 ustawy o realizacji przez nig Prezesa KZN z petnionej funkcji. jednemu z Zastepcow Prezesa Zastepcow Prezesa KZN.
KZN zadan ustawowych. KZN.
Regulacje wewnetrzne TAK Forma
Regulamin organizacyjny MFIPR Akt powierzajacy kierowanie KZN
(def. nadzoru organizacyjnego §2 pkt Zastepcy Prezesa KZN.
16, zadania BZL §51 pkt 3, zadania
BM §47 pkt 8.
Ustalanie/zmiana Ustalenie/zmiana Jednoczesnie z Dokument wejsciowy BZL przygotowuje akt Efekt BZL - akta sprawy
wynagrodzenia Prezesa | wynagrodzenia przygotowaniem Decyzja Ministra o powotfaniu ustalajacy/zmieniajacy Decyzja Ministra -
KZN/Zastepcy KZN odpowiadajacego dokumentaciji dotyczacej Prezesa KZN lub Zastepcy Prezesa | wynagrodzenie Prezesa ustalenie/zmiana wynagrodzenia

art. 37 ust.15i 16 ustawy
0 KZN

oraz

art. 2 pkt 1, art.6 ust. 1,
art. 8 pkt 1 ustawy z dnia

wykonywanej pracy,
kwalifikacjom
wymaganym przy jej
wykonywaniu, a takze
uwzgledniajacego ilos¢ i

powotania na stanowisko
Prezesa KZN/Zastepcy
Prezesa KZN i w sytuacji
zaistnienia potrzeb zmiany
wynagrodzenia Prezesa

KZN

lub akceptacja Ministra dla zmiany
wynagrodzenia dla Prezesa
KZN/Zastepcy Prezesa KZN.

KZN/Zastepcy Prezesa KZN.

Prezesa KZN/Zastepcy Prezesa
KZN.

Forma
Akt ustalajacy/zmieniajacy

3 marca 2000 r. 0 jako$¢ Swiadczone; KZN/Zastepcy Prezesa Regulacje wewnetrzne NIE wynagrodzenie Prezesa
wynagradzaniu 0s6b pracy. KZN. KZN/Zastepcy Prezesa KZN.
kierujacych niektorymi

podmiotami prawnymi

(Dz.U.z2019r. poz.

2136)

Przyznawanie Prezesowi | Stworzenie optymalnych | Jednocze$nie z Dokument wejsciowy Weryfikacja spetnienia Efekt BZL - akta sprawy
KZN/Zastepcy Prezesa warunkéw wykonywania | przygotowaniem Whiosek Rady Nadzorczej KZN o przestanek wynikajacych z Przyznanie Prezesowi

KZN innych swiadczen pracy na stanowisku dokumentaciji dotyczacej przyznanie nagrody roczne;. rozporzadzenia Ministra KZN/Zastepcy Prezesa KZN
zwigzanych z praca (t]. Prezesa KZN/Zastepcy | powotania na stanowisko Inicjatywa wiasna Ministra lub Rozwoju Regionalnego zdnia4 | innych $wiadczenr zwigzanych z
nagréd, odpraw) Prezesa KZN z Prezesa KZN/Zastepcy wniosek Rady Nadzorczej o maja 2010 r. w sprawie praca.

art. 10, 11, 12 ustawy z
dnia 3 marca 2000r. 0
wynagradzaniu 0s6b

uwzglednieniem aspektu
motywacyjnego, innych
$wiadczen zwigzanych z
praca na stanowisku

Prezesa KZN i w sytuaciji
zaistnienia potrzeby
przyznawania innych
Swiadczen zwigzanych z

przyznanie $wiadczen dodatkowych.
Akceptacja Ministra dla przyznania
odprawy.

Regulacje wewnetrzne NIE

szczegbtowych zasad i trybu
przyznawania nagrody rocznej
osobom kierujacym niektorymi

Forma




kierujgcych niektérymi
podmiotami prawnymi

Prezesa KZN/Zastepcy
Prezesa KZN.

pracg Prezesa
KZN/Zastepcy Prezesa
KZN.

podmiotami (Dz. U. z 2021 r.
poz. 288) — BM.

W przypadku akceptacji
Ministra, BZL przygotowuje akt
przyznania Prezesowi
KZN/Zastepcy Prezesa KZN
innych $wiadczen zwigzanych z
pracg (nagrody rocznej,
$wiadczenia dodatkowego,
odprawy).

Akt przyznajacy Prezesowi
KZN/Zastepcy Prezesa KZN inne
$wiadczenia zwigzane z praca.

Rozpatrywanie skarg i
wnioskow dotyczacych
Prezesa KZN
Zarzadzenie Dyrektora
Generalnego MFiPR w
sprawie przyjmowania i
rozpatrywania skarg,

Weryfikacja danych
zawartych w
skardze/wniosku ze
stanem rzeczywistym;
analiza sytuacji;
terminowa odpowiedz
podmiotom skarzacym

Wedtug potrzeb.

Dokument wejsciowy
Wplyw skargi/wniosku do BM.

Regulacje wewnetrzne TAK
Zarzadzenie Dyrektora Generalnego
MFiPR w sprawie przyjmowania i
rozpatrywania skarg, wnioskow i

BM (W) rozpatruje
skarge/wniosek samodzielnie
lub we wspdtpracy z innymi KO
MFiPR/KZN oraz przygotowuje
projekt odpowiedzi / projekt
wkiadu do odpowiedzi.
Przekazanie kopii odpowiedzi
do DKN.

Efekt

Rozpatrzenie skargi oraz ew.
zasiggniecie w KZN informacji na
temat przyczyn, skutkéw oraz
dziatah zapobiegawczych wobec
przedmiotu skargi/wniosku.

Forma

BM - akta sprawy

wnioskow i petycji w lub wnioskujacym. petycji w MFIPR (§ 10 ust. 3). DKN (K)- rejestracja Odpowiedz na skarge/wniosek lub
MFIPR (§ 10 ust. 3) skargi/wniosku, przekazanie wktad do odpowiedzi na
zgodnie z wiasciwoscig do KO skarge/wniosek.
MFiPR.
Przygotowanie zasad Dostarczenie Do przygotowania Dokument wejsciowy BM przygotowuje projekt zasad, | Efekt BM — akta sprawy
przeprowadzania ocen Kierownictwu Projekt zasad. ktéry uzgadnia z DPA, DBR, Obowigzujace zasady
okresowych Prezesa/ Ministerstwa narzedzia BZL i przedstawia do akceptacji | przeprowadzania ocen
Zastepcy Prezesa KZN (systemu) Regulacje wewnetrzne TAK nadzorujacego BM cztonka okresowych Prezesa/ Zastepcy
umozliwiajacego Regulamin organizacyjny MFIPR Kierownictwa. Prezesa KZN.
przeprowadzanie ocen (def. nadzoru organizacyjnego §2 pkt
okresowych Prezesa/ 16, zadania BM §47 pkt 8) Forma
Zastepcy Prezesa KZN Zasady przeprowadzania ocen
(na podstawie kryteriéw okresowych Prezesa/ Zastepcy
oceny, oczekiwan co do Prezesa KZN zaakceptowane
sposobu spetniania przez nadzorujgcego BM cztonka
kryteriow oceny, celow Kierownictwa.
planowanych do
osiggniecia).
Powotanie Zapewnienie Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy BM prosi kandydata o Efekt BM — akta sprawy
cztonkéw Rady wiasciwego sktadu Whiosek ministra wt. ds. finanséw wypetnienie przez kandydata Powotanie cztonka Rady
Nadzorczej KZN osobowego organu KZN publicznych lub ministra wt. ds. o$wiadczenia zgody na Nadzorczej KZN.
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oraz wyznaczenie

ukierunkowanego na

rozwoju wsi lub ministra wt. ds.

uczestnictwo w pracach Rady

Przewodniczacego RN profesjonalng i budownictwa, planowania i Nadzorczej KZN. BM Forma
KZN efektowng prace zagospodarowania przestrzennego przygotowuje wniosek do Rady | Akt powofania cztonka Rady
art. 32 ust. 4, 51 7 ustawy oraz mieszkalnictwa lub Ministra ds. spdtek z udziatem Skarbu Nadzorczej KZN.
0 KZN Obrony Narodowej o powotanie jego | Parstwa i pafistwowych osob
wyznaczenie przedstawiciela. prawnych, dziatajacych przy
KPRM o zaopiniowanie
Decyzja Ministra o powotaniu jego kandydata na cztonka Rady
przedstawiciela (w tym wyznaczenie | Nadzorczej KZN.
przewodniczacego Rady Nadzorczej | BM przygotowuje akt powotania
KZN). cztonka Rady Nadzorczej KZN.
Regulacje wewnetrzne NIE
10. Odwotanie cztonkow Zapewnienie Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy BM przygotowuje akt odwotania | Efekt BM — akta sprawy
Rady Nadzorczej KZN wiasciwego sktadu Whiosek cztonka Rady Nadzorczej cztonka Rady Nadzorczej KZN. | Odwotanie cztonka Rady
Art. 32 ust. 6 ustawy o osobowego organu KZN KZN, ministra wt. ds. finansow Nadzorczej KZN.
KZN ukierunkowanego na publicznych lub ministra wt. ds.
profesjonalng i rozwoju wsi lub ministra wi. ds. Forma
efektowng prace budownictwa, planowania i Akt odwotania cztonka Rady
zagospodarowania przestrzennego Nadzorczej KZN.
oraz mieszkalnictwa
lub Ministra Obrony Narodowej
przewodniczacego RN KZN lub
Ministra 0 odwotanie cztonka RN
KZN.
Regulacje wewnetrzne NIE
1. Wyrazanie Zapewnienie Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy BM we wspétpracy z DPA Efekt BM — akta sprawy
zgody/odmowa wiasciwego nadzoru nad Whiosek KZN. dokonuje analizy ztozonych WyraZzenie zgody / odmowa

wyrazenia zgody na
dokonanie przez KZN
czynnos$ci prawnej w
zakresie rozporzadzenia
mieniem.

art. 38-41 ustawy z dnia
16 grudnia 2016 r. 0
zasadach zarzadzania
mieniem panstwowym

jednostka i realizacjg,
przez nig zadan.

Regulacje wewnetrzne NIE

przez KZN dokumentow.

wyrazenia zgody przez Ministra.

Forma
Pismo w sprawie wyrazenia zgody
/ odmowy wyrazenia zgody.




(Dz. U.z2021 . poz.
1933, z pdzn. zm.)

12. Wyrazanie zgody na Zapewnienie Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy BM (W) dokonuje analizy Efekt BM - akta sprawy
zmiane siedziby KZN odpowiednich warunkéw Whiosek KZN. ztozonych przez KZN Wyrazenie zgody / odmowa
lokalowych KZN z dokumentdw i zasiega opinii wyrazenia zgody przez Ministra na
punktu widzenia Regulacje wewnetrzne NIE DPA. zmiane siedziby KZN.
kryterium legalnosci,
skutecznosci, Forma
efektywnosci i Pismo w sprawie wyrazenia zgody
o0szczednosci. / odmowy wyrazenia zgody na
zmiane siedziby KZN lub zmiana
zarzadzenia.
13. Opracowywanie Udzielenie odpowiedzi Wedtug potrzeb, Dokument wejsciowy BM (W) rozpatruje sprawe oraz | Efekt BM — akta sprawy
projektow odpowiedzi podmiotom kazdorazowo zgodnie z Pismo nadawcy. Koordynacja BM. przygotowuje projekt odpowiedzi | Udzielenie odpowiedzi
na wystapienia postéw, | uprawnionym do wnioskiem. | projekt wktadu do odpowiedzi Whioskodawcy.
senatorow i komisji informacji o jednostce; Regulacje wewnetrzne TAK samodzielnie lub we wspdtpracy
parlamentarnych w realizacja zasady Regulamin organizacyjny MFIPR z innymi KO MFiPR / KZN. Forma
sprawach jawnosci funkcjonowania (847 pkt 2 i 8 zadania BM - Odpowiedz na zapytanie.
organizacyjnych i podmiotow. koordynacja wspétpracy z
personalnych KZN Parlamentem).
14. Okreslenie w¥sokoéci Zapewnien'ie. Wedtug potrzeb. Dc.JII(ument wejsciowy BM (W) we wspolpracy z DP Efekt - . BM — akta sprawy
wynagrodzenia efektywnosci prac Rady Inicjatywa MFIPR. (pod wzgledem prawnym, Decyzja M|n|sltra —Zzmiana
czlonkéw Rady Nadzorczej KZN oraz Regulacje wewnetrzne TAK legislacyjnym i redakcyjnym) rozporzadzenia
Nadzorczej KZN proporcjonalnosci Zarzadzenie Dyrektora Generalnego | BM (W) przygotowuje projekt
- . . . : Forma
art. 32 ust. 8 ustawy wysokosci . MFiPR w spra.W|e trybu prowadzenia rozporzqdzgma yvraz z Rozporzadzenie Ministra
0 KZN wynagrodzenia do prac legislacyjnych. uzasadnieniem i oceng skutkow ogtoszone w Dzienniku Ustaw.
zakresu i charakteru regulacii.
powierzonych
obowigzkow.
OBSZAR NADZORU MERYTORYCZNEGO
Lp. Zadanie Cel Termin realizacji przez Dokument inicjujacy zadanie KO/podmiot - sekwencja Efekt realizacji zadania Forma Miejsce
Podstawa prawna MFiPR/i/lub/ Regulacja wewnetrzna TAK/NIE dziatan i odpowiedzialnosci - (wymagana przepisami lub przechowywania
czestotliwosé dokument finalny dziatania zgodnie z praktyka) Igromadzenia
kazdej KO/podmiotu informaciji
1 2 3 4 5 6 7 8




Identyfikacja potrzeb Zapewnienie Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - zgtoszenie kontroli i Efekt DKN - akta sprawy
przeprowadzenia wiasciwego nadzoru nad Inicjatywa wtasna. udziat w kontroli. Zatwierdzone wystapienie
kontroli w KZN jednostka i realizacii Zgtoszenie do DKN o ujecie kontroli DKN - wpisanie kontroli do pokontrolne.
przez nig zadan w Rocznym Planie kontroli Ministra Rocznego Planu kontroli
na dany rok. Ministra na dany rok, Forma
Regulacje wewnetrzne TAK przeprowadzenie i koordynacja Pismo do KZN przekazujace
Regulamin organizacyjny MFIPR kontroli. wystapienie pokontrolne.
(§31 pkt 1 ,DKN odpowiada za:
1) realizacje zadan zwigzanych z
kontrolg wewnetrzng w Ministerstwie,
kontrolg jednostek oraz kontrolg,
prowadzong na podstawie przepisow
szczegdlnych”).
Opiniowanie programu Okreslenie kierunkow i Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - analiza, przygotowanie, Efekt DPA - akta sprawy
gospodarowania zasad gospodarowania Opinia Ministra w ciagu 21 | Program gospodarowania opinia. Opinia Ministra programu/zmiany
nieruchomosciami istniejgcym Zasobem dni. nieruchomosciami przygotowany programu.
wchodzacymi w sktad Nieruchomoéci KZN przez KZN i zatwierdzony przez
Zasobu KZN oraz racjonalne i Rade Nadzorczg KZN. Forma
art. 38 ust. 1 pkt4iust4 efektywne przejmowanie Pismo do KZN informujace o
ustawy o KZN do Zasobu Regulacje wewnetrzne NIE zaopiniowaniu/braku uzgodnienia
Nieruchomoéci KZN programu.
nieruchomosci Skarbu
Paristwa.
Opiniowanie projektu Wyznaczenie kierunkéw | Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy DPA - analiza, przygotowanie, Efekt DPA - akta sprawy
Wieloletniej strategii dziatania KZN. Opinia Ministra w ciagu 21 | Wieloletnia strategia dziatania opinia DBR. Opinia Ministra strategii/zmiany
dziatania KZN dni. przygotowana przez KZN i strategii.
art. 38 ust. 1 pkt5iust4 zatwierdzona przez Rade Nadzorcza
ustawy o0 KZN KZN. Forma
Pismo do KZN informujace o
Regulacje wewnetrzne NIE zaopiniowaniu/braku uzgodnienia
strategii.
Wyrazenie zgody na Umozliwienie KZN Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja pod katem Efekt DPA - akta sprawy
utworzenie spotki tworzenia spotki celowe. Whiosek KZN z opinig RN KZN + zgodnosci z ustawg o KZN, Zgoda lub brak zgody Ministra na
celowej zatgczniki. sporzadzenie projektu utworzenie spotki celowe;.
art. 7 ust. 1, art. 35 pkt 7 rozstrzygniecia.
ustawy o KZN Regulacje wewnetrzne NIE DP - weryfikacja zgody Ministra | Forma

pod wzgledem prawnym
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Pismo do KZN informujgce o
zgodzie lub braku zgody.

Wyrazenie zgody na Umozliwienie KZN Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja pod katem Efekt DPA - akta sprawy
utworzenie Spotecznych | tworzenia spotki w Whniosek KZN z opinig RN KZN + zgodnosci z ustawg o KZN, Zgoda lub brak zgody Ministra na
Inicjatyw formie spotecznej zataczniki wymagane w my$l art. 51 sporzadzenie projektu utworzenie SIM i/lub objecie
Mieszkaniowych i/lub inicjatywy ust 516 ustawy o KZN. rozstrzygniecia. udziatow w istniejacym SIM.
objecie udziatow w mieszkaniowej i/lub DP - weryfikacja zgody Ministra
Spotecznych objecie udziatow SIM. Regulacje wewnetrzne NIE pod wzgledem prawnym. Forma
Inicjatywach Pismo do KZN informujace o
Mieszkaniowych zgodzie lub braku zgody.
art. 7aust. 1, art. 35 pkt 9
i 10 ustawy o KZN
Wyrazenie zgody na UmozZliwienie KZN Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja pod katem Efekt DPA - akta sprawy
zbycie nieruchomosci gospodarowania Whiosek KZN z opinig RN KZN + zgodnosci z ustawg 0 KZN, Zgoda lub brak zgody Ministra na
wchodzacej w skiad nieruchomosciami zatgczniki wymagane w mysl art. 51 sporzadzenie projektu zbycie nieruchomosci wehodzace;
Zasobu KZN, gdy jej wchodzacymi w sktad ust 5 i 6 ustawy o KZN. rozstrzygniecia. w sktad Zasobu Nieruchomosci
wartos$¢ przekracza 4 Zasobu Nieruchomosci KZN, gdy jej wartos¢ przekracza 4
min zt KZN. Regulacje wewnetrzne NIE DP - weryfikacja zgody Ministra | min zi.
art. 35 pkt 2, art. 53 ust. 2 pod wzgledem prawnym.
ustawy o KZN Forma
Pismo do KZN informujace o
zgodzie lub braku zgody

Wyrazenie zgody na Umozliwienie KZN Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja pod katem Efekt DPA - akta sprawy
odstapienie od zbywania nieruchomosci Whiosek KZN + zatgczniki zgodnosci z ustawg o KZN, Zgoda lub brak zgody Ministra.
obowigzku zbycia przeznaczonych pod wymagane w mys$| art. 51 ust 5i 6 sporzadzenie projektu
nieruchomosci w drodze | budownictwo ustawy o KZN. rozstrzygniecia. Forma
przetargu mieszkaniowe, na Pismo do KZN informujace o
art. 51a ust. 3 ustawy o realizacje uzbrojenia Regulacje wewnetrzne NIE DP - weryfikacja zgody Ministra | zgodzie lub braku zgody.
KZN technicznego i na cele pod wzgledem prawnym.

publiczne zwigzane z

budownictwem

mieszkaniowym.
Wyrazenie zgody na Umozliwienie sprzedazy | Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja pod katem Efekt DPA - akta sprawy
sprzedaz lub oddaniew | lub oddania w Whiosek KZN z opinig RN KZN + zgodnosci z ustawg o KZN, Zgoda lub brak zgody Ministra. .
uzytkowanie wieczyste uzytkowanie wieczyste zatgczniki wymagane w mys| art. 51 sporzadzenie projektu

nieruchomosci w celu
pozyskiwania srodkow

nieruchomos$ci w celu

ust 5 i 6 ustawy o KZN.

rozstrzygniecia.

Forma
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finansowych na

pozyskania $rodkéw

Regulacje wewnetrzne NIE

DP - weryfikacja zgody Ministra

Pismo do KZN informujgce o

realizacje celow finansowych pod wzgledem prawnym. zgodzie lub braku zgody.
ustawowych z art. 5, art.
65 ustawy o KZN
9. Wyrazenie zgody na Umozliwienie Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja pod katem Efekt DPA - akta sprawy
nieodptatne przekazanie | nieodptatnego Whniosek KZN z opinig RN KZN + zgodnosci z ustawg o KZN, Zgoda lub brak zgody Ministra.
nieruchomosci o przekazania zataczniki. sporzadzenie projektu
wartosci przekraczajacej | nieruchomosci z Zasobu rozstrzygniecia. Forma
2min zt Nieruchomosci KZN na Regulacje wewnetrzne NIE Pismo do KZN informujace o
art. 35 pkt 3, art. 52 rzecz jednostki DP - weryfikacja zgody Ministra | zgodzie lub braku zgody.
ustawy o KZN samorzadu pod wzgledem prawnym.
terytorialnego
10. Wyrazenie zgody na Umozliwienie wniesienia | Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja pod katem Efekt DPA - akta sprawy
whiesienie przez KZN Whiosek KZN z opinig RN KZN + zgodnosci z ustawg 0 KZN, Zgoda lub brak zgody Ministra.
nieruchomosci jako nieruchomosci jako zatgczniki. sporzadzenie projektu
aport do spotki celoweji | aportu do spotki celowej rozstrzygniecia. Forma
SIM Regulacje wewnetrzne NIE Pismo do KZN informujace o
art. 35 pkt 8 ustawy o DP - weryfikacja zgody Ministra | zgodzie lub braku zgody.
KZN pod wzgledem prawnym.
1. Wyrazenie zgody na Umozliwienie Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja wniosku, Efekt DPA - akta sprawy
ustanowienie hipoteki w | pozyskania Whniosek KZN z opinig RN KZN + sporzadzenie projektu Zgoda lub brak zgody Ministra.
celu zabezpieczenia finansowania zatgczniki. rozstrzygniecia.
zobowigzan zewngtrznego w ramach Forma
finansowych na dziatalno$ci KZN Regulacje wewnetrzne NIE DP - weryfikacja zgody Ministra | Pismo do KZN informujace o
nieruchomosciach z pod wzgledem prawnym. zgodzie lub braku zgody.
Zasobu KZN o wartosci
przekraczajacej 4 min zt
art. 35 pkt 4 ustawy KZN
12. Wyrazenie zgody na Umozliwienie Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja wniosku, Efekt DPA - akta sprawy
zaciagniecie kredytu lub | pozyskania Whiosek KZN z opinig RN KZN + sporzadzenie projektu Zgoda lub brak zgody Ministra.
pozyczki o wartosci finansowania zataczniki. rozstrzygniecia.
przekraczajacej 4 min zt | zewnetrznego w ramach Forma
art. 35 pkt 1147 ustawy o | dziatalnosci KZN. Regulacje wewnetrzne NIE DP - weryfikacja zgody Ministra | Pismo do KZN informujace o
KZN pod wzgledem prawnym. zgodzie lub braku zgody.
13. Wyrazenie zgody na Zapewnienie Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja wniosku, Efekt DPA - akta sprawy
nabycie nieruchomosci | wiasciwego nadzoru nad Whiosek KZN z opinig RN KZN + sporzadzenie projektu Zgoda lub brak zgody Ministra.
zalgczniki. rozstrzygniecia.
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na rzecz Skarbu
Panstwa

art. 35 pkt 5 ustawy o
KZN

KZN i realizacji przez
niego zadan.

Regulacje wewnetrzne NIE

DP - weryfikacja zgody Ministra
pod wzgledem prawnym.

Forma
Pismo do KZN informujace o
zgodzie lub braku zgody.

14, Wyrazenie zgody na Zapewnienie siedziby Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja wniosku, Efekt DPA - akta sprawy
nabycie nieruchomosci | KZN, jesli istnieje Whniosek KZN z opinig RN KZN + sporzadzenie projektu Zgoda lub brak zgody Ministra.
na wlasnos¢ KZN z uzasadniona potrzeba zataczniki. rozstrzygniecia.
przeznaczeniem na nabycia nieruchomosci Forma
siedzibe na wlasnosé. Regulacje wewnetrzne NIE BM - opinia. Pismo do KZN informujace o
art. 35 pkt 6 ustawy o zgodzie lub braku zgody.
KZN DP — weryfikacja zgody Ministra
pod wzgledem prawnym.
15. Wyrazenie zgody na UmozZliwienie KZN Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja pod katem Efekt DPA - akta sprawy
odstapienie od gospodarowania Whniosek KZN z opinig RN KZN + zgodnosci z ustawg o KZN, Zgoda lub brak zgody Ministra.
obowiazku zawarcia nieruchomosciami zalgczniki . wniosku, sporzadzenie projektu
umowy najmu lub wchodzacymi w sktad rozstrzygniecia. Forma
dzierzawy na okres Zasobu Nieruchomosci Regulacje wewnetrzne NIE Pismo do KZN informujace o
oznaczony diuzyszniz3 | KZN. DP - weryfikacja zgody Ministra | zgodzie lub braku zgody.
lata lub na czas pod wzgledem prawnym.
nieoznaczony w drodze
przetargu
art. 51a ust. 4 ustawy o
KZN
16. Analiza dokumentow Zapewnienie Na Zgdanie Ministra — Dokument wejSciowy DPA - udostepnienie DPA przez | Efekt DPA - akta sprawy
zwigzanych z wiasciwego nadzoru nad | zgodnie z terminem Dokumenty z dziatalno$ci KZN. KZN oryginatow badz kopii Stanowisko DPA.
dziatalnoscig KZN w tym | KZN i realizacji przez wskazanym w wystapieniu dokumentdw, opracowanie
gospodarowanie niego zadan. (zadaniu), nie krétszy niz Regulacje wewnetrzne NIE stanowiska dla Ministra (jesli Forma
zasobem 14 dni. wymagane). Pismo do KZN informujace o
art. 31 ust. 4 pkt 1 stanowisku Ministra (jesli
ustawy o KZN wymagane).
17. Analiza informacji oraz Zapewnienie Na zadanie Ministra — Dokument wejsciowy DPA - udostepnienie DPA przez | Efekt DPA - akta sprawy
wyjasnien dotyczacych | wiasciwego nadzoru nad | zgodnie z terminem Dokumenty zwigzane z dziatalno$cig | KZN oryginatéw badz kopii Stanowisko DPA.
dziatalnosci Prezesa KZN i realizacji przez wskazanym w wystapieniu | Prezesa KZN, RN KZN oraz dokumentdw, opracowanie
KZN, RN KZN oraz niego zadan. (zadaniu), nie krétszy niz pracownikéw Biura KZN. stanowiska dla Ministra (jesli Forma

pracownikow Biura
KZN.
art. 31 ust. 4 pkt 2

14 dni.

Regulacje wewnetrzne NIE

wymagane).

Pismo do KZN informujace o
stanowisku Ministra (jesli
wymagane).
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ustawy 0 KZN

BM - opinia (jesli dot. sprawy z
zakresu nadzoru organizacyjno-
personalnego).

DBR - opinia (jesli dot. spraw z
zakresu nadzoru ekonomiczno-

finansowanego).
18. Przygotowanie, Przekazanie KZN dotacji | Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy DPA - koordynacja, Efekt DPA - akta sprawy
zawarcie oraz realizacja | z budzetu panstwa w (umowy sa zawierane Informacja o zatwierdzeniu projektu przygotowanie uméw oraz ich Udzielenie KZN dotacji z budzetu
umow w sprawie celu sfinansowania odrebnie dla kazdego roku | rocznego planu finansowego KZN. realizacja, panstwa na dany rok budzetowy
przekazania KZN realizacji zadan, na budZetowego, natomiast
srodkéw dotacji z ktore Srodki dotacji ich realizacja odbywa sie Regulacje wewnetrzne TAK DBR - opinia (parafowanie Forma
budzetu panstwa narok | moga zosta¢ na biezaco). Zarzadzenie Dyrektora Generalnego | umowy - potwierdzenie zrédta Umowy oraz dokumenty
budzetowy przeznaczone, zgodnie MFiPR w sprawie obstugi prawne;. finansowania, wyptata srodkéw) | dotyczace ich realizacji,
art. 131 150 ustawy z ustawg o KZN oraz sporzadzane zgodnie ze wzorami
z dnia 27 sierpnia 2009 r. | dofinansowanie biezacej DP - parafowanie umowy - stanowigcymi zataczniki do uméw.
o finansach publicznych, dziatalno$ci KZN w akceptacja pod wzgledem
art. 46 ust. 1 pkt1i2 zakresie okre$lonym w formalno-prawnym.
ustawy o KZN ustawie o KZN.
19. Sprawozdanie kwartalne | Zapewnienie Sprawozdania kwartalne - | Dokument wejSciowy DPA - koordynacja, weryfikacja | Efekt DPA - akta sprawy
zal, Il i Il kwartat oraz wiasciwego nadzoru nad | do 20 dnia miesigca w zakresie zgodno$ci z Zatwierdzenie sprawozdania przez
roczne sprawozdanie z wykorzystaniem nastepujacego po Pismo KZN przekazujace zwartymi umowami oraz Ministra.
wykorzystania srodkéw | $rodkéw dotacji. zakonczeniu kwartatu. sprawozdanie. pozostatymi dokumentami
dotacji z budzetu sporzadzonymi na ich Forma
panstwa Sprawozdanie roczne do Regulacje wewnetrzne NIE podstawie, Pismo do KZN i DBR informujace
Umowy w sprawie dnia 15 lutego kazdego DBR - opinia, weryfikacja 0 zatwierdzeniu sprawozdania.
przekazania KZN roku. formalno-rachunkowa.
srodkéw dotacji z Zatwierdzone sprawozdanie
budzetu panstwa na rok roczne DPA przekazuje do DBR
budzetowy w celu ujecia w ksiegach
rachunkowych rozliczenia
przekazanej dotacji celowej.
20. Opracowywanie Zapewnienie Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy DPA - przygotowuije projekt Efekt DPA - akta sprawy
interpretacji przepisow wiasciwego nadzoru nad Inicjatywa MFiPR lub pismo KZN lub | odpowiedzi samodzielnie lub we | Opracowanie interpretacji
dot. ustawy o KZN oraz KZN i realizacji przez pismo podmiotdw trzecich. wspoétpracy z innymi KO MFiPR. | przepisow

ustawy z dnia 26

niego zadan.
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pazdziernika 1995 . o
spotecznych formach
rozwoju mieszkalnictwa
(Dz. U.z2021 . poz.
2224,z pdzn. zm.)

Regulacje wewnetrzne NIE

Forma
Odpowiedz przekazana do KZN
lub podmiotu trzeciego.

21. Przygotowanie umowy Umozliwienie gminom Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy DPA - przygotowuje projekt Efekt DPA - akta sprawy
na obstuge Rzadowego | uzyskania wsparcia ze (umowa zawierana na czas | Inicjatywa MFiPR/ BGK. umowy i przekazuje do Podpisana umowa pomigdzy
Funduszu Rozwoju $rodkow Rzadowego wykonywania obowigzkow akceptaciji 10D, BPB, opinii DBR | MFiPR a BGK.
Mieszkalnictwa z Funduszu Rozwoju natozonych ustawg o Regulacje wewnetrzne NIE i DP.
Bankiem Gospodarstwa | Mieszkalnictwa. spotecznych formach Forma
Krajowego oraz jej rozwoju mieszkalnictwa, do Projekt umowy przestany do Umowa.
zmian, a takze kontrola chwili wyczerpania zaopiniowania do Ministerstwa
jej wykonania $rodkéw na rachunku Finanséw.
art. 33r ust. 4 ustawy z Funduszu, jej realizacja
dnia 26 pazdziernika odbywa sie na biezaco). Konsultacja z BGK.
1995 r. o spotecznych
formach rozwoju DP - parafowanie umowy -
mieszkalnictwa akceptacja pod wzgledem
formalno-prawnym.
DPA - kontrola wykonywania
umowy.
22. Przygotowanie umowy z | Umozliwienie gminom Wedtug potrzeb Dokument wej$ciowy DPA przygotowuje projekt Efekt DPA - akta sprawy
KZN na rozpatrywanie uzyskania wsparcia ze (umowa zawierana na czas | Inicjatywa MFiPR/ KZN. umowy i przekazuje do opinii Podpisana umowa pomigdzy

wnioskow o wsparcie z
Rzadowego Funduszu
Rozwoju Mieszkalnictwa
oraz dochodzenie
roszczen (pomiedzy
MFiPR a KZN), ich
zmian, a takze kontrola
ich wykonania

art. 33must. 6i 7 oraz art.
33q ust. 3 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1995r. 0
spotecznych formach
rozwoju mieszkalnictwa

$rodkow Rzadowego
Funduszu Rozwoju
Mieszkalnictwa.

wykonywania obowigzkow
natozonych ustawg o
spotecznych formach
rozwoju mieszkalnictwa, jej
realizacja odbywa sie na
biezaco).

Regulacje wewnetrzne NIE

DBRiDP.

Projekt umowy przestany do
opiniowania do I0D i BPB.

Konsultacja z KZN.
DP - parafowanie umowy -
akceptacja pod wzgledem

formalno-prawnym.

DPA - kontrola wykonywania
umowy

MFiPR a KZN.

Forma
Umowa.
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23. Prowadzenie prac Zapewnienie podstawy | Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy: DPA - koordynacja, Efekt DPA - akta sprawy
legislacyjnych prawnej funkcjonowania Inicjatywa Ministerstwa/wniosek przygotowanie projektu aktu Wydanie aktow prawnych.
projektow aktow i realizacji zadan przez KZN. gg?g\rllnk:\g;;gvﬁli(;wg akeeptacji Forma
fra\ll(vr!ych regtllluncych KZN. Regulacje wewnetrzne TAK przekazanie do uzgodnien Ustawa o KZN, ustawa z dnia 26
funkcjonowante Zarzadzenie Dyrektora Generalnego | wewnatrz i miedzyresortowych, | pazdziernika 1995r. 0
jednostki (m.in. ustawy MFiPR w sprawie trybu prowadzenia | analiza uwag i opinii, spotecznych formach rozwoju
0 KZN oraz ustawy z orac legislacyjnych. organizowanie konferencji mieszkalnictwa, rozporzadzenia
dnia 26 pazdziernika uzgodnieniowej, procedowanie MFiPR dot. dziatar KZN.
1995r. o spotecznych na pozostatych etapach
formach rozwoju Iegi‘slac,yjnych, przed}oz’enie
mieszkalnictwa) prOJe!dow ro;porzqdzen do
podpisu Ministra.
KO - opinie, DP - parafowanie
projektu, udziat w komis;ji
prawniczej, przekazanie do
publikacji rozporzadzen
Ministra.
24. Rozpatrywanie Umozliwienie gminom Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy: DPA - weryfikacja wniosku, Efekt DPA - akta sprawy
wnioskoéw gmin o uzyskania wsparcia ze Whiosek gmin. sporzadzenie projektu Zgoda lub brak zgody Ministra.
wsparcie z Rzadowego $rodkow Rzadowego Whiosek rozpatrywany w . rozstrzygniecia.
Funduszu Rozwoju Funduszu Rozwoju terminie 60 dni od dnia Regulacje wewnetrzne NIE Forma
Mieszkalnictwa art. 33m | Mieszkalnictwa. ztozenia. Pismo do gminy informujace o
ust. 5 ustawy z dnia 26 zgodzie lub braku zgody.
pazdziernika 1995r. o
spotecznych formach
rozwoju mieszkalnictwa
25. Prowadzenie spraw Zapewnienie 30 dni od opublikowaniaw | Dokument wejsciowy DPA w zakresie rocznego planu | Efekt DPA - akta sprawy
zwigzanych z wiasciwego nadzoru nad | BIP planu dziatalnoci Poinformowanie jednostki dziatalnoci oraz rocznego Zweryfikowana pozytywnie

funkcjonowaniem
kontroli zarzadczej w
KZN

(Il poziom kontroli
zarzadczej / poziom
dziatu adm. rzadowej)
Art. 69 ust. 1 pkt 1 ustawy

jednostka i realizacjg,
przez nig zadan.

Ministra - uzgodnienie
przez DPA planu
dziatalnosci KZN.

Do 1-go marca kazdego
roku - sprawozdanie z
planu dziatalnosci.

Po zakonczeniu kazdego
kwartatu - informacja o

0 opublikowaniu planu dziatalno$ci
Ministra w BIP oraz wystapienie

0 przekazanie planu dziatalno$ci,
informacji w zakresie monitorowania
realizacji celéw i zadan ujetych

w planie dziatalno$ci, sprawozdania
z wykonania planu dziatalnosci oraz
o$wiadczenia o stanie kontroli
zarzadcze;.

sprawozdania z wykonania
planu dziatalnosci

- DPA w zakresie o$wiadczenia
o stanie kontroli zarzadcze;.
We wspdtpracy z:

BM

DP

DPA

dokumentacja dot. funkcjonowania
kontroli zarzadczej w KZN.

Forma

Pismo w sprawie:

-uzgodnienia Planu dziatalnosci
KZN,

- akceptacji Sprawozdania z
dziatalnosci KZN,
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z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych

poziomie realizacji zadan.

Os$wiadczenie o stanie

kontroli zarzadczej do 21-

go marca kazdego roku.

Regulacje wewnetrzne TAK
Zarzadzenie MFIPR z dnia 14 lipca
2020 r. w sprawie kontroli zarzadczej
w Ministerstwie Funduszy i Polityki
Regionalnej (Dz. Urz. Min. Fun. i Pol.
Reg. poz. 23, z pdzn. zm.).

Komunikat MFiPR z dnia 14 lipca
2020 r. w sprawie szczegotowych
wytycznych w zakresie kontroli
zarzadczej dla dziatu administracji
rzadowej — rozwoj regionalny (Dz.
Urz. Min. Fun. i Pol. Reg. poz. 24, z
pozn. zm.).

i w razie potrzeby uzyskuje
dodatkowe wyjasnienia od KZN.

- akceptacji informacji kwartalnej o
poziomie realizacji celéw i zadan.

DPA zweryfikowane o$wiadczenie
udostepnia BDG.

26. Wyrazenie zgody na UmozZliwienie KZN Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja wniosku, Efekt DPA - akta sprawy
ustanawiania wykorzystywania mienia Whniosek KZN z opinig RN KZN + sporzadzenie projektu Zgoda lub brak zgody Ministra.
zabezpieczen, o ktorych | Zasobu Nieruchomosci zataczniki rozstrzygniecia.
mowa w art. 66a ust. 1 do ustanawiania Forma
pkt 2 ustawy o KZN zabezpieczen DP - weryfikacja zgody Ministra | Pismo do KZN informujace o
Art. 35 pkt 1a ustawy o zobowigzan pod wzgledem prawnym. zgodzie lub braku zgody.
KZN finansowych podmiotéw,
o ktérych mowa w art. 7
ust. 1iart. 7a ust. 1
27. Wyrazenie zgody na Umozliwienie Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja wniosku, Efekt DPA - akta sprawy
przekazanie, o ktorym przekazania jednostce Whiosek KZN z opinig RN KZN + sporzadzenie projektu Zgoda lub brak zgody Ministra.
mowa w art. 51 ust. 1 samorzadu zalaczniki wymagane w my$| art. 51 rozstrzygniecia.
pkt 3a ustawy o KZN, terytorialnego w celu ust 5 i 6 ustawy o KZN Forma
gdy wartos¢ zbycia tej nieruchomosci DP - weryfikacja zgody Ministra | Pismo do KZN informujace o
przekazywanej zrozliczeniem w jej pod wzgledem prawnym. zgodzie lub braku zgody.
nieruchomosci cenie ceny lokali lub
przekracza 2 000 000 zt budynkéw
Art. 35 pkt 2a ustawy o przekazywanych na
KZN wiasno$c¢ tej jednostce
przez nabywce

nieruchomosci, o ktérym
mowa w ustawie z dnia
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16 grudnia 2020 r. 0
zbywaniu nieruchomosci
z rozliczeniem ,lokal za

grunt’

28. Wyrazenie zgody na Umozliwienie Wedtug potrzeb Dokument wejsciowy DPA - weryfikacja wniosku, Efekt DPA - akta sprawy
realizowanie obowiazku | dokonywania doptat w Whniosek KZN z opinig RN KZN + sporzadzenie projektu Zgoda lub brak zgody Ministra.
doptat w spétkach z spotkach z udziatem zatgczniki rozstrzygniecia.
udziatem KZN, jezeli KZN Forma
uchwata wspolnikow o DP — weryfikacja zgody Ministra | Pismo do KZN informujace o
zobowigzaniu do pod wzgledem prawnym. zgodzie lub braku zgody.
doptaty zapadta
jednogtosnie
Art. 35 pkt 11 ustawy o
KZN

OBSZAR NADZORU EKONOMICZNO-FINANSOWY

Lp. Zadanie Cel Termin realizacji przez Dokument inicjujacy zadanie KO/podmiot - sekwencja Efekt realizacji zadania Forma Miejsce

Podstawa prawna MFiPR/i/lub/ Regulacja wewnetrzna TAK/NIE dziatan i odpowiedzialnosci - (wymagana przepisami lub przechowywania /
czestotliwosé dokument finalny dziatania zgodnie z praktyka) gromadzenia
kazdej KO/podmiotu informaciji
1 2 3 4 5 6 7 8

1. Przygotowanie Zapewnienie wstepnych | II /Il kwartat roku (16/19 Dokument wejsciowy: DBR - koordynacja, weryfikacja | Efekt DBR - akta sprawy
wstepnego projektu i wyjsciowych kwot dni od dnia otrzymania Pismo MF okreslajace wstepne m.in. w zakresie formalno- Minister zatwierdza wstepny
planu finansowego wydatkow. pisma limitowego na kwoty wydatkow i wyjsciowe kwoty rachunkowym, zgodnosci projekt planu finansowego KZN.

KZN i innych materiatow
planistycznych

§ 13 ust. 1, § 16 ust. 1
Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 21 marca
2022 r. w sprawie
szczegblowego sposobu,
trybu i termindw
opracowywania
materiatéw do projektu
ustawy budzetowej (Dz.
U. poz. 745, z pdzn. zm.),

przekazanie przez MFiPR
do MF formularzy dot.
projektéw plandw
finansowych).

wydatkéw dla danej czesci
budzetowej (tzw. pismo limitowe).
Pismo DBR do KZN z informacja;
- 0 planowanych kwotach z
przeznaczeniem na dotacje,

- 0 wytycznych do sporzadzenia
projektu planu finansowego oraz
uzasadnienia,

- 0 konieczno$ci posiadania przez
KZN kalkulacji poszczegblnych
pozycji planu/zadan.

z ustalonymi limitami
i wytycznymi do sporzadzania
projektu planu.

Uzgodnienia z KZN i MF.
Sporzadzenie Informacji do
Sejmu i Senatu RP.

DBR zasiega opinii BM i DPA
w zakresie m.in. zgodnosci

z planem dziatalno$ci, pod
katem organizacyjno-
personalnym, czy zmian
poziomu wynagrodzen, a w

Przekazanie informacji do MF.
Przekazanie informacji o projekcie
planu finansowego do Sejmu i
Senatu RP.

Forma

Dokumenty okre$lone w
przepisach dotyczacych prac nad
projektem ustawy budzetowe;.
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art. 30 ust. 4 i art. 32
ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach
publicznych,

art. 44 ust. 5 ustawy o
KZN

Pismo KZN przedstawiajace
wymagane formularze planistyczne,
w tym projekt planu finansowego.

Regulacje wewnetrzne TAK
(procedura w sprawie zarzadzania i
kontroli finansowej budzetu - w
trakcie przygotowania).

razie potrzeby uzyskuje
dodatkowe wyjasnienia od KZN.

Zatwierdzenie projektu
rocznego planu
finansowego KZN
zgodnego z projektem
ustawy budzetowe;j,

art. 143 ust. 1 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych
Art. 44 ust. 2 i 3 ustawy o
KZN

Zapewnienie
finansowania zadan
ustawowych lub zadan
wynikajacych z planu
dziatan.

Do 25 pazdziernika
kazdego roku.

Do 1 grudnia kazdego roku

Dokument wejsciowy

Minister (DBR) przekazuije informacje
o przyjetych przez Rade Ministrow
kwotach w projekcie ustawy
budzetowe;.

Pismo KZN przekazujace projekt
planu finansowego wraz z opinig,
Rada Nadzorczg KZN.

Regulacje wewnetrzne TAK
(procedura w sprawie zarzadzania i
kontroli finansowej budzetu - w
trakcie przygotowania).

DBR - weryfikacja zgodnosci
projektu rocznego planu
finansowego z projektem ustawy
budzetowej.

Efekt

Zatwierdzenie przez Ministra
projektu rocznego planu
finansowego KZN, przekazanie
projektu do KZN.

Forma
Zatwierdzony przez Ministra
projekt planu finansowego KZN.

DBR - akta sprawy

Zatwierdzenie rocznego
planu finansowego KZN
art. 146 ust. 1i 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych,
art. 43 ustawy o KZN

Zapewnienie
finansowania zadan
ustawowych lub zadan
wynikajacych z planu
dziatan.

I/ 1l kwartat roku
W terminie 10 dni
roboczych od dnia
ogtoszenia ustawy
budzetowej.

Dokument wejSciowy

Minister (DBR dw. DPA), przekazuje
do KZN informacje o kwotach
wynikajacych z ogloszonej ustawy
budzetowej. Pismo KZN
przekazujace roczny plan finansowy
KZN, réwniez w uktadzie
zadaniowym celem zatwierdzenia
przez Ministra.

Regulacje wewnetrzne TAK
(procedura w sprawie zarzadzania i
kontroli finansowej budzetu - w
trakcie przygotowania).

DBR - weryfikacja planu
finansowego KZN w celu
zapewnienia zgodnosci z
przyjeta ustawa budzetowa.
Opinia DPA do dokumentu
przekazanego przez KZN.
DBR przedktada plan do
podpisu Ministra.

DBR przekazuje do KZN, dw.
DPA plan finansowy
zatwierdzony przez Ministra.

Efekt

Zatwierdzenie przez Ministra
rocznego planu finansowego
przekazanego przez KZN.

Forma

Przekazanie przez KZN
zatwierdzonego rocznego planu
finansowego.

DBR - akta sprawy
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Dokonywanie zmian w
rocznym planie
finansowym KZN
art.44 ust. 4 ustawy o
KZN

Zapewnienie
finansowania zadan
ustawowych lub zadan
wynikajacych z planu
dziatan. Dostosowanie
planu do aktualnych

Wg potrzeb, bez zbgdnej
zwhoki po zgtoszeniu.

Dokument wejsciowy
Whniosek KZN.

Regulacje wewnetrzne TAK
(procedura w sprawie zarzadzania i
kontroli finansowej budzetu - w

DBR - koordynacja, weryfikacja
m.in. w zakresie
formalno-rachunkowym.

W razie potrzeby uzyskanie
dodatkowych wyjasnien i korekt
od KZN.

Efekt

Zatwierdzenie zmienionego planu
finansowego

KZN, informacja dla KZN i MF.

Forma

DBR - akta sprawy

potrzeb KZN. trakcie opracowania). Przekazanie Ministrowi zmian Zatwierdzony przez Ministra
do zatwierdzenia. Informacja do | zmieniony plan finansowy KZN.
MF.
BM - opinia w zakresie
petnionego nadzoru i zadan
wynikajacych z regulaminu
wewnetrznego w zakresie
organizacyjno-personalnym.
DPA - opinia w zakresie
petnionego nadzoru i zadan
wynikajacych z regulaminu
wewnetrznego.
Sprawozdania Sporzadzenie Termin okre$lony w Dokument wejsciowy DBR - koordynacja, weryfikacja | Efekt DBR - akta sprawy
kwartalne: zbiorczego rozporzadzeniu. Pismo KZN przekazujace w zakresie formalnym i Zbiorcze sprawozdania
Rb-N - o stanie sprawozdania celem sprawozdanie. rachunkowym w celu przekazane do GUS.
nalezno$ci oraz przekazania do GUS. sporzadzenia sprawozdania
wybranych aktywow Regulacje wewnetrzne NIE zbiorczego. Forma
finansowych, Przekazanie zbiorczego Dokument elektroniczny
RB-Z - o stanie sprawozdania gtéwnemu przekazany na skrzynke
zobowiazan wedtug ksiegowemu i kierownikowi podawcza GUS.

tytutow dtuznych oraz
poreczen i gwarancji

Rozporzadzenie Ministra
Finanséw, Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 r. w
sprawie sprawozdan
jednostek sektora
finansow publicznych w

jednostki celem zatwierdzenia i
przekazanie do GUS.
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zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z
2023 r. poz. 652)

Roczne sprawozdania Sporzadzenie Termin okre$lony w Dokument wejsciowy DBR - koordynacja, weryfikacja | Efekt DBR - akta sprawy
uzupetniajace o stanie zbiorczego rozporzadzeniu. Pismo KZN przekazujace w zakresie formalnym i Zbiorcze sprawozdania
zobowiazan wedtug sprawozdania celem sprawozdanie. rachunkowym w celu przekazane do GUS.
tytutow dtuznych (Rb- przekazania do GUS. sporzadzenia sprawozdania
uz) Regulacje wewnetrzne NIE zbiorczego. Forma
Przekazanie zbiorczego Dokument elektroniczny
Rozporzadzenie Ministra sprawozdania gtféwnemu przekazany na skrzynke
Finanséw, Funduszy i ksiegowemu i kierownikowi podawczg GUS.
Polityki Regionalnej z dnia jednostki celem zatwierdzenia i
17 grudnia 2020 r. ws. przekazanie do GUS.
sprawozdar jednostek
sektora finansow
publicznych w zakresie
operacji finansowych
Roczne sprawozdanie z | Przygotowanie Terminy okre$lone w Dokument wejsciowy DBR - weryfikacja formalna i Efekt DBR - akta sprawy

wykonania ustawy
budzetowej

Art. 182 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych
Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 28
grudnia 2011 r. ws.
sprawozdawczosci
budzetowej w uktadzie
zadaniowym

informacji o wykonaniu
ustawy budzetowej.

rozporzadzeniu korekta
rocznych sprawozdan do
30 kwietnia danego roku.

Zbiorcza informacja
opisowa z wykonania
budzetu do Komisji Sejmu i
Senatu w terminie
okreslonym przez Komisje.

Terminy okreslone w rozporzadzeniu
0 sprawozdawczosci budzetowej w
ukfadzie zadaniowym Pismo MF
wskazujace termin przekazania
informacji o wykonaniu ustawy
budzetowe;.

Pismo z Komisji Sejmowej i
Senackiej dot. przekazania Informacji
0 wykonaniu budzetu za rok
poprzedni.

Regulacje wewnetrzne NIE

rachunkowa uzgadniane z KZN.
Przekazanie zbiorczego
sprawozdania do MF na
formularzach wynikajacych z
rozporzadzenia.

Przekazanie zbiorczej informacii
0 wykonaniu ustawy budzetowe;
do Komisji Sejmu i Senatu

DPA - opinia o realizacji zadan
KZN.

Informacja o wykonaniu ustawy
budZetowej za rok poprzedni.

Forma

Przekazanie do MF zbiorczego
sprawozdania na formularzach
wynikajacych z rozporzadzenia.
Przekazanie do Komisji Sejmu i
Senatu informacji o wykonaniu
ustawy budzetowej za rok
poprzedni.

Sprawozdanie
finansowe

art. 52 ust. 1iart. 53
ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. 0 rachunkowosci

Zatwierdzenie
sprawozdania
finansowego KZN za
dany rok.

Sporzadzenie
sprawozdania przez KZN i
przekazanie do Ministra do
30 kwietnia danego roku.

Dokument wej$ciowy

Pismo KZN przekazujace roczne
sprawozdanie finansowe z opinig
firmy audytorskiej oraz Rady
Nadzorczej KZN.

DBR (W)- weryfikacja
kompletnosci dokumentdw,
formalna i rachunkowa, i
przekazanie do akceptacji
Ministra.

Efekt
Zatwierdzone przez Ministra
sprawozdanie.

Forma
Przekazanie do

DBR - akta sprawy
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(Dz. U. 22023 r. poz. 120,
z pbzn. zm.)

art. 45 ust. 2 pkt 2 ustawy
0 KZN

Zatwierdzenie
sprawozdania przez
Ministra do 30 czerwca
danego roku.

Regulacje wewnetrzne NIE

DPA - opinia 0 poziomie
realizacji zadan, poziomie
realizacji z planem dziatalnosci
KZN.

DBR - zasiega opinii BM i DPA,
a w razie potrzeby uzyskuje

KZN informacji o zatwierdzeniu
sprawozdania.

dodatkowe wyjasnienia KZN.
9. Wystepowanie do Zapewnienie Wedtug potrzeb. Dokument wejsciowy: DBR - weryfikacja wniosku. Efekt DBR - akta sprawy
Ministerstwa Finanséw | finansowania zadan Inicjatywa Ministerstwa/wniosek KZN | Przekazanie do Ministerstwa Przyznanie $rodkow z rezerwy
o uruchomienie ustawowych lub zadan Finanséw. celowej / Odmowa.
Srodkow z rezerwy wynikajacych z planu Regulacje wewnetrzne TAK
celowej na dotacje dziatan. Wewnetrzny regulamin organizacyjny | DPA - przygotowanie i Forma
celowa dla KZN Departamentu Budzetu z dnia 15 przekazanie do DBR wnioskuw | Umowa/Aneks
wrzesnia 2022 r. (§11 pkt 1 lit. c) oparciu o zweryfikowane Pismo informujace KZN o
zapotrzebowanie KZN. przyznaniu srodkow.
10. Obstuga finansowo- Zapewnienie Biezaca obstuga. Dokument wejsciowy: DBR - weryfikacja formalno- Efekt DBR - akta sprawy
ksiegowa umow dotacji | wtasciwego nadzoru nad whniosek o wyptate transzy dotacji, rachunkowa wnioskéw DPA o Informacja o biezacym stanie
celowej i podmiotowejz | KZN i realizacji przez rozliczenie. przekazanie transzy dotacji lub umow dotacyjnych.
KZN niego zadan. rozliczenie, wykonanie
Regulacje wewnetrzne TAK przelewu, ewidencja ksiegowa Forma
Wewnetrzny regulamin organizacyjny Brak
Departamentu Budzetu z dnia 15
wrzesnia 2022 r. (§9 pkt 11 5).
1. Zatwierdzenie podziatu Podziat wyniku Po zatwierdzeniu Dokument wejsciowy DBR (W) — weryfikacja wniosku | Efekt DBR - akta sprawy
wyniku finansowego finansowego KZN. sprawozdania finansowego | Wniosek KZN. w celu przygotowania decyzji Zatwierdzenie przez Ministra
Art. 48 ust. 6 ustawy o KZN. Ministra. Przekazanie do podziatu wyniku finansowego.
KZN Regulacje wewnetrzne NIE zatwierdzenia Ministrowi.
DBR zasiega opinii Forma
merytorycznej DPA i BM, aw Przekazanie do
razie potrzeby uzyskuje KZN decyzji Ministra.
dodatkowe wyjasnienia od KZN.
12. Sprawozdanie kwartalne | Zapewnienie Do korica miesigca Dokument wejsciowy DBR - koordynacja, weryfikacja Efekt DBR - akta sprawy

z realizacji planu
finansowego z KZN

wiasciwego nadzoru nad

nastepujacego po kwartale,

w zakresie informacji
dotyczacych wykorzystania

Zatwierdzone sprawozdania przez
Ministra.
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Art. 45 ust. 2 pkt 1 ustawy | jednostkq i realizacii ktdrego dotyczy Pismo KZN przekazujace $rodkow dotacji przekazanych z
0 KZN przez nig zadan. sprawozdanie sprawozdanie kwartalne wraz z Opinia: BM, DPA. Forma
opinig Rady Nadzorczej KZN. Pismo do KZN informujace o
zatwierdzeniu sprawozdania
Regulacje wewnetrzne NIE kwartalnego.
Wykaz uzytych skrétow:
1) BDG - Biuro Dyrektora Generalnego;
2) BM-Biuro Ministra;
3) BZL - Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi;
4) DBR - Departament Budzetu;
5)  DKN - Departament Kontrolj;
6) DP - Departament Prawny;
7) DPA - Departament Partnerstwa-Publicznego;
8) GUS - Gtéwny Urzad Statystyczny;
9) K-koordynujacy;

10) KO — komérka organizacyjna;
11) MFiPR — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej;
12) W - wiodagy.
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