Warszawa, dnia 14 czerwca 2023 r.

Poz. 21

ZARZADZENIE
MINISTRA FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJD
7 dnia 14 czerwca 2023 r.

w sprawie procedury zarzadzania i kontroli finansowej budzetu

Na podstawie art. 34 wust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow

(Dz. U. 22022 r. poz. 1188) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedur¢ zarzadzania 1 kontroli finansowej budzetu okreslong

w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Za wdrozenie 1 stosowanie procedury zarzadzania i1 kontroli finansowej budzetu w
komorkach organizacyjnych Ministerstwa Funduszy i1 Polityki Regionalnej oraz jednostek podlegtych
1 nadzorowanych przez Ministra Funduszy 1 Polityki Regionalnej odpowiedzialni sg dyrektorzy i

kierownicy tych komorek i jednostek.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 14 maja 2020 r. w

sprawie procedury zarzadzania i kontroli finansowej budzetu (Dz. Urz. Min. Fun. i Pol. Reg. poz. 17).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.
MINISTER FUNDUSZY
I POLITYKI REGIONALNEJ

D Minister Funduszy i Polityki Regionalnej kieruje dziatem administracji rzadowej — rozwdj regionalny, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie szczegétowego zakresu
dziatania Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (Dz. U. poz. 1948).
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Zakacznik do zarzadzenia
Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 14 czerwca
2023 r. (poz. 21)

PROCEDURA ZARZADZANIA
| KONTROLI FINANSOWEJ BUDZETU

. Przepisy ogolne

Procedura zarzadzania i kontroli finansowej budzetu, zwana dalej ,,procedura”, okresla w szczegdlnosci:

tryb prac nad projektem ustawy budzetowej oraz aktualizacja Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa, w zakresie
dysponenta czeéci budzetowej 34 - Rozwoj regionalny, zwanego dalej ,,dysponentem czesci 347;

tryb opracowania przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego materiatdw do projektu ustawy
budzetowej w zakresie, o ktorym mowa w art. 138 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg o finansach publicznych”;

sposob i tryb sporzadzania projektow planow finansowych i planéw finansowych dla czegsci budzetowej 34 — Rozwoj
regionalny, zwanej dalej ,,cz¢scia 347, oraz funduszy celowych;

sposob i tryb finansowania i rozliczania inwestycji z budzetu panstwa;
sposob wykonywania ustawy budzetowej w czeSci 34;

sposéb i tryb dokonywania przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego albo na wniosek tego ministra
zmian w wydatkach na programy, o ktéorych mowa w art. 171 i art. 194 ustawy o finansach publicznych;

sposob i tryb zatwierdzania przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego projektéw planow finansowych
i planow finansowych podlegltych i nadzorowanych agencji wykonawczych i panstwowych oso6b prawnych
oraz dokonywania zmian tych planéw;

sposob 1 tryb uzgadniania planu finansowego rachunku do obstugi srodkow przeznaczonych na finansowanie planu
rozwojowego.

Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) BA - Biuro Administracyjne;

2) BDG - Biuro Dyrektora Generalnego;

3) BM - Biuro Ministra;

4) BZL - Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi;

5) DBR - Departament Budzetu;

6) DI - Departament Informatyki;

7) DIR - Departament Programéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju;
8) DSR - Departament Strategii;

9) DZF - Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego;
10) FD - Fundusz Dostepnosci;

11) FRR - Fundusz Rozwoju Regionalnego;

12) fundusze celowe - FD oraz FRR;

13) 1Z/IK - komorke organizacyjng Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, zwanego dalej ,,Ministerstwem”,
realizujgca zadania zwigzane z pelieniem przez Ministra funkcji Instytucji Zarzadzajacej, Koordynujacej lub
Krajowej, dla programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich oraz srodkéw, o ktorych mowa w art. 5
ust. 3 pkt 5 ustawy o finansach publicznych, lub realizujacg zadania zwigzane z koordynacjg wdrazania KPO;

14) jednostki podlegte i nadzorowane - podlegte i nadzorowane przez Ministra agencje wykonawcze i pafstwowe osoby
prawne;
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15) koszty funkcjonowania - wydatki budzetu panstwa, ponoszone poza programami finansowanymi z udziatem $rodkow
europejskich oraz srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 ustawy o finansach publicznych, przeznaczone na
statutowa dziatalno$¢ i funkcjonowanie Ministerstwa oraz PJB;

16) KPO - Krajowy Plan Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci, plan rozwojowy;

17) Minister - ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego;

18) Minister Finanséw - ministra wasciwego do spraw budzetu lub finanséw publicznych;

19) PFR - Polski Fundusz Rozwoju S.A.;

20) PJB - panstwowe jednostki budzetowe finansowane zgodnie ze strukturg dysponenta czgsci 34;
21) podpis Ministra - podpis Ministra lub upowaznionej osoby;

22) pozostate wydatki - wydatki budzetu pafistwa, inne niz okreslone w pkt 15 i 23, przeznaczone na finansowanie zadan
Ministra, w szczegdlnosci dotacje dla jednostek podlegtych i nadzorowanych;

23) program - program finansowany z udziatem $rodkéw europejskich oraz srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt
5 ustawy o finansach publicznych;

24) rozporzadzenie MF - rozporzadzenie Ministra Finansoéw wydawane na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy o finansach
publicznych;

25) rozporzadzenie RM - rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i
trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238, poz. 1579);

26) system Trezor - Informatyczny System Obstugi Budzetu Panstwa;

27) umowa z PFR - umowa, o ktorej mowa w art. 14In ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2023 r. poz. 225, z p6zn. zm.);

28) WPFP - Wicloletni Plan Finansowy Panstwa.

Il. Prowadzenie prac nad projektem ustawy budzetowej oraz aktualizacja Wieloletniego Planu
Finansowego Panstwa

1. Postanowienia ogélne

§ 3. 1. Materialy do projektu ustawy budzetowej oraz WPFP sg przygotowywane na podstawie przepisOw ustawy
o finansach publicznych i rozporzgdzenia MF, z zachowaniem termindéw wyznaczonych przez:

1) Ministra Finanséw dla Ministra;
2) DBR dla komorek organizacyjnych Ministerstwa, PJB oraz jednostek podlegtych i nadzorowanych;
3) BDG dla komorek organizacyjnych Ministerstwa;

4) 1Z/IK dla komoérek organizacyjnych Ministerstwa, PJB oraz jednostek podlegtych i jednostek nadzorowanych,
w zakresie zarzadzanego lub koordynowanego programu.

2. DBR przekazuje komorkom organizacyjnym Ministerstwa, PJB oraz jednostkom podlegtym i nadzorowanym informacje
o przyjetych przez Rad¢ Ministrow zatozeniach, w tym wskaznikach makroekonomicznych, oraz inne wytyczne stanowigce
podstawe przygotowania projektu ustawy budzetowej, w tym zwlaszcza kalkulacji szacowanych kwot dochodow
i planowanych wydatkéw.

2. Materialy do opracowania aktualizacji WPFP oraz projektu ustawy budzetowej
w zakresie dysponenta czesci 34

§ 4. 1. DBR wystgpuje do komoérek organizacyjnych Ministerstwa, PJB oraz jednostek podlegtych i nadzorowanych
o przekazanie w okre$§lonym terminie materialéw do opracowania aktualizacji WPFP, zwanych dalej ,,planami do WPFP.

2. Plany do WPFP powinny by¢ przedstawione na wiasciwych formularzach wraz z uzasadnieniem, przygotowanym
zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z rozporzadzenia MF oraz przekazanymi przez DBR.

3. Plany do WPFP w zakresie:

1) kosztow funkcjonowania oraz pozostatych wydatkdéw - wskazane przez DBR komorki organizacyjne Ministerstwa, PJB
oraz jednostki podlegte i nadzorowane przekazujg, wedtug wlasciwosci, do DBR lub BDG oraz innych komorek
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organizacyjnych Ministerstwa wskazanych przez DBR;

2) programéw - komorki organizacyjne Ministerstwa, PJB oraz jednostki podlegte i nadzorowane przekazuja do
wilasciwych 1Z/IK;

3) pozostatych zadan - wlasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa przekazujg do DBR.

4. DBR wystepuje do komoérek organizacyjnych Ministerstwa i PJB 0 przekazanie informacji o nowych zadaniach
przewidzianych do finansowania w ramach kosztow funkcjonowania i pozostatych wydatkow.

5. 1Z/IK po otrzymaniu planéw, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2, przygotowuja i przekazujag do DBR zbiorcze formularze
planistyczne w ramach programéw.

6. DBR i inne komoérki organizacyjne weryfikujace plany do WPFP mogg zwroci¢ si¢ do komoérek organizacyjnych
Ministerstwa, PJB oraz jednostek podleglych i nadzorowanych przekazujacych te plany o dodatkowe wyjasnienia,
dokonanie niezbednych korekt i uzupetnien lub samodzielnie skorygowaé formularze.

7. Plany do WPFP dla czesci 34 w zakresie programéw, DBR wilacza do formularzy zbiorczych, o ktérych mowa
w § 6 ust. 5. W pozostatym zakresie planow do WPFP, DBR sporzadza pismo do Ministra Finansow i przedstawia je
do podpisu Ministra.

§ 5. 1. Po otrzymaniu od Ministra Finanséw wstgpnych i wyjsciowych kwot wydatkow, zwanych dalej ,,limitami wydatkow”,
DBR dokonuje ich podziatu i przekazuje informacje w zakresie:

1) kosztow funkcjonowania Ministerstwa - BDG celem przekazania limitow wydatkow innym komérkom organizacyjnym
Ministerstwa;

2) pozostatych wydatkow jednostek podlegtych i nadzorowanych - jednostkom podlegtym i nadzorowanym, ktorych te
wydatki dotycza oraz do wiadomosci komoérkom organizacyjnym Ministerstwa odpowiadajagcym za nadzor
merytoryczny nad tymi jednostkami;

3) kosztow funkcjonowania PJB i pozostatych wydatkow PJB - PJB, ktorych te koszty dotycza;
4) pozostatych wydatkow, innych niz wymienione w pkt 2 i 3 - komdrkom organizacyjnym Ministerstwa;

5) wydatkow na programy — wlasciwym IZ/IK celem przekazania limitow wydatkow innym komorkom organizacyjnym
Ministerstwa, PJB oraz jednostkom podlegtym i nadzorowanym, i przygotowania formularzy planistycznych dla czgsci
34 w zakresie zarzadzanego lub koordynowanego programu.

2. DBR moze przed otrzymaniem limitu wydatkéw zobowigza¢ PJB oraz jednostki podlegte i nadzorowane oraz komorki
organizacyjne Ministerstwa do opracowania wstepnych materiatéw planistycznych wraz ze stosownym uzasadnieniem.

3. DBR wystepuje do wiasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa o informacje dotyczace miernikow budzetu
zadaniowego, w szczegotowosci okreslonej rozporzadzeniem MF, oraz 0 inne wymagane materiaty do opracowania
aktualizacji WPFP oraz projektu ustawy budzetowej w zakresie wlasciwosci Ministra, w tym dotyczace koordynowanych
programow wieloletnich oraz nadzorowanych panstwowych funduszy celowych.

4. Komorki organizacyjne Ministerstwa, PJB oraz jednostki podlegte i nadzorowane sporzadzajg materialy planistyczne na
wilasciwych formularzach wskazanych przez DBR, wraz z uzasadnieniem, przygotowanym zgodnie z wytycznymi DBR
oraz wynikajacymi z rozporzadzenia MF.

5. Wypehione formularze planistyczne dotyczace:
1) kosztow funkcjonowania Ministerstwa - BDG przekazuje do DBR;

2) pozostatych wydatkow jednostek podlegtych i nadzorowanych oraz projektow plandéw finansowych jednostek
podlegtych i nadzorowanych — jednostki te przekazuja do DBR oraz do wiadomo$ci komdorkom organizacyjnym
Ministerstwa odpowiadajagcym za nadzor merytoryczny nad tymi jednostkami;

3) kosztow funkcjonowania PJB i pozostalych wydatkéw realizowanych przez te jednostki - PJB przekazujg do DBR;
4) pozostatych wydatkoéw, innych niz wymienione w pkt 2 i 3 - komoérki organizacyjne Ministerstwa przekazuja do DBR;

5) programow - wihasciwe 1Z/IK przekazujg do DBR, a w zakresie obejmujgcym wydatki dysponenta trzeciego stopnia
w Ministerstwie rowniez do wiadomosci BDG.

6. Informacje o miernikach oraz inne wymagane materiaty do projektu budzetu w uktadzie zadaniowym, przekazujg do DBR
komorki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 3.

7. Formularze planistyczne obejmujace wydatki na wynagrodzenia pracownikéw Ministerstwa przygotowuje BZL.

8. Formularze planistyczne w zakresie wydatkow na zadania realizowane przez BA, DI oraz BZL wymagaja uzgodnienia
z tymi komérkami.
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9. DBR oraz komorki organizacyjne Ministerstwa weryfikujace formularze, moga zwréci¢ si¢ do innych komorek
organizacyjnych Ministerstwa lub PJB, lub jednostek podlegtych i nadzorowanych o dodatkowe wyjasnienia, dokonanie
niezbg¢dnych korekt i uzupetien lub samodzielnie skorygowa¢ formularze.

10. Na podstawie przekazanych dokumentow, DBR przygotowuje zbiorcze formularze planistyczne, przedstawia je
do podpisu Ministra i przekazuje do Ministerstwa Finanséw oraz innych podmiotéw, zgodnie z wymogami rozporzadzenia
MF, z zastrzezeniem ust. 11.

11. Materiaty dla czesci 34 na okreSlonych formularzach planistycznych w zakresie programéw wilaczane sa
do formularzy planistycznych, o ktérych mowa w § 6 ust.14, przekazywanych do Ministra Finansow odrebnie.

12. DBR przygotowuje informacj¢ o projekcie ustawy budzetowej w zakresie whasciwosci Ministra dla komisji sejmowych
i senackich.

13. Przygotowujac informacje, o ktorej mowa w ust. 12, DBR moze zwrdcic¢ si¢ do komorek organizacyjnych Ministerstwa,
PJB oraz jednostek podlegtych i nadzorowanych o dodatkowe wyja$nienia i uzupeklienia przedtozonych wcze$niej
materialtow. Komorki organizacyjne Ministerstwa, PJB oraz jednostki podleglte i nadzorowane sa zobowigzane

ustawy budzetowe;j.
14. Informacje, o ktorej mowa w ust. 12, DBR przedstawia do podpisu Ministra.

3. Materialy do opracowania aktualizacji WPFP oraz projektu ustawy budzetowej w zakresie programow
dla wszystkich dysponentéow czesci budzetowych

§ 6. 1. Plany do WPFP w zakresie programéw dla czesci 34 sporzadzane sg przez 1Z/IK, w trybie okreslonym w § 5.

2. Na podstawie otrzymanych formularzy planistycznych od dysponentéw czgéci budzetowych oraz od 1Z/IK w zakresie
czesci 34, DBR sporzadza formularze zbiorcze w zakresie programow, a nastepnie przekazuje je do weryfikacji [Z/IK.

3. 1Z/IK w terminie wyznaczonym przez DBR weryfikuja i zwracaja do DBR zweryfikowane formularze oraz przekazuja
inne materiaty planistyczne, o ktérych mowa w rozporzadzeniu MF, lub wymagane przez DBR, ktore stanowig propozycje
planow dla zadan realizowanych w ramach programow.

4. Propozycje, o ktorych mowa w ust. 3, sg przygotowywane z uwzglednieniem wieloletnich limitoéw wydatkow
na programy i pelnego wykorzystania $srodkéw w ustalonym odrgbnymi przepisami okresie, a takze zapotrzebowania
zglaszanego przez dysponentow czesci budzetowych uczestniczacych w realizacji programéw i projektow.

5. Po uzgodnieniu planow z wiasciwymi 1Z/IK, DBR przygotowuje formularze planistyczne dla zadan realizowanych
w ramach programéw i przedstawia je do podpisu Ministra wraz z pismem do Ministra Finansow, a po podpisaniu przekazuje
do Ministerstwa Finansow, informujac o tym wlasciwe 1Z/IK.

6. Do aktualizacji zgtoszonych przez Ministra planéw do WPFP, o ktorej mowa w rozporzadzeniu MF, stosuje si¢ przepisy
ust. 1-5. W przypadku aktualizacji wydatkow tylko na poziomie programow, aktualizacji tej dokonuje DBR w uzgodnieniu
z wlasciwymi [Z/1K.

7. Po uzgodnieniu z Ministerstwem Finansoéw limitow wydatkow oraz zasad ich podziatu i planowania, DBR przygotowuje
zbiorcze zestawienie wstepnych limitow wydatkow w podziale na poszczegolne programy i czesci budzetowe. Zestawienie
wstepnych limitow wydatkow DBR przekazuje do 1Z/IK w celu weryfikacji, w ramach ktorej 1Z/IK w szczegdlnosci
uwzgledniaja decyzje o zapewnieniu finansowania, wydane przez Ministra Finansow dla poszczegoélnych programéow
i czgsci budzetowych.

8. 1Z/IK w terminie wyznaczonym przez DBR zwracaja do DBR zweryfikowane propozycje limitow wydatkow.

9. Po otrzymaniu od Ministra Finansow pisma informujacego o limitach wydatkéw w zakresie programow, DBR przekazuje
dysponentom czg¢sci budzetowych pismo z kwotami wstepnych limitow wydatkow w podziale na poszczegdlne programy,
informujac o tym 1Z/IK.

10. Materiaty do projektu ustawy budzetowej w zakresie programéw dla czeSci 34 sporzgdzane sg przez 1Z/IK, w trybie
okreslonym w § 5.

11. Na podstawie formularzy planistycznych otrzymanych od dysponentéw oraz od 1Z/IK w zakresie czesci 34,
DBR sporzadza formularze zbiorcze w zakresie programdw, a nastepnie przekazuje je do weryfikacji 1Z/IK.

12. 1Z/IK w terminie wyznaczonym przez DBR zwracaja do DBR zweryfikowane formularze oraz inne materiaty, o ktérych
mowa W rozporzadzeniu MF.

13. DBR moze dokona¢ zmian w materiatach przekazanych przez 1Z/IK, informujac je o tym.

14. Na podstawie materiatéw, o ktorych mowa ust. 12 i 13, DBR przygotowuje formularze planistyczne dla zadan
realizowanych w ramach programéw oraz pismo do Ministra Finanséw, ktore po podpisaniu przez Ministra przekazuje
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do Ministerstwa Finansoéw, informujac o tym 1Z/IK.

15. Na podstawie przekazanych do Ministra Finanséw formularzy planistycznych, o ktérych mowa w ust. 14, DBR
sporzadza zestawienia wydatkow na programy dla poszczegdlnych czgsci budzetowych, ktore nastgpnie przekazuje
wilasciwym dysponentom wraz z pismem podpisanym przez dyrektora DBR.

4. Informacja dla zarzadéw wojewodztw

§ 7. 1. W terminie do dnia 25 pazdziernika, na podstawie informacji przekazanych przez 1Z/IK, DBR przygotowuje
i przekazuje do podpisu Ministra informacje dla zarzadow wojewddztw, o ktorych mowa w art. 143 ust. 1 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych.

2. Po podpisaniu przez Ministra informacje przekazywane sg zarzadom wojewodztw oraz do wiadomosci whasciwym 1Z/1K.

5. Sposob i tryb sporzadzania projektow planow finansowych cze$ci 34 i funduszy celowych

§ 8. 1. W terminie do dnia 25 pazdziernika, DBR przekazuje wtasciwym komorkom organizacyjnym Ministerstwa oraz PJB
informacje o kwotach dochodéow i wydatkéow budzetowych, w tym o wynagrodzeniach wynikajacych z projektu ustawy
budzetowej uchwalonego przez Rade Ministrow.

2. Kierownicy PJB przygotowuja 1 zatwierdzaja w terminie wskazanym przez DBR, nie pdzniej jednak
niz do dnia 1 grudnia, projekty planéow finansowych zapewniajace zgodnos¢ kwot dochodéw i wydatkéw budzetowych,
w tym wynagrodzen, z projektem ustawy budzetowej.

3. W terminie wskazanym przez DBR, nie pdzniej jednak niz do dnia 1 grudnia, do DBR s3 przekazywane, zgodne
z projektem ustawy budzetowej, propozycje projektow planow finansowych w zakresie:

1) kosztow funkcjonowania Ministerstwa - przez BDG;

2) pozostatych wydatkow realizowanych w Ministerstwie - przez wlasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa;
3) PJB - przez PJB;

4) funduszy celowych - przez DZF i BM;

5) programéw - przez 1Z/IK, w zakresie wydatkéw dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie; kopie dokumentow
1Z/IK przekazuja rownolegle do BDG.

4. Projekt planu finansowego w cze$ci dotyczacej wynagrodzen pracownikdéw Ministerstwa przygotowuje BZL.

5. Projekt planu finansowego, o ktorym mowa w ust. 3, w zakresie wydatkow na zadania realizowane przez BA, DI
oraz BZL wymaga uzgodnienia z tymi komoérkami.

6. DBR weryfikuje otrzymane projekty planow finansowych, o ktéorych mowa w ust. 2 i 3, pod wzglgdem ich zgodnosci
z projektem ustawy budzetowej. W przypadku stwierdzenia réznic wprowadza w nich odpowiednie zmiany, informujac
o tym wilasciwg komorke organizacyjng Ministerstwa lub PJB.

7. DBR przygotowuje projekty planéw finansowych dla czesci 34 i projekt uktadu zadaniowego, a nastepnie przedktada je
do podpisu Ministra. Projekt planu finansowego czgsci 34 DBR przekazuje Ministrowi Finansow w Systemie Trezor,
nie pozniej niz do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy. Projekt uktadu zadaniowego uwzglednia petng
szczegOtowosé klasyfikacji wydatkow, a cele i mierniki jedynie na poziomie zadan na podstawie zgloszenia do projektu
ustawy budzetowe;j.

8. Do dokonywania zmian w projektach planow, o ktérych mowa w ust. 7, § 14-16 stosuje sie odpowiednio.

9. Projekty planow, o ktorych mowa w ust. 2 i 7, zatwierdzone odpowiednio przez kierownika PJB lub Ministra, stanowia
podstawe gospodarki finansowej w okresie od dnia 1 stycznia do dnia opracowania planu finansowego na podstawie
informacji o kwotach dochodow i1 wydatkow wynikajacych z ustawy budzetowe;.

10. Do ewidencji projektéw plandéw finansowych i ich zmian § 22 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Tryb zatwierdzania projektéw planéw finansowych jednostek podleglych i nadzorowanych

§ 9. 1. W terminie do dnia 25 pazdziernika DBR przekazuje jednostkom podleglym i nadzorowanym informacje
o projektach ich planow finansowych wynikajacych z projektu ustawy budzetowej uchwalonego przez Rade Ministrow
oraz do wiadomo$ci komoérkom organizacyjnym Ministerstwa odpowiadajacym za nadzdér merytoryczny nad jednostkami.

2. Kierownicy jednostek podlegtych i nadzorowanych przygotowuja i zatwierdzajg w terminie ustalonym przez DBR,
nie pozniej jednak niz do dnia 1 grudnia, projekty planéw finansowych, réwniez w uktadzie zadaniowym, zapewniajace
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zgodnos$¢ z projektem ustawy budzetowej. Do zatwierdzonych projektow dotacza si¢ zestawienia wskazujace zrodta
finansowania poszczegdlnych pozycji tych projektéw do poziomu co najmniej programu i czesci budzetowe;.

3. Przy opracowaniu i zatwierdzaniu projektow planoéw finansowych, jednostki podleglte i nadzorowane stosujg rowniez
zasady i tryb wynikajace z ustaw regulujacych ich dziatalnos¢.

4. DBR weryfikuje otrzymane projekty planow finansowych pod wzgledem ich zgodnosci z projektem ustawy budzetowej
oraz wystgpuje do 1Z/IK o opini¢ W zakresie zarzadzanego programu oraz o opinie do wiasciwych komorek organizacyjnych
Ministerstwa odpowiadajacych za nadzor merytoryczny nad jednostkami.

5. W przypadku uwag do przedtozonych planow, DBR wystepuje do jednostek podlegtych i nadzorowanych o ich korekte
lub wyjasnienia. DBR weryfikuje przedtozone korekty i w uzasadnionych przypadkach ponownie wystepuje o opinie
do whasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa.

6. Projekty planéw finansowych pozytywnie zaopiniowane przez komorki organizacyjne Ministerstwa i zweryfikowane
przez DBR, przedstawiane s przez DBR do akceptacji/zatwierdzenia przez Ministra.

7. Po akceptacji/zatwierdzeniu przez Ministra projekty planéw przekazywane sg do jednostek podleghtych i nadzorowanych
i stanowig podstawe ich gospodarki finansowej w okresie od dnia 1 stycznia do dnia zatwierdzenia planu finansowego
opracowanego na podstawie ustawy budzetowej. Zatwierdzone projekty planoéw finansowych jednostek podleglych
i nadzorowanych sg rowniez przekazywane do wiadomos$ci komorkom organizacyjnym Ministerstwa odpowiadajacym za
nadzér merytoryczny nad tymi jednostkami.

I11. Wykonywanie ustawy budzetowej
1. Sposéb i tryb sporzadzania planow finansowych czesci 34 i funduszy celowych

§ 10. Po opracowaniu projektu planu w ukladzie zadaniowym, DBR wystepuje do wlasciwych komoérek organizacyjnych
o wskazanie celow i miernikdbw wraz z wartoSciami do osiggniccia w nastepnym roku dla podzadan i dzialan.
Po weryfikacji zgloszen komorek organizacyjnych, DBR opracowuje metodologi¢ wyznaczania miernikéw budzetu
zadaniowego, ktora akceptuje dyrektor DBR. Metodologia przekazywana jest do wiadomosci komérkom organizacyjnym
Ministerstwa oraz PJB.

§ 11. 1. W terminie 10 dni roboczych od dnia ogloszenia ustawy budzetowej DBR przekazuje PJB informacj¢ o kwotach
dochodow i wydatkdéw budzetowych, w tym 0 wynagrodzeniach wynikajacych z ustawy budzetowe;.

2. Kierownicy PJB, w terminie wskazanym przez DBR, nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktorej
mowa w ust. 1, sporzadzaja plany finansowe i uklady zadaniowe jednostek, przez dostosowanie projektow plandéw
finansowych i uktadow zadaniowych celem zapewnienia ich zgodnosci z ustawg budzetowa i przekazujg je do DBR.

3. W terminie, o ktorym mowa w ust. 1, DBR informuje komoérki organizacyjne Ministerstwa o ogloszeniu ustawy
budzetowej wraz z informacjg o ewentualnych zmianach w poréwnaniu do projektu ustawy budzetowej uchwalonego
przez Rade Ministrow.

§ 12. 1. DBR przygotowuje plan finansowy dla czesci 34, plany funduszy celowych i uktad zadaniowy wraz z celami
i miernikami dla poszczeg6lnych zadan, podzadan i dziatan, a nastepnie przedktada je do podpisu Ministra. Plan finansowy
dla czesci 34, DBR przekazuje rowniez Ministrowi Finanséw w systemie Trezor.

2. Plany finansowe w czgsci 34 sg sporzadzane co najmniej w nastepujacej szczegoétowosci w ramach:
1) budzetu panstwa - cze$¢, dziat, rozdzial i paragraf;
2) budzetu $rodkow europejskich - czg§é, program, dziat, rozdziat i paragraf.

3. DBR informuje wtasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa i PJB 0 podpisaniu przez Ministra planu finansowego i
uktadu zadaniowego.

4. W terminie 14 dni od dnia otrzymania od DBR informacji o podpisaniu przez Ministra planu finansowego na dany rok
budzetowy:

1) BZL opracowuje projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen Ministerstwa obejmujacy wydatki ujete w planie
finansowym dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie i uwzgledniajacy m.in. podzial na grupy zatrudnienia i
zrodto finansowania;

2) BDG, w uzgodnieniu z BA i DI, opracowuje projekt planu zadan inwestycyjnych Ministerstwa, obejmujgcy wydatki
ujete w planie finansowym dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie i uwzgledniajagcy m.in. planowane do
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realizacji zadania inwestycyjne, zrodla finansowania planowanych zadan oraz komorki organizacyjne Ministerstwa
odpowiedzialne za realizacj¢ zadania.

5. Projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen Ministerstwa BZL uzgadnia z BDG, a nastgpnie z DBR i przekazuje do
akceptacji Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa. Projekt planu zadan inwestycyjnych Ministerstwa BDG uzgadnia z
DBR i przekazuje do akceptacji Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa.

6. W terminic 14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktorej mowa w ust. 3, PJB przygotowuja
i przekazuja do DBR:

1) projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen, obejmujacy wydatki ujgte w planie finansowym jednostki
i uwzgledniajgcy m.in. podziat na grupy zatrudnienia i Zrodto finansowania;

2) projekt planu zadan inwestycyjnych, obejmujacy wydatki ujete w planie finansowym jednostki i uwzgl¢dniajacy
m.in. planowane do realizacji zadania inwestycyjne oraz zrodita finansowania planowanych zadan oraz komorki
organizacyjne jednostki odpowiedzialne za realizacje zadania.

7. DBR weryfikuje projekty planéw, o ktorych mowa w ust. 6, w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania. DBR
moze zwroci¢ si¢ do komorek organizacyjnych Ministerstwa o opini¢ dotyczaca tych projektow. W przypadku zgloszenia
uwag projekty sg zwracane do PJB celem ich poprawy. W przypadku braku uwag, DBR informuje o tym PJB. Uzgodnione
z DBR projekty planéw zatwierdza kierownik jednostki. Zatwierdzone plany jednostek sg niezwlocznie przekazywane
do wiadomosci DBR.

8. Do aktualizacji planow, o ktorych mowa w ust. 4 1 6, ust. 5 i 7 stosuje si¢ odpowiednio, przy czym aktualizacji dokonuje
si¢ co najmniej wedhug stanu na koniec kazdego kwartatu, nie p6zniej niz do 10 dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu
kwartatu.

9. Wiasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa lub PJB moga przygotowac projekty plandw zatrudnienia i wynagrodzen
oraz zadan inwestycyjnych, ktore obowiagzujg od 1 stycznia do dnia opracowania wlasciwych plandéw, zgodnie z ust. 4 i 6.

2. Informacja dla zarzadéw wojewodztw

§ 13. 1. W terminie 21 dni od dnia ogloszenia ustawy budzetowej, na podstawie informacji przekazanych przez 1Z/1K,
DBR przygotowuje i przekazuje do podpisu Ministra informacje dla zarzadow wojewodztw, o ktorych mowa w art. 148
pkt 2 ustawy o finansach publicznych.

2. Po podpisaniu przez Ministra, informacje przekazywane sa do zarzadow wojewddztw oraz do wiadomosci whasciwych
1Z/IK.

3. Tryb postepowania przy opracowaniu i zmianach planéw finansowych jednostek podleglych
i nadzorowanych oraz sprawozdan z ich wykonania

§ 14. 1. W terminie 10 dni roboczych od dnia ogloszenia ustawy budzetowej DBR przekazuje jednostkom podleglym
i nadzorowanym informacj¢ o planach finansowych wynikajacych z ustawy budzetowej oraz do wiadomosci komérkom
organizacyjnym Ministerstwa odpowiadajacym za nadzor merytoryczny nad jednostkami.

2. Kierownicy jednostek podlegtych i nadzorowanych przygotowuja i zatwierdzajg plany finansowe, rowniez w uktadzie
zadaniowym, zapewniajace zgodno$¢ z ustawg budzetowa. Do zatwierdzonych plandw dolacza si¢ zestawienia wskazujace
zrédta finansowania poszczegdlnych pozycji tych projektow do poziomu co najmniej programu i czgsci budzetowe;j.

3. Przy opracowaniu i zatwierdzaniu planéw finansowych jednostki podlegte i nadzorowane stosuja rowniez zasady i tryb
wynikajace z ustaw regulujacych ich dziatalnos¢.

4. Do weryfikacji i zatwierdzenia planéw finansowych jednostek podlegtych i nadzorowanych stosuje si¢ odpowiednio § 9
ust. 4-7.

5. W przypadku koniecznoséci dokonania zmian w planie finansowym jednostki podlegtej i nadzorowanej, kierownik tej
jednostki wystgpuje z wnioskiem do Ministra, przedstawiajac projekt zmian planu finansowego, rowniez w ukladzie
zadaniowym, wraz z uzasadnieniem oraz zalaczajac szczegdétowe zestawienie zmian w planie, w podziale na Zrodta
finansowania do poziomu co najmniej programu i czgsci budzetowe;.

6. DBR weryfikuje otrzymane projekty zmian planéow finansowych oraz wystepuje do IZ/IK i komorki organizacyjnej
Ministerstwa odpowiadajacej za nadzor merytoryczny o opinie. DBR lub wlasciwa komorka organizacyjna Ministerstwa moga

.....

korekt.
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7. W przypadku zmian w planach jednostek podlegtych i nadzorowanych bedacych agencjami wykonawczymi,
po pozytywnym zaopiniowaniu zmian przez komorki organizacyjne Ministerstwa oraz weryfikacji przez DBR,
DBR wystepuje do Ministra Finansow o opini¢ do przedtozonych projektow zmian w planach finansowych jednostek.

8. Po uzyskaniu pozytywnej opinii Ministra Finansow co do zmiany w planie agencji wykonawczej, DBR sporzadza wniosek
Ministra o opini¢ do sejmowej komisji wiasciwej do spraw budzetu.

9. Po otrzymaniu pozytywnej opinii sejmowej komisji wlasciwej do spraw budzetu, DBR przedktada zmian¢ w planie
nadzorowanej agencji wykonawczej do zatwierdzenia Ministrowi, a nastepnie zmieniony plan finansowy przekazuje do
agencji wykonawczej oraz do wiadomo$ci Ministra Finansow i komorki organizacyjnej Ministerstwa odpowiadajacej za
nadzor merytoryczny nad jednostkami.

10. W przypadku zmian w planie finansowym panstwowych osob prawnych, po pozytywnym zaopiniowaniu zmian przez
komorki organizacyjne Ministerstwa oraz weryfikacji przez DBR, projekt zmiany przedstawiany jest do akceptacji Ministra.

11. Kierownicy jednostek podlegtych i nadzorowanych przekazuja kwartalne sprawozdania z wykonania planow
finansowych, w trybie okre$§lonym w ustawach je powotujacych.

12. DBR weryfikuje otrzymane sprawozdania z wykonania planow, a takze wystepuje do IZ/IK o opinie w zakresie
zarzadzanego programu oraz o opini¢ do komoérek organizacyjnych Ministerstwa odpowiadajacych za nadzor merytoryczny
nad jednostkami.

13. W przypadku uwag do przedtozonych sprawozdan, DBR wystepuje do jednostek podlegtych i nadzorowanych
o ich korekte lub wyjasnienia. DBR weryfikuje przedtozone korekty i w uzasadnionych przypadkach ponownie wystepuje o
opinie do wlasciwych komoérek organizacyjnych Ministerstwa.

14. W przypadku braku uwag do sprawozdan z wykonania planéw finansowych, DBR informuje o tym jednostki podlegte
i nadzorowane oraz komorki organizacyjne Ministerstwa odpowiadajace za nadzor merytoryczny nad jednostkami.

4. Zmiany w planach finansowych czesci 34

§ 15. 1. Zmiany w planach finansowych moga by¢ dokonywane przez Ministra na zasadach i w zakresie okreslonym
w art. 164, art. 171 oraz art. 194 ustawy o finansach publicznych.

2. Zmiany w zakresie planow finansowych:

1) dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie - w zakresie wydatkow na programy w czesci 34 sg dokonywane
na wniosek wiasciwej 1Z/IK, po uzyskaniu zgody BDG lub na wniosek BDG przygotowany z wlasnej inicjatywy,
z zastrzezeniem, ze w zakresie wydatkow dotyczacych zadan realizowanych przez BA lub DI wniosek
wymaga uzgodnienia z tymi komodrkami, a zmiany w zakresie wydatkow na wynagrodzenia w Ministerstwie
sa dokonywane na wniosek lub w uzgodnieniu z BZL;

2) dysponenta cze$ci budzetowej - sg dokonywane na wniosek wiasciwej 1Z/IK, wiasciwej komorki organizacyjnej
lub z wlasnej inicjatywy DBR, po konsultacji z wtasciwg 1Z/IK;

3) PJB - sa dokonywane na wniosek kierownikow tych jednostek, po uzyskaniu opinii wiasciwych komorek
organizacyjnych Ministerstwa, jezeli DBR wystapi o taka opinig.

3. Wzér wniosku o dokonanie zmian w planie finansowym jednostki budzetowej stanowi zatacznik nr 1 do Procedury.
4. Decyzje w sprawie zmian w planie finansowym przygotowu;ja:

1) PJB - w granicach upowaznienia udzielonego przez Ministra kierownikom tych jednostek;

2) DBR - w pozostatym zakresie.

5. W przypadku dokonywania zmian na podstawie art. 171 ust. 2 i art. 194 ust. 4 ustawy o finansach publicznych,
kopia decyzji Ministra przekazywana jest do wiadomosci Ministra Finansow i do wiadomosci wlasciwej 1Z/1K.

6. Zmiany planu finansowego funduszy celowych sg dokonywane na wniosek DZF lub BM, lub z inicjatywy DBR,
po uzgodnieniu z DZF lub BM. DBR przygotowuje wniosek o zgode do Ministra Finansoéw i opini¢ do sejmowej komisji
do spraw budzetu, o ktorych mowa w art. 29 ust. 12 ustawy o finansach publicznych.

§ 16. 1. DBR i kierownicy PJB moga wprowadza¢ zmiany w zakresie zadania budzetowego i klasyfikacji budzetu
zadaniowego, ktore nie wymagaja zmiany w planie finansowym. Przepis § 14 ust. 2 oraz § 22 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Zmiany wynikajace ze zmian w planach finansowych lub zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, sa wprowadzane przez DBR
oraz kierownikéw PJB na biezaco do ewidencji uktadu zadaniowego oraz uwzgledniane w okresowej aktualizacji
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tego uktadu, przedstawianej do podpisu Ministra lub kierownika PJB po zakonczeniu kazdego kwartatu.

3. Zmiana w planie finansowym lub zmiana, o ktorej mowa w ust. 1, skutkujaca zmiang w metodologii wyznaczania
miernikow budzetu zadaniowego, o ktorej mowa w § 10, wymaga aktualizacji tej metodologii. Zmiany do metodologii na
biezgco zglaszaja wiasciwe komoérki organizacyjne Ministerstwa lub PJB, a po ich weryfikacji DBR przygotowuje
zaktualizowang metodologie, ktora akceptuje Dyrektor DBR, a nastepnie udostgpnia wlasciwym komoérkom organizacyjnym
i PJB. Aktualizacji metodologii dokonuje si¢ w terminach umozliwiajacych dokonanie okresowej aktualizacji ukladu
zadaniowego, o ktorym mowa w ust. 2.

§ 17. 1. W przypadku dokonania zmiany w planie finansowym polegajacej na zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkow
majatkowych jednorazowo na kwote nieprzekraczajaca 100 tys. zl, nieprzeznaczonych na inwestycje budowlane,
DBR przygotowuje pismo do Ministra Finanséw informujace o dokonanej zmianie.

2. Do wniosku o dokonanie zmian w planie finansowym polegajacych na zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkow
majatkowych nalezy dotaczy¢ uzasadnienie merytoryczne, ze wskazaniem czy wnioskowane zmiany dotycza wydatkoéw
na inwestycje budowlane i w jakiej kwocie.

3. W przypadku koniecznos$ci uzyskania zgody Ministra Finanséw na dokonanie zmiany polegajacej na zmniejszeniu
lub zwigckszeniu wydatkow majatkowych, o ktéorej mowa w art. 171 ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych,
DBR przygotowuje wniosek do Ministra Finansow w tej sprawie.

4. Po uzyskaniu zgody Ministra Finansow na dokonanie zmian w wydatkach majatkowych, DBR przygotowuje decyzje w
sprawie zmian w planie finansowym.

5. Uruchomienie §rodkow z rezerwy celowej na zwi¢kszenie wynagrodzen

§ 18. 1. Po otrzymaniu uchwaty Rady Ministrow w sprawie zwigkszenia wynagrodzen, DBR w porozumieniu z BZL
lub na wniosek kierownika PJB, przygotowuje wniosek do Ministra Finansow o uruchomienie srodkow z rezerwy celowej
i przekazuje wniosek do podpisu Ministra.

2. W przypadku gdy skutki uchwaty w sprawie wynagrodzen, podjetej w roku poprzednim, nie zostang uwzglednione
w budzecie na dany rok, DBR w porozumieniu z BZL lub na wniosek kierownika PJB, przygotowuje wniosek do Ministra
Finansow o uruchomienie $rodkow z rezerwy celowej i przekazuje do podpisu Ministra.

3. Po otrzymaniu decyzji Ministra Finanséw w sprawie zmian w budzecie, DBR uwzglednia decyzje w planie finansowym
oraz informuje BZL i BDG lub kierownika wtasciwej PJB o dokonanych zmianach.

6. Uruchomienie §rodkow z rezerwy ogoélnej i rezerw celowych innych niz przeznaczonych na finansowanie
programéw Oraz zmiana przeznaczenia rezerw celowych

§ 19. 1. Wniosek o uruchomienie $rodkow z rezerwy ogdlnej lub celowej w systemie Trezor wprowadza DBR. Whiosek ten
moze by¢ wprowadzony z wlasnej inicjatywy DBR albo w zwigzku z wystapieniem PJB, albo komorki organizacyjnej
Ministerstwa, albo po otrzymaniu uchwaly/zarzadzenia w sprawie podziatu rezerwy.

2. DBR sprawdza wnioski przygotowane przez komorki organizacyjne Ministerstwa i PJB pod wzgledem zgodnosci
z planem finansowym, klasyfikacja budzetowa oraz zasadno$ci wnioskowanych kwot ze wzgledu na aktualnie dostgpne
srodki w budzecie. W zakresie wydatkow dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie wniosek wymaga uzgodnienia
z BDG.

3. DBR moze zwrdcic si¢ do wnioskodawcy o dodatkowe wyjasnienia, korekte lub uzupeknienie wniosku.

4. Wniosek 0 podziat §rodkow rezerwy ogblnej przez Rade Ministrow lub Prezesa Rady Ministrow sktada DBR, wiasciwa
komorka organizacyjna Ministerstwa lub PJB.

5. W przypadku konieczno$ci dokonania zmiany przeznaczenia rezerwy celowej, DBR z wasnej inicjatywy lub na wniosek
wilasciwej komorki organizacyjnej, przygotowuje wystapienie do Ministra Finansow w tej sprawie.

6. Po otrzymaniu decyzji Ministra Finanséw w sprawie zmian w budzecie w zwigzku z uruchomieniem $rodkow z rezerwy
celowej lub rezerwy ogélnej, DBR uwzglednia decyzje w planie finansowym oraz informuje wilasciwe komorki
organizacyjne Ministerstwa lub kierownika PJB o otrzymanej decyzji.

7. Uruchomienie $rodkow z rezerw celowych przeznaczonych na finansowanie programéw

§ 20. 1. Szczegotowy sposob podziatu i uruchamiania srodkow z rezerw celowych budzetu panstwa oraz budzetu srodkow
europejskich przeznaczonych na finansowanie programow, okresla odrgbna procedura.
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2. Wniosek o uruchomienie $rodkow z rezerwy celowej przygotowuje wiasciwa IZ/IK na podstawie
zapotrzebowania/wniosku przekazanego przez poszczegdlne podmioty realizujace wydatki w danym programie. Wniosek
przygotowany przez IZ/IK jest przekazywany do DBR celem zaakceptowania przez glownego ksiggowego czgsci.

3. DBR sprawdza wnioski przygotowane przez 1Z/IK pod wzgledem zgodno$ci z planem finansowym, klasyfikacja
budzetowa oraz zasadno$ci wnioskowanych kwot ze wzgledu na aktualnie dostepne srodki w budzecie, a takze dostepna
alokacje rezerwy celowe;.

4. Wniosek dotyczacy zwickszenia wydatkow dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie podlega uzgodnieniu zBDG.

5. DBR moze na kazdym etapie zwroci¢ si¢ do wnioskodawcy o przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji
lub korekte ztozonego wniosku.

6. Kopia podpisanego przez Ministra wniosku jest przekazywana do DBR.

7. Do wnioskow o zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa projektéw realizowanych w ramach
programow, ust. 1-6 stosuje si¢ odpowiednio.

8. Po otrzymaniu decyzji w sprawie zmian w budzecie, DBR uwzglednia decyzje w planie finansowym oraz informuje o
dokonanych zmianach wlasciwe 1Z/IK, a jesli zmiana dotyczy PJB - rowniez kierownika tej PJB.

8. Blokowanie planowanych wydatkow

§ 21. 1. DBR z wlasnej inicjatywy lub na wniosek wlasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa lub kierownika PJB
przygotowuje projekt decyzji o blokowaniu planowanych wydatkow budzetowych w przypadku stwierdzenia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 177 ustawy o finansach publicznych, lub zgtasza wydatki do zablokowania Ministrowi Finansow.

2. Decyzja o blokowaniu planowanych wydatkéow budzetowych w zakresie dotyczacym wydatkoéw dysponenta trzeciego
stopnia w Ministerstwie podlega uzgodnieniu z BDG, a w zakresie wydatkéw na programy, z wiasciwg 1Z/IK.

3. Po podpisaniu decyzji o blokowaniu planowanych wydatkéw budzetowych przez Ministra, DBR niezwtocznie
przygotowuje informacj¢ dla Ministra Finanséw oraz kierownikow PJB o podjetej decyzji.

4. DBR z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komorki organizacyjnej Ministerstwa, lub PJB, moze zgtosi¢ Ministrowi
Finanséw $rodki mozliwe do zablokowania decyzja tego Ministra.

9. Ewidencja planu finansowego i informowanie o zmianach w planie

§ 22. 1. DBR oraz PJB prowadza ewidencj¢ planu finansowego i zmian w planie finansowym, odrebnie
w zakresie budzetu panstwa i w zakresie budzetu srodkow europejskich.

2. Ewidencja planu finansowego oraz zmian w tym planie prowadzona przez DBR zawiera dodatkowe informacje
umozliwiajace powigzanie tego planu z uktadem zadaniowym, a w szczego6lnosci: program, zrodto finansowania, zadanie
budzetowe.

3. DBR, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia dokonania zmian w planie finansowym lub od dnia otrzymania decyzji
budzetowe]j Ministra Finansow, informuje kierownikow PJB oraz wlasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa o zmianach
dokonanych w planie finansowym. Kierownicy PJB wprowadzaja zmiany w planie finansowym jednostki w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, z zastrzezeniem, iz decyzje w kazdym przypadku sg uwzgledniane
w planie finansowym jednostki w miesigcu, w ktérym zostaty podjete.

4. Kierownicy PJB informujag DBR oraz 1Z/IK, o podjetych decyzjach w sprawie zmian w planie finansowym jednostki,
nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany. DBR wprowadza zmiany w planie finansowym czesci 34 w
terminie nie dluzszym niz 7 dni od dnia otrzymania informacji, z zastrzezeniem, iz decyzje w kazdym przypadku
uwzgledniane sg w planie finansowym czg¢sci 34 w miesigcu, w ktorym zostaty podjete.

5. Dyrektor DBR oraz kierownicy PJB lub osoby upowaznione akceptujg plany finansowe uwzgledniajace zmiany
wprowadzone w tych planach na koniec kazdego miesigca kalendarzowego.

§ 23. Sprawy zwiazane z dokonywaniem zmian w planie finansowym oraz sktadaniem wnioskéw o uruchomienie rezerw
prowadzone sa rownolegle z wykorzystaniem systemu Trezor, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

10. Srodki niewygasajace

§ 24. 1. Niezrealizowane kwoty wydatkéw budzetu pafnstwa wygasaja z uptywem roku budzetowego, z wyjatkiem
wydatkow, ujetych w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

2. DBR wystgpuje do komérek organizacyjnych Ministerstwa, a takze do PJB, o przekazanie w okre$lonym terminie
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kwot $rodkow do ujgcia w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z omOwieniem.

3. DBR sporzadza wykaz zadan oraz plan finansowy wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego
wraz z omowieniem i przedktada je do podpisu Ministra wraz z pismem przewodnim kierowanym do Ministerstwa
Finansow.

4. DBR informuje komorki organizacyjne Ministerstwa oraz PJB o kwotach uj¢tych w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w
ust. 1.

IV. Finansowanie i rozliczanie inwestycji z budzetu panstwa

§ 25. 1. Z czgsci 34 moga by¢ finansowane inwestycje zgodnie z przepisami rozporzadzenia RM.

2. W materiatach do projektu ustawy budzetowej mozliwe jest ujecie finansowania inwestycji, w odniesieniu do ktérych
spelnione zostaly warunki okreslone w § 4 rozporzadzenia RM.

3. Ujecie w materiatach do projektu ustawy budzetowej finansowania:

1) inwestycji budowlanej - wymaga przygotowania przez inwestora programu inwestycji (komorka organizacyjna
Ministerstwa, jednostka podlegta lub inny podmiot) i zaakceptowania go przez DBR; w przypadku inwestycji
realizowanej przez PJB lub inny podmiot, DBR akceptuje program po uzyskaniu opinii komorki organizacyjnej
Ministerstwa prowadzacej sprawy nadzoru Ministra nad t3 jednostka lub podmiotem;

2) inwestycji innych niz budowlane - oznacza, iz uzasadnione jest to celowo$cig inwestycji oraz realizacjg
w planowanym terminie i zakresie rzeczowym.

4. Wtasciwa komorka organizacyjna Ministerstwa lub PJB przygotowuje rozliczenie inwestycji w sposob wskazany
w § 16 i § 17 rozporzadzenia RM, na wzorze stanowigcym zatacznik do tego rozporzadzenia. Rozliczenie inwestycji
realizowanej przez PJB jest weryfikowane pod wzglgdem merytorycznym przez komorke organizacyjng Ministerstwa
prowadzacg sprawy nadzoru Ministra nad tg jednostka. Rozliczenie inwestycji realizowanej przez komorke organizacyjna
Ministerstwa oraz przez PJB weryfikowane jest pod wzgledem finansowym przez DBR. DBR informuje inwestora o
wynikach weryfikacji.

5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia RM. Do realizacji inwestycji
finansowanych z udziatem $rodkow, o ktoérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, stosuje si¢
przepisy odrebne.

V. Zmiany w wydatkach na programy oraz blokowanie wydatkow przeznaczonych na realizacje
programow w innych czesciach

1. Przeniesienie wydatkéw przeznaczonych na finansowanie programéw w ramach czes$ci i dziatlu klasyfikacji
budzetowej za zgoda Ministra

§ 26. 1. Wnioski dysponentéw czesci budzetowych do Ministra w sprawie:

1) przeniesienia polegajacego na zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkéw przeznaczonych na finansowanie programow,
o ktorym mowa w art. 171 ust. 2 ustawy o finansach publicznych,

2) przeniesienia pomigdzy programami, o ktorym mowa w art. 194 ust. 4 ustawy o finansach publicznych
- sa kierowane do DBR oraz do opinii IZ/IK wlasciwych dla programow, ktorych wniosek dotyczy.
2. 1Z/IK przygotowuje niezwtocznie opini¢ w powyzszej sprawie i przekazuje do DBR.

3.DBR w oparciu o opinig, o ktorej mowa w ust. 2, weryfikuje wniosek, przygotowuje projekt odpowiedzi
i przekazuje do podpisu Ministra, a po podpisaniu do wnioskodawcy oraz do wiadomosci wiasciwej 1Z/IK i Ministra
Finansow.

4. DBR, w razie potrzeby, moze zwrdci¢ sie do dysponenta lub wtasciwej 1Z/IK o przekazanie dodatkowych informacji w
sprawie.

2. Przeniesienie wydatkow przeznaczonych na finansowanie programéw miedzy cze¢$ciami i dzialami budzetu
panstwa przez Ministra Finansow

§ 27. 1. Przeniesienia wydatkow przeznaczonych na finansowanie programéw migdzy czesciami i dziatami budzetu panstwa
dokonuje Minister Finansow:
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1) na wniosek Ministra, o ktorym mowa w art. 194 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, przygotowany z inicjatywy
wilasciwej 1Z/IK, zaopiniowany przez wlasciwego dysponenta cze¢sci budzetowe;j;

2) na wniosek Ministra, o ktorym mowa w art. 194 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, w zwigzku z wnioskiem
skierowanym do Ministra przez wlasciwego dysponenta czesci budzetowe;.

2. Wystapienie wlasciwego dysponenta czesci budzetowej lub I1Z/IK o przeniesienie wydatkow jest kierowane do DBR
celem weryfikacji i przygotowania wniosku do Ministra Finanséw. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2,
wiasciwa 1Z/IK niezwlocznie przygotowuje i przedktada do DBR opini¢ do ztozonego wniosku.

3. DBR przekazuje podpisany wniosek do Ministra Finanséw, do whasciwej 1Z/IK oraz do wlasciwego dysponenta czesci
budzetowe;.

4. Informacj¢ dla Rady Ministrow, o ktorej mowa w art. 194 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, przygotowuje DBR.
W przypadku uchylenia przez Rad¢ Ministrow decyzji Ministra Finansow, DBR informuje wtasciwego dysponenta
czesci budzetowej oraz 1Z/IK o tym fakcie.

3. Blokowanie §rodkéw przeznaczonych na finansowanie programéw oraz utworzenie nowej rezerwy celowej

§ 28. 1. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 177 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
w zakresie wydatkow przeznaczonych na finansowanie programéw, Minister moze zwrdci¢ si¢ z wnioskiem do Ministra
Finans6w o utworzenie nowej rezerwy celowej i przeniesienie do niej zablokowanych kwot wydatkow. Wniosek Ministra
przygotowuje DBR w zwigzku z wystgpieniem wtasciwej 1Z/IK lub z wlasnej inicjatywy, po konsultacji z 1Z/IK.

2. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 1, wraz z uzasadnieniem powinien okre$la¢ wielko$¢ zablokowanych wydatkow,
klasyfikacje budzetowa, uktad zadaniowy oraz wskazywac¢ program, ktorego dotycza zablokowane wydatki i program, na
finansowanie ktorego powinny by¢ przeznaczone $rodki po utworzeniu nowej rezerwy celowej, zgodnie z art. 178 ust. 2
ustawy o finansach publicznych.

§ 29. 1. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 177 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
Minister moze wystapi¢ do Ministra Finansow lub wilasciwego dysponenta cze$ci budzetowej o podjecie decyzji
o blokowaniu planowanych wydatkéw przeznaczonych na finansowanie programoéw. Przepisy § 28 stosuje si¢ odpowiednio.

2. O otrzymaniu decyzji Ministra Finansow lub wlasciwego dysponenta czegsci budzetowej o zablokowaniu planowanych
wydatkow na programy, DBR informuje wtasciwg IZ/IK.

V1. Procedury dokonywania platnosci w Ministerstwie
1. Realizacja planow rzeczowych zadan realizowanych ze Srodkéw budzetowych

§ 30. 1. DBR lub BDG opiniujg i parafuja wnioski o zamdwienia publiczne oraz umowy, finansowane odpowiednio
w ramach wydatkéw dysponenta czeéci budzetowej lub dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie.

2. Umowa, stanowigca podstawe realizacji zadan rzeczowych przez komorki organizacyjne Ministerstwa, powinna przed
podpisaniem uzyskaé akceptacj¢ odpowiednio wilasciwego gldwnego ksiegowego czesci lub glownego ksiggowego
ministerstwa, poprzez parafowanie na dwoch egzemplarzach lub akceptacje w EZD. Umowa lub porozumienie nietypowe
powinny uzyska¢ akceptacje:

1) Departamentu Prawnego, po jej uprzednim parafowaniu przez gtéwnego ksiegowego czesci;

2) radcy prawnego (zgodnie z whasciwosciag Departament Prawny lub BDG) przed jej parafowaniem przez gtdéwnego
ksiggowego ministerstwa.

3.Zasady obiegu i kontroli umow sa okreslone w zarzadzeniu w sprawie zasad i trybow postgpowania komorek
organizacyjnych Ministerstwa w procesie dokonywania wydatkéw publicznych.

4. Dokumenty stanowigce podstawe realizacji zadan rzeczowych przez komoérki organizacyjne Ministerstwa, o ktorych
mowa w ust. 2, w ramach programéw w projektach, dla ktorych beneficjentem jest Ministerstwo, sa przygotowywane
na podstawie decyzji o dofinansowanie projektu lub rocznego planu dziatania, a w programach INTERREG 2021-2027 na
podstawie decyzji na przekazanie ptatnosci w zwiazku z realizacjg zadan.

5.Komorki organizacyjne Ministerstwa realizujace projekty/zadania, przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie do
wlasciwej [Z/IK, zobowigzane sg do wystgpienia do BDG i DBR o akceptacje wniosku o dofinansowanie przez gtdwnego
ksiegowego ministerstwa oraz gtownego ksiggowego czesci, celem uzgodnienia kwot wydatkéw ujetych we wniosku o
dofinansowanie. Proces odbywa si¢ z wykorzystaniem elektronicznego systemu obiegu dokumentacji (EZD). Whnioski o
dofinansowanie wraz z harmonogramem ptatnosci, stanowiacym zatacznik nr 2 do Procedury, komérki organizacyjne
Ministerstwa przesytajg BDG. BDG po akceptacji wniosku przez glownego ksiegowego ministerstwa przekazuje go do
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DBR i udostepnia koszulke whasciwej 1Z/IK oraz wnioskodawcy. DBR zwraca parafowany wniosek do wnioskodawcy,
informujac o tym BDG.

6. W przypadku koniecznosci dokonania zmiany w harmonogramie ptatnoéci powodujacej zmniejszenie
lub zwigkszenie kwoty wydatkow w danym roku budzetowym, komorki organizacyjne przekazuja wniosek o zmiang
projektu wraz z harmonogramem platnosci w celu jego akceptacji przez gtownego ksiggowego ministerstwa oraz gtownego
ksiggowego czesci. Przepis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

7.Decyzja o dofinansowanie projektu/decyzja na przekazanie platno$ci w zwigzku z realizacja zadan i jej zmiana oraz
harmonogram ptatnosci i jego zmiana podpisane na podstawie dokumentow o ktorych mowa w pkt 5 i 6, sa niezwlocznie
przekazywane przez komorki organizacyjne do BDG oraz w kopii do DBR lub komoérki te sa informowane
o podpisaniu powyzszych decyzji, jezeli sa one udostgpniane w formie elektroniczne;.

8. Srodki zwrdcone w kolejnym roku budzetowym - przekazane na rachunek dochoddéw budzetu panstwa, nie stanowia
wydatku w ramach decyzji o dofinansowanie lub rocznego planu dziatania.

2. Realizacja platnosci z rachunkow walutowych w ramach programow wspélpracy transgranicznej

§ 31. 1. Umowy i decyzje o dofinansowanie lub inne dokumenty stanowiace podstawe przeptywow finansowych
na rachunkach walutowych Ministra, powinny przed podpisaniem uzyskaé akceptacje gléwnego ksiegowego czesci
poprzez parafowanie. Za réwnowazna z parafowaniem uwaza si¢ akceptacje w formie elektronicznej. W przypadku
dokumentéw nietypowych wymagana jest dodatkowo akceptacja Departamentu Prawnego. Podpisane dokumenty sa
przekazywane do DBR w jednym egzemplarzu (oryginat) lub w formie elektronicznej. Zmiany w umowach lub decyzjach
o dofinansowanie niec wymagajace formy aneksu sa udostgpniane DBR w centralnym systemie teleinformatycznym, z
jednoczesnym przekazaniem do DBR rejestru zmian w formie papierowej lub w formie elektronicznej.

2. DBR opiniuje i parafuje procedury i instrukcje w ramach programow, ktorych realizacja jest zwigzana z zadaniami
przez niego wykonywanymi. Po ich zatwierdzeniu przez upowazniong osobe procedury i instrukcje sa przekazywane
do wiadomos$ci DBR. W zakresie realizacji programbéw wspotpracy transgranicznej, ktorych realizacja jest zwigzana
z zadaniami wykonywanymi przez DBR, komdrki merytoryczne uzgadniaja z nim takze procedury i instrukcje dla Centrum
Projektéw Europejskich lub Wspolnych Sekretariatow.

3. DBR jest informowany przez 1Z lub Wspdlny Sekretariat o planowanych przeptywach finansowych w ramach
programow, zmianach budzetow w programach lub projektach, zadaniach na rzecz programéw INTERREG 2021-2027 oraz
innych postanowieniach, ktorych wykonanie jest zwigzane z finansowa realizacja programow.

4. W zakresie programéw EWT 2014-2020, EIS 2014-2020 oraz INTERREG 2021-2027 DBR realizuje ptatnosci
z rachunkow walutowych, w szczegdlnosci na podstawie zlecenia ptatno$ci przekazanego i podpisanego przez 0soby
upowaznione W 1Z lub we Wspolnych Sekretariatach, lub w Centrum Projektow Europejskich (CPE), przekazanego w formie
elektronicznej.

5. Wzér zlecenia ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 4, jest przygotowywany i aktualizowany przez DBR w uzgodnieniu 1Z.

3. Zadania komorek organizacyjnych i os6b upowaznionych do dokonywania platnosci

§ 32. 1. DBR obstuguje w szczegdlnosci nastepujace rachunki bankowe w Ministerstwie:

1) rachunki bankowe prowadzone w EURO przeznaczone do finansowania programow realizowanych w ramach celu
Europejska Wspotpraca Terytorialna na lata 2007-2013 oraz 2014-2020, zarzadzanych przez Ministerstwo;

2) rachunki bankowe prowadzone w EURO przeznaczone do finansowania programéw realizowanych w ramach
Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa 2007-2013, zarzadzanych przez Ministerstwo;

3) rachunki bankowe prowadzone w EURO przeznaczone do finansowania programoéw realizowanych w ramach
Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa 2014-2020, zarzadzanych przez Ministerstwo;

4) rachunki bankowe prowadzone w EURO przeznaczone do finansowania programéw realizowanych w ramach
programow INTERREG 2021-2027, zarzadzanych przez Ministerstwo;

5) rachunek bankowy prowadzony w EURO przeznaczony do finansowania zadan w ramach pobrexitowej rezerwy
dostosowawczej (BAR);

6) rachunki bankowe prowadzone w EURO przeznaczone do finansowania zadan w ramach celu Europejska Wspotpraca
Terytorialna lub programéw Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa lub programéw INTERREG 2021-2027;

7) rachunki biezace wydatkow dysponenta czgs$ci budzetowej prowadzone w PLN, w szczegdlnosci w zakresie:



_14-—

a) przekazywania srodkow budzetowych dysponentom podlegtym,
b) finansowania wydatkow ujetych w planach finansowych dysponenta czesci budzetowej,

C) przekazywania $rodkow na rachunek Ministra prowadzony w BGK do obstugi wydatkow przeznaczonych
na wspotfinansowanie programéw realizowanych z udziatem $rodkéw europejskich;

8) rachunki dla srodkow na wydatki niewygasajace dysponenta czesci budzetowej;
9) rachunki biezace dochodow dysponenta czgsci budzetowej;

10) rachunek pomocniczy prowadzony w BGK do obstugi wydatkow przeznaczonych na wspotfinansowanie programéow
realizowanych z udziatem $rodkéw europejskich;

11) rachunek pomocniczy prowadzony w BGK do obstugi wyptat w walutach wymienialnych w ramach programow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich;

12) rachunek pomocniczy prowadzony w BGK do obstugi panistwowych funduszy celowych;

13) rachunek pomocniczy prowadzony w BGK do obstugi $srodkow finansowych pochodzacych z wktadow wniesionych
w ramach programow operacyjnych;

14) rachunek pozyczkowy KPO.
2. BDG obstuguje w szczegdlnosci nastepujace rachunki bankowe w Ministerstwie:

1) rachunki biezace wydatkow dysponenta trzeciego stopnia prowadzone w PLN przeznaczone do finansowania
wydatkéw ujetych w planach finansowych dysponenta trzeciego stopnia;

2) rachunek dla $rodkéw na wydatki niewygasajace dysponenta trzeciego stopnia;
3) rachunki biezace dochodéw dysponenta trzeciego stopnia;

4) rachunek pomocniczy prowadzony w BGK do obstugi szczegolnych ptatnosci realizowanych z czgsci 34 w ramach
programow i projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich i krajowego wspotfinansowania;

5) wydzielony rachunek dochodéw do finansowania inwestycji KPO, dla ktorych role instytucji odpowiedzialnej
za realizacj¢ inwestycji petlni Minister;

6) inne rachunki pomocnicze.
BDG prowadzi ewidencje ksiegowa srodkow pienigznych na tych rachunkach.

3. Do podpisywania uméw o prowadzenie rachunkow bankowych, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, oraz dysponowania srodkami
na tych rachunkach upowazniony jest odpowiednio Dyrektor DBR i gtéwny ksiggowy czgsci lub Dyrektor BDG i gtowny
ksiegowy ministerstwa.

§ 33. 1. Wydatki ujete w planie finansowym budzetu srodkéw europejskich sa dokonywane z rachunku Ministra Finansow
w BGK, przeznaczonego do obstugi ptatnosci w ramach budzetu §rodkdéw europejskich.

2. Zlecenia ptatnosci sg przekazywane do BGK zgodnie z przepisami ustawy 0 finansach publicznych oraz rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatno$ci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 2081, z p6ézn. zm.), po
udzieleniu przez Ministra upowaznienia, o ktérym mowa w art. 188 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

3. Upowaznienia do wydawania zgody na dokonywanie platno$ci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci BGK,
o ktorych mowa w ust. 2, przygotowuja wlasciwe 1Z/IK i przekazujag do DBR celem zaakceptowania przez glownego
ksiggowego czeSci. Nastgpnie upowaznienie zostaje przekazane do podpisu Ministra, a po podpisaniu przekazane
wilasciwym IZ/IK.

4. W przypadku, gdy instytucja, ktora podpisata umowe¢ o dofinansowanie jest Ministerstwo, zlecenia ptatnosci do BGK
przekazuje, w formie elektronicznej, wedlug wlasciwosci, DBR lub BDG.

§ 34. 1. DBR obstuguje rachunki biezace dysponenta czesci budzetowej oraz przygotowuje wnioski w sprawie uruchomienia
srodkow budzetowych, na podstawie zapotrzebowania na §rodki przedktadanego przez wtasciwe komoérki organizacyjne
Ministerstwa oraz PJB.

2. Srodki budzetowe otrzymane z Ministerstwa Finanséw na rachunki biezace dysponenta czeici budzetowej,
DBR przekazuje na rachunki biezace dysponentow trzeciego stopnia lub dokonuje platnosci z tych rachunkow.

3. Srodki budzetu panstwa przekazane z rachunku biezacego wydatkéw do kasy Ministerstwa lub dysponentow trzeciego
stopnia, niewykorzystane na koniec miesigca z wylaczeniem grudnia, moga nie by¢ zwracane na rachunek biezacy
wydatkow do wysokosci:
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1) 40000 zt w BDG;
2) 2000 zt w PJB.

§ 35 DBR, BDG i PJB prowadza obstuge systemu Trezor, zgodnie ze strukturg dysponenta czeSci 34.
DBR moze samodzielnie dokonywaé niektorych czynnosci w systemie Trezor w zakresie dysponentow podleghych,
zwalniajac ich z obowiazku samodzielnej realizacji tych czynnosci.

§ 36. 1. Wydatki z rachunkéw, o ktérych mowa w § 32 ust. 1 pkt 5 i 6, s3 dokonywane przez DBR ze $rodkéw
otrzymywanych bezposrednio z Ministerstwa Finansow.

2. Wydatki z rachunkéw, o ktorych mowa w § 32 ust. 2 pkt 1 i 2, s3 dokonywane ze $rodkow otrzymywanych
z Ministerstwa Finansow i przekazywanych z rachunkoéw dysponentéw czeSci budzetowych na rachunki dysponenta
trzeciego stopnia.

3. Wydatki z rachunkéw, o ktorych mowa w § 32 ust. 1 pkt 1-4, sa dokonywane ze $rodkéw otrzymywanych z Komisji
Europejskiej oraz z wktadow do programow panstw biorgcych w nich udziat.

4. Wydatki z rachunku, o ktorym mowa w § 32 ust. 1 pkt 5, s3 dokonywane ze §rodkdw otrzymywanych z Komisji
Europejskiej.

5. Wydatki z rachunku, o ktorym mowa w § 32 ust. 1 pkt 6, s3 dokonywane ze srodkoéw pozostajacych do dyspozycji Ministra
po zakonczonych programach wspolpracy transgraniczne;.

6. Wydatki z rachunku, o ktorym mowa w § 32 ust. 1 pkt 7, sa dokonywane ze $rodkow otrzymanych od Instytucji
Zarzadzajacych INTERREG 2021-2027.

7. Whasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa sprawdzaja dokumenty finansowo-ksiegowe pod wzgledem
merytorycznym i przekazuja je odpowiednio do DBR lub BDG celem dokonania ptatnosci.

8. Przed zrealizowaniem ptatnosci dokumenty finansowo-ksiegowe wplywajace do DBR i BDG sg sprawdzane
pod wzgledem formalno-rachunkowym we wtasciwych wydziatach tych komorek organizacyjnych, zgodnie z zarzgdzeniem
w sprawie instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Ministerstwie.

9. W zakresie programéw EWT 2014-2020, EIS 2014-2020 oraz INTERREG 2021-2027 dokumenty finansowo-ksiegowe,
z wylaczeniem zlecen ptatnos$ci dla projektow pomocy technicznej i zadan realizowanych na rzecz programéw INTERREG
2021-2027, oraz wezwan do zaplaty, moga przygotowywaé i weryfikowaé¢ pod wzgledem merytorycznym Wspolne
Sekretariaty lub CPE, ktdre po sprawdzeniu przekazuja dokumenty do DBR celem dokonania ptatnosci.

10. Szczegodtowy zakres zadan komodrek organizacyjnych wchodzacych w sktad DBR i BDG, okreslaja regulaminy
wewnetrzne, a szczegdtowy zakres czynnosci na poszczegdlnych stanowiskach pracy okreslaja odpowiednio Dyrektorzy
tych komorek.

VII.  Sprawozdawczo$¢ budzetowa i finansowa

§ 37. 1. DBR i BDG oraz PJB sporzadzaja sprawozdania okre§lone w:

1) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 11 styczna 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. 22022 r. poz. 144, z pbzn. zm.);

2) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie
zadaniowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1731);

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652);

4) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

2. BDG oraz kierownicy PJB sporzadzaja sprawozdania budzetowe w zakresie dysponenta, ktorego obstuge zapewniaja
odpowiednio BDG lub te jednostki.

3. DBR sporzadza sprawozdania dysponenta czg¢sci budzetowej oraz sprawozdania faczne dla czgséci 34.

4, Roczne taczne sprawozdanie finansowe Ministerstwa jest przygotowywane przez DBR w porozumieniu z BDG,
na podstawie ich wtasnych, czastkowych sprawozdan jednostkowych. Roczne taczne sprawozdanie finansowe czesci 34
jest przygotowywane przez DBR.
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5. Sprawozdania jednostkowe sa sporzadzane na podstawie ksiag rachunkowych, natomiast sprawozdania tgczne sporzadza
si¢ na podstawie sprawozdan jednostkowych PJB i wilasnych sprawozdan jednostkowych, w terminach wynikajacych
z rozporzadzen Ministra Finanséw wydanych na podstawie art. 41 ust. 2 i 4 ustawy o finansach publicznych.

6. Sprawozdania podpisuje Minister lub osoba przez niego upowazniona oraz witasciwy glowny ksiegowy.

VIIl. Kwartalna kontrola wykonania dochodéw i wydatkow

§ 38. 1. Komorki organizacyjne Ministerstwa oraz kierownicy PJB, w ramach udzielonych upowaznien do dysponowania
srodkami budzetu oraz pelnomocnictw do zawierania umoéw lub porozumien, sprawuja na biezaco merytoryczng kontrole
realizacji zadan, dochodow i wydatkow oraz dokonuja oceny celowosci ponoszonych wydatkow.

2. DBR wystepuje do wlasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz PJB, ktdre sprawuja merytoryczng kontrolg
nad realizacjg wydatkéw budzetowych, oraz do BDG w zakresie zadan realizowanych przez dysponenta trzeciego stopnia,
o przedtozenie informacji obejmujacej omowienie realizacji zadan i wykorzystania przekazanych srodkow budzetowych
oraz skutecznosci i efektywnosci realizowanych zadan.

3. DBR, nie rzadziej niz raz na kwartat, dokonuje okresowych kontroli, o ktorych mowa w art. 175 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, w zakresie czesSci 34, dokonujac jednoczes$nie oceny przewidywanych zagrozen w zakresie
realizacji w danym roku budzetowym zatozonych w budzecie kwot dochodow i wydatkow oraz sporzadza kwartalng
informacje w sprawie okresowej kontroli realizacji dochodow i wydatkow budzetowych oraz efektywnosci i skutecznosci
realizowanych zadan. Kwartalna informacja jest przekazywana do podpisu Ministra.

IX. Sposéb i tryb uzgadniania planu finansowego rachunku do obstugi sSrodkéw przeznaczonych
na finansowanie KPO

§ 39. 1. DBR moze wystapi¢ do dysponentoéw petniacych role odpowiedzialnych za realizacje inwestycji (101) KPO z pismem
Ministra o przekazanie danych dotyczacych planowanych wydatkéw w kolejnym roku.

2. Na podstawie otrzymanych danych od 101, DBR sporzadza materiat zbiorczy, a nastgpnie przekazuje go do weryfikacji
wilasciwych IZ/IK oraz DSR.

3. 1Z/IK oraz DSR w terminie wyznaczonym przez DBR weryfikuja i zwracaja do DBR dane oraz przekazuja inne
informacje lub materialty wymagane przez DBR.

4. DBR przygotowuje propozycje danych do ujecia w planie finansowym rachunku PFR do obstugi $rodkow
przeznaczonych na finansowanie KPO, o ktorym mowa w art. 14In ust. 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
na kolejny rok i uzgadnia je z Ministrem Finansow.

5. Dane uzgodnione Ministrem Finanséw, DBR przedstawia wraz z pismem do podpisu Ministrowi, a nastepnie przekazuje
do PFR i do wiadomosci Ministra Finansow, DSR i wiasciwych 1Z/IK.

6. DBR weryfikuje przedstawiony przez PFR projekt planu finansowego rachunku do obstugi $rodkow na finansowanie
KPO i przekazuje PFR uwagi Ministra do tego projektu lub informacje o jego akceptacji przez Ministra. DBR moze zwrdcic¢
si¢ do IZ/IK lub DSR o opini¢ w sprawie otrzymanego od PFR projektu.

§ 40. 1. Plan finansowy rachunku do obstugi $rodkéw na finansowanie KPO moze by¢ zmieniony w trakcie roku
kalendarzowego. Do zmiany planu § 39 stosuje si¢ odpowiednio.

2. DBR przygotowuje propozycje danych do ujecia w planie finansowym rachunku PFR do obstugi srodkéw przeznaczonych
na finansowanie KPO, o ktorym mowa w art. 14In ust. 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, na kolejny rok i
uzgadnia je z Ministrem Finansow.



Zatacznik nr 1 do Procedury - Wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym jednostki budzetowej

sygnatura pisma

Adresat

* w przypadku zmian na
par. 6201 625 -
informacja w jakim
zakresie dotyczg
wydatkow

program/koszty . nr zadania w poz. w
) . dysponent/jednostka s . . - . . . . . przeznaczonych na
funcjonowania czesc dziat rozdziat | paragraf | zmniejszenia | zwiekszenia | systemie budzecie |. .
L podlegta : - inwestycje budowlane/ w
Ministerstwa ksiegowym | zadaniowym .
przypadku zmian na par.
605 i 606 - informacja
jakiego zadania z planu
zadan inwestycyjnych
dotyczg zmiany
Razem X X X X X X X

Uzasadnienie proponowanych zmian:




Zatacznik nr 2 do Procedury - Harmonogram ptatnosci

0,00

* Jesli jest nadany



