Warszawa, dnia 1 kwietnia 2025 .

Poz. 7

ZARZADZENIE NR 7
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
Z dnia 26 marca 2025 .

W sprawie utworzenia Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz organizacji, skladu, miejsca

i trybu jego pracy

Na podstawie art. 12 ust. 2b i 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. 22023 r. poz. 122, z p6zn. zm.") zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. W Naczelnej Dyrekceji Archiwow Panstwowych, zwanej dalej ,,NDAP”, tworzy si¢
Zespot Zarzadzania Kryzysowego, zwany dalej ,,Zespotem”, jako organ wlasciwy w sprawach

inicjowania 1 koordynowania dziatan podejmowanych w zakresie zarzadzania kryzysowego.
2. Zespot realizuje zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego, obejmujace:

1) dokonywanie okresowej oceny zagrozen na potrzeby zapewnienia ciaglo$ci

funkcjonowania archiwow panstwowych;

2) analizowanie zagrozen majacych wptyw na wykonywanie zadan ochrony ludnosci i obrony

cywilnej oraz ochrony zasobu archiwalnego;

3) wypracowanie wnioskéw i propozycji dotyczacych zapobieganiu i przeciwdziataniu

zagrozeniom;

4) zarzadzanie sytuacjami kryzysowymi;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 834, 1222, 1473, 1572
i 1907.
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5) koordynowanie dziatan Zespotow Kryzysowych w archiwach panstwowych.

3. W zakresie wykonywania zadan Zesp6t wspoidziala w szczegdlnosci z Zespolem

Zarzadzania Kryzysowego Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
§ 2. 1. W sktad Zespotu wchodza:

1) przewodniczacy — Zastepca Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych wskazany

przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych;

2) zastgpcy przewodniczacego:

a) Zastepca Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych inny niz wymieniony w pkt 1,
b) Dyrektor Generalny NDAP;

3) dyrektorzy komorek organizacyjnych NDAP;

4) naczelnik Wydzialu Administracyjnego;

5) pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych;

6) sekretarz — starszy specjalista ds. obronnych.

2. W celu realizacji powierzonych Zespolowi zadan przewodniczacy moze, z wilasnej
inicjatywy lub na wniosek cztonka Zespotu, zaprasza¢ do udzialu w jego pracach, z gltosem

doradczym, inne osoby.

3. Osoby wchodzace w sklad Zespolu uczestnicza w jego pracach osobiscie.
W uzasadnionych przypadkach cztonka Zespotu moze reprezentowac osoba przez niego wskazana,

po uprzednim uzyskaniu zgody przewodniczacego.

4. W zalezno$ci od rodzaju 1 obszaru wystapienia sytuacji kryzysowej przewodniczacy moze
podja¢ decyzje o pracy Zespotu w niepelnym sktadzie, z zastrzezeniem, ze nie rzadziej niz raz na
dobe pelny sktad Zespotu zostanie poinformowany o przebiegu sytuacji kryzysowej i podjetych
dziataniach.

5. W pracach Zespohu zwigzanych z przetwarzaniem informacji niejawnych, mogg bra¢ udziat

wylagcznie osoby spetniajgce wymogi okreslone w przepisach o ochronie informacji niejawnych.

§ 3. 1. Do zadan przewodniczacego Zespotu nalezy:
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1) kierowanie pracami Zespotu i reprezentowanie go na zewnatrz;
2) zwotywanie posiedzen Zespotu;

3) powierzanie poszczegdlnym cztonkom Zespotu wykonywania okreslonych czynnosci,

niezbe¢dnych do realizacji zadan oraz wyznaczanie termindw ich wykonania;

4) powolywanie, w uzasadnionych przypadkach, grup zadaniowych, w sktad ktorych moga
wchodzi¢ w szczegdlnosci specjaliSci z poszczegdlnych komorek organizacyjnych NDAP

1 archiwow panstwowych;

5) zlecanie rzeczoznawcom, ekspertom lub innym podmiotom wykonania opracowan, analiz,
prognoz, ekspertyz, opinii, koncepcji rozwigzan lub innych czynnosci, w celu skutecznej realizacji

zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego;

6) przeprowadzanie, w czasie trwania sytuacji kryzysowej, informowania operacyjnego dla
sktadu Zespotu w systemie 12-godzinnym, przy czym informowanie moze odbywa¢ si¢ takze on

line;

7) wydawanie w imieniu Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych polecen

1 rekomendacji zwigzanych z sytuacja kryzysowa;

8) sktadanie Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych meldunkéw z przebiegu

sytuacji kryzysowej 1 wydanych polecen oraz rekomendacji dla archiwow panstwowych;

9) przygotowanie i1 przedtozenie do podpisu Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych

projektow polecen, rekomendacji i rozstrzygni¢¢ zwigzanych z sytuacja kryzysowa.

2. W razie nieobecnosci przewodniczgcego, zadania okreslone w ust. 1 wykonujg zastgpcy
przewodniczacego w kolejnosci okreslonej w § 2 ust. 1 pkt 2 albo inny czlonek Zespotu wskazany

przez przewodniczacego.
§ 4. Do zadan sekretarza Zespotu nalezy:
1) organizowanie posiedzen Zespotu;
2) przygotowanie dokumentow niezbgdnych w pracach Zespotu;

3) sporzadzanie protokotow z posiedzen Zespotu;
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4) dostarczanie do adresatow podpisanych przez przewodniczacego lub Naczelnego

Dyrektora Archiwow Panstwowych rekomendacji, polecen i rozstrzygnie¢ zwigzanych z sytuacja

kryzysowa;

5) wspotpraca z osobami wymienionymi w § 3 ust. 1 pkt 5 w zakresie realizacji zleconych im

zadan.

§ 5. 1. Posiedzenia Zespotu zwotuje przewodniczacy na polecenie Naczelnego Dyrektora

Archiwow Panstwowych, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Zespotu.

2. Posiedzenia Zespotu zwotywane s3 w miarg potrzeby, a w sytuacjach kryzysowych -

niezwlocznie po ich wystapieniu.

3. W przypadkach nie cierpigcych zwloki przewodniczacy moze zarzadzié

natychmiastowe spotkanie Zespotu albo poszczegdlnych oséb wehodzacych w jego skiad.

4. Uczestnictwo w pracach Zespolu ma pierwszenstwo przed wykonywaniem innych

obowigzkow stuzbowych.

5. Zespot przyjmuje ustalenia kolegialnie, w drodze uzgodnienia stanowisk.
W przypadku istotnej roznicy zdan przewodniczacy Zespotu moze zarzadzi¢ gtosowanie, w ktorym
decyzje zapadaja zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy ustalonego na
posiedzeniu sktadu Zespotu. Tryb glosowania ustala przewodniczacy. W przypadku rownej liczby
glosow, glos przewodniczacego jest decydujacy. Cztonek Zespolu moze zgtosi¢ zdanie odrebne

z uzasadnieniem.

6. Z posiedzen Zespotu sporzadza si¢, z zachowaniem przepisow o ochronie informacji
niejawnych, protokét zawierajacy w szczegolnosci zestawienie ustalen przyjetych na posiedzeniu,
z uwzglednieniem wynikow glosowan 1 zglaszanych zdan odrgbnych. Protokét podpisuje
przewodniczacy lub prowadzacy posiedzenie oraz sekretarz. Sekretarz niezwlocznie zapoznaje
z protokotem wszystkich cztonkow Zespolu bioracych udziat w posiedzeniu, co dokumentuje
w protokole. Cztonek Zespolu moze zglosi¢ przewodniczacemu, za posrednictwem sekretarza,
zastrzezenia do treSci protokotu, w terminie 7 dni od dnia zapoznania si¢ z nim. Sprostowanie

oczywistych omylek pisarskich moze nastapi¢ w kazdym czasie.
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7. Podstawowym miejscem pracy Zespotu jest siedziba Naczelnej Dyrekcji Archiwow

Panstwowych. W zaleznosci od potrzeb Zesp6t moze podejmowac czynnosci w innym miejscu.
8. Obstuge prac Zespotu zapewnia Biuro Dyrektora Generalnego NDAP.

§ 6. 1. Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia zostaje zniesiony Zespot

Zarzadzania Kryzysowego utworzony na podstawie zarzadzenia, o ktorym mowa w § 7.

2. Zespot utworzony na podstawie niniejszego zarzadzenia przejmuje zadania Zespotu,

o ktorym mowa w ust. 1, w tym zadania bedace w trakcie realizacji.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia
15 maja 2012 r. w sprawie powotania Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz organizacji, sktadu
oraz miejsca 1 trybu jego pracy, zmienione zarzadzeniem nr 16 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 29 listopada 2013 r. i zarzadzeniem nr 9 Naczelnego Dyrektora Archiwow

Panstwowych z dnia 17 czerwca 2016 r.
§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych: P. Pietrzyk



