Warszawa, dnia 12 wrze$nia 2025 r.

Poz. 14

ZARZADZENIE NR 15
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH

z dnia 9 wrzesnia 2025 r.

W sprawie organizacji i przygotowania Systemu Stalych Dyzuréw w Naczelnej Dyrekcji

Archiwow Panstwowych i archiwach panstwowych

Na podstawie § 4 pkt 2 1 § 10 zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 czerwca 2025 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuro6w w dziale administracji rzagdowej

kultura i ochrona dziedzictwa narodowego (Dz. Urz. MKiDN poz. 38) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji dotyczacych uruchamiania
realizacji zadan ujetych w Planie operacyjnego funkcjonowania oraz przedsigwzie¢ zarzadzania
kryzysowego w Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych 1 w archiwach panstwowych
podlegtych Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow Panstwowych tworzy si¢ System Statych

Dyzurow.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:
1) Dyrektorze Generalnym - rozumie si¢ przez to Dyrektora Generalnego Naczelnej Dyrekcji
Archiwoéw Panstwowych;
2) komorce organizacyjnej Naczelnej Dyrekcji — rozumie si¢ przez to wymienione
w statucie Naczelnej Dyrekcji departamenty oraz biuro;
3) Naczelnej Dyrekcji - rozumie si¢ przez to Naczelng Dyrekcje Archiwéw Panstwowych;

4) Naczelnym Dyrektorze - rozumie si¢ przez to Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.
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§ 3. System Statych Dyzuréw obejmuje:
1) staty dyzur Naczelnej Dyrekcji w statej siedzibie lub w Zapasowym Miejscu Pracy Naczelnego
Dyrektora;

2) state dyzury archiwow panstwowych.

§ 4. 1. Uruchomienie Systemu Statych Dyzuréw nastgpuje:
1) w przypadkach okreslonych w § 3 ust. 1 zarzadzenia Ministra Kultury i1 Dziedzictwa

Narodowego z dnia 20 czerwca 2025 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw

w dziale administracji rzadowej kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, zwanego dalej

,zarzadzeniem MKiDN”;

2) na polecenie Naczelnego Dyrektora lub dyrektora archiwum panstwowego w celu:

a) reagowania na zaistnialg sytuacje kryzysowa;

b) przeprowadzenia szkolenia lub kontroli.

2. Sygnat do uruchomienia Systemu Stalych Dyzuréw w godzinach pracy przekazywany jest
do sekretariatow archiwow panstwowych 1 do kierownikéw komorek organizacyjnych Naczelnej
Dyrekcji.

3. Sygnat do uruchomienia Systemu Statych Dyzuréw w dni ustawowo i dodatkowo wolne
od pracy oraz po godzinach pracy przekazywany jest do:

1) pracownika ochrony Naczelnej Dyrekcji;
2) wyznaczonych pracownikow archiwoéw panstwowych.
4. O uruchomieniu statego dyzuru dyrektor archiwum panstwowego informuje Naczelnego

Dyrektora.

§ 5. Za organizacj¢ 1 przygotowanie statych dyzuréw odpowiadaja:
1) w Naczelnej Dyrekcji — Dyrektor Generalny;
2) w archiwach panstwowych — ich dyrektorzy.

§ 6. Oprocz wykonania czynnosci okreslonych w § 6 zarzadzenia MKiDN, przygotowanie
statego dyzuru obejmuje:
1) wyznaczenie 1 przygotowanie miejsc pracy na potrzeby statego dyzuru w statej siedzibie lub

w Zapasowym Miejscu Pracy Naczelnego Dyrektora;
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2) wydzielenie pojazdu shuzbowego na potrzeby stalego dyzuru — w miar¢ posiadanych sit
1 Srodkow;

3) zapewnienie miejsca odpoczynku oraz wyzywienia na co najmniej 7 dob dla osob petnigcych
staty dyzur;

4) wylaczenie pracownikéw wyznaczonych do sktadu osobowego statlego dyzuru od obowiazku

pehienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

§ 7. 1. Oprécz dokumentacji okreslonej] w § 7 zarzadzenia MKiDN, dokumentami
regulujacymi organizacje i funkcjonowanie Systemu Statych Dyzurow w Naczelnej Dyrekeji
i archiwach panstwowych s3:

1) zarzadzenia w sprawie organizacji Systemu Stalych Dyzurow;

3) zestaw zadan operacyjnych (karty realizacji zadan operacyjnych);
4) procedury uruchamiania i przekazywania zadan obronnych;

5) tabela zgloskowania;

6) brudnopis.

2. Dokumentacje¢ statego dyzuru prowadza:

1) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa — komorki organizacyjne do spraw obronnych oraz
pracownicy wyznaczeni do realizacji zadan obronnych;
2) w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu i w stanie gotowosci obronnej panstwa

czasu wojny — kierownicy zmian statego dyzuru.

§ 8. Do zadan realizowanych w ramach Systemu Stalych Dyzuréw nalezy w szczegdlnosci:

1) przekazywanie decyzji 1 informacji o uruchomieniu procedur zwigzanych z podwyzszaniem
gotowosci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie 1 przekazywanie decyzji wlasciwych organdw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan operacyjnych oraz przedsiewzie¢ 1 procedur systemu zarzgdzania
kryzysowego;

3) ewidencjonowanie i przekazywanie do stalego dyzuru jednostki nadrzednej meldunkéw
1 informacji o zdarzeniach, podejmowanych decyzjach i dziataniach, stanie uruchamianych
sit 1 sSrodkow oraz stopniu realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow

gotowosci obronnej panstwa;
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4) utrzymywanie tacznosci ze statymi dyzurami Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego

oraz archiwow panstwowych.

§ 9. Staty dyzur pelnig wyznaczeni i1 przeszkoleni pracownicy posiadajacy wiasciwe
po$wiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie odpowiednio Naczelnego Dyrektora lub
dyrektora archiwum panstwowego do dostgpu do informacji niejawnych o klauzuli "zastrzezone",
zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych, a takze upowaznienie do przetwarzania

danych osobowych.

§ 10. Staly dyzur moga kontrolowac:
1) Naczelny Dyrektor i osoby przez niego upowaznione;
2) Dyrektor Generalny — w Naczelnej Dyrekcji;
3) dyrektor archiwum panstwowego — w tym archiwum;

4) kierownik stalego dyzuru — odpowiednio w Naczelnej Dyrekcji lub archiwum panstwowym.
§ 11. Tryb uruchomienia stalego dyzuru okresla procedura uruchamiania statego dyzuru.

§ 12. 1. W terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie zarzadzenia Dyrektor Generalny
1 dyrektorzy archiwoéw panstwowych:
1) wydadzg zarzadzenia, o ktérych mowa w § 10 zarzadzenia MKiDN;
2) wydadzg instrukcje statego dyzuru, o ktorej mowa w § 11 zarzadzenia MKiDN;
3) dokonaja aktualizacji pozostalej dokumentacji 1 weryfikacji wyposazenia stalego dyzuru.
2. Dyrektorzy archiwéw panstwowych powiadomig pisemnie Naczelnego Dyrektora
o wykonaniu zadan wynikajacych z zarzadzenia w terminie 35 dni od dnia wejScia w Zycie

zarzadzenia.

§ 13. Traci moc zarzadzenie nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia
14 lutego 2024 r. w sprawie organizacji 1 przygotowania systemu statych dyzurow w Naczelnej

Dyrekcji Archiwéw Panstwowych 1 archiwach panstwowych (Dz. Urz. NDAP poz. 3).

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych: P. Pietrzyk



