Katowice, dnia 4 lipca 2025 r.

Poz. 20

ZARZADZENIE Nr 12
PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 4 lipca 2025 1.

w sprawie systemu stalych dyzuréw w urzedach gorniczych

Na podstawie art. 7 i art. 27 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248,
z p6zn. zm.") zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla organizacje¢ i funkcjonowanie systemu stalych dyzuréw w urzedach goérniczych.

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:
1) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Wyzszy Urzad Goérniczy;
2) komorkach Urzgdu — rozumie si¢ przez to departamenty, biura oraz Samodzielny Wydzial — Gabinet Prezesa w Urzedzie;
3) sekretariacie — rozumie si¢ przez to stanowiska w Urzedzie lub okregowym urzedzie gdrniczym do spraw:

a) obstugi sekretariatu lub
b) organizacyjnych i kancelaryjnych, lub
¢) merytorycznych, na ktorych sag wykonywane zadania z zakresu obshlugi sekretariatu;
4) statym dyzurze w Urzgdzie — rozumie si¢ przez to pelniona w Urzedzie catodobowa stuzbe w ramach systemu statych
dyzurow w urzgdach gorniczych w stanach gotowosci obronnej panstwa.

§ 3. 1. System statych dyzuréw w urzedach gorniczych zapewnia ciaglos¢ przekazywania decyzji i zadan wynikajacych
ze stanOw gotowosci obronnej panstwa.
2. Zadania wykonywane w systemie statych dyzuréw w urzedach gérniczych obejmuja:

1) uruchamianie procedur zwiagzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa w warunkach wystapienia zewngtrz-
nego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) uruchamianie zadan operacyjnych ujetych w planach operacyjnych funkcjonowania oraz monitorowanie stanu realizacji
tych zadan.

§ 4. 1. System statych dyzurow w urzedach goérniczych obejmuje:
1) staty dyzur w Urzedzie;
2) dyzur w punktach kontaktowych:

a) Urzedu,

U Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 834, 1089, 1222, 1248, 1585, 1871 i 1907 oraz z 2025 r.
poz. 39, 6201 718.
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b) w komédrkach Urzedu,
c¢) w okregowych urzedach goérniczych.

2. Osoby pehiace dyzur w systemie statych dyzuré6w w urzedach gorniczych:

1) przyjmuja i1 przekazuja Prezesowi Urzedu, Wiceprezesom Urzedu, osobom kierujagcym komoérkami Urzedu oraz
dyrektorom okrggowych urzedow gorniczych, informacje o wydarzeniach, ktére moga mie¢ wptyw na bezpieczenstwo
panstwa;

2) przyjmuja i przekazuja do organéw uprawnionych informacje o wydarzeniach, ktére moga mie¢ wplyw na bezpieczen-
stwo panstwa;

3) przyjmuja decyzje organdéw uprawnionych do uruchamiania zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej oraz przekazuja osobom, o ktérych mowa w pkt 1, decyzje o uruchamianych zadaniach
operacyjnych, okreslonych w planach operacyjnych funkcjonowania;

4) monitoruja stan realizacji zadan operacyjnych;

5) wspotdziatajg z organami i stuzbami odpowiedzialnymi za informowanie o zagrozeniach bezpieczenstwa powszechnego;
6) monitoruja zagrozenia bezpieczenstwa powszechnego oraz sporzadzaja informacje w tym zakresie dla potrzeb decyzyjnych;
7) ostrzegaja i alarmujg o zagrozeniach bezpieczenstwa powszechnego;

8) przekazuja informacje dotyczace przedsiewzigé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

9) prowadza dokumentacj¢ odpowiednio statego dyzuru lub dyzuru w punkcie kontaktowym w okregowych urzedach
gorniczych.

§ 5. 1. Organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru w Urzedzie oraz dyzuru w punkcie kontaktowym Urzedu zapewnia
Samodzielne Stanowisko do spraw Ochrony Informacji Niejawnych, Obronnosci i Zarzadzania Kryzysowego w Urzedzie we
wspolpracy z Dyrektorem Biura Administracyjno-Gospodarczego, Dyrektorem Departamentu Warunkéw Pracy i Szkolenia
Urzedu oraz Naczelnikiem Samodzielnego Wydzialu — Gabinetu Prezesa.

2. Organizacja statego dyzuru w Urzedzie obejmuje w szczegdlnosci:

1) okreslenie 0s6b wchodzacych w sktad zespotu statego dyzuru, miejsca petnienia statego dyzuru oraz zadan osob petnig-
cych staly dyzur;

2) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;
3) wyposazenie miejsca pelnienia statego dyzuru w niezbedne $rodki tacznosci i systemy teleinformatyczne;
4) wyposazenie miegjsca petnienia statego dyzuru w urzadzenia i sprzet biurowy oraz meble biurowe;
5) zapewnienie dostepu do pomieszczen socjalnych;
6) zapewnienie ciagltosci dziatania statego dyzuru, w tym obsady statego dyzuru;
7) zapewnienie ochrony fizycznej statego dyzuru.
§ 6. 1. Organizacje i funkcjonowanie dyzurow w punktach kontaktowych zapewniajg w:
1) komorkach Urzedu — kierujacy tymi komorkami;
2) w okregowych urzedach gorniczych — dyrektorzy tych urzgdow.
2. Organizacja dyzuru w punkcie kontaktowym w okregowych urzedach goérniczych obejmuje:

1) okreslenie 0sob wchodzacych w sktad zespotu punktu kontaktowego, miejsca i formy petnienia dyzuru w punkcie kon-
taktowym oraz zadan osob petnigcych dyzury w punkcie kontaktowym;

2) opracowanie dokumentacji punktu kontaktowego;
3) wyposazenie miejsca petnienia dyzuru w punkcie kontaktowym w niezbgdne Srodki tgcznoscei i systemy teleinformatyczne;

4) zapewnienie ciggltosci dzialania punktu kontaktowego.
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§ 7. 1. Staty dyzur w Urzedzie pelnig pracownicy Departamentu Warunkow Pracy i Szkolenia Urzedu petniacy stuzbe
dyspozytorska w Urzedzie.

2. Dyzur w punkcie kontaktowym Urzedu w godzinach pracy Urzedu petnig pracownicy sekretariatu Prezesa i Wiceprezesow
Urzedu, a poza godzinami pracy Urzedu — pracownicy Departamentu Warunkéw Pracy i Szkolenia Urzedu pehiacy stuzbe
dyspozytorska.

3. Dyzur w punktach kontaktowych w komoérkach Urzedu w godzinach pracy Urzedu petnia pracownicy sekretariatow
komorek Urzgdu, a w pozostatym czasie — osoby kierujace komorkami Urzedu.

4. Dyzur w punktach kontaktowych w okregowych urzgdach gorniczych w godzinach pracy petniag pracownicy sekreta-
riatow dyrektoréw okregowych urzgdow gorniczych, a w pozostatym czasie — dyrektorzy okregowych urzgdow gorniczych
lub pracownicy wyznaczeni do realizacji zadan obronnych w danym okr¢gowym urze¢dzie gérniczym.

§ 8. 1. Dokumentacje statego dyzuru w Urzedzie stanowia:

1) instrukcja pehienia statego dyzuru;

2) dziennik ewidencji przyjetych i przekazanych zadan, informacji i decyzji.
2. Instrukcja petnienia statego dyzuru okresla:

1) zadania stalego dyzuru i punktow kontaktowych;
2) organizacje, zasady funkcjonowania, czas i miejsce petnienia statego dyzuru;
3) procedury wprowadzania i odwolywania stalego dyzuru;

4) przyjmowanie, przekazywanie zadan operacyjnych i meldunkow.
3. Instrukcja peknienia stalego dyzuru zawiera w formie zatacznikow:

1) wykaz i dane teleadresowe statego dyzuru organu nadzorujacego Prezesa Urzedu;

2) schemat funkcjonowania i obiegu informacji w ramach statego dyzuru;

3) wykaz komorek Urzedu i okrggowych urzedow gorniczych tworzacych system statych dyzuréw w urzedach gorniczych;
4) tabelg sygnatéw alarmowych i komunikatow ostrzegawczych;

5) wykaz telefondw alarmowych;

6) wykaz jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad systemu statych dyzuréw organu nadzorujacego Prezesa Urzedu;
7) wzory decyzji, meldunkéw, protokotdéw i raportow;

8) wzor grafiku pehnienia statego dyzuru;

9) wykaz 0s6b kierujacych komoérkami Urzedu i dyrektorow okregowych urzedow gorniczych, powiadamianych w trybie
alarmowym w celu niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy;

10) wykaz 0s6b wyznaczonych do obsady statego dyzuru;

11) wykaz kierowcdéw wyznaczonych do obsady statego dyzuru;

12) wykaz 0s6b wyznaczonych do obsady punktu kontaktowego Urzedu;

13) wykaz obsady punktéw kontaktowych w komorkach Urzedu;

14) wykaz obsady punktow kontaktowych w okregowych urzedach gérniczych;

15) wykaz przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego przewidzianych do realizacji w Urzedzie — ,,Moduty
zadaniowe”.

4. Instrukcja petienia statego dyzuru moze okresla¢ inne informacje.
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§ 9. 1. Dokumentacj¢ dyzuru w punkcie kontaktowym w okrggowych urzedach gorniczych stanowia:
1) instrukcja funkcjonowania punktu kontaktowego;
2) dziennik ewidencji przyjetych i przekazanych zadan, informacji i decyzji.

2. Instrukcja funkcjonowania punktu kontaktowego okresla:

1) zadania stalego dyzuru i punktow kontaktowych;
2) organizacje, zasady funkcjonowania, czas i miejsce pelnienia dyzuru w punkcie kontaktowym,;
3) procedury wprowadzania i odwotywania w punkcie kontaktowego;

4) przyjmowanie, przekazywanie zadan operacyjnych i meldunkow.
3. Instrukcja funkcjonowania punktu kontaktowego zawiera w formie zatacznikow:

1) dane teleadresowe statego dyzuru Urzedu;

2) wykaz 0s6b wyznaczonych do petnienia dyzuréw w punkcie kontaktowym;

3) wykaz dyrektorow okrggowych urzedéw gorniczych wraz z danymi kontaktowymi;
4) wzory decyzji, meldunkow, protokolow i raportow;

5) tabele sygnatow alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych;

6) wykaz przedsigwziec i procedur systemu zarzadzania kryzysowego przewidzianych do realizacji w jednostce organiza-
cyjnej — ,,Moduly zadaniowe”;

7) wzér grafiku pelnienia dyzuru w punkcie kontaktowym.

4. Instrukcja funkcjonowania punktu kontaktowego moze okreslac inne informacje.

§ 10. Osoby, o ktorych mowa w § 7, powinny posiadac:

1) wazne poswiadczenie bezpieczenstwa albo

2) upowaznienie, o ktérym mowa w art. 21 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. 22024 1. poz. 632 1 1222 oraz z 2025 r. poz. 820), wazne za§wiadczenie stwierdzajace przeszkolenie z zakresu
ochrony informacji niejawnych oraz upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie powierzonych zadan.

§ 11. Osoby wyznaczone do petnienia statlego dyzuru lub dyzuréw w punkcie kontaktowym podlegaja szkoleniu
w ramach szkolenia obronnego.

§ 12. Sprawdzenie gotowosci do dziatania statego dyzuru i punktow kontaktowych nastgpuje w ramach:

1) kontroli wykonywania zadan obronnych;

2) praktycznego wykonywania zadan organizowanych przez wlasciwego ministra w formie ¢wiczen kompleksowych,
doskonalacych i treningéw;

3) praktycznego wykonywania zadan organizowanych przez Prezesa w formie ¢wiczen doskonalacych i treningow.

§ 13. 1. State dyzury oraz punkty kontaktowe uruchamia si¢ w stanie statej gotowosci obronnej panstwa lub stanie petne;j
gotowosci obronnej panstwa.

2. Staty dyzur uruchamia i odwotuje Prezes na polecenie wlasciwego ministra.

3. Dyzury w punktach kontaktowych uruchamiaja i odwotuja na polecenie Prezesa:
1) w komorkach Urzegdu — kierujacy tymi komodrkami;
2) w okregowych urzedach gérniczych — dyrektorzy tych urzedow.

§ 14. Dokumentacje statego dyzuru oraz dyzuru w punktach kontaktowych w okregowych urzedach gorniczych opraco-
wuje si¢ w terminie 2 miesi¢gcy od dnia wejscia w Zycie zarzadzenia.
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§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.?

Prezes Wyzszego Urzgdu Gorniczego:
Piotr Litwa

2 Niniejsze zarzadzenie byto poprzedzone decyzja nr 13 Prezesa Wyzszego Urzgdu Goérniczego z dnia 17 pazdziernika 2017 r. w sprawie statych dyzurow
w urzedach gorniczych (Dz. Urz. WUG poz. 54).



