Katowice, dnia 23 stycznia 2023 r.

Poz. 9

ZARZADZENIE Nr 8
PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 23 stycznia 2023 1.

w sprawie zaméwien publicznych udzielanych na potrzeby urzedow gorniczych

Na podstawie art. 166 ust. 2 oraz art. 167 ust. 10 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze
(Dz. U. 22022 r. poz. 1072, 1261, 1504, 2185 1 2687) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla tryb postgpowania w sprawach dotyczacych zaméwien publicznych udzielanych na potrzeby
urzedow gorniczych, w przypadku wykonywania czynno$ci w tych postgpowaniach przez jednostke organizacyjna, o ktorej
mowa w art. 167 ust. Sa ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze, na podstawie przepisow ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, 1812, 1933 i 2185), zwanej dalej

29

»PZp”.

§ 2. 1. Projekt strategii zarzadzania dla poszczegolnych kategorii zakupowych, o ktérej mowa w art. 22 Pzp, zwanej
dalej ,,strategia”, jest sporzadzany przez Biuro Administracyjno-Gospodarcze w Wyzszym Urzedzie Gorniczym, zwanym
dalej ,,WUG”.

2. Prezes WUG moze powotac zespot zadaniowy do sporzadzenia projektu strategii.

3. Przewodniczacym zespotu, o ktorym mowa w ust. 2, jest dyrektor Biura Administracyjno-Gospodarczego w WUG,
zwanego dalej ,,BAG”.

4. Strategia obejmuje wszystkie urzedy gornicze.
5. Strategia jest zatwierdzana przez Prezesa WUG.

6. Strategia moze zosta¢ zaktualizowana w przypadku uzasadnionej potrzeby, w formie nowego brzmienia tego doku-
mentu.

7. Aktualizacje strategii s zatwierdzane przez Prezesa WUG.
8. BAG koordynuje realizacj¢ strategii.

§ 3. 1. Komorki organizacyjne w WUG, Samodzielny Wydzial Organizacyjny w WUG, stanowiska niewchodzace w sktad
tych komorek albo tego wydziatu oraz okrggowe urzedy gornicze sporzadzajg wstgpne zapotrzebowania proponowane do re-
alizacji w kolejnym roku kalendarzowym i przekazuja je do BAG, w terminie do dnia 30 wrze$nia biezacego roku.

2. Na podstawie wstepnych zapotrzebowan, o ktorych mowa w ust. 1, oraz planéw finansowych, w tym planu inwestycji,
BAG sporzadza zestawienie wstgpnych zapotrzebowan, w celu ustalenia sumarycznej wartosci zamowien publicznych, decy-
dujacej o wyborze procedury wiasciwej wedtug tej wartosci oraz obowigzku publikacji informacji o planowanych zaméwie-
niach publicznych.
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§ 4. 1. Projekt planu postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych, zwanego dalej ,,planem”, o ktorym mowa w art. 23
Pzp, jest sporzadzany przez BAG na podstawie zestawienia wstgpnych zapotrzebowan, o ktorym mowa w § 3 ust. 2.

2. Plan obejmuje wszystkie urzgdy gornicze.
3. Plan oraz jego aktualizacje sa zatwierdzane przez Dyrektora Generalnego WUG.

§ 5. Osoby uczestniczace w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego po stronie jednostki organizacyjnej, o kto-
rej mowa w art. 167 ust. Sa ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze, sg obowigzane do:

1) zachowania nalezytej starannosci, bezstronnos$ci i obiektywizmu przy wyborze najkorzystniejszej oferty;

2) dbatosci o dobre imig¢ i interes tej jednostki.

§ 6. 1. Podstawg rozpoczgcia przygotowywania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego jest wniosek o wszcze-
cie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwany dalej ,,wnioskiem”.

2. Wnioskodawca jest wskazywany dla poszczegolnych pozycji planu.

3. Wniosek podlega:

1) zatwierdzeniu przez Gtownego Ksiegowego WUG, w zakresie zabezpieczenia srodkdéw finansowych na realizacje za-
moéwienia publicznego;

2) rejestracji w rejestrze wnioskow, prowadzonym przez Biuro Budzetowo-Finansowe, Kadr i Szkolenia w WUG, zwane
dalej ,,BBF”.

§ 7. 1. Ponowne wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w czesci lub w catosci nie wymaga
sporzadzenia kolejnego wniosku.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ uprzedniej weryfikacji informacji zawartych we wniosku, chyba
ze z okolicznoS$ci sprawy wynika, iz nie zachodzi taka koniecznos¢.

§ 8. W sktad komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, powotanej na podstawie
art. 53 ust. 1 Pzp, wchodzi co najmniej jeden pracownik wykonujacy obowiazki stuzbowe w BAG.

§ 9. 1. Wnioskodawca, w porozumieniu z BAG, dokonuje analizy, o ktorej mowa w art. 83 ust. 1 Pzp.

2. BAG, w porozumieniu z wnioskodawca:

1) opracowuje i przekazuje do Departamentu Prawnego w WUG zalozenia merytoryczne projektowanych postanowien
umowy w sprawie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,,umowa”, ktore zostang wprowadzone do umowy;

2) opracowuje dokumentacje¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 10. 1. Departament Prawny w WUG, kierujac si¢ potrzeba zabezpieczenia interesu jednostki organizacyjnej, o ktorej
mowa w art. 167 ust. 5a ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze, opracowuje i przekazuje do BAG,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania zatozen merytorycznych, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 pkt 1, projektowane postanowie-
nia umowy, ktore zostang wprowadzone do umowy.

2. W projektowanych postanowieniach umowy uwzglednia si¢, w przypadkach tego wymagajacych, postanowienia
dotyczace ochrony danych osobowych — opracowane w porozumieniu z Inspektorem Ochrony Danych w WUG.

3. Projekt umowy oraz projekt jej zmiany sg parafowane przez:
1) BAG;

2) Glownego Ksiegowego WUG, po sprawdzeniu postanowien umowy albo jej zmiany w zakresie dostepnosci srodkow
finansowych;

3) wnioskodawce.
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4. Umowg zawierang w formie pisemnej oraz jej zmiang¢ sporzadza si¢ w co najmniej dwoch egzemplarzach, z ktorych
jeden jest przekazywany do BBF.

5. Umowg oraz jej zmiang podpisuje, a w uzasadnionych przypadkach odstgpuje od niej albo ja wypowiada, Dyrektor
Generalny WUG lub osoba dzialajgca na podstawie udzielonego przez niego pisemnego pelnomocnictwa.
6. W przypadku:

1) zawarcia umowy w formie elektroniczne;j,
2) dokonania w formie elektronicznej zmiany umowy

— pliki sg przekazywane do BBF.

7. Umowa podlega rejestracji w rejestrze uméw, prowadzonym przez BBF.

§ 11. Odbidr przedmiotu umowy nastepuje przez, opatrzone datg oraz podpisem wnioskodawcy:

1) uznanie umowy za wykonang, dokonane w opisie faktury albo rachunku, albo
2) potwierdzenie wykonania umowy, dokonane w protokole odbioru, albo

3) uznanie umowy za wykonang, dokonane w dokumencie niewymienionym w pkt 1 i 2.

§ 12. Raport z realizacji zamowienia publicznego, o ktorym mowa w art. 446 Pzp, oraz ogloszenie o wykonaniu umowy,
o ktérym mowa w art. 448 Pzp, sg sporzadzane przez BAG, we wspoltpracy z wnioskodawca oraz BBF.

§ 13. BAG przekazuje do BBF dyspozycj¢ zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 14. BAG prowadzi rejestr zamowien publicznych udzielanych na potrzeby urzeddéw goérniczych.

§ 15. Wzory:

1) wniosku,
2) rejestru zamowien publicznych udzielanych na potrzeby urzgdow gorniczych
— sg3 opracowywane przez BAG, akceptowane przez Dyrektora Generalnego WUG, umieszczane w extranecie urzedow

gbrniczych i podlegaja obowigzkowemu stosowaniu.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.”

Prezes Wyzszego Urzedu Gorniczego:
Adam Mirek

) Niniejsze zarzadzenie byto poprzedzone zarzadzeniem nr 26 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 1 grudnia 2020 r. w sprawie zamowien pu-
blicznych udzielanych na potrzeby urzedéw goérniczych (Dz. Urz. WUG poz. 55 oraz z 2021 r. poz. 94), ktére zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 9 czerwca
2022 r. 0 zmianie ustawy — Prawo geologiczne i gornicze oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1504) traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego

zarzadzenia.



