Katowice, dnia 19 stycznia 2023 r.

Poz. 7

ZARZADZENIE Nr 6
PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 18 stycznia 2023 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 .
poz. 164) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 7 Prezesa Wyzszego Urzgdu Goérniczego z dnia 11 stycznia 2016 r. w sprawie instrukcji kancela-
ryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
(Dz. Urz. WUG z 2020 r. poz. 18 oraz z 2022 r. poz. 4) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 1 wust. 2 w pkt 4 lit. a i b otrzymuja brzmienie:

,»a) 0 klauzuli ,,poufne” w urzedach goérniczych okresla rowniez instrukcja stanowigca zatgcznik do zarzadzenia nr 38 Pre-
zesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 18 listopada 2022 r. w sprawie ,,Instrukcji dotyczacej sposobu i trybu prze-
twarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” w urzgdach gorniczych” (Dz. Urz. WUG poz. 76),

b) o klauzuli ,,zastrzezone” w urzedach gorniczych okresla rowniez instrukcja stanowigca zatacznik do zarzadzenia
nr 39 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 18 listopada 2022 r. w sprawie ,,Instrukcji dotyczacej sposobu
1 trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” w urzedach goérniczych oraz zakresu i wa-
runkow stosowania §rodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony” (Dz. Urz. WUG z 2021 r. poz. 77).”;

2) w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia:
a) uzyte w § 2 w pkt 14 w lit. a oraz w § 65 wyrazy ,.komoérke, OUG lub SUG” zastepuje si¢ wyrazami ,.komorke lub OUG”,
b) w § 2:
— po pkt 19 dodaje si¢ pkt 19a i1 19b w brzmieniu:

,»19a) ,,pracownik komoérki” — pracownika wykonujacego obowiazki stuzbowe w WUG, zatrudnionego na stano-
wisku pracy w komorce;

19b) ,,pracownik OUG” — pracownika wykonujacego obowiazki stuzbowe w OUG;”,
— uchyla si¢ pkt 30,

c) uzyte w § 2 w pkt 25, w § 27 wust. 6, w § 37 wust. 2 w pkt 4 i wust. 5 w pkt 3, w § 38 w ust. 6 oraz w § 64 wyrazy
,,komorce, OUG lub SUG” zastepuje si¢ wyrazami ,.komorce lub OUG”,

d) skresla si¢ uzyte w § 2 w pkt 34, w § 27 w ust. 1 w pkt 1 oraz w § 67 w ust. 1 wyrazy ,, , SUG”,
e) uzytew § 9 wust. 1 orazw § 66 wust. | wyrazy ,.komoérek, OUG lub SUG” zastepuje si¢ wyrazami ,.komorek lub OUG”,
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f) skresla si¢ uzyte w § 13 w ust. 2 we wprowadzeniu do wyliczenia i w pkt 2, w § 18 w ust. 1, w § 31 w ust. 2 w pkt 2,
w § 40 wust. 3 w pkt 1 1 wust. 5w pkt 1, w § 54 w pkt 1 we wprowadzeniu do wyliczenia, w § 69 w ust. 2 w pkt 2,
w § 76 w ust. 2 w pkt 2 oraz w § 87 w pkt 2 wyrazy ,,oraz SUG”,

g) uzyte w § 15 wust. 1 w pkt 1 w lit. d i w pkt 2 wyrazy ,,WUG, OUG lub SUG” zastgpuje si¢ wyrazami ,, WUG lub OUG”,

h) skresla si¢ uzyte w § 15 wust. 4, w § 16 wust. 1 w pkt 2, w § 34 wust. 1 wpkt2, w § 51 wust. 1 w pkt4, w § 69
w ust. 2 w pkt 1-3, w § 85 w ust. 1 oraz w § 86 wyrazy ,,lub SUG”,

i) uzytew § 15wust. 6wpkt2i3,w§27wust. 7, w § 37 wust. 810, w § 77 wust. 1, w § 80 w ust. 3 oraz w § 82 w ust. 1
iwust. 4 w pkt 1 w lit. ¢ wyrazy ,,komorka, OUG lub SUG” zastgpuje si¢ wyrazami ,,.komodrkg lub OUG”,

j) w § 17 w ust. 3 wyrazy ,,komorki, OUG oraz SUG” zastgpuje si¢ wyrazami ,,komorki lub OUG”,
k) w § 32 w ust. 5 wyrazy ,,WUG, OUG oraz SUG” zastepuje si¢ wyrazami ,, WUG lub OUG”,
1) skresla si¢ uzyte w § 33 w ust. 5 oraz w § 41 w ust. 1 w pkt 2 wyrazy ,, 1 SUG”,
m) w § 34 wust. 2:
— wyrazy ,,WUG, dyrektor OUG oraz dyrektor SUG” zaste¢puje si¢ wyrazami ,,WUG oraz dyrektor OUG”,
— wyrazy ,,WUG, dyrektor OUG albo dyrektor SUG” zastegpuje si¢ wyrazami ,,WUG albo dyrektor OUG”,

n) uzyte w § 37 w ust. 1, w ust. 2 we wprowadzeniu do wyliczenia, w ust. 3 i 4, w ust. 5 we wprowadzeniu do wyliczenia
iwpkt3,iwust. 6, w §38wust. 113, w§49 wpktl,w§66wust.2, w§ 77 wust. 1, w tytule rozdziatu 12 oraz
w § 85 w ust. 2 wyrazy ,,komorki, OUG lub SUG” zastepuje si¢ wyrazami ,.komorki lub OUG”,

0) w § 54 w pkt 1 w lit. ¢ skresla si¢ wyraz ,,urzedu”,
p) W § 69 w ust. 2 w pkt 2 wyrazy ,.komorki, OUG albo SUG” zastepuje si¢ wyrazami ,,komorki albo OUG”,
q) w § 80 w ust. 1 wyrazy ,.komérkami, OUG lub SUG” zastgpuje si¢ wyrazami ,,komoérkami lub OUG”,
r) w§ 82
— wust. 1 wyrazy ,,Komoérki, OUG lub SUG” zaste¢puje si¢ wyrazami ,,Komorki lub OUG”,
— wust. 3 w czeSci wspolnej wyrazy ,.komodrka, OUG lub SUG” zastgpuje si¢ wyrazami ,.komoérka lub OUG”,
s) w § 87 we wprowadzeniu do wyliczenia skresla si¢ wyrazy ,,urzedow gorniczych”;
3) w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia:

a) skresla si¢ uzyte w tytutach klas 11 II rzedu w klasie 12, 151 17 oraz w tabeli w klasie 1110 w hasle klasyfikacyjnym,
w klasie 113 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 1130 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 12 w hasle klasyfikacyjnym,
w klasie 120 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 122 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 123 w hasle klasyfikacyjnym,
w klasie 131 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 1323 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 140 w hasle klasyfikacyjnym,
w klasie 141 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 142 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 143 w hasle klasyfikacyjnym,
w klasie 15 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 163 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 17 w hasle klasyfikacyjnym,
w klasie 170 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 171 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 172 w hasle klasyfikacyjnym,
w klasie 173 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 1730 w hasle klasyfikacyjnym i w klasie 1731 w hasle klasyfikacyj-
nym wyrazy ,,urzedow gorniczych”,

b) uzyte w tytutach klas I i Il rzgdu w klasie 14 oraz w tabeli w klasie 1111 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 1131 w hasle
klasyfikacyjnym, w klasie 114 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 115 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 14 w hasle
klasyfikacyjnym i w klasie 161 w hasle klasyfikacyjnym wyrazy ,,0s6b zatrudnionych w urzedach gérniczych” zastepuje
si¢ wyrazami ,,pracownikow”’,

c) skresla si¢ uzyty w tytutach klas I 1 Il rzgdu w klasie 17 oraz w tabeli w klasie 17 w hasle klasyfikacyjnym wyraz ,,tymi”,

d) skresla si¢ uzyte w tabeli w tytule kolumny 7, w klasie 0040 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 0042 w hasle klasy-
fikacyjnym, w klasie 0111 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 072 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 0720 w hasle
klasyfikacyjnym, w klasie 0721 w hasle klasyfikacyjnym oraz w klasie 4710 w uwagach wyrazy ,,i SUG”,

e) w tabeli:

— w klasie 0051:
—— w hasle klasyfikacyjnym skresla si¢ wyrazy ,,oraz SUG”,
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—— wuwagach wyraz ,,SUG” zastepuje si¢ wyrazami ,,OUG w Katowicach”,
— w klasie 036 w uwagach skreéla si¢ wyrazy ,,oraz dyrektora SUG”,

f) uzyte w tabeli w klasie 112 w hasle klasyfikacyjnym, w klasie 1120 w hasle klasyfikacyjnym oraz w klasie 1121 w hasle
klasyfikacyjnym wyrazy ,,urzedy gornicze” zast¢puje si¢ wyrazem ,,WUG”,

g) uzyte w tabeli w klasie 160 w hasle klasyfikacyjnym i w uwagach wyrazy ,,pracownikdéw urzedow goérniczych” za-
stepuje si¢ wyrazem ,,WUG”,

h) w klasie 2651 w hasle klasyfikacyjnym wyrazy ,,WUG, OUG oraz SUG” zastepuje si¢ wyrazami ,, WUG oraz OUG”;
4) w zataczniku nr 3 do zarzadzenia:

a) uzyte w § 2 w pkt 7 w lit. a oraz w § 33 w ust. 3 wyrazy ,.komorke, OUG lub SUG” zastepuje si¢ wyrazami ,,komorke lub
ouG”,

b) w § 2:
— po pkt 9 dodaje si¢ pkt 9a i 9b w brzmieniu:

,,9a) ,,pracownik komorki” — pracownika wykonujacego obowiagzki stuzbowe w WUG, zatrudnionego na stanowi-
sku pracy w komorce;

9b) ,,pracownik OUG” — pracownika wykonujacego obowiazki stuzbowe w OUG;”,
— uchyla si¢ pkt 10,
— w pkt 12 skreéla si¢ wyrazy ,, , SUG”,

c) skresla sig uzyte w § 5 w ust. 2 w pkt 1 w czesci wspolnej, w § 8 w ust. 2 w pkt 2 oraz w § 35 w pkt 2 we wprowadzeniu
do wyliczenia wyrazy ,,oraz SUG”,

d) skresla sicuzytew § 6 wpkt I, w § 14 wust. 2 wpkt 6, w § 16 wust. 1 wpkt2, w§ 19 wust. 1 wpkt2, w § 21 we
wprowadzeniu do wyliczenia, w § 39 w ust. 5 we wprowadzeniu do wyliczenia i w pkt 113, 1w ust. 9 w pkt 2, w § 46
wust. 21w ust. 3 wpkt 3, w§ 47 wpkt 2 oraz w § 48 w pkt 2 w lit. b wyrazy ,,lub SUG”,

e) uzyte w § 6 w pkt 6, w § 18 w ust. 1 w pkt 3 oraz w § 38 w ust. 1 wyrazy ,.komorce, OUG lub SUG” zastgpuje si¢
wyrazami ,,komorce lub OUG”,

f) w § 6 w pkt 12 wyrazy ,.komérkom, OUG lub SUG” zaste¢puje si¢ wyrazami ,,komérkom lub OUG”,

g) w § 7 w ust. 2 wyrazy ,,pracownikow archiwum zaktadowego” zastepuje si¢ wyrazem ,,archiwistow”,

h) w § 8 w ust. 2 w pkt 112 po wyrazie ,,zatrudnionych” dodaje si¢ wyrazy ,,na stanowiskach pracy”,

i) w§ 11 wust. 2 w pkt 1 wyrazy ,,pracownikowi prowadzacemu archiwum zaktadowe” zastepuje si¢ wyrazem ,,archi-
wiscie”,

) w§ 14 wust. 2:
— w pkt 1 wyrazy ,,pracownicy prowadzacy archiwum zaktadowe” zastepuje si¢ wyrazem ,,archiwisci”,
— uzyte w pkt 2 15 wyrazy ,,pracownikéw prowadzacych archiwum zaktadowe” zastgpuje si¢ wyrazem ,,archiwistow”,

k) uzyte w § 21 w pkt 1 i 2 wyrazy ,.komorce merytorycznej, OUG lub SUG” zastepuje si¢ wyrazami ,,komoérce mery-
torycznej lub OUG”,

1) w § 22w pkt 1 skresla si¢ wyrazy ,,lub SUG,”,

m) uzyte w § 27 oraz w § 29 w ust. 2 wyrazy ,,WUG, dyrektor OUG lub dyrektor SUG” zastepuje si¢ wyrazami ,,WUG
lub dyrektor OUG”,

n) w § 29 w ust. 1 wyrazy ,,WUG, dyrektora OUG lub dyrektora SUG” zast¢puje si¢ wyrazami ,,WUG lub dyrektora
ouG”,

o) w § 37 wust. 3 w pkt 2 w lit. b wyrazy ,,urzedu goérniczego” zastepuje si¢ wyrazami ,,komorki albo OUG”,
p) w § 38:

— uzyte w ust. 1 i 3 wyrazy ,,komoérka, OUG lub SUG” zastepuje si¢ wyrazami ,,komorka lub OUG”,

— uzyte w ust. 1 i 3 wyrazy ,,komoérki, OUG lub SUG” zastgpuje si¢ wyrazami ,,komorki lub OUG”.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nast¢pujgcym po dniu ogloszenia.

Prezes Wyzszego Urzedu Gorniczego:
Adam Mirek



