Katowice, dnia 21 stycznia 2022 r.

Poz. 4

ZARZADZENIE Nr 2
PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 20 stycznia 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z2020 r.
poz. 164) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 7 Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego z dnia 11 stycznia 2016 r. w sprawie instrukcji kancela-
ryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

(Dz. Urz. WUG z 2020 r. poz. 18) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w zataczniku nr 1 do zarzadzenia w § 38 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
,»d. Po zatozeniu sprawy w ESROD w sposob okreslony w ust. 1-4:
1) skargi i wnioski odnotowuje si¢ dodatkowo w, prowadzonym na podstawie odrgbnych przepisoéw, rejestrze skarg i wnioskow;
2) petycje odnotowuje si¢ dodatkowo w, prowadzonej na podstawie odrgbnych przepiséw, ewidencji petycji;

3) interwencje, ktorych przedmiotem jest dziatalno§¢ przedsigbiorcow oraz innych podmiotéw lub jednostek, podle-
gajaca nadzorowi i kontroli organow nadzoru goérniczego, odnotowuje si¢ dodatkowo w, prowadzonej na podstawie
odrebnych przepisow, ewidencji tych interwencji.”;

2) w zataczniku nr 2 do zarzadzenia:
a) w tytutach klas I 1 II rzedu:
— klasa 05 otrzymuje brzmienie:
,»05 Sygnaty od instytucji i obywateli (skargi, wnioski, petycje oraz interwencje)”,
— po klasie 17 dodaje si¢ klas¢ 18 w brzmieniu:

»18 Zapewnianie dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami”,

b) w tabeli:
— klasy 05-055 otrzymujg brzmienie:
05 Sygnaty od instytucji i obywateli (skargi, wnioski, petycje

oraz interwencje)

050 Skargi i wnioski rozpatrywane bezposrednio A A

051 Skargi i wnioski przekazane do zatatwienia wedlug wia- | B5 B5
$ciwosci

052 Petycje rozpatrywane bezposrednio A A

053 Petycje przekazane do zatatwienia wedtug wlasciwosci BS BS

054 Organizacja zatatwiania i analiza skarg, wnioskow i petycji A A

055 Interwencje rozpatrywane bezposrednio BES BES
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— po klasie 055 dodaje si¢ klasy 056 1 057 w brzmieniu:

" 056 Interwencje przekazane do zatatwienia wedhug wiasciwosci | BS BS

057 Organizacja zatatwiania i analiza interwencji BES BES R

— klasy 120 1 121 otrzymuja brzmienie:

" 120 Akta osobowe pracownikow urzgdow gorniczych BE10 — | akta osobowe sa prowadzone oddzielnie dla kazdego pracownika

jezeli akta osobowe sa prowadzone w postaci elektronicznej, to ich ar-
chiwizowanie odbywa si¢ w formie elektronicznej

akta osobowe: (1) pracownikow wykonujacych prace gornicze i prace
rownorze¢dne z praca gornicza oraz z okresami zaliczanymi do okre-
sow pracy gorniczej sa kwalifikowane do kategorii BE50, (2) pozo-
statych pracownikow, ktorych stosunek pracy zostat nawiazany przed
dniem 1 stycznia 1999 r. oraz (w przypadku niezlozenia raportu in-
formacyjnego) w okresie po dniu 31 grudnia 1998 r., a przed dniem
1 stycznia 2019 r., sa kwalifikowane do kategorii BE50

121 Dokumentacja dotyczaca ewidencjonowania czasu pracy | BE* | BE* | dokumentacja jest prowadzona oddzielnie dla kazdego pracownika

jezeli dokumentacja jest prowadzona w postaci elektronicznej, to jej ar-
chiwizowanie odbywa si¢ w formie elektronicznej

* okres przechowywania jest okreslony w przepisach prawa”,

— klasa 124 otrzymuje brzmienie:

" 124 Dokumentacja zwigzana z ubieganiem si¢ i korzystaniem | BE* | BE* | jak w klasie 1217,
z urlopu wypoczynkowego

— klasa 1731 otrzymuje brzmienie:

" 1731 | Badania lekarskie pracownikow urzgdéw gorniczych w za- | BE10 — | jak w klasie 1207,
kresie medycyny pracy

— po klasie 173 dodaje si¢ klas¢ 18 w brzmieniu:

. | 18 Zapewnianie dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrze- | BE10 | BE10 | plan dziatania na rzecz poprawy zapewniania dostgpnosci osobom ze
bami szczegOlnymi potrzebami oraz raporty o stanie zapewniania dostgp-
nosci osobom ze szczegolnymi potrzebami”,

— klasa 233 otrzymuje brzmienie:

" 233 Srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze | BE® | BE® | dokumentacja jest prowadzona oddzielnie dla kazdego pracownika

klasa obejmuje rowniez dokumentacj¢ zwigzana z wyptatg ekwiwalen-
tu pieni¢znego za konserwacjg, naprawy, pranie, odpylanie i odkazanie
odziezy i obuwia roboczego

* okres przechowywania jest okreslony w przepisach prawa”,

klasy 331 i 332 otrzymuja brzmienie:

» 331 Listy ptac, nagrod i innych $wiadczen B10 — | dokumentacja jest prowadzona zbiorczo

dokumentacja dotyczaca: (1) pracownikéw wykonujacych prace gor-
nicze i prace rownorzedne z pracg gornicza oraz z okresami zaliczany-
mi do okreséw pracy gorniczej jest kwalifikowana do kategorii B50,
(2) pozostatych pracownikow, ktorych stosunek pracy zostat nawigza-
ny przed dniem 1 stycznia 2019 ., jest kwalifikowana do kategorii B5S0

332 Imienne kartoteki wynagrodzen i karty zasitkowe B10 — | jak w klasie 331; imienne kartoteki, obejmujace zarobki za poszcze-
go6lne miesigce; kartoteki zasitkow chorobowych; deklaracje, o$wiad-
czenia i wnioski zwigzane z pracowniczymi planami kapitalowymi”,

klasa 41 otrzymuje brzmienie:

. | 4l Dokumentacja dotyczaca dopuszczania wyrobow do sto- dokumentacja w sprawach administracyjnych oraz korespondencja
sowania w zaktadach gorniczych w sprawach dotyczacych dopuszczen i wprowadzenia zmian w dopusz-
czonych wyrobach; dopuszczanie sprzetu strzalowego do stosowania
w zaktadach gorniczych — klasa 460”;

3) w zalgczniku nr 3 do zarzadzenia w § 12 po ust. 5 dodaje si¢ ust. 5a i 5b w brzmieniu:

,»Ja. Pomiary wilgotnosci i temperatury wykonuje si¢ podczas kazdej wizyty w archiwum zaktadowym, ale nie rza-
dziej niz raz na miesiac.

Sb. Wyniki pomiaréw, o ktorych mowa w ust. Sa, odnotowuje si¢ w ewidencji prowadzonej w archiwum zaktado-

2

wym.”.

§ 2. Do spraw niezatatwionych przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia stosuje si¢ dotychczasowe znaki sprawy.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 1 stycznia 2022 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Gorniczego:
Adam Mirek





