Katowice, dnia 22 sierpnia 2018 r.

Poz. 166

ZARZADZENIE Nr 68
PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
7 dnia 22 sierpnia 2018 1.

w sprawie zamowien publicznych udzielanych na potrzeby urzedéw gorniczych

Na podstawie art. 166 ust. 2 oraz art. 167 ust. 10 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gornicze
(Dz. U. 22017 r. poz. 2126 oraz z 2018 r. poz. 650, 723 i 1563) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla tryb postepowania w sprawach dotyczacych zaméwien publicznych udzielanych na potrzeby
urzedow gorniczych, w przypadku wykonywania czynnosci w tych postgpowaniach przez Wyzszy Urzad Goérniczy, zwany
dalej ,,WUG”.

§ 2. 1. Komorki organizacyjne, samodzielne wydzialy oraz stanowiska niewchodzace w sktad komorki organizacyjne;j
albo samodzielnego wydzialu w WUG, a takze okrggowe urzedy gornicze, zwane dalej ,,OUG”, oraz Specjalistyczny Urzad
Gorniczy, zwany dalej ,,SUG”, sporzadzaja wstepne zapotrzebowania proponowane do realizacji w kolejnym roku kalen-
darzowym i przekazuja je do Biura Administracyjno-Gospodarczego w WUG, zwanego dalej ,,BAG”, w terminie do dnia
30 wrzesnia biezacego roku.

2. Na podstawie wstepnych zapotrzebowan, o ktorych mowa w ust. 1, oraz planéw finansowych, w tym planu inwesty-
cji, BAG sporzadza zestawienie wstgpnych zapotrzebowan, w celu ustalenia sumarycznej wartosci zamowien publicznych,
decydujacej o wyborze procedury wlasciwej wedtug tej wartosci oraz obowiazku publikacji informacji o planowanych
zamowieniach publicznych.

§ 3. 1. BAG opracowuje, na podstawie zestawienia wstepnych zapotrzebowan, o ktorym mowa w § 2 ust. 2, do dnia
31 stycznia danego roku, harmonogram udzielania zamdwien publicznych na potrzeby urzedéw gorniczych, zwany dalej
,,harmonogramem”.

2. Harmonogram moze zosta¢ zmieniony w przypadku uzasadnionej potrzeby, w formie nowego brzmienia tego dokumentu.
3. Harmonogram oraz jego zmiany sg zatwierdzane przez Dyrektora Generalnego WUG.

§ 4. Jezeli warto$¢ zamowienia publicznego nie przekracza kwoty, powyzej ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018 oraz z 2018 r. poz. 1560), do jego
udzielenia stosuje si¢ przepisy w sprawie dokonywania przez urzedy gornicze wydatkow publicznych nieobjetych przepisami
o zamowieniach publicznych, wydane przez Prezesa WUG.

§ 5. Osoby uczestniczace w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego po stronie WUG sg obowigzane do za-
chowania nalezytej starannos$ci, bezstronnosci i obiektywizmu przy wyborze najkorzystniejszej oferty oraz dbatoséci o dobre
imi¢ 1 interes WUG.

§ 6. 1. Dyrektor Generalny WUG moze powierzy¢ wykonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowa-
dzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego, zwanej dalej ,,komisja przetargowa”.
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2. W sktad komisji przetargowej wchodzi co najmniej jeden pracownik BAG.

3. Komisja przetargowa rozpoczyna wykonywanie czynnos$ci w postepowaniu, dla ktorego zostata powotana, z dniem
powotania, a konczy je po wyczerpaniu Srodkow ochrony prawne;j.

§ 7. 1. Podstawg rozpoczgcia przygotowywania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego jest wniosek o wszcze-
cie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwany dalej ,,wnioskiem”.

2. Wnioskodawca jest wskazywany w harmonogramie.

3. Wniosek podlega:

1) zatwierdzeniu przez Gtéwnego Ksiggowego WUG, zwanego dalej ,,Gtownym Ksiegowym”, w zakresie zabezpieczenia
srodkow finansowych na realizacje zamowienia publicznego;

2) rejestracji w rejestrze wnioskdw, prowadzonym przez Biuro Budzetowo-Finansowe w WUG, zwane dalej ,,BBF”.

§ 8. 1. Ponowne wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w czesci lub w catosci nie wymaga
sporzadzenia kolejnego wniosku.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ uprzedniej weryfikacji informacji zawartych we wniosku, chyba
ze z okolicznoS$ci sprawy wynika, iz nie zachodzi taka koniecznos¢.

§ 9. 1. BAG, w porozumieniu z wnioskodawcg:

1) opracowuje specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, zwana dalej ,,SIWZ”;

2) opracowuje i przekazuje do Departamentu Prawnego w WUG zalozenia merytoryczne wzoru umowy w sprawie zamo-
wienia publicznego, zwanej dalej ,,umowa”, ogdlnych postanowien umowy lub istotnych dla stron postanowien, ktore
zostang wprowadzone do tre§ci umowy, stanowiacych integralng czes¢ SIWZ.

2. Departament Prawny w WUG opracowuje i przekazuje do BAG, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zatozen mery-
torycznych, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, wzor umowy, ogdlne postanowienia umowy lub istotne dla stron postanowienia,
ktére zostang wprowadzone do tresci umowy.

3. W umowie umieszcza si¢ postanowienia zabezpieczajace interes WUG.
4. SIWZ jest zatwierdzana przez Dyrektora Generalnego WUG.

§ 10. 1. Projekt umowy jest parafowany przez:
1) BAG;
2) Glownego Ksiegowego, po dokonaniu sprawdzenia postanowien umowy w zakresie dostepnosci srodkow finansowych;

3) wnioskodawce.

2. Umowe oraz jej zmiany podpisuje, a w uzasadnionych przypadkach ja rozwiagzuje, odstgpuje od niej albo ja wypo-
wiada, Dyrektor Generalny WUG lub osoba dziatajagca na podstawie udzielonego przez niego pisemnego petnomocnictwa.

3. Umowa podlega rejestracji w rejestrze uméw, prowadzonym przez BBF.
4. Umowg oraz jej zmiany sporzadza si¢ w co najmniej trzech egzemplarzach, z ktorych jeden jest przekazywany do BBF.

§ 11. Odbidr przedmiotu umowy nastepuje przez opatrzone datg oraz podpisem wnioskodawcy potwierdzenie wykona-
nia umowy, dokonane w:

1) opisie faktury albo rachunku, albo
2) protokole wykonania umowy, sporzadzanym w dwoch egzemplarzach, albo
3) dokumencie niewymienionym w pkt 1 i 2, sporzadzanym w dwoch egzemplarzach

— zawierajacym numer umowy.
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§ 12. Ptatnos$¢ nastgpuje przelewem po dokonaniu przez osoby upowaznione, wskazane w przepisach w sprawie prowa-
dzenia gospodarki finansowej oraz rachunkowosci w WUG, wydanych przez Prezesa WUG, kontroli formalno-rachunkowej
faktury albo rachunku.

§ 13. BAG przekazuje do BBF dyspozycj¢ zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
§ 14. BAG prowadzi rejestr zamowien publicznych udzielanych na potrzeby urzeddéw goérniczych.

§ 15. Wzory:

1) wstepnego zapotrzebowania, o ktorym mowa w § 2 ust. 1,

2) harmonogramu,

3) wniosku,

4) rejestru zamowien publicznych udzielanych na potrzeby urzedow gorniczych

— sg opracowywane przez BAG, akceptowane przez Dyrektora Generalnego WUG, umieszczane w extranecie urzedow
gbrniczych i podlegaja obowigzkowemu stosowaniu.

§ 16. Rejestr zamowien publicznych udzielanych przez urzedy gornicze, prowadzony na podstawie przepisow dotych-
czasowych, staje si¢ rejestrem zamoéwien publicznych udzielanych na potrzeby urzedéw goérniczych w rozumieniu zarza-
dzenia.

§ 17. Traci moc zarzadzenie nr 41 Prezesa Wyzszego Urzedu Goérniczego z dnia 24 lipca 2014 r. w sprawie udzielania
zamowien publicznych przez urzedy gornicze (Dz. Urz. WUG poz. 80).

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2018 r.

Prezes Wyzszego Urzedu Goérniczego:
wz. Krzysztof Krol





