Warszawa, dnia 23 maja 2017 r.
Poz. 99

ZARZADZENIE
MINISTRA ROZWOJU I FINANSOW?
z dnia 15 maja 2017 1.

w sprawie realizacji Umowy Blizniaczej nr UA /45 ,,SUPPORT TO STATE FISCAL SERVICE
(SFS) OF UKRAINE IN REINFORCING IBM ELEMENTS IN THE AREA OF CUSTOMS
MATTERS” — ,,Wsparcie dla Panstwowej Sluzby Finansowej Ukrainy (SFS) we wdrazaniu

Zintegrowanego Zarzadzania Granica (IBM) w obszarze zagadnien celnych”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow

(Dz. U. z2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢, co nastepuje:
Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) tryb delegowania pracownikéw zatrudnionych w Ministerstwie Finansow, zwanym dalej
,Ministerstwem”, funkcjonariuszy Stuzby Celno-Skarbowej, zwanych dalej
,funkcjonariuszami”, petnigcych stuzbe w Ministerstwie oraz pracownikéw i1 funkcjonariuszy
odpowiednio zatrudnionych albo petlniagcych stuzb¢ w izbie administracji skarbowej
do realizacji:

a) misji eksperckich w ramach projektu pod nazwa ,,Support to state fiscal service (SFS)
of Ukraine in reinforcing IBM elements in the area of customs matters” — ,,Wsparcie dla
Panstwowej Stuzby Finansowej Ukrainy (SFS) we wdrazaniu Zintegrowanego Zarzadzania
Granica (IBM) w obszarze zagadnien celnych”, zwanego dalej ,,Projektem”,

b) zadan Projektu w ramach podrézy stuzbowych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zwanej dalej ,,RP”, oraz do krajow innych niz kraj Beneficjenta;

)" Minister Rozwoju i Finanséw kieruje dziataniami administracji rzadowej: budzet, finanse publiczne i instytucje
finansowe, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1, 2 i 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 wrze$nia 2016 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dzialania Ministra Rozwoju i Finansoéw (Dz. U. poz. 1595).
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2)

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

warunki i tryb finansowania zadan ze $srodkow na zarzadzanie Projektem.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

Beneficjencie — oznacza to Panstwowg Shuzbe¢ Finansowa Ukrainy bedaca odbiorcg pomocy

blizniaczej;

Ekspercie — oznacza to realizujacego misj¢ ekspercka w ramach Projektu oraz zadania Projektu

w ramach podrdzy stuzbowych na terytorium RP oraz do krajow innych niz kraj Beneficjenta:

a) Polskiego Mtodszego Kierownika Projektu (Polski MKP),

b) pracownika 1 funkcjonariusza odpowiednio =zatrudnionego albo pelnigcego stuzbe
w Ministerstwie,

c) pracownika i funkcjonariusza odpowiednio zatrudnionego albo pelnigcego stuzbg w izbie
administracji skarbowej;

wlasciwej izbie administracji skarbowej — oznacza to izb¢ administracji skarbowej, w ktorej

Ekspert jest zatrudniony albo peini stuzbe;

siedzibie pracodawcy — oznacza to:

a) w przypadku Eksperta zatrudnionego albo pelnigcego stluzbe w Ministerstwie, Miasto
Stoteczne Warszawe,

b) w przypadku Eksperta zatrudnionego albo pelnigcego stuzbe w izbie administracji
skarbowej miejscowos¢, w ktorej znajduje si¢ siedziba wiasciwe] izby administracji
skarbowej;

srodkach na zarzadzanie Projektem — oznacza to $rodki przekazywane na rzecz Projektu przez

Komisj¢  Europejska za  posrednictwem  Niemieckiego  Konsorcjum  Wspdipracy

Miedzynarodowej, ktore jest instytucjg delegowang przez Komisje Europejska, do zarzadzania

Projektem, na rachunek prowadzony przez Ministerstwo w Banku Gospodarstwa Krajowego;

misji eksperckiej — oznacza to wyjazd stuzbowy Polskiego MKP lub Ekspertow do kraju

Beneficjenta Projektu;

procedurach dla projektow blizniaczych — oznacza to zasady okreslone:

a) w Podreczniku wspodlpracy blizniacze] dla dawcéw pomocy wydanym przez Komisje
Europejska w jezyku angielskim Common Twinning Manual (wersja 2012) oraz aneksach
do tego podrecznika,

b) we wskazowkach dla administracji polskiej opisanych w Podreczniku wspdipracy
blizniaczej dla dawcow pomocy (publikacji wydanej w marcu 2010 r. przez Ministerstwo

Spraw Zagranicznych Rzeczpospolitej Polskiej).
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Rozdziat 2
Tryb delegowania Ekspertow

§ 3. Delegowanie Eksperta nastgpuje:

1) w wyniku realizacji planu dziatan (work plan) okreslonego w Umowie Blizniaczej nr UA /45
»SUPPORT TO STATE FISCAL SERVICE (SFS) OF UKRAINE IN REINFORCING IBM
ELEMENTS IN THE AREA OF CUSTOMS MATTERS” — , Wsparcie dla Panstwowej Stuzby
Finansowej Ukrainy (SFS) we wdrazaniu Zintegrowanego Zarzadzania Granicg (IBM)
w obszarze zagadnien celnych”;

2) wzwiazku z biezagcymi potrzebami Beneficjenta.

§ 4. 1. Delegowanie Eksperta odbywa si¢ na podstawie wniosku Polskiego MKP o delegowanie
do realizacji:
1) misji eksperckiej, w ramach Projektu; wzor wniosku okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia,
2) zadan wynikajacych z Projektu:
a) do kraju innego niz kraj Beneficjenta, z wyjatkiem RP; wzoér wniosku okresla zatgcznik nr 2
do zarzadzenia,
b) w kraju; wzoér wniosku okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia
— zwanego dalej ,,wnioskiem”.
2. Mozliwo$¢ delegowania Eksperta potwierdza:
1) dyrektor albo zastepca dyrektora komodrki organizacyjnej Ministerstwa, w ktorej Ekspert jest
zatrudniony albo petni stuzbe;
2)  dyrektor albo zastgpca dyrektora wlasciwej izby administracji skarbowe;.
3. Wniosek, po dokonaniu czynnosci, o ktérej mowa w ust. 2, najpozniej w terminie 20 dni
przed planowang data wyjazdu jest przekazywany do zatwierdzenia:
1) Polskiemu MKP;
2) dyrektorowi Departamentu Cel Ministerstwa, zwanemu dalej ,Departamentem DC” -

w przypadku wyjazdu Polskiego MKP.

§ 5. 1. Wniosek, o ktorym mowa § 4 ust. 1 pkt 2 lit. a, podpisany przez Polskiego MKP

wnioskujacego o wyjazd, przedktadany jest do:

1) Departamentu Finansow i Ksiggowos$ci Ministerstwa Finanséw, zwanego dalej ,,Departamentem
FK” — w przypadku Eksperta zatrudnionego albo petnigcego stuzbe w Ministerstwie;

2) komorki administracyjnej wlasciwej izby administracji skarbowej — w przypadku Eksperta
zatrudnionego albo petnigcego stuzbe w izbie

— celem dokonania wstepnej kalkulacji kosztow oraz rezerwacji biletow lotniczych, a nastgpnie

zwracany Ekspertowi.
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2. W przypadku podrozy krajowej Eksperci zobowigzani sg do dokonania samodzielnej wstepnej
kalkulacji kosztow, zgodnie z pkt 8 wniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 lit. b.

3. Wysokos$¢ naleznosci przystugujacych Ekspertowi z tytutu delegowania do realizacji zadan,
o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 lit. a 1 b, ustala si¢ w oparciu o przepisy wydane na podstawie
art. 77(5) § 2 ustawy Kodeks pracy.

4. Potwierdzenia zabezpieczenia srodkow na podréz, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 lit. ai b,

dokonuje gléwny ksiggowy Ministerstwa.

§ 6. 1. Na wniosek Eksperta, delegujacy do realizacji zadan wynikajacych z Projektu, o ktorych
mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 lit. b, Polski MKP moze uzna¢ za miejscowos¢ rozpoczecia badz zakonczenia
podrézy inng miejscowos¢ niz siedziba pracodawcy, lub state miejsce wykonywania zadan Eksperta.

2. W przypadku gdy koszty przejazdu pomigdzy miejscowoscig inng niz siedziba pracodawcy
lub stale miejsce wykonywania zadan Eksperta, a miejscowos$cia stanowigcg cel podrozy beda wyzsze
niz koszty przejazdu pomigdzy miejscowoscig siedziby pracodawcy lub stalym miejscem
wykonywania zadan Eksperta, a miejscowoscig stanowiagca cel podrézy, zwrot kosztow przejazdu
nastepuje do wysokosci najnizszej ceny biletu za przejazd w drugiej klasie publicznym $rodkiem
transportu kolejowego lub publicznym $rodkiem transportu autobusowego, pomiedzy miejscowoscia
siedziby pracodawcy lub statym miejscem wykonywania zadan Eksperta, a miejscowoscia stanowiacg

cel podrozy.

§ 7. 1. Po zatwierdzeniu wniosek, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 lit. a, przekazywany jest do:
1) Departamentu FK — w przypadku Eksperta zatrudnionego albo petnigcego stuzbe
w Ministerstwie;
2) komorki administracyjnej wlasciwej izby administracji skarbowej — w przypadku Eksperta
zatrudnionego albo petnigcego stuzbe w izbie
— celem realizacji zakupu wstgpnie zarezerwowanych biletow, jednak nie pdzniej niz na jeden dzien
przed terminem waznosci rezerwacji biletu lotniczego.
2. Po zatwierdzeniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, 1 przed rozpoczeciem podrozy, Ekspert

otrzymuje drogg elektroniczng bilet lotniczy.

§8. 1. W podrozy krajowej Eksperci korzystaja w pierwszej kolejnosci z drugiej klasy
publicznego transportu kolejowego lub publicznego transportu autobusowego.

2. W uzasadnionych przypadkach Ekspert, po uzyskaniu zgody na wniosku, ktérego wzor
okresla zalacznik nr 4 do zarzadzenia, moze wykorzysta¢ w podrozy srodek transportu inny niz
wskazany w ust. 1.

3. Zgody, o ktérej mowa w ust. 2, udziela Polski MKP, a w przypadku wyjazdu Polskiego MKP,
dyrektor Departamentu DC.
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4. W przypadku wyrazenia zgody na przejazd w podrézy krajowej samochodem osobowym,
nie bedacym wtasnoscia pracodawcy, Ekspertowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci
stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke za jeden kilometr przebiegu, okreslong

w przepisach odrebnych.

§ 9. 1. W zwiazku z delegowaniem do realizacji zadan, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt. 2 lit. a,
Ekspertowi przystuguje zaliczka na pokrycie kosztow zwigzanych z zakwaterowaniem, wyzywieniem
1 komunikacja miejscowg, przyznawana zgodnie ze wstepng kalkulacjg kosztow. Wyplata zaliczki
nastepuje w kasie:

1) Ministerstwa — w przypadku Eksperta zatrudnionego albo petnigcego stuzbe w Ministerstwie;
2) wiasciwej izby administracji skarbowej — w przypadku Eksperta zatrudnionego albo petnigcego
stuzbe w izbie.

2. Ekspert kwituje odbidr zaliczki, o ktorej mowa w ust. 1, na formularzu pokwitowania
pobrania zaliczki, ktérego wzor okresla zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

3. W przypadku delegowania do realizacji zadan, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 lit. b,
zaliczka jest przyznawana zgodnie z kalkulacja kosztow, przedstawiong we wniosku i przekazywana
przelewem na konto Eksperta wlasciwe do wyptaty wynagrodzenia albo uposazenia.

4. Zaliczka, o ktoérej mowa w ust. 1 1 3, jest mieniem powierzonym z obowigzkiem zwrotu lub
wyliczenia si¢, o ktorym mowa w art. 124 Kodeksu pracy. Rozliczenie powinno nastgpi¢ nie pozniej
niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrézy.

5. Do czasu rozliczenia pobranej poprzednio zaliczki, Ekspertowi nie moga by¢ udzielane dalsze

zaliczki, o ile uptynat 14 dniowy termin rozliczenia.

§ 10. 1. Zaliczka jest rozliczana na formularzu rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej, ktorego
wzOr okresla:
1) w przypadku podrézy zagranicznej do kraju innego niz kraj Beneficjenta — zatacznik nr 6
do zarzadzenia;
2)  w przypadku podrdzy krajowej — zatacznik nr 7 do zarzadzenia.
2.Rozliczenie kosztow podrozy jest dokonywane po uzyskaniu potwierdzenia wykonania
zadania przez:
1) Polskiego MKP;
2)  dyrektora Departamentu DC — w przypadku wyjazdu Polskiego MKP.
3. Rozliczenie nastgpuje na podstawie zlozonych przez Eksperta opisanych pod wzgledem
merytorycznym faktur lub rachunkéw dokumentujacych poniesiony wydatek, w tym dokumentow
potwierdzajacych koszty zwigzane z pobytem w hotelu, biletow i oryginatu zatwierdzonego wniosku

0 wyjazd.
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4. Rozliczenie kosztow podrézy Eksperta zatrudnionego albo pelnigcego stuzbe w izbie
administracji skarbowej, prowadzi komorka administracyjna wtasciwej izby administracji skarbowe;.
Po dokonaniu rozliczenia delegacji Eksperta, wlasciwa izba administracji skarbowe] wystawia
1 przekazuje do Ministerstwa note ksiggowa, w ktérej na podstawie zalaczonych, potwierdzonych
za zgodnos$¢ kopi faktur, rachunkéw i innych dokumentéw réwnowaznych szczegoétowo wskazuje
poniesione koszty.

5.W celu dokonania  weryfikacji  sporzadzonego rozliczenia pod  wzgledem
formalno-rachunkowym wypekiony formularz rozliczenia Ekspert zatrudniony albo petniacy stuzbe
w Ministerstwie przedktada do Departamentu FK.

6.Za termin dokonania rozliczenia uznaje si¢ dzien zlozenia kompletu dokumentow,
a w przypadku zwrotu niewykorzystanej czgsci zaliczki pobranej na podréz, za termin dokonania
rozliczenia uznaje si¢ dzien dokonanego zwrotu $rodkéw w kasie odpowiednio Ministerstwa albo
wlasciwej izby administracji skarbowe;.

7. Po uzyskaniu potwierdzenia przez Departament FK sprawdzenia rozliczenia pod wzgledem
formalno-rachunkowym Ekspert przekazuje formularz rozliczenia do zatwierdzenia przez Polskiego
MKP, a w przypadku wyjazdu Polskiego MKP do zatwierdzenia przez dyrektora Departamentu DC.

8. Oryginat zatwierdzonego rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 7, jest przekazywany
do Departamentu FK, w celu zatwierdzenia kosztow podrozy przez gtownego ksiegowego i dyrektora

Departamentu FK oraz ujgcia ich w ksiggach rachunkowych.

§ 11. Na czas realizacji podrozy stuzbowej Eksperci ubezpieczajg si¢ indywidualnie we wlasnym

zakresie.
Rozdziat 3
Warunki i tryb finansowania zadan ze Srodkéw na zarzadzanie Projektem

§ 12. 1. Podstawa gospodarowania $rodkami przeznaczonymi na realizacj¢ Projektu jest plan
wydatkow.

2. Plan wydatkéw sporzadza Polski MKP.

3. Polski MKP moze dokonywa¢ przeniesieh wydatkow pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami

planu wydatkow.

§ 13. 1. Obstuge finansowo — ptacowa Projektu w zakresie:

1) sporzadzania listy ptac z tytulu nagréd dla pracownikow oraz funkcjonariuszy odpowiednio
zatrudnionych albo petnigcych stuzbe w Ministerstwie obstugujacych Projekt,

2) odprowadzania sktadek ZUS i podatku dochodowego od platnosci, o ktorych mowa w pkt 1

— zapewnia Biuro Dyrektora Generalnego Ministerstwa.
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2. Departament FK zapewnia obsluge finansowo-ksiegowa Projektu dotyczaca srodkow
przeznaczonych na zarzadzanie Projektem w zakresie:
1) ewidencji ksiggowej;
2) udostepniania informacji na potrzeby sprawozdawczos$ci projektu;
3) kontroli formalno-rachunkowej dowodow ksiegowych;

4)  dokonywania platnosci.

§ 14. Ze srodkéw przeznaczonych na zarzadzanie Projektem sg dokonywane platnosci

dotyczace:

1)  réznic kursowych;

2) refundacji poniesionych przez Ekspertow kosztow ubezpieczen w podrozy stuzbowej do krajow
niebedacych krajem Beneficjenta;

3) oplat pocztowych;

4) optlat i prowizji bankowych;

5) uzasadnionych wydatkow reprezentacyjnych i informacyjnych;

6) ushlug doradczych i thumaczen;

7)  zakupu towarow i materiatow;

8) nagrod dla pracownikow obstugujacych Projekt wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenia
spoteczne oraz na Fundusz Pracy;

9) wydatkow niekwalifikowanych Projektu;

10) kosztow wyjazdoéw stuzbowych Ekspertéw do krajow innych niz kraj Beneficjenta.
§ 15. Podatek od towardéw i ustug (VAT) jest wydatkiem kwalifikowanym Projektu.

§ 16. Departament FK realizuje ptatnosci na podstawie dowoddéw ksiegowych sprawdzonych
pod wzgledem merytorycznym 1 zaakceptowanych przez Polskiego MKP oraz po dokonaniu kontroli

formalno-rachunkowe;.

§ 17. Podstawe rozliczen wydatkéw dokonywanych w ramach Projektu moze stanowi¢ rachunek,
faktura lub inny dokument rownowazny. Nie jest wymagany opis merytoryczny dla wydatkoéw

z tytulu oplat 1 prowizji bankowych, ksiggowanych na podstawie wyciaggu bankowego.

§ 18. 1. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym, o ktérym mowa w § 16, obejmuje:

1) sprawdzenie, czy kwota na jaka opiewa rachunek, faktura lub inny dokument réwnowazny,
zwane dalej ,,dokumentem rozliczenia”, jest zgodna z warto$cig zamowienia;

2) sprawdzenie, czy prace, za ktérych wykonanie zostal wystawiony dokument rozliczenia
sg zgodne ze zleconym zakresem;

3) sprawdzenie, czy ustugi udokumentowane rozliczeniem mieszcza si¢ w kategorii, wydatkoéw

kwalifikowanych;
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4) sprawdzenie, czy ustugi udokumentowane rozliczeniem, wykonano zgodnie ze zlozonym
zamoOwieniem;

5) sprawdzenie, czy termin zaptaty, jesli wyszczegdlniony zostal na dokumencie rozliczenia jest
zgodny z zaméwieniem, o ktorym mowa w pkt 4 lub z terminami ptatnosci, wynikajacymi
z innych uregulowan;

6) wskazanie zrédla finansowania.
2. Dokonanie kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, potwierdza klauzula: ,,Sprawdzono pod

wzgledem merytorycznym, w tym pod wzgledem kwalifikowalnos$ci wydatkow. data...podpis”.

§ 19. 1. Kontrola formalno-rachunkowa, o ktérej mowa w § 16, obejmuje:

1) sprawdzenie kompletno$ci dokumentu rozliczenia;

2) sprawdzenie rachunkowe danych liczbowych, w tym wykluczenie ewentualnych btedoéw
arytmetycznych, potwierdzenie zastosowania prawidtowych tabel kursowych.
2. Dokonanie kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, potwierdza klauzula: ,,Sprawdzono pod

wzgledem formalno-rachunkowym. data...podpis”.

§ 20. Po dokonaniu sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym 1 dokonaniu kontroli
formalno-rachunkowej, dowody ksiegowe podlegaja zatwierdzeniu do wyptaty i sa podpisywane
przez gtownego ksiggowego i dyrektora Departamentu FK lub osoby upowaznione do dysponowania

srodkami na zarzadzanie Projektem, zgodnie z karta wzoréw podpisow.

§ 21. 1. Departament FK przekazuje Polskiemu MKP do 15-tego nastepnego miesigca
poza konczonym kwartale, wydruk z ewidencji ksiggowej prowadzonej dla Projektu.

2. Polski MKP moze zwroci¢ si¢ do Departamentu FK o dane, o ktérych mowa w ust. 1,
w innym terminie niz okreslony w ust. 1.

3. Informacje o ostatecznym rozliczeniu Projektu Polski MKP przekazuje niezwlocznie

do Departamentu FK.
Rozdziat 4
Przepis przejSciowy i koncowy

§ 22. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem zastosowanie maja odpowiednie

postanowienia Umowy BliZniaczej nr UA/45 oraz procedur, o ktorych mowa w § 2 pkt 7.
§ 23. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Minister Rozwoju 1 Finansow: wz. W. Janczyk
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Zalaczniki do zarzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 15 maja 2017 r. (poz. 99)

Zalacznik nr 1
Wzor
...................................................... Warszawa, dnia ........................ 2......T.

(podpis Polskiego Mtodszego Kierownika Projektu
- wnioskowanie o wyjazd )

WNIOSEK Nr ............. /20.....

o delegowanie do realizacji misji eksperckiej w kraju Beneficjenta w ramach Umowy Blizniaczej
(nr UA 45) ,,SUPPORT TO STATE FISCAL SERVICE (SFS) OF UKRAINE IN REINFORCING IBM
ELEMENTS IN THE AREA OF CUSTOMS MATTERS” — ,,Wsparcie dla Panstwowej Stuzby Finansowej

Ukrainy (SFS) we wdrazaniu Zintegrowanego Zarzadzania Granicg (IBM) w obszarze zagadnien celnych”

1. IMIE I NAZWISKO EKSPERTA, STANOWISKO SLUZBOWE, KOMORKA ORGANIZACYJNA,
TEL:

2. MIEJSCE POBY T U: ..o et e
3. INSTYTUCJTA PRZYIMUJ A C A e e e e e
4. TERMIN POBY T U: ... e e e e e

5. NAZWA I NUMER DZIALANIA:
(tzw. project activity)

Potwierdzam mozliwo$¢ udzialu

*
w misji eksperckiej funkcjonariusza/pracownika :

(data i podpis Dyrektora albo Za- cy Dyrektora komorki organizacyjnej w Ministerstwie
Finansoéw / Dyrektora albo Za- cy Dyrektora izby administracji skarbowej, w ktorej Ekspert

jest zatrudniony albo pemi stuzbg )

*
Zatwierdzam wyjazd do realizacji misji eksperckiej funkcjonariusza/ pracownika :

(data i podpis Polskiego Mtodszego Kierownika Projektu/ Dyrektora Departamentu Cet Ministerstwa Finanséw*)

* ., , . sy,
niewlasciwe skresli¢
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Zalacznik nr 2
Wzor

Warszawa, dnia ................ ..... 20.....T.

(podpis Polskiego Mtodszego Kierownika Projektu
- wnioskowanie o wyjazd)

WNIOSEK Nr ............. /20.....

0 delegowanie do realizacji zadan wynikajacych z Umowy Blizniaczej (nr UA 45) ,,SUPPORT TO STATE
FISCAL SERVICE (SFS) OF UKRAINE IN REINFORCING IBM ELEMENTS IN THE AREA OF
CUSTOMS MATTERS” — ,Wsparcie dla Panstwowej Shuzby Finansowej Ukrainy (SFS) we wdrazaniu
Zintegrowanego Zarzadzania Granicag (IBM) w obszarze zagadnien celnych” do kraju innego niz kraj
Beneficjenta, z wyjatkiem Rzeczypospolitej Polskiej

1. IMIE I NAZWISKO EKSPERTA, STANOWISKO SLUZBOWE, KOMORKA ORGANIZACYJNA,
TEL:

2. IMIONA I NAZWISKA ORAZ STANOWISKA SLUZBOWE, KOMORKI ORGANIZACYJNEJ,
TEL. EKSPERTOW TOWARZYSZACYCH EKSPERTOWI WYMIENIONEMU W PKT 1:

6. RODZAJE KOSZTOW DO POKRYCIA (ZAZNACZYC WLASCIWE):

Diety pobytowe

Diety hotelowe

Ryczatt dojazdowy
Ryczatt komunikacyjny
Wiza pobytowa

Inne (wymienic):
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7. DO WNIOSKU DOLACZONO:

8. PRZEBIEG PODROZY W TYM TRASA I TERMINY ROZPOCZECIA 1 ZAKONCZENIA
ZGODNE Z DOKONANA REZERWACJA:

9. BILETY NA PODROZ:

.......................... Termin wykupu biletu: ....................., szacunkowy koszt W €uro .......................
(data, podpis rezerwujacego bilet)

........................... Termin wykupu biletu: ....................., szacunkowy KOSZt W €Uro ..................eue.ee.
(data, podpis rezerwujacego bilet)

10. WSTEPNA KALKULACJA KOSZTOW:

Symbol waluty : ............. Symbol waluty : .............

Wyszczegodlnienie:
Kwota Kwota

Diety pobytowe w
(kraj)iceoieeininiiiiee

Diety pobytowe w
(kraj)ioeoeoeiiiiee

Dodatek komunikacyjny

Ryczat na dojazdy

Inne

Razem koszt

Kwota zaliczki
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Koszt podrozy w euro................. ,

kurs BGK z dnia sporzadzania

wyliczenia

Do wyptaty

Wiza + koszt wyrobienia

Koszt podrozy ogotem w

BGK z dnia sporzadzania wyliczenia

11. STAN ZALEGLOSCI (ZAZNACZYC WLASCIWE)

o Brak zaleglo$ci w rozliczaniu zaliczek na podréz
o Nie uptynat termin rozliczenia zaliczki
o Brak rozliczenia podrézy — wniosek nr .............. zdnia: ...l

Data, podpis sprawdzajacego wyliczenie

Data, podpis sporzadzajacego wyliczenie

Potwierdzam mozliwo$¢ wzigcia udzialu w podrézy
. . . *
funkcjonariusza/ pracownika :

(data i podpis Dyrektora albo Za- cy Dyrektora komorki organizacyjnej w Ministerstwie Finansow /
Dyrektora albo Za- cy Dyrektora izby administracji skarbowej, w ktorej Ekspert jest zatrudniony

albo pelni sth¢*)

12. ZRODLO FINANSOWANIA: Srodki zgromadzone na wyodrebnionym rachunku pomocniczym na rzecz
Projektu, prowadzonym przez Ministerstwo Finansow w BGK, o nr 63 1130 1017 0020 0675 9923 4165

(Konto walutowe, Waluta — EURO)

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkow

(Data i podpis Gléwny Ksiegowy Ministerstwa Finansow )

Zatwierdzam wyjazd

(data i podpis Polskiego Mtodszego Kierownika Projektu/ Dyrektora Departamentu
Cel Ministerstwa Finansow )

* . ;. 12 B4
niewtasciwe skresli¢
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Zalacznik nr 3
Wzor

(podpis Polskiego Mtodszego Kierownika Projektu
- wnioskowanie o wyjazd)

WNIOSEK Nr ............. /20....

0 delegowanie do realizacji zadan wynikajacych z Umowy Blizniaczej (nr UA 45) ,,SUPPORT TO STATE
FISCAL SERVICE (SFS) OF UKRAINE IN REINFORCING IBM ELEMENTS IN THE AREA OF
CUSTOMS MATTERS” — ,Wsparcie dla Panstwowej Shuzby Finansowej Ukrainy (SFS) we wdrazaniu
Zintegrowanego Zarzadzania Granicg (IBM) w obszarze zagadnien celnych” w kraju.

1. IMIE I NAZWISKO EKSPERTA, STANOWISKO SLUZBOWE, KOMORKA ORGANIZACYJNA,
TEL:

5. MIEJSCOWOSC ROZPOCZECIA PODROZY: ....co.ooiiiiiiiie e
MIEJSCOWOSC ZAKONCZENIA PODROZY: .......cccooiiiiiiiiiiii e
6. MIEJSCOWOSC STALEGO POBYTU EKSPERTA: .......................coociiii
MIEJSCOWOSC CZASOWEGO POBYTU EKSPERTA: ..............oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii,

7. SRODEK TRANSPORTU: ......ccoiiiiiiiiiiii i,
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8. WSTEPNA KALKULACJA KOSZTOW (wypelnia delegowany):

Wyszczegdlnienie poszczegdlnych Kwota/ kwota jednostkowa jesli

skladowych kosztéw dotyczy Liczba jednostek jesli dotyczy

Koszty noclegow

Diety

Koszty przejazdu

Ryczatt komunikacyjny

Inne

Suma kosztow

(Data, podpis Eksperta)

Potwierdzam mozliwo$¢ wziecia udzialu w podrozy
funkcjonariusza/ pracownika :

(data i podpis Dyrektora albo Za- cy Dyrektora komorki organizacyjnej w Ministerstwie
Finansoéw / Dyrektora albo Za- cy Dyrektora izby administracli skarbowej, w ktorej Ekspert
jest zatrudniony albo pehi stuzbe )

9. ZRODLO FINANSOWANIA: Srodki zgromadzone na wyodrebnionym rachunku pomocniczym na rzecz
Projektu, prowadzonym przez Ministerstwo Finansow w BGK, o nr 63 1130 1017 0020 0675 9923 4165
(Konto walutowe, Waluta — EURO)

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkow

(Data i podpis Gléwnego Ksiegowego Ministerstwa Finansow)

Zatwierdzam wyjazd

(data i podpis Polskiego Mtodszego Kierownika Projektu/ Dyrektora Departamentu Cel Ministerstwa Finansc’)w*)
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10. PROSBA O PRZYNANIE ZALICZKI:

Prosze o przyznanie zaliczki w kwocie ................oooiiin.

kosztow do polecenia podrézy nr............. z dnia ..............

do wyptaty wynagrodzenia/uposazenia®.

Imi¢ i nazwisko Eksperta, komorka organizacyjna

Akceptuje

Data i podpis Polskiego Miodszego Kierownika Projektu/
Dyrektora Departamentu Cet Ministerstwa Finansow*

* . ’ . r1c 7
niewtasciwe skre$li¢

........... zt, zgodnie ze wstepng kalkulacja

i przelanie na moje konto wilasciwe

Data i podpis Eksperta
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Zalacznik nr 4

Wzor

Warszawa, dnia .................... 20.....t.

WNIOSEK

1. IMIE I NAZWISKO EKSPERTA, STANOWISKO SLUZBOWE, KOMORKA ORGANIZACYJNA,
TEL:

2. Zwracam sie¢ z prosba o wyrazenie zgody na:

przejazd srodkiem transportu innym niz wymieniony w § 8 ust. 1 zarzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
zdnia ... 2017 r. w sprawie realizacji Umowy Blizniaczej (nr UA 45) — ,,Wsparcie dla
Panstwowej Stuzby Finansowej Ukrainy (SFS) we wdrazaniu Zintegrowanego Zarzadzania Granicg (IBM)
w obszarze zagadnien celnyCh™, tj. ........ooiiiiiiiii e W czasie planowanegj
podrozy stuzbowej do .......ooiiiiiii odbywanej W oKresie ...........coeeviiiiiiiiiiiiiinnn,

3. Uzasadnienie, w tym kalkulacja kosztow:

Data i podpis Eksperta

POTWIERDZENIE UPRAWNIEN DO KIEROWANIA POJAZDEM

Data i podpis Dyrektora Biura Logistyki Ministerstwa Finanséw
/wlasciwego Dyrektora izby administracji skarbowej

Wyrazam zgode

(Data i podpis Polskiego Mlodszego Kierownika Projektu albo Dyrektora Departamentu Cel Ministerstwa
Finanséw)

* . r . r1cr
niewlasciwe skresli¢
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Zalacznik nr 5

Wzor

Pokwitowanie pobrania zaliczki na podroz stuzbowa do realizacji zadan wynikajacych z Umowy
Blizniaczej (nr UA 45) ,,SUPPORT TO STATE FISCAL SERVICE (SFS) OF UKRAINE IN REINFORCING
IBM ELEMENTS IN THE AREA OF CUSTOMS MATTERS” — ,Wsparcie dla Panstwowej Stuzby
Finansowej Ukrainy (SFS) we wdrazaniu Zintegrowanego Zarzadzania Granica (IBM) w obszarze zagadnien
celnych” do kraju innego niz kraj beneficjenta, z wyjatkiem Rzeczypospolitej Polskiej

1. ZRODLO FINANSOWANIA: Srodki zgromadzone na wyodrebnionym rachunku pomocniczym na rzecz
Projektu, prowadzonym przez Ministerstwo w BGK, o nr 63 1130 1017 0020 0675 9923 4165 (Konto
walutowe, Waluta —-EURO)

2. WNIOSEK O DELEGOWANIE NR ............... ZDNIA: ................. DO (KRAJ).....ooiiiieiinene.
WTERMINIE ...

3. Potwierdzam otrzymanie zaliczki w kwocie ................................. (stlownie w walucie) ................
tj. rOWnowarto$S¢ w euro: ................oceiiiiiiiiiiiiin., Kurs / Przelicznik............................onl.
zdnia ... (dzien, w ktorym pobierana jest waluta w BGK) na pokrycie kosztéw podrozy

sluzbowej do kraju innego niz kraj Beneficjenta Projektu z wyjatkiem Rzeczypospolitej Polskiej.

(Data i podpis Kasjera) (Data i podpis Eksperta)
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Zalacznik nr 6
Wzor
Rozliczenie kosztéw podrozy stuzbowej do realizacji zadan wynikajacych z Umowy Blizniaczej (nr UA 45)
»SUPPORT TO STATE FISCAL SERVICE (SFS) OF UKRAINE IN REINFORCING IBM ELEMENTS IN
THE AREA OF CUSTOMS MATTERS” — ,,Wsparcie dla Panstwowej Stuzby Finansowej Ukrainy (SFS) we
wdrazaniu Zintegrowanego Zarzadzania Granicg (IBM) w obszarze zagadnien celnych” do kraju innego niz
kraj Beneficjenta, z wyjatkiem Polski. Rozliczenie do wniosku o wyjazd nr: .............

1. IMIE I NAZWISKO EKSPERTA, STANOWISKO SLUZBOWE, KOMORKA ORGANIZACYJNA,
TEL:

Wyjazd Przyjazd Godzina przekroczenia

granicy (dotyczy podrozy
pociagiem lub

Skad Data i godz. Dokad Data i godz. samochodem)

Pobyt poza granicami kraju trwat: ........doby .......... godz. Srodek tranSportu: ............c.coevueeeeiieeeiiiin.
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4. WYSZCZEGOLNIENIE WYDATKOW:

Wyszczegodlnienie:

Waluta : ......

....... Waluta: .............

Kwota

Kwota

Diety pobytowe w
(kraj):o.ooiieiiiiee,

Diety pobytowe w
(kraj):o.ooiieiiiiee,

Dodatek komunikacyjny

Ryczat na dojazdy

Inne

Razem

Otrzymano

Pozostato

Do wyptaty

5. DO ROZLICZENIA DOLACZAM:

(Data i podpis delegowanego Eksperta)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
Potwierdzam wykonanie zadania

(Data i podpis Polskiego MKP/Dyrektora Departamentu Cel
*

Ministerstwa Finanséw )
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6. FAKTYCZNE ROZLICZENIE ZALICZKI (w zakresie kursu uzupelnia Departament Finanséw
i Ksiegowos$ci Ministerstwa Finansow):

Kurs Kurs
Kwota w /Przelicznik- Kwota w /Przelicznik
WYSZCZEGOLNIENIE walucie Tabele BGK Kwota w walucie Tabele BGK Kwota w Euro
z dnia Euro z dnia
........... pobrania R pobrania
waluty waluty
Otrzymano
Wydatkowano

Pozostato do zwrotu

Do wyptaty

Roznica kursowa

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

Zatwierdzam rozliczenie

(Data i podpis Sprawdzajacego - Pracownika
Departamentu Finansow i Ksiegowosci Ministerstwa Finanséw)

""""" (Data i podpis Polski Mlodszy Kierownik Projektu/
Dyrektor Departamentu Cel Ministerstwa Finans()w*)
7. ZATWIERDZONO KOSZTY MISJI POZA GRANICAMI KRAJU (wypelmia Departament
Finansow i Ksiegowos$ci Ministerstwa Finansow):

Pana/Pani.........coooiiiiii ,
ze $rodkow na wyodrebnionym rachunku pomocniczym na rzecz Projektu, prowadzonym przez Ministerstwo
w BGK, onr 63 1130 1017 0020 0675 9923 4165 (Konto walutowe, Waluta — EURO), do ujecia w ewidencji

ksiegowej Projektu jw.

Opis Waluta Kwota waluty Kurs /Przelicznik Kwota w EURO

Koszty

Koszty

Réznica kursowa (z — jesli stanowi zysk + jesli stanowi koszt)

RAZEM
Sprawdzono pod wzgledem GLOWNY KSIEGOWY ) DYREKTOR/Z-CA DYREKTORA
formalno-rachunkowym- Pracownik MINISTERSTWA FINANSOW DEPARTAMENTU FINANSOW
Departamentu Finansow i Ksiegowosci I KSIEGOWOSCI MINISTERSTWA
Ministerstwa Finansow FINANSOW
dnia................ POAPIS. . dnia .................. POdpis. ... dnia .................. POAPIS. ..t

* . L, . r1s 7
niewla$ciwe skresli¢
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Zalacznik nr 7
Wzor
Rozliczenie kosztéw podrdzy stuzbowej do realizacji zadan wynikajacych z Umowy Blizniaczej (nr UA 45)
»SUPPORT TO STATE FISCAL SERVICE (SFS) OF UKRAINE IN REINFORCING IBM ELEMENTS IN
THE AREA OF CUSTOMS MATTERS” — ,,Wsparcie dla Panstwowej Stuzby Finansowej Ukrainy (SFS) we
wdrazaniu Zintegrowanego Zarzadzania Granicg (IBM) w obszarze zagadnien celnych” w kraju. Rozliczenie
do wniosku o wyjazd nr .............

1. IMIE I NAZWISKO EKSPERTA, STANOWISKO SEUZBOWE, KOMORKA ORGANIZACYJNA,
TEL:

3. OBOWIAZUJACY TERMIN ROZLICZENIA: .........c..coiiiiiiiiiiiiinnn. FAKTYCZNY TERMIN
ROZLICZENIA: ... i,

4. RODZLICZENIE KOSZTOW TRANSPORTU:

WYJAZD PRZYJAZD KOSZT
PRZEJAZDU

SRODEK DO
. , - . TRANSPORTU | ZWROTU/DO
Miejscowosé Data Godz. Miejscowos¢ Data Godz. ROZLICZENIA

ZALICZKI

5. ROZLICZENIE POZOSTALYCH KOSZTOW

oszc\;\i:ys;ﬁzlilzec%i)lrlillzgfw ch Kwota/ kwota jednostkowa | Liczba jednostek jesli KOSZT DO ZWROTU/DO
P £ kozz o Y jesli dotyczy dotyczy ROZLICZENIA ZALICZKI

Koszt noclegow

Ryczatt komunikacyjny
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Diety
Odliczenia:
Sniadania
Obiady
Kolacje
Inne:
Razem

6. DO ROZLICZENIA DOLACZAM:

(Data i podpis delegowanego Eksperta)
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
Potwierdzam wykonanie zadania

(Data i podpis Polskiego MKP/Dyrektora
*
Departamentu Cel Ministerstwa Finansow )

7. FAKTYCZNE ROZLICZENIE ZALICZKI:

WYDATKOWANO: . ...t zt,
POZOSTALO DO ZWROTU:....c.oiiiiiiiii z,
DO WYPLATY ..o zt,

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

Zatwierdzam rozliczenie
Data i podpis Sprawdzajacego Pracownika Departamentu Finansow
i Ksieggowosci Ministerstwa Finanséw

(Data i podpis Polski Mlodszy Kierownik Projektu/Dyrektor
Departamentu Cel Ministerstwa Finansow )
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8. ZATWIERDZONO KOSZTY (wypelnia Departament Finansow i Ksiegowosci Ministerstwa
Finanséw):

ze §rodkdw na wyodrebnionym rachunku pomocniczym na rzecz Projektu, prowadzonym przez Ministerstwo
w BGK, onr 63 1130 1017 0020 0675 9923 4165 (Konto walutowe, Waluta — EURO) , do ujecia w ewidencji
ksiggowej prowadzonej dla Projektu.

Opis Kwota PLN Kurs Kwota EURO

Koszty

Roznica kursowa ( z — jesli stanowi zysk, z + jesli stanowi

koszt)
RAZEM
GLOWNY KSIEGOWY i DYREKTOR/ZASTEPCA,‘ DYREKTORA i
MINISTERSTWA FINANSOW DEPARTAMENTU FINANSOW I KSIEGOWOSCI
, %
MINISTERSTWA FINANSOW
dnia ... POAPIS. . et dnia ..o POAPIS. vt

* . , . 1 s
niewlasciwe skresli¢





