Warszawa, dnia 23 maja 2017 r.
Poz. 103

ZARZADZENIE
MINISTRA ROZWOJU I FINANSOW?
z dnia 17 maja 2017 .

Ww sprawie postepowania z wekslem in blanco przyjmowanym w Ministerstwie Finansow

jako zabezpieczenie roszczen Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow

(Dz. U. 22012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$la tryb przyjmowania, przechowywania, zwrotu oraz zniszczenia weksla
in blanco w Ministerstwie Finanséw, stanowigcego zabezpieczenie roszczen Skarbu Panstwa z tytutu

zawarte] umowy, zwanego dalej ,,wekslem”.

§ 2. 1. Wystawiony w Ministerstwie Finansow weksel jest przyjmowany przez upowaznionego
pracownika komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawie umowy zabezpieczonej wekslem, zwanego
dalej ,,upowaznionym pracownikiem”, w obecnosci innego pracownika tej komorki.

2. Upowazniony pracownik sprawdza weksel pod wzgledem formalno-prawnym, dokonuje
identyfikacji wystawcy weksla oraz sprawdza pod wzgledem formalno-prawnym oryginat albo
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ upowaznienia do zaciggni¢cia zobowigzania

wekslowego.

§ 3. 1. Wraz z wekslem upowazniony pracownik przyjmuje deklaracje wystawcy weksla, zwang
dalej ,,deklaracja wekslowg”.

2. Upowazniony pracownik sprawdza, czy deklaracja wekslowa:
1) okresla miejsce i date podpisania deklaracji wekslowej;

2) okresla dane wystawcy weksla oraz osoby upowaznionej, ktora podpisata si¢ na wekslu;

D" Minister Rozwoju i Finansow kieruje dziatlem administracji rzadowej — budzet, finanse publiczne i instytucje
finansowe, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1, 2 i 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 wrzesnia 2016 r.
w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Ministra Rozwoju i Finansoéw (Dz. U. poz. 1595).
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3) okre$la zobowigzanie zabezpieczone wekslem;

4) okresla sum¢ wekslowa, do ktorej] moze zostaé wypeliony weksel, lub sposob okreslenia tej
sumy;

5) zawiera upowaznienie do opatrzenia weksla klauzulg ,,bez protestu”;

6) okre$la warunki uprawniajagce ministra wlasciwego do spraw budzetu, ministra wlasciwego
do spraw finanséw publicznych, ministra wiasciwego do spraw instytucji finansowych albo
dyrektora generalnego Ministerstwa Finansow do wypetnienia weksla;

7)  okresla nazwe banku, w ktorym weksel bedzie platny oraz numer rachunku bankowego;

8) zawiera podpis wystawcy weksla.

3. Upowazniony pracownik potwierdza w formie adnotacji na deklaracji wekslowej przyjecie

weksla.

§ 4. 1. Weksel wraz z deklaracjag wekslowa umieszcza si¢, odrebnie dla kazdego zobowigzania
zabezpieczonego wekslem, w opisanej kopercie, zwanej dalej ,koperta”, ktéra upowazniony
pracownik przekazuje w depozyt Gtownemu Ksiggowemu czesci 19 budzetu panstwa, zwanego dalej
,Gtownym Ksiegowym?”.

2. Opis koperty zawiera:

1) numer ewidencyjny nadany przez komodrke organizacyjnag, o ktoérej mowa w § 2 ust. 1;

2) dane wystawcy weksla;

3) okreslenie zobowigzania zabezpieczonego wekslem;

4) date wystawienia weksla;

5) informacje o liczbie weksli 1 deklaracji wekslowych umieszczonych w kopercie;

6) informacj¢ o tresci: ,,do odbioru koperty z miejsca przechowywania upowazniony jest Gtowny

Ksiggowy czegsci 19 budzetu panstwa”.

3. Gléwny Ksiegowy przyjmuje w depozyt weksel wraz z deklaracja wekslowa w opisanej
kopercie po uprzednim sprawdzeniu zgodnosci zawartosci dokumentéw umieszczonych w kopercie
z jej opisem, zamyka kopert¢ w obecnosci upowaznionego pracownika i opieczetowuje ja imienng
pieczegcia stuzbowa.

4. Glowny Ksiegowy potwierdza przyjecie w depozyt weksla wraz z deklaracja wekslowa
wydajac upowaznionemu pracownikowi pokwitowanie, ktore zawiera:

1) datg przyjecia weksla wraz z deklaracjg wekslowa;
2) dane i informacje, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1-5.

5. Glowny Ksiggowy wydaje upowaznionemu pracownikowi z depozytu weksel wraz

z deklaracja wekslowa w kopercie na jego zadanie, za pokwitowaniem odbioru weksla wraz

z deklaracja wekslowa w kopercie.
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§ 5. 1. Po wygasnieciu zobowigzania zabezpieczonego wekslem, weksel wraz z deklaracja
wekslowg sg zwracane wystawcy weksla albo podlegajg zniszczeniu.

2. Zwrotu albo zniszczenia weksla wraz z deklaracja wekslowa dokonuje w Ministerstwie
Finanso6w upowazniony pracownik w obecnosci Gtownego Ksiegowego oraz wystawcy weksla.

3. Zniszczenie weksla i deklaracji wekslowej nie wymaga obecnosci wystawcy weksla, jezeli
wystawca weksla zostal powiadomiony o planowanym zniszczeniu weksla i nie przybylt

we wskazanym terminie albo powiadomienie wystawcy weksla nie byto mozliwe.

§6.1. W celu potwierdzenia zwrotu albo zniszczenia weksla 1 deklaracji wekslowej
upowazniony pracownik sporzadza protokét zwrotu albo zniszczenia weksla i deklaracji wekslowe;.
2. Protoko6t zwrotu albo zniszczenia weksla i deklaracji wekslowej zawiera:
1) numer ewidencyjny nadany przez komoérke organizacyjng, o ktérej mowa w § 2 ust. 1;
2) miejsce oraz dat¢ wydania albo zniszczenia weksla i deklaracji wekslowej;
3) dane wystawcy weksla;
4)  okreslenie zobowigzania zabezpieczonego wekslem;
5) okreslenie podstawy zwrotu albo zniszczenia weksla i deklaracji wekslowe;;
6) informacje o liczbie wydanych albo zniszczonych weksli 1 deklaracji wekslowych;
7)  podpisy:
a) upowaznionego pracownika,
b) Glownego Ksigegowego,
c) wystawcy weksla, z wyjatkiem przypadku, gdy wystawca weksla nie uczestniczy
w procedurze zniszczenia weksla i deklaracji wekslowe;.
3. Protokét zwrotu albo zniszczenia weksla 1 deklaracji wekslowej sporzadzany jest w dwoch

egzemplarzach, w tym jeden dla wystawcy weksla.

§ 7. 1. Komorka organizacyjna, o ktdrej mowa w § 2 ust. 1, prowadzi ewidencj¢ przyjetych
weksli, deklaracji wekslowych oraz protokoldéw zwrotu albo zniszczenia weksla 1 deklaracji
wekslowej.

2. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1, zawiera:

1) dane wystawcy weksla;

2)  okreslenie zobowigzania zabezpieczonego wekslem,;

3) informacje o liczbie przyjetych weksli;

4)  numer koperty;

5) datg wydania albo zniszczenia weksla i1 deklaracji wekslowej;

6) informacje o liczbie wydanych albo zniszczonych weksli i1 deklaracji wekslowych;

7)  numer protokotu zwrotu albo zniszczenia weksla 1 deklaracji wekslowe;.
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)

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.”

Minister Rozwoju i Finansow: wz. W. Janczyk

? Niniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone instrukcja Nr 3/PF z dnia 26 lipca 1993 r. w sprawie trybu przyjmowania

w Ministerstwie Finanséw weksli od dtuznikéw z tytutu udzielonego poreczenia.





