Warszawa, dnia 14 pazdziernika 2016 r.
Poz. 4

ZARZADZENIE
MINISTRA ROZWOJU I FINANSOW?
z dnia 7 pazdziernika 2016 r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej na wniosek oraz przekazywania informacji
sektora publicznego na wniosek o ponowne wykorzystywanie w zakresie dziatow administracji

rzadowej — budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow

(Dz. U. 22012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢, co nastgpuje:
Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla:

1) tryb postgpowania w sprawach udostepniania informacji publicznej na wniosek oraz
przekazywania informacji sektora publicznego na wniosek o ponowne wykorzystywanie;

2) sposob ustalania kosztéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 oraz z 2016 r. poz. 34, 352
1996), zwanej dalej ,,ustawa” oraz w art. 17 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. poz. 352), zwanej dalej ,,ustawg
0 ponownym wykorzystywaniu”.

2. Zarzadzenie stosuje si¢ do wudostgpniania informacji publicznej na wniosek oraz
przekazywania informacji sektora publicznego na wniosek o ponowne wykorzystywanie, przez

Ministra Rozwoju 1 Finansow w zakresie dziatow administracji rzadowej — budzet, finanse publiczne

Y Minister Rozwoju i Finanséw kieruje dzialami administracji rzadowej — budzet, finanse publiczne i instytucje

finansowe, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1, 2 i 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 wrze$nia 2016 r.
W sprawie szczegOtowego zakresu dziatania Ministra Rozwoju i Finansow (Dz. U. poz. 1595).
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1instytucje finansowe, Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, Generalnego Inspektora

Kontroli Skarbowej, Szefa Stuzby Celnej oraz Ministerstwo Finansow.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) BIP —rozumie si¢ przez to Biuletyn Informacji Publicznej Ministerstwa Finansow;
2) komodrce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to wiasciwy merytorycznie departament lub biuro
w Ministerstwie Finansow;
3) wniosku — rozumie si¢ przez to wniosek o udostepnienie informacji publicznej, o ktorym mowa
W ustawie;
4) wniosku o ponowne wykorzystywanie — rozumie si¢ przez to wniosek o ponowne
wykorzystywanie, o ktorym mowa w ustawie o ponownym wykorzystywaniu.
§ 3. Biuro Ministra w Ministerstwie Finanséw, zwane dalej ,,Biurem Ministra”, koordynuje
udostepnianie informacji publicznej na wniosek oraz przekazywanie informacji sektora publicznego
na wniosek o ponowne wykorzystywanie dbajac o spdjnos¢ stanowiska sporzadzanego na podstawie

wkladoéw wilasnych przekazanych przez komorki organizacyjne.
Rozdziat 2
Tryb postepowania w sprawach o udostepnianie informacji publicznej na wniosek

§ 4. 1. Kazdy wniosek, po jego zarejestrowaniu, jest przekazywany do Biura Ministra.
2. W przypadku telefonicznego zgloszenia wniosku, wnioskodawca jest informowany
o mozliwosci zlozenia pisemnego wniosku, jezeli nie jest mozliwe niezwloczne udostgpnienie

informacji publiczne;.

§ 5. Biuro Ministra, niezwlocznie po otrzymaniu wniosku, wystepuje do komorki organizacyjne;j

o przekazanie, w wyznaczonym terminie, wktadu wtasnego.

§ 6. Komorka organizacyjna przekazuje niezwlocznie do Biura Ministra informacje
o przypadkach przekazania wniosku niezgodnie z wlasciwoscia lub z pominigciem innej komorki

organizacyjnej.

§ 7. 1. Komorka organizacyjna przekazuje w wyznaczonym terminie, podpisany przez dyrektora
albo inng upowazniong osobe, wktad wtasny zawierajacy:
1) informacje publiczng do udostepnienia w formie wskazanej we wniosku albo
2) wskazanie, ze nie posiada zadanej informacji lub ze Zagdana informacja nie istnieje, albo
3) uzasadnione stanowisko, ze:
a) informacja nie stanowi informacji publicznej w rozumieniu ustawy,

b) informacja wymaga przetworzenia,
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c) informacja zostata ogltoszona w BIP lub udostgpniona w centralnym repozytorium
informacji, o ktorym mowa w art. 9b ust. 1 ustawy,

d) przepisy szczegdlne reguluja odmiennie zasady i tryb dostgpu do informacji,

e) informacja nie moze zosta¢ udostepniona w sposob i w formie okreslonych we wniosku
ze wskazaniem w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona
niezwlocznie,

f)  zachodza przypadki ograniczenia prawa do informacji publicznej okreslone w art. 5 ustawy,

g) informacja nie moze zosta¢ udostgpniona w ustawowym terminie ze wskazaniem powodow
opdznienia i terminu jej udostepnienia.

2. W przypadku gdy udostepnienie zadanej informacji wigze si¢ z poniesieniem dodatkowych

kosztoéw zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia

przeksztatcenia informacji w form¢ wskazana we wniosku, wklad wlasny zawiera réwniez informacje

o wysokosci optlaty, o ktorej mowa art. 15 ust. 1 ustawy, obliczonej w sposob okreslony w rozdziale 4.

3. W przypadku wystapienia rozbiezno$ci w przekazanych wkladach wilasnych komorki

organizacyjne, na wniosek Biura Ministra, uzgadniajg tre$§¢ informacji publicznej przeznaczonej

do udostepnienia.

§ 8. Komodrka organizacyjna informuje Biuro Ministra o kazdym przypadku 1 przyczynie

opoznienia w przekazaniu wkladu wtasnego i uzgadnia nowy termin jego przekazania.

1
2)
3)

4)

)]
2)

§ 9. 1. Biuro Ministra na podstawie otrzymanych wktadéw wilasnych:

udostepnia informacje publiczng na wniosek lub

informuje wnioskodawce, ze Zadana informacja nie moze zosta¢ udostgpniona, lub

wzywa wnioskodawce do:

a) wykazania istnienia przestanki szczegoélnej istotnosci dla interesu publicznego -
w przypadku gdy wniosek dotyczy uzyskania informacji przetworzonej, lub

b) zmiany wniosku w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawcy pod rygorem
umorzenia postgpowania o udostepnienie informacji — w przypadku braku mozliwosci
udostegpnienia informacji w sposob lub formie okreslonych we wniosku, lub

powiadamia wnioskodawce:

a) o wysokosci oplaty, o ktoérej mowa w art. 15 ust. 1 ustawy, lub

b) ze informacja publiczna nie moze zosta¢ udostepniona w ustawowym terminie i wyjasnia
powody opodznienia, wskazujgc termin jej udostepnienia.

2. Udostepniang informacje publiczng oznacza si¢ danymi osoby:

udostepniajacej informacje — dyrektora Biura Ministra lub innej upowaznionej osoby;

przekazujacej] wktad wlasny, ktora odpowiada za tres¢ informacji — dyrektora komorki

organizacyjnej lub innej upowaznionej osoby.
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§ 10. 1. Komorka organizacyjna:

1) sporzadza projekty decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej albo o umorzeniu
postepowania o udostepnienie informacji publicznej;

2) prowadzi korespondencje¢ z wnioskodawca w celu uzupetnienia danych niezbednych do wydania
decyzji odmawiajacej udostepnienia informacji publicznej lub umarzajacej postepowanie
o udostgpnienie informacji publicznej;

3) rozpatruje przestanki szczeg6lnej istotnosci dla interesu publicznego — w przypadku okreslonym
w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy;

4) przekazuje do Biura Ministra elektroniczne kopie dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 11 2.
2. W przypadku gdy z uwagi na zakres wniosku sporzadzenie projektu decyzji, o ktérych mowa

ust. 1 pkt 1, miesci si¢ w zakresie wlasciwosci wiecej niz jednej komorki organizacyjnej, komorka

wiodaca jest komodrka merytoryczna, do ktorej nalezy wigkszo$¢ zagadnien rozpatrywanych

W sprawie.

§ 11. 1. W przypadku nieudzielenia przez wnioskodawce odpowiedzi na powiadomienie
o wysokosci optaty, o ktorej mowa w art. 15 ust. 1 ustawy, po uptywie 14 dni od powiadomienia
Biuro Ministra wzywa wnioskodawcg do wniesienia optaty w terminie 7 dni od dnia doreczenia
wezwania oraz udostepnia informacje zgodnie z wnioskiem.

2. Biuro Ministra moze wystgpi¢ do wnioskodawcy o uzupelnienie danych niezbednych

do dokonania wezwania.

§ 12. Biuro Ministra przekazuje komorkom organizacyjnym uczestniczagcym w postgpowaniu:

1) dokumenty, o ktérych mowa w § 9 ust. 1;

2) kopie dokumentacji spraw niezbedng do przygotowania decyzji, o ktorych mowa w § 10 ust. 1
pkt 1;

3) informacje¢ o nieztozeniu przez wnioskodawce wniosku w sposob lub w formie wskazanych

w powiadomieniu o wysokos$ci optaty, o ktorej mowa w art. 15 ust. 1 ustawy.
Rozdziat 3

Tryb postepowania w sprawach o przekazanie informacji sektora publicznego na wniosek

o ponowne wykorzystywanie

§ 13. 1. Biuro Ministra weryfikuje wniosek o ponowne wykorzystywanie pod katem spetnienia
warunkow formalnych.

2. W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku o ponowne wykorzystywanie,
Biuro Ministra wzywa wnioskodawce do uzupeilnienia brakdéw, wraz z pouczeniem, ze ich
nieusunigcie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku

bez rozpoznania.
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§ 14. Komorka organizacyjna przekazuje do Biura Ministra, podpisany przez dyrektora lub inng

upowazniong osobe, wktad wlasny zawierajacy:

1))

2)

3)

4)

5)

1)

2)
3)

4)

S)

)]

informacj¢ sektora publicznego do przekazania w celu ponownego wykorzystywania bez

okreslania warunkéw ponownego wykorzystywania albo po przyjeciu przez wnioskodawce

oferty, o ktoérej mowa w pkt 4, albo

informacj¢ o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji

przez wnioskodawcg, albo

informacj¢ o braku mozliwosci ponownego wykorzystywania w sposob wskazany we wniosku,

o ktéorym mowa w art. 21 ust. 2 ustawy o ponownym wykorzystywaniu, albo

ofert¢ zawierajacg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o wysokosci optat

za ponowne wykorzystywanie, albo

uzasadnione stanowisko, ze:

a) wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze zosta¢ rozpatrzony w ustawowym terminie
ze wskazaniem powoddéw opoznienia i terminu rozpatrzenia,

b) zachodza przestanki wydania decyzji odmawiajacej wyrazenia zgody na ponowne

wykorzystywanie.

§ 15. Na podstawie przekazanych wktadow wtasnych Biuro Ministra:

przekazuje informacje¢ sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez okreslania
warunkéw ponownego wykorzystywania lub po przyjeciu przez wnioskodawce oferty, o ktorej
mowa w § 14 pkt 4, lub

zawiadamia o braku warunkéw ponownego wykorzystywania, lub

sktada oferte zawierajacag warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o wysokosci
oplat za ponowne wykorzystywanie, lub

informuje o braku mozliwo$ci ponownego wykorzystywania w sposob wskazany we wniosku,
o ktorym mowa w art. 21 ust. 2 ustawy o ponownym wykorzystywaniu, lub

zawiadamia o przyczynach opdznienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzony zostanie wniosek

o ponowne wykorzystywanie.

§ 16. Komorka organizacyjna:

sporzadza projekty:

a) decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego,

b) decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego lub
o wysokosci oplat w przypadku ztozenia sprzeciwu wobec przedstawionej wnioskodawcy
oferty zawierajacej warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

lub wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego;
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2) prowadzi korespondencj¢ z wnioskodawca w celu uzupetienia danych niezb¢dnych do wydania
decyzji, o ktorych mowa w pkt 1;

3) przekazuje do Biura Ministra elektroniczne kopie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 11 2.

§ 17. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym rozdziale § 4-6, § 7 ust. 3, § 8, § 10 ust. 2

oraz § 12 pkt 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdziat 4
Sposéb ustalania kosztow

§ 18. 1. Optatg, o ktérej mowa w art. 15 ustawy i art. 17 ustawy o ponownym wykorzystywaniu,
nalicza si¢ w kwocie odpowiadajacej rzeczywiscie poniesionym dodatkowym kosztom, jezeli facznie
przekraczajg 20,00 zt.

2. Koszty, o ktorych mowa w ust. 1, oblicza si¢:

1) za sporzadzenie kopii dokumentu lub wydruku komputerowego — 0,05 zt za strong;
2) zaptyte CD z zapisem informacji — 1,60 zt za sztuke;
3) zaptyte DVD z zapisem informacji — 3,70 zt za sztuke.

3. Optate w wysokosci, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, nalicza si¢ rowniez w przypadku
sporzadzenia dodatkowych kopii dokumentow, w szczegdlnosci w przypadku dokonywania
anonimizacji dokumentéw zadanych przez wnioskodawce.

4. Optata wnoszona jest przez wnioskodawce w kasie Ministerstwa Finansow albo na rachunek

bankowy Ministerstwa Finansow — NBP O/O Warszawa Nr 10 1010 1010 0038 2522 3100 0000.
Rozdziat 5
Przepisy koncowe

§ 19. Traci moc zarzadzenie Nr 16 Ministra Finansow z dnia 25 lutego 2016 r. w sprawie

udostegpniania informacji publicznej na wniosek.
§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Rozwoju i Finansow: wz. W. Janczyk





