Warszawa, dnia 06.11.2017 r.

Poz. 17
ZARZADZENIE

MINISTRA ENERGII
z dnia 3 listopada 2017 r.

w sprawie trybu postepowania przy dochodzeniu naleznos$ci pieni¢znych, rozpatrywania wnioskow
0 umorzenie, odroczenie terminu zaplaty lub rozlozenie na raty takich naleznoS$ci

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012 r. poz. 392

oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Zarzadzenie okresla:

1) tryb postepowania przy dochodzeniu naleznosci pieni¢znych Skarbu Panstwa, Ministra Energii
oraz Ministerstwa Energii;

2) czynnosci podejmowane w stosunku do dtuznikéw przy dochodzeniu nalezno$ci pienigznych;

3) zasady rozpatrywania wnioskéw o umorzenie, odroczenie terminu zaptaty lub roztozenie na raty

nalezno$ci pienigznych.

§ 2

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Energii;
2) ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Energii;
3) czlonku kierownictwa — nalezy przez to rozumie¢: ministra, sekretarza stanu, podsekretarzy stanu,

dyrektora generalnego oraz szefa Gabinetu Politycznego Ministra;



4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ departament lub biuro ministerstwa, ktory
zgodnie z regulaminem organizacyjnym ministerstwa, jest wlasciwy merytorycznie w sprawie,
w ktorej powstaly naleznosci;

5) BP - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Prawne zapewniajace obstuge prawng ministerstwa;

6) DBF —nalezy przez to rozumie¢ Departament Budzetu i Finansow zapewniajacy obstuge finansowsg
ministerstwa;

7) wierzycielu — nalezy przez to rozumie¢ Skarb Panstwa, Ministra lub ministerstwo;

8) dhluzniku — nalezy przez to rozumie¢ podmiot obowigzany do zaptaty naleznosci pieni¢znej;

9) nalezno$ci cywilnoprawnej — nalezy przez to rozumie¢ kwotg nalezng wierzycielowi ze stosunku
cywilnoprawnego albo stosunku pracy;

10) naleznos$ci publicznoprawnej — nalezy przez to rozumie¢ kwote nalezng wierzycielowi inng niz
okreslona w pkt 9;

11) naleznos$ci pieni¢znej — nalezy przez to rozumie¢ nalezno$¢ cywilnoprawng albo publicznoprawna;

12) nocie ksiegowej — nalezy przez to rozumie¢ dokument ksiggowy stanowigcy podstawe ujecia

w ksiegach rachunkowych nalezno$ci pieni¢znej, w tym odsetek.
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1. Komorki organizacyjne sa obowigzane do ustalania przypadajacych wierzycielowi nalezno$ci
pieni¢znych oraz niezwlocznego podejmowania w stosunku do dtuznikdéw czynno$ci zmierzajacych do
egzekwowania naleznos$ci pieni¢znych.

2. Komorki organizacyjne mogg odstapi¢ od podejmowania w stosunku do dtuznika czynnosci
zmierzajacych do egzekwowania naleznosci pieni¢znej, jezeli zachodzg przestanki odstgpienia przez
wierzyciela od tych czynnosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

3. Do realizacji obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1, jest obowigzana komodrka organizacyjna, z ktorej

zakresem dzialania wigze si¢ powstata nalezno$¢ pieni¢zna.

§ 4
Za stosowanie postanowien niniejszego zarzadzenia jest odpowiedzialny wihasciwy dyrektor komorki

organizacyjnej.

Rozdzial 2

Dochodzenie naleznosci cywilnoprawnych

§5
Komoérka organizacyjna jest obowigzana do:
1) ustalania wysokoS$ci nalezno$ci pieni¢znej;
2) niezwlocznego przekazywania do DBF dokumentow zroédlowych albo kopii dokumentow

poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem, z ktérych wynika nalezno$¢ pieni¢zna;



10.

3) niezwlocznego podejmowania czynnos$ci zmierzajacych do zaptaty naleznosci pieni¢znej przez
dluznika, a w przypadku niedokonania zaptaty — do podj¢cia czynnosci zmierzajacych

do wyegzekwowania nalezno$ci pieni¢zne;j.

§6
DBF ujmuje w ewidencji ksiggowej ministerstwa nalezno$¢ pieni¢zng na podstawie wystawionej noty
ksiegowe;j.
DBF informuje niezwlocznie komorke organizacyjng o dokonanej wptacie naleznosci pienigznej przez
dhuznika albo o niedokonaniu wplaty nalezno$ci pieni¢zne;j.
Komorka organizacyjna nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia uzyskania informacji o niedokonaniu
wptlaty nalezno$ci pienigznej sporzadza wezwanie do zaptaty, chyba ze odrebne przepisy lub umowa
stanowig inaczej.
W przypadku gdy nalezno$¢ pieni¢zna nie zostata uregulowana w terminie wskazanym w wezwaniu
do zaptaty, DBF niezwlocznie przekazuje t¢ informacj¢ komorce organizacyjne;.
Komoérka organizacyjna uzgadnia z DBF kwote nalezno$ci pieni¢znej wraz z odsetkami.
Komoérka organizacyjna niezwlocznie wnioskuje do BP o skierowanie sprawy w celu dalszego
egzekwowania nalezno$ci pieni¢znej przekazujac akta sprawy wraz z opisem stanu faktycznego.
BP podejmuje czynnosci w celu wyegzekwowania nalezno$ci pieni¢znej w uzgodnieniu z komorka
organizacyjng oraz DBF.
Po uzyskaniu tytutu wykonawczego BP przekazuje jego kopi¢ poswiadczong za zgodnosc
z oryginatlem DBF oraz komorce organizacyjne;j.
Komorka organizacyjna nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania kopii tytulu
wykonawczego przesyta do dtuznika przedegzekucyjne wezwanie do zaptaty naleznosci, wyznaczajac
termin zaplaty nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem skierowania sprawy
na drogg postgpowania egzekucyjnego.
W  przypadku niedokonania zaptaty nalezno$ci pieni¢znej przez dluznika na podstawie
przedegzekucyjnego wezwania do zaptaty, BP kieruje sprawe do dalszej egzekucji na wniosek

komorki organizacyjnej.

§7
W przypadku gdy ugoda jest dla wierzyciela korzystniejsza niz prawdopodobny wynik postepowania
sadowego albo arbitrazowego, komorka organizacyjna przygotowuje pisemng rekomendacje
zawierajaca ocene skutkow ugody i1 uzgadnia ja z BP oraz DBF.
Po ustaleniu zasadno$ci zawarcia ugody komorka organizacyjna przedktada rekomendacje
wiasciwemu cztonkowi kierownictwa do akceptacji.
Po akceptacji rekomendacji przez wilasciwego czlonka kierownictwa, komorka organizacyjna

przygotowuje, w uzgodnieniu z BP, projekt ugody, ktory przedktada do podpisu Ministrowi.



Rozdzial 3

Dochodzenie naleznosci publicznoprawnych

§8
Dochodzenie nalezno$ci publicznoprawnych nast¢gpuje zgodnie z przepisami o postgpowaniu

egzekucyjnym w administracji.
8§89

Komoérka organizacyjna jest obowigzana do:
1) ustalania wysokoS$ci naleznoS$ci pieni¢zne;j;
2) niezwlocznego przekazywania DBF dokumentow zrodtowych albo kopii dokumentow
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem, z ktérych wynika nalezno$¢ pieni¢zna;
3) niezwlocznego podejmowania czynno$ci zmierzajgcych do zaplaty naleznoSci pienieznej przez
dluznika, a w przypadku niedokonania zaptaty — do podjgcia czynnosci zmierzajacych

do wyegzekwowania nalezno$ci pieni¢zne;j.

§ 10

1. W przypadku gdy zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa wierzyciel nie jest obowigzany
do dorgczenia dluznikowi upomnienia, komorka organizacyjna, nie pézniej niz w terminie 7 dni od
dnia uzyskania informacji o niedokonaniu zaptaty nalezno$ci pieni¢znej, sporzadza wezwanie
do zaptaty.

2. Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 1, komorka organizacyjna przedktada do podpisu dyrektora tej
komdrki organizacyjnej.

3. W przypadku niedokonania zaptaty nalezno$ci pieni¢znej w terminie okreslonym w wezwaniu, DBF
niezwlocznie przekazuje t¢ informacje komodrce organizacyjne;.

4. Komorka organizacyjna niezwlocznie podejmuje dalsze czynno$ci zmierzajace do wyegzekwowania
naleznosci pieni¢znej od dtuznika.

§ 11

1. W przypadku gdy zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa wierzyciel jest obowigzany
do doregczenia dtuznikowi upomnienia, komoérka organizacyjna, nie pozniej niz w terminie 7 dni od
dnia uzyskania informacji o niedokonaniu zaptaty naleznos$ci pieni¢znej, sporzadza upomnienie.

2. Upomnienie, o ktorym mowa w ust. 1, komoérka organizacyjna przedktada do podpisu dyrektora tej
komdrki organizacyjnej.

3. W przypadku gdy nalezno$¢ pieni¢zna nie zostata zaptacona w terminie wskazanym w upomnieniu,
DBF niezwlocznie przekazuje t¢ informacje komorce organizacyjne;.

4. Komorka organizacyjna niezwlocznie podejmuje dalsze czynnosci zmierzajace do wyegzekwowania

naleznosci pieni¢znej od dtuznika.



§ 12

DBF ujmuje w ewidencji ksiggowe] ministerstwa naleznos¢ pieni¢zng na podstawie dokumentéw
przekazanych przez komorke organizacyjna.

DBF informuje niezwlocznie wilasciwag komorke organizacyjng o dokonanej zaptacie naleznos$ci
pieni¢znej przez dluznika albo o niedokonaniu zaptaty nalezno$ci pieni¢znej w Wyznaczonym
terminie.

Tytul wykonawczy wystawia komorka organizacyjna po uzgodnieniu z DBF 1 przesyla ten tytut
do wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego. Kopie tytulu wykonawczego poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginalem komorka organizacyjna przekazuje DBF.

Komorka organizacyjna podejmuje czynno$ci majace na celu uzyskanie informacji o dluzniku,

a w szczeg6Olnosci informacji o stanie majatku dtuznika.

§ 13

W ministerstwie jest prowadzony rejestr tytutdéw wykonawczych, do ktérego komoérka organizacyjna jest

obowigzana wpisac tytut wykonawczy niezwlocznie po jego wystawieniu. Rejestr tytutow wykonawczych

umieszczony jest na dysku S/Publiczny/Rejestr Tytutéw Wykonawczych.

1.

Rozdzial 4

Postepowanie w sprawie umarzania, odraczania terminow lub rozkladania na raty naleznos$ci

pieni¢znych
§ 14

Wszczecie postepowania w sprawie umarzania, odraczania lub rozkladania na raty naleznos$ci
pieni¢znych nastepuje na wniosek dtuznika.
Po otrzymaniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, komorka organizacyjna:
1) przeprowadza analiz¢ wniosku dluznika;
2) gromadzi dokumentacj¢ zwigzang z wnioskiem dluznika, w szczego6lnosci dotyczaca sytuacji
ekonomiczno-finansowej dtuznika;
3) przeprowadza analize dokumentéw zroédtowych;
4) wystepuje do:
a) DBF o udzielenie informacji dotyczacej wysokosci danej nalezno$ci pieni¢znej, w tym
wysokosci odsetek, na dzien przygotowania informacji,
b) BP o przedstawienie informacji o przebiegu lub wynikach postepowan egzekucyjnych

prowadzonych przez komornika sagdowego z udziatem dtuznika.



3. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, komdrka organizacyjna przygotowuje pisemng
rekomendacje co do sposobu rozpatrzenia wniosku dluznika i przedktada ja wtasciwemu cztonkowi
kierownictwa do akceptacji.

4. Po akceptacji rekomendacji, o ktérej mowa w ust. 3, przez wihasciwego cztonka kierownictwa,
komorka organizacyjna przygotowuje projekt wtasciwego rozstrzygnigcia.

5. Projekt rozstrzygnigcia wymaga zaopiniowania przez:

1) DBF - w zakresie wysokosci nalezno$ci pieni¢zne;j,
2) BP - pod wzgledem formalno-prawnym.

6. Pouzyskaniu opinii, o ktorych mowa w ust. 5, komorka organizacyjna przedktada projekt wlasciwego
rozstrzygnigcia do podpisu Ministra.

7. Kopie rozstrzygniecia poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginalem komorka organizacyjna przekazuje
DBF.

8. W przypadku naliczenia administracyjnych kar pieni¢znych postanowienia ust. 1-7 stosuje si¢

odpowiednio.

Rozdzial 5

Monitoring i sprawozdawczos¢

§ 15

Komoérka organizacyjna w toku postepowania egzekucyjnego udziela odpowiedzi na wezwania naczelnika
urzedu skarbowego oraz, w celu ustalenia postepu egzekucji nalezno$ci pieni¢znych objetych tytutem
wykonawczym, zwraca si¢ do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego albo komornika sagdowego, nie
rzadziej niz raz w roku w terminie do 31 stycznia, o pisemng informacj¢ o stopniu realizacji wystawionych
przez nig tytuléw wykonawczych w roku ubieglym. W przypadku postgpowania egzekucyjnego
prowadzonego przez komornika sagdowego, pelnomocnikiem Skarbu Panstwa reprezentowanego przez

Ministra albo przez ministerstwo, jest pracownik BP.

§ 16
1. DBF na biezaco ewidencjonuje naleznosci, przeprowadza ich weryfikacje¢ i sprawdza, czy naleznosci
te zostaty zaptacone w terminie okreslonym w dokumencie naktadajacym obowiazek ich zaptaty.
2. Dokonanie przypisu w ksiggach rachunkowych ministerstwa kwartalnych odsetek
od naleznosci nastepuje po dokonaniu analizy aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego

przez komorke organizacyjng 1 przekazaniu tej analizy do DBF.



§ 17

Do spraw o dochodzenie naleznosci pienigznych wszczgtych 1 niezakonczonych przed dniem wejscia

w zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy niniejszego zarzadzenia.
§ 18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu podpisania.

MINISTER ENERGII
KRZYSZTOF TCHORZEWSKI





