Warszawa, dnia 17 marca 2020 r.

Poz. 16

ZARZADZENIE NR 15

MINISTRA GOSPODARKI MORSKIEJ | ZEGLUGI SRODLADOWEJ?Y

z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie funkcjonowania Zespolu Monitorowania Zagrozen i systemu stalych dyzurow oraz

realizacji zadan Centralnego Punktu Kontaktowego

Na podstawie art. 12 ust. 1 w zwiazku z art. 4 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 1398 oraz z 2020 r. poz. 148
i 284), art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1541 i 2020), art. 4 pkt 1 lit. g, w zwigzku z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 4 wrze$nia 2008 r. o ochronie zeglugi i portow morskich (Dz. U. z 2019 r. poz.

692), zarzadza si¢, co nastepuje:
Rozdziatl 1
Przepisy ogdlne
§ 1. Zarzadzenie okres$la zasady przygotowania, organizacji i funkcjonowania:

1) Zespotu Monitorowania Zagrozen zwanego dalej ,,Zespotem”;

2) Centralnego Punktu Kontaktowego;

1) Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej kieruje dziatami administracji rzadowej: gospodarka wodna,
gospodarka morska, rybotowstwo i zegluga $rodladowa, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegoétowego zakresu dziatania Ministra Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srodladowej (Dz. U. poz. 2262).
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3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

systemu statych dyzurow.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

BA — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Administracyjne w Ministerstwie Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srodladowe;;

BOIIN — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Obrony i Ochrony Informacji Niejawnych
w Ministerstwie Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;;

DGM - nalezy przez to rozumie¢ Departament Gospodarki Morskiej w Ministerstwie
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;;

CBF — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Bankowo-Finansowe ,,Nowy Swiat” S.A. — zarzadce
nieruchomosci potozonej w Warszawie przy ul. Nowy Swiat 6/12;

CAT - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Antyterrorystyczne, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt
9 zatacznika do zarzadzenia nr 163 Prezesa Rady Ministrow z dnia

26 wrzesnia 2018 r. w sprawie nadania statutu Agencji Bezpieczenstwa Wewngetrznego (M.P.
poz. 927);

CPK — nalezy przez to rozumie¢ centralny punkt kontaktowy, o ktorym mowa w art. 4 pkt 1 lit.
g ustawy z dnia 4 wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi i portow morskich;

CRP — nalezy przez to rozumie¢ Cyberprzestrzen Rzeczypospolitej Polskiej;

cztonkach kierownictwa Ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ Ministra, Sekretarzy Stanu,
Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego;

DAR — nalezy przez to rozumie¢ dzialy administracji rzadowej: gospodarka morska,

gospodarka wodna, rybolowstwo i zegluga $rodlagdowa;

10) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora komorki organizacyjnej lub kierujgcego

komorka organizacyjna;

11) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Ministerstwa, ktory

wykonuje zadania 1 kompetencje okreslone w ustawie z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 730 i 2020) oraz w odr¢gbnych

przepisach;

12) dyrektywie 2005/65/WE — nalezy przez to rozumie¢ dyrektywe Parlamentu Europejskiego

I Rady z dnia 26 pazdziernika 2005 r. w sprawie wzmocnienia ochrony portéw (Dz. Urz. UE L
310 z 25.11.2005, str. 28 oraz L 87 z 31.3.2009, str. 109);
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13) IMO — nalezy przez to rozumie¢ Migdzynarodowa Organizacj¢ Morska International Maritime
Organization o ktorej mowa w Konwencji o0 Miedzynarodowej Morskiej Organizacji Doradczej
podpisanej w Genewie dnia 6 marca 1946 roku (Dz. U. z 1961 r. poz. 74 z pézn. zm.?);

14) infrastrukturze krytycznej — nalezy przez to rozumie¢ infrastrukture w rozumieniu art. 3 pkt 2
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,;

15) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng okre$long w obwieszczeniu
Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej w sprawie wykazu jednostek
organizacyjnych podlegtych Ministrowi Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej lub przez
niego nadzorowanych;

16) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ departament lub biuro w Ministerstwie;

17) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej;

18) Ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej;

19) planowaniu operacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ czynnosci dotyczace przygotowania
i funkcjonowania komoérek organizacyjnych Ministerstwa w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczefistwa panstwa 1 w czasie wojny, ujete w formie zestawow zadan
operacyjnych, a takze ustalanie sit i srodkéw niezbednych do ich wykonania;

20) przedsigbiorcy — nalezy przez to rozumie¢ przedsigbiorce, o ktorym mowa w czesci 111 i XI
zalacznika do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 listopada 2015 r. w sprawie wykazu
przedsigbiorcow o szczegdlnym znaczeniu gospodarczo-obronnym (Dz. U. poz. 1871, z 2016 r.
poz. 1325, z 2017 r. poz. 1075 i 2143 oraz 2019 r. poz. 1985), na ktérego, w trybie decyzji
administracyjnej, Minister natozyl obowigzek realizacji zadan na rzecz obronno$ci panstwa
zgodnie z art. 5 pkt. 3 ustawy z dnia 23 sierpnia 2001 r.

0 organizowaniu zadan na rzecz obronnosci panstwa realizowanych przez przedsigbiorcow (Dz.
U. poz. 1320 oraz z 2002 r. poz. 1571);

21) punkcie kontaktowym — nalezy przez to rozumie¢ 0SObe posredniczaca w niezwlocznym
przekazywaniu informacji pomigdzy statym dyzurem w Ministerstwie, a kierownikiem
jednostki podlegtej Ministrowi lub przez niego nadzorowanej wyznaczong przez tego
Kierownika;

22) punkcie odbioru alertu — nalezy przez to rozumie¢ Morskie Ratownicze Centrum
Koordynacyjne wchodzace w sktad Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa, 0 ktérym

mowa w art. 4 pkt 9 ustawy z dnia 4 wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi i portow morskich;

2 Zmiany wymienionej umowy miedzynarodowej zostaty ogloszone w Dz. U. z 1968 r. poz. 50, z 1970 r. poz. 36, z 1978 r. poz. 33,
z 1984 r. poz. 1611162, z 1987 r. poz. 30, z 2003 r. poz. 1338 oraz z 2008 r. poz. 504 i 505.
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23)

24)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

rozporzadzeniUu w sprawie gotowosci obronnej — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. poz.
2218);
rozporzadzeniu w sprawie finansowania — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Rady
Ministréow z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkow i trybu planowania 1 finansowania
zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji
rzadowej 1 organy samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1599, z2007 r. poz. 1426 oraz
z 2019 r. poz. 1549);

RPK — nalezy przez to rozumie¢ regionalny punkt kontaktowy, o ktérym mowa w art. 4 pkt 8
lit. h ustawy z dnia 4 wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi i portow morskich;

statym dyzurze — nalezy przez to rozumie¢ wewngtrzng struktur¢ organizacyjng
w Ministerstwie, w jednostce, o ktorej mowa w § 14 ust. 1, i u przedsigbiorcy zapewniajacg
ciaglo$¢ przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej;

stanie gotowos$ci obronnej panstwa — nalezy przez to rozumie¢ stan gotowosci obronnej
panstwa w rozumieniu § 3-5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
W sprawie gotowos$ci obronnej panstwa;

stopniach alarmowych i stopniach alarmowych CRP — nalezy przez to rozumie¢ stopnie
alarmowe i stopnie alarmowe CRP w rozumieniu art. 15 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r.
0 dziataniach antyterrorystycznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 796);

sytuacji kryzysowej — nalezy przez to rozumie¢ Sytuacje w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

systemie stalych dyzuréw — nalezy przez to rozumie¢ system, o ktorym mowa w § 8 ust. 1
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa;

zarzadzaniu Kryzysowym — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie, o ktérym mowa w art. 2 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,;

zdarzeniu naruszajagcym ochron¢ — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie, o ktorym mowa
w Prawidle 1/13 Rozdzialu XI-2 Migdzynarodowej konwencji o bezpieczenstwie Zycia na
morzu sporzadzonej w Londynie 1 listopada 1974 r. (Dz. U. z 1984 r. poz. 318 i 319 oraz
22017 r. poz. 142) wraz z Protokolem z 1978 r. dotyczacym Migdzynarodowej konwencji
0 bezpieczenstwie zycia na morzu, sporzadzonym w Londynie 17 lutego 1978r. (Dz. U.

21984 r. poz. 320 i 321), i z Protokolem z 1988 r. dotyczacym Migdzynarodowej konwencji
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32)

1)

2)

3)

0 bezpieczenstwie zycia na morzu sporzadzonym w Londynie 11 listopada 1988 r. (Dz. U.
22008 r. poz. 11731 1174);

Zespole Zarzadzania Kryzysowego — nalezy przez to rozumie¢ organ opiniodawczo-doradczy
Ministra, wtasciwy w sprawach inicjowania i koordynowania dzialan podejmowanych
w zakresie zarzadzania kryzysowego w DAR, utworzony na podstawie art. 12 ust. 2b i 4 ustawy

z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym.
Rozdziat 2
Zespol Monitorowania Zagrozen

§ 3. 1. W Ministerstwie funkcjonuje Zespo6t realizujacy zadania z zakresu:
monitorowania i zapewnienia biezace] wymiany informacji o wystapieniu zagrozen, W tym
zagrozen infrastruktury krytycznej oraz 0 zaistnieniu sytuacji kryzysowych w DAR ujetych w:
a) przedsigwzigciach i procedurach systemu zarzadzania kryzysowego,

b) Planie Zarzadzania Kryzysowego Ministra,;

koordynacji dziatah w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych lub stopni alarmowych
CRP;
koordynacji dziatania systemu stalego dyzuru oraz koordynacji funkcjonowania statego dyzuru
w Ministerstwie.

2.Schematy funkcjonowania Zespotu w Ministerstwie oraz stalego dyzuru w jednostce,

o ktorej mowa w § 14 ust. 1, okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 4. 1. Do zadan Zespotu z zakresu monitorowania i zapewnienia biezacej wymiany informacji

0 wystapieniu zagrozen, w tym zagrozen infrastruktury krytycznej oraz o zaistnieniu sytuacji

kryzysowych w DAR, nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

biezace monitorowanie i wymiana informacji o zagrozeniach oraz sytuacjach kryzysowych
w DAR,;

informowanie cztonkow kierownictwa Ministerstwa o wystgpieniu zagrozen oraz zaistnieniu
sytuacji kryzysowych, w formie raportow biezacych oraz doraznych;

wspolpraca z Biurem Prasowym Ministerstwa w zakresie realizacji polityki informacyjnej,
wtym w przygotowywaniu procedur i wytycznych z zakresu komunikacji w sytuacji
kryzysowej;

przekazywanie jednostkom informacji o wystgpieniu zagrozen oraz zaistnieniu sytuacji
kryzysowej w DAR,;

gromadzenie 1 przetwarzanie informacji dotyczacych zagrozen infrastruktury krytycznej

w DAR;
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6) opracowywanie analiz i opinii oraz dokonywanie oceny mozliwo$ci wystapienia zagrozen lub
ich rozwoju, a takze gromadzenic informacji o zagrozeniach na potrzeby Ministra, w oparciu
o informacje przekazywane przez jednostki;

7) uruchamianie procedur z wykazu przedsiewzig¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

8) monitorowanie sytuacji w trakcie imprez o charakterze ogdélnopolskim i migdzynarodowym,
ktorych organizacja i przebieg zwigzana jest z DAR;

9) udzial w krajowych i miedzynarodowych ¢wiczeniach zarzadzania kryzysowego;

10) realizacja zadan na potrzeby Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

11) dokumentowanie dziatan podejmowanych przez Zespot.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, wykonuja dyrektorzy oraz kierownicy jednostek
zgodnie z wlasciwoscia.

3. Minister na wniosek Dyrektora BOIIN zatwierdza procedury przekazywania informacji
0 wystgpieniu zagrozen, w tym zagrozen infrastruktury krytycznej oraz o zaistnieniu sytuacji
kryzysowych w DAR.

4. Dyrektor BOI1IN uzgadnia projekt procedury, o ktorej mowa w ust. 3, z dyrektorami oraz
kierownikami jednostek. Dyrektorzy oraz kierownicy jednostek przekazuja na wniosek Dyrektora
BOIIN informacje niezbedne do opracowania procedury.

5. Raporty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, przekazywane sa czlonkom kierownictwa
Ministerstwa oraz dyrektorom za pomocg stuzbowej poczty elektroniczne;j:

1) w godzinach pracy Ministerstwa — raporty biezace raz na dobg;
2) w godzinach pracy lub poza godzinami pracy Ministerstwa — raporty dorazne, niezwlocznie po
otrzymaniu informacji o wystgpieniu zagrozenia.

§ 5. 1. Do zadan Zespotu z zakresu koordynacji dziatan w przypadku wprowadzenia stopni
alarmowych lub stopni alarmowych CRP, nalezy:

1) informowanie cztonkéw kierownictwa Ministerstwa o wprowadzonych stopniach alarmowych
lub stopniach alarmowych CRP;

2) wspolpraca z CBF oraz BA w zakresie realizacji zadan wynikajacych z wprowadzonych stopni
alarmowych lub stopni alarmowych CRP.

2.Za przygotowanie 1 organizacj¢ realizacji zadah w Ministerstwie w przypadku
wprowadzenia stopni alarmowych lub stopni alarmowych CRP odpowiada Dyrektor Generalny.

3. Dyrektor Generalny na wniosek Dyrektora BOiIN zatwierdza State procedury uruchamiania

1 reagowania na stopnie alarmowe lub stopnie alarmowe CRP w Ministerstwie.
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4. Dyrektor BOiIN uzgadnia projekt Statych procedur, o ktérych mowa w ust. 3, z Dyrektorem
BA. Dyrektor BA przekazuje na wniosek Dyrektora BOiIN informacje niezbedne do opracowania

procedur.

§ 6. Zespdt wykonuje zadania z zakresu koordynacji dziatania systemu statych dyzuréw oraz

funkcjonowania statego dyzuru w Ministerstwie, o ktorych mowa w Rozdziale 4.

§ 7. W skiad Zespotu wchodza:

1) pracownicy BOIIN wyznaczeni przez Dyrektora BOIIN;

2) pracownicy komorek organizacyjnych Ministerstwa wyznaczeni przez poszczegolnych
dyrektoréw komorek organizacyjnych, do wspotdziatania z BOiIN w zakresie:

a) zarzadzania kryzysowego (minimum jedna osoba);

b) planowania operacyjnego (minimum jedna osoba).

§ 8. 1. Zespot peini dyzur w trybach pracy dla sytuacji zwyczajnych i sytuacji kryzysowych.
2. W trybie pracy dla sytuacji zwyczajnych:

1) pracownicy, o ktérych mowa w § 7 pkt 1:

a) W czasie godzin pracy Ministerstwa petnig o$miogodzinny dyzur, z zastrzezeniem lit. b,

b) poza godzinami pracy Ministerstwa i w dni wolne od pracy petlnig dyzur telefoniczny,
zgodnie z harmonogramem zatwierdzanym przez Dyrektora BOiIIN, majac zapewniony
dostep do telefonu stuzbowego, laptopa, poczty elektronicznej oraz sieci Internet;

2) pracownicy, o ktorych mowa w § 7 pkt 2, w czasie godzin pracy Ministerstwa wspotdziataja
z BOIIN, zgodnie z wlasciwoscia.

3. W trybie pracy dla sytuacji kryzysowych:

1) pracownicy, o ktérych mowa w § 7 pkt 1, mogg pelni¢ dyzur calodobowy w miejscu pracy,
zgodnie z harmonogramem zatwierdzanym przez Dyrektora BOIIN;

2) pracownicy, o ktorych mowa w § 7 pkt 2, moga peli¢ dyzur calodobowy w miejscu pracy,
zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z dyrektorami i zatwierdzonym przez Dyrektora
BOIIN.

4. Na czas pehienia dyzuru w trybie pracy dla sytuacji kryzysowych pracownicy, o ktérych
mowa w § 7, zwolnieni sa z wykonywania obowigzkow okreslonych w opisach stanowisk pracy.
5. W przypadku organizowania lub udzialu pracownikéw Ministerstwa w ¢wiczeniach

z zakresu zarzadzania kryzysowego oraz konieczno$ci monitorowania sytuacji w czasie trwania

imprez, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 8, Zespdt moze petni¢ dyzury w trybie pracy dla sytuacji

kryzysowych.
6. O wprowadzeniu 1 odwotaniu petnienia dyzurow w trybie pracy dla sytuacji kryzysowych

decyduje Dyrektor BOiIN w uzgodnieniu z Dyrektorem Generalnym.
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7. Decyzje o wprowadzeniu dyzuréw catodobowych w trybie pracy dla sytuacji kryzysowych
podejmuje Dyrektor Generalny.

§ 9. 1. Dyrektor BA, w uzgodnieniu z Dyrektorem BOiIN na potrzeby funkcjonowania
Zespotu, zapewnia:
1) odpowiednie wyposazenie pomieszczen do pracy Zespotu, w szczegdlnosci srodki tgcznosci
(telefon shuzbowy stacjonarny, telefon shuzbowy komodrkowy), sprzet RTV oraz sprzet

komputerowy z dostepem do stuzbowej poczty elektronicznej i sieci Internet;

2) pomieszczenie do wypoczynku wraz z wyposazeniem w sprzet socjalno-bytowy.

2. Dyrektor BOIIN:
1) zatwierdza instrukcje pracy Zespotu, okreslajacg zasady jego funkcjonowania,

2) Wwyznacza pomieszczenia na potrzeby Zespotu, w tym okresla zapasowe miejsce jego pracy.
§ 10. Pracami Zespotu kieruje Dyrektor BOiIN.
§ 11. Nadzor nad funkcjonowaniem Zespotu sprawuje Dyrektor Generalny.
Rozdziatl 3
Centralny Punkt Kontaktowy

§ 12. 1. W Ministerstwie funkcjonuje CPK realizujacy zadania z zakresu ochrony zeglugi
1 portoéw morskich.
2. CPK zapewnia wymiang¢ informacji z zakresu ochrony zeglugi 1 portéw morskich.
3. Do zadan CPK nalezy:
1) wymiana informacji o zagrozeniu ochrony statku o polskiej przynaleznosci z oficerem ochrony
armatora;
2) przyjmowanie od punktu odbioru alertu informacji o odbiorze alertu;
3) przyjmowanie od RPK informacji o zagrozeniu lub naruszeniu ochrony zeglugi i portow
morskich;
4) przekazywanie informacji o zdarzeniu do Rzagdowego Centrum Bezpieczenstwa i CAT;
5) przekazywanie Komisji Europejskiej i IMO oraz wlasciwym organom panstw cztonkowskich
Unii Europejskiej informacji o wprowadzonych srodkach ochrony na morzu;
6) skladanie Komisji Europejskiej i IMO raportow i sprawozdan o naruszeniu ochrony statkow.

§ 13. 1. Zadania CPK realizowane sg przez:
1) BOIIN w zakresie:

a) wymiany informacji o zagrozeniu ochrony statku o polskiej przynaleznosci z oficerem

ochrony armatora,
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b) przyjmowania od punktu odbioru alertu informacji o odbiorze alertu,

€) przyjmowania od RPK informacji o zagrozeniu lub naruszeniu ochrony zeglugi i portow

morskich,

d) przekazywania informacji o zdarzeniu do Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa i CAT;
2) DGM w zakresie:
a) przekazywania Komisji Europejskiej i IMO oraz wlasciwym organom panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej informacji o wprowadzonych srodkach ochrony na morzu,
b) sktadania Komisji Europejskiej i IMO raportow i sprawozdan o naruszeniu ochrony statkow.
2. Minister, na wniosek Dyrektora BOIiIN, zatwierdza Procedury odbioru i przekazywania
informacji o odbiorze alertu, zagrozenia lub naruszenia ochrony statkéw, portow, obiektow
portowych, 1 wynikajacych z tego zmian poziomdéw ochrony oraz wystgpienia sytuacji kryzysowe;j
na statku, w porcie lub obiekcie portowym.
3. Dyrektor BOiIN uzgadnia projekt Procedury, o ktérej mowa w ust. 2, z Dyrektorem DGM.
Dyrektor DGM przekazuje na wniosek Dyrektora BOIIN informacje niezbg¢dne do opracowania

procedury.
Rozdzial 4
System statych dyzurow

§ 14. 1. System stalych dyzuréw zapewnia cigglos¢ przekazywania decyzji Ministra
dotyczacych realizacji zadan kierowania Ministerstwem oraz jednostkami wymienionymi
w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia, w sytuacjach wystapienia zagrozen dla bezpieczenstwa
narodowego ujetych w:

1) Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej, sporzadzonym na podstawie § 5 ust.

1 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie finansowania;

2) planach operacyjnych funkcjonowania DAR, sporzadzonych na podstawie § 5 ust. 1 pkt 2
rozporzadzenia w sprawie finansowania.

2. Do systemu statych dyzuréw moga zosta¢ wlaczeni przedsigbiorcy.

3. System statych dyzuréw obejmuje:

1) staly dyzur w Ministerstwie;
2) staly dyzur w jednostkach, o ktorych mowa w ust. 1;
3) staly dyzur w przedsigbiorstwach, o ktorych mowa w ust. 2.
4. Wykaz przedsigbiorcow, o ktérych mowa w ust. 2 oraz jednostek, o ktorych mowa w ust. 1,

uczestniczacych w systemie statych dyzuréw, okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 15. Do zadan Zespotu z zakresu koordynacji dziatania systemu statych dyzuréw, nalezy:
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1) przekazywanie informacji o uruchomieniu systemu statych dyzuréow jednostkom, o ktérych
mowa w art. 14 ust. 1,

2) sprawowanie nadzoru i koordynowanie pracami zwigzanymi ze sprawnym funkcjonowaniem
systemu stateych dyzurow.
§ 16. Do zadan Zespotu z zakresu koordynacji dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem stalego

dyzuru w Ministerstwie, nalezy:

1) powiadamianie Ministra i Dyrektora Generalnego o otrzymanym sygnale o uruchomieniu
statego dyzuru;

2) poinformowanie sekretariatow w komorkach organizacyjnych Ministerstwa o uruchomieniu
statego dyzuru w Ministerstwie;

3) uruchomienie punktow kontaktowych statego dyzuru w komorkach organizacyjnych
Ministerstwa.
§ 17. W jednostce, o ktorej mowa w § 14 ust. 1, staty dyzur tworzy si¢ w wyznaczonych przez

kierownika tej jednostki komorkach organizacyjnych.

§ 18. 1. W jednostce, o ktorej mowa w § 14 ust. 1, w stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa,
o ktorym mowa w § 3 ust.1 rozporzadzenia w sprawie gotowosci obronnej, lub w przypadku braku
znamion sytuacji kryzysowej, staly dyzur funkcjonuje w ramach punktu kontaktowego dziatajacego
w godzinach pracy w oparciu o wyznaczone stanowisko pracy.

2. Punkt kontaktowy statego dyzuru organizuje si¢ w formie dyzuru telefonicznego pelnionego
przez osoby wyznaczone przez kierownika jednostki, o ktorej mowa w § 14 ust. 1, w dni ustawowo
1 dodatkowo wolne od pracy oraz poza godzinami pracy. Mozliwe jest w tym zakresie petnienie
dyzuru telefonicznego przez catodobowe stuzby wewnetrzne po odpowiednim przeszkoleniu.

3. Przeszkolenie, o ktérym mowa w ust. 2, przeprowadza osoba odpowiedzialna za organizacje

1 przygotowanie statego dyzuru lub osoba przez nig upowazniona.

§ 19. 1. Staty dyzur dziata w ramach stuzby dyzurnej petnionej catodobowo w systemie dwu

lub trzyzmianowym:

a) W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu,
b) w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny,
c) w celu realizacji przedsigwzie¢ 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego.

2.Sktad jednej zmiany tworza co najmniej dwie osoby, w tym starszy dyzurny i dyzurny
(dyzurni).
3.Godziny pehienia stalego dyzuru przez zmiany dyzurne okresla kierownik jednostki,

o ktorej mowa w § 14 ust. 1.
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1)

2)

§ 20. 1. Uruchomienie statego dyzuru realizowanego w formie stuzby dyzurnej nastgpuje:
obowiagzkowo — w przypadku wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa,
0 ktorych mowa w § 4 ust. 11 § 5 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie gotowosci obronnej, w celu
realizacji zadan okreslonych w § 8 ust. 3 tego rozporzadzenia;
na polecenie Ministra lub kierownika jednostki, o ktorej mowa w § 14 ust. 1:

a) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia
W sprawie gotowosci obronnej,

b) w celu realizacji przedsiewzig¢ i procedur systemu zarzgdzania kryzysowego,

c) w celu realizacji szkolenia i kontroli funkcjonowania statego dyzuru.

2. Decyzj¢ o zakonczeniu dziatania statego dyzuru w formie stluzby dyzurnej wydaje osoba,

ktora wydata decyzje o jego uruchomieniu.

1)
2)
3)
4)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)
2)

§ 21. Staly dyzur moga kontrolowac:

Minister;

kierownik jednostki, o ktorej mowa w § 14 ust. 1;
osoby upowaznione przez Ministra;
osoby upowaznione przez kierownika jednostki, o ktorej mowa w § 14 ust. 1.

§ 22. Przygotowanie stalego dyzuru polega na:
wyznaczeniu sktadu osobowego stalego dyzuru;
wydzieleniu pomieszczenia petnienia stalego dyzuru i wyposazeniu go, w szczego6lnosci
w $rodki tagcznoscei, sprzet RTV oraz sprzegt komputerowy z dostgpem do poczty elektroniczne;;
wydzieleniu pomieszczenia dla zapewnienia warunkow zmianowosci pelnienia statego dyzuru
I wyposazeniu go w niezbedny sprze¢t socjalno-bytowy;

ustaleniu zasad i trybu obiegu informacji i decyzji oraz zorganizowaniu systemu powiadamiania
1 alarmowania w ramach statego dyzuru, w tym wydzieleniu odpowiedniego dyzurnego srodka
transportu;

opracowaniu dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem statego dyzuru;

organizowaniu szkolenia teoretycznego co najmniej raz w roku oraz praktycznego co najmniej
dwa razy w roku dla 0sob pelnigcych staty dyzur;

sprawdzeniu 1 kontrolowaniu gotowos$ci stalego dyzuru do dziatania w ramach kontroli
realizacji zadan obronnych.

§ 23. Wykaz dokumentacji statego dyzuru okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 24. Za aktualizowanie oraz poprawne prowadzenie dokumentacji stalego dyzuru odpowiada:
w Ministerstwie — Dyrektor BOIIN;

w jednostce, o ktorej mowa w § 14 ust. 1:



12—
Dziennik Urzgdowy Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej Poz. 16

a) w stanic stalej gotowoS$ci obronnej panstwa lub braku znamion sytuacji kryzysowej —
wyznaczona komorka organizacyjna lub osoby realizujgce zadania dotyczace spraw
obronnych lub wynikajace z przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego,

b) w pozostatych stanach gotowos$ci obronnej panstwa lub w ramach realizacji przedsigwzigé
I procedur systemu zarzadzania kryzysowego, a takze w trakcie ¢wiczen i kontroli — starszy
dyzurny zmiany stalego dyzuru.

§ 25. Osoby wyznaczone do pehienia statlego dyzuru powinny posiadaé, w zaleznosci od
potrzeb jednostki, o ktorej mowa w § 14 ust. 1, odpowiednie upowaznienie lub poswiadczenie
bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych, wydane na podstawie
przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz.
742), a takze upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wydane na podstawie przepisow

o ochronie danych osobowych.
§ 26. Wprowadza si¢ wzor instrukcji statlego dyzuru stanowiacy zalacznik nr 4 do zarzadzenia.
Rozdziat 5
Przepisy dostosowujace i koncowe

§ 27. Zespot Monitorowania Zagrozen, Centralny Punkt Kontaktowy oraz Staty Dyzur
utworzony na podstawie zarzadzenia nr 15 Ministra Gospodarlki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;
z dnia 27 marca 2019 r. w sprawie utworzenia Zespotu Monitorowania Zagrozen, realizacji zadan
Centralnego Punktu Kontaktowego oraz funkcjonowania systemu statych dyzuréw (Dz. Urz.
MGMiZS poz. 15) uznaje sie odpowiednio za Zespét Monitorowania Zagrozen, Centralny Punkt
Kontaktowy oraz Staty Dyzur.

§ 28. Traci moc zarzadzenie nr 15 Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia
27 marca 2019 r. w sprawie utworzenia Zespolu Monitorowania Zagrozen, realizacji zadan

Centralnego Punktu Kontaktowego oraz funkcjonowania systemu statych dyzuréw.

§ 29. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujagcym po dniu ogloszenia.

MINISTER
GOSPODARKI MORSKIEJ
1 ZEGLUGI SRODLADOWEJ

M. GROBARCZYK



Zakaczniki do zarzadzenia nr 15
Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srodladowej z dnia 16 marca 2020 r.
(Dz. Urz. MGMiZS poz. 16)

Zalacznik nr 1

Schematy funkcjonowania Zespolu Monitorowania Zagrozen w Ministerstwie oraz stalego dyzuru w jednostce

Zespol Monitorowania Zagrozen

Stan stalej gotowosci obronnej panstwa

Funkcjonowanie w sytuacji zwyczajnej

Funkcjonowanie w sytuacji kryzysowej

Cel

¢wiczenia z zakresu wlasciwosci BO1IN

monitorowanie i zapewnienie biezgcej wymiany informacji o wystapieniu zagrozen, w tym
zagrozen infrastruktury krytycznej oraz o zaistnieniu sytuacji kryzysowych w DAR

koordynacja dziatan w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych lub stopni alarmowych
CRP

Uruchamianie

polecenie Ministra
decyzje podejmuje Dyrektor BOiIN w uzgodnieniu z dyrektorem generalnym

polecenie Ministra
decyzje podejmuje Dyrektor BOiIN w uzgodnieniu z dyrektorem generalnym

Staly dyzur

Pracownicy wyznaczeni przez:

Pracownicy wyznaczeni przez:

Sklad —  Dyrektora BOIIN — Dyrektora BOIIN
osobowy — dyrektorow pozostatych komorek organizacyjnych posiadajacy wiedze merytoryczng — dyrektorow pozostalych komorek organizacyjnych posiadajacy wiedz¢ merytoryczng
z zakresu zarzadzania kryzysowego i planowania operacyjnego z zakresu zarzadzania kryzysowego i planowania operacyjnego
Fo-rma - Osm10god;1nny d}{zur' W czasie godzm pracy M!nlsterstwa / Dyzur catodobowy zgodnie z harmonogramem
dyzuru lub zgodnie z zatozeniami organizatora ¢wiczenia

Cel

monitorowanie 1 zapewnienie biezacej wymiany informacji o wystgpieniu zagrozen,
w tym zagrozen infrastruktury krytycznej oraz o zaistnieniu sytuacji kryzysowych
w DAR

koordynacja dziatan w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych lub stopni
alarmowych CRP

monitorowanie 1 zapewnienie biezacej wymiany informacji o wystgpieniu zagrozen,
W tym zagrozen infrastruktury krytycznej oraz o zaistnieniu sytuacji kryzysowych
w DAR

koordynacja dziatan w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych lub stopni alarmowych
CRP

Uruchamianie

Dyrektor BOiIN — dzialanie ciggle od momentu uruchomienia

Decyzje podejmuje Dyrektor BOiIN w uzgodnieniu z dyrektorem generalnym

Sklad osobowy

Pracownicy wyznaczeni przez Dyrektora BOiIN

Pracownicy wyznaczeni przez:

Dyrektora BOIIN

dyrektorow pozostatych komorek organizacyjnych posiadajacy wiedze merytoryczng
z zakresu zarzadzania kryzysowego i planowania operacyjnego

Forma dyzuru

Osmiogodzinny dyzur w czasie godzin pracy Ministerstwa
Poza godzinami pracy Ministerstwa i w dni wolne od pracy — dyzur telefoniczny

Osmiogodzinny dyzur w czasie godzin pracy Ministerstwa
Poza godzinami pracy Ministerstwa i w dni wolne od pracy — dyzur telefoniczny zgodnie




Zespol Monitorowania Zagrozen

Stan stalej gotowosci obronnej panstwa

Funkcjonowanie w sytuacji zwyczajnej

Funkcjonowanie w sytuacji kryzysowej

zgodnie z harmonogramem

z harmonogramem
—  Dyzur calodobowy* zgodnie z harmonogramem

* na polecenie dyrektora generalnego, zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Dyrektora BOiIN

Zespol Monitorowania Zagrozen

Wyizsze stany gotowosci obronnej panstwa

Funkcjonowanie w sytuacji kryzysowej

Staly dyzur

Cel

— monitorowanie 1 zapewnienie biezacej wymiany informacji
0 wystgpieniu zagrozen, w tym zagrozen infrastruktury krytycznej oraz o zaistnieniu
sytuacji kryzysowych w DAR

— koordynacja dziatan w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych lub stopni
alarmowych CRP

Zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji Ministra dotyczacych kierowania Ministerstwem
oraz jednostkami w sytuacjach wystgpienia zagrozen dla bezpieczenstwa panstwa w stanie:

— gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu,

— gotowosci obronnej panstwa czasu Wojny.

Uruchamianie

— polecenie Ministra
— decyzj¢ podejmuje Dyrektor BOiIN w uzgodnieniu z dyrektorem generalnym

obowiazkowe

Pracownicy wyznaczeni przez:

Pracownicy wyznaczeni przez:

dyzuru

Dyzur calodobowy zgodnie z harmonogramem

Sklad — Dyrektora BOIIN — Dyrektora BOIIN;
osobowy — dyrektorow pozostatych komorek organizacyjnych posiadajacy wiedz¢ merytoryczng z — dyrektorow pozostalych komorek organizacyjnych posiadajacy wiedz¢ merytoryczng
zakresu zarzadzania kryzysowego i planowania operacyjnego z zakresu zarzadzania kryzysowego i planowania operacyjnego.
Forma

Dyzur catodobowy zgodnie z harmonogramem — staty dyzuru w formie stuzby dyzurnej




Staly dyzur w jednostce

Stan stalej gotowosci obronnej panstwa

Tryb pracy Sl G Sytuacja kryzysowa Wyzsze stany gotowosSci obronnej panstwa
Zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji
Realizacja zadan statlego dyzuru majacych na celu utrzymywanie Realizacia przedsiewzie i brocedur svstemu zarzadzani Ministra dotyczacych kierowania Ministerstwem

. .. alizacja przedsigwzie¢ i procedur systemu zarzadzania : ; : ieni
Cel w sprawnosci systemu obronnego panstwa (realizacja zadan Jap gwzlec LD 4 ¢ oraz jednostkami w sytuacjach wystapienia

planistycznych, organizacyjnych i szkoleniowych)

Kryzysowego

zagrozen dla bezpieczenstwa panstwa w stanie:
— gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu
— gotowosci obronnej panstwa czasu Wojny

Uruchomienie

polecenie Ministra lub kierownika jednostki

polecenie Ministra lub kierownika jednostki

Sklad osobowy

Wyznaczona przez kierownika jednostki komorka organizacyjna.
Wyznaczona osoba wykonujgca zadania punktu kontaktowego w jednostce.

Forma dyzuru

1) punk kontaktowy dziatajacy w godzinach pracy w oparciu
0 Wyznaczone stanowisko pracy

2) w dni ustawowo i dodatkowo wolne od pracy oraz poza godzinami
pracy punkt kontaktowy statlego dyzuru organizuje si¢ w formie
dyzuru telefonicznego peilnionego przez osoby wyznaczone przez
kierownika jednostki. Dopuszcza si¢ w tym zakresie pelnienie
dyzuru telefonicznego przez calodobowe stluzby wewngtrzne po
odpowiednim przeszkoleniu ich personelu.

Stuzba dyzurna petiona calodobowo w systemie dwu lub trzyzmianowym —
godziny penienia stalego dyzuru przez zmiany dyzurne okresla kierownik jednostki
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Zalacznik nr 2

Wykaz jednostek wchodzacych w system stalych dyzuréw oraz
przedsiebiorcow, ktorzy moga zosta¢ wlaczeni w ten system

Jednostki:
a) Uniwersytet Morski w Gdyni,
b) Akademia Morska w Szczecinie,
¢) Urzad Morski w Gdyni,
d) Urzad Morski w Stupsku,
e) Urzad Morski w Szczecinie,
f) Morska Stuzba Poszukiwania i Ratownictwa w Gdyni,
g) Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Panstwowy Instytut
w Warszawie,
h) Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie w Warszawie,
1) Gtowny Inspektorat Rybotdwstwa Morskiego w Stupsku,
J) Morski Instytut Rybacki — Panstwowy Instytut Badawczy w Gdyni,
K) Instytut Rybactwa Srodladowego im. Stanistawa Sakowicza w Olsztynie,
) Urzad Zeglugi Srodladowej w Bydgoszczy,

m) Urzad Zeglugi Srodladowej w Szczecinie,

n)

Urzad Zeglugi Srodladowej we Wroclawiu.

Przedsigbiorcy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A. w Gdansku,

Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A. w Gdyni,

Polskie Linie Oceaniczne S.A. w Gdyni,

Polskie Ratownictwo Okrgtowe Sp. z 0.0. w Gdyni,

Przedsigbiorstwo Robot Czerpalnych i Podwodnych Sp. z 0.0. w Gdansku,
Zarzad Morskich Portéw Szczecin i Swinoujscie S.A. w Szczecinie,
Centrum Logistyczne GRYF Sp. z 0.0. w Szczecinie,
»ENERGOPOL-SZCZECIN” S.A. w Szczecinie,

Polska Zegluga Morska Przedsiebiorstwo Pafistwowe w Szczecinie,

LSHIP-SERVICE” S.A. w Warszawie,

Badawczy

UNITY LINE LIMITED Sp. z 0.0. Oddziat w Polsce z siedzibg w Szczecinie,

Straz Ochrony Portu Gdansk Sp. z 0.0. w Gdansku,



m) Portowa Straz Pozarna "FLORIAN” Sp. z 0.0. w Gdansku,

n) Terminal Promowy Swinoujscie Sp. z 0.0. w Swinoujsciu,

0) Infra-Port Sp. z 0.0. w Szczecinie,

p) Przedsigbiorstwo Ustug Portowych Rezerwa — Sp. z 0.0. w Gdansku,

g) Morska Stocznia Remontowa ,,Gryfia” S.A. w Szczecinie,

)  Przedsigbiorstwo Budownictwa Hydrotechnicznego ,,Odra 3” Sp. z 0.0. w Szczecinie,

S) Przedsiebiorstwo Budownictwa Wodnego w Warszawie S.A. w Warszawie.
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© © N o o

Zalacznik nr 3

Wykaz dokumentacji stalego dyzuru

1. Dokument inicjujgcy uruchomienie statego dyzuru.

Dokumentacja zawierajaca liste, szczegotowe zadania, obowigzki oraz zasady podlegtosci

sktadu osobowego statego dyzuru.

3. Instrukcja statego dyzuru, okreslajaca co najmniej:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

zadania;

organizacje¢ statego dyzuru;

sposob powiadamiania (w tym schemat przyjmowania i przekazywania informacji);
organizacj¢ tacznosci i obiegu informacji (w tym schemat);

termin sktadania meldunkow;

procedury i terminy przekazywania obowigzkoéw przez poszczegdlne zmiany.

Dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych, przedsigwzigc¢

1 procedur systemu zarzgdzania kryzysowego, decyzji, meldunkow, raportow.

Wyciagi z tabel realizacji zadan operacyjnych.

Ksigzka i grafik petnienia statego dyzuru.

Tabele sygnatéw powszechnego ostrzegania i alarmowania.

Brudnopis.

Inne dokumenty, wedlug potrzeb.



Zalacznik nr 4

Wzor instrukcji stalego dyzuru

NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ]

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJINEJ OPRACOWUJACEJ DOKUMENT

ZATWIERDZAM

data, imi¢ i nazwisko

INSTRUKCJA STALEGO DYZURU

(nazwa jednostki organizacyjnej)

na potrzeby:

podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;
realizacji przedsi¢wzi¢¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;
monitorowania zagrozen i zapewnienia biezacej wymiany informacji
0 wystapieniu zagrozen, w tym zagrozen infrastruktury krytycznej oraz
zaistnienia sytuacji kryzysowych w DAR,;
realizacji zadan dla zapewnienia bezpiecznego i ciaglego funkcjonowania
w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych lub stopni alarmowych CRP.

MIEJSCOWOSC ROK
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Spis tresci

Postanowienia ogodlne.

Zadania realizowane w ramach statego dyzuru.

Organizacja statego dyzuru.

Sposdéb powiadamiania, organizacja tacznosci i obiegu informac;ji.

System sktadania meldunkow.

Procedury i terminy przekazywania obowigzkdéw przez poszczegodlne zmiany.

Zataczniki.



1. Postanowienia ogolne

STALY DYZUR (SD) w ... (nazwa jednostki organizacyjnej — JO) tworzy sie
na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1541 i 2020), w zwiagzku z art. 4 ust. 1
pkt 2 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o0 zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2019
r. poz. 1398 oraz z 2020 r. poz. 148 i 284), z § 8 ust. 2 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Rady Ministrow
Z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. poz. 2218) oraz
z zarzadzeniem nr ... Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia ...... 2020 .
w sprawie funkcjonowania Zespotu Monitorowania Zagrozen i systemu statych dyzurow oraz
oraz realizacji zadan Centralnego Punktu Kontaktowego (Dz. Urz. MGMiZS poz. ...).

SD wchodzi w sktad Systemu Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym, w tym
obrong panstwa z zachowaniem ciggltosci dziatania i wymiany informacji.

Zasadniczym celem SD jest zapewnienie Ministrowi Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srodladowej, zwanego dalej ,,Ministrem”, cigglosci przekazywania decyzji do uruchamiania
zadan ujetych w dokumentach dotyczacych:

1) reagowanie na zewngtrzne zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) przedsiewzigc i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

3) modutow zadaniowych w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych i stopni
alarmowych CRP;

4) zagrozen i utrudnien dla funkcjonowania dzialow administracji rzagdowej kierowanych

przez Ministra.

2. Zadania realizowane w ramach stalego dyzuru
Do gléwnych zadan realizowanych w ramach SD nalezy:
1) uruchamianie procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa
W tym zadan operacyjnych wtasciwych dla DAR kierowanych przez Ministra;
2) uruchamianie przedsiewzig¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;
3) uruchamianie modutéw zadaniowych zawartych w Planie Zarzadzania Kryzysowego
Ministra.
Ponadto — ewidencjonowanie tresci otrzymanych sygnatéw, decyzji, zadan, polecen
I stopni alarmowych w Dzienniku ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan
operacyjnych, przedsiewziec i procedur systemu zarzqdzania kryzysowego, decyzji, meldunkow

i raportow.



1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)
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3. Organizacja stalego dyzuru:
w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, bez znamion wystgpienia sytuacji
kryzysowej w rozumieniu ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 o zarzadzaniu kryzysowym,
SD realizowany jest w oparciu o punkt kontaktowy (PK). ... (opisac¢ organizacje SD
— W godzinach pracy, po godzinach pracy, w dni ustawowo i dodatkowo wolne od pracy,
w tym podajgc z jakich Srodkow {gcznosci SD bedzie korzystal oraz sposob
dokumentowania realizacji zadan),
w  ramach podwyiszania gotowosci obronnej panstwa oraz w  sytuacji
zaistnienia/mozliwosci zaistnienia sytuacji kryzysowej SD realizowany jest w oparciu o
stuzbe dyzurna, w systemie catodobowym, dwuzmianowym po 12 godz./
trzyzmianowym po 8 godz. (wedlug uznania kierownika JO). ... (nalezy dodatkowo
opisa¢ organizacje SD, podajgc miejsce realizacji zadan, Srodki tgcznosci z jakich
bedzie korzystat SD oraz ,,przejscie” z realizacji zadan z PK na SD));
w czasie prowadzonych d¢wiczen i treningow SD jest uruchamiany w formie
i na zasadach przewidzianych dla stuzby dyzurnej funkcjonujacej w systemie
24-godzinnym. SD w tym systemie wprowadzany jest wylacznie na polecenie Ministra
lub Kierownika JO;
staty dyzur mogg kontrolowac:
a) Minister,
b) Kierownik JO,
C) osoby upowaznione przez Ministra,
d) osoby upowaznione przez Kierownika JO;

wyréznikiem os6b petnigcych SD jest identyfikator z napisem ,,SEUZBA DYZURNA".

4. Sposéb powiadamiania, organizacja lacznosSci i obiegu
informaciji:
przyjmowanie sygnalow, zadan, polecen 1 informacji, w tym wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej Rzeczypospolitej Polskiej,
od organow odpowiedzialnych za bezpieczenstwo panstwa i natychmiastowe
przekazywanie ich Kierownikowi JO oraz innym osobom realizowane jest zgodnie
Z przyjetym w JO systemem powiadamiania — zalacznik nr ...;

przyjmowanie i przekazywanie sygnatu o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni
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alarmowych lub stopni alarmowych CRP, a takze zadan i dzialan porzadkowo-
ochronnych realizowanych w celu przeciwdziatania i minimalizacji skutkow atakow
terrorystycznych lub sabotazowych, realizowane jest zgodnie z przyjetym w JO
systemem powiadamiania — zatgcznik nr ...;

3) utrzymanie ciagtej tacznosci i wymiany informacji ze shuzbami dyzurnymi (centrami
zarzadzania kryzysowego, statymi dyzurami) organow i instytucji odpowiedzialnych za
bezpieczenstwo panstwa realizowane jest zgodnie z przyjetym w JO schematem obiegu
informacji — zatagcznik nr .. .;

4) powiadamianie wyznaczonych o0sob o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢

W miejscu pracy realizowane jest zgodnie z wykazem — zatacznik nr ...,

5. System skladania meldunkow

SD w JO w zakresie meldunkowym wspolpracuje bezposrednio z Zespotem
Monitorowania Zagrozen Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej oraz
terenowymi organami administracji publicznej.

Powyzsza wspélpraca odbywa sie w szczegélnosci przez biezace przekazywanie
przez techniczne $rodki facznos$ci, informacji i analiz oraz raportéw doraznych 1 sytuacyjnych,
z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

W przypadku wprowadzenia jednego ze standw nadzwyczajnych lub wystapienia
sytuacji kryzysowej raporty sytuacyjne przesylane sa zgodnie z zapotrzebowaniem okreslonym
przez  Zesp6ét  Monitorowania  Zagrozen  Ministerstwa  Gospodarki ~ Morskiej
i Zeglugi Srodladowe;.

W pozostatych przypadkach w oparciu o dorazne wytyczne.

6. Procedury i terminy przekazywania obowiazkow przez

poszczegoOlne zmiany:
1) osoby wchodzgce w sktad zmiany przyjmujgcej SD sg obowigzane do:
a) przyjecia dokumentacji SD zgodnie z rejestrem dokumentacji SD,
b) przyjecia wyposazenia pomieszczenia, w ktorym petniony bedzie SD,
C) zapoznania si¢ z aktualng sytuacja kryzysowa i operacyjna,
d) sprawdzenia funkcjonowania technicznych $rodkéw tacznoséci oraz urzadzen
wspomagajacych dziatanie SD,
e) potwierdzenia faktu przyj¢cia SD w ksigzce petnienia SD;

2) osoby wchodzace w sktad zmiany zdajgcej SD sg obowigzane do:
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a) zapoznania zmiany przyjmujacej z aktualng sytuacja kryzysowa i operacyjna,

b) przedstawienia zmianie przyjmujacej ogoélnego przebiegu wilasnego dyzuru
1 sposobu zatatwiania poszczegdlnych problemow,

C) przedstawienia zmianie przyjmujacej wykazu spraw niedokonczonych lub nie
zatatwionych oraz termindéw i sposobdw ich realizacji,

d) wuaktualnienia 1 przekazania zmianie przyjmujacej Dziennika ewidencji
przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych, przedsiewzie¢ i procedur
systemu zarzqdzania kryzysowego, decyzji, meldunkow i raportow,

e) sporzadzenia pisemnego meldunku w ksigzce petnienia SD z przebiegu dyzuru
zawierajgcego Iinformacje 0 czasie przyjecia/zdania dyzuru, zadaniach
wymagajacych dalszego wykonywania przez zmiane¢ przyjmujacg oraz inne uwagi
0 przebiegu SD.

(Powyzsze zadania nalezy rozpisac¢ w formie tabelarycznej dla poszczegolnych osob petnigcych

SD z podaniem czasu realizacji).
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7. Zalaczniki

Zatacznik nr A —

Zalacznik nr B —

Zatacznik nr C —

Zalacznik nr D —

Zatacznik nr E —
Zatacznik nr F —

Zatacznik nr G —
Zatacznik nr H —
Zatacznik nr | —

Schemat przyjecia-przekazania sygnatu, zadania, polecenia, informacji
w Ministerstwie

Schemat obiegu informacji w ramach utrzymania taczno$ci z instytucjami
odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo panstwa

Wzor Tabeli danych teleadresowych organow i instytucji odpowiedzialnych
za bezpieczenstwo panstwa wspolpracujgcych z Ministerstwem

Wzoér Tabeli danych teleadresowych jednostek podleglych Ministrowi lub
przez niego nadzorowanych

Dane kontaktowe 0osob w ramach obowigzkowego stawiennictwa

Wzor Grafiku dyzuru w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, bez
znamion wystgpienia sytuacji kryzysowej (SD 24/1)

Sygnaty alarmowe. Komunikaty ostrzegawcze

Wzor Ksigzki petnienia statego dyzuru

Wzor Dziennika ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan
operacyjnych, przedsiewziec i procedur systemu zarzadzania kryzysowego,

decyzji, meldunkow oraz raportow



Zatacznik nr A

SCHEMAT PRZYJECIA-PRZEKAZANIA SYGNALU, ZADANIA, POLECENIA, INFORMACJI
W MINISTERSTWIE

r [RZADOWE CENTRUM BEZPIECZENSTWA J

[MINISTERSTWO OBRONY NARODOWEJ }

DYZURNY ZMZ MGMiZ$
J

NACZELNIK WYDZIALU USLUG
KLUCZOWYCH I PRZYGOTOWAN
OBRONNYCH

<-|4-

S
Y o

[ SEKRETARZ STANU }

NACZELNIK WYDZIALU
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
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Zatacznik nr B

SCHEMAT OBIEGU INFORMACJI
W RAMACH UTRZYMANIA EACZNOSCI Z INSTYTUCJAMI ODPOWIEDZIALNYMI ZA BEZPIECZENSTWO PANSTWA

POZIOM
KRAJOWY

—_—

POZIOM
RESORTOWY (DAR

( )

KOMORKI ORGANIZACYJNE MGMiZS

-/
™~

STALY DYZUR/PUNKT KONTAKTOWY
JEDNOSTKI PODLEGLEJ MINISTROWI LUB
PRZEZ NIEGO NADZOROWANE]J

g
Q [ OCHRONA BUDYNKU
CBF

POZIOM
WOJEWODZKI

POZIOM POWIATOWY
I GMINNY
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DANE TELEADRESOWE
ORGANOW I INSTYTUCJI ODPOWIEDZIALNYCH ZA BEZPIECZENSTWO PANSTWA WSPOLPRACUJACYCH
Z MINISTERSTWEM

(wzor)

Zatacznik nr C

Lp.

Nazwa jednostki
organizacyjnej

Adres

Sposéb lacznosci

OPAL

Nr tel. Nr fax.

e-mail

Uwagi
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DANE TELEADRESOWE

JEDNOSTEK PODLEGLYCH MINISTROWI LUB PRZEZ NIEGO NADZOROWANYCH

Zatacznik nr D

(wzor)
: : Sposéb lacznosci
N k .
Lp. azwa_ Jedngst _ [ Adres Uwagi
organizacyjnej OPAL Nr tel. Nr fax. e-mail
GOSPODARKA MORSKA
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DANE KONTAKTOWE OSOB W RAMACH OBOWIAZKOWEGO STAWIENNICTWA

(wzor)

(I kolejnosé powiadamiania)

Zalacznik nr E

Stanowisko Komérk : : i
Lp. Imig¢ i nazwisko ) or.nor ? Adres zamieszkania Telefon Uwagi
stuzbowe organizacyjna
1
2
(11 kolejnosé powiadamiania)
Stanowisko Komérka . . :
Lp. Imieg i nazwisko ) . . Adres zamieszkania Telefon Uwagi
sluzbowe organizacyjna
1
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GRAFIK DYZURU W STANIE STALEJ GOTOWOSCI OBRONNEJ PANSTWA,

BEZ ZNAMION WYSTAPIENIA SYTUACJI KRYZYSOWEJ (SD 24/1)

(wzor)

Zalacznik nr F

Lp.

Imie¢ i nazwisko

Data pelnienia dyzuru

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31
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Zatacznik nr G

SYGNALY ALARMOWE

RODZAJ SPOSOB OGLOSZENIA ALARMOW
ALAR AKUSTYCZNY SYSTEM ALARMOWY SRODKI MASOWEGO PRZEKAZU
OGLOSZENIE '
ALARMU SYRENY 3
WIZUALNY SYGNAL §
ALARMOWY -~ T30
ZNAK ZOLTY R . s
WKSZTAICIE z S
TROJKATA Sygnat akustyczny — modulowany dzwiek syreny Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
LUB 2 p Uwaga! Uwaga! Uwaga!
W UZASADNIONYCH w okresie trzech minut Oglaszam alarm
PRZYPADKACH 2 ; .
INNEJ FIGURY (podac przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
GEOMETIRYCZNEY | s e
SYRENY
g Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
ODWOLANIE 2 Uwaga! Uwaga! Uwaga!
, - Odwoluje alarm
ALARMU : :
o 3 cus (podac przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
Sygnat akustyczny — ciagly dzwiek syreny | ceeeeeeceeieceeen (s
w okresie trzech minut

KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE

SPOSOB OGLOSZENIA KOMUNIKATU

SPOSOB ODWOLANIA KOMUNIKATU

RODZAJ
——— AKgYS;Y_é:’ﬁNY SRODKI MASOWEGO AKlsJYS;Y_é:,ﬁNY SRODKI MASOWEGO
ALARMOWY Sl ALARMOWY BRI
Powtarzana trzykrotnie
zapomec‘iz oW, Powtarzana trzykrotnie
waga! Uwagal! S i :
Osoby znajdujaca sie na zapowiedz slowna:
Jmn LW
: NIU corernneerneans woluje uprzedzenie
SKAZENIAMI °k°l.° godtz. r:m 0 zagrozeniu
moze nasa_plcs (;;fg gée ....................... (rodzaj skazenia)
rodzaj skazenia) w kierunku T I
................... (podac kierunek)
Powtarzana trzykrotnie
Forme i tres¢ komunikatu zapowiedz stowna:
UPRZEDZENIE uprzedzenia o zagrozeniu Uwaga! Uwaga!
O ZAGROZENIU zakazeniami ustalaja Odwoluje uprzedzenie o
ZAKAZENIAMI organy Panstwowej zagrozeniu
Inspekcji Sanitarnej (rodzaj zakazenia)
UPRZEDZENIE Powtarzana trzykrotnie Powtarzana trzykrotnie
. OKLESKACH zapowiedz stowna: zapowiedz stowna:
ZYWIOLOWYCH Informacja o zagrozeniu Uwaga! Uwaga!
1 ZAGROZENIU i sposobie postepowania Odwoluje alarm o kileskach

SRODOWISKA

mieszkancow

dla
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Zatacznik nr H

BIURO OBRONY | OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

ZESPOL. MONITOROWANIA ZAGROZEN

KSIAZKA
PELNIENIA STALEGO DYZURU

(wzor)

Rozpoczgto  —

WARSZAWA ROK
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MELDUNEK Z PELNIENIA STALEGO DYZURU (wz6r)

Termin przyjecia statego dyzuru — ... (godzina i data przyjecia dyzuru).

Osoba przyjmujaca staty dyzur — ... (imi¢ 1 nazwisko).

Sposdb przyjecia statego dyzuru:

a) stan dokumentacji statego dyzuru — zgodny z rejestrem dokumentow statego dyzuru,

b) stan wyposazenia pomieszczenia statego dyzuru — zgodny ze spisem inwentarza,

c) funkcjonowanie technicznych srodkow tgczno$ci oraz urzadzen wspomagajacych
dzialanie statego dyzuru — bez zastrzezen.

. Przebieg pelnienia statego dyzury:

a) przyjete i zrealizowane zadania — ... (krotki opis: rodzaj zadania/informacji, komu
przekazano i jakie uruchomiono procedury),

b) przyjete zadania w trakcie realizacji — ... (krotki opis: rodzaj zadania/informacji,

komu przekazano i jakie uruchomiono procedury),

¢) dodatkowe sprawy do zalatwienia — ... krotki opis czego dotycza).
Termin przekazania stalego dyzuru — ... (godzina i data przekazania dyzuru).
Osoba, ktorej przekazuje si¢ staty dyzur — ... (imi¢ 1 nazwisko).

. Podpisy przekazujacego 1 przyjmujacego staty dyzur:

Przekazujacy staty dyzur: Przyjmujacy staty dyzur:
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Zalacznik nr |

BIURO OBRONY | OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

ZESPOL. MONITOROWANIA ZAGROZEN

DZIENNIK EWIDENCJI PRZYJMOWANYCH
I PRZEKAZYWANYCH ZADAN OPERACYJNYCH, PRZEDSIEWZIEC I PROCEDUR SYSTEMU
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO, DECYZJI, MELDUNKOW ORAZ RAPORTOW

(wzdr)

Rozpoczeto ...l

Zakonczono - ......ceeeee.....

WARSZAWA ROK
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Lp.

Data

Godzina

Zrédlo informacji

Tres¢ informacji

Komu przekazano
informacje

Uwagi






