Warszawa, dnia 5 pazdziernika 2020 r.

Poz. 35

ZARZADZENIE NR 31

MINISTRA GOSPODARKI MORSKIEJ I ZEGLUGI SRODLADOWEJY

z dnia 5 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad i trybu postepowania w procesie wydatkowania $rodkéw z Funduszu Zeglugi

Srédladowej na realizacje dzialan okre§lonych w planie promocji zeglugi srédladowej

Na podstawie art. 46 ust. 6 ustawy z dnia 31 lipca 2019 r. o wsparciu finansowym armatoréw
srodladowych, Funduszu Zeglugi Srodladowej i Funduszu Rezerwowym
(Dz. U. 22019 r. poz. 1901 oraz z 2020 r. poz. 284) w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 oraz
z 2020 r. poz. 1086), zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne
§ 1. Zarzadzenie okres$la zasady 1 tryb postepowania komoérek organizacyjnych Ministerstwa
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej, zwanego dalej ,,MGMiZS”,
w zwigzku z realizacja przez ministra wilasciwego do spraw zeglugi $rodladowej dziatan

okreslonych w planie promocji zeglugi $rodladowej finansowanym ze $rodkéow Funduszu Zeglugi

Srédladowej, zwanego dalej ,,Funduszem”.

D Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej kieruje dzialem administracji rzadowej — zegluga $rodladowa,
na podstawie § 1 ust. 2 pkt 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie
szczegolowego zakresu dziatania Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej (Dz. U. poz. 2262).
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§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego;

2)  DGWiZS - Departament Gospodarki Wodnej i Zeglugi Srodladowej w MGMiZS;

3)  Minister — Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej;

4)  plan promocji — realizowany przez ministra wlasciwego do spraw zeglugi srédladowej roczny
plan promocji zeglugi $rodladowej, o ktorym mowa w art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 31 lipca
2019 r. o wsparciu finansowym armatoréw $rodladowych, Funduszu Zeglugi Srodladowe;
I Funduszu Rezerwowym, ktory zostal zatwierdzony przez Ministra oraz ujety w planie
finansowym Funduszu;

5) ustawa 0 wsparciu finansowym armatoréw — ustawa z dnia 31 lipca 2019 r. o wsparciu
finansowym armatoréw $rédladowych, Funduszu Zeglug Srédladowej i Funduszu
Rezerwowym;

6) ustawa PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych;

7)  wniosek Ministra — wniosek Ministra o wyptat¢ z tytulu realizacji dziatan wynikajacych
z planu promocji, stanowigcy zatacznik do umowy w sprawie obstugi Funduszu zawartej
pomiedzy Ministrem a BGK na podstawie art. 31 ustawy z dnia 31 lipca 2019 r.

0 wsparciu finansowym armatoréw srodladowych, Funduszu Zeglugi Srodladowe;
i Funduszu Rezerwowym;

8)  wnioskodawca — komorka organizacyjna Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej, ktora zgodnie z whasciwoscia, realizuje zadania okreslone w planie promocji
zeglugi $rodladoweyj;

9)  zarzadzenie nr 14 Dyrektora Generalnego MGMiZS — zarzadzenie nr 14 Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia
15 listopada 2018 r. w sprawie zasad i1 trybu postgpowania w procesie dokonywania
wydatkéw publicznych w Ministerstwie Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej;

10) ZZP - komorka organizacyjna na szczeblu zespotu lub wydzialu wiasciwa do spraw

zamowien publicznych w Ministerstwie Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;.
Rozdziat 2
Plan promocji

§ 3. Plan promocji zawiera nazwe zadania, opis oraz szacowang warto$¢ realizacji tego

zadania.

§ 4. Wnioskodawca realizuje dzialania okreslone w planie promocji w imieniu Ministra.
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§ 5. Wnioskodawca realizuje dzialania okre§lone w planie promocji po ich uprzednim
uzgodnieniu z DGWiZS jako komérka wiodaca i przekazuje informacje niezbedne
do wykonywania obowigzkéw Ministra wynikajacych z ustawy o wsparciu finansowym armatorow
lub umowy w sprawie obstugi Funduszu zawartej pomi¢dzy Ministrem a BGK

na podstawie art. 31 ustawy o wsparciu finansowym armatorow.

§ 6. 1. DGWiZS przekazuje plan promocji do ZZP w ciagu 5 dni od dnia jego zatwierdzenia
przez Ministra.

2. ZZP dolacza plan promocji do planu zakupdw i zamoéwien publicznych MGMiZS.
Rozdziat 3
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego finansowanego ze Srodkéw Funduszu

§ 7. Do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego finansowanego ze $srodkdw Funduszu stosuje si¢ przepisy
ustawy PZP, aktéw wykonawczych do ustawy oraz innych aktow normatywnych regulujacych

zasady 1 tryb udzielania zamoéwien publicznych.

§ 8. Do przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego finansowanego
ze srodkow Funduszu stosuje si¢ odpowiednio § 6 pkt 1 zarzadzenia nr 14 Dyrektora Generalnego
MGMiZS.

§ 9. Wnioskodawca, a od dnia powotania réwniez komisja przetargowa lub osoba, ktorej

powierzono czynno$ci zastrzezone dla komisji, sporzadza i kieruje do ZZP wniosek o wszczecie

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego finansowanego ze srodkow Funduszu.

§ 10. Wzor wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

finansowanego ze $srodkow Funduszu okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 11. Zakres zadania o udzielenie zamowienia publicznego finansowanego ze S$rodkow

Funduszu podlega uzgodnieniu z DGWiZS przed sporzadzeniem wniosku.

§ 12. Do wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

finansowanego ze srodkow Funduszu wnioskodawca dotgcza:

1) projekt istotnych dla stron postanowien, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) opis sposobu oszacowania warto$ci zamoOwienia zawierajacego informacje dotyczaca
zastosowanej przez wnioskodawce metodologii oszacowania warto$ci zamodwienia,

na podstawie ktdrego mozna stwierdzi¢ dochowanie nalezytej staranno$ci w szacowaniu;
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4) zestawienia proponowanych wykonawcow wybranych lub zaproszonych do udzialu
w postepowaniu wraz z opisem dokonania wyboru — w przypadku wnioskowania
o prowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie
z wolnej reki, negocjacji bez ogloszenia badz zapytania o ceng;
5) kopi¢ upowaznienia/pelnomocnictwa do dysponowania srodkami z Funduszu, ktérych dotyczy

whniosek.

§ 13. Wnioskodawca we wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego finansowanego ze srodkéw Funduszu:
1)  wskazuje co najmniej dwie osoby do sktadu komisji przetargowej, w tym przewodniczacego
komisji, jezeli wnioskuje o powotanie komisji;
2)  wskazuje osobe, ktorej proponuje powierzy¢ czynnosci zastrzezone dla komisji przetargowe;j,

jezeli nie wnioskuje o powotanie komisji.

§ 14. Jezeli wnioskodawca wnioskuje o powolanie komisji przetargowej, ZZP wskazuje,

co najmniej jedng osobg proponowang do jej sktadu.

§ 15. Wnioskodawca we wniosku o wszczgcie postgpowania w sprawie zamdowienia
publicznego finansowanego ze $rodkow Funduszu wskazuje, czy w ramach realizacji zamowienia
publicznego, w szczegolnosci:

1)  nastapi powierzenie wykonawcy przetwarzania danych osobowych w rozumieniu przepisow
0 ochronie danych osobowych;

2) nastapi przeniesienie na MGMiZS autorskich praw majatkowych, udzielenie licenciji,
przeniesienie praw do korzystania z dzieta lub utworu lub innego przedmiotu praw autorskich
oraz przeniesienie praw zaleznych od utworéw powstalych w zwigzku z realizacja
zamowienia;

3)  zostang zastosowane klauzule spoteczne, o ktorych mowa w art. 22 ust 2, art. 29 ust. 4 oraz 91

ust. 2 pkt 2 ustawy PZP.

§ 16. W przypadku ztozenia wniosku niekompletnego, zawierajacego btedy lub nieprecyzyjne
dane, ZZP wzywa do uzupelienia wniosku lub zwraca wniosek do wnioskodawcy celem usunigcia

stwierdzonych uchybien.

§ 17. Dyrektor albo zastgpca dyrektora DGWiZS:
1)  uzgadnia wskazang we wniosku pozycj¢ z planu promocji;
2)  uzgadnia wysoko$¢ srodkow na realizacje zadania i wysokos$¢ finansowania zadania;
3) potwierdza we wniosku dostepno$¢ srodkéw finansowych z Funduszu na podstawie

informacji otrzymanej od BGK.
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§ 18. ZZP przekazuje prawidlowo przygotowany wniosek do Ministra w celu zatwierdzenia.

§ 19. Zatwierdzenie wniosku przez Ministra jest jednoznaczne z aktem powotania komisji

przetargowej w zaproponowanym sktadzie.

§ 20. W przypadku uptywu terminu ustalenia warto$ci zamowienia, o ktorym mowa w art. 35
ustawy PZP lub zmiany okoliczno$ci majacych wptyw na dokonanie ustalenia i jezeli nie doszto
do wszczecia postepowania w znaczeniu okreSlonym w ustawie PZP, wnioskodawca dokonuje

aktualizacji warto$ci zamowienia.

§ 21. Jezeli zaktualizowana warto$¢ zamoéwienia jest wyzsza niz kwota okreslona
w zatwierdzonym przez Ministra wniosku, a bezposrednia przyczyna aktualizacji wartosci
zamowienia jest zwickszenie zakresu przedmiotu zamoéwienia, DGWiZS uzyskuje informacje
potwierdzajacg zabezpieczenie $rodkow na sfinansowanie zaméwienia przez BGK oraz zgode

Ministra na zwigkszenie zakresu przedmiotu zamdowienia.

§ 22. W tym celu wnioskodawca kieruje do Ministra wniosek zawierajacy uzasadnienie
konieczno$ci zwigkszenia zakresu przedmiotu zamowienia oraz szacowanie warto$ci zamowienia

| zrodet jego finansowania.

§ 23. W przypadku postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego finansowanego
ze srodkow Funduszu o wartoSci zamoOwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, stosuje si¢ odpowiednio postanowienia dotyczgce
komisji, w szczegdlnosci wynikajace z Regulaminu pracy komisji przetargowe;j

w MGMiZS, wynikajace z zalacznika nr 5 do zarzadzenia nr 14 Dyrektora Generalnego MGMiZS.

§ 24. Wnioskodawca przekazuje do ZZP i DGWiZS informacje o zatwierdzeniu przez Ministra
wniosku o wudzielenie zamoOwienia publicznego finansowanego ze S$rodkow Funduszu
albo o0 rezygnacji z przygotowania zamowienia publicznego finansowanego ze $rodkéw Funduszu

i 0 anulowaniu wniosku.

§ 25. Decyzje o skierowaniu zamowienia publicznego finansowanego ze srodkow Funduszu
do pracy komisji przetargowej lub osoby, ktdrej powierzono zastrzezone dla komisji czynno$ci

podejmuje Minister poprzez zatwierdzenie wniosku.

§ 26. Komisja przetargowa, a w przypadku gdy jej nie powotano, osoba, ktorej powierzono
zastrzezone dla komisji czynnos$ci, przygotowuje i prowadzi postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego do czasu opublikowania ogloszenia o udzielenie zamdwienia albo uniewaznienia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, z uwzglednieniem ewentualnego postepowania

odwotawczo-skargowego.
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§ 27. W skiad komisji przetargowej wchodza co najmniej 3 osoby, w tym przewodniczacy

komisji, zastepca przewodniczacego 1 sekretarz.

§ 28. Przewodniczacym 1 zastepca przewodniczgcego komisji przetargowe]
sa kazdorazowo osoby wskazane przez wnioskodawce, bedace pracownikami wnioskodawcy,
a y p ¢, bedace p y

za$ sekretarzem jest pracownik ZZP.

§ 29. Szczegotowy zakres i tryb pracy komisji przetargowej okresla regulamin pracy komisji

przetargowej, stanowiacy zalacznik nr 5 do zarzadzenia nr 14 Dyrektora Generalnego MGMiZS.

§ 30. W przypadku postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci zamoéwienia
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP,
Minister moze nie powota¢ komisji, powierzajac zastrzezone dla komisji czynno$ci w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego, wskazanemu pracownikowi Ministerstwa. W takim
przypadku postanowienia dotyczace komisji, w szczegdlnosci wynikajace z Regulaminu pracy
komisji przetargowej w Ministerstwie, stanowigcego zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 14 Dyrektora

Generalnego MGMiZS, stosuje sie odpowiednio.
Rozdziat 4
Umowa w sprawie zamowienia publicznego finansowanego ze Srodkow Funduszu

§ 31. Umowe w sprawie zamoéwienia publicznego finansowanego ze $rodkow Funduszu
zawiera dyrektor lub zastgpca dyrektora wnioskodawcy, na podstawie pelnomocnictwa lub inna

osoba posiadajaca odpowiednie upowaznienie.

§ 32. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postanowien istotnych dla stron, ktore zostang
wprowadzone do tresci umowy w sprawie zamdwienia publicznego finansowanego
ze $rodkow Funduszu, ogdlnych warunkow umowy lub wzoru umowy realizuje wnioskodawca,
w szczegdlnosci uwzgledniajac tre§¢ dokumentu stanowigcego podstawe do zlozenia oferty
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz tres¢ oferty ztozonej przez wylonionego

wykonawce.

§ 33. Komisja przetargowa, a w przypadku gdy nie powotano komisji osoba, ktorej
powierzono zastrzezone dla komisji czynnosci przekazuje do zaopiniowania do Departamentu
Prawnego projekt istotnych dla stron postanowien, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy

W sprawie zamoOwienia publicznego, ogdlnych warunkéw umowy lub wzoru umowy.

§ 34. Zmiany dokonywane w zaopiniowanym przez Departament Prawny dokumencie

wymagaja ponownego zaopiniowania przez Departament Prawny.
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§ 35. Umowe w sprawie zamoOwienia publicznego finansowanego ze $rodkdéw Funduszu
przed jej zawarciem, wnioskodawca przekazuje w celu zaopiniowania, w nast¢pujacej kolejnosci
do:

1)  ZZP — w zakresie zgodno$ci z ustawg PZP;

2)  Departamentu Prawnego — pod wzgledem formalno-prawnym.

§ 36. W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote wskazang
we wniosku wnioskodawca realizujacy wydatek publiczny obowigzany jest przed zawarciem
umowy w sprawie realizacji zamowienia publicznego uzyskaé potwierdzenie dostgpnosci srodkow

finansowych od DGWiZ$, na podstawie informacji przekazanych przez BGK.

§ 37. Wnioskodawca zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego finansowanego
ze srodkow Funduszu w co najmniej trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:
1) DGWiZS ze wszystkimi parafami;

2)  Wnhnioskodawcy;
3)  wykonawcy.

§ 38. Niezwlocznie po zawarciu umowy przez strony, wnioskodawca przekazuje:
1)  egzemplarz zawartej umowy ze wszystkimi parafami do DGWiZS;

2)  kopig albo skan zawartej umowy sekretarzowi komisji.

§ 39. Umowa w sprawie zamowienia publicznego finansowanego ze srodkow Funduszu, o ile
charakter umowy si¢ temu nie sprzeciwia (umowa adhezyjna), powinna zawieraé wszystkie

elementy wskazane w § 10 pkt 1 zarzadzenia nr 14 Dyrektora Generalnego MGMiZS.

§ 40. Jezeli przedmiotem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego finansowanego
ze $rodkow Funduszu jest sporzadzenie ekspertyzy, analizy, badania, raportu, opinii prawnej
lub podobnego opracowania, wnioskodawca przed odbiorem utworu, zobowigzany jest
do uzyskania pisemnego o$wiadczenia wykonawcy, ze bedace przedmiotem zamowienia
opracowanie jest autorskim dzielem wykonawcy oraz nie powiela tresci juz istniejgcych,
podlegajacych ochronie prawno-autorskiej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 oraz z 2020 r. poz. 288).
Rozdziat 5
Whiosek Ministra o wyplate Srodkow ze sSrodkow Funduszu

§ 41. Whnioskodawca sporzadza projekt wniosku Ministra o wyptate ze $srodkéw Funduszu
przez BGK na podstawie otrzymanego prawidlowo wystawionego dowodu ksiggowego

otrzymanego przez wykonawce.



_8_
Dziennik Urzgdowy Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej Poz. 35

§ 42. Wz6r wniosku Ministra stanowi zatacznik do umowy w sprawie obstugi Funduszu
zawarte] pomiedzy Ministrem a BGK na podstawie art. 31 ustawy o wsparciu finansowym

armatorow.

§ 43. Projekt wniosku Ministra sporzadzony przez wnioskodawce podlega uzgodnieniu
z DGWiZS.

§ 44. Podpisany przez wnioskodawce oraz zatwierdzony przez Ministra wniosek jest
przekazywany do BGK przez DGWiZS.

§ 45. Wnioskodawca w umowie z wykonawcg powinien okres§lic co najmniej 14-dniowy
termin platnosci liczac od dnia otrzymania przez MGMiZS prawidtowo wystawionego dowodu

ksiegowego.

§ 46. Wnioskodawca kopig¢ lub skan zatwierdzonego wniosku Ministra przekazuje
do DGWiZS.
Rozdziat 6

Realizacja zamowienia publicznego finansowanego ze Srodkow Funduszu

§ 47. Nadzor nad realizacjag zamoOwienia publicznego finansowanego ze $rodkéw Funduszu
sprawuje dyrektor lub zastepca dyrektora wnioskodawcy oraz w przypadku zamdéwien publicznych,
o ktorych mowa w art. 20a ust. 1 ustawy PZP, rowniez powotany przez Ministra zespol, a w razie

nie powotania zespotu dwoch cztonkow komisji wskazanych przez wnioskodawce.

§ 48. Wnioskodawca odbiera przedmiot zaméwienia lub danego zlecenia, zbiera dokumenty
niezb¢dnych do rozliczenia umowy oraz rejestruje uchybienia po stronie wykonawcy zwigzane

z wykonywaniem umowy.

§ 49. W przypadku stwierdzenia uchybien, ktore zgodnie z postanowieniami umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego finansowanego ze $rodkéw Funduszu stanowia podstawe
do natozenia kar umownych lub wyciagnigcia innego rodzaju konsekwencji prawnych w stosunku
do wykonawcy lub wystgpienia innych okoliczno$ci wplywajacych lub mogacych wptynac
na nieprawidtowe wykonanie umowy lub danego zlecenia, pracownik wnioskodawcy informuje
otym fakcie dyrektora lub =zastgpce dyrektora wnioskodawcy, a w przypadku zamowien
publicznych, o ktorych mowa w art. 20a ust.1 ustawy PZP réwniez powolany przez Ministra zespot,

a w razie nie powolania zespotu cztonkéw komisji wskazanych przez wnioskodawce.
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§ 50. Przy wykonywaniu czynnosci, o ktorych mowa w § 47-49, uwzglednia si¢ zasady
bezpieczenstwa w zarzadzaniu wykonawcami, stanowigce zatgcznik nr 8 do zarzadzenia nr 14

Dyrektora Generalnego.

§ 51. Zmiana umowy w sprawie zamoOwienia publicznego finansowanego ze S$rodkow
Funduszu w trakcie jej realizacji wymaga przedstawienia przez wnioskodawce przyczyn i celowosci

wprowadzenia proponowanej zmiany oraz uzasadnienia zgodnosci tych zmian z ustawg PZP.

§ 52. Do zmiany umowy w sprawie zamdwienia publicznego finansowanego ze $rodkow

Funduszu stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozdziatu 4 niniejszego zarzadzenia.

§ 53. Wnioskodawca niezwlocznie informuje ZZP oraz DGWiZS o rozwiazaniu umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego finansowanego ze $rodkéw Funduszu, wypowiedzenie
albo odstgpienie od umowy podajac nazwe zamowienia publicznego, dane adresowe wykonawcy,
numer umowy, przyczyn¢ uzasadniajacg zakonczenie stosunku umownego, w szczegdlnosci
wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 145 1 145a ustawy PZP, dat¢ rozwigzania,
wypowiedzenia badZ odstgpienia od umowy oraz warto$¢ zrealizowanego zamoéwienia publicznego,
a takze o sposobie rozliczenia prac wykonanych przez wykonawce do czasu

jej rozwigzania.

§ 54. Wnioskodawca moze wystawi¢ wykonawcy referencje za nalezyte wykonanie umowy

W sprawie zamoOwienia publicznego finansowanego ze srodkow Funduszu.

§ 55. Wnioskodawca przygotowuje referencje w dwoch egzemplarzach i zaakceptowane
przez dyrektora badz zastgpce dyrektora wnioskodawcy przedktada do podpisu Ministra lub innej

upowaznionej przez Ministra osobie.

§ 56. DGWiZS prowadzi rejestr referencji udzielonych przez Ministra oraz upowaznione

przez Ministra osoby.
Rozdziat 7

Postepowanie o zawarcie umowy w sprawie zakupu lub zlecenia ustug finansowanych
ze Srodkow Funduszu oraz zaangazowania Srodkow Funduszu, do ktorych nie stosuje

si¢ przepisow ustawy PZP

§ 57. Do postepowan o zawarcie umowy w sprawie zakupu lub zlecenia ustug finansowanych
ze srodkow Funduszu oraz zaangazowania srodkéw Funduszu, do ktorych

nie stosuje si¢ przepisow ustawy PZP, stosuje si¢ niniejsze zarzadzenie.

§ 58. Postgpowanie, o ktorym mowa w § 57, przeprowadza wnioskodawca.
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§ 59. Podstawa dokonania zakupu lub zlecenia ustug finansowanych ze $rodkéw Funduszu

oraz zaangazowania srodkow Funduszu jest zatwierdzenie wniosku przez Ministra.

§ 60. Wzor wniosku o dokonanie zakupu lub zlecenie ustug finansowanych ze $rodkow
Funduszu oraz zaangazowanie §rodkéw Funduszu, do ktdérych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy PZP

okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 61. Zakres zadania objetego postepowaniem, o ktorym mowa w § 57, podlega uzgodnieniu

z DGWiZS przed sporzadzeniem wniosku.

§ 62. Przed zatwierdzeniem wniosek, o ktorym mowa w § 59, podlega uzgodnieniu

w nastepujacej kolejnosci z:

1)  Departamentem Prawnym — pod wzgledem formalno-prawnym, jezeli do wniosku zostat
zalaczony projekt umowy;

2)  ZZP - pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy PZP.

§ 63. Uzgodnienie, 0 ktorym mowa w § 62 nastgpuje poprzez uzyskanie akceptacji
odpowiednio:

1)  dyrektora badz zastepcy dyrektora wnioskodawcy;

2) radcy prawnego na projekcie istotnych dla stron postanowien, ktére zostang wprowadzone
do treSci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolnych warunkach umowy
lub wzorze umowy;

3) dyrektora badz zastepcy dyrektora BA lub kierujacego komoérka do spraw  zamodwien

publicznych.

§ 64. Wnioskodawca we wniosku wskazuje czy w ramach realizacji zakupu, w szczegolnosci:

1) nastgpi powierzenie wykonawcy przetwarzania danych osobowych w rozumieniu przepisow
o ochronie danych osobowych;

2) nastapi przeniesienie na MGMiZS autorskich praw majatkowych, udzielenie licencji,
przeniesienie praw do korzystania z dzieta lub utworu lub innego przedmiotu praw autorskich
oraz przeniesienie praw zaleznych do utworéw powstalych w zwigzku z realizacjg zakupu;

3) zostang zastosowane klauzule spoteczne, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2, art. 29 ust. 4 oraz

art. 91 ust. 2 ustawy PZP.

§ 65. W przypadku ztozenia wniosku niekompletnego, zawierajacego btedy lub nieprecyzyjne

dane, wtasciwa komorka organizacyjna wzywa wnioskodawce do usuni¢cia uchybien.

§ 66. Dyrektor albo zastepca dyrektora DGWiZS:

1) uzgadnia wskazang we wniosku pozycj¢ z planu promocji;
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2) uzgadnia wysoko$¢ srodkow na realizacje zadania i wysoko$¢ finansowania zadania;
3) potwierdza we wniosku dostepnos¢ srodkow finansowych z Funduszu na podstawie

informacji otrzymanej od BGK.

§ 67. W przypadku dokonania zakupu/zlecenia ustugi bez sporzadzenia wniosku, wbrew
cigzacemu na wnioskodawcy obowigzkowi, czego powodem byly szczegdlnie wazne wzgledy,

wnioskodawca zobowigzany jest uzyskac akceptacje Ministra po dokonaniu zakupu/zlecenia ustugi.

§ 68. Wnioskodawca przed wystgpieniem z wnioskiem, o ktorym mowa w § 59, w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty na realizacje planowanego zakupu w przypadku, jezeli wartos¢
planowanego zakupu jest rowna badz przekracza 10 000 ztotych brutto, przeprowadza rozeznanie
rynku 1 dokumentuje je stosujac odpowiednio zatgcznik nr 4 do zarzadzenia nr 14 Dyrektora

Generalnego MGMiZS.

§ 69. Umowy, ktorych wartos$¢ jest rowna lub przekracza 10 000 ztotych brutto powinny by¢
zawarte w formie pisemnej, o ile przepisy odrgbne nie wymagaja formy szczegdlnej, chyba
ze zawarcie takiej] umowy wigzaloby si¢ z nadmierng ucigzliwo$cig, a w danym obszarze obrotu
gospodarczego przyjeto inng dopuszczalng prawem form¢ zawarcia umowy. W tym przypadku

przepisy rozdziatu 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 70. Projekt umowy wnioskodawca uzgadnia wraz z wnioskiem o dokonanie zakupu/zlecenia

ustugi w trybie okre§lonym w § 62-63.

§ 71. Wnioskodawca sporzadza umowe w co najmniej trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,

z przeznaczeniem odpowiednio dla DGWiZS z parafami, wykonawcy i wnioskodawcy.

§ 72. Umowe zawiera dyrektor lub zastepca dyrektora wnioskodawcy na podstawie

petnomocnictwa.

§ 73. Wnioskodawca, niezwlocznie po zawarciu umowy przekazuje do DGWiZS jeden

egzemplarz umowy, ze wszystkimi parafami.

§ 74. Niezwlocznie po zatwierdzeniu wniosku przez Ministra jest on przekazywany
do DGWiZS, ktory za posrednictwem dostepnych $rodkow komunikacji, w szczegdlnoéci droga

elektroniczng informuje wnioskodawce o jego zatwierdzeniu.

§ 75. W przypadku zwolnienia z obowigzku sporzadzenia wniosku na podstawie § 67

wnioskodawca informuje ZZP i DGWiZS$ o wydatku ze srodkéw Funduszu Zeglugi Srodladowe;.

§ 76. Jezeli wnioskodawca zamierza wystawi¢ wnioskujacemu wykonawcy potwierdzenie

nalezytego wykonania umowy (referencje) stosuje si¢ przepisy § 54-56.
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§ 77. Wnioskodawca dokumentuje czynnosci zwigzane z wyborem oferty i realizacja zakupu

W sposob pozwalajacy na weryfikacje celowosci, zasadnosci 1 gospodarnos$ci jego dokonania.

§ 78. Przeprowadzajac rozeznanie rynku Wnioskodawca stosuje odpowiednio przepisy § 15

zarzadzenia nr 14 Dyrektora Generalnego MGMiZS.

§ 79. Wnioskodawca niezwlocznie przekazuje do ZZP i DGWiZS informacje o anulowaniu

wniosku, o ktérym mowa w § 59 lub nieuzyskaniu zatwierdzenia wniosku przez Ministra.

§ 80. DGWiZS informuje ZZP o stopniu realizacji dzialan z planu promocji w celu
sporzadzenia przez ZZP rocznego sprawozdania z udzielonych zamoéwien publicznych.

Postanowienia § 5 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 81. Wnioskodawca monitoruje wykonywanie umowy, do ktorej nie stosuje si¢ przepisOw
ustawy PZP, zgodnie z zasadami bezpieczenstwa stanowigcymi zatacznik nr 8 do zarzadzenia nr 14

Dyrektora Generalnego MGMiZS.

§ 82. Wnioski oraz informacje, o ktérych mowa w § 59-61, stanowig podstawe

do sporzadzenia przez ZZP rocznego sprawozdania o udzielonych zamdéwieniach publicznych.
§ 83. Do wyptaty srodkow stosuje si¢ odpowiednio postanowienia rozdziatu 5.
Rozdziat 8
Ewidencjonowanie i dokumentowanie przeprowadzonych postanowien

§ 84. W zakresie przechowywania dokumentacji z przeprowadzonych postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego finansowanego ze srodkéw Funduszu stosuje

si¢ odpowiednio przepisy § 18 ust. 1-3 zarzadzenia nr 14 Dyrektora Generalnego.

§ 85. Wnioskodawca przechowuje dokumentacj¢ z przeprowadzonych postepowan, o ktérych
mowa w rozdziale 7 niniejszego zarzadzenia przez okres wynikajacy z jednolitego rzeczowego
wykazu akt (lub przez okres dtuzszy wynikajacy z odrgbnych przepiséw) w sposdb gwarantujacy
nienaruszalno$¢ i kompletno$¢ dokumentacji, z zastrzezeniem, ze wniosek o dokonanie zakupu
lub zlecenie ustug finansowanych ze $rodkéw Funduszu oraz zaangazowanie $rodkow Funduszu

przechowywany jest w DGWiZS.

§ 86. DGWiZS prowadzi rejestr udzielonych wyplat ze $rodkéw Funduszu na cele okreslone

w planie promocji.
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Rozdziat 9
Przepisy koncowe

§ 87. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujagcym po dniu ogloszenia.

MINISTER
GOSPODARKI MORSKIEJ
I ZEGLUGI SRODLADOWEJ

M. GROBARCZYK



Zataczniki do zarzadzenia nr 31

Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;j
z dnia 5 pazdziernika 2020 r.

(Dz. Urz. MGMiZS$ poz. 35)

Zalacznik nr 1

nazwa komorki organizacyjnej

Nr ZZP

ZATWIERDZAM WNIOSEK:

data i podpis Ministra

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAM(')WIEI\,IIA, PUBLICZNEGO
FINANSOWANEGO ZE SRODKOW FUNDUSZU ZEGLUGI SRODLADOWEJ

1. Opis przedmiotu zaméwienia®:

2. Merytoryczne uzasadnienie celowos$ci udzielenia zamowienia wraz ze wskazaniem planowanych
efektéw rzeczowych:

3. Wskazanie pozycji w planie promocji zeglugi $srodladowej:

pozycja numer .........

4. Rodzaj zamowienia (zaznaczy¢ odpowiedni):
[ dostawa
O ustuga
[0 robota budowlana

5. Planowany termin realizacji zamoéwienia:

7. Sposéb realizacji zamowienia:
[0 sukcesywnie (wedtug biezacych potrzeb)

I czeSciowo, okresowo (np.: kwartalnie, w okre$lonych etapach)

D Jezeli na wniosku brak miejsca, szczegdtowy opis w zataczeniu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

[0 cato$ciowo (jednorazowo)

Opis cze$ci zamowienia (jezeli dopuszczono skladanie ofert czeSciowych) albo powody niedokonania
podzialu zaméwienia na czeSci:

Informacja dotyczaca wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych
wskazane przez zamawiajacego czynnosSci w zakresie realizacji zamdéwienia, jeZeli wykonanie tych
czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob okre§lony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320) (wylacznie w przypadku zamowien na ustugi lub
roboty budowlane):

Informacja dotyczaca przekazania autorskich praw majatkowych, udzielenia licencji, przekazania
praw do Kkorzystania z dziela lub utworu lub innego przedmiotu praw autorskich oraz przeniesienie
praw zaleznych do utworow powstalych w zwigzku z realizacja zaméwienia:

Informacja dotyczaca oceny wnioskodawcy w zakresie mozliwosci zastosowania aspektow
spolecznych:

OTAK

LINIE

Jezeli TAK jakie klauzule lub kryteria spoteczne sa proponowane:

Pozytywna opinia Departamentu Gospodarki Wodnej i Zeglugi Srédladowej, jezeli zakup
przygotowuje inna komérka organizacyjna Ministerstwa realizujaca zaméwienie po zasiegnieciu
opinii DGWiZS:

data i podpis kierujacego/ zastepcy kierujacego
DGWiZS
Propozycja trybu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, ze wskazaniem podstawy
prawnej i uzasadnieniem wyboru trybu:

Imiona i nazwiska osob proponowanych do udzialu w pracach komisji przetargowe;j:

Przewodniczacy TP
Zastgpca Przewodniczacego e
Sekretarz (wypelnia ZZP) - .o
Cztonek TP
Cztonek TP
Czlonek (wypetnia ZZP) - i



16. W przypadku zamoéwienia na roboty budowlane lub uslugi, ktérego warto$¢ jest réwna lub
przekracza wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro imiona i nazwiska os6b
proponowanych do skladu zespolu, o ktérym mowa w art. 20a ustawy - Prawo zamoéwien publicznych
(co najmniej dwéch czlonkéw komisji przetargowej wchodzi w sklad zespotu):

Przewodniczacy TP
Sekretarz TSR
Cztonek e s e e naras
Cztonek e s e e naras
Cztonek e s e e naras
17. Whniosek o odstapienie od powolania zespolu, 0 ktérym mowa w art. 20a ustawy - Prawo zamowien

publicznych wraz ze wskazaniem innego sposobu w jaki zapewniony zostanie udzial co najmniej
dwoch czlonkow komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego zaméwienia:

(0127 1 (0 R A,
procent podatku VAT ............... ,
Drutto ..oooeeeeeiiieece e z1,

szacunkowg warto$¢ zamowienia ustalono na podstawie* (zaznaczyé odpowiednio):

U przeprowadzonej analizy rynku potencjalnych wykonawcoéw (w przypadku zamowien udzielanych
w trybie z wolnej reki, zapytania o cene, negocjacji bez ogloszenia),

[ rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamowienia (poda¢ zrodto, np.: katalogi, strony internetowe),

[ analizy wydatkéw na tozsame dostawy lub ustugi z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy
skorygowane o wskaznik inflacji,

[ kosztorys inwestorski,

19. Weryfikacja wniosku za zgodno$¢ z ustawag - Prawo zaméwien publicznych, w tym trybu
postepowania przez komorke do spraw zaméwien publicznych:

data i podpis pracownika komorki do spraw zaméwien
publicznych

2 Jezeli przewidywane jest udzielanie zamdéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy - Prawo zamdwien
publicznych nalezy je uwzglgdni¢ w warto$ci zamowienia w rozbiciu na warto$¢ zamowienia podstawowego i warto§é
zamOwienia uzupehiajacego. Jezeli planowane jest dopuszczenie sktadanie ofert czeSciowych nalezy je uwzgledni¢ w
warto$ci zamowienia w rozbiciu na warto$¢ poszczegdlnych czgsci zamowienia.

9 Wartos¢ nalezy wyliczyé zgodnie z przepisami wykonawczymi wydanymi na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy,
obowiazujacymi w dniu dokonania oszacowania.

4) Nalezy dolaczy¢ odpowiednio: notatke z oszacowania wartosci zamoéwienia, kosztorys inwestorski.



20. Weryfikacja wniosku, przez Biuro Administracyjne:

data i podpis dyrektora/ zastepcy dyrektora BA

21. Fundusz Zeglugi Srédladowej — Zrédlo finansowania:
Pozycja z planu promoc;ji zeglugi §rodladowejna .......................
Wysoko$¢ srodkow na realizacje zadania................... 7t brutto

Zamowienie bedzie finansowane w wysoko$ci ................. z} brutto

data 1 podpis kierujacego/ zastepcy kierujgcego
komorka organizacyjng

22. Potwierdzenie dostepnosci Srodkéw finansowych:

data i podpis kierujacego/ zastepcy kierujacego
DGWiZS , na podstawie informacji
od BGK

23. Zalaczniki

O wzér umowy (istotnych postanowien albo ogdlnych warunkéw umowy), ktéra zostanie zawarta
Z wybranym wykonawca,

[0 opis przedmiotu zamowienia,

[ notatka stuzbowa z oszacowania warto$ci zamowienia,

[ zestawienie proponowanych wykonawcdéw wybranych lub zaproszonych do udzialu w postgpowaniu
wraz z opisem sposobu dokonania wyboru — w przypadku wnioskowania o prowadzenie postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie z wolnej r¢ki, negocjacji bez ogloszenia badz zapytania

0 ceng,

[ kopia upowaznienia/pelnomocnictwa od Ministra,



Zalacznik nr 2
Numer wniosku:................... Warszawa, dnia
(nadaje ZZP)

Nazwa komorki wnioskujacej: .........ooveveieieieiiin.
SPrawe prowadziz ........coeeueeieiniiniaiiieaeannn

Nr tel. prowadzacego: ...ouvvvvviniiiiiiiiiiiiiieeieaane

WNIOSEK
O DOKONANIE ZAKUPU/ZLECENIE USLUG/ZAANGAZOWANIE SRODKOW,
do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy - Prawo zaméwien publicznych
finansowanych ze Srodkéw Funduszu Zeglugi Srodladowej

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Wartosé:

e  Warto$¢ szacunkowa netto w zk: ... , rownowarto$¢ w euro (kwota netto):
................................ (w przypadku otrzymania wigcej niz jednej oferty wartosciag szacunkowa jest
$rednia arytmetyczna wszystkich zlozonych ofert z ewentualnym wylaczeniem ofert znacznie
odbiegajacych od Sredniej arytmetycznej ofert pozostatych)

¢ Planowana kwota wydatkowania netto w zk: ...............c.ocoii ,
e Planowana kwota wydatkowania brutto w zt: ........................l ,

(planowana kwota wydatkowania roéwna jest cenie zaoferowanej w wybranej ofercie lub wysokosci
zaangazowanych srodkow)

3. Merytoryczne uzasadnienie celowosci dokonania zakupu/zlecenia ustugi/zaangazowania Srodkéw wraz
ze wskazaniem planowanych efektow rzeczowych:

4. Rodzaj zakupu:

O dostawa O ustuga O robota budowlana

5. Nazwa i kod zakupu — wedlug Wspolnego Slownika Zamowien:
(CPV)

6. Realizacja zakupu/ustugi bedzie zwiazana z przekazaniem autorskich praw majatkowych, udzieleniem
licencji, przekazaniem praw do Korzystania z dziela lub utworu lub innego przedmiotu praw
autorskich oraz przeniesieniem praw zaleznych do utworéw powstalych w zwiazku z realizacja
zakupu:

O tak O nie

7. Realizacja zakupu/ustugi bedzie zwigzana z przetwarzaniem danych osobowych przez
zleceniobiorce/wykonawce:

O tak O nie

8. Informacja dotyczgca analizy i zastosowania aspektow spotecznych:

Po przeprowadzonej analizie charakteru zamoéwienia publicznego klauzule spoteczne lub kryteria spoleczne
zastosowano:

O tak O nie
Jezeli TAK, to jakie:




Jezeli NIE, uzasadnienie przyczyn uniemozliwiajacych zastosowanie klauzul lub kryteriéw spotecznych:
przedmiot zamowienia nie dotyczy zastosowania aspektow spotecznych:

11. Podstawa wylaczenia stosowania ustawy - Prawo zaméwien publicznych wraz z uzasadnieniem (nalezy
wypehi¢ wylacznie w przypadku podstawy innej niz warto$¢ zamowienia):

12. Proponowany wykonawca (dane wystawcy faktury):
O dotyczy O nie dotyczy (jezeli zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie od réznych wykonawcow)

Nazwa: / Adres: NIP

data, podpis i pieczg¢ kierujacego lub zastepcey kierujacego

wnioskujaca komorka organizacyjna

13. Opinia w zakresie stosowania ustawy prawo zamowien publicznych:

podlega ustawie/ nie podlega ustawie

data, podpis i pieczgé osoby odpowiedzialnej w zakresie
stosowania ustawy PZP

14. Fundusz Zeglugi Srédladowej — zrodlo finansowania:
Pozycja z planu promocji zeglugi $rodladowej ..............coveeene.
Wysokos¢ srodkow na realizacje zadania......................... zt brutto

ZamoOwienie begdzie finansowane w wysoko$ci ................... zt brutto

data i podpis kierujacego/ zastepey kierujacego
DGWiZS

15. Potwierdzenie dostepnosci Srodkow finansowych:

data i podpis kierujacego/ zastepcy kierujacego DGWiZ$, na
podstawie informacji
od BGK
zdnia..........cooiii,

16. Zatwierdzenie wniosku — Minister:

data, podpis i piecz¢é Ministra
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