Warszawa, dnia 30 grudnia 2025 r.
Poz. 45

ZARZADZENIE NR 38
MINISTRA CYFRYZACJIV
z dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Ministerstwie Cyfryzacji

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22023 r. poz. 120, z p6zn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Ministerstwie Cyfryzacji:
1) zasady organizacji rachunkowosci stanowiace zatacznik nr 1 do zarzadzenia;
2) zakladowy plan kont stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
3) opis informatycznego systemu przetwarzania i ochrony danych oraz przechowywania

dokumentow stanowiagcy zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zrzadzenie nr 23 Ministra Cyfryzacji z dnia 30 grudnia 2023 r. w sprawie
zasad (polityki) rachunkowos$ci w Ministerstwie Cyfryzacji (Dz. Urz. Min. Cyf. poz. 25 oraz
z 2025 r. poz. 1).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia, z mocg od
dnia 1 stycznia 2025 r.
Minister Cyfryzacji: wz. D. Standerski

D Minister Cyfryzacji kieruje dzialem administracji rzadowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Cyfryzacji (Dz. U. poz. 2720).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. 22023 r. poz. 2951 1598, z 2024 r.
poz. 619, 1685 1 1863 oraz z 2025 r. poz. 1218.

2)



Zataczniki do zarzadzenia nr 38
Ministra Cyfryzacji
z dnia 30 grudnia 2025 1.

Zalacznik nr 1

ZASADY ORGANIZACJI RACHUNKOWOSCI

Rozdzial 1
PRZEPISY OGOLNE

§1.

1. W Ministerstwie Cyfryzacji, zwanym dalej ,,Jednostka”, jest prowadzona obstuga
finansowo-ksiggowa w zakresie:

1) dysponenta czesci 27 budzetu panstwa — Informatyzacja, zwanego dalej ,,dysponentem
czesci”;

2) dysponenta $srodkéw budzetu panstwa trzeciego stopnia w zakresie czg¢sci 27 budzetu
panstwa — Informatyzacja, zwanego dalej ,,dysponentem III stopnia”;

3) dysponenta Funduszu Centralna Ewidencja Pojazdéw 1 Kierowcoéw, zwanego dalej
»dysponentem CEPiK”;

4) dysponenta Funduszu Szerokopasmowego, zwanego dalej ,,dysponentem FS”;

5) dysponenta Funduszu Cyberbezpieczenstwa, zwanego dalej ,,dysponentem FC”.

2. W Jednostce ewidencje ksiggowa dysponenta czgsci, dysponenta III stopnia, dysponenta
CEPiK, dysponenta FS i1 dysponenta FC prowadzi Biuro Budzetowo-Finansowe, zwane dalej
,,BBF”.

§2.

Zasady 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji, obieg i kontrola dokumentéw finansowych

oraz zasady dotyczace postgpowania z naleznoSciami zostaly okre§lone w przepisach

wewnetrznych obowigzujacych w Jednostce.

Rozdzial 2
SZCZEGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI

§ 3.
1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (rok kalendarzowy).
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Okresami sprawozdawczymi sg odpowiednio: miesigc, kwartat, poétrocze lub rok, zgodnie

Z przepisami prawa powszechnie obowigzujacymi.

§ 4.

. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w siedzibie Jednostki.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i walucie polskiej, w ztotych 1 groszach.

. Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe, stwierdzajace

dokonanie operacji gospodarczej.
Ksiegi rachunkowe sg otwierane na dzien rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy i zamykane

na dzien konczacy rok obrotowy.

. Zamknigcia ksigg rachunkowych za poszczegodlne miesigce roku budzetowego dokonuje

si¢ do 30. dnia nastgpnego miesigca, z wylaczeniem okresu od grudnia do marca, gdy

zamknigcia dokonuje si¢ do dnia 30. kwietnia nastepnego roku budzetowego.

Zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje przez nieodwracalne wylaczenie mozliwosci

dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte ksiggi

rachunkowe.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, ktore tworza:

1) dziennik;

2) ksiege glowna (konta syntetyczne);

3) ksiggi pomocnicze (konta analityczne);

4) zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

Dziennik stuzy do chronologicznego ujegcia wszystkich operacji gospodarczych. Zgodno$¢

sum zawartych w nim zapisow z facznymi obrotami kont syntetycznych (zestawienia

obrotow i sald kont syntetycznych) potwierdza kompletno$¢ i poprawno$¢ (co do wartosci)

ujecia operacji gospodarczych.

Stosuje si¢ dzienniki czesciowe (rejestry ksiegowe), grupujace dokumenty posiadajace cechy

wspolne, pochodzace z tego samego Zrddla, dotyczace poszczegodlnych dysponentow.

Ksiega gtowna (konta syntetyczne) jest prowadzona w sposdb speiniajacy nastepujace

zasady:

1) podwoéjnego zapisu, z wytaczeniem kont pozabilansowych;

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania operacji gospodarczych, zgodnie
z zasada memoriatowa, z wyjatkiem dochodoéw 1 wydatkéw, ktére sa ujmowane
w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza;

3) powigzania dokonywanych w niej zapisOw z zapisami w dzienniku.
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Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace wybrane konta

ksiegi gtownej (syntetyka). Sg one prowadzone w ujeciu systematycznym, w postaci

komputerowych zbioréw danych uzgodnionych z saldami i zapisami ksiggi gldwnej. Zapisy

na kontach pomocniczych sg dokonywane wedlug zasady podwdjnego zapisu i sg pierwotne

w stosunku do zapisu kont ksiegi gtdéwnej (konta syntetyczne) wynikajacych z sumowania

obrotow 1 sald kont pomocniczych.

Zestawienie obrotow 1 sald zawiera:

1) symbole lub nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

3) sumg¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty zestawienia obrotéw i sald sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow dziennikéw

czesciowych.

Zestawienie obrotow i sald sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego,

w celu umozliwienia sporzadzenia w terminie obowigzujacych sprawozdan.

Zapis ksiggowy zawiera w szczegolnosci:

1) dat¢ dokonania operacji gospodarczej;

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date;

3) skrdécony opis operacji;

4) kwote dokonanej operacji;

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

Ewidencja zaangazowania dotyczaca planu wydatkow budzetowych jest dokonywana

w szczegllnosci na podstawie dokumentow stanowigcych podstawg powstania

zobowigzania, o ktorym mowa w zarzadzeniu w sprawie instrukcji obiegu i kontroli

dokumentow  finansowo-ksiggowych ~w  Jednostce  (przepisach  wewnetrznych

obowigzujacych w Jednostce dotyczacych instrukcji obiegu i1 kontroli dokumentow

finansowo-ksiggowych).

Ewidencja zaangazowania dotyczaca planu wydatkow w zakresie wynagrodzen

i pochodnych oraz wptat na Pracownicze Plany Kapitalowe finansowanych z budzetu

panstwa oraz w ramach realizowanych przez Jednostke programow 1 projektow

wspotfinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej czy planu rachunku dochodéw
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przeznaczonego do realizacji inwestycji 1 przedsigwzi¢¢ objetych wsparciem z planu
rozwojowego, jest dokonywana do wysokosci zrealizowanych wydatkow.

Ewidencj¢ operacji gospodarczych prowadzi si¢ zgodnie z trescig ekonomiczng, w porzadku
chronologicznym i systematycznym (na biezaco), z podzialem na poszczegdlne okresy
sprawozdawcze, w sposob wiarygodny 1 kompletny.

Ewidencj¢ i rozliczanie kosztow dziatalnos$ci podstawowej Jednostki prowadzi si¢ zgodnie
z zasadg uyymowania ponoszonych kosztow na kontach Zespotu 4 —,, Koszty wedtug rodzajow
i1ich rozliczenie”.

Na kontach Zespotu 4 — ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” ewidencjonuje
si¢ wszystkie koszty zwigzane z wydatkami budzetowymi, z wyjatkiem réznic kursowych
oraz kosztow podlegajacych refakturowaniu, ktére ewidencjonuje si¢ na kontach Zespotu 7
—,,Przychody, dochody i koszty”, oraz dotacji i platnosci z budzetu srodkéw europejskich.
Dokumenty potwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych na rzecz dysponeta CEPiK,
dysponenta FS i dysponenta FC sg wystawiane na Jednostke.

Rozliczenia migdzy dysponentem CEPiK, dysponentem FS 1 dysponentem FC,
a dysponentem cze$ci czy dysponentem III stopnia, odbywaja si¢ na podstawie not

ksiggowych.

. Wynagrodzenia z tytulu uméw cywilnoprawnych zawartych z osobami fizycznymi

nieprowadzacymi dziatalno$ci gospodarczej w zakresie CEPiK nalicza 1 ewidencjonuje
dysponent III stopnia.

Na kontach Zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie”, na kontach Zespotu 7
— ,,Przychody, dochody 1 koszty” oraz na kontach: 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow
srodkow europejskich roku biezacego”, 984 — ,Zaangazowanie wydatkéw Srodkow
europejskich przysztych lat, 998 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego” oraz 999 — ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych Ilat”
sg uyymowane operacje gospodarcze dokonane w miesigcu sprawozdawczym, wynikajace
z dokumentow finansowych, ktore wptynety do BBF do kofica miesigca. Po terminie
wskazanym w zdaniu pierwszym dokumenty finansowe s3g ujmowane w ewidencji ksiggowej
w miesigcu, w ktorym wplynety do BBF, z wyjatkiem ust. 25 1 26.

Operacje gospodarcze, o ktorych mowa w ust. 24, dokonane w grudniu sg ujmowane
w ewidencji ksiggowej w grudniu — pod warunkiem wptywu dokumentéw finansowych
do BBF do dnia 10. stycznia roku nastgpujacego po roku obrotowym. Po terminie
wskazanym w zdaniu pierwszym dokumenty finansowe beda ujmowane w ewidencji

ksiegowej roku biezacego w miesigcu, w ktorym wptynety do BBF.
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Operacje gospodarcze dotyczace rezerw na zobowigzania z tytutu toczacych si¢ postgpowan

sagdowych sg uymowane w ewidencji ksiggowej roku obrotowego do konca lutego roku

nastepujacego po roku obrotowym.

Operacje gospodarcze dotyczace CEPiK, FS, FC dokonane w miesigcu sprawozdawczym

i wynikajace z dokumentoéw finansowych, ktore wptyngty do konca miesigca do BBF,

sg uyymowane w ewidencji ksiggowej w miesigcu, ktorego dotyczg. Po terminie wskazanym

w zdaniu pierwszym dokumenty finansowe s3 ujmowane w ewidencji ksiggowej

w miesigcu, w ktorym wptynety do BBF.

Operacje gospodarcze, o ktérych mowa w ust. 27, dokonane w grudniu s3 ujmowane

w ewidencji ksiegowej w grudniu — pod warunkiem wptywu dokumentéw finansowych do

BBF do dnia 10. stycznia roku nastgpujacego po roku obrotowym. Po terminie wskazanym

w zdaniu pierwszym dokumenty finansowe beda ujmowane w ewidencji ksiggowej roku

biezacego w miesigcu, w ktorym wptynely do BBF.

Do wiasciwego okresu sprawozdawczego moga zosta¢ ujete dokumenty finansowe, ktorych

wplyw nastgpit po terminach wskazanym w ust. 24-28, a ktorych ujecie w tym okresie ma

istotny wplyw na rzetelno$¢ sporzadzanych sprawozdan.

Zapisy ksiggowe dotyczace rozliczen $rodkéow wyplaconych w formie dotacji

sa dokonywane na podstawie zatwierdzonych sprawozdan z wykorzystania dotacji lub

innych dokumentoéw finansowych otrzymanych zgodnie z podpisanymi umowami lub

odrebnymi postanowieniami.

Operacje gospodarcze dotyczace rozliczen dotacji roku obrotowego sa ujmowane

w ewidencji ksiegowej w grudniu — pod warunkiem wptywu dowodow ksiggowych do BBF

do dnia 15. marca roku nastepujacego po roku obrotowym. Po terminie wskazanym w zdaniu

pierwszym dowody ksiegowe sa ujmowane w ewidencji ksiegowej roku biezacego

w miesigcu, w ktorym wptynety do BBF.

Zapisy w ksiegach rachunkowych dotyczace wydatkéw z budzetu srodkow europejskich

realizowanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego, zwany dalej ,,BGK”, s3 dokonywane

na podstawie informacji udostgpnionych przez BGK, za posrednictwem portalu

komunikacyjnego BGK Zlecenia o:

1) zleceniach ptatnosci otrzymanych przez BGK — w dacie udostgpnienia informacji;

2) platnosciach zrealizowanych przez BGK — w dacie ich zrealizowania;

3) przekazanych i anulowanych zleceniach platnosci, korektach zwrotow oraz korektach
informacji o zrealizowanych zleceniach ptatnosci — w dacie udostepnienia informacji

przez BGK.
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Zapisy w ksiggach rachunkowych dotyczace zwrotow wydatkow z budzetu S$rodkéw
europejskich oraz zrealizowanych nadptat zwrotow wydatkow z budzetu Srodkow
europejskich realizowanych przez BGK s3 dokonywane odpowiednio na podstawie
informacji o zwrocie $srodkéw europejskich udostepnionych przez BGK, za posrednictwem
portalu komunikacyjnego BGK Zlecenia lub informacji o zrealizowanych nadptatach
udostepnionych przez BGK, za posrednictwem tego portalu w dacie udostepnienia
informacji przez BGK.
Informacje BGK w zakresie zwrotow $srodkoéw europejskich oraz zrealizowanych nadptlat
dotyczacych miesigca sprawozdawczego, udostepnione przez BGK, za posrednictwem
portalu komunikacyjnego BGK Zlecenia do pigtego dnia kalendarzowego miesigca
nastgpujacego po miesigcu sprawozdawczym, s3 ujmowane w ksiegach rachunkowych
w miesigcu sprawozdawczym, ktorego dotycza. Po terminie wskazanym w zdaniu
pierwszym informacje te s3 uyymowane w ewidencji ksiggowej w miesigcu, w ktorym zostaty
udostepnione.
Informacje BGK w zakresie zwrotow Srodkow europejskich oraz zrealizowanych nadplat,
dotyczacych miesigca grudnia, sg uyymowane w ksiegach rachunkowych w miesigcu grudniu.
Zapisy w ksiegach rachunkowych operacji dotyczacych inwestycji w ramach planu
rozwojowego realizowanych przez Polski Fundusz Rozwoju S.A., zwany dalej ,,PFR”, s3
dokonywane na podstawie informacji udostgpnionych przez PFR, za posrednictwem portalu
obstugi zlecen o:
1) Zleceniach Wyptaty zlozonych na kolejny termin wyplaty za okres — w dacie
udostgpnienia informacji;
2) zrealizowaniu Zlecen Wyptaty zlozonych w Okresie Sktadania Zlecen rozpoczetym
[data] i zakonczonym [data] — w dacie ich zrealizowania;
3) Zwrotach rozliczonych w Okresie Sktadania Zlecef rozpoczetym [data] 1 zakonczonym
[data] — w dacie udostepnienia informacji.
Informacje PFR w zakresie zwrotow, o ktérych mowa w ust. 36 pkt 3, dotyczacych miesigca
sprawozdawczego, udostepnione przez PFR, za posrednictwem portalu obstugi zlecen do
piatego dnia kalendarzowego miesigca nast¢pujacego po miesigcu sprawozdawczym,
sa uyymowane w ksiegach rachunkowych w miesigcu sprawozdawczym, ktorego dotycza.
Po terminie wskazanym w zdaniu pierwszym informacje te sg ujmowane w ewidencji
ksiggowej w miesigcu, w ktorym zostaty udostepnione.
Informacje PFR w zakresie zwrotow, o ktorych mowa w ust. 36 pkt 3, dotyczacych miesigca

grudnia, s3 uyymowane w ksiegach rachunkowych w miesigcu grudniu.
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§ 5.

W Jednostce aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug zasad okre§lonych w ustawie z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz aktéw wykonawczych do ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 poz. 1483, 1844 i 1846), z uwzglgdnieniem

przepisOw niniejszego zarzadzenia.

. Przy wycenie poszczegdlnych grup aktywow i pasywoOw oraz ustaleniu wyniku finansowego

stosowane sg szczegdtowe zasady wynikajace z nadrzednych zasad rachunkowosci, ktorymi sa:

1)

2)

3)

4)

5)

zasada kontynuacji, ktora zaktada, ze dziatalno$¢ Jednostki bedzie prowadzona w dajacej
si¢ przewidzie¢ przysztosci, w niezmniejszonym istotnie zakresie;
zasada cigglosci, ktora oznacza, ze w kolejnych latach beda:
a) jednakowo grupowane operacje gospodarcze,
b) wedtug tych samych zasad, wyceniane aktywa i pasywa Jednostki,
c) tym samym sposobem ustalane wyniki finansowe Jednostki,
d) stosowane obowigzujace zasady sporzadzania sprawozdan finansowych;
zasada memoriatu, ktora oznacza konieczno$¢ ujecia w ksiegach rachunkowych
wszystkich przypadajacych przychodow i obciazajacych kosztow zwigzanych z tymi
przychodami jako dotyczacych danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaplaty, z wyjatkiem przepisOw niniejszego zarzadzenia;
zasada wspotmiernosci, ktéra oznacza konieczno$¢ zaliczenia do aktywow 1 pasywow
okresu sprawozdawczego kosztéw 1 przychodow dotyczacych przysztych okresoOw oraz
przypadajacych na ten okres sprawozdawczy kosztow, ktdre nie zostaly jeszcze
poniesione, z wyjatkiem biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw wynikajacych
z obowigzku wykonania przysztych §wiadczef na rzecz pracownikow, w tym §wiadczen
emerytalnych;
zasada ostroznej wyceny, ktdra oznacza, ze poszczeg6lne sktadniki aktywow 1 pasywow
wycenia si¢, stosujac rzeczywiscie poniesione na ich nabycie ceny z zachowaniem
zasady ostroznosci, ktora oznacza uwzglednienie w wyniku finansowym zmniejszenia
wartosci uzytkowej skladnikow aktywow, wylacznie niewatpliwych pozostatych
przychodow operacyjnych 1 zyskéw nadzwyczajnych, wszystkich poniesionych kosztow
operacyjnych i strat nadzwyczajnych oraz rezerw na znane ryzyko, grozace straty oraz

skutki innych zdarzen;



6) zasada istotnosci, ktdra oznacza mozliwo$¢ stosowania uproszczen w ramach przyjetych
zasad rachunkowosci, jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wplywu na rzetelnos¢
1 jasnos$¢ przedstawienia sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego;

7) zasada kompensowania, ktora oznacza, ze nie mozna kompensowac ze sobg wartosci
réznych co do rodzaju aktywow i1 pasywow, przychodow i zwigzanych z nimi kosztow.
Zasade te stosuje si¢ rowniez przy rozliczaniu szkod spowodowanych zdarzeniami
losowymi, co oznacza, ze nie moga by¢ one kompensowane przyznanymi lub
otrzymanymi odszkodowaniami z tytutu ubezpieczen majatkowych.

. Dochody i wydatki Jednostki sa3 ujmowane w ksiggach rachunkowych i prezentowane

w sprawozdaniach finansowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wptywow

1 wydatkdw dokonanych na rachunkach dochodéw 1 wydatkéw budzetowych.

. W zasadach wyceny aktywow i pasywOw przyjmuje si¢ nastepujace uproszczenie —

ponoszone z gory wydatki, dotyczace w szczegdlnosci kosztow zakupu prenumeraty, optat

abonamentowych, dostaw energii, ubezpieczen majatkowych i1 rzeczowych, podatku od
nieruchomos$ci, ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesigc, nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow. Koszty
te ksigguje si¢ w catosci w miesigcu, w ktéorym dokument finansowy wptynat do BBF,

z wyjatkiem § 4 ust. 251 28.

. W zasadach inwentaryzacji aktywow 1 pasywOw przyjmuje si¢ nast¢pujgce uproszczenia:

1) salda zerowe naleznos$ci nie podlegaja potwierdzaniu drogg uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu tych
naleznosci;

2) salda zerowe naleznosci i zobowigzan, na ktorych w trakcie roku budzetowego wystapity
obroty, inwentaryzuje si¢ droga poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich wartosci.

. Przychody funduszy celowych nieprzypisane, na ktére nie wystawia si¢ rachunku, noty,

decyzji, a ich wysoko$¢ wynika z powszechnie obowiagzujacych aktow prawnych lub umow,

podlegaja ewidencji na stronie Wn konta 136 — ,Rachunek panstwowych funduszy
celowych” 1 stronie Ma 853 — ,Fundusze celowe” w momencie wplywu $rodkow
pienieznych na rachunek bankowy Jednostki.

. Btedy popelione w poprzednich latach obrotowych, zawarte w sporzadzonych

sprawozdaniach finansowych, wykryte w biezacym roku obrotowym, koryguje si¢

w ksiegach rachunkowych biezacego roku obrotowego. Przed ujeciem korekty w ksiggach

rachunkowych biezacego roku obrotowego oceny wymaga, czy wptyw btedéw na tres¢



10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

sporzadzonych sprawozdan finansowych byt istotny czy nieistotny z punktu widzenia oceny

sytuacji majagtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.

. Korekty btedéw popetnionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych za nieistotne

z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej i finansowej Jednostki oraz jej wyniku
finansowego, wplywaja na wynik finansowy biezacego roku obrotowego.

W zakresie dysponenta czg¢sci 1 dysponenta III stopnia korekty btedéw popetnionych
w poprzednich latach obrotowych, uznanych za istotne, s3 ujmowane na koncie 800 —
,,Fundusz Jednostki”.

W zakresie CEPiK, FS i FC korekty btedow popelionych w poprzednich latach obrotowych,
bez wzgledu na ich istotnos¢, sa uymowane na koncie 853 — ,,Fundusze celowe”.

W zakresie zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych korekty btgdow popetnionych
w poprzednich latach obrotowych, bez wzglgedu na ich istotnos¢, sa ujmowane na koncie
851 — ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”.

Za nieistotne z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej 1 finansowej Jednostki oraz jej
wyniku finansowego uznaje si¢ operacje gospodarcze o wartosci jednostkowej
nieprzekraczajacej progu istotnosci.

Prog istotnosci ustala si¢ na poziomie 0,001% sumy bilansowej wykazanej w sprawozdaniu Jednostki.
Rezerwy na przyszle zobowigzania wynikajace ze skutkéw toczacych sie postgpowan
sagdowych tworzy si¢ na dzien bilansowy, z uwzglednieniem zasady istotnosci odnoszacej
si¢ do obowigzku wykazywania w sprawozdaniu finansowym informacji istotnych,
wplywajacych na oceng kondycji finansowej 1 sytuacji majatkowej Jednostki. Uwzgledniajac
zasade istotnos$ci, rezerwy na zobowigzania w Jednostce tworzy si¢ na przyszte zobowigzania
wynikajace ze skutkdw toczacych si¢ postepowan sadowych, ktérych prawdopodobienstwo
wystapienia wynosi co najmniej 60%. Odsetki od utworzonej wartosci rezerwy na przyszie
zobowigzania wynikajace ze skutkoOw toczacych si¢ postgpowan sagdowych nalicza si¢ na
dzien bilansowy oraz na koniec kazdego kwartatu.

Rezerwy na przyszie zobowigzania wynikajace ze skutkéw toczacych sie postgpowan
sagdowych tworzy si¢ na podstawie informacji sporzadzonej przez komorke organizacyjng
Jednostki prowadzaca postepowanie sadowe, parafowanej przez radce prawnego
1 zaakceptowanej przez dyrektora komorki organizacyjnej — zgodnie z wlasciwoscia.
Informacja zawiera w szczeg6lno$ci wskazanie stopnia prawdopodobienstwa wystapienia
przysztego zobowigzania i jego warto$¢.

Rezerwy na przyszte zobowigzania zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow

operacyjnych lub kosztéw finansowych — w zaleznos$ci od okolicznosci, z ktorymi przyszte
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17

19.

20.

21.

22.

23.

24.

zobowigzania si¢ tacza.

. Powstanie zobowigzan, na ktdre utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.

18.

W przypadku zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajagcego utworzenie rezerwy na
przyszte zobowiazania odpis rezerwy zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych przychodow
operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Klasyfikowanie przychodéw i dochodow oraz wydatkow i1 kosztow odbywa si¢ zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz §rodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, z pdzn. zm.").

Do spraw dotyczacych niepodatkowych nalezno$ci budzetowych o charakterze publiczno-
prawnym stosuje si¢ przepisy okreslone w dziale III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111, z pdzn. zm?).

Rozliczen kosztow zagranicznych podrézy stluzbowych dokonuje si¢ zgodnie z § 20
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190),
z uwzglednieniem regulacji wewnetrznych w sprawie zasad organizacji i rozliczania podrézy
zagranicznych.

Zaliczka na poczet kosztow zagranicznej podrozy shluzbowej jest wyptacana w kasie
Jednostki, po kursie waluty zastosowanym przez bank przy pobraniu gotowki z banku do kasy lub
przelewem na wskazany przez pracownika rachunek bankowy. Do przelewu na rachunek
walutowy stosuje si¢ kurs sprzedazy Narodowego Banku Polskiego, zwanego dalej ,,NBP”
(tabela C). Do przelewu na rachunek w PLN stosuje si¢ $redni kurs NBP z dnia
poprzedzajacego kalkulacje zaliczki (tabela A).

Rozliczenie kosztow zagranicznej podrozy stluzbowej jest dokonywane po kursie waluty
zastosowanym przez bank przy wyptacie lub przelewie zaliczki. W przypadku rezygnacji
z zaliczki przez delegowanego do rozliczenia stosuje si¢ kurs sprzedazy NBP (tabela C) przy
przelewie walutowym lub kurs NBP z dnia poprzedzajacego rozliczenie delegacji (tabela A)
przy przelewie ztotowym.

W przypadku dolgczenia do rozliczenia kosztow podrozy zagranicznej dokumentow

finansowych wystawionych w walutach innych niz waluta otrzymanej zaliczki 1 braku

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 1571 i 2045,
72023 r. poz. 1347 22024 r. poz. 1096 1 1872 oraz z 2025 r. poz. 550 1 1241.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 497, 621, 622, 769,
820, 1203, 1235, 1414, 1417, 1669, 1804 1 1863.
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potwierdzenia kursu faktycznie zastosowanego przez obiekt hotelowy koszt ustugi hotelowej
wynikajacy z faktury przelicza si¢ na walut¢ otrzymanej zaliczki przy zastosowaniu kursu
sredniego oglaszanego przez NBP, z dnia poprzedzajacego datg wystawienia faktury.

25. Kwota wynikajgca z zatwierdzonego rozliczenia podrézy stuzbowej jest wyplacana lub
wplacana w walucie udzielonej zaliczki. Kwota ta moze zosta¢ wyptacona lub wptacona
w walucie polskiej, w wysokosci stanowigcej rownowartos¢ przystugujacej kwoty w walucie
obcej, wedtug Sredniego kursu ztotego w stosunku do walut obcych okreslonego przez NBP

z dnia wypltacenia zaliczki.

§ 6.
1. Aktywa trwate obejmuja:

1) srodki trwale;

2) pozostale srodki trwate;

3) s$rodki trwate w budowie (inwestycje);

4) wartosci niematerialne i prawne;

5) pozostale warto$ci niematerialne i prawne.

2. Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzyteczno$ci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby
Jednostki, ktorych warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej w art. 16f ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2025 . poz.
278, z pézn. zm.>), zwanej dalej ,,wartoscia ustalong w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych”, nabyte z wlasnych srodkéw lub stanowigce wtasnos¢ Skarbu Panstwa
lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie.

3. Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci:

1) grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu;
2) lokale bedace odrgbng wiasnoscia;
3) budynki;
4) budowle;
5) maszyny i urzadzenia techniczne;
6) srodki transportu i inne rzeczy.
4. Kazdorazowa zmiana warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b

prawnych powoduje automatycznie zmiang kwot okre§lonych w niniejszym zarzadzeniu.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 340, 620, 680, 1022,
1074, 1218, 1218, 1301, 1426, 1657, 1658, 1804, 1817 1 1846.
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5. Srodki trwale wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia, obejmujacej cene nalezng sprzedajagcemu
powigkszong o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem do stanu
zdatnego do uzywania, w szczeg6lnosci: koszty transportu, zatadunku, wytadunku,
ubezpieczenia w drodze, montazu, sktadowania, a obnizong o upusty i inne udzielone
przez sprzedajacego bonifikaty. Warto$¢ poczatkowa nieodptatnie otrzymanego srodka
trwatego od jednostki sektora finansow publicznych stanowi warto$¢ wyszczegdlniona
w dokumencie przekazania, tj. cena nabycia i dotychczasowe umorzenie. W pozostatych
przypadkach, innych niz wskazane w zdaniu drugim, warto$¢ poczatkowa $rodka
trwatego stanowi cena sprzedazy lub warto§¢ godziwa, o ile w indywidualnych
sytuacjach dysponent nie okresli inaczej. Przez warto$¢ godziwa nalezy rozumie¢ kwote,
za jaka dany sktadnik aktywow mogltby zosta¢ wymieniony, a tym samym zobowigzanie
uregulowane na zasadach transakcji rynkowej;

2) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci okre§lonej w umowie
o przekazaniu lub warto$ci rynkowej z dnia otrzymania;

3) w przypadku otrzymania nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

4) w przypadku przejecia w wyniku zmiany formy prawnej — wedtug warto$ci okreslonej
w protokole zdawczo-odbiorczym;

5) w przypadku ujawnienia $rodka trwatego — wedtug zasad okreslonych w pkt 1-4,
a w przypadku braku odpowiednich dokumentow pozwalajacych ustali¢ te wartos¢ —
w warto$ci rynkowe;j.

6. Warto$¢ rynkowa jest okreslana na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

7. W przypadku otrzymania srodka trwatego na skutek wymiany niesprawnego srodka trwatego
— §rodek trwaty w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢ w wysokosci wynikajacej
z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczego6lnych nowego srodka trwatego.

8. Jezeli $rodki trwate ulegly ulepszeniu, warto$§¢ poczatkowa tych srodkéw powigksza
si¢ o sum¢ wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czeSci
sktadowych lub peryferyjnych. Srodki trwale uwaza si¢ za ulepszone, gdy wydatki
poniesione na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacj¢ powoduja
wzrost warto$ci uzytkowej w danym roku budzetowym o kwote wyzsza od wartosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych 1 wydatki te powoduja

wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkow trwatych do
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11

12.

13.

uzywania.

Pozostale srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzyteczno$ci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby
Jednostki, ktérych warto$¢ poczatkowa nie przekracza wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, nabyte z wlasnych $rodkéw lub stanowigce
wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub
uzytkowanie. Do pozostatych srodkow trwatych zalicza si¢ rowniez, niezaleznie od wartosci,
meble i dywany, ksigzki i inne zbiory biblioteczne oraz odziez i umundurowanie.

Pozostate §rodki trwate ewidencjonuje si¢ na koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate”.

. Zmniejszenie stanu S$rodkow trwatych oraz pozostalych $rodkéw trwalych nastepuje

w wyniku likwidacji, czyli wycofania z uzywania w zwigzku ze zniszczeniem, zuzyciem
fizycznym lub moralnym (zwigzanym z postgpem technicznym), a takze w zwigzku
ze sprzedazg, nieodptatnym przekazaniem, darowizng lub ujawnieniem niedoborow i szkod
w $rodkach trwatych.

Podstawg catkowitego wykreslenia $rodka trwatego lub pozostatego srodka trwalego
z ewidencji jest protokot likwidacji, protokot darowizny lub nieodptatnego przekazania,
umowa sprzedazy lub inny dowod sprzedazy (faktura, rachunek, nota ksiggowa), protokot
stwierdzonych 1irozliczonych rdéznic inwentaryzacyjnych, sporzadzony na podstawie
regulacji wewngtrznych.

Wykreslenia srodka trwatego lub pozostatego srodka trwatego z ewidencji dokonuje si¢ z datg
wskazang w dokumentach, o ktorych mowa w ust. 12, czyli z dniem dokonania fizycznego
zniszczenia, okreSlonym w umowie sprzedazy lub na fakturze (rachunku), z dniem wydania
kupujacemu okres§lonym w protokole zdawczo-odbiorczym, z dniem nieodptatnego
przekazania badz z okre§lonym w protokole rozliczenia inwentaryzacji, z dniem stwierdzenia

niedoboru lub szkody.

14. Nieodptatne przekazanie srodka trwalego lub pozostatego srodka trwalego innej jednostce,

15.

sprzedaz, oddanie w najem lub dzierzawe, darowizna i likwidacja zuzytych lub zbednych
sktadnikéw majatku ruchomego nastgpuje w trybie okre§lonym w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdélowego sposobu
gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa
(Dz. U. 722025 r. poz. 228), z uwzglednieniem przepisow wewnetrznych dotyczacych
gospodarowania sktadnikami majatkowymi.

Srodki trwate sa finansowane ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu przepiséw ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finansow
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16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

zdnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow 1 rozchodoéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych, a takze
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu
1 trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. poz. 1579) i ewidencjonowane
sg na koncie 011 — ,.Srodki trwale”.

Srodki trwate na dzien bilansowy wycenia sie w warto$ci netto, to jest z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Pozostate $rodki trwale sa finansowane ze $rodkéw na wydatki biezace (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu) i umarzane w 100% ich warto$ci w momencie
oddania do uzytkowania.

Wartosci niematerialne 1 prawne to nabyte przez Jednostke prawa na dobrach
niematerialnych nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, przeznaczone do uzytkowania na potrzeby
Jednostki, w szczego6lnosci: licencje, autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne.

Do warto$ci niematerialnych i1 prawnych nie zalicza si¢ licencji 1 autorskich praw
majatkowych dotyczacych oprogramowania zakupionego wraz ze $rodkiem trwatym, bez
ktérego $rodek ten nie jest kompletny i zdatny do uzytkowania. Licencje i autorskie prawa
majatkowe w tym przypadku zwiekszaja warto$¢ poczatkowa srodka trwatego.

Wartos$ci niematerialne i prawne, o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, sa finansowane ze srodkow na

inwestycje 1 ewidencjonowane na koncie 020 — ,,Warto$ci niematerialne 1 prawne”.

. Wartosci niematerialne i prawne, o warto$ci poczatkowej nizszej od wartosci ustalonej

w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, sa finansowane ze Srodkéw na
wydatki biezace 1 ewidencjonowane na koncie 020 — ,,Wartos$ci niematerialne i1 prawne”
z odpowiednig analityka.

Przyjmuje si¢ nastepujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych aktywow

trwalych:

1) $rodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od
wartos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowych od oso6b prawnych podlegaja
ewidencji ilosciowo-warto§ciowe;;

2) pozostale $rodki trwate, w tym meble i dywany, bez wzgledu na warto§¢ poczatkowa
oraz pozostate warto$ci niematerialne i prawne o wartosci:

a)  wyzszej lub rownej 15% wartos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym

od 0sob prawnych sg objete ewidencjg bilansowg ilosciowo-wartosciowa,
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

b)  nizszej niz 15% warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b

prawnych podlegaja ewidencji iloSciowe] z wylaczeniami okreslonymi
w odrebnych przepisach wewnetrznych dotyczacych prowadzenia ewidencji
sktadnikéw majatkowych.

Ewidencja ilosciowa i ilo§ciowo-warto$ciowa rzeczowych aktywow trwalych, warto$ci

niematerialnych 1 prawnych oraz kartoteki osobistego wyposazenia pracownikow,

sg prowadzone w komorce organizacyjnej Jednostki wtasciwej do spraw administracyjnych.

Zakupione materialty s3 wyceniane wedlug rzeczywistych cen zakupu brutto

i ewidencjonowane bezposrednio w koszty zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 4 ust. 24

125. Materiaty sa przechowywane w zabezpieczonych pomieszczeniach 1 przekazywane

sukcesywnie do zuzycia. Jednostka na dzien 31 grudnia przeprowadza inwentaryzacj¢

niezuzytych materialdw i wprowadza je na stan zapaséw wedlug cen zakupu, korygujac

koszty o warto$¢ tego stanu. W nastgpnym roku stan niezuzytych materiatow z roku

poprzedniego odnosi si¢ w koszty najpdzniej do dnia 31 grudnia.

Do materialéw, o ktorych mowa w ust. 24 zdanie drugie, zalicza si¢ migdzy innymi

w szczeg6lnosci:

1) materiaty biurowe;

2) materiaty promocyjne;

3) srodki czystosci;

4) teleinformatyczne czg$ci zamienne;

5) upominki.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne nabyte ze srodkéw CEPiK, FS i FC

podlegaja wyodrgbnieniu w ramach ewidencji ilosciowej 1 iloSciowo-warto$ciowe;j

dysponenta III stopnia.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych

dokonuje si¢ wytacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji

odnosi si¢ na konto 800 — ,,Fundusz Jednostki” w zakresie aktywow trwatych.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) stanowia koszty poniesione w okresie budowy,

montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia srodkow trwatych o wartosci poczatkowej

wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowych od 0s6b prawnych oraz

koszty nabycia $rodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow

poniesione do dnia zakofczenia inwestycji, w tym rowniez niepodlegajacy odliczeniu

podatek od towarow 1 ustug oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi zobowigzan zaciggnigtych

w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody
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29.

30.

ztego tytulu, optaty notarialne, sadowe, a takze odszkodowania dla oséb fizycznych
1 prawnych powstale do zakonczenia budowy.

Do kosztow s$rodkow trwatych w budowie (inwestycji) zalicza si¢ w szczegdlnosci
nastepujace koszty:

1) dokumentacji projektowe;;

2) nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa;

3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu;
4) przygotowania terenu pod budowe;

5) opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy;

6) zatozenia stref ochronnych i zieleni;

7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego;

8) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy;

9) sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania;

10) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Do kosztow $rodkow trwalych w budowie (inwestycji) nie zalicza si¢ kar i odszkodowan
zwigzanych z realizowang inwestycja, kosztéw remontdéw o charakterze odtworzeniowym,

kosztow przetargow, ogloszen.

§7.

. Amortyzacja Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, o wartosci

poczatkowe] wyzsze] od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowych od 0s6b
prawnych odbywa si¢ stopniowo przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych okreslonych
w tej ustawie. W Jednostce stosuje si¢ liniowa metode amortyzacji.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu
przyjecia do uzywania Srodka trwalego lub wartosci niematerialnej 1 prawnej, o wartosci
poczatkowej wyzsze] od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowych od 0sob

prawnych.

. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”; amortyzacja obcigza konto 400 — ,,Amortyzacja”.

Naliczenia odpisOw amortyzacyjnych dokonuje si¢ nie rzadziej niz na koniec roku
obrotowego. Od ujawnionych s$rodkéw trwalych, nieobjetych dotychczas ewidencja,
odpisdOw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktorym srodki te zostaty wprowadzone do ewidenc;i.

Srodki trwate o wartosci rownej lub przewyzszajacej 15% wartosci ustalonej w przepisach
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o podatku dochodowym od o0séb prawnych, meble, dywany i ksigzki, umarza si¢ w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 —
,umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych”, w korespondencji z kontem 013 — ,,Pozostale srodki trwale”.
Srodki te podlegaja jednorazowemu spisaniu w koszty.

6. Srodki trwale o wartoéci nizszej niz 15% wartoéci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowych od o0s6b prawnych s3 ujmowane tylko w ewidencji ilosciowej, spisujac
jednorazowo w koszty.

7. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych sa umarzane w 100% w miesiacu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 — ,,Umorzenie
pozostatych $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”, w korespondencji z kontem 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”;
warto$ci te podlegaja jednorazowemu spisaniu w koszty.

8. Ustalenia stawek amortyzacyjnych oraz naliczenia amortyzacji dokonuje komorka
organizacyjna Jednostki wtasciwa do spraw administracyjnych.

9. Poprawnos$¢ stosowanych okreséw 1 stawek amortyzacji srodkow trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i1 prawnych jest na koniec kazdego roku obrotowego weryfikowana przez
komorke organizacyjng Jednostki wlasciwa do spraw administracyjnych. Zmiana okreséw
1 stawek amortyzacyjnych wynikajaca z przeprowadzanych okresowych weryfikacji
powoduje korekte odpiséw amortyzacyjnych dokonywanych w nastepnych latach
obrotowych. Nowe stawki beda miaty zastosowanie do naliczania odpisow amortyzacyjnych
od $rodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych poczawszy od nastgpnego

roku obrotowego.

§ 8.

1. Zobowiazania i nalezno$ci ewidencjonuje si¢ w warto§ciach nominalnych.

2. Zobowigzania z tytulu dostaw i uslug wycenia si¢ nie rzadziej niz na koniec kwartalu
w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tacznie z naliczonymi odsetkami.

3. Naleznos$ci wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty,
tacznie z wymagalnymi odsetkami, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, to jest po
pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych, z uwzglgdnieniem ust. 5,
151 20.

4. Warto$¢ naleznos$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
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przez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

1) naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci oraz
w stosunku do ktérych zostato otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostat
ztozony wniosek o zatwierdzenie uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu — do
wysokosci nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci,
zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu-komisarzowi (syndykowi) w postgpowaniu
upadiosciowym lub umieszczonej w spisie wierzytelnoSci w  postgpowaniu
restrukturyzacyjnym;

2) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dhluznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztéw
postgpowania upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

3) naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz z zaptlatg ktorych dhuznik zalega,
a wedhug oceny sytuacji majatkowej 1 finansowej dluznika sptata naleznosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysoko$ci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznos$ci;

4) naleznosci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku
do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5) naleznos$ci przeterminowanych Iub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa ich niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie
oszacowane]j kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na nie$ciagalne naleznosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ nalezno$ci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow

operacyjnych lub kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy

odpis aktualizujacy, z wyjatkiem ust. 6.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych dysponenta CEPiK, dysponenta FS

1 dysponenta FC sg uymowane na koncie 853 — ,,Fundusze celowe”.

. Naleznosci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio

odpisy aktualizujace ich wartosc.

. Umorzenie, przedawnienie i niesciggalnos¢ naleznosci, stwierdza sig:

1) w przypadku nalezno$ci umorzonych:

a) w odniesieniu do naleznosci cywilnoprawnych — zgodnie z art. 58 ust. 2 1 3 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
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2)

3)

b) w odniesieniu do naleznosci publicznoprawnych — w formie ostatecznej decyzji
administracyjnej o umorzeniu naleznosci;

w przypadku naleznosci przedawnionych — protokotem zaakceptowanym przez Ministra

Cyfryzacji lub osobg upowazniong przez Ministra, wskazujacym dzien przedawnienia

oraz zawierajacym wykaz dat i zdarzen majacych wplyw na bieg, przerwanie

1 zawieszenie przedawnienia. Protokot sporzadzany jest przez BBF 1 parafowany przez

gléwnego ksiggowego, radce prawnego oraz dyrektora komorki organizacyjnej Jednostki

— zgodnie z wlasciwoscia;

w przypadku nalezno$ci nie$ciggalnych:

a) postanowieniem stwierdzajagcym niesciggalnos¢, uznanym przez wierzyciela za
odpowiadajace stanowi faktycznemu, wydanym przez wtasciwy organ postepowania
egzekucyjnego, albo

b) postanowieniem sadu o:

— oddaleniu wniosku o ogloszenie upadtosci obejmujacej likwidacje majatku, gdy
majatek niewyptacalnego dtluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania, lub

— umorzeniu postgpowania upadtosciowego obejmujacego likwidacje majatku, gdy
majatek niewyplacalnego dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania, lub

— ukonczeniu postepowania upadtosciowego obejmujacego likwidacje majatku,

c) protokotem sporzadzonym przez radce prawnego, stwierdzajacym, ze przewidywane
koszty procesowe 1 egzekucyjne zwigzane z dochodzeniem wierzytelnosci bytyby
réwne albo wyzsze od kwoty wierzytelnosci,

d) protokotem sporzadzonym przez komoérke organizacyjng Jednostki prowadzaca
sprawe, w przypadku gdy dtuznik zmart badz nieznane jest miejsce jego pobytu 1 nie
zostal ujawniony jego majatek mimo podjetych przez wierzyciela dziatan
zmierzajacych do ustalenia tego miejsca 1 majatku,

e) protokotem sporzadzonym przez BBF na podstawie opinii wydanej przez radce
prawnego stwierdzajacej brak mozliwosci dochodzenia nalezno$ci w postgpowaniu
sagdowym

— z uwzglednieniem, ze w przypadkach, o ktorych mowa w lit. a i b, wydanie
postanowienia nie zwalnia od dzialan zmierzajacych do wyegzekwowania naleznos$ci

oraz ustalenia, czy za nalezno$¢ dtuznika nie odpowiadaja osoby trzecie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Uznanie przez wierzyciela postanowienia wydanego przez organy, o ktéorych mowa w ust. 8
pkt 3 lit. a 1 b, za odpowiadajace stanowi faktycznemu nastepuje na podstawie protokotu
sporzadzonego przez BBF, parafowanego przez gtownego ksiggowego, radce prawnego,
dyrektora komorki organizacyjnej Jednostki — zgodnie z wlasciwoscia 1 zaakceptowanego
przez Ministra Cyfryzacji lub osob¢ upowazniong przez Ministra.

Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 8, od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujacych ich
wartos¢ lub dokonano odpisow w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow finansowych lub odnosi si¢ w cigzar konta
853 — ,,Fundusze celowe”.

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej 1 majatkowej dhuznika, wysoko$¢
odpisu aktualizujacego ustala si¢ przez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do
przedziatu czasowego zalegania z ptatnos$cig liczonego od dnia powstania wymagalnosci.
Przedzialom czasowym okresOw zalegania z ptatno$cia sa przypisane stawki procentowe
odpisow aktualizujacych wycene naleznosci, wedlug algorytmu podanego w ust. 12.
Podzial na okresy zalegania z platno$cig nalezno$ci na dzien dokonania odpisu i przypisane
im wartosci odpiséw aktualizujacych, sg nastepujace:

1) do 1 roku — bez odpisu aktualizujacego,

2) powyzej 1 roku do 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci,

3) powyzej 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci

—z wyjatkiem ust. 13.

Naleznosci sptacone po dniu bilansowym, a przed terminem sporzadzenia obowigzujacych
sprawozdan, nie podlegaja aktualizacji wyceny.

Odsetki od naleznosci 1 zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego dotyczace zobowigzan podatkowych, sa ujmowane
w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia
kwartatu, w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Odstgpuje si¢ od naliczania i dochodzenia odsetek za zwloke od nieterminowo
uregulowanych naleznosci cywilnoprawnych oraz publicznoprawnych w przypadku, gdy
wysoko$¢ odsetek od danej nalezno$ci nie przekracza trzykrotno$ci wartosci oplaty
pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366, 820 i 1456) za traktowanie przesytki listowej
jako przesylki poleconej. Zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych na koniec kwartatu
odsetki podlegaja wyksieggowaniu w dniu uregulowania naleznosci gldwne;j

z wykorzystaniem ujemnego zapisu ksiegowego, natomiast odsetki dotychczas
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16.
17.

18.

19.

20.

niezaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych nie podlegaja ksiegowaniu.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug warto$ci nominalne;.

Wyrazone w walutach obcych sktadniki aktywow 1 pasywow wycenia si¢, nie poézniej niz na

koniec kwartalu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. po obowigzujacym

na ten dzien $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP.

Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze sg uymowane w ksiegach rachunkowych

na dzien ich przeprowadzenia — o ile odrgbne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego

dotyczace $rodkow pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej i innych krajow

Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajacych zwrotowi,

pochodzacych ze Zrodet zagranicznych nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien —
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie
kursu, o ktorym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Jezeli operacje gospodarcze sg wyrazone w walutach obcych, dla ktorych NBP nie oglasza

kursu, to kurs tych walut okresla si¢ w relacji do euro.

Dla potrzeb ujmowania w ksiegach rachunkowych kosztéw operacji gospodarczych

wyrazonych w walutach obcych, na podstawie dokumentéw finansowych, ktére moga staé

si¢ dowodami ksiggowymi, w sytuacji braku kursu faktycznie zastosowanego — wartos¢
operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych przelicza si¢ na walute polska
wedtug kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego

dzien wystawienia dokumentu finansowego.

Rozdzial 3

ZASADY ZABEZPIECZANIA I PRZECHOWYWANIA DOWODOW KSIEGOWYCH

§9.

Dokumentacja finansowo-ksiggowa jest przechowywana w siedzibie Jednostki.

Dowody ksiggowe sg porzagdkowane na biezaco i moga by¢:

1) przechowywane w segregatorach lub w wersji elektronicznej na wydzielonych dyskach
zapisane w kolejnos$ci chronologicznej, wynikajacej z prowadzonych ksiag

rachunkowych;
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2) gromadzone w postaci elektronicznej w systemie EZD; w sprawie ujmuje si¢
dokumenty zaksiggowane wraz z wydrukiem dekretu pobranym z systemu finansowo-
ksiegowego lub zawierajagcym go dokumentem PK.

Udostepnienie zbioréw lub ich czesci:

1) do wgladu na terenie Jednostki — wymaga zgody dyrektora BBF lub osoby przez niego
upowaznionej;

2) poza siedzibg Jednostki — wymaga pisemnej zgody dyrektora BBF oraz sporzadzenia
protokotu przekazania lub udostepnienia;

3) do kontroli przeprowadzonej przez odpowiednie organy na terenie Jednostki — wymaga
wczesniejszego poinformowania dyrektora BBF o przewidzianym terminie i zakresie
kontroli oraz o osobach reprezentujacych organ uprawniony do kontroli.

Archiwizowanie dokumentow odbywa si¢ zgodnie z przepisami wewngtrznymi

obowigzujacymi w Jednostce dotyczacymi rzeczowego wykazu akt.
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Zatacznik nr 2

ZAKFLADOWY PLAN KONT
Rozdzial 1

PRZEPISY OGOLNE
§ 1.
1. Wprowadza si¢ w Ministerstwie Cyfryzacji, zwanym dalej ,,JJednostka”, plan kont
obejmujacy:
1) wykaz kont syntetycznych;
2) opisy kont.
2. Konta analityczne bilansowe buduje si¢ wedlug zasady, ze na strukturg konta sktada sie:
1) xxx — trzycyfrowy symbol konta syntetycznego;
2) xx —dwucyfrowy symbol czegsci budzetowej;
3) xxxxx — pigciocyfrowy symbol rozdziatu klasyfikacji budzetowej;
4) xxxx — czterocyfrowy symbol paragrafu klasyfikacji budzetowej, w ktorym trzy
pierwsze cyfry okreslaja paragraf dochodow, przychodow, wydatkéw i rozchodow,
a czwarta cyfra informuje o rodzaju finansowania;
5) xx-xx — dalsze cyfrowe symbole, ktore mogag by¢ wykorzystywane do okreslenia
dodatkowej analityki.
3. Dla kont analitycznych bilansowych, na ktorych ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) aktywa trwate 1 ich umorzenie,
2) $rodki otrzymane z Ministerstwa Finansow oraz $rodki przekazane dysponentom
podlegtym dysponentowi czg¢sci budzetowe;,
3) srodki pieni¢zne w kasie i $rodki pieni¢zne w drodze,
4) operacje dotyczace zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
5) operacje dotyczace sum depozytowych,
6) rozliczenie dochodéw budzetowych,
7) rozliczenie wydatkéw budzetowych,
8) rozliczenie zakupu i sprzedazy w zakresie podatku od towarow 1 ustug,
9) rezerwy na zobowigzania,
10) fundusz Jednostki,
11) wynik finansowy,

12) operacje dotyczace inwestycji w ramach planu rozwojowego,



13) operacje dotyczace inwestycji zwrotnych KPO

— po trzycyfrowym symbolu konta pozostate symbole, w celu zachowania struktury
budowy konta, mogg by¢ zastgpione cyframi ,,0” lub innymi symbolami.

Konta analityczne pozabilansowe buduje si¢ wedtug zasady, ze na strukture konta sktada

si¢ obowigzkowo:

1) xxx — trzycyfrowy symbol konta syntetycznego;

2) xx — dwucyfrowy symbol czeséci budzetowe;.

Struktura konta moze by¢ rozbudowana o trzycyfrowy symbol dziatu klasyfikacji

budzetowe] umieszczony bezposrednio po symbolu czesci budzetowej oraz o dalsze

cyfrowe i literowe symbole do okreslenia dodatkowej analityki.

Dodatkowa analityka konta jest prowadzona takze z wykorzystaniem stownikow, ktore

umozliwiajg prowadzenie ewidencji analitycznej okreslajacej dodatkowe informacje na

temat zapisu ksiegowego, w szczegdlnosci:

1) program,;

2) projekt;

3) kontrahent;

4) zrodto finansowania;

5) zadanie w uktadzie zadaniowym,;

6) umowa.

Wykaz oraz struktura kont analitycznych dysponenta cze$ci 27 budzetu panstwa —

Informatyzacja, dysponenta srodkow budzetu panstwa trzeciego stopnia w zakresie czgsci

27 budzetu panstwa — Informatyzacja, dysponenta Funduszu Centralnej Ewidencji

Pojazdow 1 Kierowcow, dysponenta Funduszu Szerokopasmowego oraz dysponenta

Funduszu Cyberbezpieczenstwa, sa okreslane i na biezaco uaktualniane przez wtasciwego

gléwnego ksiegowego, stosownie do potrzeb planowania, analizy, sprawozdawczosci

1 rozliczen. Prowadzona biezaca aktualizacja kont syntetycznych wymaga na koniec roku

obrotowego, tj. do dnia 31 grudnia danego roku, zmiany badz uzupeklnienia zasad

rachunkowosci.



Rozdzial 2
WYKAZ KONT SYNETYCZNYCH

§ 2.

Wykaz kont syntetycznych dla prowadzenia ewidencji ksiegowej

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

Symbol
Nazwa konta

konta

011 ,.Srodki trwate”

013 ,,Pozostate srodki trwale”

015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

071 ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Zespél 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 ,Kasa srodkow budzetowych”

102 ,,Kasa walutowa $rodkow budzetowych”

130 »Rachunek biezacy Jednostki”

133 ,,Rachunek bankowy funduszu pomocy”

134 ,,Rachunek bankowy granty”

135 »Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
136 ,»Rachunek panstwowych funduszy celowych”

139 ,,Jnne rachunki bankowe”

141 ,,Srodki pienigzne w drodze”

142 ,,Srodki pienigzne w drodze fundusze”

147 ,Inne §rodki pieni¢zne — obstuga projektow z udzialem srodkéw europejskich”

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201

,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

204

,,Rozrachunki KPO”




206

,Rozrachunki KPO — granty”

207 »Naleznosci funduszy celowych”

221 ,,2Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

294 »Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu S$rodkow
europejskich”

225 ,,Rozrachunki z budzetami”

226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

227 »Rozliczenie wydatkow z budzetu §rodkoéw europejskich”

229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

232 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”

233 ,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

236 ,»Rozliczenie walutowe z pracownikami”

240 ,,Pozostate rozrachunki”

241 ,,Pozostate rozrachunki — sumy depozytowe, wadia”

245 ,»Wplywy do wyjasnienia”

246 »Rozrachunki funduszy celowych”

247 »Rozrachunki fundusz pomocy”

248 ,,Rozrachunki walutowe funduszy celowych”

273 ,»Rozliczenie §rodkéw przekazanych przez PFR”

274 »Rozliczenie §rodkdéw przekazanych IOl przez MF na realizacje inwestycji
zwrotnych KPO”

275 »Rozliczenie przychoddéw pochodzacych z inwestycji zwrotnych KPO”

290 ,»Odpisy aktualizujace naleznosci”

Zespol 3 — Materialy i towary

300 »Rozliczenie zakupu”

310 »Ewidencja materiatow”

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 »Amortyzacja”

401 ,»Zuzycie materiatow i energii”

402 ,Ushugi obce”

403 »Podatki 1 optaty”




404 ,,Wynagrodzenia”

405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
409 ,Pozostale koszty rodzajowe”

410 ,.Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Zespot 6 — Produkty

640

»Rozliczenie migdzyokresowe kosztow”

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 ,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”
750 ,Przychody finansowe”

751 ,»Koszty finansowe”

760 ,Pozostale przychody operacyjne”

761 ,Pozostale koszty operacyjne”

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 ,,Fundusz Jednostki”

810 »Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkow europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje”

840 ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw”

851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

853 ,.,Fundusze celowe”

854 ,,Fundusz Pomocy”

855 »Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™

860 ,»Wynik finansowy”

2. Konta pozabilansowe

900 ,,Depozyty gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych”

901 ,»Rozrachunki w rozbiciu na pracownika w PLN”

902 ,,Rozrachunki w rozbiciu na pracownika w walutach”

903 »,Depozyty gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych (wadia, zabezpieczenia,
weksle) fundusze celowe”

904 ,Naleznos$ci sporne”

908 »Wydatki niekwalifikowalne”

914 ,Kategorie IT”

915 ,Depozyty (obrazy, urzadzenia, pozostate) pozabilansowe”

940 ,Plan finansowy — granty”

941 ,Zaangazowanie roku biezgcego — granty”




942

»Zaangazowanie lat przysztych — granty”

959 ,,Limit zobowigzan budzetu panstwa dla inwestycji zwrotnych KPO”

961 »Plan finansowy funduszu pomocy”

962 »Plan finansowy rachunku dochodéw przeznaczonego do realizacji inwestycji
objetych wsparciem z planu rozwojowego”

963 »Zaangazowanie wydatkow realizowanych w ramach planu rozwojowego
w roku biezacym”

964 »Zaangazowanie wydatkow realizowanych w ramach planu rozwojowego
w latach przysztych”

965 »Plan finansowy rachunku dochodow jednostek wspierajacych plan
rozwojowy”

966 ,LZaangazowanie prawne stanowigce podstawe zasilen rachunkéw jednostek
wspierajacych plan rozwojowy w roku biezacym”

967 ,Zaangazowanie prawne stanowigce podstawe zasilen rachunkéw jednostek
wspierajacych plan rozwojowy w latach przysztych”

968 ,,Limit rozchodow budzetu panstwa dla inwestycji zwrotnych KPO”

969 »Zwroty zasilen realizowanych przez PFR na rzecz jednostek wspierajacych
plan rozwojowy”

970 ,,Platnosci ze srodkow europejskich”

971 »Plan funduszy celowych”

972 ,»Dyspozycje platnosci przekazane przez 10l do MF na realizacje inwestycji
zwrotnych KPO”

973 »Platnosci realizowane przez PFR w ramach planu rozwojowego”
»Zasilenia rachunkéw jednostek wspierajacych plan rozwojowy bedacych

974 jednocze$nie panstwowymi jednostkami budzetowymi zrealizowanych przez
PFR”

975 »Zasilenia rachunkow jednostek wspierajacych plan rozwojowy realizowanych
przez PFR”

976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

977 ,,Konto techniczne”

978 ,»Plan finansowy funduszu celowego CEPiK”

979 »Plan finansowy funduszy”

980 ,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

981 »Plan finansowy wydatkow budzetowych niewygasajacych”

982 ,»Plan wydatkow srodkow europejskich”

983 »Zaangazowanie wydatkow §rodkow europejskich roku biezacego”

984 »Zaangazowanie wydatkow srodkoéw europejskich przysztych lat”




»Zaangazowanie limitu wydatkéw budzetu panstwa dla inwestycji zwrotnej
985 .

KPO roku biezacego”

,Zaangazowanie limitu wydatkéw budzetu panstwa dla inwestycji zwrotnej
986

KPO przysztych lat”
987 ,Plan finansowy dochodow budzetowych”
988 »Zaangazowanie wydatkow funduszu roku biezacego”
989 »wZaangazowanie wydatkow funduszu przysztych lat”
990 ,»Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym”
991 »Zaangazowanie funduszu pomocy przysztych lat”
992 ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”
993 LZapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu $rodkow

europejskich”
996 »Zaangazowanie funduszu pomocy roku biezacego”
998 »Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Rozdzial 3
SZCZEGOLOWY OPIS KONT SYNTETYCZNYCH
§3.

Opis kont syntetycznych bilansowych
I. Zespol 0 — Aktywa trwale
Konta Zespotu 0 stuza do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwatych;
2) warto$ci niematerialnych 1 prawnych;
3) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych;
4) $rodkow trwalych w budowie (inwestycji).
1) Konto 011 — ,,Srodki trwale”
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia Jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate”.
Na stronie Wn konta 011 s3 ujmowane wszystkie zwigkszenia z tytulu przychodéw
1 podwyzszenia warto$ci poczatkowej tych srodkow, a po stronie Ma zmniejszenia stanu

1 wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §srodkéw trwatych, ktore



jest ujmowane na koncie 071 — ,Umorzenie S$rodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”.

Na stronie Wn konta 011 sg uyjmowane w szczegdlnosci:

1) zakupy nowych lub uzywanych srodkow trwatych,;

2) przychody srodkow trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji;

3) ulepszenia zwickszajace warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych;

4) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

5) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

6) zwickszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 sg uyymowane w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania w zwiazku z likwidacja z powodu zuzycia lub
zniszczenia;

2) rozchdd z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

3) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

4) zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci

poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 011 — . Srodki trwate”

Lo. Tresd » Strona
p. [Tre$¢ operacji W N

1. [Przychody srodkow trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji 011 080
2. |Warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa $rodkéw|011 080

trwalych
3. |Przychody nowo ujawnionych srodkéw trwatych 011 800
4. |Nieodptatnie otrzymane Srodki trwate:

a) wartos¢ nieumorzona 011 800

b) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 011 071
5. |Zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonanych

na skutek aktualizacji ich wyceny 011 800
6. |Wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji,

z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego

przekazania:

a) warto$¢ nieumorzona 800 011

b) dotychczasowe umorzenie 071 011
7. |Zmniejszenia  wartosci  poczatkowej  Srodkéw  trwatych

dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny 300 011




2)

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j

pozostatych srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 — ,,Srodki trwate”,

wydanych do uzywania na potrzeby Jednostki. Podlegaja one umorzeniu w petnej wartosci

w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 sg ujmowane zwi¢kszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu

1 wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostatych §rodkéw

trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.

Na stronie Wn konta 013 s3 uymowane w szczegolnosci:

1) pozostate §rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 s3 ujmowane w szczeg6lnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkoéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére wyraza warto$¢ pozostatych $rodkow

trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 013 — ,,Pozostate srodki trwate”

Lp. [Tres¢ operacji Strona
o perag) Wn Ma
1. [Przychody pozostatych §rodkéw trwalych w wyniku zakupu 013 072
2. |Nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate 013 072
3. [Nieodptatne przekazanie pozostatych srodkow trwatych 072 013
4. |Wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek ich|072 013
likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania
3) Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen warto$ci mienia
zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje si¢ warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanej
jednostce.

Na stronie Ma konta 015 uymuje si¢ w szczegdlnosci:



1) warto$¢ mienia przeznaczonego przez Jednostke na wtasne potrzeby;

2) warto$¢ mienia przekazanego nieodplatnie;

3) warto$¢ mienia zlikwidowanego.

Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ mienia zlikwidowanych
jednostek dotychczas niezagospodarowanego.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 015 —,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

. [Tres$¢ operacji

Strona
Wn Ma

'Warto§¢ mienia przejetego 015 855

'Warto§¢ mienia przeznaczonego przez Jednostke na potrzeby wtasne|855 015

Wartos¢ mienia przekazanego nieodptatnie 855 015

Warto$¢ mienia zlikwidowanego 855 015

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych warto$¢ przekracza kwote, o ktérej mowa
w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz. U. 22025 r. poz. 278, z poézn. zm.") oraz pozostatych wartoéci niematerialnych
1 prawnych z odpowiednig analityka, nie przekraczajacych kwoty, o ktérej mowa w tej.
ustawie.

Na stronie Wn konta 020 sg uyjmowane wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 —,,Umorzenie $srodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych” oraz 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych™.

Saldo Wn konta 020 oznacza warto§¢ poczatkowa bedacych na stanie wartosci
niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

. |Tres¢ operacji

Strona
'Wn Ma

Przychody nowo ujawnionych wartosci niematerialnych 1 prawnych (020 800

Przychody pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych wi|020 072
wyniku zakupu

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2025 poz. 340, 620, 680, 1022,
1074, 1218, 1301, 1426, 1657, 1658, 1804 1817 i 1846.
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3. [Nieodptatnie otrzymane warto$ci niematerialne i prawne:
a) warto$¢ nieumorzona 020 800
b) dotychczasowe umorzenie 020 071
4. |Nieodptatnie otrzymane pozostale wartosci niematerialne i prawne od
innych jednostek organizacyjnych 020 072
5. |Zmniejszenie stanu warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo w wyniku sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub
wycofania z uzytkowania:
a) warto$¢ nieumorzona 800 020
b) dotychczasowe umorzenie 071 020
6. |Nieodplatne przekazanie pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych 072 020
7. |Wycofanie pozostatych warto§ci niematerialnych i prawnych
z uzywania na skutek ich likwidacji 072 020
8. |Stwierdzone niedobory pozostalych wartoSci niematerialnych|
1 pI'an’l}ICh 072 020
5) Konto 071 — ,,Umorzenie S$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”
Konto 071 stluzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu. Odpisy umorzeniowe sa
dokonywane w korespondencji z kontem 400 — ,,Amortyzacja”.
Na stronie Ma konta 071 sg uymowane zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkoéw trwatlych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 071 — ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”
Strona
Lp. |Tres¢ operacji
Wn Ma
1. |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia $rodkow trwalych|071 011
wycofanych z eksploatacji w zwigzku ze sprzedaza, likwidacja,
uznaniem za niedobodr, nieodplatnym przekazaniem lub wniesieniem
wktadu niepieni¢znego (aportu)
2. |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia warto$ci niematerialnych|071 020
i prawnych umarzanych stopniowo, wycofanych z eksploatacji
w zwigzku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem za niedobor,
nieodptatnym przekazaniem lub wniesieniem w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu)
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3. |Zmniejszenie warto$ci umorzenia w zwigzku z dokonaniem urzedowej|071 800
aktualizacji srodkow trwatych

4. [Naliczenie co najmniej raz w roku obrotowym umorzenia $rodkow400 071
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

5. |Dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych|011 071

6. |Dotychczasowe umorzenie nicodptatnie otrzymanych wartosci|020 071
niematerialnych i prawnych

7. |Zwickszenie umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji $rodkéw|800 071
trwalych

8. |Umorzenie s$rodkow trwatych przejetych od zlikwidowanych|O11 071
(potaczonych) jednostek

9. |Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych przejetych 0d[020 071
zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

6) Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostalych srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobor lub
szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostalych $§rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych dotyczace nadwyzek Srodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace pozostatych s$rodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych oraz otrzymanych
nieodptatnie srodkow trwatych.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
pozostatych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych umorzonych w petnej wartos$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych,

warto$ci niematerialnych i prawnych”

Lp.

Strona

'Wn Ma

Tre$¢ operacji

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkow{072 013
trwalych umarzanych jednorazowo, wycofanych z eksploatacji
w zwigzku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem za niedobdr lub
nieodptatnym przekazaniem ksiggowania niedoboréw 240/013,
072/240

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych wartoscil072 020
niematerialnych 1 prawnych umarzanych jednorazowo, wycofanych
z eksploatacji w zwiagzku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem zaj
niedobdr lub nieodptatnym przekazaniem ksiggowania niedobordéw
240/020, 072/240

Jednorazowe umorzenie przekazanych do uzytkowania pozostatych|013 072
srodkow trwatych

Jednorazowe umorzenie przekazanych do uzytkowania pozostatych|020 072
warto$ci niematerialnych i prawnych

7

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 sg uymowane w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardbwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwalego.

Na stronie Ma konta 080 jest uymowana wartos$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) $rodkoéw trwatych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkoéw trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ rowniez rozliczenie kosztoéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrebnienie

kosztow $rodkow trwatych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow efektow
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inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych
obiektow $rodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ kosztow srodkoéw trwatych
w budowie 1 ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Strona
Lp. rr .o
Tres¢ operacji wn Na
1. |Koszty dokumentacji projektowej zlecone:
a) podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg 080 201
b) osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto 080 231
2. |Koszty srodkow trwatych w budowie (inwestycji) wynikajace z faktur]080 201
za roboty, dostawy i ustugi
3. [Warto$¢ nieodptatnie otrzymanych sSrodkéw trwatych w budowie[080 800
(inwestycji), zakupionych ze srodkow funduszy celowych
4. |Warto$¢ srodkéw  trwatych  w  budowie otrzymanych 0d|080 800
zlikwidowanych (potaczonych) jednostek
5. |Przekazanie do uzytkowania efektéw inwestycyjnych w postaci
srodkow trwatych
011 080
6. [Warto§¢ sprzedanych lub nieodplatnie przekazanych $rodkow(800 080
trwatych w budowie
II. Zespél 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Konta Zespotu 1 stuzg do ewidencji:
1) krajowych 1 zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasach;
2) krajowych 1 zagranicznych S$rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach
w bankach;
3) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych;
4) innych krajowych i zagranicznych §rodkdw pieni¢znych;
5) innych aktywow pienieznych w postaci krotkoterminowych czekdéw, weksli obcych,
lokat terminowych.
Konta Zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow
pienigznych.
1) Konto 101 — ,,Kasa $rodkéw budzetowych”

Konto 101 stuzy, co do zasady, do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej si¢ w kasie
Jednostki.
Na stronie Wn konta 101 sg uyymowane wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na

stronie Ma rozchody gotowki oraz niedobory kasowe.
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Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 zapewnia ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej z podziatem na rachunki bankowe;

2) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Whplaty 1 wyplaty gotowkowe krajowych $rodkow pienigznych ewidencjonuje si¢ na
koncie 130 —,,Rachunek biezacy Jednostki”. Obroty z tego tytutu wykonane na koncie 130
ujmuje si¢ na koncie 101.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 101 — ,,Kasa srodkéw budzetowych”

L Strona
P- [Tres¢ operacji W Ma

1. |Podjecie gotowki do kasy z rachunkéw bankowych 101 141, 147

2. |Wptaty do kasy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych|101 221
rozliczanych z budzetem i gromadzonych na wydzielonym rachunku
dochodéw

3. |Zwroty niewykorzystanych zaliczek z tytulu delegacji stuzbowych|101 234
wyplaconych wczesniej pracownikom

4. |Gotowkowe wptaty do kasy wadiow przetargowych 101 241

5. |Przekazanie gotéwki z kasy na rachunki bankowe 141, 147 [101

6. |Wyptacone z kasy wynagrodzenia pracownikéw 231 101

7. |Wyptacone z kasy zaliczki na delegacje sluzbowe lub $rodki na234, 236 |101
wydatki gotowkowe dla pracownikow

8. |Zwrot wydatkow poniesionych przez pracownikdéw zwigzanych[234 101
z zakupem materialow 1 ustug

9. [Przeksiggowanie obrotow kasy 101 101, 130

2) Konto 102 — ,,Kasa walutowa Srodkéw budzetowych”

Konto 102 stuzy do ewidencji zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie Jednostki.
Na stronie Wn konta 102 sg uymowane wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma rozchody gotowki oraz niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 102 jest korygowana na dzien bilansowy o rdznice kursowe dotyczace
gotowki w obcej walucie.

Konto 102 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 102 zapewnia ustalenie:

1) stanu gotowki w walutach obcych z podzialem na poszczegdlne waluty obce
z jednoczesnym przeliczeniem na ztote polskie wg obowigzujacego kursu dnia wptywu do
kasy;

2) wartos$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
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Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 102 — ,,Kasa walutowa §rodkéw budzetowych”

Strona
Lp. [Tres¢ operacji
'Wn Ma
1. |Przyjecie do kasy gotowki wyrazonej w walutach obcych|102 141
z rachunkow bankowych
2. |[Zwroty niewykorzystanych zaliczek walutowych na zagraniczne|l02 236
delegacje stuzbowe wyptaconych wezesniej pracownikom
3. |Dodatnie roznice kursowe gotéwki w walutach obcych 102 750
4. |Odprowadzenie gotowki wyrazonej w walutach obcych z kasy|l141 102
walutowej na rachunki bankowe
5. |Wyptacone z kasy walutowej zaliczki dla pracownikow naf236 102
zagraniczne delegacje stuzbowe
6. [Ujemne réznice kursowe gotowki w walutach obcych 751 102
3) Konto 130 — ,,Rachunek biezacy Jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkoéw pieni¢znych oraz obrotow na rachunku
bankowym Jednostki z tytutu wydatkow 1 dochodéw (wplywow) budzetowych objetych
planem finansowym.

W ramach konta 130 prowadzi si¢ dodatkowa ewidencj¢ analityczng, odrebng dla
wydatkéw budzetowych oraz odrgbng dla dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkdw pienieznych w szczegdlnosci:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223 — ,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych”;

2) z tytulu zrealizowanych przez Jednostke dochodow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontami 101 — , Kasa $rodkow budzetowych”, 221 — | Naleznos$ci z tytutu dochodow
budzetowych” lub innym wtasciwym kontem;

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym Jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi
kontami Zespotow: 1-3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegolowa wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem

rachunku biezacego Jednostki;
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2) przekazywanie §rodkéw budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych’;

3) przekazywanie $rodkow pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegblowa wedtug dysponentow, ktérym przelano $rodki pieni¢zne), w korespondencji
z kontem 223 — , Rozliczenie wydatkow budzetowych”.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym zachodzi pelna zgodno$¢ zapisow miedzy Jednostka, a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwrotu nadptat dochodéw budzetowych, zwrotu poniesionych
wydatkow oraz korekt wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny. Dopuszczalne
jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowos$ci na podstawie
planu finansowego dochodéw i1 wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodow
nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych
znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych Jednostki. Saldo konta 130 jest réwne saldu
sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkoéw pieni¢znych otrzymanych na realizacj¢
wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku obrotowego;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pieni¢znych z tytulu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktore do konca roku obrotowego nie zostaly przekazane do
budzetu.

Na koniec roku konto 130 nie wykazuje salda z uwagi na ewidencjg:

1) zwrotu $rodkéw pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223 — | Rozliczenie wydatkéw budzetowych”;

2) przekazania do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzekazanych do

konca roku, w korespondencji z kontem 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych”.
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Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 130 — ,,Rachunek biezacy Jednostki”

Strona
Lp. ([Tres¢ operacji
. e Wn Ma
1. [Wplyw srodkéw budzetowych z Ministerstwa Finansow lub od{130 223
dysponenta wyzszego stopnia; zwrot niewykorzystanych §rodkéw
budzetowych od dysponentéw nizszego stopnia
2.  |Przekazanie $rodkoéw budzetowych na rachunki dysponentéw|223 130
nizszego stopnia; zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych
do Ministerstwa Finansow
3. |Przekazanie udzielonej dotacji z budzetu panstwa na rzecz|224 130
beneficjentow
4.  |Przekazanie dotacji z budzetu panstwa na rzecz panstwowego|240 130
funduszu celowego, przekazanie wplaty z budzetu panstwa do
panstwowego funduszu celowego
5.  |[Zwrot niewykorzystanych dotacji budzetowych przekazanych{130 224
w danym roku budzetowym beneficjentom
6. [Zwrot niewykorzystanych dotacji budzetowych przekazanych{130 240
w danym roku budzetowym panstwowym funduszom celowym,
zwrot niewykorzystanych wptat przekazanych w danym roku
budzetowym do panstwowych funduszy celowych
7. |Wplata naleznosci z tytulu przypisanych dochodéw budzetowych (130 221
8.  |Przekazanie $rodkéw na wspotfinansowanie krajowe projektow|141 130
finansowanych z udziatem $rodkow europejskich na rachunek]
[pomocniczy
9. [Wplyw $rodkow niewykorzystanych na wspotfinansowanie krajowe(130 141
projektow finansowanych z udzialem s$rodkow europejskich
z rachunku pomocniczego
10. |Zwroty nadptat z dochodow budzetowych 221 130
11. |Wplywy nalezno$ci uyymowanych na kontach rozrachunkowych 130 konta
Zespotu 2
12. |Przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan ujmowanych na kontachlkonta 130
rozrachunkowych Zespotu
2
13. |Zwrot dochodow budzetowych przez Ministerstwo Finansow 130 222
14. |Przekazanie dochodow budzetowych na rachunek Ministerstwal222 130
Finansow
15 Wplyw na rachunek wydatkow $rodkéw pienigznych doll130 245
" |wyjasnienia
16. |Wyjasnienie mylnej wptaty z rachunku wydatkéw 245 130
17. |Wpltyw na rachunek dochodéw s$rodkow pienigznych do|130 245
wyjasnienia
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18. |Zwrot wyjasnionej mylnej wptaty z rachunku dochodow 245 130
19. |Zapis techniczny 130 130
4) Konto 133 — ,,Rachunek bankowy funduszu pomocy”
Konto 133 stuzy do ewidencji $§rodkéw funduszu pomocy utworzonego na podstawie
ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 337, 620, 621, 1301 1 1794),
w celu finansowania lub dofinansowania realizacji zadan na rzecz pomocy Ukrainie.
Na stronie Wn konta 133 jest uyymowany wptyw $rodkéw na rachunek bankowy, a na
stronie Ma rozchod srodkéw z rachunku bankowego.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy Jednostka, a bankiem.
Ewidencja szczegotowa do konta 133 umozliwia ustalenie stanu srodkdéw pienieznych dla
funduszu. Konto 133 moze wykazywac saldo Wn, ktdore oznacza stan §rodkow pienig¢znych
na rachunku bankowym funduszu.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 133 —,,Rachunek bankowy funduszu pomocy”
Strona
Lo. Tresc ..
p. [Tres¢ operacji W Mo
1. [Wptyw $rodkéw z dyspozycji zasilenia rachunku przez{133 854
dysponenta funduszu
2. |Przekazanie $rodkéw funduszu pomocy na realizacje zadan|247 133
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
3. |Przekazanie srodkoéw z tytutu umoéw o zapewnienie wsparcia ze[247 133
srodkow funduszu pomocy jednostkom spoza sektor finanséw
publicznych
4. |Zaplata zobowigzan finansowanych z tytulu zrealizowanych|247 133
dostaw 1 ustug
5. [Wplyw na rachunek funduszu pomocy (zwroty): 133 247
a) z tytutu realizacji zadan zleconych JST
b) z umow o zapewnienie wsparcia
6. |Zwrot $srodkéw na rachunek dysponenta funduszu 854 133
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5) Konto 134 — ,,Rachunek bankowy granty”

Konto 134 stuzy do ewidencji srodkéw w ramach Projektow Grantowych KPO.

Na stronie Wn konta 134 jest uymowany wpltyw §rodkéw w ramach Projektow Grantowych
KPO na rachunek bankowy granty, a na stronie Ma rozchdd srodkéw w ramach Projektow
Grantowych KPO z rachunku bankowego granty.

Ewidencja szczegdtowa do konta 134 umozliwia ustalenie stanu $rodkéw pienig¢znych
w ramach Projektow Grantowych KPO.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdw pieni¢znych na
rachunku bankowym granty w ramach Projektow Grantowych KPO.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 134 — ,,Rachunek bankowy granty”

Lp. [Tres¢ operacji Strona
b PR Wn Ma

1. |Wpltyw S$rodkow na finansowanie projektoéw realizowanych(134 760
w ramach projektow grantowych KPO

2. |Wydatkowanie  $rodkow na  finansowanie  projektow|206 134
realizowanych w ramach projektowych grantow

3. |Zasilenie konta grantowego na platno$¢ zobowigzan z tytulull141 134
kwoty VAT w przypadku gdy jest kwota niekwalifikowang

4. |Wydatkowanie $rodkow na finansowanie zobowigzan w zakresie|l 34 201
VAT

6) Konto 135 — ,,Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 sluzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
w szczegoblnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 jest uyymowany wptyw §rodkodw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma rozchod $rodkow z rachunkow bankowych.

Wplywy 1 wydatki §rodkéw pienieznych zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych sa
ujmowane z podziatem na tytuty.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu srodkéw pienieznych dla
kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow

pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”
Strona
Lp. [Tres¢ operacji
Wn Ma
1. [Wptyw $rodkéow z tytutu dokonanych odpiséw na zaktadowy|135 851
fundusz $wiadczen socjalnych
2. |Splaty rat pozyczek udzielonych z zakladowego funduszu|l35 233
swiadczen socjalnych pracownikom
3. |Wplaty nalezno$ci stanowigcych przychody zaktadowego|l35 konta
funduszu §wiadczen socjalnych Zespotu 2
4.  [Wplyw gotéwki odprowadzonej z kasy na rachunek zaktadowego|135 141
funduszu $wiadczen socjalnych
5. [Pozyczki z zakladowego funduszu $rodkdéw socjalnych przelane
na rachunki bankowe pracownikéw 233 135
6. |Zaptata zobowigzan finansowanych z zaktadowego funduszulkonta 135
swiadczen socjalnych Zespotu 2
7. |Podjecie gotowki z rachunku bankowego zaktadowego funduszu|141 135
swiadczen socjalnych do kasy Jednostki
8. |Zaptata kosztéw bankowych — do refundacji z budzetu panstwa [240 135
9. [Wplyw $rodkéw z tytutu refundacji kosztow bankowych 135 240
7) Konto 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”
Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkoéw pienigznych panstwowych funduszy celowych
zgromadzonych na wyodrebnionych rachunkach bankowych, ktorymi dysponuje minister
wlasciwy do spraw informatyzacji.
Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wplywy srodkow na rachunek bankowy, a na stronie
Ma wyptaty srodkéw z rachunku bankowego.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 136 powinna zapewnia¢ podziat srodkoéw
wedlug rachunkéw bankowych czyli funduszy celowych, ktorych dysponentem jest
minister wlasciwy do spraw informatyzacji.
Konto 136 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych na
rachunku bankowym.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”
. St
Lp. |[Tres¢ operacji ond
Wn Ma
1. |Wplyw dotacji z budzetu panstwa, wptaty z budzetu panstwa na|l36 246, 224
rachunek bankowy panstwowego funduszu celowego
2. |Przekazanie dotacji z funduszu celowego na rzecz beneficjentow 224, 246 (136
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3. |[Zwrot niewykorzystanych  dotacji  funduszu  celowego|136 224, 246
przekazanych w danym roku budzetowym beneficjentom

4. [Wptyw odsetek od srodkow przekazanych w zarzadzanie overnight|136 853
i zarzadzanie terminowe

5. |Zwrot S$rodkéw przekazanych w zarzadzanie overnight|136 142
1 zarzgdzanie terminowe

6. [Wplyw srodkéw od jednostek wykonujacych ustawowe zadania |136 246

7.  [Wplyw pozyczki udzielonej panstwowemu funduszowi celowemu|136 240

8. |Wplata naleznosci z tytutu splaty pozyczki udzielonej|136 240
z panstwowego funduszu celowego

9. |Wplata $rodkow, ktérych podstawa otrzymania pozostaje do|l36 245
wyjasnienia

10. [Przelew srodkéw do jednostek wykonujacych ustawowe zadania [246 136

11. |Przekazanie wolnych $rodkow finansowych w zarzadzanie|l142 136
overnight i zarzadzanie terminowe

12. |Zaptata zobowigzan z tytulu dostaw towardw i ushug 246 136

13. [Udzielenie pozyczki z panstwowego funduszu celowego 240 136

14. [Sptata pozyczki przez panstwowy fundusz celowy 240 136

15. [Zwrot kwot wplaconych jako niewyjasnione, a w postepowaniu|245 136
wyjasniajagcym uznane za kwoty dotyczace innych podmiotow

16. [Wptata naleznosci z tytutu przypisanych przychodow 136 207, 246

17. |Zwroty przychodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do|207, 246 (136
zZwrotu

8) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezagce, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 jest prowadzona w szczegolnosci ewidencja obrotdow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) pomocniczym do rozliczenia dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa;

2) pomocniczym do obstugi projektéw z udziatem Srodkéw europejskich;

3) pomocniczym dla inwestycji pozyczkowych KPO;

4) sum depozytowych;

5) sum na zlecenie;

6) dochodow przeznaczonych do realizacji inwestycji 1 przedsigwzig¢ objetych wsparciem
z planu rozwojowego w ramach planu finansowego tych rachunkow;

7) srodkéw przekazanych w ramach umowy na §wiadczenia teleinformatyczne.
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Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy Jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn konta 139 sa ujmowane wplywy wydzielonych $rodkoéw pieni¢znych
z rachunkow biezacych, pomocniczych, sum depozytowych, na zlecenie oraz dochodoéw
w ramach planu rozwojowego.

Na stronie Ma konta 139 s3 ujmowane wyplaty $rodkow pieni¢znych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu srodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego. Konto 139 moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 139 — , Inne rachunki bankowe”

Strona
- [Tres¢ operacji
Wn Ma
Zwrot niewykorzystanych dotacji budzetowych, odsetek bankowych,{139 245
odsetek od zalegtosci podatkowych (rachunek pomocniczy)
Wptyw $rodkow na finansowanie lub wspotfinansowanie{139 147
projektow realizowanych z udziatem srodkoéw europejskich
Zwrot niewykorzystanych $§rodkow na finansowanie lub|147 139
wspotfinansowanie projektéw realizowanych z udzialem §rodkow!
europejskich
Wplyw $rodkéw na rachunek dochodéw w ramach planu|l139 141
rozwojowego od PFR
Wplyw §rodkdéw na rachunek w ramach umowy na $wiadczenie{139 760
teleinformatyczne
Wptyw Srodkéw na rachunek IOI na realizacje inwestycji|l39 274
zwrotnych KPO
Wpltyw $rodkow na rachunek 101 z tytutu sptaty pozyczek: raty|139 240
kapitatowe 1 odsetkowe, inwestycje zwrotne KPO
Zwrot niewykorzystanych srodkow na finansowanie inwestycji w{141 139
ramach planu rozwojowego
Przelewy z tytutu zaplaty zobowigzan ujmowanych na kontachlkonta 139
rozrachunkowych Zespotu 2
'Wplywy naleznos$ci uymowanych na kontach rozrachunkowych [139 konta
Zespotu 2

'Wptata na rachunek bankowy sum depozytowych, z tytutu kaucji,|139 241
wadiow, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 1 innych
sum depozytowych
Odsetki od sum depozytowych 1 sum na zlecenie naliczonych|139 241
przez bank
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13. |Przelew zwrotu niewykorzystanej dotacji na witasciwy biezacy|245 139
rachunek wydatkéw budzetowych lub dochodow budzetowych
(rachunek pomocniczy)
14. [Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadidw, zabezpieczenial241 139
nalezytego wykonania umowy i innych sum depozytowych
15. |Przekazanie $rodkéw przez IOl na rachunek BGK w ramach|240 139
inwestycji zwrotnych KPO
16. |Zapis techniczny 139 139
9) Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 sa ujmowane zwigkszenia stanu srodkow pienig¢znych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze. Stosownie do przyjetej
techniki ksiegowania, $rodki pieni¢zne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan sSrodkéw pieni¢znych w drodze.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 141 — , Srodki pieni¢zne w drodze”
. t
Lp. [Tres¢ operacji Strona
Wn Ma
1. |Podjecie gotowki do kasy z rachunkéw bankowych 101, 102, (141,147
130, 139
2. |Odprowadzenie gotéwki z kasy na rachunki bankowe 141,147 (101, 102,
130, 139
3. |Przekazanie srodkow na rachunek dochoddéw w ramach planu|141 273
rozwojowego za posrednictwem PFR
4. |[Zwrot s$rodkéw z rachunku dochoddéw przeznaczonego do|273 141
realizacji planu rozwojowego
5. [Wptyw $rodkéw na rachunek dochodéw w ramach planufl39 141
rozwojowego od PFR
6. [Zwrot niewykorzystanych srodkow na finansowanie inwestycji w{141 139
ramach planu rozwojowego

10) Konto 142 —,,Srodki pieniezne w drodze fundusze”

Konto 142 stuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych przekazywanych przez dysponenta
panstwowego funduszu celowego w zarzadzanie.
Na stronie Wn konta 142 ujmuje si¢ przekazanie srodkéw w korespondencji z kontem 136
— ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”.
Na stronie Ma konta 142 ujmuje si¢ zwrot sSrodkéw na rachunek dysponenta panstwowego
funduszu celowego, w korespondencji z kontem 136 —,,Rachunek panstwowych funduszy

celowych”.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 142 — ,,Srodki pieniezne w drodze fundusze ”

Lp. |Tres¢ operacji Strona
Wn Ma
1. [Zwrot $rodkdw przekazanych w zarzadzanie overnight{136 142
1 zarzgdzanie terminowe
2. [Przekazanie wolnych $rodkéw finansowych w zarzadzanie(142 136
overnight i zarzadzanie terminowe

11) Konto 147 — ,Inne S$rodki pieni¢zne — obsluga projektow z udzialem Srodkéw

europejskich”

Konto 147 shuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze na finansowanie lub
wspotfinansowanie projektow realizowanych z udziatem $rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 147 sa uyymowane zwigkszenia stanu §rodkoéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze. Stosownie do przyjetej
techniki ksiegowania, srodki pieni¢zne w drodze sg ewidencjonowane na biezaco.

Konto 147 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 147 — | Inne $rodki pieni¢zne — obstuga projektéw

z dziatem $rodkow europejskich”

» St
Lp. [Tres¢ operacji rond
Wn Ma
1. |Przekazanie srodkow na rachunek pomocniczy za posrednictwem|147 227
BGK
2.  |Zwrot $§rodkow z rachunku pomocniczego 227 147
3. [Wpltyw $rodkow na finansowanie lub wspotinansowanie(l39 147
projektow realizowanych z udziatem srodkow europejskich
4. |Zwrot niewykorzystanych $§rodkéw na finansowanie lub|147 139
wspotfinansowanie projektéw realizowanych z udziatem srodkéw
europejskich
II1. Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia
Konta Zespotu 2 stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz
rozliczen.
1) Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych z tytutu dostaw, robot
1 ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych,

a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
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Jednostki zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie 221 —
,»Naleznos$ci z tytutu dochodow budzetowych”.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci i zobowigzan krajowych wedtug
poszczegbdlnych kontrahentow.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. [Tres¢ operacji Strona
Wn Ma

1. |Zobowigzania z tytutu dostaw, roboét i ustug:
a) inwestycyjnych 020, 080 [201
b) operacyjnych konta 201

Zespotu 4

2. [|Zaptata zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug:
a) finansowanych z rachunku biezacego Jednostki 201 130, 227
b) finansowanych ze $rodkow zakladowego funduszul201 135
Swiadczen socjalnych
c) finansowanych z rachunku dochodéw w ramach planu201 139
0ZWO0jOWego

3. [Naleznosci z tytulu dostaw, robot i ustug:
a) budzetowe 130,227 [201
b) zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 135 201
c) pozabudzetowe 139 201

4. |Roszczenia sporne z kontrahentami 201 240

5. |Zmniejszenie zobowigzan z tytutu dostaw, robot 1 ustug nalkonta 201
podstawie otrzymanych faktur korygujacych (zapis ujemny) [Zespotu 4

2) Konto 204 — ,,Rozrachunki KPO”

Konto 204 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen z tytutu dostaw, robot 1 ustug, w tym
réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug, a takze naleznos$ci z tytutu przychodéw
finansowych realizowanych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania
Odpornosci.

Konto 204 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegdélowa do konta 204 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci

1 zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
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Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 204 — , Rozrachunki KPO”

» Strona
Lp. [Tres¢ operacji
'Wn Ma
1. |Zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug konta 204
Zespotu 4
2. |Zaptata zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug 204 139
3. |Naleznosci z tytutu dostaw, robot 1 ustug 139 204
4. |Roszczenia sporne z kontrahentami 204 240
5. |Zmnigjszenie zobowigzan z tytulu dostaw, robot i ustug nalkonta h04
podstawie otrzymanych faktur korygujacych (zapis ujemny) [Zespotu 4
3) Konto 206 — ,,Rozrachunki KPO — granty”
Konto 206 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen z tytulu dostaw, rob6t i ustug, w tym
réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw
finansowych realizowanych w ramach Projektéw Grantowych KPO.
Konto 206 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.
Ewidencja szczegdlowa do konta 206 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci
1 zobowigzan wedlug poszczegolnych kontrahentow.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 204 — , Rozrachunki KPO — granty”
» Strona
Lp. [Tres¢ operacji
Wn Ma
1. |Zobowigzania z tytutu dostaw, robét 1 ushug konta 206
Zespotu 4
2. |Zaptata zobowigzan z tytutu dostaw, robot 1 ustug 206 134
3. [Naleznosci z tytutu dostaw, robot 1 ustug 134 206
4. |Roszczenia sporne z kontrahentami 206 240
5. |Zmnigjszenie zobowigzan z tytutu dostaw, robot 1 ustug nalkonta 06
podstawie otrzymanych faktur korygujacych (zapis ujemny) [Zespotu 4
4) Konta 207 — ,,Naleznosci funduszy celowych”

Konto 207 stuzy do ewidencji przychodéw/dochodow panstwowego funduszu celowego.

Na stronie Wn konta 207 s3 ujmowane ustalone nalezno$ci z tytulu przychodow

panstwowego funduszu celowego 1 zwroty nadptat.
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Na stronie Ma konta 207 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu przychodow panstwowego
funduszu celowego oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Ewidencja szczegdétowa do
konta 207 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikéw.

Konto 207 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu
przychodow panstwowego funduszu celowego, a saldo Ma — stan zobowigzan
panstwowego funduszu celowego z tytutu nadptat w tych przychodach.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 207 — ,,Naleznosci funduszy celowych”

Lp. Tres$¢ operacji Strona
Wn Ma
Przypis naleznosci z tytutu przychodow panstwowego funduszu
1. 207 853
celowego
2. 'Whptata nalezno$ci z tytutu przypisanych przychodow 136 207
Zwroty przychodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do
3. 207 136
zwrotu oraz nadpflat
4. |Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznos$ci 853 207
Odpisanie nalezno$ci, w tym przedawnionych 1 umorzonych oraz
5 nieistotnych:
" |a) nieobjetych odpisem aktualizujacym 853 207
b) objetych odpisem aktualizujagcym 290 207
6. Zapis techniczny 207 207

5) Konto 221 — ,,NaleznoSci z tytulu dochodow budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci Jednostki z tytulu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 sg ujmowane ustalone nalezno$ci z tytulu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢
prowadzona wedtug dluznikéw 1 podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw,
ktérych naleznos$ci dotycza.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan Jednostki z tytulu nadptat w tych
dochodach.
Na koncie 221 zachowuje si¢ zasade czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt niewtasciwie ujetych dochoddéw budzetowych
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obydwu stronach tego konta.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 221 — ,,Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych”
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.. Strona
Lp. |[Tres¢ operacji
'Wn Ma
1. [Przypis naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 221 720, 750,
760
2. |Przeniesienie naleznosci, ktore staty si¢ dochodami budzetowymi|221 konta
— z kont rozrachunkowych, w nastgpnym roku budzetowym Zespotu 2
3. |Przypis naleznosci z tytutu nierozliczonej[221 224
dotacji/przeksiggowanie naleznosci po rozliczeniu dotacji
4. [Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wptaconych lubf221 130
orzeczonych do zwrotu oraz nadptat
5. [Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych dof221 226
krotkoterminowych
6. [Wptlata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow budzetowych|130 221
7. |Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych w dlugoterminowe (226 221
8. |Uznanie wplaty za splatg naleznosci po przeprowadzonym|245 221
postepowaniu wyjasniajacym
9. |[Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 720, 751, [221
761
10. |Odpisanie nalezno$ci, w tym przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych:
a) nieobjetych odpisem aktualizujacym 720,751, [221
b) objetych odpisem aktualizujacym 761
290 221
11. |Zapis techniczny 221 221
6) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przekazane na rachunek
dochodow budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 130 — ,Rachunek biezacy
Jednostki”.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 — ,Fundusz
Jednostki”, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzekazanych do budzetu.
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Saldo konta 222 ulega likwidacji przez zaewidencjonowanie dokonanej wptaty na
rachunek dochodow budzetu panstwa pobranych, lecz nieprzekazanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130 — ,,Rachunek biezacy Jednostki”.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. [Tres¢ operacji Strona
Wn Ma

1. [Przelew dochodéw budzetowych na centralny rachunek dochodow(222 130
budzetu panstwa

2. |Zwrot dochodéw budzetowych z centralnego rachunku dochodéw{130 222
budzetu panstwa

3. |Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania budzetowego kwoty[800 222
zrealizowanych dochodow budzetowych

4. |Zapis techniczny 222 222

7) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 s3g uyjmowane w szczegdlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze
srodkow europejskich na konto 800 — ,,Fundusz Jednostki”;

2) okresowe przelewy $rodkow pienig¢znych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspoifinansowania programoéw 1 projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130 — ,,Rachunek biezacy Jednostki”.
Na stronie Ma konta 223 sg uyymowane w szczegolnosci:

1) okresowe wptywy S$rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programéw 1 projektow realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencji
z kontem 130 — ,,Rachunek biezacy Jednostki”;

2) okresowe wptywy $rodkow pienig¢znych przeznaczonych dla dysponentdw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130 — ,,Rachunek biezacy Jednostki”.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan S$rodkow pienigznych

otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
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Saldo konta 223 ulega likwidacji przez zaewidencjonowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia §rodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130 — ,,Rachunek biezacy Jednostki”.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 223 — , Rozliczenie wydatkoéw budzetowych”

Lp. [Tres¢ operacji Strona
'Wn Ma

1. [Wplyw $rodkow budzetowych z Ministerstwa Finansow lub od[130 223
dysponenta wyzszego stopnia otrzymanych na pokrycie wydatkow|
oraz zwrot niewykorzystanych $rodkow budzetowych od
dysponentéw nizszego stopnia

2. |Przelew $rodkow budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia,|223 130
zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych do Ministerstwa
Finansow

3. [Zwroty od dysponentdéw nizszego stopnia $rodkéw na wydatki|130 223
budzetowe niewykorzystane do konca dnia/roku budzetowego

4. |Przeniesienie na podstawie sprawozdania  budzetowego[223 800
zrealizowanych wydatkow budzetowych

8) Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow

europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych, a takze do
ewidencji rozliczenia ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130 —
,Rachunek biezacy Jednostki”;

2) warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez BGK, w korespondencji
z kontem 227 — , Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich”.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810
— ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”;

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu S$rodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkoéw
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”;

3) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130 — ,,Rachunek biezacy Jednostki” lub kontem 227 — |, Rozliczenie wydatkow

z budzetu srodkow europejskich”.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu ptatnosci z budzetu $rodkdéw europejskich
wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore sg zaliczane do dochodow budzetowych,
sg uyymowane na koncie 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz

ptatnosci z budzetu srodkow europejskich”

Strona
LD. [Tres¢ operacii
'Wn Ma
1. |Przekazanie dotacji z budzetu panstwa na rzecz beneficjentéw;|224 130
przekazanie beneficjentom nadptaconego zwrotu
niewykorzystanej dotacji z wydatkéw biezacego roku
2. |Przekazanie ptatnosci na rzecz beneficjenta za posrednictwem|224 227
BGK
3. |[Zwrot dotacji przez beneficjenta w biezacym roku budzetowym 130 224
4. |Przeksiggowanie uznanych za rozliczone dotacji budzetowych|810 224
i platnosci z budzetu §rodkow europejskich
5. |Przypis naleznosci z tytutu nierozliczonej dotacji/przeksiggowanie[221 224
naleznosci po rozliczeniu dotacji
6. |Informacja z BGK o zwrocie niewykorzystanych §rodkow|227 224
europejskich
7. |Przypis naleznos$ci dtugoterminowej z tytutu nierozliczonej dotac;jij226 224
na podstawie decyzji administracyjnej (w tym decyzji
rozktadajacej naleznos¢ na raty)
8. |Zapis techniczny 224 224
9) Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu
podatkow, nadplat w rozliczeniach z budzetami, podatku od nieruchomosci i wynikajacych
z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od 0séb fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 sg uymowane w szczegolnosci nadptaty oraz wptaty do budzetu
z tytulu réznych podatkow 1 optat, naleznosci z tytulu korekty uprzednio dokonanych
rozliczen z budzetem, naleznosci od budzetu z tytutu funkcji ptatnika podatku
dochodowego od 0so6b fizycznych.

Na stronie Ma konta 225 sg ujmowane w szczegolnosci zobowigzania wobec budzetu

z tytutu naliczonych podatkow, optat ptaconych przez Jednostke, zobowigzania z tytutu
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zaliczek na podatki pobrane przez Jednostke w imieniu budzetu, np. podatku dochodowego
od 0sob fizycznych.

Ewidencja do konta 225 jest prowadzona z podzialem na poszczegolne tytuly,
a w szczegblnosci:

1) zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen pracownikows;

2) zaliczki na podatek dochodowy od pozostatych rozrachunkéw z pracownikami
(np. opodatkowane $wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych);

3) zaliczki na podatek od umow o dzieto i umow zlecenia;

4) zaliczki na podatek dochodowy od §wiadczeniobiorcow;

5) podatek od towaréw i ustug VAT.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 225 — , Rozrachunki z budzetami”

Lp.

Strona

Tresé 29
TeSC operacji 'Wn Ma

[Naliczone i potragcone w listach plac zaliczki na podatek dochodowy od231,  [225

0soOb fizycznych 233
2. [|Przelewy na rachunki urzedéw skarbowych pobranych zaliczek na
podatek dochodowy od os6b fizycznych oraz podatku VAT
podlegajacego wplacie z rachunku: 130,
a) biezacego, pomocniczego Jednostki, funduszy celowych oraz[225 139, 136
dochodéw w ramach planu rozwojowego 95 135
b) zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych
3. |Zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych,[225 231
potraconych z wynagrodzen, w wyniku korekt zeznan podatkowych
4. |[Zobowigzania podatkowe obcigzajace  koszty  (podatek  odj403 225
nieruchomosci, podatek VAT) 853
5. |Przelewy z tytulu innych zobowigzan wobec budzetow z rachunku|225 130,
bankowego 136, 139
10) Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dhlugoterminowych
rozliczen z budzetem. Naleznos$ci ujete na koncie 226, ktorych sptata nie spowoduje
zwigkszenia aktywow trwatych Jednostki, s3 ujmowane w sprawozdaniu finansowym

w aktywach obrotowych.
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Na stronie Wn konta 226 sg ujmowane w szczegolnosci dtugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”, kontem
750 — ,,Przychody finansowe”, kontem 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”, a takze
przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dhugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Na stronie Ma konta 226 jest ujmowane w szczegdlno$Sci przeniesienie nalezno$ci
dhlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych
nalezno$ci. Ewidencja szczegdlowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczeg6lnych naleznosci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Strona
LD. |Tresé operacji
Wn Ma
1. [Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych dof221 226
krotkoterminowych
2. |Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych dof226 221
dtugoterminowych
3. |Przypis nalezno$ci dtugoterminowych 226 720, 750,
760
4.  [Wyksiggowanie nalezno$ci dtugoterminowych 751,761 226
5. |Przypis nalezno$ci dlugoterminowej z tytulu nierozliczonej226 224
dotacji na podstawie decyzji administracyjnej (w tym decyzji
rozktadajacej naleznos¢ na raty)
6. |Zapis techniczny 226 226

11) Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkow europejskich”

Konto 227 stluzy do ewidencji 1 rozliczen wydatkéw z budzetu srodkow europejskich
ujetych w planie wydatkow §rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227 s3 ujmowane w szczeg6lnosci w ciggu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienia wydatkow z budzetu S$rodkow europejskich na
podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800 — ,,Fundusz Jednostki”.

Na stronie Ma konta 227 s3 ujmowane w szczego6lnosci:

1) wptyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwigzku
z realizacjg programow 1 projektow finansowanych z tych srodkow, w korespondencji

z kontem 139 — ,,Inne rachunki bankowe”’;
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2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na
podstawie informacji z BGK o dokonaniu ptatno$ci na rachunek wykonawcy (odbiorcy),
w korespondencji z kontami Zespotu 2;

3) warto$¢ ptatnosci dokonanych przez BGK na rzecz beneficjentéw z tytutu wydatkow
ujetych w planach finansowych tych instytucji, w korespondencji z kontem 224 —
,»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkoé6w europejskich”.

Na koncie 227 ewidencjonuje si¢ réwniez zwrot sSrodkéw dotyczacych ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich, dokonywanych réwniez w latach uprzednich, w stosunku do roku,
w ktorym nastgpit zwrot. Ewidencja stuzy do sporzadzenia na potrzeby Ministerstwa
Finansow informacji uzupetniajacej o zwrotach §rodkéw dokonanych w latach ubiegltych
do sprawozdania budzetowego Rb-28 UE. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote
dokonanego zwrotu.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 227 — ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkow

europejskich”
Strona
Lp Tresé 20
re$¢ operacji W Mo
1.  [Przekazanie srodkow na rachunek pomocniczy za posrednictwem|147 227
BGK
2. [Zwrot $rodkow z rachunku pomocniczego 227 147
3. |Przekazanie platnosci na rzecz beneficjenta za posrednictwem|224 227
BGK
4. |Zwrot przez beneficjenta niewykorzystanych  $rodkow|227 224
europejskich
5. |Przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego|227 800
zrealizowanych wydatkow ze srodkoéw europejskich
6. |Przelewy z tytutlu zaptaty zobowigzan ujmowanych na kontach|konta 227
rozrachunkowych Zespotu 2
7. [Wplywy nalezno$ci uyymowanych na kontach rozrachunkowych (227 konta
Zespotu 2
8. |Zapis techniczny 227 227

12) Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych,
w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i1 zdrowotnych.

Po stronie Wn konta 229 sg uymowane nalezno$ci oraz sptata i zmniejszenie zobowigzan.
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Po stronie Ma ksiggowane sg zobowigzania z tytulu naliczonych sktadek, otrzymane
wplaty i inne zmniejszenia nalezno$ci.

Ewidencja analityczna zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan
z tytutu rozrachunkéw z poszczegdlnymi instytucjami oraz z podzialem na poszczegdlne
tytuty.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 229 — , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

‘ » Strona
Lp. {Tres¢ operacji W N
1. [Potragcenie w listach ptac sktadek na FUS placonych przez231 229
pracownikow
2. |Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, FP, FS, ptaconychl405 229
przez pracodawce od wynagrodzen oraz sktadki PFRON
3. [Naliczone w listach ptac zasitki pokrywane ze srodkéw ZUS 229 231
4. |Przelew sktadek do ZUS pomniejszony o wyplacone zasitki i zaptatal229 130, 139
zobowigzan wobec PFRON 136
5. [Korekty zwigkszajace kwoty naliczonych sktadek ptaconych przez:
a) pracownikow h31 h29
b) pracodawce 405 929
13) Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z pracownikami, w szczegdlnos$ci naleznosci
za prac¢ wynikajaca z umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, §wiadczen
rzeczowych zaliczonych zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen oraz wyptat
zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 231 s3 uymowane w szczego6lnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,;

3) wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 s3 ujmowane zobowiazania Jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci. Saldo Ma —

stan zobowigzan Jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

LD [Tresé operacii L
Wn Ma
1. |Naliczone w listach ptac wynagrodzenia oraz §wiadczenia 404, 853 [231
2. |Wynagrodzenia z umow zlecenia 1 o dzielo obcigzajace koszty|080 231
inwestycji
3. |Zasikki platne ze srodkéw ZUS naliczone w listach ptac 229 231
4. |Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia 101, 130,
231 139, 136
5. |Potracenia w listach ptac obcigzajace pracownika z tytutu:
a) zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych 231 225
b) sktadek ZUS optacanych przez pracownika 231 229
c) splat pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych [231 233
d) nierozliczonych zaliczek i innych nalezno$ci od pracownikow [231 234
e) pozostate dobrowolne i obowigzkowe potracenia pracownicze [231 232

14) Konto 232 — ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”

Konto 232 stuzy do ewidencji potragcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych

tytutdow niz podatki i sktadki ZUS.

Na stronie Wn konta 232 ewidencjonuje si¢ wartos¢ odprowadzonych potracen z list ptac.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list

wynagrodzen.

Konto 232 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i1 roszczen,

a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 232 — ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”

Strona
LP. ITres¢ operacii
Wn Ma
1. |Potracenia w listach ptac obcigzajace pracownika 231 232
2. [Zaplata z tytulu naliczonych potracen na listach ptac 232 130, 139,
135
3. |Zapis techniczny 232 232

15) Konto 233 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 233 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wobec pracownikoéw

Jednostki z tytutu przyznanych $wiadczen oraz udzielonych pracownikom pozyczek

z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
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Na stronie Wn konta 233 ewidencjonuje si¢ naleznosci od pracownikow z tytutu pozyczek
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz zrealizowane zobowiagzania wobec
pracownikow z tytutu przyznanych §wiadczen.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wptaty z tytutu zwrotu pozyczek oraz naliczone na listach ptac
Swiadczenia.

Konto 233 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 233 — ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Strona
LP. ITres¢ operacji
Wn Ma

1. [Naliczone w listach ptac §wiadczenia 851 233
2.  |Wyptata naliczonych $wiadczen, udzielonych pozyczek 233 135
3. |Potragcenia w listach plac obcigzajace pracownika z tytutu|231 233

udzielonych pozyczek
4. [Wplyw na rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen|135 233

Socjalnych kwot potraconych z wynagrodzen pracownikéw na

poczet sptat rat pozyczek
5. |Zapis techniczny 233 233
16) Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzah wobec pracownikow
z innych tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
Jednostke;

2) naleznosci od pracownikow z tytutlu dokonanych przez Jednostke S$wiadczen
odptatnych;

3) naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow 1 szkod;

4) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki zrealizowane przez pracownikow w imieniu Jednostki;

2) rozliczone zaliczki 1 zwroty Srodkdéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

. Tresc . Strona
p. [Tre$¢ operacji W Ma
1. |Wyplacone pracownikom zaliczki i zwrot pracownikom wydatkéw| 234 101, 102,
poniesionych za Jednostke 130, 139,
227
2. |Naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod 234 760
3. |Zwroty zaliczek niewykorzystanych przez pracownikow na wydatki [101, 102.[ 234
130, 139,
227
4. |Wplaty pozostatych naleznos$ci od pracownikow konta 234
Zespotu 1
5. [Rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki w koszty konta 234
Zespotu 4
17) Konto 236 — ,,Rozliczenie walutowe z pracownikami”
Konto 236 stuzy do ewidencji rozrachunkéw wyrazonych w walutach obcych, wedtug
zasad okreSlonych odpowiednio jak dla konta 234 — Pozostate rozrachunki
z pracownikami”.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich
rozliczenia, w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 236 — ,,Rozliczenie walutowe z pracownikami”
.. t
Lp. [Tres¢ operacji Strona
Wn Ma
1. [Wyptata pracownikowi zaliczki w walucie obcej 236 102, 130,
139, 227
2. |Wplaty z tytulu zwrotu przez pracownika niewykorzystanej|101, 102, [236
zaliczki w walucie obcej 130, 139,
227
3. |Rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki w walucie obcejlkonta 236
w koszty Zespotu 4
18) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz

zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-236.
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Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen,
a w szczegolnosci: rozliczen niedoborow i szkdd, roszczen spornych (nie dotyczy roszczen
spornych z tytulu wyplaconych $wiadczen), mylnych obcigzen lub uznan rachunkow
bankowych i innych rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 sa ujmowane powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splatg
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 240 stuzy rowniez do ewidencji nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan i sum
do wyjasnienia nieobjetych ewidencja na kontach 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych” i 227 — ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich”.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. [Tres¢ operacji Strona
Wn Ma

1. |Zmniejszenia kosztow z tytulu otrzymanych refundacji[240 760, 750
poniesionych wydatkow

2. |Zwrot z tytutu optaty bankowej 240 130

3. |Roszczenia sporne:
a) z tytutu dostaw 1 ustug 240 221,201
b) z tytulu nalezno$ci od pracownikow 240 231, 234

4. [Udzielenie pozyczki z panstwowego funduszu celowego 240 136

5. |Srodki przekazane na rachunek BGK przez IOI na realizacje|240 139
inwestycji zwrotnej KPO

6. |Koszty zarzadzania ponoszone przez IOl na rzecz BGK z tytuhu|761 240
obstugi pozyczek udzielonych w ramach inwestycji zwrotnej KPO

7. |Utworzenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci 240 290

8. [Wplyw pozyczki udzielonej panstwowemu funduszowi celowemu (136 240

9. |Wplata nalezno$ci z tytulu splaty pozyczki udzielonej z|136 240
panstwowego funduszu celowego

10. |Zwrot srodkow przekazanych na rachunek BGK przez IOI nal139 240
realizacje inwestycji zwrotnej

11. [Wplata naleznosci z tytutu: 139 240
a) splaty pozyczki udzielonej w ramach inwestycji zwrotnej KPO
b) odsetek od $rodkéw przekazanych BGK na realizacje inwestycji

zwrotnej
12. |[Wplywy z tytulu optaty bankowej 130 240
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13. |Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci 290 240
14. (Zapis techniczny 240 240
19) Konto 241 — ,,Pozostale rozrachunki — sumy depozytowe, wadia”
Konto 241 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu sum depozytowych takich jak kaucje,
wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 241 — ,,Pozostale rozrachunki — sumy depozytowe,
wadia”
. St
Lp. [Tres¢ operacji ond
Wn Ma
Whplata na rachunek bankowy sum depozytowych, z tytulu
1. |kaucji, wadiéw, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy if139 241
innych sum depozytowych
Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiow, zabezpieczenia
2. . . . 241 139
nalezytego wykonania umowy i innych sum depozytowych
Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie naliczonych
3. 139 241
przez bank
4.  [Zapis techniczny 241 241
20) Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto 245 shuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznos$ci z tytulu
dochodéw budzetowych 1 innych tytutow.
Na stronie Wn konta 245 sg uyymowane w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
zZwroty.
Na stronie Ma konta 245 sa uyymowane w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 245 — , Wplywy do wyjasnienia”
Str
Lp. [Tres¢ operacji ond
Wn Ma
1.  |Wplyw na rachunek §rodkéw pieni¢znych do wyjasnienia 130, 136, |245
139
2. |Zwrot wyjasnionej mylnej wptaty z rachunku 245 130, 136,
139
3. |Uznanie wptlaty za splatg nalezno$ci po przeprowadzonym|245 221,207,
postepowaniu wyjasniajacym 246, 247
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21) Konto 246 — ,,Rozrachunki funduszy celowych”

Konto 246 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan panstwowego funduszu celowego.
Na stronie Wn konta 246 sg uyymowane w szczegolnosci:

1) ustalone naleznosci z tytulu przychodéw panstwowego funduszu celowego i zwroty
nadplfat;

2) zaptata zobowiazan z tytulu dostaw towarow i ustug.

Na stronie Ma konta 246 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wptaty naleznosci z tytutu przychodow panstwowego funduszu celowego oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci;

2) zobowigzania z tytutu dostaw towaréw i ustug.

Ewidencja szczegdétowa do konta 246 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wydzielenia
naleznosci 1 zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentéw ze wskazaniem podziatek
klasytikacji budzetowe;.

Konto 246 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan panstwowego funduszu celowego.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 246 — ,,Rozrachunki funduszy celowych”

Lp. Tres$¢ operacji Strona
Wn Ma

Przypis nalezno$ci z tytutu przychodow panstwowego funduszu

1. 246 853
celowego

2. 'Whplata naleznosci z tytutu przypisanych przychodoéw 136 246
Zwroty przychodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do

3. 246 136
zwrotu oraz nadptat

4. [Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznos$ci 853 246
Odpisanie naleznosci, w tym przedawnionych i umorzonych oraz

5 nieistotnych:

" [a) nieobjetych odpisem aktualizujacym 853 246
b) objetych odpisem aktualizujgcym 290 246
Zobowigzania wynikajace z podpisanych uméw, wystawionych
dowodow ksiegowych:

6. a) z tytutu dostaw towarow 1 ustug 853 246
b) Swiadczenia teleinformatycznego
Zaplata zobowigzan wynikajacych z podpisanych umow

7. |t wystawionych dowodow ksiegowych z tytutu dostaw towardéw|246 136
i ustug

8. Zapis techniczny 246 246
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22) Konto 247 — ,,Rozrachunki fundusz pomocy”

Konto 247 stuzy do ewidencji nalezno$ci i zobowigzan funduszu pomocy utworzonego na
podstawie ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa w celu finansowania Ilub
dofinansowania realizacji zadan na rzecz pomocy Ukrainie.

Na stronie Wn konta 247 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przekazanie $rodkéw z tytutu uméw o zapewnienie wsparcia ze $rodkéw funduszu
pomocy;

2) zaptate zobowigzan z tytutu dostaw towarow i ustug;

3) przekazanie $rodkdéw funduszu na realizacj¢ zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Ma konta 247 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zobowigzania wynikajacych z podpisanych uméw o zapewnienie wsparcia ze srodkow
funduszu pomocy;

2) zobowigzania z tytutu dostaw towaroéw i ustug;

3) zwroty z jednostek, ktorym udzielono wsparcia na realizacje zadan.

Ewidencja szczegdotowa do konta 247 powinna zapewni¢ mozliwos¢ wydzielenia
naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentéw ze wskazaniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 247 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan panstwowego funduszu.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 247 — , Rozrachunki fundusz pomocy”

. t
Lp. Tres¢ operacji Strona
Wn Ma

Przekazanie $rodkoéw funduszu pomocy na realizacje zadan

1. 247 133
zleconych JST

2. |Przekazanie $rodkéw funduszu z tytulu umow o zapewnienie247 133
wsparcia

3. |Zaptata zobowigzan Jednostki z tytutu dostaw towarow i ustug (247 133
Wptyw na rachunek funduszu pomocy (zwroty):

4. la) z tytuhu realizacji zadan zleconych JST 133 247
b) z umdw o zapewnienie wsparcia

5. 247 247

Zapis techniczny
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23) Konto 248 — ,,Rozrachunki walutowe funduszy celowych”

Konto 248 stluzy do ewidencji rozrachunkéw wyrazonych w walutach obcych wedtug
zasad okreslonych odpowiednio jak dla konta 246 — ,,Rozrachunki funduszy celowych”.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 248 — , Rozrachunki walutowe funduszy celowych”

Lp. Tres$¢ operacji Strona
Wn Ma

Zobowigzania wynikajace z podpisanych umow, wystawionych
dowodow ksiegowych:

L a) z tytulu dostaw towarow 1 ustug 853 248
b) sktadek migdzynarodowych
Zaplata zobowigzan wynikajacych z podpisanych umow

2. [i wystawionych dowoddéw ksiegowych wyrazonych w walutach[248 136
obcych

3. |Réznice kursowe ujemne 853 248

. Zapis techniczny 248 248

24) Konto 273 — ,,Rozliczenie Srodkow przekazanych przez PFR”

Konto 273 stuzy do ewidencji 1 rozliczenh wydatkow ujetych w planie finansowym
rachunku dochodow przeznaczonym do realizacji inwestycji 1 przedsigwzig¢ objetych
wsparciem z planu rozwojowego.

Na stronie Wn konta 273 s3 ujmowane w szczeg6lnosci w ciggu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienia wydatkow zrealizowanych w ramach planu
finansowego rachunku na podstawie sprawozdan na konto 800 — ,,Fundusz Jednostki”.
Na stronie Ma konta 273 sg uyymowane w szczegolnosci:

1) wptyw srodkow z PFR otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwigzku z realizacja
programow i projektéw finansowanych z tych srodkow, w korespondencji z kontem 139 —
,,Jnne rachunki bankowe”’;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na
podstawie informacji z PFR o dokonaniu ptatno$ci na rachunek wykonawcy (odbiorcy),
w korespondencji z kontami Zespotu 2.

Na koncie 273 ewidencjonuje si¢ réwniez zwrot $§rodkow dotyczacych platnosci
realizowanych przez PFR. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote dokonanego zwrotu.
Ewidencja prowadzona jest w szczegotowosci do programu inwestycyjnego 1 jego

wskaznikow.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 273 — , Rozliczenie §rodkéw przekazanych przez

PFR”

Lp. |Tres¢ operacji Strona
'Wn Ma

1. [Przekazanie $rodkow na rachunek dochodéw w ramach planu(141 273
rozwojowego za posrednictwem PFR

2. |Zwrot $rodkow z rachunku dochodéw w ramach planuf273 141
r0ZWOjOWego

3. |Przeniesienie na podstawie sprawozdania zrealizowanych|273 800
wydatkéw ramach planu finansowego rachunku

4.  |Przelewy z tytulu zaptaty zobowigzan ujmowanych na kontachfkonta 273
rozrachunkowych Zespotu 2

5. |Wplywy nalezno$ci uymowanych na kontach rozrachunkowych [273 konta

Zespotu 2
6. |Zapis techniczny 273 273

25) Konto 274 — ,Rozliczenie Srodkow przekazanych IOl przez MF na realizacje

inwestycji zwrotnych KPO”

Konto 274 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkow ujetych w limicie rozchodow budzetu
panstwa dla inwestycji zwrotnych KPO.

Na stronie Wn konta 274 s3 ujmowane w szczeg6lnosci w ciggu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienia wydatkow zrealizowanych w ramach limitu rozchodoéw
budzetu panstwa na podstawie sprawozdan na konto 800 — ,,Fundusz Jednostki” oraz kwote
dokonanego zwrotu.

Na stronie Ma konta 274 s3 uymowane w szczegolnosci wptywy srodkéw z Ministerstwa
Finans6w otrzymanych na pokrycie zobowigzah w zwiazku zrealizacja inwestycji
finansowanych z tych s$rodkow, w korespondencji z kontem 139 — ,Inne rachunki
bankowe”.

Ewidencja prowadzona jest w szczegblowosci do programu inwestycyjnego i jego
wskaznikow.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 274 — ,Rozliczenie §rodkow przekazanych 101 przez

MF na realizacje inwestycji zwrotnych KPO”

. Strona
Lp. [Tres¢ operacji
'Wn Ma
1. |Przekazanie srodkow przez Ministerstwo Finanséw na rachunek{139 274
101
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2. |Zwrot srodkow do Ministerstwa Finansow z rachunku 101 274 139

3. |Przeniesienie na podstawie sprawozdania zrealizowanych|274 800
wydatkow ramach inwestycji

26) Konto 275 — ,,Rozliczenie przychodow pochodzacych z inwestycji zwrotnych KPO”
Konto 275 stuzy do ewidencji rozliczenia przychodéw pochodzacych z inwestycji
zwrotnych KPO w szczegolnosci obejmujacych splaty udzielonych pozyczek czy odsetek
od przekazanych na rachunek BGK $rodkow na realizacje inwestycji.

Na stronie Wn konta 275 sg ujmowane przekazane na rachunek Ministerstwa Finansow
przez Jednostke osiggnicte w wyniku realizacji inwestycji zwrotnej przychody
w korespondencji z kontem 139 — . Inne rachunki bankowe”.

Na stronie Ma konta 275 sa ujmowane okresowe lub roczne przeniesienia zrealizowanych
przychodéw na podstawie sprawozdan na konto 800 — ,,Fundusz Jednostki”.

Ewidencja prowadzona jest w szczegdlowosci do programu inwestycyjnego i jego
wskaznikow.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 275 — ,,Rozliczenie przychodéw pochodzacych

z inwestycji zwrotnych KPO”

Lp. |Tres¢ operacji Strona
Wn Ma
1. [Przekazanie S$rodkow przez IOl na rachunek Ministerstwal275 139
Finansow
2. [Przeniesienie na podstawie sprawozdania zrealizowanych|800 275
przychoddéw ramach inwestycji

27) Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych.
Na stronie Wn konta 290 sa ujmowane zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci. Na stronie Ma konta 290 s3 uymowane odpisy aktualizujgce naleznosci 1 ich
zwigkszenia.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 290 — ,,Odpisy aktualizacyjne nalezno$ci”

. St
Lp. |Tres¢ operacji rona
'Wn Ma
1. [Utworzenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci 720, 751, 290
761, 851, 853
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2. |Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego nalezno$ci w zwigzku[290 720, 750,
z ustaniem przyczyny dokonania tego odpisu 760, 851,
853
3. |Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwigzku|290 221,232,
z umorzeniem lub odpisaniem nalezno$ci przedawnionych badz 240, 246,
niesciggalnych 207
4. |Potragcenie kosztow komorniczych od naleznosci z tytutu221, 232, 290
dochoddéw budzetowych, przychodow funduszy celowych 240, 207, 246
5. |Zapis techniczny 290 290
IV. Zespol 3 — Materialy i towary
Konta Zespotu 3 przeznaczone sg do ewidencji zapasoéw rzeczowych aktywow obrotowych
w postaci materiatow oraz do dokonywania rozliczenia zakupu w zakresie odsprzedazy
ustug i towarow opodatkowanych podatkiem od towardéw i ustug. W odniesieniu do
rozliczenia zakupu jest to konto techniczne umozliwiajace ewidencje¢ zakupu dostaw ustug
1 towarow w sposOb pozwalajacy na jednoczesne prowadzenie rejestru VAT — zakupu.
Funkcjonowanie tego konta zwigzane jest ze specyfika programu finansowo-ksiggowego
wykorzystywanego w Jednostce.
1) Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu dostaw i uslug przeznaczonych do
odsprzedazy na zasadzie refakturowania.
Na stronie Wn konta 300 — w zaleznos$ci od specyfiki — zakupu ujmuje si¢ wartos$¢ brutto
faktury VAT.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ warto$¢ netto faktury zakupu oraz podlegajacy
naliczeniu podatek od towarow 1 ustug.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 300 — ,,Rozliczenie zakupu”
.. Strona
Lp. |Tres¢
p. [Tres¢ operacji Wi Ma
1. |Zakup ustug 1 towaréw przeznaczonych do odsprzedazy na podstawie|300 201
otrzymanych faktur zakupu w wartos$ci brutto
2. |Rozliczenie kosztu w cze$ci przeznaczonej na potrzeby wiasnelkonta 300
Jednostki w warto$ci brutto Zespotu
4
3. |[Rozliczenie kosztu w czgsci refakturowanej na ostatecznych odbiorcow{761 300
W wartosci netto
4. |Warto$¢ podatku VAT naliczonego podlegajacego odliczeniu 225 300
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2)

1)

Konto 310 — ,,Ewidencja materialow”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow znajdujacych si¢ w pomieszczeniach
magazynowych. Na koniec roku Jednostka przeprowadza inwentaryzacj¢ niezuzytych
materialow 1 wprowadza je na stan zapaséw wedlug cen zakupu, korygujac koszty
o warto$¢ tego stanu zapisem WN 310/Ma 401.

W nast¢gpnym roku odnosi si¢ odpowiednio w koszty stan niezuzytych materialéw z roku
poprzedniego.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ materiatow niezuzytych na

dzien 31 grudnia danego roku.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta Zespotu 4 stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).
Ewidencj¢ szczegdtowa do kont Zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan obowigzujacych Jednostke.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od §rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, od ktoérych odpisy amortyzacyjne sag dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 sg uyymowane odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenia odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego
na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 400 — ,,Amortyzacja”

Lp.

Strona
'Wn Ma

Tres$¢ operacji

Naliczenie nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego odpisowd00 071
amortyzacyjnych od umarzanych stopniowo srodkéw trwatych
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2. |Naliczenie nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego odpiséwj400 071
amortyzacyjnych od umarzanych stopniowo wartosci niematerialnych
i prawnych

3. |Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzacjif400 071
(zapis ujemny)

4. |Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego kwoty odpisoéw|860 400
amortyzacyjnych na wynik finansowy

2) Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdéw 1 energii na cele dziatalnosci
podstawowe;.
Na stronie Wn konta 401 sg ujmowane poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow
1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ przeniesienie salda poniesionych w ciagu
roku kosztéw zuzycia materiatow i energii na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Strona
Lo. [Tress .
p. [Tres¢ operacji W Ma

1. |Zuzycie materialdéw pochodzacych bezposrednio z zakupu:
a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu 401 201
b) za gotdéwke z udzielonych zaliczek lub ze $rodkéw wiasnychj401 234
pracownikow

2. |Zuzycie energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu i wody naf401 201
podstawie faktur VAT

3. |Zmniejszenie kosztéw uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 401 201

4. |Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego kosztow z tytutu zuzycial860 401
materialow 1 energii

3) Konto 402 —,,Uslugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej Jednostki.
Na stronie Wn konta 402 s3 ujmowane poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
ujmowane jest na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860 —
,»Wynik finansowy”.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 402 — ,,Ustugi obce”

Strona
Lo. [Tres .
p. [Tre$¢ operacji W Ma
1. |Zakup ustug odniesiony w ci¢zar kosztow rodzajowych:

a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu 402 201
b) optaconych gotowka z udzielonych zaliczek lub ze $rodkow(402 234
wlasnych pracownikow
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2. [Prowizje i koszty bankowe pobrane przez bank z rachunku biezacego
Jednostki 402 240
3. |Zmniejszenie kosztow ustug obcych na podstawie faktur korygujacychl402 201
otrzymanych w biezagcym roku budzetowym (zapis ujemny)
4. [Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego kosztow z tytulu ustug|860 402
obcych
4) Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci,
podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze
oplaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;.
Na stronie Wn konta 403 sa uyjmowane poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma
konta 403 ujmowane jest na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto
860 — ,,Wynik finansowy”.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 403 — ,,Podatki i optaty”
Strona
Lo. [Tres »
p. [Tres$¢ operacji Wi NMa
1. |Przypisane do zaptaty oplaty obcigzajace koszty dzialalnoscif403 240
podstawowej
2. [|Podatki i optaty nieprzypisane optacone:
a) z rachunku biezacego Jednostki 403 konta
Zespotu
24
b) gotowka z zaliczek wyptaconych pracownikom lub ze $rodkowj403
wlasnych pracownikow
3. |Koszty podatkowe (podatek od nieruchomosci) 403 225
4. |[Zmniejszenie kosztow uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 403 konta
Zespotu 2
5. |Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego kosztow z tytulu[860 403
podatkow 1 optat
5) Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
pracownikow i1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia, umowy
o dzieto 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 jest uymowana kwota naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych
na listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 jest uymowane na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego

tytutu na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.
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Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 404 — ,,Wynagrodzenia”

Lp. [Tres¢ operacji Strona
p- petad] Wn Ma
1. [Wynagrodzenia brutto naliczone w listach plac na podstawie umoéw of404 231
prace, umow zlecenia i o dzieto, uméw agencyjnych i innych umow
wynikajacych z odrgbnych przepisow
2. |Korekty kosztow wynagrodzen w zwigzku z refundacjg wydatkow  |240 404
3. |Zmniejszenie kosztow uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 404 konta
Zespotu 2
4. [Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego kosztow poniesionych|860 404
wynagrodzen
6) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu r6znego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami,
ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 sg uyymowane poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami, a na dzien
bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.
Na stronie Ma konta 405 ujmowane jest na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 405 —,,Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadczenia”
Strona
Lp. [Tres¢ operacji
i [P B, 'Wn Ma
1. [Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz FP i FS ptaconych{405 229
przez pracodawce od wynagrodzen dotyczacych dziatalnosci
operacyjnej oraz sktadki Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych (PFRON)
2. [Naliczenie odpisow na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych 405 130
3. |Wplata na Pracownicze Plany Kapitalowe finansowana przez[405 240
pracodawce
4. |Zmniejszenie kosztow uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 405 konta
Zespotu 2
5. |Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego poniesionych kosztow 7860 405
tytutu ubezpieczen i1 innych $wiadczen
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7)

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢
do ujecia na pozostatych kontach Zespotu 4.

Na koncie 409 sg uymowane w szczegolnosci: koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odszkodowanie z tytutu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 sg uyymowane poniesione koszty z ww. tytutow.

Na stronie Ma konta 409 jest uymowane na dzien bilansowy przeniesienie poniesionych
kosztéw na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. [Tres¢ operacji Strona
b R Wn Ma

1. |Koszty podrézy stuzbowych pracownikéw, koszty odpraw z tytutuf409 201
wypadkow przy pracy, srodkdéw czystosci przystugujacych zgodnie
z przepisami bhp

2. |Zmniegjszenie kosztow uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 409 201, 234

3. |Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego poniesionych(860 409
pozostatych kosztow rodzajowych

4. [Koszty optat sadowych 409 240

8) Konto 410 — ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnos$ci podstawowej, z tytutu roznego rodzaju
Swiadczen na rzecz cztonkdw Rad 1 Komisji funkcjonujacych przy Ministrze Cyfryzacji.
Na koncie tym sa ujmowane w szczeg6dlnosci koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych.
Na stronie Wn konta 410 sg uymowane poniesione koszty z ww. tytutow.
Na stronie Ma konta 410 jest uyymowane na dzien bilansowy przeniesienie poniesionych
kosztow na konto 860 — ,,Wynik finansowy”.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 410 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Strona
Lo. [Tresc ..
p. [Tres¢ operacji . M

1. [Koszty podrézy stuzbowych cztonkdéw Rad i Komisji funkcjonujacych(410 240
przy Ministrze Cyfryzacji

2. |[Zmniejszenie kosztow uprzednio przypisanych (zapis ujemny) 410 240

3. |Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego poniesionych(860 410

pozostatych kosztow rodzajowych
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VI.

Zespot 6 — Produkty

Konto Zespotu 6 stuzy do ewidencji produktow wytworzonych przez Jednostke oraz
kosztoéw rozliczonych w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenie mi¢edzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okresoOw. Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ zaliczenie do
kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich. Saldo
Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow.

Typowe zapisy konta 640 — ,,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”

Lp. |Tres¢ operacji Strona

Wn Ma

1. |Przeksiggowanie na koniec roku osiggni¢tych przychodéw z tytutu[640 860
dochodow budzetowych

2. |Przypisanie naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 221 640

VII. Zespo6t 7 — Przychody, dochody i koszty

1)

Konta Zespotu 7 stuzg do ewidenc;ji:

1) przychodow 1 kosztoéw ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktow, towardw,
przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i1 kosztow
operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403 — ,,Podatki i oplaty”;

3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscig Jednostki, w szczeg6lnosci dochodow, do
ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu pafistwa, nalezne na
podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na koncie 720 ewidencjonuje si¢ w szczego6lnosci przychody z tytulu nastepujacych
dochodow budzetowych:

1) zwroty wydatkéw z lat ubieglych;

53



2) zwroty dotacji, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844 i 1846),
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

3) dochody ptatnika sktadek;

4) optat z tytutu udostepnienia danych z rejestrow panstwowych.

Na stronie Wn konta 720 jest uyjmowane przeksiegowanie na koniec roku obrotowego
osiggnietych dochodéw budzetowych na konto 860 — ,,Wynik finansowy”, na stronie Ma
konta 720 ewidencjonujemy przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw
z tytutu dochodow budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860 — ,,Wynik
finansowy”.

Konto 720 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 720 — ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”

Lp. [Tres¢ operacji Strona
Wn Ma

1.  |Przypis dochodéw budzetowych 221 720

2.  |Przypis naleznosci dlugoterminowych 226 720

3. |Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwiazku 7290 720
ustaniem przyczyny dokonania tego odpisu

4.  |[Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego osiagnigtych|720 860
przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych

2) Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow warto§ciowych, przychody z udziatow
1 akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i1 papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie roznice kursowe, zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na zobowigzania na
skutek wygasnigcia przyczyn jej utworzenia lub w zwigzku z nadwyzka w stosunku do
warto$ci zobowiazania (koszty finansowe — odsetki).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow finansowych z tytulu udziatléw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne

Jednostce odsetki.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 —
»Wynik finansowy” (Wn konto 750).
Konto 750 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 750 — ,,Przychody finansowe”

Lp. [Tres¢ operacji Strona
Wn Ma
1. |Przypis dochodow budzetowych z tytulu naleznos$ci finansowych|221 750
2. |Przypis decyzji ratalnej, naleznosci dlugoterminowych z tytutu226 750
odsetek
3. |Przychody z tytulu odsetek od srodkoéw przekazanych przez 1011240 750
na rachunek BGK tytulem realizacji inwestycji zwrotnej] KPO
4. |Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci dotyczacych|290 750
przychodow finansowych w zwigzku z ustaniem przyczyny
dokonania tego odpisu
5. |Dodatnie réznice kursowe konta 750
Zespotu 11
2
6. |Zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek wygasnigcial840 750
przyczyn jej utworzenia lub w zwigzku z nadwyzka w stosunku|
do wartosci zobowigzania (koszty finansowe — odsetki)
7.  |Wykorzystanie rezerwy na rzecz powstatlego zobowiazanial840 750
(prawomocny wyrok sadu)
8.  [Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego osiggnietych|750 860
przychodow z tytulu odsetek
3) Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczego6lnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akceji
1 innych papieréw warto§ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke¢ w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate
w budowie, odpisy aktualizujagce warto$¢ nalezno$ci z tytulu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych 1 papierow wartoSciowych, ujemne
roznice kursowe z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie, utworzenie rezerw
na przyszle zobowigzania w ci¢zar kosztéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i1 odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta

860 — ,,Wynik finansowy” (Ma konto 751).
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Na koniec roku obrotowego konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 751 —,, Koszty finansowe”

Lp. |Tres¢ operacji Strona
Wn Ma
1. |Utworzenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci dotyczacych|751 290
przychodéw finansowych, w szczegdlnosci z tytutu odsetek
od naleznos$ci budzetowych
2. |Odpisanie nalezno$ci dotyczacych przychodéw finansowych,|751 221
w szczegblnosci z tytulu przypisanych odsetek od naleznosci
budzetowych, w tym przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych
3. |Wyksiggowanie naleznos$ci dlugoterminowych, w czesci|751 226
dotyczacej odsetek
4. |Ujemne réznice kursowe 751 konta Zespotu 112
5. |Optaty komornicze z tytutu egzekucji nalezno$ci 751 konta Zespotu 2
6. |Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w ci¢zar{751 840
kosztow finansowych
7. |Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego poniesionych{860 751
kosztéw finansowych
4) Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig Jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na koncie 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” i1 koncie 750 — ,,Przychody
finansowe”.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) grzywny, mandaty i inne kary pieni¢zne od osob fizycznych;

2) grzywny 1 inne kary pieni¢zne od osob prawnych 1 innych jednostek organizacyjnych;
3) dochody wynikajace z wyrokow sagdowych;

4) dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatku;

5) dochody z tytulu zwrotu kosztéw upomnienia oraz kosztoéw postgpowan sadowych
1 egzekucyjnych;

6) dochody z tytutu sprzedazy sktadnikdéw majatku;

7) dochody z tytulu obcigzen za utracone lub zniszczone sktadniki majatku;

8) kary umowne, przychody na projekcie, darowizny, naprawienie szkody;

9) zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek wygasnigcia przyczyn jej utworzenia
lub w zwigzku z nadwyzka w stosunku do warto$ci zobowigzania (zobowigzanie gtowne);

10) przychody z tytutu odsprzedazy ustug badz towarow,
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W koncu roku obrotowego przenoszone sg pozostate przychody operacyjne na strong Ma
konta 860 — ,,Wynik finansowy”, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Konto 760 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

.. tr
Lp. |Tres¢ operacji Strona
Wn Ma
1. [Przypis dochodéw budzetowych z tytutu przychodéw operacyjnych(221 760
2.  |Przypis naleznosci dtugoterminowych (kary, grzywny) 226 760
3. |Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwigzku z{290 760
ustaniem przyczyny dokonania tego odpisu
4. |[Zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek wygasniecial840 760
przyczyn jej utworzenia lub w zwigzku z nadwyzka w stosunku do
wartosci zobowigzania (zobowigzanie gtdwne)
5. |Wykorzystanie rezerwy na rzecz powstalego zobowigzanial840 760
(prawomocny wyrok sadu)
6. |Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego osiggnigtych(760 860
przychodoéw operacyjnych

5) Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$ciag Jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;
2) zaplacone kary, odpisane przedawnione, umorzone 1 niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego 1 egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane aktywa obrotowe, a takze koszty o nadzwyczajnej wartosci lub
ktore wystapity incydentalnie;
3) utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w ci¢zar pozostalych kosztow
operacyjnych.
W koncu roku obrotowego przenoszone sg na strong Wn konta 860 — ,,Wynik finansowy”
pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Konto 761 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Lp. |Tres¢ operacji Strona
Wn Ma

1. |Odpisanie naleznos$ci, w tym przedawnionych 1 umorzonych oraz|761 201, 221,
nieistotnych  (jezeli wcze$niej nie dokonano odpisu 240
aktualizujacego)

2. |Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci watpliwe[761 290
(z wyjatkiem naleznosci z tytutu przychodéw finansowych)

3. |Wyksiggowanie decyzji ratalnej, naleznosci dlugoterminowych |761 226

4. |[Utworzenie rezerwy na przyszie zobowigzania w ci¢zar|761 840
pozostalych kosztéw operacyjnych (zobowigzanie gtdéwne)

5. |Zakup wustug badz towardow w czeSci przeznaczonej do|761 300
refakturowania na ostatecznych odbiorcoéw w wartosci netto

6. |Koszty zarzadzania ponoszone przez IOl na rzecz BGK z tytutu|761 240
obslugi pozyczek udzielonych w ramach inwestycji zwrotnej
KPO

7. |Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego poniesionych|860 761
pozostatych kosztow operacyjnych

VIII. Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

1)

Konta Zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw 1 rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz Jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego Jednostki
1ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowa
Jednostki.

Na stronie Wn konta 800 s3 uymowane w szczego6lnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860 — ,,Wynik finansowy”’;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222 — | Rozliczenie dochodow budzetowych”;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;
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5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych s$rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz $srodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) przeksiggowanie pod datg sporzadzenia sprawozdania przychodoéw pochodzacych
z inwestycji zwrotnych KPO z konta 275 — ,Rozliczenie przychodéw pochodzacych
z inwestycji zwrotnych KPO”.

Na stronie Ma konta 800 sg uyymowane w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860 — ,,Wynik finansowy”’;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”;

3) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227 — ,Rozliczenie wydatkow z budzetu S$rodkow
europejskich”;

4) przeksiggowanie pod datag sprawozdania zrealizowanych wydatkéw dotyczacych
inwestycji w ramach planu rozwojowego z konta 273 — ,Rozliczenie $rodkow
przekazanych przez PFR”;

5) wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny Ssrodkow trwatlych;

7) nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) przeksiggowanie pod data sporzadzenia sprawozdania wydatkow poniesionych na
realizacj¢ inwestycji zwrotnych KPO z konta 274 — ,,Rozliczenie $§rodkow przekazanych
[OI przez MF na realizacj¢ inwestycji zwrotnych KPO”.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu Jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku obrotowego saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
Jednostki.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 800 — ,,Fundusz Jednostki”

. St
Lp. [Tres¢ operacji rond
'Wn Ma
1. [Przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego kwoty[800 222
zrealizowanych dochodow budzetowych
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Przeniesienie na koniec roku obrotowego dotacji budzetowych {800 810
ptatnosci uznanych za rozliczone oraz srodkéw budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji, zakup $rodkow
trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

Przeniesienie na podstawie sprawozdania kwoty zrealizowanych{800 275
przychodow pochodzacych z inwestycji zwrotnej] KPO

Przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego (ksiggowanie[800 860
w ksiegach roku nastgpnego pod datg przyjecia sprawozdanial
finansowego za rok ubiegty)

Przeniesieniec na podstawie sprawozdania budzetowego|223 800
zrealizowanych wydatkow budzetowych

Nicodptatne przekazanie $rodkow trwalych oraz warto$cil800 011, 020
niematerialnych i prawnych (warto$¢ nieumorzona)

Otrzymane nieodptatnie $rodki trwale oraz  warto$ci|011, 020  |800
niematerialne i prawne (warto$¢ nieumorzona)

Wyksiggowanie poniesionych kosztéw na zaniechane $rodki[800 080
trwate w budowie (inwestycje)

Warto$¢ nieumorzona $rodkow trwatych uznanych za niedobory|(800 240
niezawinione

10.

Przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego[227 800
zrealizowanych wydatkow ze srodkoéw europejskich

11.

Przeniesienie na podstawie sprawozdania zrealizowanych(273 800
wydatkow na inwestycje w ramach planu rozwojowego

12.

Przeniesienie na podstawie sprawozdania kwoty zrealizowanych[274 800
wydatkow na inwestycje zwrotne KPO

13.

Rownowarto§¢  wydatkow budzetowych na sfinansowaniel810 800
wlasnych inwestycji, zakup $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie

zaplaty)

14.

Przeksiggowanie  zysku  bilansowego roku  ubieglego[860 800
(ksiggowanie w ksiggach roku nastgpnego pod data przyjecial
sprawozdania finansowego za rok ubiegly)

2)

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 sg uyymowane:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224 — | Rozliczenie dotacji budzetowych oraz

platnosci z budzetu srodkdéw europejskich™;

60



2) warto$¢ ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci
z budzetu $rodkoéw europejskich”;

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu
na finansowanie: §rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 8§10 ujmowane jest przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810
na konto 800 — ,,Fundusz Jednostki”. Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu

srodkoéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Lp. [Tres¢ operacji Strona
Wn Ma

1. [Przeksiggowanie uznanych za rozliczone dotacji budzetowych(810 224
i ptatnosci z budzetu srodkow europejskich

2.  [Réwnowartos¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie wiasnych(810 800
inwestycji, zakup Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych|
i prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty)

3. |Przeniesienie na koniec roku obrotowego dotacji budzetowych(800 810
1 platnosci uznanych za rozliczone oraz srodkow budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji, zakup $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

3) Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych 1 rezerw. Na koncie 840 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci
rezerwy na przyszie zobowigzania wynikajace ze skutkéw toczacych si¢ postepowan
sagdowych. Utworzenie i1 zwigkszenie rezerwy na przyszle zobowigzania wynikajace ze
skutkéw toczacych si¢ postepowan sadowych ewidencjonuje si¢ w korespondencji
z kontami: odpowiednio 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne” lub 751 — ,Koszty
finansowe”. Zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na przyszie zobowigzania wynikajace
ze skutkow toczacych sie postgpowan sagdowych ewidencjonuje si¢ w korespondencji
z kontami: odpowiednio 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne” lub 750 — ,,Przychody
finansowe”.

Na stronie Ma konta 840 jest uymowane utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie

Wn ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
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Na stronie Ma konta 840 jest uyymowane rowniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn ich rozliczenie przez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe

przychodow”
.. Strona
Lp. [Tres¢ operacji
'Wn Ma

1.  |Zarachowanie przychodow przysztych okresow do przychodow|840 750
finansowych danego okresu

2.  |[Zarachowanie przychodoéw przyszitych okreséw do pozostatych|840 760
przychodéw operacyjnych danego okresu

3. |Zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na skutek wygasnigcia|840 750, 760
przyczyn jej utworzenia lub w zwigzku z nadwyzka w stosunku do
wartosci zobowigzania

4.  |Wykorzystanie rezerwy na rzecz powstalego zobowigzanial840 750, 760
(prawomocny wyrok sadu)

5. |Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w ci¢zar kosztow|751 840
finansowych

6. |Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w cig¢zar pozostatych|761 840
kosztow operacyjnych

4) Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 — ,Rachunek s$rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”.

Pozostate S$rodki majatkowe sa ujmowane na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej Jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu
z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych).

Do konta 851 jest prowadzona ewidencja szczeg6towa umozliwiajaca ustalenie:

1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych
z podziatem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychoddéw przez poszczegodlne

rodzaje dziatalnosci socjalne;.
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Konto 851 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 851 — ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

.. t
Lp. |Tres¢ operacji Strona
Wn Ma
1. |Koszty zwigzane z prowadzong przez Jednostke dzialalnoscig|851 konta Zespohu 2
socjalng
2.  [Przychody z tytulu prowadzonej dziatalnosci socjalnej konta 851
Zespotu 2
5) Konto 853 — ,,Fundusze celowe”
Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen panstwowych funduszy
celowych.
Na stronie Wn konta 853 ksieguje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
panstwowego funduszu celowego.
Na stronie Ma konta 853 ujmuje si¢ przychody na realizacje zadan funduszu oraz inne
zwigkszenia panstwowego funduszu celowego (np. ustanie przyczyn dokonania odpisu
aktualizujacego).
Na koniec roku obrotowego konto 853 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan
panstwowego funduszu celowego.
Typowe zapisy strony Wn 1 Ma konta 853 — ,,Fundusze celowe”
Strona
Lp. |Tres¢ operacji
P R Wn Ma
1. |Zwigkszenie stanu panstwowego funduszu celowego — wplyw nall36 853
rachunek bankowy pozostalych naleznosci nie ujetych na kontach
rozrachunkow
2. |Zwigkszenie stanu panstwowego funduszu celowego — wplyw nall36 853
rachunek bankowy odsetek od srodkoéw przekazanych w zarzadzanie
overnight i terminowe
3. |Zmniejszenie stanu panstwowego funduszu celowego — przelew[853 136
srodkow na zadania wynikajace z ustaw tworzacych fundusz oraz
innych ustaw
4. |Zwigkszenie stanu panstwowego funduszu celowego — przypis|207, 246 |853
naleznosci funduszu
5. |Zmniejszenie stanu panstwowego funduszu celowego — przypis853 konta
zobowigzan funduszu Zespotu2
6) Konto 854 — ,,Fundusz Pomocy”

Konto 854 shuizy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszu pomocy

utworzonego na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy
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w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa w celu finansowania lub
dofinansowania realizacji zadan na rzecz pomocy Ukrainie.

Na stronie Wn konta 854 ksigguje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu.
Na stronie Ma konta 854 ujmuje si¢ przychody na realizacje zadan funduszu oraz inne
zwiekszenia funduszu.

Na koniec roku obrotowego konto 854 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan
funduszu.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 854 — , Fundusz Pomocy”

Strona
Lp. |[Tres¢ operacji
Wn Ma
1. |Zwigkszenie stanu funduszu — wplyw na rachunek bankowy $rodkow(133 854
z dyspozycji zasilenia rachunku przez dysponenta funduszu
2. |Zmniejszenie stanu funduszu — przelew S$rodkow na zadanial854 133
wynikajgce z ustawy tworzacej fundusz
3. |Zwigkszenie stanu funduszu — przypis naleznos$ci funduszu 247 854
4. |Zmniejszenie stanu funduszu — przypis zobowigzan funduszu 854 247
5. |Zmniejszenie stanu funduszu — zwrot §rodkow na rachunek dysponental854 133
funduszu
7) Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 stuzy do ewidencji stanu mienia zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu przejecia mienia na
wlasne potrzeby, sprzedazy, przekazania nieodptatnego oraz jego likwidacji.
Na stronie Ma konta 855 ujmuje si¢ stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢
mienia zlikwidowanych jednostek.
Konto 855 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére wyraza wartos¢ mienia zlikwidowanych
jednostek dotychczas niezagospodarowanego.
Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Strona
Lo. [Tresc ..
p. [Tres¢ operacji Wi NMa
1. |[Warto$¢ mienia przejgtego 015 855
2. |Warto$¢ mienia przejgtego na potrzeby wiasne 855 015
3. |Wartos¢ mienia przekazanego nieodplatnie 855 015
4. [Warto$¢ mienia zlikwidowanego 855 015
8) Konto 860 —,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego Jednostki.
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Na stronie Wn konta 860 w koncu roku obrotowego ujmowana jest suma:

1) poniesionych kosztow w korespondencji z kontami Zespotu 4;

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 — ,,Koszty finansowe”
oraz pozostalych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761 — ,,Pozostate
koszty operacyjne”.

Na stronie Ma konta 860 w koncu roku obrotowego jest uyymowana t suma uzyskanych
przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami Zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy Jednostki, saldo
Whn — strate netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
na konto 800 — ,,Fundusz Jednostki”.

Typowe zapisy strony Wn i Ma konta 860 —,,Wynik finansowy”

Lp. [Tres¢ operacji Strona
Wn Ma

1. |Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego poniesionych kosztéw{860 751
finansowych

2. |Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego poniesionych|860 761
pozostatych kosztow operacyjnych

3. |Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego osiggnietych
przychodow z tytutu:
a) dochodow budzetowych 720 860
b) przychodéw finansowych 750 860
c) pozostatych przychodéw operacyjnych 760 860

4. |Przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegltego (ksiggowanie w|860 800
ksiegach roku nastepnego pod data przyjecia sprawozdanial
finansowego za rok ubiegly)

5. [Przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego (ksiggowanie w[800 860
ksiegach roku nastepnego pod data przyjecia sprawozdanial
finansowego za rok ubiegly)

6. [Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego kosztow 860 konta

Zespotu 4

Opis kont syntetycznych pozabilansowych

1)

Konto 900 — ,,Depozyty gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych”
Konto 900 stuzy do ewidencji gwarancji bankowych badz ubezpieczeniowych sktadanych
jako zabezpieczenie na rzecz Jednostki. Na stronie Wn konta 900 ujmuje si¢ ztozone

gwarancje oraz zmiany ich wartos$ci.
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2)

3)

4)

)

Na stronie Ma konta 900 ewidencjonuje si¢ zwrot gwarancji na skutek wygasniecia terminu
na, jaki zostata ztozona, badz podstawy jej obowigzywania. Ewidencja szczegotowa do
konta 900 prowadzona jest wedtug tytutow zlozonej gwarancji.
Na koniec roku obrotowego konto 900 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce wartos¢
przyjetych przez Jednostke gwarancji. Saldo konta 900 przenoszone jest na kolejny rok
obrotowy.
Konto 901 — ,,Rozrachunki w rozbiciu na pracownika w PLN”
Konto 901 stuzy do pomocniczej ewidencji poniesionych przez Jednostke kosztow
delegacji krajowych innych niz diety i ryczatty w podziale na polecenia wyjazdu
stuzbowego i delegacje pracownika.
Zapisu na konie dokonuje si¢ w momencie ewidencji kosztéw na kontach bilansowych.
Konto 901 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Konto 902 — ,,Rozrachunki w rozbiciu na pracownika w walutach”
Konto 902 stuzy do pomocniczej ewidencji poniesionych przez Jednostke kosztow
delegacji zagranicznych innych niz diety i ryczalty w podziale na polecenia wyjazdu
stuzbowego i delegacje pracownika.
Zapisu na konie dokonuje si¢ w momencie ewidencji kosztéw na kontach bilansowych.
Konto 902 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Konto 903 - ,Depozyty gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych (wadia,
zabezpieczenia, weksle) fundusze celowe”
Konto 903 stuzy do ewidencji gwarancji bankowych lub ubezpieczeniowych sktadanych
jako zabezpieczenie na rzecz Jednostki w przypadku zamowien realizowanych w ramach
funduszy celowych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ ztozone gwarancje oraz zmiany
ich warto$ci. Na stronie Ma konta 903 ewidencjonuje si¢ zwrot gwarancji na skutek
wygasnigcia terminu, na jaki zostala ztozona, badz podstawy jej obowiazywania. Ewidencja
szczegblowa do konta 903 prowadzona jest wedtug tytutoéw zlozonej gwaranc;i.
Na koniec roku obrotowego konto 903 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace wartos¢
przyjetych przez Jednostke gwarancji. Saldo konta 903 przenoszone jest na kolejny rok
obrotowy.
Konto 904 — ,,NaleznoSci sporne”
Konto 904 stuzy do pozabilansowej ewidencji nalezno$ci spornych czyli takich, ktorych
zasadno$¢ kwestionowana jest przez dluznika, a co za tym idzie wniesiony zostal wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy badz naleznos$ci sporne skierowano na droge postgpowania

sadowego.
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6)

7)

8)

9

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ wartos¢ naleznos$ci spornych oraz zmiany ich wartosci
dokonanych w szczegdlno$ci na podstawie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
zakonczonej decyzja administracyjng, skargi wniesionej do WSA na decyzj¢ organu, badz
wigzacej ugody zawartej przez strony. Na stronie Ma konta 904 ewidencjonuje si¢ wartos$¢
naleznos$ci po ostatecznej decyzji organu w przypadku braku zlozenia skargi, badz wyrok
sadu. Ewidencja szczegdtowa do konta 904 prowadzona jest wedhug tytutdéw rozrachunkéw.
Na koniec roku obrotowego konto 904 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace wartos¢
ustalonych naleznos$ci spornych. Saldo konta 904 przenoszone jest na kolejny rok obrotowy.
Konto 908 — ,,Wydatki niekwalifikowalne”

Na koncie 908 ewidencjonuje si¢ nieprawidtowosci dotyczace kwalifikowalno$ci
wydatkow ponoszonych w ramach projektow, ujawnione po zakonczeniu roku
obrotowego. Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ zwigkszenia warto$ci wydatkow
kwalifikowalnych dotyczacych projektow, ujawnione po zakonczeniu roku obrotowego.
Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych
dotyczacych projektow, ujawnione po zakonczeniu roku obrotowego (zwigkszenia
warto$ci wydatkow niekwalifikowalnych rozliczanych w ramach projektéw). Salda konta
908 nie sa przenoszone na kolejny rok obrotowy.

Konto 914 — ,,Kategorie I'T”

Konto 914 stuzy do ewidencji operacji gospodarczych obejmujacych zakup towarow
w ramach szeroko rozumianych kategorii IT.

Na stronie Wn konta 914 jest uyymowana warto$¢ poniesionych kosztéow z tego tytutu.

Na koniec roku obrotowego konto 914 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace wartos¢
kosztow poniesionych w ramach kategorii. Saldo konta 914 nie jest przenoszone na kolejny
rok obrotowy.

Konto 915 — ,,Depozyty (obrazy, urzadzenia, pozostale) pozabilansowe”

Konto 915 stuzy do ewidencji depozytow.

Na stronie Wn konta 915 ujmuje si¢ zmniejszenia, a na stronie Ma konta 915 zwigkszenia
z tytutu otrzymanych depozytow.

Na koniec roku obrotowego konto 915 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace warto$¢
srodkow bedacych w depozycie Jednostki.

Saldo konta 915 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.

Konto 940 — ,,Plan finansowy — granty”

Konto 940 stluzy do ewidencji planu finansowego rachunku dochodéw w ramach

Projektow Grantowych KPO.
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10)

11)

12)

Na stronie Wn konta 940 jest uyyjmowany plan rachunku dochodéw w ramach $rodkow
dotyczacych Projektow Grantowych KPO oraz jego zmiany.

Na stronie Ma ujmowana jest rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow w ramach §rodkow
dotyczacych Projektow Grantowych KPO oraz wartos¢ planu niezrealizowanego
1 wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 940 jest prowadzona wedtug inwestycji i jej wskaznikow.
Konto 941 — ,,Zaangazowanie roku biezacego — granty”

Konto 941 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow na dany rok budzetowy
w ramach Projektow Grantowych KPO.

Na stronie Wn konta 941 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow w roku biezacym;

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 941 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow realizowanych w ramach
planu dotyczacego Projektow Grantowych KPO na dany rok obrotowy, wynikajacych
z podpisanych uméw, decyzji czy innych postanowien.

Konto 941 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 942 — ,,Zaangazowanie lat przyszlych — granty”

Konto 942 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow lat przysziych
w ramach Projektow Grantowych KPO.

Na stronie Wn konta 942 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania w latach przysztych,
w ramach Projektow Grantowych KPO.

Na stronie Ma konta 942 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw realizowanych
w ramach Projektow Grantowych KPO lat przysztych wynikajacych z podpisanych umow,
decyzji czy innych postanowien.

Na koniec roku obrotowego konto 942 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow realizowanych w ramach Projektow Grantowych KPO w latach
przysztych.

Konto 959 — ,,Limit zobowiazan budzetu panstwa dla inwestycji zwrotnych KPO”
Konto 959 shuzy do ewidencji limitu na zacigganie zobowigzan dla inwestycji
pozyczkowych KPO, o ktorych mowa w art. 141l ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2025 r. poz. 198 1 1846).

68



13)

14)

15)

Na stronie Wn konta 959 ujmuje si¢ roczny limit zobowigzan budzetu panstwa dla
inwestycji KPO 1 jego zmiany ustalony dla IOl w podziale na poszczegdlne inwestycje
przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Na stronie Ma konta 959 ujmuje si¢ w rownowarto$¢ ustalonego przez ministra wlasciwego
ds. rozwoju regionalnego limitu rozchodow budzetu panstwa dla inwestycji KPO na rok
biezacy.

Ewidencja szczeg6towa do konta 959 prowadzona jest wedtug poszczegolnych inwestycji.
Konto 959 wykazuje saldo na koniec roku obrotowego oznaczajace wartos¢ zobowigzan
budzetu, ktérych realizacja finansowa nastgpi w kolejnym roku budzetowym.

Konto 961 — ,,Plan finansowy funduszu pomocy”

Konto 961 stuzy do ewidencji planu finansowego funduszu pomocy utworzonego na
podstawie ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwiazku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa w celu finansowania lub
dofinansowania realizacji zadan na rzecz pomocy Ukrainie.

Na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ plan funduszu pomocy oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 962 — ,,Plan finansowy rachunku dochodow przeznaczonego do realizacji
inwestycji objetych wsparciem z planu rozwojowego”

Konto 962 shuzy do ewidencji planu finansowego rachunku dochodéw ostatecznego
odbiorcy wsparcia przeznaczonego do realizacji inwestycji objetych wsparciem z planu
r0ZWO0jJOWego.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ plan rachunku dochodéw oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 962 jest prowadzona wedlug inwestycji i jej wskaznikow.
Konto 963 - ,Zaangazowanie wydatkow realizowanych w ramach planu
rozwojowego w roku biezacym”

Konto 963 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow realizowanych przez
ostatecznego odbiorce wsparcia w ramach planu rozwojowego na dany rok obrotowego.
Na stronie Wn konta 963 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow w roku biezacym,;
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2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkoéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 963 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow realizowanych w ramach
planu rozwojowego na dany rok obrotowy, wynikajacych z podpisanych umow, decyzji
czy innych postanowien.

Konto 963 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 964 - ,Zaangazowanie wydatkow realizowanych w ramach planu
rozwojowego w latach przysztych”

Konto 964 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow realizowanych przez
ostatecznego odbiorce wsparcia w ramach planu rozwojowego w latach przysztych.

Na stronie Wn konta 964 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych w latach poprzednich
wydatkéw realizowanych w ramach planu rozwojowego, a przeznaczone do realizacji
w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 964 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow realizowanych w ramach
planu rozwojowego w latach przysztych, wynikajacych z podpisanych uméw, decyzji czy
innych postanowien.

Na koniec roku obrotowego konto 964 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow realizowanych w ramach planu rozwojowego w latach
przysztych.

Konto 965 — ,,Plan finansowy rachunku dochodow jednostek wspierajacych plan
rozwojowy”

Konto 965 stluzy do ewidencji planu finansowego rachunku dochodow jednostki
wspierajacej plan rozwojowy przeznaczonego do realizacji inwestycji objetych wsparciem
z KPO.

Na stronie Wn konta 965 ujmuje si¢ plan rachunku dochodéw oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 965 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rownowarto$¢ zlozonych przez 101 w PFR zlecen ptlatnosci na rzecz jednostki
wspierajacej plan rozwojowy;

2) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 965 prowadzona jest wedtug jednostek wspierajacych
plan rozwojowy, zawartych porozumien i realizowanych inwestycji. Konto 965 nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 966 — ,,Zaangazowanie prawne stanowiace podstawe zasilen rachunkow

jednostek wspierajacych plan rozwojowy w roku biezgcym”
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Konto 966 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania porozumien realizowanych
w danym roku budzetowym, zawartych przez IOl z jednostkami wspierajacymi plan
rozwojowy ramach KPO.

Na stronie Wn konta 966 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych przez PFR zlecen na rzez jednostki wspierajacej plan
rOZWOjOWY;

2) rownowarto$¢ zaangazowania obcigzajacego plan jednostki wspierajacej w kolejnym
roku.

Na stronie Ma konta 966 ujmuje si¢ warto$¢ zawartych z jednostkami porozumien
stanowigcych zaangazowanie wydatkow realizowanych w ramach planu rozwojowego na
dany rok budzetowy. Konto 966 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 967 — ,,Zaangazowanie prawne stanowigce podstawe zasilen rachunkéw
jednostek wspierajacych plan rozwojowy w latach przysztych”

Konto 967 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania porozumien zawartych przez 101
z jednostkami wspierajagcymi plan rozwojowy rodzacymi skutki finansowe na lata przyszie
realizowane w ramach planu rozwojowego.

Na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowania zawartych w latach
poprzednich porozumien, realizowanych finansowo w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 967 ujmuje si¢ zaangazowanie obcigzajace plan rozwojowy w latach
przysztych. Na koniec roku obrotowego konto 967 moze wykazywaé saldo Ma, ktore
oznacza zaangazowanie lat przysztych.

Konto 968 — ,,Limit rozchodow budzetu panstwa dla inwestycji zwrotnych KPO”
Konto 968 stuzy do ewidencji limitu rozchodéw/wydatkow dla inwestycji pozyczkowych
KPO, o ktorych mowa w art. 141l ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje si¢ limit rozchodéw budzetu panstwa dla inwestycji KPO
1 jego zmiany ustalony dla IOl w podziale na poszczegdlne inwestycje przez ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Na stronie Ma konta 968 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych przez 101 wydatkdéw na ten cel;

2) warto$¢ limitu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 968 prowadzona jest wedtug poszczegolnych inwestycji.

Konto 968 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Konto 969 — ,,Zwroty zasilen realizowanych przez PFR na rzecz jednostek
wspierajacych plan rozwojowy”

Konto 969 stuzy do ewidencji zwrotdow dokonanych przez jednostki wspierajace plan
rozwojowy na konto PRF.

Na stronie Wn konta 969 ujmowana jest warto$¢ zaakceptowanych przez instytucje
odpowiedzialng za realizacj¢ inwestycji zwrotdw zrealizowanych przez jednostke
wspierajacg plan rozwojowy na konto PFR.

Konto 969 moze wykazywac¢ saldo WN stanowigce wartos¢ dokonanych przez jednostke
wspierajaca plan rozwojowy zwrotow, ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug
jednostek wspierajacych plan rozwojowy, porozumien i realizowanych inwestycji. Saldo
konta 969 nie jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.

Konto 970 — ,,Platnosci ze Srodkow europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez BGK z budzetu $rodkoéw
europejskich dysponenta z rachunku Ministerstwa Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmowana jest wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty do BGK celem realizacji wydatkoéw ze srodkow
europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmowana jest, na podstawie informacji z BGK o dokonaniu
ptatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub
wykonawcy (odbiorcy), rdwnowartos¢ zrealizowanych ptatnosci.

Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ zlecen ptlatnosci
przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione podmioty, oczekujacych na realizacje
przez BGK.

Konto 971 — ,,Plan funduszy celowych”

Konto 971 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodoéw/przychodéw panstwowego
funduszu celowego.

Na stronie Wn konta 971 ewidencjonuje sig¢:

1) kwoty zatwierdzonego planu finansowego dochoddéw/przychodow;

2) réwnowartos$¢ zrealizowanych, a nieplanowanych dochod6éw/przychodow.

Na stronie Ma konta 971 ksieguje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych dochodow/przychodow;

2) warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych dochodéw/przychodow.

Ewidencja szczegétowa do konta 971 jest prowadzona w szczegdtowosci planu

finansowego dochodow/przychodow.
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Konto 971 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Konto 972 — ,,Dyspozycje platnosci przekazane przez 10I do MF na realizacje
inwestycji zwrotnych KPO”

Konto 972 stuzy do ewidencji:

1)dyspozycji ptatnosci ztozonych przez IOl w Ministerstwie Finansow na realizacje
inwestycji zwrotnych KPO;

2)warto$ci zrealizowanych przez Ministerstwo Finanséw dyspozycji platnosci na rzecz
IOl

Na stronie Wn konta 972 jest uyymowana jest warto$¢ ztozonych przez 101 do Ministerstwa
Finanséw dyspozycji platnosci.

Na stronie Ma konta 972 jest uymowana jest warto$¢ zrealizowanych przez Ministerstwo
Finans6w na rzez 101 dyspozycji.

Konto 972 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dyspozycji platnosci
przekazanych do Ministerstwa Finansow, oczekujacych na realizacje
Konto 973 — ,,Platnosci realizowane przez PFR w ramach planu rozwojowego”
Konto 973 sluzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez PFR realizowanych
w ramach planu rozwojowego.
Na stronie Wn konta 973 jest ujmowana wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych przez
instytucje do PFR celem realizacji wydatkow.

Na stronie Ma konta 973 ujmowana jest, na podstawie informacji z PFR o dokonaniu
ptatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub
wykonawcy (odbiorcy), rownowarto$¢ zrealizowanych ptatnosci.

Konto 973 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ zlecen platnosci
przekazanych przez instytucje oczekujacych na realizacj¢ przez PFR.

Konto 974 - ,Zasilenia rachunkow jednostek wspierajacych plan rozwojowy
bedacych jednoczesnie panstwowymi jednostkami budzetowymi zrealizowanych
przez PFR”

Konto 974 stuzy do ewidencji:

1)zlecen platnosci dokonanych przez PFR na wniosek IOI na rzecz jednostek
wspierajacych plan rozwojowy;

2)wydatkow zrealizowanych przez jednostki wspierajace plan rozwojowy.

Na stronie Wn konta 974 jest uymowana warto$¢ zrealizowanych przez jednostke
wspierajagca plan rozwojowy wydatkow na podstawie zlozonego przez jednostke

wspierajaca plan rozwojowy sprawozdania z wykonania planu finansowego wydzielonego
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rachunku dochodow panstwowych jednostek budzetowych, o ktorych mowa w art. 14Ip
ust. 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Na stronie Ma konta 974 jest ujmowana warto$¢ zrealizowanych przez PFR na rzez
jednostek wspierajacych plan rozwojowy zlecen ptatnosci.

Konto 974 moze wykazywac saldo Ma stanowigce stan §rodkéw na rachunku dochodu
jednostki wspierajacej plan rozwojowy. Saldo konta 974 jest przenoszone na kolejny rok
obrotowy.

Konto 975 - ,Zasilenia rachunkéw jednostek wspierajacych plan rozwojowy
realizowanych przez PFR”

Konto 975 stuzy do ewidencji zlecen ptatnosci ztozonych w PFR przez 10l na rzecz
jednostek wspierajacych plan rozwojowy.

Na stronie Wn konta 975 jest uyymowana warto$¢ ztozonych w PFR zlecen ptatnosci przez
101 na rzez jednostek wspierajacych plan rozwojowy.

Na stronie Ma konta 975 jest ujmowana warto$¢ zrealizowanych przez PFR zlecen
ptatnos$ci na rzecz jednostek wspierajacych plan rozwojowy.

Konto 975 moze wykazywac saldo Wn stanowigce warto$¢ ztozonych i niezrealizowanych
zlecen ptatnosci. Saldo konta 975 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Prowadzi
si¢ odregbng ewidencje¢ dla kazdego przedmiotu wytaczen, tj. dla:

1) przychodow 1 kosztow — ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco
przychody i koszty, bedace nastepstwem wzajemnych swiadczen pomigdzy jednostkami;
2) naleznosci 1 zobowigzan — nalezno$ci sg ewidencjonowane na stronie Wn konta 976,
natomiast na stronie Ma konta 976 jest ewidencjonowana ich zaplata. Zobowigzania
sg ewidencjonowane na stronie Ma konta 976, natomiast na stronie Wn konta 976 jest
ewidencjonowana ich zaptata. Saldo Wn konta 976 oznacza stan naleznosci do wylaczenia
w tacznym sprawozdaniu finansowym. Saldo Ma konta 976 oznacza stan zobowigzan do
wylaczenia w lacznym sprawozdaniu finansowym.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ réwniez zmniejszenie funduszu, spowodowane
nieodptatnym przekazaniem $srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
do innych jednostek organizacyjnych objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu,

a na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu wynikajace ze zwigkszenia
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funduszu z tytulu otrzymania §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
od innych jednostek objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu.

Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajacym wytaczeniu w fagcznym bilansie nalezno$ci
1 zobowigzan powinny by¢ zgodne z saldami na koniec roku obrotowego wynikajacymi
z ewidencji analitycznej prowadzonej do kont Zespotu 2, a w zakresie zmian w funduszu
spowodowanym nieodplatnym przekazaniem $rodkoéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych do innych jednostek organizacyjnych objetych tacznym
zestawieniem zmian w funduszu lub nieodptatnym otrzymaniem wymienionych
sktadnikow majatkowych od tych jednostek, powinny by¢ zgodne z saldami kont
analitycznych do konta 800 — ,,Fundusz Jednostki”.

Konto 977 — Konto techniczne

Konto 977 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z przeksiggowan i jest wykorzystywane
jako konto techniczne w ksiegach dysponenta trzeciego stopnia.

Konto 978 — ,,Plan finansowy funduszu celowego CEPiK”

Konto 978 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodoéw/przychodéw panstwowego
funduszu celowego CEPiK.

Na stronie Wn konta 978 ewidencjonuje si¢:

1) kwoty zatwierdzonego planu finansowego dochodéw/przychodow;

2) rownowarto$¢ zrealizowanych, a nieplanowanych dochodow/przychodow.

Na stronie Ma konta 978 ksieguje si¢:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych dochodéw/przychodow;

2) warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych dochodoéw/przychodow.

Ewidencja szczegotowa do konta 978 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego dochodow/przychodow.

Konto 978 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 979 — ,,Plan finansowy funduszy”

Konto 979 stuzy do ewidencji planu finansowego funduszu pomocy utworzonego na
podstawie ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa w celu finansowania lub
dofinansowania realizacji zadan na rzecz pomocy Ukrainie.

Na stronie Wn konta 979 uymuje si¢ plan funduszu pomocy oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 979 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
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Ewidencja szczegotowa do konta 979 jest prowadzona wedtug inwestycji 1 jej wskaznikow.
Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 jest uyymowany plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 jest uyymowana:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

Konto 981 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych niewygasajacych”

Konto 981 stluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 982 — ,,Plan wydatkow Srodkow europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow srodkéw europejskich dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkow $srodkoéw europejskich oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 982 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
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Ewidencja szczegotowa do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich roku biezacego”
Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkow europejskich
na dany rok budzetowy

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodkow europejskich;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkoéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie
projektéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow tych srodkow w roku biezacym.

Konto 983 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 984 — ,,Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich przyszitych lat”
Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu $rodkéw
europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetu
srodkow europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkow roku
biezacego Jednostki, przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow $Srodkéw
europejskich lat przysztych.

Na koniec roku obrotowego konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkow srodkoéw europejskich.

Konto 985 — ,,Zaangazowanie limitu wydatkow budzetu panstwa dla inwestycji
zwrotnej KPO roku biezgcego”

Konto 985 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu panstwa danego
roku dla inwestycji zwrotnej KPO.

Na stronie Wn konta 985 ujmowana jest:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow w danym roku budzetowym,;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.
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39)

40)

Na stronie Ma konta 985 jest uyymowane zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow,
decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow w roku biezacym.

Ewidencja analityczna do konta 985 jest prowadzona wedlug inwestycji.

Konto 985 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 986 — ,,Zaangazowanie limitu wydatkow budzetu panstwa dla inwestycji
zwrotnej KPO przyszlych lat”

Konto 986 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu panstwa przysztych
lat dla inwestycji zwrotnej KPO.

Na stronie Wn konta 986 jest uyymowana rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow w latach
poprzednich, a obcigzajacych limit wydatkow IOl w danym roku budzetowym. Na stronie
Ma konta 986 ujmuje si¢ warto$¢ zaangazowanych wydatkdéw, przewidzianych do realizacji
w latach przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 986 jest prowadzona wedtug inwestycji.

Na koniec roku obrotowego konto 986 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza
zaangazowanie wydatkodw budzetu panstwa dla inwestycji zwrotnej lat przysztych.

Konto 987 — ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”

Konto 987 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 987 ksieguje sie¢:

1) kwoty zatwierdzonego planu finansowego dochodéw budzetowych;

2) réwnowartos¢ zrealizowanych, a nieplanowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych dochodow budzetowych;

2) warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdélowa do konta 987 jest prowadzona w szczegdétowosci planu
finansowego dochodéw budzetowych.

Konto 987 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 988 — ,,Zaangazowanie wydatkow funduszu roku biezacego”

Konto 988 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw ujetych w planie
finansowym wydatkéw/kosztow panstwowego funduszu celowego w roku biezacym,
realizowanych na podstawie uméw, porozumien, innych postanowien lub zapiséw ustaw.
Na stronie Wn konta 988 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow/
zrealizowanych kosztow w danym roku budzetowym. Na stronie Ma konta 988 ujmuje

si¢ zaangazowanie wydatkow/kosztow, czyli wartos¢ umow, porozumien, innych postanowien
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42)

43)

lub zapisow wustaw, ktorych wykonanie spowoduje  koniecznos¢  dokonania
wydatkow/poniesienia kosztow w roku biezacym.

Konto 988 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 989 — ,,Zaangazowanie wydatkéw funduszu przyszlych lat”

Konto 989 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow/kosztow panstwowego
funduszu celowego w latach przysztych, realizowanych na podstawie uméw, porozumien
lub ustaw. Na stronie Wn konta 989 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych
wydatkow/kosztow w  latach  poprzednich, aobcigzajacych plan  finansowy
wydatkow/kosztow funduszu roku biezacego. Na stronie Ma konta 989 ujmuje
si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw/kosztow lat przysztych. Na koniec roku
obrotowego konto 989 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow/kosztow lat przysztych.

Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym”
Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w uktadzie
zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie
zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegotowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w uktadzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 991 — ,,Zaangazowanie funduszu pomocy przyszlych lat”

Konto 991 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw funduszu pomocy
utworzonego na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa w celu finansowania lub
dofinansowania realizacji zadan na rzecz pomocy Ukrainie w latach przysztych,
realizowanych na podstawie umow, porozumien lub ustaw.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow funduszu
pomocy w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy wydatkow roku biezacego.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Na koniec roku obrotowego konto 991 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkow lat przysztych.

44) Konto 992 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”
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46)

47)

Konto 992 shuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkéw, projektow i1 programow z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 sg uyjmowane kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 jest ujmowane przeniesienie kwot wynikajagcych z ww.
zapewnienia na konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”.

Konto 993 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu Srodkow
europejskich”

Konto 993 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkéw, projektow 1 programow z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 993 sg uyjmowane kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 993 jest ujmowane przeniesieniec kwot wynikajacych z ww.
zapewnienia na konto 982 — ,,Plan wydatkéw srodkoéw europejskich”.

Konto 996 — ,,Zaangazowanie funduszu pomocy roku biezacego”

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw funduszu pomocy
utworzonego na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa roku biezacego,
realizowanych na podstawie umow, porozumien lub ustaw. Na stronie Wn konta 996
ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow w danym roku obrotowym. Na
stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow czyli wartos¢ umow,
porozumien lub przepisow ustaw, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw w roku biezacym.

Konto 996 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 jest uyymowana:

1) rdwnowartos¢ sfinansowanych wydatkoéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmowane jest zaangazowanie wydatkdéw, czyli wartos¢ umoéw,
decyzji i1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkoéw budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencja analityczna do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego.
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Konto 998 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Na koncie 998, w celu sporzadzenia sprawozdan budzetowych, ujmuje si¢ rowniez
zaangazowanie wydatkow budzetowych na dany rok budzetowy, przeznaczonych na realizacje
zadan wspotfinansowanych z udziatem srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1, 2, Sa,
5b1 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, wynikajacych z podpisanych
umow, decyzji 1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezagcym.

48) Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszltych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.
Na stronie Wn konta 999 ujmowana jest rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy Jednostki w danym
roku budzetowym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych
wydatkow budzetowych, przewidzianych do realizacji w latach przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.
Na koniec roku obrotowego konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza

zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik nr 3

OPIS INFORMATYCZNEGO SYSTEMU PRZETWARZANIA I OCHRONY DANYCH
ORAZ PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

L Opis informatycznego systemu przetwarzania danych

1.  Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w siedzibie Ministerstwie Cyfryzacji, zwanym dalej
,Jednostky”, przy uzyciu komputera.

2. Do prowadzenia ewidencji ksiggowe] wykorzystywany jest system informatyczny
QUORUM firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z o0.0. z siedzibg w Zabrzu przy
ul. Knurowskiej 19 — wersja 2025/1/PS1, zwany dalej ,,systemem”, Symbol wersji
systemu ulega zmianie po kazdorazowej aktualizacji.

3. System jest w petni zintegrowanym zestawem funkcji, przy pomocy ktoérych uzytkownicy
moga wprowadza¢ i analizowa¢ dane zgromadzone w bazie danych. Funkcje systemu
pogrupowane sg w moduty.

4.  Ksiggi rachunkowe Jednostki prowadzi si¢ z wykorzystaniem nast¢pujacych modutow
systemu: Finanse—Ksiggowos$¢, Budzet, Asystent Zarzadzania Finansowaniem (AZF),
Ptace, PPK — Pracownicze Plany Kapitalowe, Srodki trwate, Magazyn, QDeklaracje,
zwanych dalej ,,modulami ksiggowymi”. Moduly ksiggowe spelniaja wymagania
okreslone w ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, z p6zn. zm.").

5. Moduly ksiggowe zapewniaja powigzanie poszczegOlnych zbiorow danych
odzwierciedlajacych catos$¢ ksiag rachunkowych.

6.  Szczegdtowy opis modutow ksiegowych znajduje sie¢ w dokumentacji systemu, ktora
zawiera w szczegolnosci:

1) oznaczenie wersji;

2) date rozpoczecia eksploatacji;

3) analize¢ zgodnosci z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;
4) gléwne funkcje;

5) algorytmy obliczeniowe;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 2951 1598, z 2024 r.
poz. 619, 1685 1 1863 oraz z 2025 r. poz. 1218.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

6) strukture plikow;

7) opis zasad ochrony danych.

Firma QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. najpozniej na poczatku kazdego roku
udostepnia nowe edycje swoich modutow dostosowanych do aktualnie obowigzujacych
przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego.

Wersje modutéw ksiegowych moga ulec zmianie na wyzsze w wyniku wprowadzania
zmian w funkcjonalno$ci moduldéw, wynikajacych ze zmian przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego lub w wyniku potrzeb zgtoszonych przez uzytkownikow
modutow ksiggowych w Jednostce. Nowe wersje moduldw ksiegowych przed
wdrozeniem w Jednostce sg udostepniane w srodowisku testowym w celu ich weryfikacji
i uzgodnienia zmian z Biurem Budzetowo-Finansowym, zwanym dalej ,,BBF”’.

W ramach modutow ksigegowych jest mozliwe tworzenie, w miar¢ potrzeb Jednostki,
rejestrow ksiggowych, ktore pozwalaja na grupowanie jednego rodzaju dokumentow lub
wprowadzenie okreslonego rodzaju operacji.

Ewidencja w systemie odbywa si¢ na zasadzie ,,dziennikow”. Dzienniki w systemie
przypisuje si¢ do wystepujacych rejestrow.

Wykorzystywany w Jednostce system zapewnia automatyczng kontrole ciggtosci zapisow
oraz przenoszenia obrotow i sald.

Zapisy ksiggowe posiadajg automatycznie nadane kolejne numery pozycji 1 umozliwiajg
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

Zapisy w ksiegach rachunkowych sg dokonywane w sposdb zapewniajacy ich trwatosc,
a obroty sg liczone w sposob ciagly. Wydruki komputerowe sktadajg si¢ z automatycznie
numerowanych stron, obroty sumowane s3 na kolejnych stronach w sposob ciagly,
narastajgco.

Obstuga operacji finansowych w ramach budzetu panstwa jest realizowana przez
Narodowy Bank Polski, zwany dalej ,,NBP”, przy wykorzystaniu systemu bankowosci
elektronicznej NBP, zwanym dalej ,,NBE”. Udostepnienie funkcjonalnosci systemu NBE
odbywa si¢ w kanale www przez przegladarke internetowa na zasadach okreslonych
przez NBP.

Obstuga operacji finansowych w ramach budzetu §rodkow europejskich jest realizowana
przez Bank Gospodarstwa Krajowego, zwany dalej ,,BGK”, przy wykorzystaniu portalu
komunikacyjnego ,,BGK — ZLECENIA” oraz systemu bankowosci elektronicznej
BGK24.

Obstuga operacji finansowych w ramach dysponenta Funduszu Centralna Ewidencja



17.

18.

II.

Pojazdow 1 Kierowcow, dysponenta Funduszu Szerokopasmowego oraz dysponenta
Funduszu Cyberbezpieczenstwa jest realizowana przez BGK przy wykorzystaniu
systemu bankowosci elektronicznej BGK24.

Obstuga operacji finansowych w ramach planu rozwojowego jest realizowana przez

Polski Fundusz Rozwoju, zwanego dalej ,,PFR”, przy wykorzystaniu systemu

umozliwiajacego ztozenia zlecenia wyplaty. Udostepnienie funkcjonalnosci systemu

PFR odbywa si¢ w kanale www przez przegladarke internetowa na zasadach okreslonych

przez PFR.

Udostepnienie funkcjonalnosci portalu komunikacyjnego ,,BGK — ZLECENIA” oraz

systemu bankowos$ci elektronicznej BGK24 odbywa si¢ w kanale www przez

przegladarke internetowg na zasadach okreslonych przez BGK.

Opis ochrony danych i przechowywania dokumentow

Zbiory ksiggowe sg chronione na poziomie fizycznym i technicznym.

Szczegolnej ochronie podlegaja:

1) system QUORUM;

2) sprz¢t komputerowy, na ktérym zainstalowane sg moduly ksiegowe;

3) kopie zapisow ksiegowych;

4) dowody ksiggowe;

5) dokumentacja inwentaryzacyjna;

6) sprawozdania budzetowe i finansowe;

7) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez Jednostke zasady rachunkowosci.

Zbiory ksiegowe oraz nosniki informatyczne, na ktorych zostalty zapisane dokumenty,

o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3—7, sg przechowywane w strzezonym budynku. Ochrong

przed dostgpem o0s6b nieupowaznionych, zniszczeniem lub kradzieza zapewniaja

zabezpieczone pomieszczenia.

Dostep do modutow ksiggowych jest przyznawany pracownikom Jednostki za zgoda

Dyrektora BBF.

Dane w ksiggach rachunkowych, przetwarzane z wykorzystaniem modutéw ksiegowych,

s zabezpieczone na roznych poziomach:

1) bazy danych — system stosuje zaawansowang technologicznie baze¢ firmy Sybase Co.,
ktora gwarantuje wysoki stopien bezpieczenstwa danych w czasie eksploatacji
programu,

2) aplikacji — przez zarzadzanie dostegpem do danych pracownikéw Jednostki na r6znych

stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi



hastami dostepu, mozliwos¢ roznicowania dostepu do baz danych i dokumentow
w zalezno$ci od zakresu obowigzkoéw danego pracownika);

3) dostepu do sieci Jednostki — tylko przez uzytkownikéw uprawnionych do korzystania
z sieci oraz z serwera, zabezpieczenia sieci przed atakami z zewnatrz, szyfrowanie
przez VPN polaczen zdalnych do sieci;

4) stacji koncowych — przez profilaktyke antywirusowa, opracowane i przestrzegane
odpowiednie procedury oraz stosowane programy zabezpieczajace;

5) kopii bezpieczenstwa danych, tzw. backupow;

6) systemow podtrzymywania napi¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kopie bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemie sa wykonywane regularnie,

wedlug stanu na koniec kazdego dnia roboczego, przez komorke organizacyjng Jednostki

wiasciwg do spraw infrastruktury informatycznej i przechowywane przez okres kolejnych
trzech dni roboczych.

Pracownicy Jednostki posiadajacy dostep do przetwarzania danych osobowych posiadaja

stosowne przeszkolenie, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1781).



