Warszawa, dnia 3 stycznia 2025 r.

Poz. 2

ZARZADZENIE NR 35
MINISTRA CYFRYZACJIY
z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Karty audytu wewne¢trznego” w Ministerstwie Cyfryzacji

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow

(Dz. U. 22024 r. poz. 1050 1 1473) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W Ministerstwie Cyfryzacji wprowadza si¢ ,Karte audytu wewnetrznego”,

stanowiacg zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 20 Ministra Cyfryzacji z dnia 3 listopada 2023 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Karty audytu wewnetrznego” w Ministerstwie Cyfryzacji (Dz. Urz. Min. Cyf.

poz. 22).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Cyfryzacji: wz. D. Standerski

D Minister Cyfryzacji kieruje dziatem administracji rzadowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania
Ministra Cyfryzacji (Dz. U. poz. 2720).



1)
2)
3)
4)
5)
6)

Zatacznik do zarzadzenia nr 35
Ministra Cyfryzacji
z dnia 31 grudnia 2024 .

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO
Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Karta audytu wewnetrznego, zwana dalej ,,Kartg”, okresla:
cel audytu wewngtrznego;

niezaleznos¢ 1 obiektywizm audytu wewnetrznego;

zakres audytu wewngtrznego;

planowanie i sprawozdawczo$¢ z audytu wewnetrznego;
uprawnienia i obowigzki audytorow;

zarzadzanie komorkg audytu wewngtrznego.

§ 2. Audyt wewnetrzny w Ministerstwie Cyfryzacji, zwanym dalej ,,Ministerstwem”,

jest prowadzony zgodnie z:

1))

2)

3)

4)
S)

przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530, 1572, 1717, 1756 1 1907);

przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu
wewngtrznego oraz informacji o pracy 1 wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r. poz. 506),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”;

Miedzynarodowymi standardami praktyki zawodowej audytu wewngtrznego,
ogloszonymi komunikatem Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 12 grudnia
2016 r. w sprawie standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. Urz. Min. Roz. i Fin. poz. 28), zwanymi dalej ,,Standardami”;
Kodeksem etyki Instytutu Audytoréw Wewnetrznych;

wewngtrznymi procedurami.
Rozdziat 2
Cel audytu wewnetrznego

§ 3. Audyt wewnetrzny jest jednym z elementdw systemu kontroli zarzadczej

w Ministerstwie, ktory wspiera Ministra Cyfryzacji w realizacji celow i zadan w sposob zgodny



z prawem, efektywny, oszczedny i1 terminowy przez niezalezng i obiektywng oceng dziatan

podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i1 zadan oraz §wiadczenie doradztwa.

§ 4. Komorka audytu wewnetrznego zapewnia obshuge organizacyjna Komitetu Audytu,
powolanego w Ministerstwie zarzadzeniem ministra wlasciwego do spraw informatyzacji
na podstawie art. 288 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

zwanego dalej ,,Komitetem Audytu”.
Rozdziat 3
Niezaleznos$¢ i obiektywizm audytu wewnetrznego

§ 5. Audyt wewnetrzny prowadzi, wydzielony w strukturze Biura Ministra, zwanym dalej
»BM”, Zespol Audytu Wewnetrznego, peniacy funkcje komorki audytu wewngtrznego,
o ktorej mowa w art. 277 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 6. 1. Kierownik komorki audytu wewnetrznego podlega bezposrednio Dyrektorowi
Generalnemu Ministerstwa, zwanemu dalej ,,Dyrektorem Generalnym”, ktory z upowaznienia
Ministra Cyfryzacji wykonuje zadania w zakresie audytu wewnetrznego w Ministerstwie.

2. Komorka audytu wewnetrznego podlega Dyrektorowi BM w Ministerstwie wytacznie

w zakresie spraw organizacyjnych.

§ 7. 1. Audyt wewnetrzny jest niezalezny w planowaniu, przeprowadzaniu zadan
audytowych oraz formutowaniu ocen, uwag, wnioskow i zaleceh wynikajacych z audytu
wewnetrznego.

2. Zakres audytu wewnetrznego, sposob przeprowadzania audytu oraz informowanie
o jego wynikach nie moga by¢ ograniczane. Kierownik komoérki audytu wewnetrznego
powiadamia Dyrektora Generalnego o wszelkich probach ograniczania zakresu audytu
wewnetrznego, wplywania na sposob przeprowadzania audytu lub informowania

o jego wynikach.

§ 8. Audytor wewnetrzny nie moze wykonywaé zadah wykraczajacych poza audyt

wewnetrzny, wchodzacych w zakres dzialalno$ci operacyjnej Ministerstwa.

§ 9. Rozwigzanie stosunku pracy ani zmiana warunkow placy 1 pracy kierownika komorki

audytu wewnetrznego Ministerstwa nie moze nastapi¢ bez zgody Komitetu Audytu.



§10. 1. W realizacji zadan audytowych audytor wewnetrzny kieruje si¢ zasadami
niezaleznosci 1 obiektywizmu. Audytor wewnetrzny nie podporzadkowuje ocen i zalecen
audytowych opiniom innych oséb.

2. Audytor wewngtrzny nie dokonuje oceny stanu kontroli zarzadczej w obszarach,
za ktore byt odpowiedzialny w roku poprzedzajacym realizacj¢ zadania.

3. Audytor wewnetrzny moze prowadzi¢ czynnosci doradcze, o ktérych mowa
w § 12 pkt 3, takze w zakresie dzialalno$ci operacyjnej, za ktoéra byl uprzednio
odpowiedzialny, z zastrzezeniem, ze jezeli w zwigzku z prowadzeniem czynnosci doradczej
moze nastapi¢ ograniczenie niezalezno$ci oraz obiektywizmu audytora, fakt ten ujawnia
Dyrektorowi Generalnemu.

4. Audytor wewnetrzny moze prowadzi¢ zadania zapewniajace, o ktérych mowa
w § 12 pkt 2, w obszarach, w ktérych prowadzit czynnosci doradcze, pod warunkiem
ze charakter doradztwa nie naruszat obiektywizmu i niezaleznosci audytora wewngtrznego.

5. W przypadku konieczno$ci objecia audytem wewnetrznym obszaréw dziatalno$ci,
nad realizacja ktorych nadzor sprawuje Dyrektor BM w Ministerstwie, sposéb realizacji
tego zadania jest omawiany z Dyrektorem Generalnym, w szczeg6lnosci sposob wykonywania

nadzoru nad realizacjg zadania audytowego.
Rozdziat 4
Zakres i zadania audytu wewnetrznego

§ 11. 1. Audyt wewnetrzny, z zastrzezeniem ust. 2, przeprowadza si¢ na podstawie
rocznego planu audytu wewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach audyt wewnetrzny przeprowadza si¢, w uzgodnieniu
z Dyrektorem Generalnym, poza planem audytu.

3. Audyt wewngtrzny obejmuje swoim zakresem wszystkie obszary dziatania
Ministerstwa.

4. W przypadku, gdy do przeprowadzenia audytu wewnetrznego konieczne jest dokonanie
czynnosci w jednostce podleglej Ministrowi Cyfryzacji lub przez niego nadzorowanej, Minister
Cyfryzacji moze upowazni¢ audytora wewngtrznego zatrudnionego w Ministerstwie

do ich dokonania.

§ 12. Prowadzenie audytu wewnetrznego obejmuje:

1) planowanie 1 sprawozdawczos$¢;



2) prowadzenie zadan zapewniajacych, ktore polegajg na ocenie adekwatnosci, skutecznosci
1 efektywnosci kontroli zarzadczej;

3) prowadzenie czynno$ci doradczych, ktéore moga polega¢ m.in. na doradztwie,
opiniowaniu projektow wewnetrznych regulacji, szkoleniach, udziale w pracach komisji
oraz zespotow zadaniowych,;

4) monitorowanie wykonania realizacji zalecen wynikajacych z przeprowadzonych zadan
audytowych;

5) prowadzenie czynnosci sprawdzajacych majacych na celu ocene sposobu wdrozenia

1 skuteczno$ci zalecen zrealizowanych przez audytowanego.
Rozdziat 5
Planowanie i sprawozdawczos¢

§ 13. 1. Kierownik komorki audytu wewnetrznego przygotowuje w porozumieniu
z Ministrem Cyfryzacji i Dyrektorem Generalnym plan audytu wewngetrznego.

2. Plan audytu wewngtrznego jest przygotowywany w oparciu o wyniki analizy ryzyka
oraz informacje z systemu =zarzadzania ryzykiem funkcjonujagcego w Ministerstwie,
przy uwzglednieniu wnioskdéw interesariuszy audytu wewnetrznego, w tym kierownictwa
Ministerstwa oraz Komitetu Audytu.

3. Plan audytu wewngtrznego podpisuja kierownik komoérki audytu wewnetrznego

oraz Dyrektor Generalny.

§ 14. W celu zapewnienia odpowiedniego zakresu audytu i minimalizacji powielania
dziatah kierownik komorki audytu wewnegtrznego wspotpracuje 1 wymienia informacje

z Wydzialem w BM odpowiedzialnym za prowadzenie i koordynacj¢ kontroli w Ministerstwie.

§ 15. Kierownik komorki audytu wewnetrznego sporzadza i1 przedktada sprawozdanie

z wykonania planu audytu wewnetrznego Dyrektorowi Generalnemu.
Rozdziat 6
Uprawnienia i obowiazki audytorow

§ 16. Audytor wewnetrzny ma prawo wstepu do pomieszczen Ministerstwa oraz wgladu
do wszelkich dokumentdéw, informacji i danych oraz do innych materiatow zwigzanych
z funkcjonowaniem Ministerstwa, w tym utrwalonych na elektronicznych nos$nikach danych,
jak rowniez do sporzadzania ich kopii, odpisow, wyciagow, zestawien lub wydrukow,

z zachowaniem przepisOw o tajemnicy prawnie chronionej. Uprawnienie to ma rdéwniez



zastosowanie w przypadku realizacji przez audytora wewnetrznego czynnosci, o ktorych mowa

w art. 287 ust. 2 ustawy dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 17. Dyrektorzy 1 pracownicy komorki audytowanej wspolpracuja z audytorami
wewnetrznymi  w  zakresie niezbednym do prowadzenia audytu wewngtrznego,
w tym przekazuja w terminach wskazanych przez audytoréw wewnetrznych informacje
1 materiaty niezbedne do realizacji celow i1 zadan audytu wewnetrznego. Przekazywanie
materialdéw 1 dokumentdw nastgpuje z zachowaniem przepisOw o tajemnicy ustawowo

chronione;.

§ 18. Kierownik komoérki audytu wewnetrznego w  uzgodnieniu z Dyrektorem
Generalnym moze wystapi¢ o wsparcie merytoryczne lub pomoc innych pracownikow
Ministerstwa albo wystapi¢ z wnioskiem o powolanie eksperta do udzialu w zadaniu

audytowym.

§19.Jezeli w trakcie wykonywania zadan audytowych zostang ujawnione
nieprawidlowosci, ktoére wymagaja podjecia natychmiastowych dziatan lub audytor stwierdzi,
ze przyjeto poziom ryzyka, ktory moze by¢ nie do zaakceptowania dla Ministerstwa, kierownik

audytu wewnetrznego niezwlocznie powiadamia o tym Dyrektora Generalnego.

§ 20. Audytorzy wewnetrzni sg obowigzani do zachowania poufno$ci informacji,
ktore uzyskali w trakcie prowadzenia audytu wewngtrznego oraz do ich nieujawniania

bez upowaznienia kierownika jednostki, chyba zZe istnieje prawny obowiazek ich ujawnienia.
Rozdziat 7
Zarzadzanie komorka audytu wewnetrznego

§ 21. 1. Dziatalno$cig komorki audytu wewnetrznego kieruje kierownik komorki audytu
wewnetrznego.

2. W komorce audytu wewngtrznego moga by¢ zatrudnieni audytorzy wewnetrzni
oraz inne osoby, w tym nie posiadajagce wymaganych uprawnien, wykonujace czynnosci

zwigzane z prowadzeniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego.

§22.1. W komorce audytu wewnetrznego realizowany jest program zapewnienia
1 poprawy jakosci, ktory stuzy ocenie dziatalnosci audytu wewnetrznego, jego wydajnosci
i skuteczno$ci oraz identyfikacji obszar6w wymagajacych usprawnienia, obejmujacy

wszystkie aspekty dziatalno$ci audytu wewnetrznego.



2. Kierownik komorki audytu wewnegtrznego przekazuje w postaci elektronicznej
Dyrektorowi Generalnemu oraz Komitetowi Audytu, roczng informacj¢ o realizacji programu,
o ktorym mowa w ust. I, wraz z rocznym sprawozdaniem z wykonania planu audytu

wewnetrznego.
Rozdzial 8
Postanowienia koncowe

§ 23. Kierownik audytu wewngtrznego dokonuje okresowego przegladu Karty
pod wzgledem jej aktualnosci i w razie potrzeby jej zmiany, przygotowuje projekt zmiany

oraz przekazuje go do dalszych uzgodnien.

§ 24. W zakresie nieuregulowanym w Karcie zastosowanie maja odpowiednie przepisy

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, rozporzadzenia oraz Standardy.



