Warszawa, dnia 1 lipca 2024 r.
Poz. 17

ZARZADZENIE NR 17
MINISTRA CYFRYZACJIDV
z dnia 27 czerwca 2024 r.

w sprawie zasad udzielania, rozliczania i kontroli wykorzystania Srodkéw pienieznych
przekazanych przez Ministra Cyfryzacji tytulem finansowania lub dofinansowania

realizacji zadania

Na podstawie art. 34 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 8§ sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. 22022 r. poz. 1188, 22023 r. poz. 1195, 1234 1 1641 oraz z 2024 r. poz. 834) zarzadza

si¢, co nastgpuje:
Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady udzielania, rozliczania i kontroli wykorzystania §rodkéw
pieni¢znych przekazanych przez Ministra Cyfryzacji tytutem finansowania lub dofinansowania

realizacji zadania, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) BM —nalezy przez to rozumie¢ Biuro Ministra;

D Minister Cyfryzacji kieruje dziatem administracji rzadowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania
Ministra Cyfryzacji (Dz. U. poz. 2720).



2) BBF —nalezy przez to rozumie¢ Biuro Budzetowo-Finansowe;

3) beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot korzystajacy lub majacy skorzystaé
z dotacji lub innych form udzielenia wsparcia finansowego ze §rodkdw pieni¢znych,
ktérych dysponentem jest Minister, na kazdym etapie postepowania;

4) decyzji — nalezy przez to rozumie¢ natozenie na beneficjenta obowigzku realizacji
zadania na podstawie odrgbnych przepisow;

5) dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do piatku,
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w Rzeczypospolitej Polskiej;

6) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacje celowg albo dotacje podmiotows,
czyli srodki z budzetu panstwa, oraz z panstwowych funduszy celowych,
ktérych dysponentem jest Minister, przeznaczone na podstawie ustawy, innych ustaw
lub umow miedzynarodowych, na finansowanie albo dofinansowanie realizacji zadan;

7) DP —nalezy przez to rozumie¢ Departament Prawny;

8) Ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Cyfryzacji;

9) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Cyfryzacji albo sekretarzy stanu
w Ministerstwie;

10) postgpowaniu — nalezy przez to rozumie¢ procedur¢ w zakresie finansowania
albo dofinansowania realizacji zadania przez Ministra, rozpoczynajaca si¢ decyzja
(Jezeli dotyczy) lub wnioskiem o jej wszczecie, a konczaca si¢ zatwierdzeniem
rozliczenia udzielonego finansowania albo dofinansowania;

11) sprawozdaniu — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdanie czg¢sciowe albo sprawozdanie
koncowe z wykonania zadania;

12) sprawozdaniu czesciowym — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdanie sktadane
po kazdym roku realizacji zadania objetego umowa w przypadku, gdy przyznane
finansowanie albo dofinansowanie wykracza poza rok budzetowy albo sprawozdanie
sktadane w trakcie roku, gdy jest to uzasadnione specyfika zadania;

13) sprawozdaniu koncowym — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdanie skladane
za caty okres realizacji zadania objetego umowa;

14)systemie EZD — nalezy przez to rozumie¢ system wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, dokumentowania przebiegu prowadzenia spraw, gromadzenia
1 tworzenia dokumentacji w postaci elektronicznej, realizowany w ramach systemu

teleinformatycznego, o ktorym mowa w przepisach wydanych na podstawie



art. 5 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
1 archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164);

15)umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe dotacji celowej albo umowe dotacji
podmiotowej albo inng umowe, zawarta z beneficjentem na finansowanie
albo dofinansowanie realizacji zadania;

16) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 22023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.?);

17) wiasciwej komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjna
Ministerstwa, ktérej dyrektor lub zastepca dyrektora wystgpuje z wnioskiem
0 Wszczecie postgpowania;

18) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o finansowanie albo dofinansowanie
realizacji zadania ze srodkow pieni¢znych, ktorych dysponentem jest Minister;

19) zadaniu —nalezy przez to rozumie¢ zadanie publiczne do realizacji ktorego obowigzany
jest beneficjent na podstawie aktu prawnego lub decyzji organu administracji rzagdowe;j
albo biezaca dzialalno$¢ beneficjenta, ktorej finasowanie albo dofinansowanie
przewiduja przepisy rangi ustawowej lub umowa migdzynarodowa ze $rodkéw

pieni¢znych, ktérych dysponentem jest Minister.
Rozdziat 2
Wszczecie postepowania

§ 3. 1. Postegpowanie wszczyna si¢ na wniosek sporzadzony przez wlasciwg komorke

organizacyjnga, o ile wczesniej nie zostala wydana decyzja przez Ministra jako organu

nadzorujacego, na podstawie art. 37 ust. 1-2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach

badawczych (Dz. U. z 2024 r. poz. 534) albo decyzja Prezesa Rady Ministrow, o ktorej mowa

w art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw.

1)
2)
3)

2. Wniosek zawiera:

okreslenie beneficjenta, ktoremu ma zosta¢ przyznane finansowanie albo dofinansowanie;
zakres przedmiotowy realizowanego zadania;

wskazanie 1 uzasadnienie celowosci 1 efektywnosci dokonywania wydatkow,

w tym spodziewane efekty w stosunku do planowanych kosztow;

2)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407, 1429,
1641, 1693 i 1872 oraz z 2024 r. poz. 858.



4)

5)

6)

7)

8)

wskazanie 1 uzasadnienie spetnienia przestanek ustawowych do zlecenia lub realizacji
zadania;

w przypadku dotacji celowej — wskazanie posiadanego przez beneficjenta do§wiadczenia
oraz posiadanych zasobow, uzasadniajacych zlecenie mu zadania;

opis dlugofalowych efektow realizowanego zadania — w przypadku zadan realizowanych
W Sposob ciagly;

wnioskowang kwote finansowania albo dofinansowania wraz z harmonogramem (jezeli
dotyczy) i przewidywanym kosztorysem realizacji zadania, ze wskazaniem kategorii
1 wysoko$ci wydatkow wraz z uzasadnieniem wskazanych wydatkow oraz wskazanie
wysokosci  $rodkéw  finansowych wilasnych (jezeli dotyczy) przeznaczonych
na sfinansowanie zadania w zi;

zrédto finansowania umowy (czg$¢ budzetowa, dzial, rozdziat, paragraf klasyfikacji
budzetowej, obszar projektu, zadanie budzetowe).

3. Za kompletno$¢ wniosku odpowiada wlasciwa komorka organizacyjna.

4. Wzor wniosku okresla zalgcznik nr 1.

§ 4. 1. Wilasciwa komorka organizacyjna uzgadnia z beneficjentem, pod wzgledem

merytorycznym, szczegdtowy zakres zadania, kosztorys jego realizacji oraz tres¢ wniosku

0 Wszczgcie postgpowania.

2. Wiasciwa komorka organizacyjna opracowuje 1 udostepnia w systemie EZD projekt

decyzji (jezeli dotyczy), wniosek oraz projekt umowy do:

1)
2)

3)

DP w celu weryfikacji pod wzglgdem formalno-prawnym;

BM w celu weryfikacji pod wzgledem zapewnienia ochrony danych osobowych
1 bezpieczenstwa informacji;

BBF w celu weryfikacji pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz potwierdzenia
zabezpieczenia $Srodkow w planie finansowym Ministerstwa lub panstwowego funduszu
celowego.

3. DP, BM oraz BBF dokonuje weryfikacji, o ktorej mowa w ust. 2, w terminie 7 dni

roboczych od dnia otrzymania projektu decyzji (jezeli dotyczy), wniosku oraz projektu umowy.

4. W stosunku do propozycji lub uwag zgtoszonych w toku weryfikacji, o ktérej mowa

wust. 2, w zakresie w jakim propozycje lub uwagi wykraczaja poza zakres uzgodnienia

wynikajacy z ust. 2, rozstrzygajace jest stanowisko wtasciwej komorki organizacyjne;.



5. W przypadku koniecznos$ci zmiany planu finansowego (projektu planu finansowego),
wlasciwa komorka organizacyjna wystepuje z wnioskiem do BBF o przygotowanie zmian
w planie finansowym (projekcie planu finansowego).

6. Potwierdzenie zgodnosci wydatku z planem finansowym (projektem planu
finansowego) nastepuje przez akceptacje wniosku przez Gtownego Ksiggowego czesci budzetu

panstwa 27 w systemie EZD.

§ 5. Po uzgodnieniu projektu decyzji (jezeli dotyczy), wniosku oraz projektu umowy
z beneficjentem oraz z DP, BM i BBF, wlasciwa komorka organizacyjna przedktada,
w systemie EZD, projekty tych dokumentow do Ministra w celu podpisania decyzji (jezeli

dotyczy) 1 zatwierdzenia wniosku.

§ 6. 1. Podpisana przez Ministra decyzja (jezeli dotyczy) i zatwierdzony wniosek stanowig
podstawe do zawarcia umowy z beneficjentem.
2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach umowa moze zosta¢ podpisana

po rozpoczeciu realizacji zadania, ale przed zakonczeniem jego realizacji.

§ 7. 1. Umowa moze zosta¢ zawarta przez osobe¢ dzialajaca w imieniu Ministra,
na podstawie upowaznienia.

2. Przed podpisaniem umowy, umowa jest akceptowana, w systemie EZD, przez radce
prawnego z DP oraz Glownego Ksiggowego cze$ci budzetu panstwa 27 w zakresie
potwierdzenia zabezpieczenia srodkdw w planie finansowym Ministerstwa lub panstwowym
funduszu celowym.

3. Decyzja (jezeli dotyczy) oraz wniosek stanowia zataczniki do umowy.

4. Za kompletno§¢ umowy oraz zatagcznikow odpowiada wlasciwa komorka
organizacyjna.

5. Wzér umowy dotacji celowej okresla zatacznik nr 2 , a wzdér umowy wsparcia

ze $§rodkéw Funduszu Pomocy okresla zatacznik nr 3.

§ 8. Umowe zawiera si¢ na pisSmie utrwalonym w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo w postaci papierowej opatrzonym podpisem

wlasnorecznym.

§ 9. Wiasciwa komorka organizacyjna przekazuje umowe, w terminie 3 dni roboczych

od dnia jej zawarcia, do BBF oraz BM.

§ 10. BBF prowadzi wykaz umow zawartych w Ministerstwie na podstawie zarzadzenia.



§ 11. Zmiana umowy lub wniosku dokonywana jest zgodnie z zasadami okre§lonymi

odpowiednio w § 3-9.

§ 12. Dokonanie zmiany we wniosku nie wymaga opracowania jego tekstu jednolitego
iza wystarczajace uznaje si¢ jednoznaczne wskazanie dokonanych zmian, ktore

sg uwzglednione w aneksie do Umowy.
Rozdziat 3
Nadzor i kontrola nad realizacja umowy oraz rozliczenie umowy

§ 13. 1. Wiasciwa komorka organizacyjna prowadzi nadzor i kontrole nad realizacja
umowy oraz dokonuje jej rozliczenia. Kontrola prowadzona jest na zasadach i w trybie
okreslonym w przepisach ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j
(Dz. U. 22020 1. poz. 224).

2. W celu sprawowania nadzoru i kontroli nad realizacja umowy wlasciwa komorka
organizacyjna moze nalozy¢ na beneficjenta obowiazek sktadania raportéw z realizacji zadania
lub sprawozdania cze$ciowego.

3. Biezacy nadzor nad realizacja umowy moze zostaé, w szczegoOlnoSci oparty
na obowigzku sktadania:

1) raportu z realizacji zadania, ktérego wzor okresla zalacznik nr 4;
2) raportu z realizacji prac objetych zadaniem, ktorego wzor okresla zatacznik nr 5.

4. Umowa =z beneficjentem okresla czestotliwos¢ 1 zakres raportowania.
W takim przypadku uzgodniony przez strony wzor raportu stanowi zatagcznik do umowy.

5. Umowa moze przyznawa¢ beneficjentowi uprawnienie do rozszerzania raportow
lub sprawozdan, stanowigcych wzory okreslone w zatacznikach nr 4 — 6, o dodatkowe pozycje,
o ile utatwi to weryfikacj¢ merytoryczng i rachunkowa raportoéw lub sprawozdan.

§ 14. 1. Beneficjent moze dokonywaé przesunig¢ pomigdzy kategoriami wydatkow
biezacych, bez koniecznosci zmiany umowy, z zastrzezeniem, ze takie przesunigcia nie moga
powodowac ograniczenia zakresu merytorycznego zadania.

2. Koszty ogodlne podlegajg rozliczeniu ryczaltowemu w wysokosci:

1) do 10 % poniesionych kosztéw bezposrednich na realizacje zadania liczonych od sumy
kosztow bezposrednich w kategorii ,,ustugi obce”;
2) do 35 % poniesionych kosztow bezposrednich na realizacj¢ zadania liczonych od sumy

kosztow bezposrednich w pozostatych kategoriach.



3. W wyjatkowych sytuacjach progi, o ktorych mowa w ust. 2, moga by¢ zmienione

na wniosek beneficjenta przez Ministra.

§ 15. 1. Rozliczenie umowy polega na dokonaniu kontroli i oceny realizacji zadania

pod wzgledem merytorycznym i finansowym, w szczegolnosci:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelnosci i1 jako$ci wykonania zadania;

3) prawidlowosci wykorzystania srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacj¢ zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okre§lonej w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego

1 w postanowieniach umowy.

2. Rozliczenie umowy odbywa si¢ na podstawie informacji zawartych w raportach (jezeli
dotyczy), w sprawozdaniu czgsciowym (jezeli dotyczy) lub sprawozdaniu koncowym
z wykonania zadania, w szczeg6lnosci w opisie wykonania zadania przedtozonym
przez beneficjenta. Beneficjent sklada sprawozdanie czeSciowe (jezeli dotyczy)
oraz sprawozdanie koncowe z wykonania zadania w terminach okre§lonych w umowie.

3. Wzdér sprawozdania czgSciowego oraz wzor sprawozdania koncowego z wykonania
zadania okre$la zalacznik nr 6.

4. Kontrola i ocena merytoryczna wykorzystania $srodkow pieni¢znych przekazanych
tytulem udzielonego finansowania albo dofinansowania polega w szczegodlnosci
na sprawdzeniu, czy przedstawione wydatki zostaly poniesione zgodnie z umowa.
W trakcie kontroli uwzglednia si¢ wyniki biezacego nadzoru nad realizacja zadania
sprawowanego przez wlasciwg komorke organizacyjng.

5. Wiasciwa komorka organizacyjna, w ramach przeprowadzanej kontroli i oceny
merytorycznej sprawdza roéwniez elementy sprawozdania w zakresie w jakim sg niezbedne
do merytorycznej oceny poniesionych wydatkéw, w szczegolnosci:

1) osiaggniecia celu realizacji zadania w wymiarze okreslonym w umowie;
2) osiagnigcia rezultatow zrealizowanych w ramach zadania;

3) stopnia oraz skali wykonania dziatan.

§ 16. 1. Wiasciwa komorka organizacyjna dokonuje kontroli 1 oceny realizacji zadania
pod wzgledem merytorycznym, w terminie 5 dni roboczych, od dnia dorgczenia Ministrowi
sprawozdania przez Dbeneficjenta. W  wyjatkowych sytuacjach, w szczegdlnosci

gdy sprawozdanie jest bardzo obszerne, kontrola i1 ocena realizacji zadania pod wzgledem



merytorycznym moze zosta¢ dokonana w terminie 7 dni roboczych od dnia dorgczenia
Ministrowi sprawozdania przez beneficjenta.

2. W przypadku stwierdzenia przez wiasciwg komoérke organizacyjng w sprawozdaniu
uchybien formalnych lub stwierdzenia nieprawidlowosci wymagajacych uzgodnienia
1 wyjasnien z beneficjentem, wystepuje ona do beneficjenta o usuni¢cie stwierdzonych brakow
formalnych, wyjasnienie watpliwosci lub ztozenie korekty sprawozdania oraz wyznacza termin
na dokonanie tych czynnos$ci, nie dtuzszy niz 3 dni robocze. Wystapienie do beneficjenta
wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w ust. 1, do dnia, w ktérym beneficjent usunie braki,
ztozy wyjasnienia lub ztozy korekte sprawozdania. W terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania odpowiedzi od beneficjenta wlasciwa komorka organizacyjna dokonuje ponownej
kontroli i oceny realizacji zadania pod wzgledem merytorycznym.

3. Wiasciwa komorka organizacyjna przekazuje sprawozdanie wraz z jego oceng
merytoryczng do BBF, w tym wystapienie do beneficjenta, o ktérym mowa w ust. 2,
1odpowiedz beneficjenta, niezwlocznie nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego
po dokonaniu kontroli i oceny merytorycznej, o ktérej mowa w ust. 11 2.

4. BBF dokonuje oceny sprawozdania pod wzgledem finansowym 1 przekazuje
ja do wlasciwej komorki organizacyjnej, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
sprawozdania wraz z oceng merytoryczng od wlasciwej komorki organizacyjne;.

5. Ocena pod wzgledem finansowym polega na sprawdzeniu pod wzgledem formalno-
rachunkowym, wydatkow zatwierdzonych przez wtasciwg komorke organizacyjng.

6. W przypadku stwierdzenia podczas oceny sprawozdania pod wzgledem finansowym
nieprawidlowos$ci w sprawozdaniu, BBF przekazuje do wtasciwej komorki organizacyjnej
niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, liczac od dnia
otrzymania sprawozdania przez BBF, informacj¢ dotyczaca kwestii wymagajacych
wyjasnienia.

7. Po otrzymaniu informacji, o ktorej] mowa w ust. 6, wlasciwa komorka organizacyjna
niezwlocznie wzywa beneficjenta do ztozenia wyjasnien lub korekty sprawozdania, okreslajac
termin nie dtuzszy niz 3 dni robocze.

8. BBF w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania od wlasciwej komorki
organizacyjnej ztozonych przez beneficjenta wyjasnien lub korekty sprawozdania, przekazuje
wlasciwe] komoérece organizacyjnej ocene dotyczaca skorygowanego sprawozdania. Wiasciwa
komorka organizacyjna przekazuje do ponownej oceny BBF ztozone wyjasnienia badz korekte

sprawozdania jedynie w przypadku, gdy powyzsze dotyczy oceny pod wzgledem finansowym.



9. W przypadku rozbieznosci w ocenie zasadnos$ci i1 prawidlowosci wydatkow
wykazanych w sprawozdaniu, rozstrzygajace jest stanowisko wilasciwej komorki

organizacyjnej.

§ 17. 1. Wiasciwa komorka organizacyjna w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
z BBF oceny sprawozdania pod wzgledem finansowym, przekazuje zaakceptowang przez
dyrektora lub zastepce dyrektora wiasciwej komorki organizacyjnej oraz przez dyrektora lub
zastgpc¢ dyrektora BBF informacj¢ dotyczaca realizacji zadania  Ministrowi
w celu zatwierdzenia rozliczenia umowy w  zakresie rzeczowym i finansowym
lub w przypadku braku akceptacji zwraca do wtasciwej komorki organizacyjnej. Akceptacje
dokumentuje si¢ w systemie EZD. Zatwierdzenie rozliczenia umowy w zakresie rzeczowym
i finansowym przez Ministra nastgpuje przez opatrzenie dokumentu elektronicznego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Wilasciwa komoérka organizacyjna, w terminie 2 dni roboczych, liczac od dnia
zatwierdzenia rozliczenia umowy w zakresie rzeczowym i finansowym przez Ministra,
przekazuje te informacje beneficjentowi oraz do BBF i BM.

3. Wz6r Informacji dotyczacej realizacji zadania w celu zatwierdzenia rozliczenia dotacji
celowej/umowy wsparcia w zakresie rzeczowym 1 finansowym (na podstawie sprawozdania

czgsciowego/koncowego) okresla zalacznik nr 7.
Rozdziat 4
Przepis przejsciowy i przepisy koncowe

§ 18. Do nadzoru i kontroli realizacji uméw oraz rozliczenia uméw zawartych przed
dniem wejScia w Zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy rozdzialu 3, w brzmieniu

nadanym niniejszym zarzgdzeniem.

§ 19. Traci moc zarzadzenie nr 20 Ministra Cyfryzacji z dnia 28 grudnia 2022 r. w sprawie
zasad udzielania, rozliczania i kontroli wykonania dotacji celowych i podmiotowych

udzielanych przez Ministra Cyfryzacji (Dz. Urz. Min. Cyf. poz. 24).

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Cyfryzacji: wz. D. Standerski



Zakaczniki do zarzadzenia nr 17
Ministra Cyfryzacji
z dnia 27 czerwca 2024 r.

Zalacznik nr 1

, Wzor”

ZATWIERDZAM:

(Minister Cyfryzacji)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA PRZEZ
MINISTRA CYFRYZACJI FINANSOWANIA LUB DOFINANSOWANIA NA
REALIZACIJE ZADANIA

Na podstawie § ... zarzadzenia nr ..... Ministra Cyfryzacji z dnia ............... w sprawie zasad
udzielania, rozliczania i kontroli wykorzystania $rodkéw pieni¢znych przekazanych przez
Ministra Cyfryzacji tytutem finansowania lub dofinansowania realizacji zadania oraz decyzji
.......... nr ... zdnia .........WSprawie ..................................)), prosze o zatwierdzenie
wniosku dotyczacego przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia przez Ministra

Cyfryzacji finansowania/dofinansowania na realizacje zadania

wskazanie 1 uzasadnienie celowosci i efektywnosci dokonywania wydatkow,

w tym spodziewane efekty w stosunku do planowanych kosztow

D Wypehi¢, jezeli wniosek o wszczecie postgpowania poprzedzony jest wydaniem decyzji organu nadzorujacego,
na podstawie art. 37 ust. 1-2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2024 r. poz. 534) lub
decyzji Prezesa Rady Ministrow, o ktérej mowa w art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1188, z 2023 r. poz. 1195, 1234 i 1641 oraz z 2024 r. poz. 834).
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2)

wnioskowana kwota finansowani albo dofinansowania, wraz z harmonogramem (jezeli
dotyczy) 1 przewidywanym kosztorysem realizacji zadania ze wskazaniem kategorii
1 wysokosci wydatkdw wraz z uzasadnieniem wskazanych wydatkdéw oraz wskazanie
wysokosci $srodkow finansowych wlasnych (jezeli dotyczy) przeznaczonych na sfinansowanie
zadania w zl);

2 W przypadku, gdy wniosek dotyczy dotacji celowe;.
w przypadku, gdy zadanie realizowane jest w sposob ciagly.
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Harmonogram realizacji zadania®

Planowany termin

realizacji

Nr | Nazwa Dziatania gﬁ ﬁrg‘g)l.dd do
Od. . Do

1.

2.

3.

4.

5.

Przewidywany kosztorys realizacji zadania obj¢tego wnioskiem w zt na rok ....

Kategorie wydatkow (w przypadku wigkszej liczby Planowana wysokos$¢
Nr | kategorii wydatkow istnieje mozliwo$¢ dodawania wydatku w zt
kolejnych wierszy)
1. Wynagrodzenia osobowe
2. Wynagrodzenia bezosobowe

Zakup srodkow trwalych 1 wartosci niematerialnych

1 prawnych (majatkowe)

4. Ustugi obce
5. Materialy
6. Inne (jakie?)

7. | Koszty ogolne®

Koszty zadania RAZEM

Uzasadnienie wskazanych wydatkow:

4 Poda¢ terminy rozpoczecia i zakoficzenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku wigkszej liczby dziatan istnieje mozliwo$é

dodania kolejnych wierszy.
W przypadku ustanawiania limitoéw kosztow ogolnych oprocz planowanej wysokosci wydatku w zt okresli¢ procent tych
kosztow w stosunku do wybranej kategorii wydatkow.

5)
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zrodio finansowania umowy, (tj. cze$¢ budzetowa, dziat, rozdzial, paragraf klasyfikacji

budzetowej, obszar projektu, zadanie budzetowe)

(data i informacja o akceptacji dyrektora lub zastepcy dyrektora BBF)

(potwierdzenie kwalifikowalnoéci zadania)®

(data i1 informacja o akceptacji dyrektora lub zastepcy dyrektora wiasciwej komorki
organizacyjnej)

(data 1 informacja o akceptacji Gloéwnego Ksiggowego czesci budzetu panstwa 27)

®  Wypemi¢ w przypadku wspétfinansowania dotacji ze $rodkéw pomocy technicznej lub w ramach realizowanych projektow

finansowanych ze §rodkow Unii Europejskiej.



Zalacznik nr 2

,, Wzor”

Umowa dotacji celowej nr ... , zwana dalej ,,Umow3a”,
zawarta pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministrem Cyfryzacji, ktorego urzad — Ministerstwo Cyfryzacji
ma siedzib¢ w Warszawie, ul. Krolewska 27, 00-060 Warszawa, NIP 525-295-50-37, REGON
525189465, zwanym dalej ,,Ministrem”,

reprezentowanym przez, na podstawie upowaznienia z dnia .... znak....., ktdre stanowi
zatgcznik nr 1 do Umowy V:

a
.................... z siedzibg ................, ul....................., wpisanym do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS .................... , NIP
.................... ,REGON: ...................., zwanym dalej ,,Beneficjentem”,

na podstawie art. 150 w zw. z art. 127 ust....... pkt... 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.), oraz art. ..... ustawy z dnia
.................... [w celu wykonania decyzjinr ..... z dnia ....."]

0 nastepujacej tresci:

§1.
1. Minister udziela Beneficjentowi finansowania/dofinansowania na realizacj¢ zadania
1001 M ”, zwanego dalej ,,Zadaniem”, w formie dotacji celowe;,
W WYSOKOSCI. . ovvveiieiieennnnn zt (stownie: ............... ), zwanego dalej ,,dotacja”,

a Beneficjent zobowigzuje si¢ wykona¢ Zadanie w zakresie 1 na zasadach okreslonych
w Umowie.

* Nalezy niewtasciwe wykreslic.

D Nalezy przywotaé ewentualne upowaznienie uprawniajgce do podejmowania czynnoéci w imieniu i na rzecz Ministra.
Upowaznienie jest zatacznikiem do Umowy.

2 Nalezy przywotaé ewentualne upowaznienie uprawniajace do podejmowania czynnosci w imieniu i na rzecz Beneficjenta.
Upowaznienie oraz odpis z wladciwego rejestru sg zatgcznikami do Umowy.
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Szczegdtowy opis Zadania okreslajagcy zakres rzeczowy, terminy wykonania oraz
szacowany koszt ze wskazaniem sposobu jego kalkulacji okresla Wniosek o wszczecie
postepowania dotacyjnego, stanowiacy zatgcznik nr 3 do Umowy.

Dotacja udzielana jest ze srodkow budzetu panstwa/panstwowego funduszu celowego.”
Beneficjent poinformuje Ministra o przypadku uzyskania finansowania/dofinansowania
na realizacj¢ Zadania ze §rodkoéw publicznych innych niz przekazane na podstawie Umowy
ijego wysokosci. Kwota finansowania/dofinansowania, o ktéorym mowa w zdaniu
pierwszym, pomniejszy wysokos¢  finansowania/dofinansowania  przekazanego
na podstawie Umowy 1 podlega zwrotowi na rzecz Ministra. Kwota obnizenia podlega
zwrotowi na rzecz Ministra w trybie okreslonym w § 10.

§2.

Zadanie bedzie realizowane w terminie od dnia .................... dodnia............ .
Termin wykorzystania dotacji ustala si¢ do dnia................
Wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaptate za zrealizowane zadania, na ktore dotacja
byta udzielona.

Data wystawienia dokumentu ksiggowego oraz data zaptaty musi zawierac si¢ w terminie
wskazanym w ust. 1.

Przekazanie §rodkow na rachunek Beneficjenta nie oznacza wykorzystania dotacji.
Beneficjent jest zobowigzany do wykorzystania dotacji zgodnie z celem, na jaki ja uzyskat
i na zasadach okreslonych w Umowie.

Beneficjent nie moze wykorzystywac dotacji po uptywie terminu realizacji Zadania.
Ewentualne przychody uzyskane w zwiagzku z realizacja Zadania, w tym odsetki bankowe
od dotacji, nie mogg by¢ wykorzystywane na realizacj¢ Zadania i podlegaja zwrotowi na
rachunek bankowy Ministra wskazany w § 10 ust. 1, w terminie do 15. dnia kazdego
nastgpujacego po miesigcu, w ktoérym zostaty naliczone.

§3.
Dotacja  zostanie przekazana w  terminie ..... dni roboczych/do  dnia
.................... wjednej transzy? — mna rachunek bankowy Beneficjenta nr
.................... , z zastrzezeniem ust. 2."
Warunkiem otrzymania ..... transzy dotacji jest przedstawienie przez Beneficjenta
W terminie .................... dni przed terminem, okre§lonym w ust. 1 ....................
oswiadczenia o wykorzystaniu co najmniej .......... % otrzymanych srodkow.
W przypadku nieztozenia o$wiadczenia w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, termin
na przekazanie drugiej transzy ustala si¢ na ..... dni roboczych od dnia wptywu
o$wiadczenia”.

3)

4)

Art. 151 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych: Termin wykorzystania dotacji nie moze
by¢ dhuzszy niz 31 grudnia danego roku budzetowego.
Prosze okresli¢ ilo$¢ transzy oraz doda¢ informacj¢ o ich ptatnosci np. w trzech transzach:

1) pierwsza transza w wysoKOSCI ................... (stownie: ............. ) —w terminie ...... dni roboczych od dnia zawarcia
Umowy;
2) druga transza w wysoKoSCi .................. zt (stownie: ... )wterminiedo dnia ....................... r.

3) trzecia transza w wysoko$ci ................. zh (stownie: ...l ) w terminie do dnia ........................ r.
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Beneficjent oswiadcza, ze wskazany w ust. 1 rachunek bankowy jest aktywny
a Beneficjent jest jego jedynym posiadaczem i1 zobowigzuje si¢ do utrzymania tego
rachunku, nie krocej niz do dnia zatwierdzenia sprawozdania koncowego przez Ministra.
Beneficjent o§wiadcza, ze wskazany w ust. 1 rachunek bankowy stanowi wyodrgbniony
dla dotacji rachunek bankowy, z ktérego bedzie dokonywal zaptaty za zrealizowanie
zadania [ewentualnie — za wyjatkiem: np. platnosci wynagrodzen i pochodnych
wynagrodzen, ptatnosci dokonywanych kartami platniczymi, kosztow zwigzanych
z podrézami stuzbowymi, kosztow posrednich rozliczanych ryczattem”.

Strony postanawiaja, ze warunkiem rozliczenia w ramach Umowy ptatnosci i kosztow
wskazanych w ust. 5 jest ich rozliczenie na rachunku bankowym, o ktorym mowa w ust. 1,
najpozniej do dnia ........ 3)

§ 4.

Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia:

1)  wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dotacji oraz wydatkow dokonywanych
w ramach Umowy, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.), w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych;

2)  zapis6w na dokumentach ksiggowych, stanowigcych podstawg rozliczenia, przez
ostemplowanie lub opisanie trescig ,,Sfinansowano z dotacji na podstawie umowy
.......... z dnia ............... Zadanie ..........”, z wylaczeniem dokumentéw
dotyczacych kosztow ogdlnych.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do prowadzenia dokumentacji w sposob umozliwiajacy ocene
wykonania Zadania pod wzglgdem rzeczowym 1 finansowym.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzane] z realizacja
Umowy w sposob zapewniajacy jej dostepnos¢ 1 bezpieczenstwo, przez okres 5 lat liczony
od dnia zatwierdzenia sprawozdania koncowego przez Ministra.

§ 5.

Do zamoéwien na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane, optacanych z dotacji stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22023 r. poz. 1605, z pdzn. zm.).

Podréze stuzbowe Beneficjenta odbywane w ramach realizacji Zadania, wymagaja
uprzedniej zgody Ministra, ktora jest udzielana przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w tym poczty elektronicznej i sg rozliczane wedlug stawek okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznos$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 .
poz. 2190).

Beneficjent zobowigzuje si¢ realizowac¢ przedmiot Umowy oraz wszystkie jego elementy
zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom

3) Termin nie moze by¢ dtuzszy niz ostatni dzien realizacji Zadania.
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ze szczegblnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240, z pdézn. zm.), ustawg z dnia
4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotow publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440) oraz ze standardem WCAG 2.1. (Web
Content Accessibility Guidelines WCAG 2.1).

4. Koszty zwigzane z zapewnieniem dostepnosci, o ktérej mowa w ust. 3, pokrywa
Beneficjent w ramach kosztoéw realizacji Zadania.

5. Beneficjent bedzie na biezaco informowatl Ministra o postepach i trudnosciach w zakresie
realizacji Zadania oraz o innych waznych okolicznos$ciach majacych lub mogacych mieé¢
wptyw na wykonanie Umowy.

6. Beneficjent ponosi wyltaczng odpowiedzialno$¢ za wszystkie dziatania i zaniechania
zwigzane z realizacjg Zadania wobec 0s6b 1 podmiotow trzecich, w tym odpowiedzialno$¢
za szkody wyrzadzone w zwiazku z tg realizacjg oraz za wszelkie dziatania i zaniechania
wybranych przez siebie wykonawcoéw jak za swoje dzialania lub zaniechania.

§6.5

1. Beneficjent zobowigzuje si¢ do przekazywania Ministrowi (na adres do dorgczen
elektronicznych Ministra lub na ePUAP lub na adres e-mail: ......................... lub
do siedziby Ministra), do ostatniego dnia miesigca nastgpujacego po kazdym kwartale
realizacji Umowy:

1) raportu z realizacji prac objetych Zadaniem, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 4 do Umowy;

2) raportu z realizacji Zadania, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku
nr 5 do Umowy, za trzy miesigce danego kwartatu.

2. Raportu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, nie przekazuje si¢ w przypadku, gdy koniec okresu
sprawozdawczego objetego raportem przypada na ostatni dzien realizacji Zadania.
Beneficjent jest zobowigzany do zloZenia sprawozdania koncowego, o ktorym mowa
w § 7 ust. 1 pkt 2, obejmujacego okres, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym.

§7.

1. Beneficjent jest zobowiazany do ztozenia (na adres do dorgczen elektronicznych Ministra
lub na ePUAP Ilub w siedzibie Ministra) sprawozdania z wykonania Zadania,
zawierajacego opis zrealizowanych dziatan oraz rozliczenie kosztow ich realizacji, wedtug
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 6 do Umowy, tj. sprawozdania:

1) czesciowego” zaokresod ............... do....oooveinn. ,wterminiedo ............... ;
2) koncowego za okresod ............... do...ooooeiiiins , wterminiedo ...............

2. Do sprawozdania Beneficjent dotacza oswiadczenie podpisane przez uprawnione osoby
o kwocie odsetek bankowych od dotacji odpowiednio dla sprawozdania czg¢§ciowego na

90 ile wiasciwa komodrka organizacyjna Ministerstwa, celem sprawowania nadzoru i kontroli nad realizacja Umowy,
postanowi o koniecznos$ci sktadania raportu przez Beneficjenta.

1 O ile whasciwa komérka organizacyjna Ministerstwa postanowi o koniecznosci sktadania sprawozdania czesciowego przez
Beneficjenta.

® W przypadku Zadania realizowanego do 31 grudnia danego roku kalendarzowego - maksymalnie do 15 stycznia nastgpnego
roku.
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dzien........... a dla sprawozdania koncowego na dzien ............... 9 oraz na dzien
sktadania sprawozdania.

Na zadanie Ministra, Beneficjent przedstawia w wyznaczonym terminie dodatkowe
wyjasnienia, informacje i dokumenty majace zwigzek z wykonywanym Zadaniem,
w szczegblnosci: faktury, rachunki, noty obcigzeniowe, wedlug rodzajowego uktadu
kosztéw, rozliczenia delegacji stuzbowych, listy ptac zanonimizowane w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w przekazanym sprawozdaniu Minister
wzywa Beneficjenta do uzupetnienia lub poprawienia sprawozdania w wyznaczonym
terminie.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze niezlozenie sprawozdania lub jego nieuzupetnienie lub
niepoprawienie w terminie i na zasadach okreslonych w ust. 1-4, jest rownoznaczne
z uznaniem, ze dotacja zostala niewykorzystana w czesSci lub catosci, co skutkuje
koniecznoscig zwrotu odpowiednio czgsci lub catosci dotacji.

Dostarczenie sprawozdania przez Beneficjenta jest rownoznaczne z udzieleniem
Ministrowi prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach
informacyjnych i1 promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych, z zastrzezeniem
ochrony informacji niejawnych lub informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsiebiorstwa.
Beneficjent, przekazujac sprawozdanie, jest zobowigzany wskaza¢ informacje podlegajace
ochronie, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym.

§ 8.

Minister sprawuje kontrole prawidlowosci wykonania Zadania przez Beneficjenta, a takze
wykorzystania dotacji.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji Zadania oraz po jego zakonczeniu
do czasu ustania obowiazku, o ktérym mowa w § 4 ust. 3.

Kontrola prowadzona jest na zasadach i w trybie okre§lonych w przepisach ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

§9.

Beneficjent moze dokonywac¢ przesuni¢¢ srodkéw w ramach dotacji, bez koniecznos$ci
zmiany Umowy, pomig¢dzy kategoriami wydatkow w taki sposob, ze wysoko$¢ srodkow
na dang kategori¢ nie moze wzrosng¢ o wigcej niz ........ % w stosunku do kwoty
przyznanej na dang kategorie, okreslonej we Wniosku o wszczecie postgpowania.
Przesunigcia, o ktorych mowa w ust. 1, nie moga powodowaé ograniczenia zakresu
merytorycznego Zadania oraz nie moga dotyczy¢ Srodkéw przeznaczonych
na wynagrodzenia osobowe oraz na $rodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne
(WNiP) (wydatki majatkowe).

Dokonanie przesunie¢, o ktorych mowa w ust. 1, nie stanowi zmiany Umowy 1 nie wymaga
zawarcia aneksu do Umowy, wymaga poinformowania Ministra na pis$mie utrwalonym

9 Ostatni dzien realizacji Zadania.
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postaci  elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
albo w postaci papierowej opatrzonej podpisem wtasnor¢gcznym najpozniej do dnia...... 10),

4. Dokonanie przesuni¢¢ srodkow w ramach dotacji z naruszeniem zasad ustalonych
w ust. 1 12 uznaje si¢ za pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci.

5. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 4, Beneficjent jest zobowigzany zwrdci¢ kwote
stanowigca rdznice miedzy dokonanym przesuni¢ciem i dopuszczalnymi progami.

6. Koszty ogdlne podlegaja rozliczeniu ryczattowemu w wysokoscido ...................... %
poniesionych kosztow bezposrednich na realizacj¢ Zadania.

7. Przekroczenie progu uwaza si¢ za pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci.
W takim przypadku, Beneficjent zwraca kwotg stanowigcg rdéznice pomiedzy faktycznie
poniesionymi kosztami ogdlnymi sfinansowanymi z dotacji a dopuszczalnym progiem.

8. Zwrot $rodkow, o ktorych mowa w ust. 5 lub 7, nastepuje w trybie przewidzianym
w § 10 ust. 5.

§ 10.

1. Niewykorzystana dotacja podlega zwrotowi na rachunek bankowy Ministra nr

2. Srodki finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany zwrocié
w terminie do dnia ................ 1,

3. Od $rodkow finansowych, o ktorych mowa w ust. 1, zwrdconych po terminie, o ktorym
mowa w ust. 2, naliczane beda odsetki w wysoko$ci okreslanej jak dla zaleglosci
podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynal termin ich
zwrotu.

4. Beneficjent jest zobowigzany przekaza¢ odsetki, o ktorych mowa w ust. 3, na rachunek
bankowy Ministra wskazany w ust. 1.

5. Srodki dotacji wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub
w nadmiernej wysokos$ci podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zaleglo$ci podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

§11.12

1. Beneficjent przekaze Ministrowi nie po6zniej] niz do dnia ........................ r.
na informatycznym nosniku danych lub za pomocg $rodkéw porozumiewania si¢
na odlegtos¢ takich jak np. chmura danych:

1)  ostateczne wersje opinii, ekspertyz, analiz, zestawien oraz innej dokumentacji —
w formacie pdf oraz formacie edytowalnym,

2)  kod zrodtowy oprogramowania

— wytworzonych w ramach realizacji Umowy, co zostanie potwierdzone przez Strony

19 Najp6zniej do ostatniego dnia realizacji Zadania.

D Art. 151 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych: termin zwrotu niewykorzystanej czesci
dotacji, nie dtuzszy niz 15 dni od okreslonego w umowie dnia wykonania Zadania, a w przypadku zadania realizowanego
za granica — 30 dni od okreslonego w umowie dnia jego wykonania.

12 O ile w ramach umowy powstang Utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509); postanowienia te powinny by¢ okre§lone w umowach w sposob adekwatny do
zakresu zadania.
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na pismie utrwalonym w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej pod rygorem
niewaznos$ci na podstawie Protokohi, wedtug wzoru'® okre$lonego w zataczniku
nr 7 do Umowy.

2. Beneficjent, z chwilg przekazania Ministrowi kazdego z informatycznych no$nikow
danych nieodptatnie przenosi na Ministra autorskie prawa majatkowe do zapisanych
na takim no$niku utwor6w w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych, zwanych dalej ,,Utworami”, tacznie z prawem do kodoéw
zrodtowych oprogramowania, na nastepujacych polach eksploatacji:

1) w odniesieniu do Utworow bedacych oprogramowaniem w rozumieniu ustawy

z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych:

a) trwale lub czasowe zwielokrotnianie Utworu w cato$ci lub w czesci
jakimikolwiek $rodkami i w jakiejkolwiek formie, w tym zwielokrotnianie
dokonywane  podczas  wprowadzania, wyswietlania,  stosowania,
przekazywania lub przechowywania Utworu, w tym takze utrwalanie
i zwielokrotnianie Utworu dowolng technika, w tym technikg zapisu
magnetycznego lub technikg cyfrowa, taka jak zapis na plycie CD, DVD,
Blu-ray, wurzadzeniu z pamigcig flash lub jakimkolwiek innym
informatycznym no$niku danych,

b)  tlumaczenie, przystosowywanie, zmiany ukladu Utworu lub wprowadzanie
jakichkolwiek innych zmian,

¢) obrot Utworem, w tym wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem,
atakze rozpowszechnianie Utworu w inny sposoéb, w tym publiczne
wykonywanie, wystawianie, wyswietlanie, odtwarzanie, a takze publiczne
udostgpnianie w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ dostep do Utworu
W miejscu 1 w czasie przez siebie wybranym;

2)  w odniesieniu do Utwordéw nie bedacych oprogramowaniem w rozumieniu ustawy

z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych:

a) trwale lub czasowe utrwalanie i zwielokrotnianie Utworu w calo$ci
lub w czgsci, jakimikolwiek srodkami 1 w jakiejkolwiek formie, w tym takze
utrwalanie 1 zwielokrotnianie Utworu dowolng technika, w tym technikg
zapisu magnetycznego lub technikg cyfrowa, taka jak zapis na plycie CD,
DVD, Blu-ray, urzadzeniu z pamigcig flash lub jakimkolwiek innym
informatycznym no$niku danych,

b) obrét Utworem, w tym wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem,
a takze rozpowszechnianie Utworu w inny sposob, w tym jego publiczne
wykonywanie, wystawianie, wyswietlanie, odtwarzanie, a takze publiczne
udostgpnianie w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ dostep do Utworu
W miejscu 1 w czasie przez siebie wybranym.

19 Wzér protokotu przekazania autorskich praw majatkowych powinien uwzgledniaé rodzaju utworu oraz okreslaé¢ dane go
identyfikujace, a takze rodzaj nosnika na ktorym utwor zostat przekazany.
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Strony o$wiadczajg, ze w stosunku do wynikow prac zrealizowanych w ramach Umowy,
ktore stanowig baz¢ danych w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie
baz danych (Dz. U. z 2021 r. poz. 386), producentem jest Minister.

Minister nabywa:

1) prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich do wszelkich
opracowan Utwordw (lub ich poszczegdlnych elementow), tj. prawo zezwalania na
rozporzadzanie i korzystanie z takich opracowan na polach eksploatacji
wskazanych w ust. 2, z chwilg wskazang w ust. 2. W zakresie w jakim Utwory
spetniaja cechy baz danych w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych, Beneficjent upowaznia Ministra réwniez
do sporzadzania opracowan baz danych;

2)  wiasno$¢ wydanych Ministrowi informatycznych no$nikéw danych, na ktérych
zostaty utrwalone Utwory (lub ich poszczeg6lne elementy) w celu ich przekazania
Ministrowi — z chwilg ich przekazania.

Beneficjent zobowiazuje si¢ i gwarantuje, ze osoby uprawnione z tytutu autorskich praw
osobistych do Utworéow objetych postanowieniami Umowy nie beda wykonywa¢ tych
praw w stosunku do Ministra lub 0sob trzecich dziatajacych na zlecenie Ministra.

W przypadku powstania nowych pdl eksploatacji w trakcie obowigzywania Umowy
Beneficjent, na zadanie Ministra, zobowiazuje si¢ do przeniesienia na Ministra autorskich
praw majatkowych na tych polach bez dodatkowego wynagrodzenia.

W przypadku, gdy osoba trzecia zwrdci si¢ do Ministra z roszczeniami dotyczacymi
naruszenia praw w wyniku zrealizowania Utworow przez Beneficjenta lub na rzecz
Beneficjenta, lub przekazania Ministrowi przez Beneficjenta praw do Utwordw,
Beneficjent zwolni Ministra od obowigzku zaspokojenia takich roszczen oraz pokryje
wszelkie uzasadnione, niezbe¢dne i udokumentowane koszty obrony Ministra przed
roszczeniami osob trzecich. W takim przypadku Beneficjent ponosi odpowiedzialno$é
wzgledem Ministra za to, ze osoby trzecie nie beda dochodzily zaspokojenia swoich
roszczen bezposrednio od Ministra.

Minister moze udzieli¢ Beneficjentowi, na jego uzasadniony wniosek, nieodptatne]
1 niewylacznej licencji do kazdego z Utwordw, o ktorych mowa w ust. 2, na polach
eksploatacji okreslonych w ust. 2.

W przypadku zlecania cze$ci Zadania w ramach realizacji Umowy obejmujacych
stworzenie Utworu Beneficjent zobowigzuje si¢ do zawarcia w umowie z podwykonawca
postanowienia o przeniesieniu na Beneficjenta autorskich praw majatkowych do tych
Utworow.

§ 12.

Beneficjent nie moze, bez uprzedniej zgody Ministra wyrazonej na piSmie w postaci
papierowe] albo w postaci elektronicznej, ujawnia¢ pracownikom nie biorgcym udziatu
w realizacji Umowy oraz osobom trzecim dokumentéw lub informacji dostarczonych
przez Ministra w zwigzku z realizacjg Umowy, jak rowniez dokumentow przygotowanych
przez Beneficjenta w ramach realizacji Umowy.
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2. Beneficjent nie moze, bez uprzedniej zgody Ministra wyrazonej na piS§mie w postaci
papierowe] albo w postaci elektronicznej wykorzystywa¢ dokumentow lub informacji
w innych celach niz wykonanie Umowy.

3. Beneficjent zobowigzuje si¢ do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji zwigzanych z realizacja Umowy oraz odpowiada w tym zakresie
za pracownikow, ktorzy w jego imieniu wykonuja zadania na rzecz Ministra.

4. Beneficjent zobowigzuje pracownikow wykonujacych zadania na rzecz Ministra
do bezterminowego zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas
realizacji Umowy, stosujac klauzule dotyczace zachowania poufnosci w umowach o prace,
umowach cywilnoprawnych, o§wiadczeniach pracownikow o zachowaniu poufnosci lub
innych dokumentach podpisanych przez pracownika.

5. Powielanie oraz kopiowanie przez Beneficjenta dokumentéw, zawierajacych dane
techniczne zwigzane z systemami i sieciami teleinformatycznymi Ministra, pozyskanych
w zwigzku z wykonywaniem zadan na rzecz Ministra w ramach realizacji Umowy,
wymaga uzyskania zgody Ministra.

6. Beneficjent jest zobowigzany do szyfrowania ogdlnodostgpnymi mechanizmami
kryptograficznymi (np. GPG/PGP/7ZIP + hasto wystane innym kanatem komunikacji)
korespondencji elektronicznej zawierajacej informacje mogace mie¢ istotny wptyw na
poufno$¢ informacji. Nie wymaga szyfrowania korespondencja elektroniczna
o charakterze organizacyjnym, jezeli nie zawiera ona informacji co do realizacji Umowy.

7. Obowigzek poufnosci nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz informacii,
ktorych obowigzek ujawnienia wynika z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

§13.19

1. Beneficjent zobowigzuje si¢ do niezbywania praw majatkowych i rzeczy zakupionych
na swoja rzecz w zwiazku z realizacjag Umowy ze srodkéw pochodzacych z dotacji przez
okres 5 lat od dnia od dnia zatwierdzenia sprawozdania koncowego z realizacji Zadania.

2.  Wyjatkiem od reguly wskazanej w ust. 1 moze by¢ jedynie:

1)  wymiana urzadzen na sprawne z powodu awarii — o funkcjonalnos$ci nie gorszej niz
urzadzenie podlegajace wymianie;

2)  wymiana urzadzen na odpowiadajace aktualnym wymaganiom — o funkcjonalnosci
nie gorszej niz urzadzenie podlegajace wymianie.

§ 14.

1. Minister moze rozwigza¢ Umowg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1)  nieterminowego albo nienalezytego wykonywania Umowy przez Beneficjenta,
w szczegblno$ci zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego Zadania,
bez uprzedniego uzgodnienia z Ministrem,;
2)  wykorzystywania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,;

14 Oile w ramach dotacji bedg nabywane $rodki trwale.
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3) odmowy przez Beneficjenta poddania si¢ kontroli lub niewykonania wnioskow
lub zalecen pokontrolnych;
4)  naruszenia przez pracownikéw Beneficjenta poufnosci informacji lub ochrony
danych osobowych.
Rozwigzujac Umowg, w przypadkach okreslonych w ust. 1, Minister okresli:
1)  kwote dotacji podlegajaca zwrotowi;
2)  kwote odsetek obliczonych jak dla zalegtosci podatkowych;
3) termin zwrotu kwot, o ktorych mowa w pkt 11 2;
4)  numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ wptaty kwot, o ktorych
mowa w pkt 112.
Strony moga rozwigza¢ Umowe na mocy porozumienia w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktore uniemozliwiajg
wykonanie Umowy.
Rozwigzujagc Umowe na mocy porozumienia Stron, Beneficjent przygotuje sprawozdanie
z wykonania Zadania tacznie z podaniem ich kosztow, a Minister okresli kwote dotacji
podlegajaca zwrotowi uwzgledniajaca kwot¢ poniesionych przez Beneficjenta
uzasadnionych kosztow oraz termin jej zwrotu.

§15.19

Strony zobowiazuja si¢ do przetwarzania danych osobowych niezbednych dla realizacji
Umowy z zachowaniem przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 2 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), dalej zwane ,,RODO”.

W stosunku do danych osobowych oséb, o ktorych mowa w § 17, kazda ze Stron jest
odrgbnym administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO.

Strony wzajemnie spelniaja obowigzek informacyjny poprzez przekazanie klauzuli
obowiazku informacyjnego osobom, o ktérych mowa w § 17.

O ile dla realizacji przedmiotu Umowy niezbedne bedzie przetwarzanie danych
osobowych innych niz wskazanych w ust. 2, Strony ureguluja przetwarzanie danych
osobowych w odrebnej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§ 16.

Zgodnie z art. 35a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
Beneficjent jest zobowigzany do podejmowania dziatan informacyjnych dotyczacych
finansowania Zadania.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do podjecia dziatan informacyjnych zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dzialan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane

19 Jezeli w zwigzku z realizacja Zadania bedzie dochodzito do przetwarzania danych osobowych, to nalezy uregulowac ten

obszar w Umowie albo w umowie odrgbne;.
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lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U.
poz. 953, z pdzn. zm.), dalej zwanego ,,Rozporzadzeniem”.

Z wyjatkami, o ktorych mowa w § 3 wust. 1 1 2 Rozporzadzenia, Beneficjent
przy podejmowaniu dzialan informacyjnych, o ktérych mowa w ust. 2, uzywa wzorow
tablic informacyjnych Iub plakatow informacyjnych, okreslonych w zalaczniku
nr 1 do Rozporzadzenia, ktorych edytowalne pliki cyfrowe udostepnione sa na stronie
Biuletynu Informac;ji Publicznej Ministerstwa pod adresem
https://www.gov.pl/premier/dzialania-informacyjne.

W zakresie wymogow okreslonych w ust. 2 1 3, w uzasadnionych przypadkach
wynikajacych z umiejscowienia tablicy informacyjnej lub plakatu informacyjnego,
Minister moze wyrazi¢ zgod¢ na uzycie innych wzorow tablic lub plakatow, na zasadach
okreslonych w § 9 ust. 3 Rozporzadzenia.

Niezaleznie od wymogdéw okreslonych w ust. 2 i 3, Beneficjent zobowigzuje si¢
do umieszczania barw Rzeczypospolitej Polskiej 1 wizerunku godta Rzeczypospolitej
Polskiej oraz zapisu: ,,Projekt finansowany ze s$rodkéw Ministerstwa Cyfryzacji”
na wszystkich  materialach, w  szczegdlno$ci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego Zadania oraz na zakupionych
rzeczach, oileich wielko§¢ 1 przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie
do wielkosci innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego dobrag widocznos¢ i trwatosc.
W  publikacjach 1 innych tekstach zwartych drukowanych Ilub elektronicznych,
umieszczanych na stronach internetowych, ptytach CD, DVD i innych, informacjg, o ktorej
mowa w ust. 5, nalezy uzupehi¢ dopiskiem: ,,Publikacja wyraza jedynie poglady
autora/Ow 1 nie moze by¢ utozsamiana z oficjalnym stanowiskiem Ministerstwa
Cyfryzacji”.

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, na uprzednig wyrazong na pismie utrwalonym
w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, prosbe Beneficjenta, Minister moze
odstapi¢ od wymogow okreslonych w ust. 51 6.

Wszelkie koszty poniesione w szczego6lnosci na produkcje materiatow oraz publikacje,
informacji dla mediéw w przypadku ktorych Beneficjent nie zastosowat si¢ do wymogow,
o ktorych mowa ust. 1-3, mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowane, z zastrzezeniem ust. 4.
Beneficjent zobowigzuje si¢ zawrze¢ umowy ze swoimi partnerami lub podwykonawcami
ustanawiajagce obowigzki informacyjne i promocyjne w zwigzku z realizacjg Zadania
przez swoich partnerow 1 podwykonawcoéw na zasadach okre§lonych w ust. 1-5.
Beneficjent okaze na kazde wezwanie Ministra kopi¢ umowy, o ktoérej mowa w zdaniu
pierwszym.

§17.

Osobami upowaznionymi do kontaktéw w sprawie realizacji Umowy s3:
1)ze strony Ministra:

2)  ze strony Beneficjenta:
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2. '90soba/Osobami upowazniona (-ymi) przez Ministra do czynnosci, o ktorych mowa

Wi JOSE/ S o oraz inne o0soby
upowaznione przez Ministra.
Zmiana 0s6b wskazanych w ust. 1 1 2 nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarcia
aneksu do Umowy, wymaga jednak poinformowania drugiej Strony, z zachowaniem formy
pisemnej albo elektroniczne;.

§ 18.

Wszelkie zmiany Umowy 1 o§wiadczenia sktadane w zwigzku z Umowa, w tym dotyczace
tre$ci zalacznikoOw, wymagaja zachowania formy pisemnej lub formy elektronicznej
pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Umowie.
W  zakresie nieuregulowanym Umowa stosuje si¢ odpowiednie przepisy prawa,
w szczegblnosci przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonaniem Umowy Strony beda
staraly si¢ rozstrzygna¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia, spor
do rozstrzygnigcia, ktorego wiasciwy jest sad powszechny, zostanie poddany
pod rozstrzygniecie wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Ministra sagdu powszechnego.
Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zataczniki:
1)  Zalacznik nr 1 — upowaznienie do dziatania w imieniu Ministra;
2)  Zalacznik nr 2 — upowaznienie do dzialania w imieniu Beneficjenta/Informacja
odpowiadajaca aktualnemu odpisowi z KRS Beneficjenta;
3)  Zalagcznik nr 3 — zatwierdzony przez Ministra Wniosek o wszczgcie postepowania
dotacyjnego;
4)  Zalacznik nr 4 — wzor raportu z realizacji prac objetych Zadaniem;
5)  Zalacznik nr 5 — wzor raportu z realizacji Zadania;
6) Zalacznik nr 6 — wzdér sprawozdania czgsciowego/koncowego z wykonania

Zadania obj¢tego Umowa;
7)  Zalacznik nr 7 — wzor protokotu przeniesienia autorskich praw majatkowych
do Utworu.
Umowe sporzadzono w ......... egzemplarzach'”/w postaci elektronicznej zgodnie

z art. 78' § 1 Kodeksu cywilnego.
6. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez ostatnig ze Stron.

Minister Beneficjent

18 Jezeli zachodzi potrzeba wskazania czynnosci, do ktorych na podstawie Umowy bedzie uprawniona okre$lona osoba.

17)

O ile Umowa zawierana jest w postaci papierowej.



Zalacznik nr 3

2 199
»WZOr

Umowa o zapewnieniu wsparcia ze Srodkow Funduszu Pomocy nr ........, zwana dalej
,Umowa”,

zawarta pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministrem Cyfryzacji, ktérego urzad obstluguje — Ministerstwo
Cyfryzacji majace siedzibe w Warszawie, ul. Krolewska 27, 00-060 Warszawa, NIP 525-295-
50-37, REGON 525189465, zwanym dalej ,,Ministrem”, reprezentowanym
PIZEZ. ettt et e e e , ha podstawie upowaznienia
zdnia.....oooooii ZNAK . ,  ktore
stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy!:

a

z siedzibg Wit eiieaieennean, ,
ul. o , wpisanym do rejestru
przedsigbiorcOW. ......oovviviii i , KRS , NIP

....................... wynika/ustalono na podstawie ..............ccooiiiiiiiiii i, ktOTY
stanowi zatacznik nr 2 do Umowy,

zawarta zgodnie z art. 14 ust. 13 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. z 2024 r. poz. 167,
z pozn. zm.),

0 nastepujacej tresci:

§1.
1. Minister zapewnia Beneficjentowi wsparcie ze $rodkéw Funduszu Pomocy poprzez
przekazanie mu S$rodkéw pienigznych W WySOKOSCI eeeeevrernecneenrnneneen . (stownie:
................................ ), w celu sfinansowania realizacji zadania na rzecz pomocy

D Nalezy przywotaé ewentualne upowaznienie uprawniajace do podejmowania czynnosci w imieniu i na rzecz Ministra.
Upowaznienie jest zatacznikiem do Umowy.

2 Przywota¢ ewentualne upowaznienie uprawniajgce do podejmowania czynno$ci w imieniu i na rzecz Beneficjenta.
Upowaznienie oraz odpis z wlasciwego rejestru sg zatgcznikami do Umowy.



_27 -

UKrainie  phn.  eevieiiiiiiiiie i eeieeane 7, zwanego dalej ,,Zadaniem”,
a Beneficjent zobowigzuje si¢ wykona¢ Zadanie w zakresie i na zasadach okreslonych
w Umowie.

2. Zlecenie realizacji Zadania Beneficjentowi nastgpito w dniu ................... r., znak:

................... , ktore to pismo stanowi zalacznik nr 3 do Umowy.

3. Szczegblowy opis Zadania okreslajacy zakres rzeczowy, terminy wykonania oraz
szacowany koszt ze wskazaniem sposobu jego kalkulacji, okresla Wniosek o zapewnienie
wparcia ze §rodkow Funduszu Pomocy, stanowigcy zatacznik nr 4 do Umowy.

4. Beneficjent poinformuje Ministra o przypadku uzyskania dofinansowania na realizacj¢
Zadania ze $rodkéw publicznych innych niz przekazane na podstawie Umowy 1 jego
wysokosci. Kwota dofinansowania, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, pomniejszy
wysoko$¢ wsparcia przekazanego na podstawie Umowy i1 podlega zwrotowi na rzecz
Ministra.

§2.

1. Zadanie jest realizowane w terminie od dnia ....................l do dnia

2. Termin wykorzystania $rodkéw pieni¢znych, o ktéorych mowa w ust. 1, ustala sie
dodnia................ .

3. Wykorzystanie srodkow pienigznych, o ktérych mowa w ust. 1, nastgpuje przez realizacje
celu, na ktore wsparcie zostato udzielone.

4. Beneficjent jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych s$rodkow pienigznych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat 1 na zasadach okreslonych w Umowie.

5. Zprzekazanych srodkéw pieni¢znych moga by¢ pokrywane wylacznie wydatki poniesione
przez Beneficjenta na wykonanie Zadania w terminie okreslonym w ust. 1, zgodnie
z zakresem rzeczowym okreslonym w zataczniku nr 4 do Umowy.

6. Beneficjent nie moze wydatkowa¢ przekazanych S$rodkéw pienieznych wykraczajac
poza okres realizacji Zadania, o ktorym w ust. 1.

7. Data wystawienia dokumentu ksiggowego oraz data zaptaty musi zawierac si¢ w okresie,
o ktorym mowa w ust. 1.

§3.
1. Srodki pienigzne, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, zostana przekazane przez Ministra
na dedykowany rachunek bankowy Beneficjenta nr .......ceeeeeeeieincennnn w jednej¥

transzy.
2. Minister zlozy dyspozycje przekazania S$rodkow  pienigznych w  terminie
...................... dni roboczych od daty zawarcia Umowy.

3) Proszeg okre$lié¢ ilo§¢ transzy oraz doda¢ informacje o ich ptatnoéci np. w trzech transzach:

1) pierwsza transza w wysoKosci ................... (stownie: ............. )—w terminie ...... dni roboczych od dnia zawarcia
Umowy;
2) druga transza w wysoKosci .................. zt (stownie: ..........oooeeiiinn. ) w terminie do dnia ....................... r.;

3) trzecia transza w wysoko$ci ................. zh (stownie: ...l ) w terminie do dnia ...............cc.e.eell I..
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3. Beneficjent o$wiadcza, ze rachunek, o ktorym mowa w ust. 1, jest aktywny 1 jest jego
jedynym posiadaczem oraz zobowigzuje si¢ do utrzymania tego rachunku nie krécej niz
do chwili dokonania ostatecznych rozliczen z Ministrem, wynikajacych z Umowy.

4. Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia:

1)  wyodrebnionej ewidencji ksiegowej $rodkow pienieznych, o ktorych mowa
w § 1 ust. 1, oraz wydatkow dokonywanych z tych srodkéw, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 722023 r. poz. 120, z p6zn. zm.) w sposdéb umozliwiajacy identyfikacje
poszczeg6lnych operacji ksiegowych;

2)  zapis6w na dokumentach ksiggowych, stanowigcych podstawe rozliczenia, poprzez
ostemplowanie lub opisanie trescia ,,Sfinansowano ze srodkéw Funduszu Pomocy
zgodnie z umowq ......... zdnia............ )

5. Beneficjent zobowigzuje si¢ do prowadzenia dokumentacji w sposdéb umozliwiajacy oceng
wykonania Zadania pod wzglgdem rzeczowym i finansowym.

6. Beneficjent zobowiazuje si¢ do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej
z realizacja Umowy, w sposob zapewniajacy jej dostepnos¢ i bezpieczenstwo, przez okres
5 lat liczony od dnia zatwierdzenia i rozliczenia Umowy.

§ 4.

1. Strony dopuszczaja dokonywanie refundacji wydatkdw poniesionych przez Beneficjenta
z innych zrodet przed otrzymaniem $rodkow pieni¢znych z Umowy, przy czym refundacja
ta nie moze nastgpi¢ pozniej niz w terminie 10 dni od dnia uptywu kazdego kwartalu
danego roku kalendarzowego, z zastrzezeniem ze refundacja wydatkow za ostatni kwartat
nie moze nastapi¢ pézniej niz w dniu......... 9,

2. W terminie 15 dni od dnia uptywu kazdego kwartalu danego kalendarzowego Beneficjent
obowigzany jest poinformowa¢ Ministra, o wysokosci niewykorzystanych dotychczas
srodkow pienigznych przekazanych na podstawie Umowy oraz odsetkach od tych
srodkow, wedtug stanu na koniec kazdego kwartatu.

3. Ewentualne przychody uzyskane w zwiazku z realizacja Zadania, w tym odsetki bankowe
od przekazanych $rodkoéw pieni¢znych, nie moga by¢ wykorzystywane na realizacje
Zadania 1 podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy Ministra wskazany w § .........
w terminie do 15. dnia kazdego nastgpujacego miesigca, w ktérym zostaty naliczone.

§5.
1. Do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych z dotacji stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. 22023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.).
2. Podréze stluzbowe Beneficjenta odbywane w ramach realizacji Zadania, wymagaja
uprzedniej zgody Ministra, ktéra jest udzielana przy uzyciu s$rodkéw komunikacji

4 Nalezy wskaza¢ ostatni dzien realizacji Zadania.
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elektronicznej, w tym poczty elektronicznej i1 sg rozliczane wedtug stawek okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2190).

Beneficjent zobowiazuje si¢ realizowaé przedmiot Umowy oraz wszystkie jego elementy
zgodnie z ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240, z pdzn. zm.), ustawa z dnia 4
kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotow publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440) oraz ze standardem WCAG 2.1. (Web
Content Accessibility Guidelines WCAG 2.1).

Koszty zwigzane z zapewnieniem dostepnosci, o ktoérej mowa w ust. 3, pokrywa
Beneficjent w ramach kosztoéw realizacji Zadania.

Beneficjent bedzie na biezaco informowal Ministra o postepach i trudnosciach w zakresie
realizacji Zadania oraz o innych waznych okoliczno$ciach majacych lub mogacych mie¢
wplyw na wykonanie Umowy.

Beneficjent ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ za wszystkie dziatania i zaniechania
zwigzane z realizacja Zadania wobec 0s6b 1 podmiotow trzecich, w tym odpowiedzialno$¢
za szkody wyrzadzone w zwiazku z tg realizacjg oraz za wszelkie dziatania i zaniechania
wybranych przez siebie wykonawcoéw jak za swoje dzialania lub zaniechania.

§o.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do przekazywania Ministrowi, za pomoca poczty
elektronicznej lub za posrednictwem ePUAP, do 15. dnia miesigca nastgpujacego
po kazdych ...... miesigcach realizacji Umowy, zestawienia z realizacji Zadania
sporzadzonego, wedtug wzoru okre§lonego w zataczniku nr 5 do Umowy.>

Beneficjent jest zobowigzany, w terminie do dnia ....... , do zlozenia sprawozdania
z wykonania Zadania, zawierajagcego opis zrealizowanych dzialan oraz rozliczenie
kosztow ich realizacji, wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 6 do Umowy,
tj. sprawozdania:

1) czesciowego® za okres od ............... do ...l , W terminie do

2)  koncowego zaokresod ............... do....o..oooei , wterminie do ...............
Do sprawozdania Beneficjent dotacza o§wiadczenie podpisane przez uprawnione osoby
o kwocie odsetek bankowych od §rodkéw pienigznych, o ktorych mowa w § 1 ust. 1,

O ile wlasciwa komorka organizacyjna Ministerstwa, celem sprawowania nadzoru i kontroli nad realizacja Umowy,
postanowi o konieczno$ci sktadania raportu przez Beneficjenta.

O ile wtasciwa komorka organizacyjna Ministerstwa postanowi o koniecznosci sktadania sprawozdania czg§ciowego przez
Beneficjenta.

W przypadku Zadania realizowanego do 31 grudnia danego roku kalendarzowego — termin maksymalnie do 15 stycznia
nastepnego roku.
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dla sprawozdania czeéciowego na dzien® ........... a dla sprawozdania koncowego
nadzien .................. r. 8 oraz na dzien sktadania sprawozdania koncowego.

4. Na zadanie Ministra, Beneficjent przedstawia w wyznaczonym terminie dodatkowe
wyjasnienia, informacje 1 dokumenty majace zwigzek z wykonywanym Zadaniem,
w szczegblnosci: faktury/rachunki, noty obcigzeniowe, wykaz/wydruk danych wedtug
rodzajowego uktadu kosztow, rozliczenia delegacji stuzbowych, listy ptac.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w przekazanym sprawozdaniu Minister
wzywa Beneficjenta do uzupelnienia lub poprawienia sprawozdania w wyznaczonym
terminie.

6. Strony zgodnie oswiadczaja, ze niezlozenie sprawozdania lub jego nieuzupeinienie
lub niepoprawienie w terminie 1 na zasadach okre§lonych w ust. 4 i 5, jest rOwnoznaczne
z uznaniem, ze cato$¢ lub czes$¢ srodkdw pochodzacych z Funduszu nierozliczonych przez
Ministra podlega zwrotowi na rzecz Ministra.

7. Dostarczenie sprawozdania przez Beneficjenta jest réwnoznaczne z udzieleniem
Ministrowi prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach
informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§7.

1. Minister sprawuje kontrole prawidlowosci wykonania Zadania przez Beneficjenta,
a takze wydatkowania przekazanych mu $rodké6w finansowych pieni¢znych.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji Zadania oraz po jego zakonczeniu
do czasu ustania obowigzku, o ktérym mowa w § 3 ust. 6.

3. Kontrola prowadzona jest na zasadach 1 w trybie okreslonych w przepisach ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

§8.

1. Beneficjent moze dokonywaé¢ w ramach otrzymanych $rodkow pieni¢znych przesunigé
pomiedzy kategoriami wydatkéw, bez koniecznosci zmiany Umowy, z zastrzezeniem,
ze takie przesunigcia nie moga powodowac ograniczenia zakresu merytorycznego Zadania
oraz nie moga dotyczy¢ S$rodkow przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe
oraz na $rodki trwate 1 warto$ci niematerialne i prawne (WNiP) (wydatki majatkowe).

2. Dokonanie przesuni¢¢, o ktorych mowa w ust. 1, nie stanowi zmiany Umowy 1 nie wymaga
zawarcia aneksu do Umowy, wymaga poinformowania Ministra na pis$mie utrwalonym
postaci  elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
albo w postaci papierowej opatrzonej podpisem wiasnorgcznym najpozniej do dnia...... 9,

3. Strony przyjmuja, ze ograniczenie zakresu merytorycznego Zadania bgdzie stanowito
podstawe do uznania przez Ministra, ze otrzymane $rodki pieniezne sa nadmierne
w stosunku do planowanych w zataczniku nr 5 do Umowy kosztow realizacji Zadania.

® Nalezy wskaza¢ ostatni dzien realizacji Zadania.

%) Najpdzniej do ostatniego dnia realizacji Zadania.
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4. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 1 3, Beneficjent jest zobowigzany zwroci¢ na rzecz
Ministra kwote stanowigcg réznice pomi¢dzy dokonanym przesunigciem i dopuszczalnymi
progami.

5. Koszty ogolne podlegaja rozliczeniu ryczattowemu w wysokosci:

1) do 10 % poniesionych kosztow bezposrednich na realizacj¢ Zadania liczonych
od sumy kosztow bezposrednich w kategorii ,,ustugi obce”;

2) do 35 % poniesionych kosztow bezposrednich na realizacj¢ Zadania liczonych
od sumy kosztow bezposrednich w pozostatych kategoriach.

6. W przypadku przekroczenia progu, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1 lub 2, Beneficjent jest

zobowigzany zwr6ci¢ na rzecz Ministra kwotg stanowigcg roznice pomiedzy faktycznie

poniesionymi kosztami ogdélnymi, a dopuszczalnym progiem. Kwota obnizenia podlega

zwrotowi na rzecz Ministra w trybie okreslonym w § 9.

§9.

1. Srodki pienigzne otrzymane na podstawie Umowy i niewykorzystane przez Beneficjenta
w terminie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, Beneficjent zobowigzuje si¢ zwrdci¢ na rachunek
bankowy Ministerstwa Cyfryzacjiw ..................... 1) R nie pdzniej
niz w ciagu 15 dni od uptywu tego terminu.

2. Jezeli Umowa nie stanowi inaczej, ilekro¢ na podstawie Umowy powstal obowigzek
zwrotu srodkow pienigznych na rzecz Ministra podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy
Ministerstwa Cyfryzacji, o ktorym mowa w ust. 1, w ciagu 15 dni od dnia otrzymania przez
Beneficjenta oswiadczenia Ministra o obowigzku ich zwrotu, z zastrzezeniem § 10 ust. 5.

§ 10.
1. Minister moze rozwigza¢ Umowge ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1) nieterminowego albo nienalezytego wykonywania Umowy przez Beneficjenta,
w szczegdlno$ci zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego Zadania
bez uprzedniego uzgodnienia z Ministrem;
2)  wykorzystywania zapewnionego dofinansowanie niezgodnie z Umowa;
3) odmowy poddania si¢ kontroli lub niewykonania wnioskéw lub zalecen
pokontrolnych;
4)  naruszenia przez pracownikéw Beneficjenta poufnosci informacji lub ochrony
danych osobowych.
2. Rozwigzujagc Umowe w przypadkach okreslonych w ust. 1 Minister okresli:
1) kwote srodkow pienieznych podlegajaca zwrotowi;
2)  termin zwrotu kwoty, o ktorych mowa w pkt 1;
3) nazwe i numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ wptaty kwoty,
o ktérej mowa w pkt 1.
3. Strony moga rozwigza¢ Umowe¢ na mocy porozumienia w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponoszg odpowiedzialno$ci, a ktore uniemozliwiaja
wykonanie Umowy.
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4. Rozwigzujac Umowe Beneficjent przygotuje sprawozdanie z wykonania Zadania tgcznie
z podaniem kosztow, a Minister okresli kwot¢ srodkow pienieznych podlegajacag zwrotowi
(uwzgledniajac kwotg poniesionych przez Beneficjenta uzasadnionych wydatkow)
oraz termin zwrotu Srodkow.

5. Beneficjent zobowigzuje si¢ zwroci¢ kwotg, o ktérej mowa w ust. 2, lub kwote, o ktorej
mowa w ust. 4, na warunkach i w terminie okre$§lonym przez Ministra.

§ 11.

1. Beneficjent nie moze, bez uprzedniej zgody Ministra wyrazonej na piSmie w postaci
papierowej albo w postaci elektronicznej, ujawnia¢ pracownikom nie bioragcym udziatu
w realizacji Umowy oraz osobom trzecim dokumentow lub informacji dostarczonych
przez Ministra w zwiazku z realizacjag Umowy, jak rowniez dokumentdéw przygotowanych
przez Beneficjenta w ramach realizacji Umowy.

2. Beneficjent nie moze, bez uprzedniej zgody Ministra wyrazonej na pisSmie w postaci
papierowej albo w postaci elektronicznej wykorzystywa¢ dokumentéw lub informacji
w innych celach niz wykonanie Umowy.

3. Beneficjent zobowigzuje si¢ do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji zwigzanych z realizacja Umowy oraz odpowiada w tym zakresie
za pracownikow, ktorzy w jego imieniu wykonuja zadania na rzecz Ministra.

4. Beneficjent zobowigzuje pracownikéw wykonujacych zadania na rzecz Ministra
do bezterminowego zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas
realizacji Umowy, stosujac klauzule dotyczace zachowania poufno$ci w umowach o prace,
umowach cywilnoprawnych, oswiadczeniach pracownikow o zachowaniu poufnosci lub
innych dokumentach podpisanych przez pracownika.

5. Powielanie oraz kopiowanie przez Beneficjenta dokumentdéw, zawierajacych dane
techniczne zwigzane z systemami 1 sieciami teleinformatycznymi Ministra, pozyskanych
w zwigzku z wykonywaniem zadan na rzecz Ministra w ramach realizacji Umowy,
wymaga uzyskania zgody Ministra.

6. Beneficjent jest zobowigzany do szyfrowania ogdlnodostgpnymi mechanizmami
kryptograficznymi (np. GPG/PGP/7ZIP + hasto wystane innym kanatem komunikacji)
korespondencji elektronicznej zawierajacej informacje mogace mie¢ istotny wplyw
na poufno$¢ informacji. Nie wymaga szyfrowania korespondencja elektroniczna
o charakterze organizacyjnym, jezeli nie zawiera ona informacji co do realizacji Umowy.

7. Obowigzek poufnosci nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz informacji,
ktorych obowigzek ujawnienia wynika z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

§ 12.19
1. Strony zobowiazuja si¢ do przetwarzania danych osobowych niezb¢dnych dla realizacji
Umowy z zachowaniem przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

10 Jezeli w zwiazku z realizacjg Zadania bedzie dochodzito do przetwarzania danych osobowych, to nalezy uregulowaé ten
obszar w Umowie albo w umowie odrgbne;.
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z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), dalej zwane ,,RODO”.

W stosunku do danych osobowych oséb, o ktorych mowa w § 13, kazda ze Stron jest
odrebnym administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO.

Strony wzajemnie spelniaja obowigzek informacyjny poprzez przekazanie klauzuli
obowigzku informacyjnego osobom, o ktorych mowa w § 13.

O ile dla realizacji przedmiotu Umowy niezb¢dne bedzie przetwarzanie danych
osobowych innych niz wskazanych w ust. 2, Strony ureguluja przetwarzanie danych
osobowych w odrebnej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§ 13.
Osobg upowazniong do kontaktow w sprawie realizacji Umowy jest:
1) Z€ StrONY MINISETA: ...ttt e et e ,

tel. o, se-mails o,
2) ze strony Beneficjenta: ..........oiiiiiiii e ,
tel. o se-mail. ..o

Osobg/Osobami upowazniong (-ymi) przez Ministra do czynnosci, o ktérych mowa
Wit JESU/SAT e oraz inne osoby upowaznione
przez Ministra'.

Zmiana osOb wskazanych w ust. 1 lub ust. 2 nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga
zawarcia aneksu do Umowy, wymaga jednak zachowania formy pisemnej albo
elektroniczne;.

§ 14.

Wszelkie zmiany Umowy 1 o§wiadczenia sktadane w zwigzku z Umowa, w tym dotyczace
tresci  zalacznikOw, wymagaja zachowania formy pisemnej albo elektronicznej
pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem wyjatkow w Umowie przewidzianych.
W  zakresie nieuregulowanym Umowa stosuje si¢ odpowiednie przepisy prawa,
w szczegblnosci przepisy ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa.
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i1 wykonaniem Umowy Strony beda
staralty si¢ rozstrzygna¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia, spor,
do rozstrzygnigcia ktérego wiasciwy jest sad powszechny, zostanie poddany
pod rozstrzygnigcie wlasciwego ze wzgledu na siedzibg Ministra sagdu powszechnego.
Integralng cz¢s¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1)  Zalacznik nr 1 — upowaznienie do dziatania w imieniu Ministra;

2)  Zalacznik nr 2 — upowaznienie do dzialania w imieniu Beneficjenta/Informacja

odpowiadajaca aktualnemu odpisowi z KRS Beneficjenta;
3)  Zalacznik nr 3 — pismo zlecajace realizacje Zadania;

11)

Jezeli zachodzi potrzeba wskazania czynnosci, do ktorych na podstawie Umowy bedzie uprawniona okres$lona osoba.
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4)  Zalacznik nr 4 — zatwierdzony przez Ministra Wniosek o zapewnienie wparcia
ze srodkow Funduszu Pomocy;
5)  Zalacznik nr 5 — wzor zestawienia kosztow z realizacji Zadania,
6)  Zalacznik nr 6 — wzor sprawozdania z realizacji Zadania.
5. Umowe sporzadzono w ......... egzemplarzach!?/w formie elektronicznej zgodnie

zart. 78' § 1 Kodeksu cywilnego oraz zostaje ona zawarta w dacie ztozenia podpisu
przez ostatnig ze Stron.

Minister Beneficjent

12 O ile Umowa zawierana jest w postaci papierowe;j.



Zalacznik nr 4

rzeczowym

, Wzor”
RAPORT Z REALIZACIJI ZADANIA
Zmiany w stosunku do
Planowany termin umowy/harmonogramu
Osoba o . . . . .
o realizacji Podzadania Opis lub inne wazniejsze Oszacowanie
. | odpowiedzialna . R
Podzadanie . wykonanych | zmiany w realizacji ryzyka dla
po stronie data , :
. data , . | prac etapow, o charakterze |Podzadania
beneficjenta rozpoczecia zakonczenia erviorvezn
pocze Wg umowy rytorycznym,




Zalacznik nr 5

» Wzor”
RAPORT Z REALIZACJI PRAC OBJETYCH ZADANIEM
Raport za okresod dnia .................... r.dodnia....cccee..... r.
Miesigc| Szacowana Pracownicy Ilo$¢ rbg Opis Ilos¢ rbg Uwagi
pracochlonno | beneficjenta po$wigconych | wykonanych poswigcony
$¢ w rbg? realizujacy na realizacj¢ czynnosci w chna
zgodnie z zadanie zadania w okresie realizacje
zalgcznikiem | (zanonimizowa | okresie sprawozdawcz | Zadania
nr... do ne imiona i sprawozdawcz | ym narastajaco
Umowy nazwiska) ym
Razem rbg

D Godzin roboczych.



Zalacznik nr 6

, Wzor”

SPRAWOZDANIE CZESCIOWE/ SPRAWOZDANIE KONCOWE Z WYKONANIA

ZADANIA OBJETEGO UMOWA

Tytut zadania (o ile dotyczy)

Okres, za ktore sktadane jest

sprawozdanie

Kwota udzielonego dofinansowania (zt)

Dane beneficjenta, numer w Krajowym
Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji,
adres siedziby lub adres do

korespondencji

Data zawarcia umowy

Numer umowy

Osoba upowazniona do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta,

reprezentacja

Dane kontaktowe os6b upowaznionych

do sktadania wyjasnien

Czgs¢ 1. Informacje merytoryczne

1. Informacja, czy zaktadany(ne) cele realizacji zadania zostal(y) osiagniety(te) w wymiarze

okreslonym w umowie. Gdy cele nie zostaly osiggnigte wskazanie przyczyny

ich nieosiggniecia.

2. Opis osiggnigtych rezultatow zrealizowanych w ramach zadania (opis osiggnietych

rezultatow zadania, wskazanie rezultatow trwatych oraz w jakim stopniu realizacja zadania
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przyczynita si¢ do osiagnigcia jego celu).

3. Szczegotowy opis wykonania poszczegOlnych dzialan (opis powinien zawierac
szczegbtowa informacj¢ o zrealizowanych dzialaniach zgodnie z umowa,
z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasnienie ewentualnych

odstepstw w ich realizacji).

4. Omowienie zakresu, przyczyn i skutkow ewentualnych rozbiezno$ci migdzy umowa

a jej wykonaniem (merytorycznych i finansowych).

Czgs¢ 1. Informacje z wydatkowania srodkow pochodzacych z dofinansowania

1. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédlo finansowania zadania.

Koszty Faktycznie
L.p. Zrédto finansowania zgodnie z poniesione
umowa wydatki

1. Dofinansowanie, w tym odsetki bankowe od
dofinansowania oraz inne przychody ogdtem
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2. Rozliczenie kosztow wroku ..............

Planowane oraz faktycznie poniesione koszty w ztnarok .....................

(w przypadku wigkszej liczby kategorii kosztow istnieje mozliwo$¢ dodawania kolejnych

wierszy)
Kategoria kosztu Koszt planowany w Koszt faktycznie
L.p. : umowie poniesiony
planowana w umowie
(w zt) (w zb)

Suma:




3. Zestawienie faktur (rachunkow).

Zestawienie faktur (rachunkow) zwigzanych z realizacja zadania publicznego (do sprawozdania nie zatacza si¢ oryginalow ani kopii faktur i rachunkow)

Lp. | Numer Numer dzialania |Data Nazwa | Wartos¢ Koszt poniesiony ze | poniesiony z |poniesiony Data
dokumentu |zgodnie wystawienia | kosztu | catkowita zwigzany | Srodkow innych z uzyskanych | zaptaty
ksiegowego! | z dokumentu faktury z pochodzacych | $rodkow odsetek od

harmonogramem? | ksiegowego (rachunku) realizacja | z finansowych?® | dofinansowania
/ (zh) zadania |dofinansowania | (z}) lub pozostatych
numer pozycji (zh) przychodow
zgodnie (zh)

z rozliczeniem

wydatkoéw?

Koszty w podziale na kategorie wydatkow

) Nalezy podaé¢ numer faktury, rachunku, nie numer ewidencji ksiegowe;.
2 Niepotrzebne skresli¢.
3 Na przyklad $rodki finansowe beneficjenta, inne $rodki publiczne (np. dotacje), $wiadczenia pienigzne od odbiorcéw zadania.




4. Zestawienie innych dokumentow.

Zestawienie innych dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania (nalezy wykaza¢ dokumenty)
potwierdzajace zaangazowanie wkladu osobowego (np. numery zawartych porozumien|
wolontariatu, umow zlecenia, o§wiadczenia o wykonywaniu pracy spotecznej itp.) 1 wkiadul

rzeczowego (np. numery umoOow uzyczenia, najmu itp.) w realizacj¢ zadania publicznego).

Czes$¢ 111. Inne informacje, ktore moga mie¢ znaczenie przy sprawozdaniu lub rozliczeniu umowy.

Beneficjent — pieczgé Dyrektor Finansowy Osoba upowazniona do
reprezentowania beneficjenta

(podpis, data i pieczeé (podpis, data i pieczeé
imienna) imienna)




Zalacznik nr 7

2 199
»WZOr

ZATWIERDZAM:

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Informacja dotyczaca realizacji zadania w celu zatwierdzenia rozliczenia dotacji
celowej/umowy wsparcia w zakresie rzeczowym i finansowym (na podstawie

sprawozdania cze¢$ciowego/koncowego) za okres od ... do...

Beneficjent

Cel dotacji / Nazwa zadania

Numer umowy

Data zawarcia umowy

Data zlozenia sprawozdania

Kwota udzielonej/-go

dotacji/wsparcia

Kwota dotacji/ wsparcia
wykorzystanej/-go prawidlowo w

okresie od .... do...

Odsetki na dzien ...
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Kwota niewykorzystanej/-go dotacji
/wsparcia w okresie od ... do ...
zwrocona przez beneficjenta w

terminie

Kwota dotacji/wsparcia
niewykorzystana w terminie —

podlegajaca zwrotowi

Kwota dotacji/wsparcia
wykorzystana w terminie —

podlegajaca zwrotowi

Kwota dotacji/wsparcia podlegajaca

zwrotowi z tytulu ........oeuvnnens

Odsetki od Srodkow dotacji
niewykorzystanej w terminie
naliczonych od dnia ... i zwrdéconych

w dniu...

(opis merytoryczny realizacji zadania w danym okresie wraz z oceng)

Informacj¢ opracowal(a):

Informacj¢ zaakceptowali:



