Warszawa, dnia 11 lipca 2017 r.
Poz. 24

ZARZADZENIE NR 21
MINISTRA CYFRYZACJID
z dnia 11 lipca 2017 r.

w sprawie zasad rachunkowosci Ministerstwa Cyfryzacji

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22016 1. poz. 1047, z pdézn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

1)
2)

3)

4)

5)

§ 1. Ustala si¢ zasady (polityke) rachunkowosci w Ministerstwie Cyfryzacji.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

dysponencie czgsci budzetu panstwa — rozumie si¢ przez to Ministra Cyfryzacji;
dysponencie trzeciego stopnia — rozumie si¢ przez to Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Cyfryzacji;

glownym ksiggowym — rozumie si¢ przez to Glownego Ksiggowego w Ministerstwie
Cyfryzacji;

CEPiK — rozumie si¢ przez to nieposiadajacy osobowosci prawnej fundusz celowy
Centralna Ewidencja Pojazdow 1 Kierowcow;

rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

Minister Cyfryzacji kieruje dzialem administracji rzgdowej — informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegdlowego zakresu
dziatania Ministra Cyfryzacji (Dz. U. poz. 1910 i 2090).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 2255, z 2017 r.
poz. 61, 245, 791 i 1089.
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panstwowych  jednostek  budzetowych majgcych siedzib¢ poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 1. poz. 760);

6) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.>);

7) ustawie o rachunkowos$ci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci.
Ksiegi rachunkowe

§ 3. Ksiegi rachunkowe dla czg$ci budzetu panstwa 27 — Informatyzacja prowadzone sg
zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie o rachunkowos$ci, ustawie o finansach

publicznych i1 rozporzadzeniu.

§ 4. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Ministerstwa Cyfryzacji odrgbnie
dla dysponenta czesci budzetu panstwa i dysponenta trzeciego stopnia.

2. Ewidencja funduszu celowego CEPiK prowadzona jest w ksiggach dysponenta czesci
budzetu panstwa.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej w zlotych
1w groszach.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 w Departamencie Budzetu i Finansow.

5. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa na biezaco z odzwierciedleniem stanu
rzeczywistego 1 zapewnieniem kompletnosci ujecia wszystkich operacji gospodarczych
zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

6. Ksiegi rachunkowe sktadaja si¢ z:

1) dziennika;

2) kont ksiegi gtownej;

3) kont analitycznych (pomocniczych);

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gldwnej oraz sald kont analitycznych.

7. Wykaz kont ksiggi gtownej wraz z opisem kont dysponenta czgéci budzetu panstwa
stanowi1 zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

8. Wykaz kont ksiegi gldéwnej wraz z opisem kont dysponenta trzeciego stopnia stanowi
zatacznik nr 2 do zarzadzenia. Wykaz kont analitycznych (pomocniczych) jest na biezaco

rozbudowywany, zgodnie z zasadami, okreslonymi w § 8 ust. 2.

® Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1948, 1984 i 2260 oraz z 2017 r.
poz. 191, 659, 933, 935 i 1089.
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9. Gléwny ksiggowy zobowigzany jest do aktualizacji wykazu kont ksiegi gltownej
1 wykazu kont analitycznych (pomocniczych) stosownie do zmian w przepisach lub potrzeb
w celu jasnego 1 rzetelnego przedstawienia zdarzen gospodarczych w  ksiegach

rachunkowych.

§ 5. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu programu komputerowego
System Quorum — Zintegrowany System Informatyczny wersja Quorum 2016/2/PS9
opracowanego przez QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Zabrzu 41-800 ul.
Knurowska 198, dalej zwanego ,,Systemem”.

2. Eksploatacja systemu rozpoczeta si¢ 1 stycznia 2017 r.

3. System zbudowany jest z modutow skladajacych si¢ na ksigge gldwng i ksiggi
pomocnicze. S3 to:

1) Modut Ksiggowos¢;
2)  Modut Ptace;
3) Modut Asystent Zarzadzania Finansowaniem;

4)  Modut Srodki trwate.

§6. 1. W celu zabezpieczenia i ochrony zapisoéw ksiegowych zgromadzonych na
informatycznym nos$niku danych, na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, dokonuje si¢
przewidzianych ustawa o rachunkowo$ci wydrukéw z ksigg rachunkowych za dany okres
1 narastajgco za rok budzetowy.

2. Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na
inny informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krotszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

3. Ochrona zapiséw ksiggowych na informatycznym no$niku danych, realizowana jest
przez ochron¢ haslem, uprawnienia do dokonywania okreslonych czynnosci oraz
zatwierdzanie operacji 1 nieodwracalno$¢ ksiggowan.

4. Dla prawidlowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sig:

1) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw — na koniec kazdego dnia
pracy, tygodnia pracy, miesigca pracy;
2) profilaktyke antywirusowa — programy zabezpieczajace, regularnie aktualizowane

0 nowe sygnatury wirusowe;

3) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls.
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5. System umozliwia prowadzenie kontroli ewidencjonowanych operacji gospodarczych

miedzy innymi poprzez:

1) kontrole z planem finansowym w module Asystent Zarzadzania Finansowaniem;

2) zatwierdzanie do wyptaty w module Asystent Zarzadzania Finansowaniem;

3) akceptacje dokumentu w module Ksiggowos¢, co blokuje mozliwos¢ dokonywania
zmian;

4) zatwierdzanie dokumentu w module Ksiggowos¢, tj. trwale uniemozliwienie
dokonywania w nich zmian;

5) blokadg rejestrow w okresach ksiggowych w module Ksiggowos¢.

6. Zapisy w ewidencji ksiegowej po ich weryfikacji przez osobg¢ upowazniona,
tj. glownego ksiegowego albo osobg zastepujaca albo naczelnika wydzialu podlegaja
akceptacji, o ktoérej mowa w ust. 5 pkt 3. Zatwierdzenie zapisow ksiggowych, o ktorym mowa
w ust. 5 pkt 4, nastgpuje w momencie przekazania sprawozdan budzetowych za dany okres do
Ministerstwa Finansow.

7. System informatyczny zapewnia automatyczng ciaglto$¢ zapisow ksiegowych
w dzienniku. Zapisom w ksiegach rachunkowych system automatycznie nadaje kolejne
numery pozycji. Numeracja jest odrebna dla kazdego rejestru, ktory definiowany jest jako
zbidr dokumentdéw posiadajacych wspdlne cechy. Numer dokumentu ksiggowego w rejestrze
ma nastepujacg strukture: czterocyfrowy numer roku kalendarzowego / dwucyfrowy numer
miesigca / numer kolejny dokumentu.

8. Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ nie wczes$niej niz po wprowadzeniu wszystkich
zapisow dotyczacych danego okresu, w tym w szczegdlnoSci w zakresie budzetu
zadaniowego 1 kategorii wydatkéw strukturalnych, 1 nie pozniej niz do 30 kwietnia roku
nastepujacego, po roku budzetowym.

9. Dla zachowania cigglo$ci w prowadzeniu ewidencji ksiggowej, uzgodnienie bilansu
otwarcia nastepuje nie wczesniej niz po sporzadzeniu lacznego sprawozdania finansowego za
poprzedni rok 1 nie p6zniej niz do 31 maja.

§ 7.1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

§ 8. 1. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityki
dla danego konta syntetycznego, we wlasciwym rejestrze w zaleznosci od rodzaju operacji i

dowodu ksiegowego, ja dokumentujacego.
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2. Na strukture konta analitycznego, w zaleznosci od potrzeb sktada si¢:

1) trzycyfrowy symbol konta;

2) jednocyfrowe oznaczenie $rodkow (dotyczy wytacznie ksiegi dysponenta czesci dla
rozroznienia $rodkéw budzetu panstwa od $rodkoéw funduszu celowego) — m.in. dla
ewidencji planu, zaangazowania, gdzie cyfra 1 oznacza S$rodki budzetu panstwa
w dyspozycji dysponenta czesci, a cyfra 2 — $rodki funduszu celowego CEPiK;

3) jednocyfrowe oznaczenie rodzaju rachunku bankowego, gdzie cyfra 1 oznacza rachunek
wydatkéw, cyfra 2 — rachunek dochodow za$ cyfra 3 — rachunek $rodkéw na wydatki,
ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego;

4)  dwucyfrowy symbol czesci budzetowej, zgodny z klasyfikacjg czesci budzetowych;

5) pigciocyfrowy symbol rozdziatu, wynikajacy z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz S$rodkow pochodzacych ze zréddel zagranicznych
(Dz. U. z2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.V),

6) czterocyfrowy symbol paragrafu, wynikajacy z rozporzadzenia, o ktérym mowa w pkt 5,

7) trzycyfrowy symbol dodatkowej analityki paragrafu zdefiniowany w Systemie,
z zastrzezeniem ust. 3.

8) trzycyfrowy symbol analityki drugiej, zdefiniowany w Systemie.

3. Do kont pomocniczych 900 i 901 stuzacych do rozliczenia organéw rejestrujagcych wg
typéw oplaty analityka dodatkowa budowana jest w oparciu o sprawozdania z optat
ewidencyjnych.

4. Struktur¢ kont analitycznych wykorzystuje si¢ wedlug biezacych potrzeb
w zaleznosci od rodzaju konta.

5. Operacje gospodarcze ujmuje si¢ z dodatkowa charakterystyka zawartag w stownikach
zbudowanych w Systemie. W systemie zostaly zdefiniowane nastgpujace stowniki:

1) Budzet — do okreslenia rodzaju budzetu, w tym dochodéw, wydatkoéw, Srodkow
zakladowego funduszu $swiadczen socjalnych,

2) Analityka Wynagr Inwe — do okre$lenia statusu pracownika, rodzaju wyplacanych mu
srodkoéw oraz kolejnych inwestycji,

3) Obszar projekt — do okreslenia rodzaju przedsiewzigcia, ktorego dotyczy dana operacja,

w tym w zakresie projektow realizowanych z udziatem §rodkéw pomocy bezzwrotne;.

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. poz. 1546, z 2014 r. poz. 1382 i 1952,

z 2015r. poz. 831, 1470 i 1978, z 2016 r. poz. 242, 524, 1121, 1504 i 2294 oraz z 2017 r. poz. 73, 162 i 580.
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4) Umowa — do oznaczenia numeru zawartej umowy.
Dowody ksiegowe

§ 9. Do ksiagg rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktore

nastgpito w tym okresie. Podstawa dokonania zapisu s3 dowody ksiegowe.

§ 10. 1. Przyjmuje si¢, ze do ksigg rachunkowych danego miesigca ujmuje si¢ dowody
ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktore wptyng do
Departamentu Budzetu i Finanséw po opisie merytorycznym do czwartego dnia miesigca
nastgpnego, a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy (w tym w sobotg) — do
ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktore wptyng po tym
terminie uyymowane sa w ksiggach rachunkowych miesigca nast¢pnego, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Dowody ksiggowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do ewidencji
ksiggowej tego roku:

1) jezeli wplyng do Departamentu Budzetu i Finansow do 9 dnia roboczego roku
nastgpnego — s3 wykazywane w sprawozdaniach miesiecznych za grudzien;

2) jezeli wptyng do Departamentu Budzetu i Finanso6w po opisie merytorycznym do dnia
20 stycznia roku nastepnego, a w przypadku CEPiK — do 20 lutego nast¢pnego roku — sg
wykazywane w sprawozdaniach rocznych;

3) jezeli wptyng do Departamentu Budzetu i Finanséw po opisie merytorycznym do dnia
20 marca roku nastgpnego — sg wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie

sprawozdan rocznych.

§ 11. 1. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig nastepujace dowody
ksiggowe:
1) wewngtrzne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci:
a) zawiadomienia o wielkosci planu wydatkéw budzetowych, w tym w uktadzie
zadaniowym,
b) zawiadomienia o zmianach w planie wydatkow budzetowych, w tym w ukladzie
zadaniowym,
c) zestawienia zasilen w §rodki budzetowe,
d) listy plac,
e) rozliczenia delegacji stuzbowych,

f)  dotyczace przyjecia, przekazania, likwidacji §rodka trwalego,
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g) zatwierdzone rozliczenia i1 informacje dotyczace realizacji zadan finansowanych
z dotacji udzielonych z budzetu panstwa lub platnosci z budzetu S$rodkow
europejskich,

h) decyzje administracyjne,

1)  raporty kasowe,

2) obce, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci:
a) umowy, w tym na finansowanie i dofinansowanie zadan zleconych, realizowanych
z budzetu $rodkow krajowych i europejskich,

b) faktury,

¢) rachunki,

d) sprawozdania z optat ewidencyjnych,

e) wyciagi bankowe,

f) noty ksiegowe,

g) wyroki sadowe.

2. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych stanowi dowod ksiegowy (w tym lista
ptac), stwierdzajacy fakt dokonania operacji gospodarczej, zgodnie z jej rzeczywistym
przebiegiem, sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym
1 podpisany przez osoby upowaznione.

3. Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych moze stanowi¢ zestawienie zbiorcze
dowodow ksiegowych, stuzace do dokonywania tacznych zapisow zbioru dowodow
zrodlowych, ktore zawiera:

1) nazwe zestawienia;

2)  Wskazanie okresu, ktorego dotycza dowody objete zestawieniem;
3) kwoty do ujecia w ksiggach rachunkowych;

4)  podpis osoby sporzadzajace;.

4. Zestawienie zbiorcze, o ktérym mowa w ust. 3, powinno obejmowaé dowody
dokumentujace operacje gospodarcze dokonane wylgcznie w  jednym  okresie
sprawozdawczym lub jego czesci oraz zapewni¢ sprawdzalne powigzanie ujetych w nim kwot
z dowodami, na podstawie ktorych zostalo sporzadzone. Zbidor dowodoéw ksiegowych stanowi
dokumentacje ksiggowa.

5. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych moga stanowi¢ takze:

1) dokumenty korygujace — stanowigce podstawe skorygowania poprzednich zapisow

w ksiegach rachunkowych;
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2) dokumenty zastepcze — wystawione w dwojakiego rodzaju sytuacjach, tj. do czasu
otrzymania obcego dokumentu zrédtowego, gdy konieczne jest zaewidencjonowanie
operacji gospodarczej w zwigzku ze sporzadzeniem sprawozdania finansowego, lub
w przypadku uzasadnionego nieuzyskania obcego dowodu zrodlowego, z wylaczeniem
operacji gospodarczych, ktorych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od
towarow 1 ustug.

6. Oryginaly dowodow ksiggowych przechowywane sa w Departamencie Budzetu

1 Finansow.

§ 12. 1. Dokument bedacy podstawa dokonania zapisu zawiera¢ winien w szczegolnosci
oznaczenie klasyfikacji wydatku, w tym: cze$¢, rozdziat (nie dotyczy CEPiK), paragraf,
dziatanie z ukladu zadaniowego budzetu, wskazanie obszaru i projektu oraz kategorii
interwencji.

2.Zasady opisu i kontroli dowodow ksiggowych reguluja odrgbne przepisy.
Potwierdzenie kontroli merytorycznej powinno zawiera¢ odnotowanie istotnych cech
dokonanego zakupu. Merytoryczny opis dokumentu zawiera rowniez informacje o naliczeniu
kar umownych i koniecznosci ich potracenia z dokonanej ptatnosci.

3. Kontrola formalno-rachunkowa dowodow ksiggowych polega na sprawdzeniu, czy
dowod jest wolny od bteddéw formalnych i rachunkowych.

4. Potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej dowodu musi by¢
odpowiednio uwidocznione za pomocg daty 1 podpisu osoby sprawdzajace;.

5. Wolny od btedow merytorycznych oraz formalno-rachunkowych dokument opatrzony
zostaje oznaczeniem miesigca ujecia w ksiggach rachunkowych.

6. Dekretacja dowodow ksiggowych ujmowanych w ksiggach rachunkowych jest
umieszczana bezposrednio na dowodach ksiggowych lub dolgczana do dowodu w formie
wydruku lub luznej karty. Dotaczona informacja jest ztaczona z dowodem ksiggowym, badz

jest jednoznacznie przypisana do ww. dowodu.

§13. 1. W dowodach zrodtowych za date operacji gospodarczej przyjmuje si¢
w szczegolnosci w przypadku:
1) faktur za dostawy, ustugi — date sprzedazy wskazang na fakturze, je§li wskazany jest
miesigc — ostatni dzien miesiaca, jezeli wskazany jest rok — ostatni dzien roku;

2) podrozy stuzbowych — ostatni dzien podrézy stuzbowe;;
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3) zwrotu kosztow osobom niebedagcym pracownikami Ministerstwa Cyfryzacji — data
zakonczenia podrézy;

4) rozliczenia dotacji — ostatni dzien okresu, na jaki udzielona byta dotacja;

5) notksiggowych — o ile na nocie nie wskazano daty sprzedazy, data wystawienia noty;

6) listy ptac z tytulu uméw o prace lub ich korekt — date sporzadzenia listy lub ostatni
dzien miesigca, za ktore naliczane jest wynagrodzenie;

7) dodatkowych list plac (dokumentajacych m.in. ekwiwalenty, nagrody, dodatki
motywacyjne, $wiadczenia z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, zwroty
sktadek ZUS) — ostatni dzien miesigca, ktorego dotyczy lista lub datg sporzadzenia listy;
koszty pracodawcy ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w miesigcu sporzadzenia
listy — nie dotyczy listy ptac z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego;

8) listy wynagrodzen z tytulu uméw cywilnoprawnych — ostatni dzien umowy lub data
wyptaty transz okreS§lonych w umowie, za§ w przypadku braku mozliwosci
zastosowania tych dat — data dokonania odbioru prac bgdacych przedmiotem umowy;

9) przeksiegowania potracen z listy ptac — date listy, ktorej dotycza potracenia;

10) sprawozdania z optat ewidencyjnych — ostatni dzien miesigca, ktérego dotyczy
sprawozdanie.

2. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie daty operacji gospodarczej, przyjmuje si¢ date
wystawienia dokumentu.

3. W przypadku ujmowania w ksiggach zestawien zbiorczych za dat¢ operacji
gospodarczej przyjmuje si¢ najpdzniejsza date operacji wynikajaca z tego zestawienia.

4. W przypadku zapiséw korygujacych za date operacji przyjmuje si¢ dat¢ operacji,
ktorej dotyczy zapis. Jezeli nie jest to mozliwe — date dokonania zapisu korygujacego lub

ostatni dzien okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczy zapis.
Stosowane zasady i uproszczenia

§ 14. 1. Ewidencj¢ 1 rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej Urzedu prowadzi si¢
zgodnie z zasadg uymowania ponoszonych kosztow na kontach Zespotu 4 — ,,Koszty wedlug
rodzajow 1 ich rozliczenie”.

2. Zmniejszenie (korekta kosztu) nie jest ewidencjonowana jako przychdd, niezaleznie
od okresu, ktorego dotyczy.

3. Zagraniczne podréze stuzbowe rozliczane sg w ewidencji ksiegowej wg kursu, po

jakim nastgpil zakup waluty pobranej w formie zaliczki przez delegowanego pracownika, co
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jest rownoznaczne z rozliczeniem zaliczki w walucie jej otrzymania. Dopuszcza si¢
rozliczenie podrézy stuzbowej w walucie polskiej. Zastosowanie ma kurs $redni z dnia
wyplacenia zaliczki.

4. Operacje gospodarcze wyrazone w walucie obcej ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych wg kursu $redniego z dnia operacji. Jezeli nie mozna ustali¢ daty operacji,
albo zastosowa¢ kursu z dnia operacji dowody ksiegowe wystawione w walucie obcej

przeliczane sa wg kursu z dnia wystawienia dowodu.

§ 15. 1. Dopuszcza si¢ ksiggowanie bezposrednio w koszty (bez przypisu na kontach
rozrachunkowych) poniesionych wydatkow, jezeli ich wysokos$¢ i charakter uzasadniajg takie
ksiegowanie i nie ma to istotnego wpltywu na sytuacj¢ finansowa oraz na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki albo na wynik finansowy. Dotyczy
to w szczegolnosci oplat i prowizji bankowych oraz innych wydatkéw, jezeli ich wysokosé¢
ustalana jest w wyciggu bankowym.

2. Dopuszcza si¢ ksiegowanie bezposrednio w przychody (bez przypisu na kontach
rozrachunkowych) wptywow, jezeli ich wysoko$¢ 1 charakter uzasadniajg takie ksiegowanie
1 nie ma to istotnego wplywu na sytuacje finansowg oraz na rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki albo wynik finansowy. Dotyczy to
w szczegOlnosci oplat ewidencyjnych z tytulu udostgpniania danych z CEPiK, odsetek
bankowych 1 innych wptywow, jezeli ich wysoko$¢ ustalana jest w wyciaggu bankowym.

3. Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnosci kosztéw zakupu prenumeraty,
biletow, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci
ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, ale dotyczacy danego roku budzetowego,
nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow
ze wzgledu na nieistotny wpltyw na sytuacj¢ finansowg oraz rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki 1 wyniku finansowego. Operacje te mozna
w calos$ci uja¢ w kosztach miesigca, w ktérym zostat dokonany wydatek.

4. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii 1 innych
o podobnym charakterze z uwagi na cykliczno$¢ 1 poréwnywalno$¢ kwot w poszczegolnych
miesigcach ksiegowane sa do danego roku w nastepujacy sposob: dowody ksiegowe za pelny
okres rozliczeniowy i abonament za styczen nast¢pnego roku zaliczane sg do kosztéw danego
roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy
przypadajacy w dwoch réznych, rocznych okresach sprawozdawczych sa ujmowane

w kosztach nastepnego roku.
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§ 16. 1. Naleznosci z tytutlu wydatkéw niewyegzekwowane do konca roku budzetowego
1 bedace naleznosciami z tytutu dochodow roku nastgpnego podlegaja przeksiggowaniu na
konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

2. Podstawg kwartalnego naliczania odsetek od nalezno$ci zwigzanych z egzekucja kwot
dotacji badz ptatnosci przypisanych do zwrotu jest ostateczna decyzja organu. Nie wystawia
si¢ not odsetkowych.

3. Nie tworzy si¢ rezerw na nalezno$ci z tytutu dochodow i wydatkéow budzetowych.

4. Odsetki od naleznosci cywilno-prawnych, w tym w szczeg6lnos$ci z tytulu kar
umownych ujmowane sag w ksiggach rachunkowych w dniu ich wplaty badz na koniec
kwartahu.

5. W przypadku braku wplaty nalezno$ci w wyznaczonym terminie, Ministerstwo
Cyfryzacji wystawia noty odsetkowe. Brak noty odsetkowej nie stanowi przeszkody
w kwartalnym naliczaniu odsetek. Noty odsetkowe wystawiane sa po zaksiggowaniu wptaty
naleznosci przez bank, jesli wptata nastgpita po terminie.

6.W przypadku optat za ponowne wykorzystywanie, uiszczanych na podstawie oferty,
o ktorej mowa w ustawie z dnia 25 lutego 2016 r. o0 ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352), zawierajacej informacj¢ o wysoko$ci oplat
za ponowne wykorzystywanie, oplaty te ujmowane sag w ksiegach rachunkowych jako

naleznos$¢, po dokonaniu przez wnioskodawce wplaty na rachunek Ministerstwa Cyfryzacji.

§ 17. 1. Zapasy sa ksiggowane w koszty w miesigcu ich zakupu, o ile nie ma to istotnego
wplywu na sytuacj¢ finansowg oraz na rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;j
1 finansowej jednostki albo na wynik finansowy, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Ministerstwo  Cyfryzacji nie prowadzi magazynu, z wyjatkiem magazynu
upominkdw.

3. Ewidencja ksiggowa magazynu upominkow jest wylacznie wartosciowa.

4. Zasady inwentaryzacji zapasOw w magazynie upominkéw okreslaja odrebne przepisy.

§ 18. Plan finansowy Ministerstva Cyfryzacji jest ewidencjonowany w ksiegach
rachunkowych w szczegétowosci w klasyfikacji budzetowej. Plan finansowy w uktadzie
zadaniowym ewidencjonuje si¢ w sposob umozliwiajacy identyfikacje zrodia finansowania

oraz mozliwo$¢ wyodregbnienia planu wydatkéw majatkowych.

§ 19. 1. Na dzien bilansowy pasywa 1 aktywa wycenia si¢ w sposob nastepujacy:

1) nalezno$ci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, z zastrzezeniem ust. 2;
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2) zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty;
3) srodki pieni¢zne wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.

2. Warto$¢ nalezno$ci wraz z odsetkami aktualizuje si¢ w zaleznoSci od okresu
zalegania dluznika z platnos$ciag. Do naleznos$ci, ktorych okres zalegania z ptatnoscig jest
dtuzszy niz 1 rok liczac od 1 stycznia roku nast¢pujacego po roku, w ktorym naleznos$c
powstata mozna zastosowac odpis aktualizujgcy w wysokosci 100 % naleznosci.

3. Odpisy aktualizujace naleznos$ci zalicza si¢ do pozostatych kosztéw finansowych.
Nalezno$ci umorzone, przedawnione, niesciggalne, do ktérych nie dokonano odpisow
aktualizujacych zalicza si¢ do pozostatych kosztow finansowych.

4. Nalezno$ci splacone po dniu bilansowym, a przed terminem ustalenia odpisow
aktualizujacych, nie podlegajg aktualizacji wyceny.

5. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku

zyskow 1 strat.

§ 20. 1. Wszystkie wydatki budzetu panstwa, budzetu $rodkéw europejskich oraz ze
srodkéw CEPiK podlegaja ewidencjonowaniu w uktadzie zadaniowym.

2. Wydatki budzetu panstwa, w tym zwigzane z funkcjonowaniem Ministerstwa
Cyfryzacji, ktoére maja charakter wspolny (ogélny) dla zadan realizowanych w ramach catej
czesci budzetowej, ktore nie dajg si¢ wprost oszacowac lub przypisa¢ do poszczegdlnych
funkcji panstwa, =zadan, podzadan 1 dziatan budzetowych oraz wynagrodzenia
ewidencjonowane s3 w ukladzie zadaniowym w ramach wszystkich dziatan, w ramach
ktorych wydatki realizuje Ministerstwo Cyfryzacji, z wyjatkiem dziatan funkcji 17. Podzial
wydatkow nastgpuje wg klucza podziatowego zatwierdzonego przez kierownika jednostki.

3. Klucz ma charakter osobowy 1 jest opracowywany w oparciu o zaangazowanie
osobowe pracownikow Ministerstwa Cyfryzacji w realizacje poszczegdlnych zadan.

4. Wydatki w uktadzie zadaniowym moga by¢ ksiegowane zbiorczo w odrgbnym
dokumencie. W szczegdlnosci dotyczy to wydatkdéw, o ktérych mowa w ust. 2. Z dokumentu

powinno jednoznacznie wynikac, jakiego okresu dotyczy ksiegowanie.
Srodki trwale oraz wartoSci niematerialne i prawne

§ 21. 1. Warto$¢ poczatkowa srodka trwalego stanowi cena nabycia. Obejmuje ona cen¢
nalezng sprzedajacemu i moze by¢ powiekszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem
1 przystosowaniem do stanu zdatnego do uzywania, w szczegoOlnosci: koszty transportu,

zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, sktadowania, a obnizong o upusty
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1 inne udzielone przez sprzedajacego bonifikaty. Warto$§¢ poczatkowa dla nieodptatnie
otrzymanego $rodka trwatego stanowi warto$¢ wyszczegdlniona w dokumencie przekazania,
tj. cena nabycia i dotychczasowe umorzenie. W pozostalych przypadkach, innych niz ww.,
warto$¢ poczatkowa srodka trwalego stanowi cena sprzedazy, badz wartos¢ godziwa, o ile
w indywidualnych sytuacjach nie okreslono inacze;j.

2. Wartosci niematerialne i prawne wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia,
otrzymane nieodplatnie na podstawie dokumentu przekazania — wedtug wartosci okreslonej w
tym dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny — wedlug wartosci rynkowej z dnia
otrzymania lub warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu. Warto$¢ rynkowa okreslana jest
na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

3. Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig wartoSci
niematerialnych 1 prawnych, jezeli byly zakupione wraz z komputerem i1 stanowig jego
integralng cze$¢, bez ktorych komputer nie bylby zdatny do uzytku. Powigkszaja one wartos¢
srodka trwatego albo pozostatego srodka trwatego.

4. Srodki trwate podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej w podziale na:
podstawowe $rodki trwate (Srodki trwate o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote
ustalong w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych) oraz pozostate $rodki
trwate (meble i dywany bez wzgledu na warto$¢ oraz sktadniki majatku o wartosci
poczatkowej przewyzszajacej kwote 1 000 zt 1 nieprzekraczajacej kwoty 3 500 zt).

5. Sktadniki majatku, inne niz wymienione w ust. 4, o warto$ci poczatkowej
nieprzekraczajacej kwoty 1 000 zl podlegaja jedynie ewidencji ilo$ciowej. Dokonujac
kwalifikacji danego sktadnika majatkowego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 1 000 zt do
wprowadzenia do ewidencji iloSciowej, nalezy oprocz ceny jednostkowej wzig¢ pod uwage
trwalo$¢ (stopien eksploatacji) 1 uzyteczno$¢ (przeznaczenie) zgodnie z zasadg gospodarnos$ci
1 racjonalnosci.

6. Odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podlegaja s$rodki trwate 1 wartosci
niematerialne 1 prawne.

7. Pozostate srodki trwate 1 pozostale warto$ci niematerialne 1 prawne finansuje si¢ ze
srodkdw na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu). Odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt dzialalno$ci operacyjnej w calosci ich wartosci 1 sg

umarzane w catosci w momencie oddania do uzywania.
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8. Umorzenie srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych nalicza si¢ od
miesigca nastepnego po miesigcu, w ktorym nastgpito przyjecie srodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawnej. Dla umorzenia $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych przyjmuje si¢ metod¢ liniowg. Okres umorzenia warto$ci niematerialnych
1 prawnych wynosi 24 miesigce. Umarzanie mozna nalicza¢ raz w roku.

9. Aktywa trwate i inne skladniki majgtkowe nabyte ze $srodkow CEPiK podlegaja
wyodrebnieniu w ewidencji.

10. W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego
likwidacji, sprzedazy, przekazaniu, itp. odpisOw amortyzacyjnych (umorzeniowych)
dokonuje si¢ w ostatnim miesigcu, w ktorym byt uzytkowany.

11. Data, pod ktérg w ewidencji ksiegowej dokonuje si¢ zmian w stanie i ruchu srodkoéw
trwatych, jest:

1) dla nieodptatnego przejecia lub przekazania — data sporzadzenia lub podpisania
protokotu zdawczo — odbiorczego;

2) dla likwidacji — data sporzadzenia lub podpisania protokotu likwidacji;

3) dla ujawnienia niedoboru lub nadwyzki — data ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej
wynikajagca z protokolu komisji, a w przypadku roznic bedacych wynikiem
przeprowadzonej inwentaryzacji — ostatni dzien roku, na ktory przypadal termin
inwentaryzacji;

4)  dla sprzedazy — data sporzadzenia lub podpisania protokotu przekazania srodka trwatego
do sprzedazy;

5) dla przyjecia z zakupu — data faktycznego ujecia w ksiedze inwentarzowej, okreslona
przez wlasciwego pracownika.

12. Podstawe ewidencji $rodkow trwatych w budowie stanowig faktury (rachunki)
1 wlasne dokumenty. Data, pod ktora w ewidencji ksiggowej dokonuje si¢ przyjecia srodka
trwalego z inwestycji jest data zakonczenia inwestycji, tj. protokolarnego przyjecia srodka do

uzywania.
Kasa

§ 22. 1. Obroét gotdbwkowy ujmowany jest w raporcie kasowym pod data rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.
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2. Wszystkie obroty gotowkowe musza by¢ udokumentowane zrédtowymi dowodami
kasowymi. W przypadku stwierdzenia niedoboru lub nadwyzek gotowki nalezy ujaé je

w raporcie kasowym pod datg stwierdzenia roznic.
Przepisy przejsciowe

§ 23. Traci moc zarzadzenie nr 18 Ministra Cyfryzacji z dnia 13 czerwca 2016 r.

w sprawie zasad rachunkowos$ci Ministerstwa Cyfryzacji (Dz. Urz. Min. Cyf. poz. 20).

§ 24. Do zakonczenia rozliczen zwigzanych z zamknigciem 2016 roku i do czasu
sporzadzenia sprawozdania finansowego za 2016 rok stosuje si¢ plany kont okres$lone

w zarzadzeniu, o ktorym mowa w § 23.

§ 25. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z mocg obowigzywania od dnia

1 stycznia 2017 .

- ANNA STREZYNSKA

MINISTER CYFRYZACJI
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Zalacznik nr 1

Wykaz kont ksiegi glownej dysponenta czesSci
dla czesci 27
Konta bilansowe
Zespot 0 ,,Majatek trwaty”
011 Srodki trwate
013 Pozostate $rodki trwate
020 Wartos$ci niematerialne i prawne
071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych srodkow trwatych (wyposazenia), warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konto 130 Rachunek biezacy

Konto 133 Inne $rodki - $rodki pieni¢zne funduszu celowego CEPiK przekazane w
zarzadzanie

Konto 136 Rachunek biezacy funduszu celowego CEPiK

Konto 139 Inne rachunki bankowe

Zespot 2, ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konto 203 Rozrachunki z dostawcami dot. funduszu celowego CEPiK

Konto 204 Naleznos$ci funduszu celowego CEPiK

Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich

Konto 225 Rozrachunki z budzetami

Konto 227 Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich

Konto 228 Rozliczenie dotacji udzielonych ze srodkéw funduszu celowego

Konto 229 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

Konto 230 Rozliczenia z tytutu srodkow europejskich

Konto 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 232 Rozliczenia wydatkow z lat ubieglych z budzetu srodkow europejskich

Konto 233 Rozliczenia z PARP — IW w 6smej osi PO IG
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Konto 235 Naleznosci z tytutu wydatkéw roku biezacego

Konto 240 Pozostale rozrachunki

Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 4 , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konto 400 Amortyzacja

Konto 401 Zuzycie materiatéw i energii

Zespot 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konto 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 750 Przychody finansowe

Konto 751 Koszty finansowe

Konto 760 Pozostate przychody operacyjne

Konto 761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 ,,Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy”

Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

Konto 860 Wynik finansowy

Konto 853 Fundusz celowy

Konta pozabilansowe

Konto 900 Rozliczenie organow rejestrujacych — ilosci wg typu optaty
Konto 901 Rozliczenie organoéw rejestrujacych — wartosci wg typu optaty
Konto 970 Platnosci ze srodkow europejskich

Konto 975 Wydatki strukturalne

Konto 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 982 Plan wydatkow srodkow europejskich

Konto 983 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
Konto 984 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
Konto 990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym
Konto 991 Rozliczenie rezerwy

Konto 992 Zaangazowanie rezerwy

Konto 993 Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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KOMENTARZ DO KONT KSIEGI GLOWNEJ MC — dysponenta gldwnego
Konta bilansowe — zespot 0
Konto 011 —, Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych sfinansowanych ze §rodkow przewidzianych na inwestycje lub
otrzymanych nieodptatnie (warto$¢ poczatkowa wyzsza od okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci: przychody nowych lub uzywanych srodkoéw
trwalych pochodzacych z zakupu gotowych §rodkdéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢
ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych, nieodplatne przyjecie
srodkow trwatych, zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na
skutek aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczego6lnosci: wycofanie srodkow trwatych z uzywania na
skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania, ujawnione niedobory srodkow trwatych, zmniejszenie warto$ci sSrodkow
trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny. Do konta 011 prowadzona jest
ewidencja szczegotowa umozliwiajaca ustalenie wartosci poczatkowej poszczegoélnych grup
srodkow trwatych, obliczenie umorzenia poszczegélnych srodkow trwatych, ustalenie
komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja srodki trwale lub 0s6b odpowiedzialnych za
ich stan. Szczegdtowa ewidencja $§rodkoéw trwatych prowadzona jest w elektronicznych
ksiggach inwentarzowych w systemie informatycznym.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosci
poczatkowe;j.

Typowe zapisy konta 011

Strona Wn Konto przeciwstawne
Przyjecie $rodka trwalego do uzytkowania, w tym w wyniku 080

rozliczenia inwestycji

Nieodptatne przyjecie srodka trwatego, ulepszenie $rodka 800, 071

trwatego, zwiekszenie wartosci w wyniku aktualizacji wyceny

Strona Ma Konto przeciwstawne
Wycofanie $rodka trwatego na skutek likwidacji, sprzedazy, 800, 071

przekazania 800, 071

Zmniejszenie warto$ci poczatkowej srodka trwatego na skutek

aktualizacji wyceny

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwate”

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ pozostate srodki trwale (wyposazenie), ktore umarza si¢
jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania i ktére finansowane sg ze srodkéw na
wydatki biezace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci: pozostate srodki trwale przejete do uzywania z
zakupu lub inwestycji, nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.
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Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci: wycofanie pozostatych §rodkow trwatych z
uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, i
ujawnione niedobory pozostatych §rodkoéw trwatych.

Do konta prowadzona jest szczegdtowa ewidencja ilosciowo—warto§ciowa umozliwiajgca
ustalenie wartos$ci poczatkowej i ilosci pozostatych §rodkow trwatych oddanych do uzywania
poszczegdlnym osobom lub komoérkom. Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych
prowadzona jest w elektronicznych ksiggach inwentarzowych w systemie informatycznym.
Dla pozostatych srodkow trwatych przyjmuje si¢ uproszczony schemat ksiegowan.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 013
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przyjecie pozostatego srodka trwatego do uzytkowania 072
Przychod pozostatego srodka trwatego w wyniku rozliczenia 760
inwestycji
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wycofanie pozostatego §rodka trwalego na skutek likwidacji, 072
sprzedazy, przekazania
Ujawnione niedobory w pozostatych §rodkach trwatych

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej,
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie lub sfinansowanych ze
srodkoéw przewidzianych na inwestycje oraz wydatki biezace, w szczego6lnosci sg to autorskie
prawa majatkowe, licencje, koncesje na programy komputerowe (oprogramowania
uzytkowe).

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem
umorzenia.

Warto$ci niematerialne 1 prawne, ktore ze wzgledu na warto$¢ poczatkowa, nie wyzsza od
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych umarzane sg w 100% w
miesigcu oddania do uzywania. Dla wartosci niematerialnych 1 prawnych o niskiej wartosci
przyjmuje si¢ uproszczony schemat ksiggowan. Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan warto$ci niematerialnych 1 prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 020
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przychod wnip w wyniku zakupu badz rozliczenia inwestycji 080
Nieodptatnie otrzymane wnip 800, 071
Nieodplatnie otrzymane pozostate wnip 072
Strona Ma Konto przeciwstawne
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Zmniejszenie wnip w wyniku sprzedazy, likwidacji, przekazania | 800, 071

Zmniejszenie pozostatych wnip w wyniku sprzedazy likwidacji, 072

przekazania

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
podstawowych $srodkow trwalych i podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych,
ktore podlegaja stopniowemu umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Konto
071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci sSrodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta 071

Strona Wn Konto przeciwstawne

Wyksiggowanie umorzenia $srodkéw trwatych albo wnip 011, 020

wycofanych z eksploatacji

Strona Ma Konto przeciwstawne

Naliczenie umorzenia §rodkoéw trwatych 1 wnip 400
Ksiggowanie dotychczasowego umorzenia nieodplatnie

otrzymanych oraz przejetych srodkow trwatych i wnip 011, 020

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych (wyposazenia), wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych o
warto$ci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich
do uzywania spisujgc ich warto$¢ w ci¢zar kosztow. Na stronie Ma konta ujmuje si¢
zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkoéw trwalych, wartos$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petlnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy konta 072

Strona Wn Konto przeciwstawne

Wyksiggowanie umorzenie pozostatych srodkéw trwatych albo 013, 020

pozostatych wnip wycofanych z eksploatacji

Strona Ma Konto przeciwstawne

Naliczenie umorzenia Srodkow trwatych 1 wnip 401
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Ksiggowanie dotychczasowego umorzenia nieodplatnie

otrzymanych oraz przej¢tych srodkow trwatych i wnip 013, 020

Konto 080 —,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia tych
kosztéw na uzyskane efekty. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ 0got kosztow dotyczacych
realizowanych inwestycji poniesionych przez jednostke na majace powsta¢ nowe podstawowe
srodki trwate lub zwigkszajace warto$¢ juz istniejacych podstawowych srodkéw trwatych.

Do inwestycji uyymowanych na stronie Wn konta 080 zalicza si¢ w szczegolnosci koszty:
dokumentacji projektowej inwestycji,

ulepszenia juz istniejacych srodkéw trwatych (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji,
adaptacji, modernizacji), ktore zwickszaja dotychczasowa warto$¢ poczatkowa danego $rodka
trwatego,

zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen i maszyn nieoddanych do
eksploatacji z powodu nieukonczenia budowy obiektu,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,
cet 1 innych optat zwigzanych z nabyciem $rodkow trwatych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ uzyskiwanych efektow, w szczegdlnosci: srodkow
trwatych w budowie.

Na koncie Ma ksigguje si¢ rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwatych, w korespondencji z kontem 011.

Warto$¢ powstalych w wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwatego ustala si¢ w
wysokosci kosztow ich wytworzenia lub ceny nabycia, tacznie z niepodlegajacym odliczeniu
podatkiem od towardw i ustug (VAT).

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza koszty srodkow trwatych w budowie
lub ich ulepszen.

Typowe zapisy konta 080
Strona Wn Konto przeciwstawne
Zakupy zwigzane z budowa, przystosowaniem $rodka trwatego, 800 (finansowane ze
dokumentacja techniczna, roboty budowlane srodkow funduszu
Przyjete nieodptatnie $rodki trwate w budowie celowego)

800

Strona Ma Konto przeciwstawne
Przekazanie do uzytkowania srodkéw trwatych i wnip 011, 020

Konta bilansowe — zespot 1

Konto 130 — ,,Rachunki biezace jednostki”

Konto stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotow na rachunkach
bankowych MC jako dysponenta gtownego z tytulu wydatkéw 1 dochodow (wptywdow)
budzetowych prowadzonych przez NBP O/O Warszawa.
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ZapisoOw na koncie dokonuje si¢ na podstawie wyciggdéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy ksiegowoscia prowadzong w Departamencie
Budzetu i Finansow, a ksiggowoscig banku dla ww. rachunkow.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta umozliwia identyfikacj¢ dysponentow, ktérym
przekazano srodki na realizacj¢ wydatkow oraz wydatkow budzetowych ponoszonych przez
dysponenta czg¢sci. Na koncie obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza,
ze do blednych zapiséw, zwrotow nadptlat i korekty niewtasciwych wydatkow wprowadza si¢
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta. Zapisu czystosci obrotow
dokonuje si¢ rowniez do zwrotow zasilen otrzymanych od dysponentéw podlegtych i
dokonanych na rachunek Ministerstwa Finansow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych z Ministerstwa
Finanséw na realizacj¢ wydatkow budzetowych biezacego roku oraz z tytutu zrealizowanych
dochoddéw budzetowych, a na stronie Ma rozchody z rachunku.

W ciagu roku budzetowego i na koniec roku konto moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace
stan §rodkow na rachunku biezacym wydatkéw lub dochodéw budzetowych.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu niewykorzystanych do konca
srodkow budzetowych na rachunek bankowy Ministerstwa Finansow w korespondencji z

kontem 223, przelewu pobranych dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy konta 130
Strona Wn Konto
przeciwstawne
Wplywy srodkow budzetowych /zasilenie/ z Ministerstwa 223
Finansow 223
Zwroty zasilen od dysponentdw nizszego stopnia 240
Omylki w wyciagu bankowym (wpltywy do wyjasnienia) 235
Zwroty przekazanych dotacji budzetowych 221

Wplywy na rachunek dochodoéw (np. z nierozliczonych dotacji z lat

ubieglych, odsetki, optaty za udostgpnianie danych)

Strona Ma Konto

przeciwstawne

Przelew $rodkow budzetowych — zasilenia dla podlegtych 223
dysponentow 223

Zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych do Ministerstwa | 224
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Finansow 240
Przekazanie dotacji 751
Omylki w wyciggu bankowym 222
Optaty bankowe 221

Przelewy na rachunek MF pobranych dochodow budzetowych
Zwroty nadptat z dochodéw budzetowych

Konto 133 — ,,Inne $rodki — $rodki pieni¢zne funduszu celowego CEPiK przekazane

W zarzadzanie”

Stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych funduszu celowego CEPiK przekazywanych

W zarzadzanie overnight i w zarzadzanie terminowe. Na koncie dokonuje si¢ zapisOw na
podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢
zapisOw miegdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ przekazanie srodkéw z rachunku bankowego funduszu
celowego w zarzadzanie overnight i zarzadzanie terminowe.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ zwrot tych srodkoéw z zarzadzania overnight i zarzagdzania
terminowego. Konto moze wykazywa¢ saldo winien, ktére oznacza stan srodkow z

zarzadzania overnight i zarzgdzania terminowego.

Typowe zapisy konta 133
Strona Wn Konto
przeciwstawne
Przekazanie srodkow z rachunku bankowego funduszu celowego 136

CEPiK w zarzadzanie overnight 1 zarzadzanie terminowe

Strona Ma Konto

przeciwstawne

Zwrot srodkow przekazanych w zarzadzanie overnight 1 136

zarzadzanie terminowe

Konto 136 — ,,Rachunek biezacy funduszu celowego CEPiK”

Stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych pozabudzetowych funduszu celowego. Na koncie
ewidencjonowane sg srodki funduszu celowego pt. Centralna Ewidencja Pojazdow

I Kierowcow. Na koncie dokonuje si¢ zapisow na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisoéw miedzy jednostka a bankiem. Na
stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wptywy srodkoéw na rachunek bankowy funduszu celowego

z tytutu uzyskanych przychodéw. Na stronie Ma kont 136 ujmuje si¢ rozchody tych srodkow
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z tytulu finansowania dziatalnosci.
Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienieznych na rachunku

bankowym funduszu.

Typowe zapisy konta 136
Strona Wn Konto
przeciwstawne
Wplywy naleznosci za §wiadczenie ustug w ramach dziatalnosci 204
finansowanej z funduszu 853
Wplywy z tytutu udostepniania danych 133

Zwrot srodkéw z overnight i zarzadzania terminowego

Strona Ma Konto

przeciwstawne

Przekazanie §rodkéw w zarzadzanie overnight i zarzadzanie 133
terminowe 203, 229, 225

Przelewy na pokrycie zobowigzan

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkow pieni¢znych wydzielonych na
rachunku pomocniczym do rozliczenia dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa.
Srodki, ktére wptyna na rachunek przekazywane s na wtasciwy rachunek biezacy dochodéw
lub wydatkow niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od dnia ich wptywu na
rachunek.

Ksiggowan dokonuje si¢ wytacznie na podstawie wyciaggdéw bankowych. Na stronie Wn
ujmuje si¢ wplywy srodkow na rachunek bankowy, a na stronie Ma — przelewy na wlasciwe
rachunki wydatkoéw lub dochodéw budzetowych.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku

pomocniczym.

Typowe zapisy konta 139
Strona Wn Konto
przeciwstawne
Wplyw (zwrot) niewykorzystanych dotacji budzetowych, zwrot 240

odsetek bankowych od $rodkéw dotacji, zwrot naliczonych odsetek
od srodkéw dotacji zwrdconych po terminie

Strona Ma Konto
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przeciwstawne

Przelew dotacji na wlasciwy rachunek wydatkéw budzetowych, 240

przelew odsetek na wtasciwy rachunek dochodow budzetowych

Konta bilansowe — zespot 2

Konto 203 — ,,Rozrachunki z dostawcami dot. funduszu celowego CEPiK”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw i
ushug. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 203 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
zobowigzan wg poszczeg6dlnych kontrahentéw, a ponadto umozliwia ustali¢ warto$¢
zobowigzan w podziale wymaganym do sprawozdan finansowych i sprawozdan
budzetowych. Konto moze mie¢ jedno saldo Ma — stan zobowigzan z poszczegolnymi
kontrahentami.

Typowe zapisy konta 203

Strona Wn Konto
przeciwstawne

Zaptata zobowigzan 136

Strona Ma Konto
przeciwstawne

Zobowiazania z tytulu robot i ustug 853

Konto 204 — , Naleznosci funduszu celowego CEPiK”
Stuzy do ewidencji optaty ewidencyjnej od podmiotéw zobowigzanych do zaptaty. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do konta 204 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci wg
poszczeg6lnych kontrahentéw, a ponadto umozliwia ustali¢ warto$¢ nalezno$ci w podziale
wymaganym do sprawozdan finansowych 1 sprawozdan budzetowych. Konto moze mie¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu
nadptat w oplacie ewidencyjne;j.

Typowe zapisy konta 204

Strona Wn Konto
przeciwstawne

Naleznosci z optaty ewidencyjnej 1 naliczonych odsetek za zwloke | 853

Strona Ma Konto
przeciwstawne

Wptyw naleznosci i naliczonych odsetek za zwtoke 136
Odpisanie umorzonych 853
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Konto 221 — , Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w ktorych termin

ptatnos$ci przypada na dany rok budzetowy. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ ustalone na dany

rok budzetowy naleznosci z tytulu dochodow budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma

konta ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy

(zmniejszenia) naleznosci.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu

dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu nadptat w tych

dochodach. Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w uktadzie czesci budzetowych, rozdziatow i

paragrafow dochoddéw oraz jednostek (kontrahentow) zobowigzanych do zwrotu naleznych

dochodow.

Typowe zapisy konta 221

Strona Wn

Konto

przeciwstawne

Naleznosci z tytulu przypisanych do zwrotu dotacji budzetowych 224,235
Zwroty nadptat dochodéw budzetowych 130
Naliczenie odsetek od naleznosci 750
Wplaty za udostepnianie danych z rejestrow 720
Strona Ma Konto

przeciwstawne

Whptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych

Odpisanie naleznosci, w tym przedawnionych 1 umorzonych oraz

nieistotnych

130
761

Konto 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do rozliczenia z Ministerstwem Finansow z tytutlu zrealizowanych dochodow

budzetowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ okresowe przelewy na rachunek dochodéw budzetu

panstwa Na stronie Ma ujmuje si¢ roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdania

zainkasowanych dochod6éw budzetowych na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Typowe zapisy konta 222

Strona Wn

Konto

przeciwstawne

Przelew zainkasowanych dochodow budzetowych na rachunek

dochodow budzetu panstwa

130




Dziennik Urzgdowy Ministra Cyfryzacji -27- Poz. 24

Strona Ma Konto

przeciwstawne

Przeniesienie na podstawie sprawozdania finansowego kwoty

zrealizowanych dochodow budzetowych 800

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto jest przeznaczone do rozliczenia otrzymanych z Ministerstwa Finansow kwot srodkow
pienig¢znych na realizacj¢ wydatkoéw budzetowych budzetu panstwa. Kwote zrealizowanych
wydatkow budzetowych ustala si¢ w oparciu o ewidencj¢ analityczng, ktéra winna
odpowiada¢ ewidencji prowadzonej do konta 130. Na stronie Ma ujmuje si¢ wpltywy srodkow
budzetowych otrzymanych z Ministerstwa Finansow tytutem zasilen oraz zwroty zasilen od
podlegtych dysponentow, na stronie Wn przekazane dysponentom nizszego stopnia $rodki na
wydatki budzetowe oraz zwroty do Ministerstwa Finansow niewykorzystanych srodkow
budzetowych. Ponadto na stronie Wn ujmuje si¢, na koniec roku, przeniesienie
zrealizowanych przez dysponenta cze$ci wydatkow budzetowych na konto 800 ,,Fundusz
jednostki”. Konto moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan niewykorzystanych srodkoéw
budzetowych. W okresie przejsciowym saldo Ma konta 223 ulega likwidacji przez
ksiggowanie przelewu pozostatos$ci niewykorzystanych §rodkow budzetowych na rachunek
Ministerstwa Finansow.

Typowe zapisy konta 223

Strona Wn Konto

przeciwstawne

Przelew $rodkow budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia | 130

Zwrot niewykorzystanych srodkow budzetowych otrzymanych z

Ministerstwa Finansow 130
Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkow 800
budzetowych

Strona Ma Konto

przeciwstawne

Wpltywy z Ministerstwa Finanséw $rodkow budzetowych 130
Zwroty pozostalo$ci niewykorzystanych srodkow budzetowych 130

przez dysponentdw nizszego stopnia

Konto 224 — , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkow

europejskich”
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Konto stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych 1 ptatnosci z budzetu

srodkow europejskich. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych i

ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow, a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za

wykorzystane 1 rozliczone oraz warto$¢ ptatnosci uznanych za rozliczone.

Saldo Wn oznacza wartos$¢ nierozliczonych dotacji 1 ptatnosci.

Typowe zapisy konta 224

Strona Wn

Konto

przeciwstawne

Przekazanie dotacji na rzecz beneficjentow 130
Przekazanie ptatnosci na rzez beneficjentow za posrednictwem 227
BGK

Strona Ma Konto

przeciwstawne

Przeksiegowanie dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone
Przeksiggowanie ptatnosci uznanych za wykorzystane i rozliczone
Dotacje przypisane do zwrotu i uznane za dochody budzetowe
Ptatnosci z lat poprzednich przypisane do zwrotu

Dotacje i ptatnosci przypisane do zwrotu w roku wyplacenia

810
810
221
230
235

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto shuzy w szczegolnosci do ewidencji rozrachunkow z tytutu egzekucji naleznosci

prowadzonej przez organy egzekucyjne na podstawie tytuldéw wykonawczych oraz z tytutu

zobowigzan z tytutu umow zlecenie 1 o dzieto.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wysoko$¢ naleznosci wyegzekwowanych przez organ

egzekucyjny. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wysoko$¢ kosztow egzekucyjnych potracanych

przez organ egzekucyjny 1 kwote faktycznie wplacang przez organ egzekucyjny.

Typowe zapisy konta 225

Strona Wn

Konto

przeciwstawne

Wysokos¢ naleznosci zwrdconej przez organ egzekucyjny

Przelew srodkéw z tytutlu umow zlecenie

221
136

Strona Ma

Konto

przeciwstawne

Koszty egzekucyjne potracone ze zwracanej naleznos$ci wraz z

761
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odsetkami
Whlata organu egzekucyjnego 130
Naliczenie zobowigzania wobec US 231

Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich”

Konto stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci roczne przeniesienie wydatkow z
budzetu srodkdéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800 oraz
dokonane w roku przekazania zwroty ptatnosci ze srodkow europejskich. Na stronie Ma
ujmuje si¢ warto$¢ ptatnosci na rzecz beneficjentow.

Typowe zapisy konta 227

Strona Wn Konto
przeciwstawne

Zwroty przekazanych ptatnosci, dokonane w roku przekazania 235
Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkow ze srodkow | 800
europejskich
Strona Ma Konto

przeciwstawne

Zrealizowanie platnosci 224

Konto 228 — ,,Rozliczenie dotacji udzielonych ze §rodkow funduszu celowego”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia dotacji udzielonych ze srodkow funduszu celowego. Na
stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych na rzecz beneficjentow, a na
stronie Ma — wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone. Saldo Wn oznacza

warto$¢ nierozliczonych dotacji.

Typowe zapisy konta 228

Strona Wn Konto
przeciwstawne

Przekazanie dotacji na rzecz beneficjentow 136

Strona Ma Konto
przeciwstawne

Przeksiggowanie dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone 853

Dotacje przypisane do zwrotu 204

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych, a
W szczegblnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229
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ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — zobowigzania
1 zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych. Konto 229 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy konta 229
Strona Wn Konto przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzania z tytutu rozrachunkéw publiczno- 136
prawnych
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zobowigzania z tytulu sktadek pracownika 231

Konto 230 — ,,Rozliczenia z tytutu §rodkéw europejskich”

Konto 230 stuzy w szczego6lnosci do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami instytucji
posredniczacej

/wdrazajacej zobowigzujacymi beneficjentéw realizujacych projekty z udziatem srodkéw z
budzetu UE do zwrotu $§rodkow (otrzymanych w latach poprzednich), nie bedacych
dochodami budzetowymi, podlegajacych zwrotowi na rachunek MF do obstugi ptatnosci,
prowadzony przez BGK.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich
przypisanych do zwrotu, w korespondencji z kontem 224, na podstawie zatwierdzonego
wniosku o platnos¢ lub decyzji.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ wptaty srodkéw europejskich dokonane przez
beneficjentow, w korespondencji z kontem 232, na podstawie informacji otrzymanych z
BGK.

Typowe zapisy konta 230

Strona Wn Konto

przeciwstawne

Warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich przypisanych do | 224

zwrotu

Strona Ma Konto
przeciwstawne

Zwroty $rodkow europejskich przypisanych do zwrotu, dokonane 232

przez beneficjentow — na podstawie informacji otrzymanych z BGK

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu umow zlecenie 1 uméw o dzieto
ptatnych z CEPiKu. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyplaty pienigzne lub
przelewy wynagrodzen i potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika. Na stronie Ma
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konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Konto 231 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki z tytulu wynagrodzen.

Typowe zapisy konta 231

Strona Wn Konto przeciwstawne
Wyptata wynagrodzenia 136

Naliczenie zobowigzania z tytulu podatku i sktadek 225, 229

Strona Ma Konto przeciwstawne
Zobowigzania z wynagrodzen 853

Konto 232 — , Rozliczenia wydatkow z lat ubiegtych z budzetu srodkéw europejskich”
Konto stuzy do ewidencji i1 rozliczenia wydatkoéw z budzetu srodkow europejskich ujetych w
planie wydatk6éw europejskich lat poprzednich, ktérych zwrot zostat dokonany w latach
nastepnych po roku, w ktorym zostat dokonany wydatek.

Na stronie Wn konta 232 ujmuje si¢ w szczegolnosci dokonane przez beneficjentow (w tym
PARP) zwroty platnosci ze srodkow europejskich otrzymanych w latach poprzedzajacych
dokonanie zwrotu. Na stronie Ma konta 232 ujmuje si¢ roczne przeniesienie wartosci

dokonanych zwrotéw na konto 800.

Typowe zapisy konta 232
Strona Wn Konto
przeciwstawne
Zwroty przekazanych ptatnosci 230, 233
Strona Ma Konto

przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkow ze srodkéw | 800

europejskich
Konto 233 — ,,Rozliczenia z PARP — IW w dsmej 0si PO 1G”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw podlegajacych rozliczeniu po zakonczeniu perspektywy
finansowej 2007—2013. Na koncie tym ujmuje si¢ nierozliczone zwroty $rodkéw budzetu
panstwa i budzetu $srodkow europejskich dokonane przez PARP w roku nastgpnym po roku, w
ktérym dokonany zostal wydatek (z uwzglednieniem okresu przejsciowego). Sa to srodki,
ktérych nie mozna bylo wykazaé jako zmniejszenie wydatkow roku biezacego.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ rozliczenie zwrotu w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ kwoty wptacone przez PARP podlegajace rozliczeniu.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wysoko$¢ zwroconych srodkow, ktore nie
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zostaly rozliczone.

Typowe zapisy konta 233

Strona Wn

Konto

przeciwstawne

Rozliczenie dokonanych zwrotow

224

Strona Ma

Konto

przeciwstawne

Whptacone przez PARP podlegajace rozliczeniu $rodki:

z budzetu panstwa

z budzetu srodkow europejskich

221
232

Konto 235 — ,,Naleznosci z tytutu wydatkéw roku biezacego”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu srodkdéw dotacji podlegajacych zwrotowi, jezeli

udzielenie tej dotacji nastgpito w roku biezacym, tj. w tym samym roku, w ktéorym przypisano

ja do zwrotu. Na stronie Wn konta ujmuje si¢, wynikajaca z zatwierdzonego przez Ministra

rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym, przypisang do zwrotu kwotg

w korespondencji z kontem 224. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ kwoty wplacone przez

beneficjentéw dotacji w roku ich udzielenia. Saldo Wn konta oznacza $rodki dotacji

przypisane do zwrotu w roku udzielenia dotacji, na podstawie zatwierdzonego rozliczenia.

Saldo konta w szczegotowosci kontrahentow powinno zostaé przeniesione na poczatku roku

nastepnego na konto 221, z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy konta 235

Strona Wn

Konto

przeciwstawne

Kwota przypisana do zwrotu na podstawie rozliczenia

224

Strona Ma

Konto

przeciwstawne

Zwrbcone w roku udzielenia $rodki dotacji
Przeksiggowanie w roku nastepnym po roku udzielenia dotacji

niezwroconych srodkow

130, 227
221, 230

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji nalezno$ci 1 roszczen oraz zobowigzan i sum do wyjasnienia

nieobjetych ewidencja na kontach 221-232. Na koncie w tym w szczegdlnosci ujmuje si¢

wplywy na rachunki wydatkoéw (lub dochodow) srodkow europejskich dokonane przez



Dziennik Urzgdowy Ministra Cyfryzacji -33- Poz. 24

beneficjentow realizujacych projekty z udziatlem srodkow UE, podlegajacych przekazaniu na
rachunek MF do obstugi ptatnosci prowadzony przez BGK.

Typowe zapisy konta 240

Strona Wn Konto

przeciwstawne

Omylkowe zapisy na rachunkach bankowych dochodéw i

wydatkow poszczegdlnych czesci budzetowych 130, 139
Przekazanie srodkéw europejskich na rachunek MF do obstugi

ptatnosci prowadzony przez BGK 130
Strona Ma Konto

przeciwstawne

Omytkowe zapisy na rachunkach bankowych dochodow i
wydatkow poszczegolnych czgsci budzetowych, w tym wptywy do | 130, 139

wyjasnienia

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn ujmuje si¢
zmniejszenie odpisOw naleznos$ci (wraz z odpowiadajaca kwota odsetek) w wyniku jej
umorzenia, przedawnienia i uznania przez organ egzekucyjny za nie$ciggalng badz splaty
naleznosci wraz z odsetkami. Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszanie odpisu w ciezar kosztow
zespotu 7.

Typowe zapisy konta 290

Strona Wn Konto

przeciwstawne

Umorzenie naleznosci, odpisanie w wyniku przedawnienia lub

uznania za niesciggalna. 761
Umorzenie odsetek od tych nalezno$ci 751
Sptata naleznosci wraz z odsetkami 760, 750
Strona Ma Konto

przeciwstawne

Utworzenie odpisu naleznosci 761
Utworzenie odpisu do odsetek od naleznosci, do ktdrych utworzono

odpis aktualizujacy 751

Konta bilansowe — zespot 4
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Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych zakupionych z CEPiKu. Po stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy
amortyzacyjne od srodkéw trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych. Po stronie Ma
ujmuje si¢ korekty zmniejszajace naliczong amortyzacje i przeniesienie roczne sumy kosztow
amortyzacji na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego
saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztoéw amortyzacji.

Typowe zapisy konta 400

Strona Wn Konto przeciwstawne
Naliczenie amortyzacji 071
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie amortyzacji na wynik finansowy 860

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia wyposazenia materiatow i energii. Po stronie
Wn ujmuje si¢ odpisy umorzeniowe pozostatych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych finansowanych z CEPiKu. Po stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
kosztoéw z tytutu zuzycia materialow i energii oraz odpisow umorzeniowych pozostatych
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych finansowanych z wydatkow
biezacych. Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn. Saldo konta 401
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 401

Strona Wn Konto przeciwstawne

Naliczenie amortyzacji od pozostatych srodkow trwatych i

wartos$ci niematerialnych i prawnych 072
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 406 — ,,Koszty wykonywania zadah na rzecz obronnos$ci panstwa”

Konto stuzy do ewidencji kosztow wykonywania zadan na rzecz obronnos$ci panstwa.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty na podstawie not ksiggowych otrzymanych
od podmiotoéw realizujacych, dla ktorych organem organizujacym i nadzorujagcym
wykonywanie zadan na rzecz obronnosci jest Minister.

Na stronie Ma ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenia kosztow oraz przeniesienie kosztow na
dzien bilansowy na konto 860.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej: czes$¢, rozdziat,
paragraf. W celu wyodrgbnienia poszczegdlnych kosztow 1 zgodnosci z zapisami na koncie
130 koszty beda uymowane wg paragraféw z grupy ekonomicznej — wydatki biezace

jednostek budzetowych.
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Typowe zapisy konta 406

Strona Wn

Konto

przeciwstawne

Koszty zadan obronnych

201

Strona Ma

Konto

przeciwstawne

Przeniesieniem kosztow na dzien bilansowy

860

Konta bilansowe — zespo6t 7
Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie Wn konta

ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta ujmuje si¢

przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

W koncu roku obrotowego przychody z tytutu dochodéw budzetowych przenosi si¢ na konto

860.
Typowe zapisy konta 720

Strona Wn

Konto

przeciwstawne

Przeksiggowanie na koniec roku osiggnigtych przychodow z tytutu

dochodéw budzetowych

860

Strona Ma

Konto

przeciwstawne

Przypisanie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

221

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu odsetek, w tym za zwloke w zaptacie

naleznosci. W koncu roku obrotowego przychody z tytutu dochodow budzetowych przenosi

si¢ na konto 860.
Typowe zapisy konta 750

Strona Wn

Konto

przeciwstawne

Przeksiggowanie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytutu
odsetek

860

Strona Ma

Konto

przeciwstawne
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Naliczenie odsetek od naleznosci, przypisanie odsetek 221

Konto 751 — , Koszty finansowe”

Konto stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci oplaty i prowizje bankowe, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, odpisy aktualizacyjne warto$¢ naleznosci z tytutu operacji
finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 751

Strona Wn Konto

przeciwstawne

Koszty finansowe z tytutu prowizji bankowej 130

Strona Ma Konto

przeciwstawne

Przeksiggowanie na koniec roku kosztow finansowych 860

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto stuzy w szczegolnosci do ewidencji przychodow nie bedacych dochodami
budzetowymi. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ srodki zwrocone przez beneficjentdw dotacji,
ktére na podstawie dostepnych informacji zostaty uprzednio zaewidencjonowane na
wznowienie wydatkow roku poprzedniego, a z rozliczenia dotacji wynika, ze srodki te
stanowig przychody (inne niz odsetki bankowe badz karne, ktore wykazuje si¢ na koncie
750). Na koncie tym ujmuje si¢ rOwniez zwroty naleznosci, do ktérych wczesniej — w cigzar
pozostatych kosztow operacyjnych — utworzono odpis aktualizujacy. W koncu roku

obrotowego saldo konta przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860.

Typowe zapisy konta 760

Strona Wn Konto
przeciwstawne

Przeksiegowanie przychodow na koniec roku 860

Strona Ma Konto
przeciwstawne

Przychody wynikajgce z rozliczenia dotacji 224

Sptata naleznosci, do ktorej utworzono odpis aktualizujacy 290

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”
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Konto stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscig
jednostki. W szczegdlnosci po stronie Wn konta ujmuje si¢ pozostale koszty operacyjne, do
ktorych zalicza si¢ kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne
naleznos$ci, utworzone rezerwy na naleznosci od dluznikéw, koszty egzekucyjne potrgcane
przez organy egzekucyjne.

W koncu roku obrotowego pozostate koszty operacyjne przenosi si¢ na konto 860.
Typowe zapisy konta 761

Strona Wn Konto
przeciwstawne

Umorzenie (decyzja o odpisaniu przedawnionych, umorzonych i

niesciggalnych nalezno$ci budzetowych) 221
Koszty egzekucyjne potracane ze zwrdconej naleznosci wraz z 225
odsetkami

Strona Ma Konto

przeciwstawne

Przeksiggowanie salda na koniec roku 860

Konta bilansowe — zespot 8

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeksiggowanie zrealizowanych
dochodéw budzetowych, rozliczonych dotacji z budzetu i rozliczonych ptatnosci ze srodkow
europejskich oraz — w roku nastepnym — straty bilansowej roku ubiegtego.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeksiggowanie zrealizowanych
wydatkéw budzetowych 1 wydatkdéw ze srodkow europejskich oraz, w roku nastepnym, zysku
bilansowego roku ubiegtego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta umozliwia ustalenie przyczyn zwigkszen i
zmniejszen funduszu jednostki. Saldo Ma na koniec roku oznacza stan funduszu jednostki.
Typowe zapisy konta 800

Strona Wn Konto
przeciwstawne

Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania budzetowego

zrealizowanych dochodow budzetowych 222
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Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych zwrotow ze srodkéw | 230
europejskich
Przeksiegowanie w koncu roku sumy dotacji przekazanych i 810
ptatnosci ze srodkow europejskich
Przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego (ksiggowanie w | 860
ksiggach roku nastepnego pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego za rok ubiegly)
Strona Ma Konto

przeciwstawne

Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania budzetowego
zrealizowanych wydatkow budzetowych

Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania budzetowego
zrealizowanych wydatkow ze §rodkow europejskich
Przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego (ksiggowanie
w ksiggach roku nastepnego pod data przyjecia sprawozdania

finansowego za rok ubiegly)

223

227

860

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu §rodkow europejskich oraz $rodki z

budzetu na inwestycje”

Konto przeznaczone jest do ewidencji dotacji 1 ptatnosci przekazanych ze srodkoéw

europejskich.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ dotacje 1 platno$ci przekazane 1 uznane za rozliczone. Na

stronie Ma konta ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta na konto

800 ,,Fundusz jednostki”.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 810

Strona Wn

Konto

przeciwstawne

Przeksiggowanie uznanych za rozliczone dotacji budzetowych i

ptatnosci ze srodkoéw europejskich

224

Strona Ma

Konto

przeciwstawne

przeksiegowanie salda w koncu roku obrotowego

800

Konto 853 —,,Fundusz celowy CEPiK”
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Stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen 1 zmniejszen funduszu celowego CEPiK.
Ewidencja analityczna powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu
funduszu.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszu.

Typowe zapisy konta 853
Strona Wn Konto
przeciwstawne
Poniesione koszty oraz inne zmniejszenia funduszy 136, 203
Strona Ma Konto
przeciwstawne
Przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszu 136, 204

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto shuzy ustaleniu wyniku finansowego.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume poniesionych kosztow,
w korespondencji z odpowiednim kontem kosztow.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych
przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto.

W roku nastepnym saldo konta 860 przenosi si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
Typowe zapisy konta 860

Strona Wn Konto

przeciwstawne

Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego kosztow finansowych 751

Przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych 761
Przeksiggowanie zysku z roku ubiegtego 800
Strona Ma Konto

przeciwstawne

Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego uzyskanych
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych 720
Przeksiggowanie straty bilansowej za rok ubiegly na fundusz

jednostki (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego) 800
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Konta pozabilansowe — zesp6t 9

Konto 900 — ,,Rozliczenie organow rejestrujacych — ilosci wg typu optaty”

Konto stuzy do ilosciowej ewidencji poszczegdlnych tytuldw optaty ewidencyjnej pobieranej
na podstawie przepisoOw ustaw: z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z
2012 r. poz. 1137, z p6zn. zm.), z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. z
2015 r. poz. 155, z p6zn. zm.), z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z
2013 r. poz. 1414, z p6zn. zm.), z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towaréw
niebezpiecznych (Dz. U. poz. 1367, z p6zn. zm.). Na stronie Wn konta 900 ujmuje si¢
poszczegolne tytutu optaty ewidencyjnej wykazanej w ,,Sprawozdaniach z optat
ewidencyjnych pobranych i przekazanych lub uiszczonych na rachunek funduszu — Centralna
Ewidencja Pojazdow i Kierowcow” przestanych przez organy rejestrujace lub podmioty
zobowigzane w biezagcym roku budzetowym. Salda konta nie przenosi si¢ pomig¢dzy
poszczeg6lnymi latami budzetowymi.

Konto 901 — ,,Rozliczenie organow rejestrujacych — wartosci wg typu oplaty”

Konto stuzy do wartosciowej ewidencji poszczegdlnych tytutéw oplaty ewidencyjnej
pobieranej na podstawie przepisOw ustaw: z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1137, z p6zn. zm.), z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujagcych
pojazdami (Dz. U. z 2015 1. poz. 155, z p6zn. zm.), z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1414, z pézn. zm.), z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie
towarow niebezpiecznych (Dz. U. poz. 1367, z p6zn. zm.). Na stronie Wn konta 900 ujmuje
si¢ poszczegodlne tytutu optaty ewidencyjnej wykazanej w ,,Sprawozdaniach z optat
ewidencyjnych pobranych i przekazanych lub uiszczonych na rachunek funduszu — Centralna
Ewidencja Pojazdow 1 KierowcoOw” przestanych przez organy rejestrujace lub podmioty
zobowigzane w biezacym roku budzetowym. Salda konta nie przenosi si¢ pomigdzy
poszczegbdlnymi latami budzetowymi.

Konto 970 — ,,Ptatnosci ze srodkéw europejskich”

Konto stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze
srodkow europejskich. Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos$¢ zlecen przekazanych, na stronie Ma
ujmuje si¢ warto$¢ zlecen zrealizowanych.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych. Ewidencja
prowadzona jest wg klasyfikacji wydatkoéw strukturalnych.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych. Na stronie Wn ujmuje
si¢ plan finansowy oraz jego zmiany. Na stronie Ma ujmuje si¢ rOwnowartos¢ zrealizowanych
wydatkéw oraz w koncu roku planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Konto 982 — ,,Plan wydatkéw $rodkow europejskich”
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Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow srodkow europejskich. Na stronie
Wn ujmuje si¢ plan finansowy oraz jego zmiany. Na stronie Ma ujmuje si¢ rOwnowarto$§¢
zrealizowanych wydatkow oraz w koncu roku planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego”

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow srodkow europejskich. Na stronie Wn
ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw srodkéw europejskich, na stronie Ma —
zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan finansowy.

Konto 984 — , Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat”

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow srodkow europejskich przysztych lat. Na
stronie Wn ujmujemy warto$¢ wydatkow obcigzajacych plan roku biezacego zaangazowanych
w latach poprzednich. Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow lat przysztych.
Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych w uktadzie
zadaniowym. Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy oraz jego zmiany. Na stronie Ma
ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw oraz w koncu roku planu
niezrealizowanego 1 wygaslego.

Konto 991 — , Rozliczenie rezerwy”

Konto stuzy do ewidencji rezerw uruchomionych. Na stronie Wn ujmuje si¢ kwote rezerwy
oraz jej korekty. Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow oraz w
koncu roku rezerwy niezrealizowane;.

Konto 992 — ,,Zaangazowanie rezerwy”’

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow, ktorych Zzrodtem finansowania sg $rodki
Z uruchomionej rezerwy celowej. Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych
wydatkow. Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow przewidzianych do
sfinansowania ze srodkdw uruchomionej rezerwy celowe;.

Konto 993 — ,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania. Na stronie Wn ujmuje
si¢ kwoty udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie kwot
wynikajacych z zapewnienia na konto 980.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym. Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow. Na stronie
Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan finansowy.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”
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Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat. Na stronie
Wn ujmujemy warto$¢ wydatkdéw obcigzajacych plan roku biezacego zaangazowanych

w latach poprzednich. Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow lat przysziych.
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Zalacznik nr 2

Wykaz kont ksiegi glownej dla czesci 27 — dysponent trzeciego stopnia

Konta bilansowe

Zespot 0 — ,,Majatek trwaty”

011
013
015
020
071
072

Srodki trwate

Pozostate $rodki trwate

Mienie zlikwidowanych jednostek

Warto$ci niematerialne i prawne

Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia), warto$ci niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 —, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101
102
130
135
139
141
142

Kasa

Kasa walutowa

Rachunek biezacy Ministerstwa

Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)
Inne rachunki bankowe — sumy depozytowe oraz sumy na zlecenie
Srodki pieni¢zne w drodze

Waluta w drodze

Zespot 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

201
202
203
204
221
222
223
225
227
229
230
231

Zobowigzania z tytulu wydatkow budzetowych
Naleznosci z tytutu wydatkow budzetowych
Zobowigzania walutowe z tytutu wydatkéw budzetowych
Nalezno$ci walutowe z tytulu wydatkoéw budzetowych
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Rozrachunki z budzetami

Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich
Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Naleznosci z tytutu srodkow europejskich

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
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232  Rozliczenia wydatkéw z lat ubieglych z budzetu §rodkéw europejskich
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

236  Rozrachunki walutowe z pracownikami

237  Rozrachunki z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych — (ZFSS)
240  Pozostale rozrachunki

247  Rozrachunki dotyczace depozytow

290  Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Zespot 3 — ,,Rozliczenie zakupu”

300 Rozliczenie zakupu

330 Towary

Zespot 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400 Amortyzacja

401  Zuzycie materialéw i energii

402  Uslugi obce

403  Podatki i optaty

404  Wynagrodzenia

405  Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

409  Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 6 — ,,Produkty”

640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720  Przychody z tytutu dochodow budzetowych

750  Przychody finansowe

751  Koszty finansowe

760  Pozostate przychody operacyjne

761  Pozostate koszty operacyjne

Zesp6t 8 — ,,Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy”

800  Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz §rodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851  Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

855  Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860  Woynik finansowy
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Konta pozabilansowe

900

Wydatki niekwalifikowane z lat ubieglych oraz pozostate korekty w wydatkach

w projektach

970
975
976
980
981
982
983
984
990
991
992
993
994
998
999

Platnosci ze srodkow europejskich

Wydatki strukturalne

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Plan finansowy wydatkow budzetowych

Plan finansowy wydatkow niewygasajacych

Plan wydatkow $rodkow europejskich

Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym
Rozliczenie rezerwy

Zaangazowanie rezerwy

Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
Zbiorcza ewidencja wydatkéw w uktadzie zadaniowym
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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Opis zasad funkcjonowania kont

Konta bilansowe — zespot 0

Konto 011 —, Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkoéw trwatych sfinansowanych ze Srodkow przewidzianych na inwestycje lub
otrzymanych nieodptatnie (warto$¢ poczatkowa wyzsza od okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych).

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci: przychody nowych lub uzywanych srodkéw
trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢
ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych, nieodptatne przyjecie
srodkow trwatych, zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na
skutek aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci: wycofanie srodkdw trwatych z uzywania na
skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania, ujawnione niedobory srodkow trwatych, zmniejszenie wartosci srodkow
trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny. Do konta 011 prowadzona jest
ewidencja szczegotowa umozliwiajaca ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych grup
srodkow trwatych, obliczenie umorzenia poszczegoélnych srodkdw trwatych, ustalenie
komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja srodki trwale lub os6b odpowiedzialnych za
ich stan. Szczegotowa ewidencja srodkow trwatych prowadzona jest w elektronicznych
ksiggach inwentarzowych w systemie informatycznym.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwalych w wartosci
poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 011

Strona Wn Konto przeciwstawne

Przyjecie $rodka trwatego do uzytkowania, w tym w wyniku
rozliczenia inwestycji 080

Nieodplatne przyjecie srodka trwatego, ulepszenie $rodka

trwalego, zwigkszenie warto$ci w wyniku aktualizacji wyceny 800, 071
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wycofanie $rodka trwatego na skutek likwidacji, sprzedazy, 800, 071

przekazania

Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek
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aktualizacji wyceny

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwale”

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ pozostate srodki trwate (wyposazenie), ktére umarza si¢
jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania i ktore finansowane sg ze srodkéw na
wydatki biezace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci: pozostate srodki trwate przejete do uzywania z
zakupu lub inwestycji, niecodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolno$ci: wycofanie pozostatych srodkow trwatych z
uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, i
ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych.

Do konta prowadzona jest szczegdtowa ewidencja ilo§ciowo—wartosciowa umozliwiajaca
ustalenie wartos$ci poczatkowej 1 ilosci pozostatych srodkow trwatych oddanych do uzywania
poszczegdlnym osobom lub komoérkom. Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych
prowadzona jest w elektronicznych ksiggach inwentarzowych w systemie informatycznym.
Dla pozostatych srodkow trwatych przyjmuje si¢ uproszczony schemat ksiegowan: przyjecie
Wn 013 Ma 072, dowod zakupu Wn 401 Ma 201.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych srodkow trwatych

znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy konta 013
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przyjecie pozostatego srodka trwatego do uzytkowania 072
Przyjecie do uzytkowania nieodptatnie otrzymanego nowego 760

pozostatego Srodka trwatego
Przyjecie do uzytkowania nieodptatnie otrzymanego uzywanego

pozostatego srodka trwatego:

wg wyceny w protokole od podmiotoéw innych niz jednostki 760

budzetowe 072

od jednostek budzetowych i ich jednostek organizacyjnych

Strona Ma Konto przeciwstawne
Wycofanie pozostatego $§rodka trwatego na skutek likwidacji, 072

sprzedazy, przekazania

Ujawnione niedobory w pozostatych srodkach trwatych

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek™
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Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci mienia przyjetego przez
Ministerstwo po zlikwidowanych podlegtych jednostkach.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przyjecie mienia zlikwidowanych jednostek wedtug wartos$ci
wynikajacej z bilansu likwidowanej jednostki, w korespondencji z kontem 855.

Na stronie Ma konta 015 ksigguje si¢ rozch6d mienia pozostajacego po zlikwidowanej
jednostce z tytutu sprzedazy, przekazania nieodptatnie innym jednostkom na podstawie
decyzji wlasciwego organu, przejetego na wilasne cele (rownolegly zapis Wn konto 011, 013,

020 i konto Ma 800, 760), likwidacji, w korespondencji z kontem 855.

Typowe zapisy konta 015
Strona Wn Konto przeciwstawne
Warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce wg 855

warto$ci bilansowej
Zwigkszenie warto$ci sprzedanego mienia po zlikwidowane;j 855
jednostce o nadwyzke wartos$ci wynikajacej z wartosci sprzedazy

ponad wartos$¢ bilansowg

Strona Ma Konto przeciwstawne

Zmniejszenie mienia po zlikwidowanej jednostce 855
Zmniejszenie wartos$ci sprzedanego mienia po zlikwidowanej

jednostce o réznice warto$ci wynikajacej z wartosci sprzedazy a | 855

warto$cig bilansowa

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej,
wartos$ci niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie lub sfinansowanych ze
srodkow przewidzianych na inwestycje oraz wydatki biezace, w szczeg6lnosci sg to autorskie
prawa majatkowe, licencje, koncesje na programy komputerowe (oprogramowania
uzytkowe).

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Warto$ci niematerialne 1 prawne, ktore ze wzgledu na warto$¢ poczatkowa, nie wyzsza od
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych umarzane sg w 100% w
miesigcu oddania do uzywania. Dla warto$ci niematerialnych i prawnych o niskiej warto$ci
przyjmuje si¢ uproszczony schemat ksiegowan: przyjecie Wn 020 Ma 072, dowdd zakupu Wn
401 Ma 201.
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Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i

prawnych w warto$ci poczatkowej.

Typowe zapisy konta 020
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przychod wnip w wyniku zakupu badz rozliczenia inwestycji 080
Nieodptatnie otrzymane wnip 800, 071
Nieodptatnie otrzymane pozostate wnip 072
Strona Ma Konto przeciwstawne

Zmniejszenie wnip w wyniku sprzedazy, likwidacji, przekazania | 800, 071
Zmniejszenie pozostatych wnip w wyniku sprzedazy likwidacji, 072

przekazania

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia
podstawowych srodkow trwalych i podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych,
ktére podlegaja stopniowemu umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od 0so6b prawnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Umorzenie ksiggowane na koncie 071 naliczane jest od wszystkich srodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 (z wyjatkiem gruntéw) oraz od tych wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore sa umarzane stopniowo. Odpisy umorzeniowe sg
dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkoéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta 071

Strona Wn Konto przeciwstawne

Wyksiggowanie umorzenia srodkoéw trwatych albo wnip 011, 020,

wycofanych z eksploatacji

Strona Ma Konto przeciwstawne

Naliczenie umorzenia §rodkoéw trwatych 1 wnip 400
Ksiggowanie dotychczasowego umorzenia nieodplatnie

otrzymanych oraz przejetych srodkow trwatych i wnip 011, 020

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych (wyposazenia), warto$ci
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niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych o
wartosci nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania spisujac ich warto$¢ w ciezar kosztow (konto 401).

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy konta 072

Strona Wn Konto przeciwstawne

Wyksiggowanie umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych albo 013, 020

pozostatych wnip wycofanych z eksploatacji

Strona Ma Konto przeciwstawne

Naliczenie umorzenia srodkéw trwatych i wnip 401

Ksiggowanie dotychczasowego umorzenia nieodptatnie

otrzymanych oraz przeje¢tych srodkow trwatych 1 wnip 013, 020

Konto 080 — ,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia tych
kosztéw na uzyskane efekty. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ 0got kosztow dotyczacych
realizowanych inwestycji poniesionych przez jednostke¢ na majace powsta¢ nowe podstawowe
srodki trwate lub zwiekszajace wartos$¢ juz istniejacych podstawowych srodkow trwatych.

Do inwestycji uyymowanych na stronie Wn konta 080 zalicza si¢ w szczegolnosci koszty:
dokumentacji projektowej inwestycji,

ulepszenia juz istniejagcych srodkow trwatych (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji,
adaptacji, modernizacji), ktére zwiekszaja dotychczasowa warto$¢ poczatkowa danego srodka
trwatego,

zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen i maszyn nieoddanych do
eksploatacji z powodu nieukonczenia budowy obiektu,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

cel 1 innych optat zwigzanych z nabyciem $rodkow trwatych.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ uzyskiwanych efektow, w szczegdlnosci: srodkow

trwalych w budowie.

Na koncie Ma ksieguje si¢ rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow

trwatych, w korespondencji z kontem 011.

Wartos$¢ powstatych w wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwalego ustala si¢ w

wysokosci kosztow ich wytworzenia lub ceny nabycia, lacznie z niepodlegajacym odliczeniu

podatkiem od towardw i ustug (VAT).

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkow trwatych w budowie

lub ich ulepszen.

Typowe zapisy konta 080

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Zakupy zwigzane z budowa, przystosowaniem $rodka trwatego,
dokumentacja techniczna, roboty budowlane
Optaty urzedowe zwigzane z budowg $rodka trwatego

Przyjete nieodplatnie srodki trwate w budowie

201

225
800

Strona Ma

Konto przeciwstawne

Przekazanie do uzytkowania srodkow trwatych i wnip

Odpisanie w koszty zaniechanej inwestycji

011, 020
761

Konta bilansowe — zespot 1
Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki. Na stronie Wn konta

101 uyymuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotowki 1

niedobory kasowe. Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w

kasie.

Typowe zapisy konta 101

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Whtata gotowki z banku do kasy

Zwrot gotowki do kasy w wyniku rozliczenia np. delegacji

141
234

Strona Ma

Konto przeciwstawne

Przekazanie gotowki do banku na rachunek bankowy
Wyptata zaliczki np. z tytulu podrézy stuzbowej
Wyptata wynagrodzenia

141
234
231

Konto 102 — ,,Kasa walutowa”
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Konto 102 stuzy do ewidencji waluty znajdujacej si¢ w kasie jednostki. Na stronie Wn konta

ujmuje si¢ wptywy waluty oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody waluty i

niedobory kasowe. Konto 102 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan waluty w

kasie.

Typowe zapisy konta 101

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Zakup waluty

Zwrot waluty do kasy w wyniku rozliczenia np. delegacji

142
236

Strona Ma

Konto przeciwstawne

Przekazanie waluty do banku

Wyptata zaliczki np. z tytulu podrozy stuzbowej

142
236

Konto 130 — ,,Rachunki biezace”

Konto stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunkach

bankowych z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych prowadzonych przez

NBP O/O Warszawa. ZapisOw na koncie dokonuje si¢ na podstawie wyciagdw bankowych.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych od

dysponenta czg$ci na realizacj¢ wydatkow budzetowych w korespondencji z kontem 223. Na

stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki, w tym réwniez $rodki pobrane do

kasy. Na koncie 130 obowigzuje zasada zachowania czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do

btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis

ujemny. ZapisOw czystosci obrotow dokonuje si¢ rowniez do zwrotu zasilen do dysponenta

cze$ci. Na koniec roku budzetowego konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza

stan niewykorzystanych srodkéw budzetowych. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez

ksiggowanie przelewu srodkow niewykorzystanych do konca roku (zwrot na konto

dysponenta gldéwnego) w korespondencji z kontem 223.

Typowe zapisy konta 130
Strona Wn Konto przeciwstawne
Whptlata gotowki z kasy 141, 142

Otrzymanie zasilenia od dysponenta czesci
Whtaty na rachunek bankowy, w szczegdlnosci zwroty

wydatkow, uregulowanie naleznos$ci na rachunek dochodéw

Wplyw nieprzypisanych dochodéw

223

221, 234, 201, 202,
203, 204
750
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Strona Ma Konto przeciwstawne
Zwrot zasilenia 223
Wyptata gotéwki do kasy 141, 142

Realizacja wydatku, 201, 202, 203, 204

Wyptata wynagrodzenia i pochodnych oraz przekazanie potracen | 231, 240, 225, 229

Zwrot nadptaty w dochodach 221
Przekazanie dochodow do MF 222
Optaty bankowe 751

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia. Na
koncie ewidencjonowane sg srodki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, zgodnie z
przepisami ustawy o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy konta 135

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Wplata rownowartosci odpisu na ZFSS

Whtaty inne (zwroty pozyczek)

Odsetki od $rodkoéw na rachunku

Odsetki od pozyczek

Refundacja optat bankowych z rachunku biezacego jednostki

141
141, 237
851
237
141

Strona Ma

Konto przeciwstawne

Wyptata pozyczek

Wyptat innych §wiadczen

Optaty bankowe

Uregulowanie zobowigzan z tytulu zakupow

Podatek od Swiadczen

237
231
402
201
225

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe — sumy depozytowe oraz sumy na zlecenie”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace. Na koncie 139 prowadzi si¢ w

szczegblnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach bankowych: sum

depozytowych, sum na zlecenie, sSrodkow obcych na inwestycje. Sumy depozytowe, na

podstawie dyspozycji dyrektora komorki merytorycznej zwracane sg na konto wptacajacego
wraz z odsetkami, po potraceniu kosztow prowadzenia rachunku bankowego. Na stronie Wn

konta 139 ujmuje si¢ wplywy srodkow pieni¢znych. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢
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wyptaty srodkéw pienigznych. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytgcznie na
podstawie dokumentéw bankowych, w zwiagzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢
zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowos$cig banku. Konto 139 moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych. Uzgodnienie zapisOw na koncie odbywa si¢ w korespondencji z

kontem 247.

Typowe zapisy konta 139
Strona Wn Konto przeciwstawne
Whptlaty sum depozytowych: wadiow, zabezpieczen 247
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zwroty sum depozytowych 247

Konto 141 — . Srodki pieniezne w drodze”

Konto stuzy do ewidencji przeplywow $rodkoéw pienieznych (wydatkow), do ktérych zalicza
si¢ W szczegolnosci srodki pienigzne znajdujace si¢ w drodze migdzy kasg jednostki a
rachunkiem bankowym lub miedzy rachunkami. Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢
zwigkszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze a na stronie Ma zmniejszenia stanu
srodkoéw pienigznych w drodze. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan

srodkow pienigznych w drodze.

Typowe zapisy konta 141
Strona Wn Konto przeciwstawne
Wyptata gotéwki z banku 130, 135
Wyptata gotowki z kasy 101
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wptata gotowki do banku 130, 135
Whtata gotowki do kasy 101

Konto 142 — ,,Waluta w drodze”

Konto stuzy do ewidencji przeptywow srodkdéw pienigznych (wydatkow), do ktorych zalicza
si¢ Srodki walutowe znajdujace si¢ w drodze miedzy kasg jednostki a rachunkiem bankowym.
Na stronie Wn konta 142 ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkéw waluty w drodze a na stronie
Ma zmniejszenia stanu waluty w drodze. Konto 142 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan waluty w drodze.

Typowe zapisy konta 141

Strona Wn Konto przeciwstawne
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Zakup waluty z banku 130,
Wyptata waluty z kasy 102
Strona Ma Konto przeciwstawne
Whptata waluty do banku 130
Wplata waluty do kasy 102

Konta bilansowe — zespot 2

Konto 201 —,,Zobowigzania z tytutu wydatkow budzetowych”

Stuzy do ewidencji wszelkich zobowigzan krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot i

ushug.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 jest prowadzona wedtug podziatek

klasyfikacji budzetowej oraz zapewnia mozliwo$¢ ustalenia zobowigzan krajowych 1

zagranicznych wedtug poszczeg6dlnych kontrahentow.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma - stan zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami.

Typowe zapisy konta 201

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Uregulowanie zobowigzania

130, 135

Strona Ma

Konto przeciwstawne

Faktura za dostawy, ustugi
Zwrot poniesionego wydatku
Faktura za wydatki inwestycyjne

Zakupy z dziatalnosci ZFSS

300, 401, 402, 409
130
080
851

Konto 202 — ,,Nalezno$ci z tytutu wydatkow budzetowych”

Stuzy do ewidencji wszelkich naleznosci krajowych 1 zagranicznych z tytutu dostaw, robot i

ushug.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 202 jest prowadzona wedtug podziatek

klasyfikacji budzetowej oraz zapewnia mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci wedlug

poszczegbdlnych kontrahentow.

Konto moze mie¢ jedno saldo Wn — stan nalezno$ci wystgpujacych na kontach rozrachunkéw

Z poszczegolnymi kontrahentami.

Typowe zapisy konta 202

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Realizacja wydatku typu przedptata, abonament

130

Strona Ma

Konto przeciwstawne
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Faktura za zrealizowane dostawy, ustugi 401, 402, 409
Zwrot poniesionego nierozliczonego fakturami wydatku 130

Konto 203 — ,,Zobowigzania walutowe z tytutu wydatkow budzetowych”

Stuzy do ewidencji wszelkich zobowigzan zagranicznych z tytutu dostaw, robot 1 ustug
wyrazonych w walucie obce;j.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia mozliwos¢ ustalenia zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedhug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto moze wykazywac saldo Ma - stan zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami.

Typowe zapisy konta 203
Strona Wn Konto przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzania 130,
Strona Ma Konto przeciwstawne
Faktura za dostawy, ustugi 300, 401, 402, 409
Zwrot poniesionego wydatku 130
Faktura za wydatki inwestycyjne 080

Konto 204 — , Naleznosci walutowe z tytutu wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencjonowania realizowanych w walucie obcej przedptat z tytutu dostaw, robot

i ustug.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 204 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci wedhug
poszczeg6lnych kontrahentow.

Konto moze mie¢ jedno saldo Wn — stan nalezno$ci wystepujacych na kontach rozrachunkéw
Z poszczeg6lnymi kontrahentami.

Typowe zapisy konta 204

Strona Wn Konto przeciwstawne
Realizacja wydatku typu przedptata, abonament 130

Strona Ma Konto przeciwstawne
Faktura za zrealizowane dostawy, ustugi 401, 402, 409

Zwrot poniesionego nierozliczonego fakturami wydatku 130

Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow

budzetowych, ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy oraz salda z lat
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poprzednich. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat z tytutu dochodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do
zwrotu. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci wptaty naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych. W ewidencji szczegdtowej do konta 221 wyodrebnia sie rozrachunki
z poszczegolnymi dtuznikami wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Typowe zapisy konta 221

Strona Wn Konto przeciwstawne
Przypisanie naleznos$ci, w tym naliczenie odsetek 720, 760, 750
Przeksiggowanie naleznosci z tytutu wydatkow budzetowych 202, 229

roku poprzedniego 130

Zwrot nadplaty

Strona Ma Konto przeciwstawne
Uregulowanie naleznosci 130

Odpis w koszty nalezno$ci, w tym przedawnionych, umorzonych,

niesciaggalnych wraz z odsetkami 761, 751

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ przelewy dochodow
budzetowych przekazanych na rachunek budzetu panstwa. Na stronie Ma ksigeguje si¢ roczne
przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie rocznych
sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan
dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzekazanych do budzetu. Saldo konta 222
ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie

przelanych do konca roku.

Typowe zapisy konta 222
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przelew zrealizowanych dochodéw budzetowych na centralny 130

rachunek dochodéw budzetu panstwa

Strona Ma Konto przeciwstawne

Przeniesienie na podstawie sprawozdania kwoty zrealizowanych | 800

dochodow

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
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wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i
projektéw realizowanych ze §rodkow europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢
roczne przeniesienia, na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych, zrealizowanych w
ciggu roku wydatkow, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programoéw 1 projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800 oraz zwroty na
rachunek dysponenta czgsci stopnia niewykorzystanych zasilen w $rodki budzetowe oraz
zwrot niewykorzystanych do konca roku budzetowego srodkow otrzymanych na wydatki
budzetowe w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma ksieguje si¢ wptywy srodkow
budzetowych otrzymanych od dysponenta czgsci. Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore
oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie
przelewu na rachunek dysponenta cz¢sci Srodkdw budzetowych niewykorzystanych do konca

roku w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy konta 223
Strona Wn Konto przeciwstawne
Zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych otrzymanych od
dysponenta czgsci 130
Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkow 800
budzetowych
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zasilenie w srodki budzetowe otrzymane od dysponenta cze¢sci 130

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa, w tym z tytulu zobowigzan
podatkowych wynikajacych z funkcji ptatnika, podatku od nieruchomosci oraz innych opfat
zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami. Do konta 225 prowadzona jest
ewidencja szczegdlowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow, ktéra zapewnia
mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan wobec budzetu. Konto 225 moze mie¢
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetu.
Konto 225 stuzy réwniez do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa z tytutu:
zobowigzan podatkowych (wynikajacych z funkcji ptatnika) od §wiadczen z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych - postawionych do dyspozycji.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci 1 zobowigzan
wedhug kazdego z tytuléw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Typowe zapisy konta 225
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Strona Wn Konto przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzania wobec budzetu, zaptata podatku 130, 135

Naleznosci z tytutu korekt dokonanych rozliczen 760

Strona Ma Konto przeciwstawne
Zobowigzania z tytutu zaliczki podatku od oséb fizycznych 231

Zobowigzania z tytutlu optat, podatkow 403

Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu §rodkoéw europejskich. Na
stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczego6lnosci okresowe lub roczne przeniesienia
wydatkow z budzetu srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na konto
800. Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczego6lnos$ci, na podstawie informacji
otrzymywanych z BGK, wartos$¢ zrealizowanych ptatnos$ci na rzecz kontrahentow z rachunku

Ministerstwa Finansow prowadzonego w Banku Gospodarstwa Krajowego do obstugi

ptatnosci.

Typowe zapisy konta 227
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeniesienie zrealizowanych ptatnosci na podstawie 800
sprawozdania 201

Zwrot dokonany przez kontrahenta na rachunek MF prowadzony

w BGK do obstugi ptatnosci

Strona Ma

Konto przeciwstawne

Realizacja zlecenia zlozonego w BGK
Refundacja wydatku poniesionego ze srodkow budzetowych z

tytutu uregulowania zobowigzan w zakresie srodkow

201, 231

141

europejskich

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych, a

W szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i1 zdrowotnych, wptaty na PFRON. Do
konta prowadzona jest ewidencja szczegoétowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw, ktora umozliwia ustalenie stanu naleznos$ci i zobowigzan wedlug tytutéw
rozrachunkow oraz podmiotoéw, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia. Na stronie Wn konta
229 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma —

zobowigzania i zmniejszenie naleznos$ci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych. Konto
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229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Typowe zapisy konta 229
Strona Wn Konto przeciwstawne
Uregulowanie zobowigzania z tytutu rozrachunkow 130
publicznoprawnych 405
Nadptata
Strona Ma Konto przeciwstawne
Zobowigzania z tytutu sktadek pracownika 231
Zobowiazania z tytutu sktadek pracodawcy 405

Konto 230 — ,,Naleznosci z tytutu srodkéw europejskich”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu srodkow europejskich, w zwigzku z realizacja
wydatkéw w roku poprzednim. Dotyczy w szczegdlnosci zrealizowanych wydatkéw roku
poprzedniego, ktore podlegaja zwrotowi od kontrahenta i z uwagi na zakonczenie roku
budzetowego nie mogg by¢ zaliczone na wznowienie wydatkow. Na stronie Wn konta ujmuje
si¢ ustalone naleznosci z tytutu $rodkéw europejskich orzeczonych do zwrotu. Na stronie Ma

ujmuje si¢ uregulowanie naleznosci.

Typowe zapisy konta 230
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przypisanie nalezno$ci 760

Przeksiegowanie naleznosci z tytutu wydatkow budzetu srodkéw | 202

europejskich roku poprzedniego

Strona Ma Konto przeciwstawne

Uregulowanie naleznos$ci 232

Odpis w koszty nalezno$ci budzetu srodkow europejskich, w tym

przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych 761

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki 1 innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlnosci: — naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto. Do konta 231
prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz

statusu pracownika. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wyptlaty pieni¢zne lub
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przelewy wynagrodzen i potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika. Na stronie Ma
konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Konto 231 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan

jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy konta 231

Strona Wn Konto przeciwstawne
Wyptata wynagrodzenia 130, 101

Wyptata innego swiadczenia 135

Naliczenie zobowigzania z tytutu podatku i sktadek 225, 229

Potracenie z wynagrodzenia 240

Strona Ma Konto przeciwstawne
Zobowiazania z wynagrodzen 404

Konto 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
wszelkich innych tytuléw niz wynagrodzenia i rozliczenia z tytutu udzielonych pozyczek
mieszkaniowych z ZFSS.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyptacone pracownikom zaliczki, sumy
do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke, naleznosci od pracownikow z tytutu
dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych, naleznosci i roszczenia od pracownikéw
z tytulu niedobordéw i szkod, zaptacone zobowigzania wobec pracownikdéw. Na stronie Ma
ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych, wptywy nalezno$ci od pracownikow.

Do konta 234 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow, ktéra umozliwia ustalenie stanu naleznos$ci, roszczen i zobowigzan z
poszczegdlnymi pracownikami, wedtug tytutow rozrachunkéw. Konto 234 moze wykazywac
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan

wobec pracownikow.

Typowe zapisy konta 234
Strona Wn Konto przeciwstawne
Wyptata zaliczki 130, 101
Ustalenie naleznosci z tytulu szkod 240
Strona Ma Konto przeciwstawne
Rozliczenie zaliczki 401, 402, 409
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Zwrot §rodkoéw przez pracownika

101, 130

Konto 236 — ,,Rozrachunki walutowe z pracownikami”

Konto 234 stuzy w szczeg6lnosci do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec

pracownikow z tytutu zagranicznych podrézy stuzbowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyptacone pracownikom zaliczki. Na stronie

Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci rozliczone zaliczki i poniesione koszty w delegacjach

zagranicznych.

Do konta 236 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowej wydatkow, ktéra umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan z

poszczego6lnymi pracownikami. Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy konta 236
Strona Wn Konto przeciwstawne
Wyptata zaliczki 130, 102
Strona Ma Konto przeciwstawne

Rozliczenie zaliczki

Zwrot §rodkoéw przez pracownika

409
102

Konto 237 — ,,Rozrachunki z tytutu ZFSS”

Konto 237 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen z tytutu udzielonych

pracownikom pozyczek z zaktadowego funduszu mieszkaniowego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ powstate naleznosci, na stronie Ma sptatg 1 zmniejszenie naleznosci.

Do konta 237 prowadzona jest ewidencja analityczna zapewniajaca mozliwos$¢ okreslenia

stanu rozliczen z pracownikami z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych.

Typowe zapisy konta 237

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Udzielenie pozyczki
Naliczenie odsetek od pozyczki

Wyptata §wiadczen

135
851
135

Strona Ma

Konto przeciwstawne

Zwrot pozyczki
Przyznanie $wiadczen

Umorzenie udzielonej pozyczki

135
851
851

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
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Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowigzan nieobjetych ewidencja na
kontach 201 — 237. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz
splatg | zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz sptate i
zmniejszenie naleznos$ci 1 roszczen. Na koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci ustalenie potracen
z wynagrodzen, roszczenia sporne, niedobory i szkody. Ewidencja szczegotowa prowadzona
do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych
tytulow. Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci

i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Typowe zapisy konta 240
Strona Wn Konto przeciwstawne
Sptlata zobowigzan, m.in. z tytulu potragcen od wynagrodzen 130
Ujawnione niedobory gotowki, majatku 101, 011, 013
Roszczenia sporne z tytutu dostaw 201
Strona Ma Konto przeciwstawne
Whptata naleznosci 130, 101
Rozliczenie niedoborow 761,
Ustalenie odpowiedzialnych za niedobory i szkody 234, 201

Konto 247 — , Rozrachunki dotyczace depozytow”.

Ewidencjonuje si¢ na nim rozrachunki z tytutu sum depozytowych (np. wadiow, kaucji,
zabezpieczenia naleznego wykonania umow 1 innych) lub sum na zlecenie.

Na stronie Wn konta 247 ksieguje si¢ w szczeg6lnosci zwroty sum depozytowych.

Na stronie Ma konta 247 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim wplywy sum depozytowych.
Ewidencje¢ analityczng do konta 247 prowadzi si¢ wg tytutdow poszczegoélnych rozrachunkow
i kontrahentéw. Odsetki i prowizje przypisywane sg do kontrahenta w momencie
przygotowywania wyptaty w wysokosci przypadajacej na ten dzien.

Typowe zapisy konta 247

Strona Wn Konto przeciwstawne
Zwrot sumy depozytowej 139
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wplyw sumy depozytowej 139

Konto 290 —,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujagcych wartos¢ naleznosci. Na stronie Wn

konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych nalezno$ci, a na stronie
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Ma zwigkszenia warto$ci odpisoOw aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza
warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Do konta prowadzi si¢ analityke zgodng z analitykg konta 221.

Typowe zapisy konta 290

Strona Wn Konto przeciwstawne

Umorzenie naleznosci, odpisanie w wyniku przedawnienia lub

uznania za nies$ciggalng wraz z odsetkami (dotyczy naleznosci, do | 221

ktorych utworzono odpis) 760, 750

Sptlata wraz z odsetkami nalezno$ci odpisanej

Strona Ma Konto przeciwstawne
Utworzenie odpisu naleznosci i odsetek 761, 751

Konta bilansowe — zespot 3

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow i towaréw. Po stronie Wn konta
ujmuje si¢ faktury dostawcow, po stronie Ma — warto$¢ towarow, koszty zakupu: montazu,
dostawy itp. zawarte na fakturze. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, saldo Ma oznacza

dostawy niefakturowane.

Typowe zapisy konta 300
Strona Wn Konto przeciwstawne
Wartos¢ faktury 201
Strona Ma Konto przeciwstawne
Warto$¢ przyjetych towardw, 330
Koszty zakupu 402, 409

Konto 330 — ,,Towary”

Konto 330 stuzy do ewidencji zapaséw towardow. Po stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie
warto$ci towardw na podstawie dokumentéw magazynowych, po stronie Ma ujmuje si¢
warto$¢ wydanych towarow na podstawie dokumentow magazynowych. Saldo konta oznacza

stan towardw pozostajagcych w magazynie.

Typowe zapisy konta 330
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przyjecie towarow do magazynu 300
Strona Ma Konto przeciwstawne
Wydane towaréw z magazynu 401
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Konta bilansowe — zespot 4

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych 1 wartos$ci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwatych 1 warto$ci
niematerialnych i prawnych. Po stronie Ma ujmuje si¢ korekty zmniejszajace naliczong
amortyzacje 1 przeniesienie roczne sumy kosztoéw amortyzacji na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢

poniesionych kosztow amortyzacji.

Typowe zapisy konta 400
Strona Wn Konto przeciwstawne
Naliczenie amortyzacji 071
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie amortyzacji na wynik finansowy 860

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia wyposazenia materiatow i energii.

Po stronie Wn ujmuje si¢ odpisy umorzeniowe pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych finansowanych z wydatkow biezacych, warto$¢ materialow
odnoszonych bezposrednio po zakupie w koszty, zuzycie energii elektrycznej, wody, energii
cieplnej. Po stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatow 1 energii oraz odpisOw umorzeniowych pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych finansowanych z wydatkow biezacych. Konto 401 moze
wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow z tytulu zuzycia materialow i energii. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 401

Strona Wn Konto przeciwstawne

Naliczenie amortyzacji od pozostatych srodkow trwatych 1

wartos$ci niematerialnych i prawnych 072
Zakup materialdw, zuzycie energii, wydanie towarow 201, 202, 330
Strona Ma Konto przeciwstawne

Przeniesienie na wynik finansowy 860
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Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych (remontowych, transportowych,
projektowych, sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu, ogloszen prasowych itp.).
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenie kosztow, a na stronie Ma - zmniejszenia
poniesionych kosztow. Konto moze wykazywa¢ w koncu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ kosztow ustug obcych.

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 402
Strona Wn Konto przeciwstawne
Zakup ustug obcych, 201, 202
Poniesienie kosztow nieprzypisanych 130
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 403 — ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjne;.

Na koncie po stronie Wn ujmuje si¢ podatki lokalne, w tym podatek od nieruchomosci, optaty
urzedowe.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego.

Konto 403 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow z tytutu podatkdw i oplat. Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku

obrotowego na konto wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 403
Strona Wn Konto przeciwstawne
Ustalenie wysokosci kosztu 225
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen

z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
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umowy zlecenie, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Po stronie Wn ujmuje si¢ wynagrodzenia z tytutu umow o prace, wynagrodzenia z tytutu
umowy zlecenia i o dzieto, $wiadczenia w naturze na rzecz pracownikow zaliczone do
wynagrodzen.

Konto moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow dotyczacych wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku

obrotowego na konto wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 404
Strona Wn Konto przeciwstawne
Lista ptac brutto 231
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci podstawowej z tytulu r6znego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje si¢ §wiadczenia na rzecz pracownikow niezaliczone do wynagrodzen,
obcigzajace koszty dziatalno$ci operacyjnej w tym m.in. wydatki na szkolenia, kursy 1
doksztalcanie oraz koszty §wiadczen ponoszone na utrzymanie bezpieczenstwa i higieny
pracy.

Ewidencjg¢ szczegdtowa do konta 405 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 405 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen. Saldo konta 405
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 405

Strona Wn Konto przeciwstawne

Ubezpieczenie spoteczne w zwigzku z naliczeniem wynagrodzen | 229

Odpisy na ZFSS 851
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
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ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, odprawy z tytutu wypadku przy pracy oraz inne koszty
niezaliczane do kosztow dzialalnos$ci finansowej 1 pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na koncie 409 ujmuje si¢ koszty delegacji krajowych i zagranicznych.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 409 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 409

Strona Wn Konto przeciwstawne
Rozliczenie delegacji 234

Pozostate koszty 201, 202, 240, 300
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konta bilansowe — zespot 6

Konto 640 — ,,Rozliczenie mi¢dzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) Na stronie
Wn konta ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych
okres6w. Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego
kosztow poniesionych w okresach poprzednich. Saldo Wn konta 640 wyraza koszty

przysztych okresow.

Typowe zapisy konta 640
Strona Wn Konto przeciwstawne
Koszty do rozliczenia w przysztych okresach 201, 202, 225, 240
Strona Ma Konto przeciwstawne
Odpis kosztéw dotyczacych danego roku 401, 402, 403, 405,
409

Konta bilansowe — zespot 7

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnos$cia.

Na koncie 720 ujmuje si¢ po stronie Wn odpisy i zmniejszenia przychodéw z tytutu
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dochodow budzetowych oraz przeniesienia na koniec roku osiggni¢tych przychodow z tytutu

dochodéw budzetowych na wynik finansowy. Po stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu

dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy konta 720
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynika finansowy 860
Strona Ma Konto przeciwstawne
Ustalenie przypis dochodow 221

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operacji finansowych. Na stronie Ma
ksigeguje sie¢ w szczegolnosci naliczone odsetki, dodatnie réznice kursowe. Na koniec roku
saldo konta przenosi si¢ na konto wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 750

Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Strona Ma Konto przeciwstawne
Naliczenie odsetek od naleznosci 221

Splata odsetek od naleznos$ci, do ktérych utworzono odpis 290

aktualizujacy 201, 202, 240, 130
Dodatnie roznice kursowe 130

Nieprzypisane dochody

Konto 751 — , Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych jednostki. Na stronie Wn ksieguje si¢
ujemne roznice kursowe, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan. W koncu roku

obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 751

Strona Wn Konto przeciwstawne
Naliczenie odsetek od zobowigzan 201

Umorzenie odsetek od naleznos$ci 751

Odpisy aktualizujace odsetki od nalezno$ci 290

Ujemne réznice kursowe 201, 202, 240, 130
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860
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Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodoéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci odszkodowania, przychody
ze sprzedazy sktadnikow majatkowych po ich uprzedniej likwidacji, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz $§rodkow trwatych w budowie oraz dzierzawy sktadnikow majgtkowych w
tym najmu lokali, powierzchni, pozostate przychody operacyjne w tym m.in. odpisane
przedawnione zobowigzania, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe, materiaty,

nadwyzki inwentaryzacyjne. W koncu roku saldo konto przenosi si¢ na konto wynik

finansowy.

Typowe zapisy konta 760
Strona Wn Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860
Strona Ma Konto przeciwstawne
Ustalenie naleznosci 221
Sptata naleznosci, do ktorej utworzono odpis aktualizujacy 290
Nieodptatnie otrzymane nowe pozostate srodki trwate 013

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscig jednostki. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnos$ci pozostate koszty
operacyjne, do ktorych zalicza si¢ m.in. kary, naliczone koszty postgpowania spornego i
egzekucyjnego, odpisane przedawnione, umorzone 1 niesciggalne naleznos$ci, odpisy
aktualizujace wyceng srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych z tytutu
trwatej utraty wartosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty zwigzane z likwidacja srodkow trwatych oraz
ze sprzedazg srodkéw trwalych 1 inwestycji, utworzone odpisy aktualizujgce na naleznosci od
dhuznikoéw, niezawinione niedobory aktywow obrotowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto wynik finansowy.

Typowe zapisy konta 761

Strona Wn Konto przeciwstawne

Umorzenie nalezno$ci, odpisanie w koszty nalezno$ci
przedawnionej, niesciagalnej 221, 230
Ujawnione szkody w majatku obrotowym, w pozostatych

srodkach trwatych lub wnip 240
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Odpisy aktualizujace naleznos$ci 290
Strona Ma Konto przeciwstawne
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Konta bilansowe — zespot 8

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktory stanowi
rownowartos¢ ujetych w ewidencji sktadnikow majatku trwatego i obrotowego w zakresie
podstawowej dziatalno$ci jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢, w szczego6lnosci: przeksiggowanie w roku nastepnym,
straty bilansowej roku ubieglego, okresowe lub roczne przeksiggowanie, pod data
sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z konta 222,
przeksiggowanie, na koniec roku budzetowego, warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych podstawowych §rodkoéw trwatych i inwestycji w korespondencji z kontem 011,
wartos$¢ srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia, rdznice z
aktualizacji wyceny Srodkoéw trwatych, przeksiegowanie w koncu roku obrotowego srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje, przejete zobowigzania po jednostkach
zlikwidowanych.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢, w szczegdlnosci: przeksiegowanie, w roku nastepnym,
zysku roku ubieglego, okresowe lub roczne przeksiggowanie, pod data sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych, okresowe lub roczne
przeksiggowanie wydatkéw dokonanych przez jednostke ze srodkow europejskich,
nieodptatne otrzymanie §rodkdéw trwatych 1 inwestycji oraz przejete po jednostkach
zlikwidowanych na potrzeby wlasnej dziatalnosci srodki trwate, warto$ci niematerialne 1
prawne, inwestycje, srodki pieni¢zne, naleznosci, materialy, warto$¢ srodkow obrotowych
otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia, réznice z aktualizacji srodkow trwatych,
konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy konta 800

Strona Wn Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania zrealizowanych
dochodow 1 zwrotow §rodkow europejskich z lat ubiegtych 222,232
Przeksiggowanie straty roku poprzedniego 860

Przeksiggowanie réwnowartosci srodkéw budzetowych

wydatkowanych na finansowanie inwestycji 810
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Warto$¢ sprzedanych, wycofanych, nieodplatnie przekazanych

srodkow trwatych 011
Niedobory niezawinione w $rodkach trwatych 240
Strona Ma Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie na podstawie sprawozdania zrealizowanych
wydatkéw budzetowych i wydatkéw budzetu srodkoéw 223, 227
europejskich 860

Przeksiggowanie zysku z roku ubieglego
Rownowartos$¢ §rodkow budzetowych wydatkowanych na 810

finansowanie inwestycji

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoé6w europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji m.in. wydatkéw dokonanych przez jednostke budzetowa ze
srodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji (wylacznie w zakresie wydatkow
dokonanych z § 605, o ktorym mowa w zataczniku Nr 4 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychoddéw i rozchodow oraz srodkdw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z
2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.)) bez wzgledu na zrodto finansowania. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ w koncu roku po uzgodnieniu wydatkow, rownowartos$¢ srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostki budzetowej. Na stronie Ma konta 810
ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800
,»Fundusz jednostki”. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 800

Strona Wn Konto przeciwstawne

Réwnowartos¢ srodkow budzetowych wydatkowanych na

finansowanie inwestycji 800

Strona Ma Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie rownowartosci srodkow budzetowych

wydatkowanych na finansowanie inwestycji 800

Konto 851 — ,,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym

funduszu $wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu gromadzone na
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wyodrebnionym rachunku bankowym. Do konta 851 prowadzona jest ewidencja analityczna

pozwalajaca na okreslenie stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu przewidzianego na

cele mieszkaniowe oraz socjalne — zgodnie z obowigzujacym regulaminem korzystania ze

srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz przyznawania $wiadczen z tego

Funduszu w Ministerstwie Cyfryzacji, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 26/2016

Dyrektora Generalnego Ministerstwa Cyfryzacji z dnia 22 kwietnia 2016 r. w sprawie

Regulaminu korzystania ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz

przyznawania $wiadczen z tego Funduszu w Ministerstwie Cyfryzacji.

Typowe zapisy konta 851

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Ustalenie $wiadczenia
Umorzenie pozyczek i1 odsetek od pozyczek

Naliczenie podatku

231
237
225

Strona Ma

Konto przeciwstawne

Odpisy na ZFSS
Odsetki bankowe od srodkow na rachunku

Naliczenie odsetek od pozyczek

405
135
237

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci przejetego mienia zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Wn konta 855 ksieguje si¢ zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy, przekazania

nieodptatnego lub przejecia mienia zlikwidowanych jednostek na wtasne potrzeby albo z

tytutu jego likwidacji. Na stronie Ma ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ mienia przejgtego na

podstawie bilansow likwidowanych jednostek. Konto 855 moze wykazywac saldo Ma, ktore

wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek, ktore nie zostalo jeszcze przekazane

innym jednostkom, lub ktorego jeszcze nie przyjeto na wlasne potrzeby, a takze warto$¢

mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Typowe zapisy konta 855

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Zmniejszenie mienia po zlikwidowanej jednostce
Zmniejszenie warto$ci sprzedanego mienia po zlikwidowane;j
jednostce o réznice wartosci wynikajacej z wartosci sprzedazy a

warto$cig bilansowa

015

015

Strona Ma

Konto przeciwstawne
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Warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce wg 015
warto$ci bilansowej
Zwigkszenie wartosci sprzedanego mienia po zlikwidowane;j 015

jednostce o nadwyzke warto$ci wynikajacej z wartosci sprzedazy

ponad warto$¢ bilansowa

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.

Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty. Na stronie Ma
ujmuje si¢ uzyskane przychody.

Saldo konta wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy dodatni (zysk netto -
saldo Ma) lub ujemny (strata netto - saldo Wn).

Typowe zapisy konta 860

Strona Wn Konto przeciwstawne

Przeksiegowanie poniesionych w ciggu roku kosztow 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 751,
761

Strona Ma Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie uzyskanych w ciggu roku przychodéw 720, 750, 760

Przeksiggowanie straty roku poprzedniego 800

Konta pozabilansowe

Konto 900 — ,,Wydatki niekwalifikowane z lat ubiegtych oraz pozostate korekty w wydatkach
w projektach”

Konto 900 stuzy do ewidencji pozabilansowej wydatkow poniesionych w latach poprzednich
uznanych za niekwalifikowalne. Na stronie Ma ujmuje si¢:

ze znakiem plus wysokos$¢ wydatkéw dokonanych w danym roku w oznaczonej klasyfikacji
wydatkéw budzetowych, ktérych dotyczy korekta oraz wydatki, ktére zostaly uznane za
kwalifikowalne, a nie byly poniesione ze srodkdw na wspotfinansowanie ani z budzetu
srodkow europejskich;

ze znakiem minus wysokos$¢ wydatkow uznanych za niekwalifikowalne, ze znakiem plus
ujmuje si¢ wydatki, ktore zostaty uznane za kwalifikowalne, a nie byly poniesione ze srodkoéw
na wspotfinansowanie ani z budzetu srodkéw europejskich.

Konto 970 — ,,Ptatnosci ze srodkéw europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
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ze srodkow europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje warto$¢ zlecen platnosci przekazanych do Banku
Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkéw ze srodkow europejskich. Na stronie Ma
konta 970 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych platno$ci, na podstawie informacji z
Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy).
Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji warto$ci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych, ktore
ewidencjonowane sg na stronie Ma konta.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
resortu w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja prowadzona jest oddzielnie dla kazdego przedmiotu wytaczen tj. dla:

a) przychodow i kosztow;

b) naleznosci i zobowigzan;

c) zmian w funduszu jednostki.

Ewidencja moze by¢ prowadzona na koniec roku na potrzeby sporzadzenia sprawozdania
tacznego resortu.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego korekty. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ rownowarto$¢
zrealizowanych wydatkow budzetowych oraz ich korekty.

Konto 981 — ,,Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow niewygasajacych. Na stronie Wn
konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy okre§lony w rozporzadzeniu. Na stronie Ma konta 980
ujmuje si¢ rtownowartos¢ zrealizowanych wydatkow niewygasajacych.

Konto 982 — ,,Plan wydatkéw srodkow europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkoéw srodkow europejskich. Na stronie Wn konta
982 ujmuje si¢ plan wydatkow §rodkéw europejskich oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta
982 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkoéw srodkow europejskich.

Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich roku biezacego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkow europejskich na
dany rok budzetowy. Na stronie Wn konta 983 ksieguje sie w szczegdlnosci rownowartos¢

sfinansowanych wydatkéw srodkéw europejskich w danym roku budzetowym.
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Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umow o dofinansowanie
projektéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich, ktéorych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkow tych srodkow w roku biezgcym.

Konto 984 — , Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu §rodkow
europejskich przysztych lat. Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rOwnowartos¢
zaangazowanych wydatkow budzetu srodkoéw europejskich w latach poprzednich a
obcigzajacych plan wydatkow roku biezacego jednostki (na pierwszy dzien roku
budzetowego). Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkoéw
srodkow europejskich lat przysztych.

Konto 990 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym”

Konto 990 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu panstwa w ukladzie zadaniowym. Na
stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw w uktadzie zadaniowym oraz jego
zmiany. Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow w uktadzie
zadaniowym.

Konto 991 — , Rozliczenie rezerwy”

Konto 991 stuzy do ewidencji wykorzystania rezerwy. Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢
kwote rezerwy oraz jej korekty. Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowartos$¢ zrealizowanych
wydatkoéw z przyznanej rezerwy.

Konto 992 — ,,Zaangazowanie rezerwy”’

Konto 992 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow, ktorych zrédtem finansowania sg
srodki z uruchomionej rezerwy celowej. Na stronie Wn ujmuje si¢ rOwnowartosc¢
sfinansowanych wydatkéw. Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow
przewidzianych do sfinansowania ze srodkdw uruchomionej rezerwy.

Konto 993 — ,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania”

Konto stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania. Na stronie Wn ujmuje
si¢ kwoty udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie kwot
wynikajacych z zapewnienia na konto 980.

Konto 994 — ,,Zbiorcza ewidencja wydatkow w uktadzie zadaniowym”

Konto stuzy do zbiorczej ewidencji wydatkéw w uktadzie zadaniowym, w tym wydatkéw,
ktore majg charakter wspolny (ogolny) dla zadan realizowanych w ramach catej czegsci
budzetowej, ktore nie dajg si¢ wprost oszacowac lub przypisa¢ do poszczegodlnych funkcji

panstwa, zadan, podzadan i dzialan budzetowych oraz wynagrodzenia. Na stronie Ma ujmuje
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si¢ kwoty wykonania planu wydatkow w szczegdtowosci paragrafu i departamentu. Na
stronie Wn ujmuje si¢ zbiorcze przeniesienie tych kwot na konto 990.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ksigguje si¢ na biezaco rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan
finansowy. Po stronie Ma konta 998 ewidencjonuje si¢ m.in. rownowartos¢ zawartych umow
0 pracg, zlecenia, o dzieto, umowy na zakup ustug, materiatlow, srodkow trwatych, wydanie
decyzji administracyjnej, decyzji przyznajacych swiadczenia spoleczne, zabezpieczenie
srodkow na postepowania, ktorych realizacja spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkoéw
budzetowych w roku biezacym.

Konto 999 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat. Na stronie
Wn ujmujemy warto$¢ wydatkéw obcigzajacych plan roku biezacego zaangazowanych

w latach poprzednich. Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow lat przysztych.
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