Warszawa, dnia 2 pazdziernika 2020 r.

Poz. 29

ZARZADZENIE NR 27
MINISTRA RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ
z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow finansowych w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

Na podstawie art. 68 ust. 1 1 ust. 2 pkt 6 w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu nr 18 Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 maja 2019 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowych w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej (Dz. Urz. Min. Rodz. Prac. i Pol. Spol. poz. 20), w zafaczniku instrukcja obiegu i kontroli
dokumentow finansowych w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) w§2:
a) po pkt 16 dodaje si¢ pkt 16a w brzmieniu:

,,16a) komorce organizacyjnej wlasciwej do spraw finansowych — nalezy przez to rozumie¢ Biuro
Budzetu i Finanséw w sprawach finansowych dotyczacych dysponenta czeSci budzetowej
i dysponenta funduszu lub Biuro Dyrektora Generalnego w sprawach finansowych dotyczacych
dysponenta §rodkow budzetu panstwa trzeciego stopnia, zgodnie z zakresem zadan wynikajacych
z regulamindéw wewngtrznych wymienionych komorek;”,

b) pkt 23 otrzymuje brzmienie:

,23) Funduszu Solidarno$ciowym — nalezy przez to rozumie¢ panstwowy fundusz celowy,
dziatajacy na podstawie ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarno$ciowym
(Dz.U. poz. 2192, z pdzn. zm.z)), zwany dalej ,,FS”.”;

2) w §4ust. 11 otrzymuje brzmienie:

,11. Dowody ksiegowe wytworzone na papierze termoczutym lub inne, ktore ulegajg przyspieszonemu
procesowi niszczenia, sg kserowane przez pracownika dokonujgcego kontroli merytorycznej,
potwierdzane za zgodno$¢ z oryginatem i dotaczane do oryginatu.”;

3) w§T:

a) wust. 1 literg ,,i” zastgpuje si¢ wyrazem ,,lub”,

D" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz.U. z 2019 r. poz. 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 r.

poz. 284, 374, 568, 6951 1175.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2019 r. poz. 1622, 1696, 2473 oraz z 2020 r. poz. 321.
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4)

b)

g)

h)

ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»71. W przypadku wydatkdéw wspdlnych, dotyczacych wszystkich czgsci budzetowych i nie
dajacych si¢ jednoznacznie przyporzadkowa¢ do konkretnej czesci budzetowe;j, stosuje si¢ podziat
wydatkéw ustalany na podstawie struktury zatrudnienia w Ministerstwie wynikajacej z ,,Rb-70
— sprawozdania o zatrudnieniu i wynagrodzeniach”, z uwzglednieniem, iz:

1) informacja o podziale wydatkdbw wspolnych na kazdy kolejny rok zostanie ustalona
i przekazana komorkom organizacyjnym na etapie prowadzenia przez komorke wiasciwa
do spraw finansowych prac nad projektem budzetu na rok kolejny. Podstawe do ustalenia
tego podziatlu bgdzie stanowila struktura zatrudnienia wynikajaca ze sprawozdania Rb-70
sporzadzonego za ostatni kwartal poprzedzajacy rozpoczgcie prac planistycznych na rok
nast¢pny;

2) w przypadku istnienia innych, niz struktura zatrudnienia, szczeg6lnych okoliczno$ci majacych
wplyw na podziat wydatkoéw, komorka organizacyjna opracowuje w formie pisemnej zasady
podziatu wydatkow, zawierajace uzasadnienie przyjetych rozwigzan. Zasady te po zatwierdzeniu
przez Dyrektora Generalnego przekazywane sa do wiadomosci komorki organizacyjnej
wlasciwej do spraw finansowych.”,

w ust. 10 wyrazy ,,Fakt potwierdzenia” zastepuje si¢ wyrazem ,,Potwierdzenie”,
w ust. 18 w pkt 3 i1 4 skrot ,,SFWON” zastepuje si¢ skrotem ,,FS”,
po ust. 18 dodaje si¢ ust. 18a w brzmieniu:

»182) W przypadku dokumentéw wewnetrznych, zawierajacych dyspozycje dokonania wydatkow,
ktorych poniesienie nie wynika z otrzymanych przez jednostke zewnetrznych dokumentow
finansowych, w szczegdlnosci dyspozycji dokonania optat sadowych, wnioskdw o wyplate
dodatkowego wynagrodzenia radcy prawnego z tytutu kosztow zastepstwa sagdowego, wnioskow
o wyplate wynagrodzenia dla niezaleznych czlonkéw Komitetu Audytu, wnioskéw o dokonanie
zwrotu wadiow lub zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw wniesionych w zwigzku
z postepowaniami o udzielenie zamowien publicznych, potwierdzenie kontroli merytorycznej,
o ktorym mowa w ust. 10 moze zosta¢ dokonane rowniez poprzez podpis osoby, o ktorej mowa
w ust. 3, zlozony w formie elektronicznej, w tym podpis cyfrowy oraz podpis certyfikatem
kwalifikowanym w systemie eDok.”,

w ust. 27 wyrazy ,,dokonywania operacji finansowych” zastepuje si¢ wyrazami ,,przekazywania
dochoddéw i ponoszenia wydatkow”,

ust. 29 otrzymuje brzmienie:

,»29. ,,Polecenia przelewdéw lub zlecenia ptatnosci, o ktorych mowa w ust. 28 sa autoryzowane
w formie elektronicznej lub papierowej przez osoby wskazane na karcie wzorow podpisow
ztozonej w Narodowym Banku Polskim i Banku Gospodarstwa Krajowego, zwanym dalej
,,BGK”.”,

ust. 32 otrzymuje brzmienie:

»32. W przypadku obstugi bankowej realizowanej przy wykorzystaniu bankowosci elektronicznej
wyciagi bankowe drukuja z systemu obslugi bankowej pracownicy komorki organizacyjnej
wlasciwej do spraw finansowych.”;

w §9:

a)
b)

uchyla si¢ ust. 3;
po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7 w brzmieniu:

,»7. Komorka organizacyjna zobowigzana jest do przekazywania dokumentéw oraz informacji,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 4, 5 1 6 do komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw
finansowych w ciggu 5 dni od dnia otrzymania dokumentdéw przez komoérke organizacyjng, jednak
nie p6zniej niz do ostatniego dnia roboczego miesigca, w ktorym dokumenty wptynety do komorki
organizacyjnej.”;
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5) w§ 13 wust. 1 wpkt 3 oraz w ust. 3 skrot ,,SFWON” zastepuje si¢ skrotem ,,FS”;
6) w § 18 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»d. Zwrot dokumentow, o ktorych mowa w ust. 4, dokonywany jest w sposob okreslony
w zarzadzeniu nr 13 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
29 listopada 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasowej w Ministerstwie Rodziny, Pracy
i Polityki Spoteczne;j.”.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER RODZINY,
PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ

Marlena Malgg





