Warszawa, dnia 29 stycznia 2025 r.

Poz. 2
ZARZADZENIE
GENERALNEGO DYREKTORA
OCHRONY SRODOWISKA
z dnia 29 stycznia 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt i instrukcji o organizacji i zakresie dzialania archiwum
zakladowego Generalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrekeji ochrony

srodowiska

Na podstawie art. 6 ust.2 ustawy zdnia 14 lipca 1983 r. onarodowym zasobie

archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1. W Instrukcji Kancelaryjnej Generalnej Dyrekcji  Ochrony — Srodowiska
i regionalnych dyrekcji ochrony srodowiska, stanowigcej zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 10
Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska zdnia 9 wrzesnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji
o organizacji 1 zakresie dzialania archiwum zakladowego Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska i regionalnych dyrekeji ochrony §rodowiska, wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) w § 40 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Jezeli pismo, o ktorym mowa w ust. 1, jest cze$cig akt spraw, dla ktorych
ustalono, ze czynnos$ci kancelaryjne oraz ich dokumentowanie wykonuje si¢ w postaci
nieelektronicznej, to tres¢ pisma zawierajaca petng datg (rok, miesigc, dzien) drukuje si¢
wraz z informacjami o akceptacjach i podpisie elektronicznym (metadanymi pisma
wychodzacego) jako egzemplarz przeznaczony do wiaczenia do akt sprawy.”;

2) w§ 65w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:



»2) dolacza pismo wraz z informacjami o akceptacjach i podpisie elektronicznym
(metadanymi pisma wychodzacego) jako egzemplarz przeznaczony do wlaczenia do

akt sprawy.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu podpisania.
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