Warszawa, dnia 11 sierpnia 2025 r.

Poz. 15
ZARZADZENIE
GENERALNEGO DYREKTORA
OCHRONY SRODOWISKA
z dnia 11 sierpnia 2025 r.

w sprawie okreslenia sposobu post¢gpowania pracownikow Generalnej Dyrekcji

Ochrony Srodowiska z podmiotami wykonujacymi dzialalno$¢ lobbingowa

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalno$ci lobbingowe;j
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2025 r. poz. 677), zwanej dalej ,,ustawg”, zarzadza sie,

co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegdlowy sposob postgpowania pracownikow Generalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska, zwanej dalej ,,GDOS”, z podmiotami wykonujacymi
zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa oraz z podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru
czynno$ci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej, zwanymi dalej ,,podmiotami”,
przy zatatwianiu spraw przedstawianych przez te podmioty w GDOS, w tym sposob

dokumentowania podejmowanych kontaktow.

§ 2. Wystgpienia kierowane przez podmioty mogg mie¢ w szczegdlnosci forme:

1) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem aktu normatywnego, o ktérym mowa
w art. 7 ustawy;

2) pisemnego wniosku o podjecie okreslonej inicjatywy legislacyjnej;

3) pisemnej opinii na temat proponowanych rozwigzan prawnych;

4) propozycji odbycia spotkania w celu omowienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie

lub wymagajacej takiej regulacji.



§ 3. 1. Wystapienia, o ktorych mowa w § 2, przekazywane sa przez Kancelaric GDOS
do Biura Prawnego GDOS.

2. Jezeli wystapienie, o ktorym mowa w § 2, zostalo skierowane przez podmiot
lub przekazane przez Kancelaric GDOS bezposrednio do komorki organizacyjnej
lub stanowiska GDOS, komoérka lub stanowisko niezwlocznie przekazuje wystapienie do Biura
Prawnego GDOS.

3. Biuro Prawne GDOS dokonuje rejestracji wystapien.

4. Wraz z rejestracja wystgpienia, z wyjatkiem wystgpienia majacego forme zgloszenia,
o ktorym mowa w § 2 pkt 1, Biuro Prawne GDOS odbiera od podmiotu zaswiadczenie albo
oswiadczenie o wpisie do rejestru podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalnosé
lobbingow3g oraz pisemne o$§wiadczenie zawierajace wskazanie podmiotdw, na rzecz ktérych
wystepujacy podmiot wykonuje zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa.

5. W przypadku braku doreczenia za§wiadczenia lub oswiadczenia, o ktorych mowa
w ust. 4, Biuro Prawne GDOS niezwlocznie wystepuje do podmiotu o uzupehienie brakow

w terminie nie dluzszym niz 7 dni.

§ 4. Biuro Prawne GDOS niezwlocznie przekazuje do Biura Dyrektora Generalnego
GDOS w celu udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej GDOS informacje o kazdym
wystapieniu i innym dziataniu podejmowanym w GDOS przez podmiot wraz ze wskazaniem

oczekiwanego przez ten podmiot sposobu rozstrzygniecia.

§ 5. W przypadku stwierdzenia, ze czynnosci lobbingowe wchodzace w zakres
zawodowej dzialalno$ci lobbingowej sa wykonywane przez podmiot niewpisany do rejestru
podmiotéw wykonujacych zawodowa dzialalno$é lobbingowa, Biuro Prawne GDOS
niezwlocznie przygotowuje projekt pisma Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w tej

sprawie do ministra wtasciwego do spraw administracji publiczne;.

§ 6. 1. Wystgpienie wymagajace udzielenia podmiotowi pisemnej odpowiedzi jest
przekazywane przez Biuro Prawne GDOS do wlasciwych merytorycznie komérek
organizacyjnych lub stanowisk GDOS w celu jego rozpatrzenia.

2. Po udzieleniu podmiotowi pisemnej odpowiedzi przez komodrke organizacyjng
lub stanowisko GDOS, komoérka lub stanowisko przekazuje jej kopi¢ do wiadomosci Biura

Prawnego GDOS oraz Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska.
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§ 7. 1. Wystapienie, o ktorym mowa w § 2 pkt 4, Biuro Prawne GDOS przekazuje
do wlhasciwej komorki organizacyjnej lub stanowiska GDOS, celem ustalenia
z podmiotem daty spotkania, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Komorka organizacyjna lub stanowisko GDOS przekazuje do Biura Prawnego GDOS
informacj¢ o dacie spotkania.

3. Na podstawie informacji, o ktérej mowa w ust. 2 i 4, Biuro Prawne GDOS,
w uzgodnieniu z Generalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska lub Dyrektorem Generalnym
GDOS, przygotowuje harmonogram spotkan.

4. W przypadku wystgpienia, o ktorym mowa w § 2 pkt 4, kierowanego
do Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska lub Dyrektora Generalnego GDOS, date
spotkania z podmiotem ustala Biuro Prawne GDOS, w porozumieniu z Generalnym
Dyrektorem Ochrony Srodowiska lub Dyrektorem Generalnym GDOS.

5. Przyjmowanie podmiotow odbywa si¢ w miejscu wskazanym przez Biuro Prawne
GDOS oraz w dniach pracy GDOS w godzinach od 8:00 do 16:00, a w poniedziatki do godziny
18:00.

6. Przyjmowanie podmiotow odbywa si¢ w obecnosci pracownika Biura Prawnego

GDOS.

§ 8. 1. Ze spotkania z podmiotem, o ktorym mowa w § 7 ust. 6, wyznaczony pracownik
Biura Prawnego GDOS sporzadza notatke stuzbowa, ktéra przekazuje do wiadomosci osobom
obecnym na spotkaniu, swojemu bezposredniemu przelozonemu oraz Dyrektorowi
Generalnemu GDOS.

2. Notatka sluzbowa zawiera w szczegolnosci:

1) date spotkania;

2) imiona i nazwiska 0s6b obecnych na spotkaniu, w tym wskazanie podmiotu;

3) okreslenie form podjetej zawodowej dziatalnosci podmiotu wraz ze wskazaniem,
czy polegala ona na wspieraniu okreslonych projektow aktow normatywnych, czy tez
na wystgpowaniu przeciwko tym projektom;

4) podpis pracownika sporzadzajacego notatke stuzbowa.

§ 9. 1. Biuro Prawne GDOS prowadzi rejestr wystapien podmiotéw oraz dokumentacji
powstatej w wyniku takich kontaktow.
2. Rejestr wystapien powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) imi¢ i nazwisko albo firm¢ podmiotu;



2) informacje o zaswiadczeniu o wpisie do rejestru podmiotow wykonujacych zawodowa
dziatalno$¢ lobbingowa oraz pisemnym o$wiadczeniu zawierajagcym wskazanie
podmiotéw, na rzecz ktérych wykonuje dziatalnos¢;

3) termin i form¢ wystgpienia;

4) informacje, jakiego projektu aktu normatywnego dotyczyto wystapienie;

5) informacje, jaki jest oczekiwany przez podmiot sposob rozstrzygnigcia sprawys;

6) rodzaj dokumentacji dotyczacej sprawy, ztozonej przez podmiot;

7)  sposob zalatwienia sprawy;

8) okreslenie wptywu, jaki wywarl podmiot w procesie stanowienia prawa w danej sprawie.
3. Komorki organizacyjne i stanowiska GDOS s3 obowigzane do niezwlocznego

przekazywania do Biura Prawnego GDOS dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1.

§ 10. 1. Biuro Prawne GDOS opracowuje raz w roku, do konca lutego, informacje
o dziataniach podejmowanych wobec GDOS w roku poprzednim przez podmioty wykonujace
zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa, zgodnie z wymaganiami, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
ustawy.

2. Informacje, o ktorej mowa w ust. 1, zatwierdza Generalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska.

3. Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska przekazuje informacje, o ktérej mowa
w ust. 1, do wiadomos$ci ministra wlasciwego do spraw srodowiska oraz sprawujacego nadzor
nad GDOS cztonka kierownictwa w urzedzie obstugujacym ministra wlasciwego do spraw
srodowiska.

4. Informacjg¢, o ktorej mowa w ust. 1, niezwlocznie po jej zatwierdzeniu przez
Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, Biuro Prawne GDOS przekazuje do Biura
Dyrektora Generalnego GDOS w celu udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej

GDOS.

§ 11. Biuro Prawne GDOS kontroluje terminowe rozpatrywanie wystapien przez komorki
organizacyjne i stanowiska GDOS oraz podejmuje bezposrednie czynno$ci w celu zapewnienia

zachowania termindw wynikajacych z zarzadzenia.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

GENERALNY DYREKTOROCHRONY
SRODOWISKA
Piotr Otawski

Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
/ — podpisany cyfrowo/



