Warszawa, dnia 28 stycznia 2015 .

Poz. 7

ZARZADZENIE NR 6
MINISTRA INFRASTRUKTURY | ROZWOJUY
Z dnia 23 stycznia 2015 r.

w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania w Ministerstwie Infrastruktury

i Rozwoju nadzoru nad instytutami badawczymi

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012
r. poz. 392) oraz art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U.

Nr 96, poz. 618, z pézn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. W Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju wprowadza sie zasady organizaciji

i funkcjonowania nadzoru nad instytutami badawczymi, stanowigce zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.

Minister Infrastruktury i Rozwoju: M. Wasiak

Minister Infrastruktury i Rozwoju kieruje dzialami administracji rzadowej — budownictwo, lokalne planowanie i
zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo, gospodarka morska, rozwdj regionalny oraz transport na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrzesnia 2014 r. w sprawie szczegolowego
zakresu dziatania Ministra Infrastruktury i Rozwoju (Dz. U. poz. 1257).

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 112, poz. 654 i Nr 185, poz.1092 oraz z 2014
r. poz.1198.
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Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 6
Ministra Infrastruktury i Rozwoju

z dnia 23 stycznia 2015 r. (poz. 7)

ZASADY ORGANIZACJI | FUNKCJONOWANIA W MINISTERSTWIE INFRASTRUKTURY |

ROZWOJU NADZORU NAD INSTYTUTAMI BADAWCZYMI
Rozdziat 1
Postanowienia ogodine

§ 1. Zasady organizacji i funkcjonowania w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju nadzoru nad

instytutami badawczymi, zwane dalej ,Zasadami”, okres$lajg podziat czynnosci miedzy komérkami

organizacyjnymi Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju w zakresie nadzoru sprawowanego przez

Ministra Infrastruktury i Rozwoju zgodnie z ustawg o instytutach badawczych, w tym zadan

zwigzanych z koordynacjg dziatan nadzorczych.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

§ 2. Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja:

Minister — minister witasciwy do spraw budownictwa, lokalnego planowania i
zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa, gospodarki morskiej, transportu;
Ministerstwo — urzad obstugujacy Ministra;

wiasciwy czionek kierownictwa Ministerstwa — czionek kierownictwa Ministerstwa, ktory w
imieniu Ministra sprawuje nadzor nad instytutem, zgodnie z postanowieniami zarzgdzenia
Ministra w sprawie ustalenia podziatu pracy w kierownictwie Ministerstwa;

instytut — instytut badawczy, o ktéorym mowa w art. 1 ustawy o instytutach badawczych,
nadzorowany przez Ministra,;

komodrka witasciwa — komodrka organizacyjna Ministerstwa, ktora zgodnie z regulaminem
organizacyjnym Ministerstwa prowadzi sprawy nadzoru Ministra nad instytutem;

koordynator do spraw nadzoru nad instytutami — stanowisko w Departamencie Kontroli
Ministerstwa, do zadan ktérego nalezg sprawy koordynacji dziatan nadzorczych nad
instytutami;

ustawa o instytutach badawczych — ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (Dz. U. Nr 96, poz. 618, z 2011 r. Nr 112, poz. 654 i Nr 185, poz. 1092 oraz z
2014 r. poz. 1198);

rozporzgdzenie Rady Ministrow — rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 17 listopada 2010 r.
w sprawie tworzenia, tgczenia, podziatu, reorganizacji, przeksztatcania, witgczania lub

likwidacji instytutow badawczych (Dz. U. Nr 230, poz. 1512).

§ 3. 1. W procesie nadzoru nad zgodnosécig dziatan instytutu z przepisami prawa i statutem

oraz realizacjg przez instytut jego podstawowych zadanh uczestnicza:

1)

komorki wiasciwe;
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2) Departament Budzetu Infrastruktury — w zakresie wyboru biegtych rewidentéw do badania
sprawozdan finansowych instytutow, prowadzenia spraw dotyczgcych zatwierdzania
sprawozdan finansowych instytutow oraz opiniowania wnioskow o nagrody roczne;

3) Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi — w zakresie prowadzenia spraw wynikajgcych ze
stosunku pracy, w zakresie ustawowego upowaznienia Ministra wobec dyrektora, innych oséb
wchodzgcych w obowigzki dyrektora, tj. p.o. dyrektora, kierownika, tymczasowego kierownika
oraz w zakresie powotania oséb spoza instytutu wchodzgcych w skiad rady naukowej
instytutu, a takze uzgadniania projektu statutu instytutu;

4) Departament Koordynacji Strategii i Polityk Rozwoju — w zakresie opiniowania statutow
instytutow odnosnie do realizacji celow polityki rozwoju kraju, polityki regionalnej oraz polityki
transportowej;

5) Departament Kontroli — w zakresie prowadzenia kontroli, o ktérej mowa w art. 35 ust. 2 oraz w
art. 36 ust. 1 ustawy o instytutach badawczych.

2. Departament Kontroli koordynuje sprawy zwigzane z nadzorem Ministra nad instytutami.

§ 4. Opracowywanie projektéw aktéw normatywnych oraz projektéw wewnetrznych aktow
normatywnych, o ktérych mowa w Zasadach, oraz ich rejestracja, odbywa sie zgodnie z przepisami

wewnetrznymi obowigzujgcymi w Ministerstwie.
Rozdziat 2
Zatwierdzanie statutu instytutu

§ 5. 1. Statut instytutu, uchwalony zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy o instytutach badawczych
przez rade naukowg, przekazywany jest komdrce wtasciwej.

2. Komodrka wiasciwa, po dokonaniu analizy i uzgodnieniu stanowiska do projektu statutu z
Biurem Zarzadzania Zasobami Ludzkimi oraz Departamentem Koordynacji Strategii i Polityk
Rozwoju, przekazuje projekt statutu Departamentowi Prawnemu wraz z projektem zarzgdzenia
Ministra w sprawie zatwierdzenia statutu.

3. Po zaopiniowaniu i parafowaniu projektu statutu i projektu zarzgdzenia w sprawie
zatwierdzenia statutu przez Departament Prawny, komorka wiasciwa przedkiada projekt
zarzadzenia w sprawie zatwierdzenia statutu do akceptacji wtasciwego cztonka kierownictwa
Ministerstwa, a nastepnie do podpisu Ministra.

4. Do zatwierdzenia zmian statutu ust. 1 - 3 stosuje sie odpowiednio.

5. Do nadawania pierwszego statutu nowo utworzonemu instytutowi oraz instytutowi
powstatemu w wyniku potgczenia lub podziatu, zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy o instytutach
badawczych, ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

6. Zatwierdzony statut instytutu komoérka wiasciwa przekazuje do ogtoszenia w Dzienniku

Urzedowym Ministra.
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Rozdziat 3
Powotanie i nadzér nad funkcjonowaniem organéw instytutu

§ 6. 1. Komérka wiasciwa, w uzgodnieniu z Biurem Zarzadzania Zasobami Ludzkimi,
przedktada wiasciwemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa kandydature przedstawiciela Ministra
do udziatu w komisji przeprowadzajgcej konkurs na stanowisko dyrektora, a po jej zaakceptowaniu
przez wiasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa, informuje rade naukowsg instytutu.

2. Komoérka wiasciwa przygotowuje do podpisu wtasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa
wystgpienie do rady naukowej instytutu w sprawie wyrazenia opinii dotyczgcej powotania na
dyrektora instytutu kandydata wytonionego w drodze konkursu.

3. Po dokonaniu analizy dokumentéw z przeprowadzonego postepowania konkursowego,
komérka wiasciwa wystepuje do Biura Zarzagdzania Zasobami Ludzkimi, przekazujgc komplet
dokumentdéw, o przygotowanie aktu powotania dyrektora lub odmowy powotania kandydata na
dyrektora wskazanego przez komisje konkursowg, jezeli konkurs zostat przeprowadzony z
naruszeniem prawa lub kandydat nie spetniat kryteriéw okreslonych w ustawie.

4. Biuro Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi przygotowuije:

1) akt powotania dyrektora, zgodnie z art. 24 ust. 2 ustawy o instytutach badawczych, w ktérym
okresla, w uzgodnieniu z komérkg wtasciwg, wysokosé jego wynagrodzenia stosownie do art.

24 ust. 3 ustawy o instytutach badawczych lub
2) odmowe powotania na dyrektora kandydata wskazanego przez komisje konkursowa.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, Biuro Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi, w
uzgodnieniu z komérkg wiasciwg, przygotowuje akt powotania zastepcy dyrektora instytutu do
petnienia obowigzkoéw dyrektora, zgodnie z art. 24 ust. 5 ustawy o instytutach badawczych.

6. Komorka wtasciwa rozpatruje odwotanie kandydata na stanowisko dyrektora od uchwaty
komisji konkursowej, o ktérym mowa w art. 25 ust. 5 ustawy o instytutach badawczych.

7. W przypadku, gdy cztonkiem komisji konkursowej jest dyrektor komoérki, o ktérej mowa w
ust. 6, Dyrektor Generalny Ministerstwa na wniosek tej komérki wyznacza inng komoérke
organizacyjng Ministerstwa do rozpatrzenia odwotania.

8. W przypadku nowoutworzonego instytutu Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi
przygotowuje, w uzgodnieniu z komodrkg witasciwg, zgodnie z art. 6 ust. 5 ustawy o instytutach
badawczych, akt wyznaczenia osoby do petnienia funkcji kierownika instytutu.

9. Kopie aktow powotania, o ktérych mowa w ust. 4, 5 i 8, Biuro Zarzadzania Zasobami

Ludzkimi przekazuje koordynatorowi do spraw nadzoru nad instytutami.

§7. 1. W przypadku potaczenia lub podziatu instytutdw Biuro Zarzgdzania Zasobami
Ludzkimi, w uzgodnieniu z komorkg wtasciwg, przygotowuje akt wyznaczenia osoby do petnienia
funkcji tymczasowego kierownika instytutu, zgodnie z § 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Rady

Ministrow.
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2. Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi, w uzgodnieniu z komorkg wiasciwg, przygotowuje
akt odwotania dyrektora instytutu w przypadkach okreslonych w art. 14 ust. 2 pkt 1 i art. 26 ust. 1 i
2 ustawy o instytutach badawczych oraz § 34 rozporzgdzenia Rady Ministrow.

3. W przypadku odwotania dyrektora, stosownie do art. 26 ust. 3 ustawy o instytutach
badawczych, Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi, w uzgodnieniu z komodrkg wiasciwag,
przygotowuje akt wyznaczenia spos$rod jego zastepcdédw osoby petnigcej funkcje kierownika
instytutu.

4. Kopie aktéw wyznaczenia do petnienia funkcji kierownika instytutu, o ktérych mowa w ust. 1
i 3, Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi przekazuje koordynatorowi do spraw nadzoru nad

instytutami.

§ 8. 1. Komérka wiasciwa, po uzyskaniu akceptacji wilasciwego czionka kierownictwa
Ministerstwa, przekazuje propozycje powotania do skfadu rady naukowej kandydatéw, zgodnie z
art. 30 ust. 4 ustawy o instytutach badawczych, do Biura Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi.

2. Biuro Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi przygotowuje akt powotania kandydatéw, o ktérych

mowa w ust. 1, i przedktada do podpisu Ministra.

§ 9. 1. Biuro Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi prowadzi sprawy wynikajgce ze stosunku pracy,
w zakresie ustawowego upowaznienia Ministra, wobec dyrektora instytutu, a w szczegdlnosci:
1) przyznania $wiadczen dodatkowych;
2) zakazu prowadzenia dziatalnosci konkurencyjnej (umowa o zakazie konkurencji);
3) zgody na dodatkowe zatrudnienie w ramach stosunku pracy i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej;
4)  mianowania na stanowisko profesora;
5) stwierdzenia wygasniecia powotania, w przypadku podjecia czynnosci okreslonych
w pkt 3 bez zgody Ministra;
6) wyrazenia zgody na przystgpienie do konkursu, w przypadku petnienia funkcji dyrektora przez
dwa nastepujgce po sobie okresy - po zasiegnieciu opinii komorki wiasciwe;j.
2. Kopie decyzji stwierdzajgcej wygasniecie powotania, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 5, Biuro
Zarzadzania Zasobami Ludzkimi przekazuje komérce wtasciwej i koordynatorowi do spraw nadzoru

nad instytutami.

§ 10. 1. Wniosek o przyznanie nagrody rocznej dyrektorowi instytutu przekazywany jest do
Biura Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi.

2. Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi sprawdza, czy osoba, ktérej dotyczy wniosek, o
ktorym mowa w ust. 1, spetnita warunki okre$lone w § 4 ust. 4 i 5 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie przyznawania nagrody rocznej osobom
kierujgcym niektérymi podmiotami prawnymi (Dz. U. z 2014 r. poz. 275) i przekazuje wniosek:

1) komodrce wiasciwej - w celu dokonania oceny spetnienia warunkéw okreslonych w § 4 ust. 1

pkt 4 i 5 rozporzadzenia;
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2) Departamentowi Budzetu Infrastruktury — w celu dokonania oceny spetnienia warunkéw
okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 1 - 3 rozporzgdzenia.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z ocenami, o ktérych mowa w ust. 2, Biuro
Zarzadzania Zasobami Ludzkimi przedktada witasciwemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa w
celu zaproponowania wysokosci nagrody rocznej dla uprawnionego, a nastepnie przedktada
wniosek Ministrowi do decyz;ji.

4. Pismo informujgce o wysokosci przyznanej nagrody bgdz o nieprzyznaniu przez Ministra
nagrody rocznej, Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi przesyta wnioskodawcy oraz osobie, ktorej
wniosek dotyczy, a jego kopie koordynatorowi do spraw nadzoru nad instytutami oraz komorce
wiasciwej.

Rozdziat 4

Wybér podmiotéw uprawnionych do badania sprawozdan finansowych instytutéw,
zatwierdzanie sprawozdan finansowych instytutéw, podziatlu zysku oraz opiniowanie

wnioskoéw o dotacje statutowa

§ 11. 1. Departament Budzetu Infrastruktury wystepuje do instytutu o przeprowadzenie
postepowania do wyboru biegtego rewidenta do badania sprawozdania finansowego instytutu.

2. Dyrektor instytutu przeprowadza postepowanie ofertowe, a nastepnie wszystkie otrzymane
oferty przesyta Departamentowi Budzetu Infrastruktury.

3. Departament Budzetu Infrastruktury dokonuje oceny przestanych ofert pod wzgledem:

1) zaoferowanej ceny;

2) terminu zakonczenia badania;

3) dodatkowych czynnosci oferowanych przez podmiot uprawniony do badania sprawozdania
finansowego w zaoferowanej cenie, w szczegoélnosci analize sytuacji ekonomicznej firmy,
ocene majgtkowo-finansowg firmy, ocene zdolnosci do wywigzywania sie ze zobowigzan.

4. O dokonanym przez Ministra wyborze biegtego rewidenta Departament Budzetu

Infrastruktury powiadamia pisemnie dyrektora instytutu, ktéry na tej podstawie zawiera, w terminie

umozliwiajgcym udziat biegtego rewidenta w inwentaryzacji znaczacych sktadnikéw majatkowych, z

wybranym biegtym rewidentem umowe na badanie sprawozdania finansowego.

§ 12. 1. Departament Budzetu Infrastruktury, po otrzymaniu sprawozdania finansowego
instytutu do zatwierdzenia przez Ministra, dokonuje:
1) weryfikacji formalnej obejmujace;:

a) kompletnos¢ dostarczonych dokumentow,

b) prawidlowosé¢ ztozenia podpiséw pod dokumentami sprawozdania finansowego,

c) poprawnos¢ rachunkowg sporzgdzonych dokumentéw;
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2) weryfikacji merytorycznej obejmujacej:
a) ocene zgodnosci wykazanych w sprawozdaniu pozycji z przepisami
o rachunkowosci,
b) ocene prawidtowosci prezentacji danych wykazanych w bilansie z danymi zawartymi w
rachunku zyskow i strat, rachunku przeptywdw pienieznych oraz informacji dodatkowe.
2. W przypadku stwierdzenia, w trakcie weryfikacji formalnej i merytorycznej, oczywistych

btedéw, omytek, Departament Budzetu Infrastruktury zwraca sprawozdanie finansowe instytutowi w

celu wprowadzenia stosownych poprawek.

3. Po przeprowadzonej weryfikacji, o ktorej mowa w ust. 1, Departament Budzetu

Infrastruktury dokonuje analizy:

1) przestanego sprawozdania, w szczegdélnosci oceny:

a) sytuacji majgtkowo-finansowej jednostki,
b) stanu zobowigzan i naleznosci,
c) dynamiki zmian sytuacji finansowej pod katem mozliwosci kontynuowania dziatalnosci;

2) opinii i raportu z badania sprawozdania finansowego sporzgdzonego przez biegtego
rewidenta. W przypadku stwierdzenia oczywistych btedow, omytek, dokumenty zwracane sg
instytutowi celem ich poprawienia;

3) zgodnosci z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami propozycji podziatu zysku lub
pokrycia straty.

4. Departament Budzetu Infrastruktury wystepuje do komérek witasciwych o przedstawienie
opinii odnoénie do sprawozdania finansowego instytutu oraz do propozycji podziatu zysku lub

pokrycia straty.

§ 13. 1. Sprawozdanie finansowe instytutu, po przeprowadzonej z wynikiem pozytywnym
weryfikacji i analizie, podlega zatwierdzeniu przez Ministra.

2. Departament Budzetu Infrastruktury przygotowuje notatke, w ktérej rekomenduje Ministrowi
zatwierdzenie sprawozdania finansowego wraz z propozycjg podziatu zysku lub pokrycia straty lub,
po uzgodnieniu przez wiasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa, proponuje zatwierdzenie
innego podziatu zysku.

3. Zatwierdzenie sprawozdania finansowego instytutu nastepuje w formie decyzji, ktorej

projekt przygotowuje Departament Budzetu Infrastruktury.

§ 14. 1. Oryginat decyzji Ministra zatwierdzajgcej sprawozdanie finansowe Departament
Budzetu Infrastruktury przekazuje dyrektorowi instytutu, a kopie decyzji przekazuje komorce
wiasciwej oraz koordynatorowi do spraw nadzoru nad instytutami.

2. Podpisane przez Ministra pismo okres$lajgce inny, niz proponowany przez dyrektora
instytutu i zaopiniowany przez rade naukowg podziat zysku, Departament Budzetu Infrastruktury
przekazuje dyrektorowi instytutu, radzie naukowej, komérce witasciwej oraz koordynatorowi do

spraw nadzoru nad instytutami.
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§ 15. Biuro Ministra, zgodnie z art. 37 ust. 3 ustawy o instytutach badawczych, udostepnia na
stronie podmiotowe] Ministra w Biuletynie Informacji Publicznej, przekazane przez dyrektora
instytutu roczne sprawozdanie finansowe oraz informacje o zarzadzaniu skfadnikami mienia

trwatego.

§ 16. 1. Komorka wiasciwa, po otrzymaniu wniosku instytutu o finansowanie dziatalnosci
statutowej, w uzgodnieniu z Departamentem Budzetu Infrastruktury przygotowuje projekt opinii
Ministra do wniosku instytutu o finansowanie dziatalnosci statutowej, o ktérym mowa w art. 18 ust.
5 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z 2014 r. poz. 1620).
Kopie opinii Ministra komoérka wiasciwa przekazuje koordynatorowi do spraw nadzoru nad
instytutami.

2. Przekazujgc instytutowi opinie Ministra, o ktérej mowa w ust. 1, koméorka wiasciwa
zobowigzuje jednoczesnie instytut do przestania Ministrowi kopii decyzji ministra wtasciwego do

spraw nauki o wysokosci przyznanej dotaciji.
Rozdziat 5

Nadzor nad zgodnoscia dziatan instytutu z przepisami prawa i statutem, realizacjg przez

instytut podstawowych zadan, prawidlowoscia wydatkowania srodkow publicznych

§ 17. 1. W przypadku zgtoszenia przez instytut zamiaru dokonania czynnosci prawnej, o ktérej
mowa w art. 17 ust. 3 ustawy o instytutach badawczych, komérka wtasciwa dokonuje analizy
wniosku i po uzyskaniu opinii Departamentu Budzetu Infrastruktury rekomenduje Ministrowi
udzielenie zgody lub odmowe udzielenia zgody na dokonanie tej czynnosci, przedktadajgc
jednoczesnie projekt stosownej decyzji do podpisu.

2. W przypadku zgtoszenia przez instytut zamiaru utworzenia spétki kapitatowej, o ktérej
mowa w art. 17 ust. 5 ustawy o instytutach badawczych, lub objecia lub nabycia akcji lub udziatow
w takich spétkach, komorka witasciwa dokonuje analizy i po uzyskaniu opinii Departamentu
Budzetu Infrastruktury rekomenduje Ministrowi udzielenie zgody lub odmowe udzielenia zgody na
dokonanie tej czynnosci, przedktadajgc jednoczesnie projekt stosownej decyzji do podpisu.

3. Kopie zgtoszen instytutu, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, wraz z kopiami decyzji Ministra w
sprawie zgody lub odmowy udzielenia zgody na dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 2,

komorka wiasciwa przekazuje koordynatorowi do spraw nadzoru nad instytutami.

§ 18. 1. Komorki wiasciwe w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 ustawy o
instytutach badawczych, wystepujg do instytutbw o przedstawienie informacji dotyczacych
dziatalnosci instytutu, a w szczegdélnosci:

1) planu dziatalnosci instytutu na rok nastepny, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 1 ustawy o
instytutach badawczych;

2) informacji dotyczgcych realizacji planu dziatalnosci w roku poprzednim;
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3) planéw tematycznych badan naukowych i prac rozwojowych, o ktorych mowa w art. 29 ust. 2
pkt 5 ustawy o instytutach badawczych;

4) perspektywicznych kierunkéw dziatalnosci naukowej, rozwojowej i wdrozeniowej, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 2 pkt 6 ustawy o instytutach badawczych;

5) kwartalnych informacji sprawozdawczych dotyczacych dziatalnosci instytutu, okreslonych w
zatgczniku nr 1 Zasad.

2. Na podstawie analizy otrzymanych z instytutu informac;ji, o ktérych mowa w ust.1, komérka
wlasciwa przedkiada wilasciwemu czionkowi kierownictwa Ministerstwa informacje na temat
biezacej dziatalnosci instytutu, w terminie do 30 dnia miesigca nastepujgcego po kwartale.

§ 19. 1. Departament Kontroli przekazuje komdrce wtasciwe;j:

1) kopie wynikéw kontroli przeprowadzonej w instytucie wraz z kopig informacji dyrektora
instytutu o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowo$ci,

2) kopie dokumentu organu kontroli zewnetrznej zawierajgcego wyniki kontroli instytutu

- w celu monitorowania wdrazania przez instytut zalecen pokontrolnych.

2. Komorka witasciwa przekazuje koordynatorowi do spraw nadzoru nad instytutami
informacje o stopniu zrealizowania zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie

sporzadzania opinii do sprawozdania finansowego instytutu.

§ 20. 1. Koordynator do spraw nadzoru nad instytutami:

1) gromadzii przetwarza informacje o dziatalnosci instytutow;

2) opracowuje zbiorcze informacje na potrzeby kierownictwa Ministerstwa dotyczace dziatalnosci
instytutow;

3) moze wystepowac do instytutdw, w porozumieniu z komorkami wiasciwymi, w celu uzyskania
informacji i dokumentéw w zakresie wynikajgcym z art. 35 ust. 1 ustawy
o0 instytutach badawczych;

4) wspotpracuje z Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w zakresie wymiany informacji
w sprawie finansowania instytutow oraz oceny jakosci pracy instytutdw nadzorowanych przez
Ministra.

2. Na podstawie dokumentéw i informacji otrzymywanych z komérek wiasciwych, Biura
Zarzadzania Zasobami Ludzkimi i Departamentu Budzetu Infrastruktury, wynikéw kontroli oraz
analizy skarg i wnioskéw dotyczgcych dziatalnosci instytutéw, koordynator do spraw nadzoru nad
instytutami sporzadza kazdego roku, w terminie do 30 wrze$nia, zbiorczg analize za rok poprzedni,
dotyczacy realizacji przez instytuty podstawowych zadan, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 ustawy o
instytutach badawczych.

3. Wyniki analizy, o ktérej mowa w ust. 2, przekazywane sg kierownictwu Ministerstwa oraz

udostepniane przez Departament Kontroli na wewnetrznym portalu internetowym.
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4. Koordynator do spraw nadzoru nad instytutami przygotowuje projekty pism w zakresie

wspoétpracy, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4.
Rozdziat 6
Tworzenie, Igczenie, podziat, reorganizacja, przeksztatcenie i likwidacja instytutu

§ 21. Utworzenie, potgczenie, podziat, reorganizacje, przeksztatcenie lub likwidacje instytutu
poprzedza postepowanie przygotowawcze, o ktérym mowa w art. 8 ustawy o instytutach

badawczych.

§ 22. Komorka witasciwa prowadzi wynikajace z przepiséw dziatania w zakresie utworzenia,
potgczenia, podziatu, reorganizacji lub przeksztatcenia instytutu, w szczegdlnosci:

1) proponuje skiad zespotu roboczego, o ktérym mowa w art. 8 ust. 2 ustawy o instytutach
badawczych, oraz przygotowuje projekt zarzadzenia Ministra w sprawie powotania zespotu
roboczego do przeprowadzenia postepowania przygotowawczego do utworzenia instytutu.
Projekt zarzadzenia uzgadnia ze wszystkimi komoérkami organizacyjnymi wymienionymi w § 3
oraz z Departamentem Prawnym i przedktada do podpisu Ministra;

2) zapewnia obstuge prac zespotu roboczego, o ktérym mowa w pkt 1;

3) proponuje sktad komisji i jej przewodniczacego oraz przygotowuje projekt zarzgdzenia
Ministra w sprawie powotania komisji, o ktérej mowa w § 12, § 20i § 26 rozporzgdzenia Rady
Ministrow;

4) po otrzymaniu z instytutu spisdbw z natury oraz sprawozdania finansowego tgczonych lub
dzielonych instytutow, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministréw,
przekazuje je Departamentowi Budzetu Infrastruktury. Do zatwierdzenia sprawozdania
finansowego przepisy § 12 stosuje sie odpowiednio;

5) w przypadku podziatu instytutu, stosownie do § 14 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministréw,
przygotowuje wniosek o wykreslenie instytutu z Krajowego Rejestru Sgdowego;

6) przedktada Ministrowi opinie zespotu roboczego, o ktérym mowa w pkt 1, lub komisji, o

ktérych mowa w pkt 3.
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§ 23. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 4 lub art. 7 ust. 1 ustawy
o instytutach badawczych, komoérka wiasciwa przygotowuje projekt rozporzadzenia Rady
Ministréw, odpowiednio w sprawie: utworzenia, potgczenia, podziatu, reorganizacji, przeksztatcenia
lub likwidacji instytutu. Wtasciwy cztonek kierownictwa Ministerstwa przekazuje projekt ministrowi
wiasciwemu do spraw nauki, celem zasiegniecia opinii, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1 lub art. 7 ust. 3

ustawy o instytutach badawczych.

§ 24. W przypadku wszczecia postepowania likwidacyjnego lub upadtosciowego komorka
wiasciwa, w szczegolnosci:

1) proponuje skiad komisji i jej przewodniczgcego oraz przygotowuje projekt zarzgdzenia
Ministra w sprawie powotania komisji w celu szczegdtowego ustalenia warunkow likwidacii
instytutu;

2) przedktada Ministrowi opinie komisji, o ktérej mowa w pkt 1;

3) przekazuje do Biura Zarzadzania Zasobami Ludzkimi wniosek o odwotanie dyrektora instytutu
z dniem otwarcia likwidacji instytutu;

4)  w celu wyboru likwidatora:

a) ogtasza nabér kandydatow na likwidatora instytutu,

b) dokonuje oceny zgtoszonych ofert i wyboru kandydata na likwidatora,

c) przedklada do akceptacji wtasciwego czionka kierownictwa Ministerstwa propozycje
kandydata na likwidatora;

5) w uzgodnieniu z Biurem Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi, zgodnie z § 35 rozporzgdzenia
Rady Ministréw, przygotowuje projekt umowy z likwidatorem;

6) po uzgodnieniu z Departamentem Budzetu Infrastruktury przedktada do akceptacji
wiasciwego cztonka kierownictwa Ministerstwa plan finansowy likwidacji, harmonogram
likwidacji, sprawozdanie finansowe sporzadzone przez likwidatora;

7) analizuje wnioski likwidatora i po uzgodnieniu z Departamentem Budzetu Infrastruktury
przedktada Ministrowi projekty decyzji w sprawie zagospodarowania mienia;

8) przygotowuje projekt decyzji Ministra o uznaniu instytutu za zlikwidowany, po dokonaniu
oceny dokumentacji z przebiegu likwidacji i uzyskaniu opinii Departamentu Budzetu
Infrastruktury;

9) analizuje i przedktada wtasciwemu czionkowi kierownictwa Ministerstwa, wraz z witasng
opinig, sprawozdania likwidatora z przebiegu likwidacji;

10) przygotowuje i przedstawia Ministrowi do podpisu projekt decyzji w sprawie przekazania
innemu instytutowi aparatury badawczej zakupionej ze srodkéw publicznych;

11) w przypadku uzyskania informacji o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci instytutu, w
trakcie prowadzonego postepowania likwidacyjnego, przygotowuje projekt decyzji Ministra w
sprawie zawieszenia postepowania likwidacyjnego, ktéry po zaopiniowaniu przez

Departament Prawny przedstawia Ministrowi do podpisu;
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12) po uzgodnieniu z Departamentem Budzetu Infrastruktury przedstawia Ministrowi propozycje
wskazah co do dalszego dziatania likwidatora, w przypadku wystgpienia likwidatora na

podstawie § 39 rozporzgdzenia Rady Ministrow z wnioskiem o takie wskazania.

§ 25. 1. Komoérka wiasciwa, na polecenie Ministra lub po otrzymaniu wniosku dyrektora
instytutu dotyczgcego komercjalizacji instytutu, przeprowadza postepowanie przygotowawcze, o
ktérym mowa w art. 12 ust. 4 ustawy o instytutach badawczych. Przepisy § 22 stosuje sie
odpowiednio.

2. Komoérka wtasciwa, po przeprowadzeniu postepowania przygotowawczego, o ktérym mowa
w ust. 1, przygotowuje projekt aktu o komercjalizacji instytutu, ktéry po zaopiniowaniu przez
Departament Prawny przekazuje wtasciwemu cztonkowi kierownictwa do akceptaciji, a nastepnie
ministrowi wiasciwemu do spraw nauki, celem zasiegniecia opinii, o ktérej mowa w art. 12 ust. 5
ustawy o instytutach badawczych.

3. Po uzyskaniu pozytywnej opinii ministra wtasciwego do spraw nauki komérka wiasciwa

przedktada projekt aktu o komercjalizacji instytutu do podpisu Ministra.

§ 26. Komodrka wiasciwa przygotowuje projekt wniosku Ministra w sprawie przeksztalcenia

instytutu w panstwowy instytut badawczy. Przepisy § 22 i 23 stosuje sie odpowiednio.
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Wybrane dane finansowe

Informacja

o dzialalnoS$ci Instytutu .......ccoeeviiinnniennnnns
za ..... kwartal ............... r.

Zalacznik nr 1

w tys. PLN
Wykonanie Wykonanie Wykonanie Wykonanie Wykonanie
L Wybrane jednostkowe za IV kwartaly Plan za .... kwartal za .... kwartal za .... kwartally za .... kwartal/y
P dane finansowe roku rok biezacy roku roku roku poprzedniego roku biezacego
poprzedniego poprzedniego biezacego (narastajaco) (narastajaco)
| przychody netto ze sprzedazy
) i zrownane z nimi ogélem, w tym:
" koszty dzialalnosci operacyjnej,
) w tym:
1. amortyzacja
2. zuzycie materiatéw i energii
3. ustugi obce
4. podatki i optaty
5. wynagrodzenia
6 ubezpieczenia spoteczne i inne
' Swiadczenia
7. pozostate koszty rodzajowe
8 warto$¢ sprzedanych towarow
' i materiatow
1. zysk/strata ze sprzedazy
v pozostale przychody operacyjne,
) w tym:
1 zysk ze zbycia niefinansowych
' aktywow trwatych
2. dotacje
3. inne przychody operacyjne
v pozostale koszty operacyjne,
) w tym:
1 strata ze zbycia niefinansowych
) aktywow trwatych
2 aktualizacja warto$ci aktywow
' niefinansowych
3. inne koszty operacyjne
VI zysk/strata z dzialalnoSci
' operacyjnej
VII. | przychody finansowe
VIII. | koszty finansowe
IX zysk/strata z dzialalno$ci
) gospodarczej
X zysk/strata na zdarzeniach
) nadzwyczajnych
XI. zyski/strata brutto
XII. | zysk/strata netto
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w tys. PLN
ot Plan Wykonanie o oo
L.p. Wybrane jednostkowe dane finansowe .. na koniec ..... kwartalu/éw
IV kwartalu rok biezacy . kwartalu/ow
] roku poprzedniego L.
roku poprzedniego roku biezacego
l. aktywa trwale, w tym:
1. warto$ci niematerialne i prawne
2. rzeczowe aktywa trwale
3. naleznosci dlugoterminowe
4. inwestycje dtugoterminowe
1. aktywa obrotowe, w tym:
1. zapasy
2. naleznosci krotkoterminowe
3. inwestycje krotkoterminowe
I1. aktywa razem
V. kapital wlasny, w tym:
1. kapitat podstawowy
2. kapitat zapasowy
3. zysk/strata z lat ubiegtych
V. inwestycje krotkoterminowe
VI. zobowiazania dlugoterminowe
VILI. zobowiazania krotkoterminowe
w tys. PLN
Wykonanie Wykonanie Wykonanie Wykonanie Wykonanie
L Wybrane jednostkowe za IV kwartaly Plan za .... kwartal za .... kwartal za .... kwartally za .... kwartal/y
P dane finansowe roku rok biezacy roku roku roku poprzedniego roku biezacego
poprzedniego poprzedniego biezacego (narastajaco) (narastajaco)
| stan $Srodkow pienieznych
) na poczatek okresu
" zmiana stanu Srodkow pienieznych,
i w tym:
1 przeptywy $rodkéw pienieznych
' z dziatalnosci operacyjnej
2 przeptywy $rodkéw pienieznych
' z dziatalno$ci inwestycyjnej
3 przeptywy $rodkéw pienieznych
) z dziatalnoéci finansowe;j
m stan §rodkow pieni¢znych
" | na koniec okresu
Podstawowe wskazniki finansowe
Vxﬁ%ﬁ&'e Plan Wykonanie Wykonanie
L.p. Wskazniki .. na koniec ..... kwartatu/ow | na koniec ..... kwartatu/ow
IV kwartalu rok biezacy . .
" roku poprzedniego roku biezacego
roku poprzedniego
1. rentownosci sprzedazy netto (w %)
2. rentownosci majatku (ROA) (w %)
3. rentownosci kapitatu wiasnego (ROE) (w %)
5. ogolnego zadtuzenia (w %)
6. zadhuzenia kapitatu wlasnego
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7. biezacej ptynnosci finansowe;j
8. szybkiej ptynnosci finansowe;j
9. cyklu zobowiazan (w dniach)

wskaznik rentownosci sprzedazy netto = (wynik finansowy netto /przychody netto ze sprzedazy) x 100%
wskaznik rentownosci majatku (ROA) = (wynik finansowy netto/aktywa ogotem) x 100%

wskaznik rentownosci kapitatu wlasnego (ROE) = (wynik finansowy netto/kapitat wiasny) x 100%
EBIDTA = wynik z dziatalnosci operacyjnej + amortyzacja

wskaznik ogolnego zadluzenia = (zobowigzania ogotem/aktywa ogotem) x 100%

wskaznik zadtuzenia kapitatu wlasnego = zobowigzania ogotem/kapitat wiasny

wskaznik biezacej ptynnosci finansowej = aktywa obrotowe/zobowiazania krotkoterminowe

wskaznik szybkiej ptynnosci finansowej = (aktywa obrotowe — zapasy)/zobowiazania krotkoterminowe
wskaznik cyklu nalezno$ci = ($redni stan naleznosci/przychody netto ze sprzedazy) x 365 dni

wskaznik cyklu zobowigzan = (Sredni stan zobowiazan/przychody netto ze sprzedazy) x 365 dni

Zatrudnienie
Przecigtne Przecigtne Stan zatrudnienia | Stan zatrudnienia
Przecigtne zatrudnienie Stan zatrudnienia Plan zatrudnienia | Plan zatrudnienia zatrudnienie zatrudnienie na Koniec na Koniec
na koniec IV kwartalu | na koniec IV kwartalu .. .. na koniec na koniec
. . rok biezacy rok biezacy ... kwartalu ... kwartalu
roku poprzedniego roku poprzedniego ..... kwartalu ..... kwartalu h .
(w etatach) (w osobach) . L roku poprzedniego roku biezacego
(w etatach) (w osobach) roku poprzedniego roku biezacego
(w etatach) (w etatach) (w osobach) (w osobach)

Informacje na temat podjetych i zamierzonych dzialan majacych na celu utrzymanie kondycji finansowej
Instytutu

W przypadku wystgpienia straty netto, utraty zdolnosci kredytowej lub braku ptynnosci finansowej nalezy poda¢
przyczyny oraz krotki opis dzialan majacych na celu poprawe kondycji Instytutu

Informacja o przeprowadzonych w Instytucie kontrolach (przedmiot kontroli i ich wyniki, skala bledoéw
I nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli i ich wptyw na dziatalno$¢ Instytutu, dzialania podjete
przez Instytut w celu wyeliminowania btedow i nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli)

Uwaga:
Wszelkie odchylenia danych od ich planéw majace wptyw na wyniki finansowe nalezy wyjasnié.
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