Poz. 27

ZARZADZENIE Nr 19
MINISTRA INFRASTRUKTURY | ROZWOJU"

z dnia 27 marca 2015 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie procedur zarzadzania i kontroli finansowej budzetu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow

(Dz. U. 22012 r. poz. 392) oraz w celu realizacji przepiséw:
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm)?;

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,

z p6zn. zm.)*:;

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289);

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowe] jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych
(Dz. U. Nr 241, poz. 1616 oraz Dz. U. z 2014 r. poz. 1280)

Minister Infrastruktury i Rozwoju kieruje dzialami administracji rzadowej: budownictwo, lokalne planowanie
i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo, gospodarka morska, rozwoj regionalny, transport,
na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrzeSnia 2014 r. w sprawie
szczegbdtowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury i Rozwoju (Dz. U. poz. 1257).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 613, Dz. U. z 2014 r.
poz. 768 i 1100 oraz Dz. U. z 2015 r. poz. 4.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646 oraz Dz. U.
z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877.
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zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do zarzgdzenia nr 1 Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 stycznia 2014
roku w sprawie procedur zarzadzania i kontroli finansowej budzetu wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) w § 2 po pkt 17 dodaje sie pkt 18, 19 w brzmieniu:

"18) podpis Ministra — podpis Ministra lub upowaznionej przez niego osoby;

19) akceptacja Ministra — akceptacja Ministra lub upowaznionej przez niego osoby.";
2)w§ 8:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. DBR i DBI przekazujg do BDG i komérek organizacyjnych Ministerstwa oraz
jednostek podlegtych wytyczne dotyczace przygotowania materiatdw do aktualizaciji
WPFP.”;

b) w ust. 4 dodaje sie na koncu zdanie w brzmieniu:

,<Formularze przekazane do Ministerstwa Finanséw DBI przekazuje do wiadomosci DBR
i1Z/IK.”;

¢) po ust. 4 dodaje sie ust. 5i 6 w brzmieniu:

,9. Na podstawie materiatdw przedtozonych przez dysponentow poszczegdlnych
czesci budzetowych uczestniczgcych w realizacji programéw DBR, w porozumieniu
z wkasciwymi IZ/IK, przygotowuje propozycje dotyczgce materiatdw do aktualizacji WPFP
w zakresie programéw.

6. Po uzgodnieniu z wtasciwymi IZ/IK materiatdw do aktualizacji WPFP w zakresie
programow, DBR przygotowuje odpowiednie formularze wraz z pismem do Ministra
Finansow, a po jego podpisaniu przez Ministra przesyta do Ministerstwa Finansow,
informujgc o tym wiasciwe 1Z/IK.”;

3)w § 10:

a) w ust. 6 skresla sie wyrazy: ,planu rzeczowo-finansowego oraz’;

b) w ust. 7 skresla sie wyrazy: ,do dnia 31 grudnia”;

c) ust. 8 i 9 otrzymujg brzmienie:

,8. W oparciu o przekazane i zweryfikowane projekty planéw finansowych, o ktérych
mowa wust. 2 i 3, DBR i DBI, wedtlug wtasciwosci, przygotowujg projekty planow
finansowych dla czesci budzetowych, ktérych dysponentem jest Minister i projekty uktadu
zadaniowego, a nastepnie przedkfadajg je do akceptacji Ministra oraz przekazujg
Ministrowi Finansow zweryfikowane projekty planéw finansowych w Informatycznym
Systemie Obstugi Budzetu Pahstwa, nie pdzniej niz do 15 grudnia roku poprzedzajgcego
rok budzetowy.

9. Do dokonywania zmian w projektach planéw, o ktérych mowa w ust. 7 i 8

przepisy § 13 — 15 stosuje sie odpowiednio.”;
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d) po ust. 10 dodaje sie ust. 11 w brzmieniu:
»11. Do projektow planéw finansowych i ich zmian § 20 stosuje sie odpowiednio.”;
4)w § 11:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. W terminie 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia ustawy budzetowej DBR i DBI
przekazujg, wedlug wiasciwosci, BDG i komoérkom organizacyjnym Ministerstwa,
jednostkom podleglym oraz innym podmiotom informacje o kwotach dochodéw
i wydatkow budzetowych, w tym wynagrodzeniach wynikajgcych z ustawy budzetowej.”;

b) po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:

,1a. DBR i DBl wedtug wiasciwosci przygotowujg plan finansowy oraz ukfad
zadaniowy dla poszczegolnych czesci budzetowych, przez dostosowanie projektow tych
planéw, o ktérych mowa w § 10 ust. 8, celem zapewnienia ich zgodnosci z ustawg
budzetowa.”;

C) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. W terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktéorych mowa w ust. 1,
jednostki podlegte przygotowuja i przekazujg odpowiednio do DBR i DBI:

1) projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen, obejmujgcy wydatki ujete w planie
finansowym jednostki i uwzgledniajgcy m.in. podziat na grupy zatrudnienia i zrodto
finansowania;

2) projekt planu zadan inwestycyjnych, obejmujacy wydatki ujete w planie finansowym
jednostki i uwzgledniajgcy m.in. planowane do realizacji zadania inwestycyjne oraz
zrodta finansowania planowanych zadan oraz komorki organizacyjne jednostki
odpowiedzialne za realizacje zadania.”;

d) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»7. DBR i DBI weryfikujg projekty planéw, o ktérych mowa w ust. 6. DBR i DBI moga
zwroci¢ sie do komérek organizacyjnych Ministerstwa o opinie dotyczgcg tych projektow.
W przypadku zgtoszenia uwag projekty te sg zwracane do jednostki podlegtej celem ich
poprawy. W przypadku braku uwag, projekty te, po zatwierdzeniu przez kierownika
jednostki sg niezwtocznie przekazywane do wiadomosci DBR lub DBI.”;

e) w ust. 8 na koncu kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie wyrazy:
,Przy czym w zakresie planu zatrudnienia i wynagrodzen aktualizacji dokonuje sie
wedtug stanu na koniec kazdego kwartatu, nie pdézniej niz do 5 dnia miesigca
nastepujgcego po zakonczeniu kwartatu.”;

f) skresla sie ust. 9;

5)w§ 13:
a) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
.. Projekt decyzji w sprawie dokonania zmiany w wydatkach na programy

w czesciach budzetowych 18, 21 i 39, dla dokonania ktérych wymagana jest zgoda
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ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przygotowuje DBI i przekazuje
do uzgodnienia do witasciwej 1Z/IK oraz DBR. W przypadku, gdy zmiana w wydatkach
na programy moze by¢ dokonana przez Ministra Finanséw, na wniosek ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, DBI wystepuje z wnioskiem w tym zakresie
do DBR, przekazujgc go jednoczesnie do wiadomosci wiasciwej IZ/IK. 1Z/IK niezwlocznie
przekazuje do DBR, do wiadomosci DBI, stanowisko wobec proponowanych zmian. DBR
w oparciu o stanowisko 1Z/IK przygotowuje wniosek w sprawie zmian w wydatkach
na programy i przekazuje do podpisu Ministra.”;
b) ust. 6 otrzymuje brzmienie:
,0. Wniosek, o dokonanie zmian w planie finansowym powinien okresla¢ zadanie
oraz rodzaj wydatku, ktory ulega przesunieciu, a takze uzasadnienie dokonania tych

Zmian z jednoczesnym wskazaniem propozycji zmian w zakresie zadania budzetowego i

uktadu zadaniowego.”;

6) § 14 otrzymuje brzmienie:

.8 14. 1. DBR, DBI i kierownicy jednostek podlegtych mogg wprowadza¢ zmiany
w zakresie zadania budzetowego i uktadu zadaniowego, ktére nie wymagajg zmiany w planie
finansowym. § 13 ust. 2 oraz § 20 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

2. Zmiany wynikajgce ze zmian w planach finansowych lub zmiany, o ktérych mowa
wust. 1, sg wprowadzane przez DBR i DBI oraz kierownikéw jednostek podlegtych na
biezgco do uktadu zadaniowego oraz uwzgledniane w okresowej aktualizacji tego uktadu
przedstawianej do akceptacji Ministra lub kierownika jednostki podlegtej po zakonczeniu
kazdego kwartatu.”;

7)w § 15 po ust. 4 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:
»9. W przypadku dokonywania zmian na podstawie art. 171 ust. 2 i art. 194 ust. 4 ustawy
kopia decyzji Ministra przekazywana jest do wiadomosci Ministra Finanséw.”;
8) w § 20:
a) po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:
,1a. Ewidencja planu finansowego oraz zmian w tym planie zawiera dodatkowe
informacje umozliwiajgce powigzanie tego planu z ukiadem zadaniowym,
a w szczegolnosci: program, zrodio finansowania, zadanie budzetowe.”;
b) w ust. 4 skresla sie wyrazy:
»W Ciggu ostatnich 7 dni oraz”;
9) po § 20 dodaje sie § 20a w brzmieniu:

,8 20a. 1. Sprawy zwigzane z dokonywaniem zmian w planie finansowym oraz
sktadaniem wnioskow o uruchomienie rezerwy celowej prowadzone sg rownolegle
z wykorzystaniem Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa, zgodnie

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.
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2. Dokumenty zwigzane z realizacjg zadan, o ktérych mowa w ust. 1, w Informatycznym
Systemie Obstugi Budzetu Panhstwa, podpisywane sg bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu w rozumieniu ustawy
z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z p6zn. zm.)
przez kierownika jednostki lub przez osoby posiadajgce upowaznienia od kierownika
jednostki.”;

10) w § 22 w ust. 3 po wyrazach ,wiasciwej IZ/IK” dodaje sie wyrazy: ,i Ministra Finansow”;
11) w § 26:
a) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»D. Komorki organizacyjne Ministerstwa realizujgce projekty, przed ziozeniem
wniosku o dofinansowanie do wiasciwej I1Z/IK, zobowigzane sg do wystgpienia do BDG
i DBR lub DBI o parafowanie wniosku o dofinansowanie przez gtdwnego ksiegowego
ministerstwa oraz gtéwnego ksiegowego czesci celem uzgodnienia kwot wydatkow
ujetych  we  wniosku o dofinansowanie.  Wnioski o dofinansowanie  wraz
z harmonogramem realizacji komérki organizacyjne Ministerstwa przesytajg BDG, ktére
po parafowaniu wniosku przez gtdwnego ksiegowego ministerstwa przekazuje go do
DBR lub DBI, informujgc o tym wnioskodawce. DBR i DBI, parafowany wniosek zwracajg
do wnioskodawcy informujgc o tym BDG.”;

b) w ust. 6 dodaje sie na koncu zdanie w brzmieniu: ,Ust. 5 stosuje sie odpowiednio.”;
c¢) uchyla sie ust. 7;

12) w § 27
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Umowy i decyzje o dofinansowanie lub inne dokumenty stanowigce podstawe
przeptywéw finansowych na rachunkach walutowych Ministra, powinny przed
podpisaniem uzyska¢ akceptacje gtdwnego ksiegowego czesci poprzez parafowanie,
a w przypadku dokumentéw nietypowych takze akceptacje Departamentu Prawnego.
W zakresie programow EWT 2014 — 2020 ww. dokumenty mogg by¢ przekazywane
w formie elektronicznej z wykorzystaniem bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu w rozumieniu ustawy
z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym lub profilu zaufanego ePUAP.
Podpisane dokumenty sg przekazywane do DBR w kopii potwierdzonej za zgodnosc¢
z oryginatem, z wytgczeniem: umoéw lub  decyzji o dofinansowanie, ktére
sg przekazywane w jednym oryginalnym egzemplarzu. W przypadku programéw EWT
2014-2020 zmiany w umowach lub decyzjach o dofinansowanie nie wymagajgce formy
aneksu sg udostepniane DBR w centralnym systemie teleinformatycznym.”;

b) w ust. 2 dodaje sie na koncu zdanie w brzmieniu:
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W zakresie realizacji programéw transgranicznych, ktérych realizacja jest zwigzana
z zadaniami wykonywanymi przez DBR, komorki merytoryczne uzgadniajg z nim takze
procedury i instrukcje dla CPE lub Wspélnych Sekretariatéw.”;

c) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. DBR jest informowany przez IZ/IK lub Wspdlny Sekretariat o planowanych
przeptywach finansowych w ramach programoéw, zmianach budzetéw w programach lub
projektach oraz innych postanowieniach, ktérych wykonanie jest zwigzane z finansowa
realizacjg programow.”;

d) po ust. 3 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

»4. W zakresie programéw EWT 2014-2020 DBR realizuje ptatnosci z rachunkéw
walutowych na podstawie zlecenia ptatnosci przekazanego i podpisanego przez
upowaznionego pracownika Wspodlnego Sekretariatu elektronicznie z wykorzystaniem
bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym/profilu zaufanego ePUAP lub przekazanego w wersji papierowe].”;

13) w § 28:
a) w ust 1 po wyrazach: ,DBR obstuguje” dodaje sie wyrazy: ,w szczegolnosci”;
b) w ust. 1 po pkt 3 dodaje sie pkt 3a w brzmieniu:
»3a) rachunki bankowe prowadzone w EURO przeznaczone do finansowania programéw
realizowanych w ramach Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa i zarzgdzanych
przez Ministerstwo, zwanych dalej ,rachunkami programowymi EIS 2014 — 2020,
c) w ust. 2 po wyrazach: ,DBI obstuguje” dodaje sie wyrazy: ,w szczegolnosci”;
d) w ust. 3 po wyrazach: ,BDG obstuguje” dodaje sie wyrazy: ,w szczegolnosci”;
e) w ust. 4 wyrazy ,w ust. 1-3” zastepuje sie wyrazami:
,W ust. 1-3a” oraz skresla sie wyraz: ,budzetowymi”;
14) w § 32:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Wiasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa przygotowujg wnioski w sprawie
uruchomienia srodkdw na rachunki programowe, z wytgczeniem rachunkoéw w ramach
programow wspotpracy transgranicznej i przesytajg je do Ministra Finanséw.”;

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Wydatki z rachunkow, o ktérych mowa w § 28 ust. 1 pkt 2 — 3a, sg dokonywane
ze srodkéw otrzymywanych z Komisji Europejskiej oraz z wktadéw panstw biorgcych
udziat w programach.”;

¢) po ust. 6 dodaje sie ust. 6a w brzmieniu:
,0a. W zakresie programéw EWT 2014 — 2020 dokumenty finansowo-ksiegowe,

z wylgczeniem zlecen ptatnosci dla projektdw pomocy technicznej oraz wezwan
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do zaptaty, pod wzgledem merytorycznym sprawdzajg Wspdlne Sekretariaty

i po sprawdzeniu przekazujg do DBR celem dokonania ptatnosci.”;

d) po ust. 8 dodaje sie ust. 8a w brzmieniu:

"8a. Do dokumentéw dotyczgcych programow EWT 2014-2020, przekazywanych w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w § 27 ust. 4, nie stosuje sie pkt. 1-4 schematu
Zamieszczonego w ust. 8.";

e) ust. 9 otrzymuje brzmienie:

»9. Dekretacji dokumentow, ktére wptynety do BDG, DBR lub DBI moze dokonywaé
bezposrednio Zastepca Dyrektora lub gtéwny ksiegowy. Dyrektor, Zastepca Dyrektora
lub gtébwny ksiegowy moze dekretowaé dokumenty bezposrednio na Naczelnika
Wydziatu, z wylgczeniem dokumentow dotyczgcych programow EWT 2014-2020
przekazywanych w formie elektronicznej, o ktérych mowa w § 27 ust 4.”;

15) po § 32 w tytule rozdziatu VIl po wyrazie: ,budzetowa” dodaje sie wyrazy: ,i finansowa”;
16) w § 33:

a) w ust. 1 po pkt 3 dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:

»4) rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013 r. poz. 289).”;

b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,9. Roczne fgczne sprawozdanie finansowe Ministerstwa jest przygotowywane
przez DBR w porozumieniu z DBI i BDG na podstawie ich wtasnych, czgstkowych
sprawozdan jednostkowych. Roczne fgczne sprawozdanie finansowe resortu jest
przygotowywane przez DBR w porozumieniu z DBI.”;

) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

.. Sprawozdania podpisuje Minister oraz wtasciwy gtéwny ksiegowy.”;

17) w § 34 w ust. 3 skresla sie wyrazy: ,lub upowaznionej osoby”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Infrastruktury i Rozwoju: M. Wasiak





