Poz. 16

ZARZADZENIE Nr 7
MINISTRA INFRASTRUKTURY | ROZWOJU ¥

Z dnia 6 lutego 2015 .

w sprawie ustalenia

Regulaminu okreslajacego szczegbétowaq organizacje i tryb dziatania komisji do spraw

weryfikacji i rekomendaciji pytan egzaminacyjnych

Na podstawie art. 57a ust. 5 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U.

z 2015 r. poz. 155) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin okreslajacy szczegotowg organizacje oraz tryb dziatania komisji do

spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Infrastruktury i Rozwoju: M. Wasiak

Y Minister Infrastruktury i Rozwoju kieruje dziatem administracji rzadowej - transport, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 4

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. w sprawie szczeg6lowego zakresu dziatania
Ministra Infrastruktury i Rozwoju (Dz. U. poz. 1257).
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Zatacznik

do zarzadzenia nr 7

Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 6 lutego 2015 r.

REGULAMIN

OKRESLAJACY SZCZEGOLOWA ORGANIZACJE | TRYB DZIALANIA KOMISJI DO SPRAW

WERYFIKACJI | REKOMENDACJI PYTAN EGZAMINACYJNYCH

§ 1. Regulamin okre$la szczegdétowg organizacje oraz tryb dziatania komisji do spraw

weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych, o ktérej mowa w art. 57a ust. 1 ustawy z dnia 5

stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. z 2015 r. poz. 155), zwanej dalej ,komisjg”.

1)
2)

3)

4)

1)
2)

3)

4)

§ 2. Komisja dziata na podstawie:

ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami, zwanej dalej ,,ustawg’;
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21 listopada 2014 r. w sprawie komisji
do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych (Dz. U. poz. 1629), zwanego
dalej ,rozporzadzeniem?”;

decyzji Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 grudnia 2014 r. w sprawie powotania
komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych;

niniejszego Regulaminu.
Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 3. 1. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji nalezy:

organizowanie i kierowanie pracg komisji;

wnioskowanie do dyrektora wtasciwej do spraw transportu drogowego komorki organizacyjnej
urzedu obstugujacego ministra wiasciwego do spraw transportu o zawarcie umow, w
szczegoblnosci zwigzanych z zakupem materiatdbw biurowych, sprzetu i wyposazenia
biurowego, materiatéw eksploatacyjnych, oprogramowania komputerowego, niezbednych do
pracy komisiji;

przydzielanie scenariuszy, wizualizacji i opisow wchodzacych w sktad pytan
egzaminacyjnych, podlegajacych  weryfikacji, odpowiednim  czlonkom  zespotow
weryfikujacych;

wydawanie, przygotowanych przez sekretarza komisji, zaswiadczen o zatwierdzeniu przez
ministra wiasciwego do spraw transportu poszczegdlnych scenariuszy, wizualizacji i opisow

wchodzacych w skiad pytan egzaminacyjnych;
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5)

6)
7)
8)

9)

przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw transportu, za posrednictwem sekretarza
komisji, do zatwierdzenia zweryfikowanych i zarekomendowanych scenariuszy, wizualizacji i
opisow wchodzacych w sktad pytan egzaminacyjnych;

Zlecanie cztonkom zespotoéw weryfikujgacych przygotowanie nowych pytan egzaminacyjnych;
Zlecanie powtérnej weryfikacji pytania, w przypadku wystapienia watpliwosci co do jego tresci;
Zlecanie cztonkom zespotéw weryfikujacych weryfikacji lub przygotowania pytan stosowanych
na egzaminach dla egzaminatorow, instruktoréw i instruktoréw techniki jazdy;

Zlecanie cztonkom zespotdw  weryfikujacych  weryfikacji pytan egzaminacyjnych
zatwierdzonych przez ministra wtasciwego do spraw transportu - w przypadku zmiany
przepiséw okreslajacych zakres pytan egzaminacyjnych stosowanych na egzaminach

panstwowych lub na egzaminach;

10) wnioskowanie do ministra wtasciwego do spraw transportu o zmiane sktadu komisji w

przypadku stwierdzenia razacych naruszeh lub niewywigzywania sie z wyznaczonych
obowigzkow przez cztonkéw komisiji.

2. Do obowigzkow cztonkéw komisji, dziatajgcych w ramach powotanych zespotéw, nalezy w

szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

dokonywanie weryfikacji pytan egzaminacyjnych;

przygotowywanie nowych pytan egzaminacyjnych;

powtérna weryfikacja pytania egzaminacyjnego w przypadku watpliwosci co do jego tresci;
wywigzywanie sie z obowigzkdéw, o ktorych mowa w pkt 1, 2 i 3, w terminie wyznaczonym
przez przewodniczgcego komisji;

przygotowywanie raportu z wykonanej pracy.

3. Do obowigzkdéw sekretarza komisji nalezy w szczegodlnosci:

prowadzenie rejestru, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 rozporzadzenia;

przekazywanie przewodniczacemu komisji listy scenariuszy, wizualizacji i opisow
wchodzacych w sktad pytan egzaminacyjnych podlegajacych weryfikacji;

przygotowywanie listy pytan egzaminacyjnych podlegajacych weryfikacji - w przypadku
zmiany przepiséw okreslajgcych zakres pytan egzaminacyjnych stosowanych na egzaminie
panstwowym lub na egzaminach;

archiwizowanie kopii nadestanych pytan egzaminacyjnych;

koordynowanie pracy komisji, w celu zapewnienia jej sprawnego dziatania i terminowego
wykonywania zadan wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig komis;ji;

sporzadzanie rozliczen finansowych oséb wchodzacych w skiad komisiji;

wspotpraca z komdrkg organizacyjng odpowiedzialng za publikowanie informacji na stronie
internetowej urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw transportu, w zakresie
publikacji informacji zwigzanych z pracg komisji;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przewodniczacego komisji.
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Rozdziat 2
Zespoly weryfikujace

§ 4. Przewodniczacy komisji, na podstawie analizy zgtoszonych do weryfikacji pytan

egzaminacyjnych, powotuje odpowiednie zespoty weryfikujace sposrod cztonkdw komisiji.

§ 5. 1. Przewodniczacy komisji, w porozumieniu z sekretarzem komisji, przygotowuje i
zatwierdza liste cztonkdw wchodzacych w skiad poszczegdlnych zespotow weryfikujgcych.

2. Lista zawiera imie i nazwisko cztonka komisji wchodzacego w sktad zespotu
weryfikujacego, petniong przez niego funkcje oraz date powotania do sktadu zespotu

weryfikujacego.

§ 6. 1. Powolujac kolejne zespoly weryfikujace, przewodniczacy komisji zapewnia
réwnomierne obcigzenie wykonywang pracg wszystkich cztonkéw wchodzacych w skfad komisiji.
2. Sekretarz komisji gromadzi informacje na temat iloSci pytan przydzielonych i

zweryfikowanych przez poszczegdlnych cztonkow komisiji.
Rozdziat 3
Weryfikacja pytan

§ 7. 1. Przekazane do weryfikacji pytania, stosowane na egzaminie panstwowym, sekretarz
komisji wprowadza do systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w § 17 rozporzadzenia.

2. Sekretarz komisji przekazuje liste, o ktérej mowa w § 7 rozporzgdzenia, przewodniczacemu
komisji przy pomocy systemu, o ktérym mowa w § 17 rozporzadzenia.

3. Po otrzymaniu listy, o ktdrej mowa w ust. 2, przewodniczacy komisji przydziela, przy uzyciu
systemu teleinformatycznego, pytania do weryfikacji poszczegdinym czionkom zespotow
weryfikujacych, okreslajac jednoczesnie termin realizacji przydzielonego zadania.

4. O przydzieleniu pytan przewodniczacy komisji informuje poszczegdlnych czionkéw

zespotéw weryfikujgcych pocztg elektroniczna.

§ 8. Podlegajace weryfikacji pytania stosowane na egzaminach, o ktérych mowa w art. 33 ust.
1 pkt 7, art. 58 ust. 1 pkt 7 i art. 117 ust. 2 pkt 7 ustawy, przewodniczacy komisji przekazuje
cztonkom zespotdw weryfikujgcych w formie wydruku zawierajgcego odpowiednio umieszczone

znaki szczegolne.

§ 9. 1. Po weryfikacji, o ktérej mowa w § 7, cztonkowie zespotdéw weryfikujacych przygotowujg
raport z wykonanej pracy.

2. W raporcie, o ktorym mowa w ust. 1, umieszcza sie imie i nazwisko czionka komisiji,
petniong przez niego funkcje, date zlecenia weryfikacji, date zakonczenia weryfikacji oraz liczbe
zweryfikowanych pytan.

3. Kazdy cztonek zespotu weryfikujacego podpisuje raport, o ktérym mowa w ust. 1.
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4. Po przekazaniu raportu, o ktorym mowa w ust. 1, przewodniczacy komisji potwierdza w
systemie teleinformatycznym liczbe zweryfikowanych pytan, dotagczajac do tego raportu odpowiedni

wydruk z systemu oraz zatwierdza raport.

8 10. 1. Po weryfikacji, o ktorej mowa w § 8, czionkowie zespotow weryfikujgcych
przygotowujg raport z wykonanej pracy.

2. W raporcie, o ktérym mowa w ust. 1, umieszcza sie imie i nazwisko cztonka komisji,
petniong przez niego funkcje, date zlecenia weryfikacji, date zakonczenia weryfikacji, liczbe
zweryfikowanych pytan, numer zweryfikowanego pytania, wynik weryfikacji, a w przypadku
negatywnej oceny pytania - uzasadnienie takiej oceny.

3. Kazdy cztonek zespotu weryfikujgcego podpisuje raport, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Przekazany raport jest zatwierdzany przez przewodniczgcego komisiji.
Rozdziat 4

Przygotowywanie nowych pytan

§ 11. 1. Stosownie do zaistniatych potrzeb, przewodniczacy komisji, za posrednictwem
sekretarza komisji, zleca czlonkom zespotu weryfikujacego przygotowanie nowych pytan
egzaminacyjnych.

2. Czlonek powotanego zespotu weryfikujacego, ktéremu zlecono przygotowanie nowych
pytan egzaminacyjnych, przekazuje pytania, o ktérych mowa w ust. 1, przewodniczagcemu komis;ji
wraz z raportem zawierajgcym informacje o liczbie przygotowanych pytan, z podziatem na pytania
bez wizualizacji i z wizualizacjg w postaci zdjecia, animacji komputerowej albo rysunku oraz na
pytania z wizualizacjg w postaci filmu.

3. Przekazany raport jest zatwierdzany przez przewodniczacego komisiji.

4. Przygotowane pytania przewodniczacy komisji przekazuje do weryfikacji pozostatym

cztonkom zespotu weryfikujgcego.
Rozdziat 5
Zasady pracy komisiji

§ 12. 1. Osoby wchodzace w sktad komisji, bedace pracownikami urzedu obstugujacego
ministra wtasciwego do spraw transportu, wykonujg obowigzki, o ktérych mowa w § 3, poza

godzinami pracy.

2. W celu wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 3, osoby, o ktérych mowa w ust. 1,
mogq przebywac na terenie urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu po

godzinach pracy.

3. Osoby, o ktéorych mowa w ust. 1, korzystajg ze sprzetu i wyposazenia urzedu

obstugujgacego ministra wtasciwego do spraw transportu.
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§ 13. 1. Osoby wchodzace w sktad komisji sg obowigzane do zachowania w tajemnicy i
nieujawniania osobom trzecim tresci pytan egzaminacyjnych weryfikowanych i przygotowywanych
w ramach pracy komisji.

2. Osobom wchodzacym w skfad komisji nie wolno kopiowaé, utrwala¢ ani rozpowszechniaé
materiatdw uzyskanych w zwigzku z praca w komisji.

3. Osoby wchodzace w skfad komisji nie mogg przekazac¢ praw i obowigzkéw w catosci lub

czesci na rzecz osob trzecich.
Rozdziat 6
Rozliczenie pracy komisji

§ 14. Zrédtem finansowania komisji s $rodki pochodzace z czeséci 39 — transport z dziatu 600
— transport i fgcznosé, rozdz. 60095 — pozostata dziatalnos¢, klasyfikacja zadaniowa — budzet
zadaniowy — dziatanie 39.19.1.5.3 — ,Prowadzenie egzaminéw dla kandydatow na egzaminatoréw
0s6b ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowymi oraz egzaminatoréw na

instruktoréw techniki jazdy”.

8§ 15.1. Koszty prowadzenia dziatalnosci komisji oraz jej obstugi obejmujg faktycznie
poniesione wydatki na:
1) wynagrodzenie os6b wchodzacych w sktad komisji, w wysokosci okreslonej w § 19
rozporzadzenia;
2) zakup materiatdw biurowych, sprzetu i wyposazenia biurowego, infrastruktury technicznej,
oprogramowania komputerowego, niezbednych do prac komisiji.
2. Koszty, o ktérych mowa w ust. 1 ustala sie na podstawie:
1) dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki;
2) rachunkow lub faktur;

3) wnioskow o wyptate wynagrodzeh osobom wchodzacym w skiad komisiji.

§ 16. Wz6r wniosku o wyptate wynagrodzenia osobom wchodzgcym w sktad komisji okresla

zatagcznik do regulaminu.

§ 17. Wniosek, o ktérym mowa w § 16, sporzadza sie na podstawie raportéw, zgodnie z § 18

ust. 2 oraz ust. 3 rozporzgdzenia.

§ 18. Przewodniczacy komisji sktada wniosek, o ktérym mowa w § 16, do 7 dnia roboczego
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym wptynety raporty, o ktérych mowa w § 18 ust. 2

rozporzadzenia.

8 19. Rozliczenie kosztow, o ktérych mowa w § 15 ust. 1, zatwierdza pod wzgledem
merytorycznym kierujacy wtasciwg do spraw transportu drogowego komoérkg organizacyjng urzedu

obstugujgcego ministra wlasciwego do spraw transportu.
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Zalacznik do Regulaminu okreslajacego szczegdlowa organizacjeg i tryb dziatania
komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych

(wnioskodawca) Warszawa, dnia ..........ccoeveiiiennnnnn. r.

(adresat wniosku)

........................................ prosi o wyptacenie wynagrodzenia nizej wymienionym osobom wchodzacym w sktad Komisji do spraw weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych.

. , Liczba pytan Stawka Liczba pytan Stawka Liczba pytan Stawka
Liczba pytan Stawka . . . . . . . . .
. - . | egzaminacyjnych |wynagrodzenia| egzaminacyjnych |wynagrodzenia| egzaminacyjnych |wynagrodzenia
egzaminacyjnych |wynagrodzenia - - - .
Lp S . . 8 przygotowanych zgodnie z przygotowanych zgodnie z  |przettumaczonych| zgodniez | Wynagrodzenie
Nazwisko i imig Funkcja zweryfikowanych |zgodnie z § 19 . . .
. 2qodnie 2 § 19 ust ust. 2 zgodnie z § 19 ust. 3 pkt zgodnie z § 19 ust. 3 pkt zgodnie z § 19 ust. 3pkt| brutto w zt
9 o "© | §19ust 3pkt1 1 § 19 ust. 3 pkt 2 2 § 19 ust. 3 pkt 3 3
2 rozporzadzenia* [rozporzadzenia . . . . . .
rozporzadzenia* [rozporzadzenia| rozporzadzenia* [rozporzadzenia| rozporzadzenia* |rozporzadzenia,
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. 10 100 50 10
2. 10 100 50 10
3. 10 100 50 10
4. 10 100 50 10
5. 10 100 50 10
6. 10 100 50 10
7. 10 100 50 10
8. Przewodniczacy 10 10 10 10
9. Sekretarz 4 4 4 4
Razem

* W kolumnie 4 wpisa¢ sumg wszystkich pytan egzaminacyjnych zweryfikowanych zgodnie z § 19 ust. 2 rozporzadzenia; w kolumnie 6 wpisa¢ sumg wszystkich pytan przygotowanych zgodnie z § 19 ust. 3 pkt 1
rozporzadzenia; w kolumnie 8 wpisa¢ sumg wszystkich pytan egzaminacyjnych przygotowanych zgodnie z § 19 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia; w kolumnie 10 wpisa¢ sumg wszystkich pytan egzaminacyjnych
przettumaczonych zgodnie z § 19 ust. 3 pkt 3 rozporzadzenia.

Objasnienie:

Wynagrodzenie brutto w zt oblicza si¢ w nastgpujacy sposob: suma pytan z kolumny 4 x stawka z kolumny 5 + suma pytan z kolumny 6 x stawka z kolumny 7 + suma pytan z kolumny 8 x stawka z kolumny 9 + suma
pytan z kolumny 10 x stawka z kolumny 11 = kolumna 12. Ww. wynagrodzenia zostaly wyliczone na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21 listopada 2014 r. w sprawie komisji do spraw
weryfikacji i rekomendacji pytan egzaminacyjnych (Dz. U. poz. 1629).

Sporzadzit:
Przewodniczacy Komisji Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym.
Proszg o realizacje.

(imiginazwisko) e

(imig i nazwisko)





