Warszawa, dnia 20 pazdziernika 2015 r.

Poz. 30

ZARZADZENIE NR 30
MINISTRA SPORTU I TURYSTYKIV

z dnia 20 pazdziernika 2015 r.

w sprawie ustalenia zasad windykacji nalezno$ci w Ministerstwie Sportu i Turystyki

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2012 r. poz. 392)
oraz w celu realizacji przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pdzn. zm.)?, zwanej dalej ,,ustawg o finansach publicznych” zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady windykacji naleznosci w Ministerstwie Sportu i Turystyki, stanowiagce zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Za wdrozenie i stosowanie zasad w komodrkach organizacyjnych Ministerstwa Sportu i Turystyki,
odpowiedzialni sg dyrektorzy tych komorek.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Sportu i Turystyki

Adam Korol

D Minister Sportu i Turystyki kieruje dzialami administracji rzadowej - kultura fizyczna oraz turystyka, na podstawie § 1.
ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 wrze$nia 2014 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania
Ministra Sportu i Turystyki (Dz. U. z 2014 r. poz. 1263).

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646 oraz z 2014 r. poz. 379, 911, 1146,
16261 1877.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 30
Ministra Sportu i Turystyki
z dnia 20 pazdziernika 2015 r.

Zasady windykacji nalezno$ci w Ministerstwie Sportu i Turystyki

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Zasady windykacji nalezno$ci w Ministerstwie Sportu i Turystyki, okreslaja proces dotyczacy
egzekwowania sptat nalezno$ci oraz stosowania ulg, w tym umarzania, odraczania lub rozlozenia na raty sptat
naleznos$ci budzetowych i1 panstwowych funduszy celowych.

§ 2. llekro¢ w zasadach jest mowa o:
1) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Sportu i Turystyki;
2) ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Sportu i Turystyki;

3) komércee organizacyjnej — nalezy przez rozumie¢ wlasciwy merytorycznie departament/biuro ministerstwa,
ktorego zadania zostaty okreslone w Regulaminie organizacyjnym ministerstwa;

4) DEF — nalezy przez to rozumie¢ Departament Ekonomiczno-Finansowy, zapewniajacy obstuge dysponenta
glownego w ministerstwie;

5) DP — nalezy przez to rozumie¢ Departament Prawny, zapewniajacy obstuge prawng w ministerstwie;

6) BG — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Dyrektora Generalnego, zapewniajace obstuge dysponenta III stopnia
W ministerstwie;

7) naleznosciach stanowigcych niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publiczno-prawnym —
nalezy przez to rozumiec:

a) kwoty dotacji podlegajace zwrotowi w przypadkach okreslonych w ustawie o finansach publicznych;

b) wierzytelnosci zobowigzanego wobec panstwowych jednostek budzetowych ztytulu zamoéwien
wykonanych przez niego na podstawie umoéw zawartych w trybie przepisow o zamdOwieniach
publicznych;

¢) gwarancje wptacone z tytutu umow zawartych w trybie przepisow o zamowieniach publicznych;
d) nadptaty z tytutu nalezno$ci za wykonang ustuge;

e) kary z tytutu nieterminowej realizacji zobowigzan wynikajacych z zawartych uméw o dofinansowanie
zadan inwestycyjnych.

— Za naleznosci o charakterze publiczno-prawnym do ktérych maja zastosowanie niniejsze zasady uznaje
si¢ takze naleznosci ztytulu dotacji udzielonych ze $rodkéw panstwowego funduszu celowego
podlegajace zwrotowi w przypadkach okreslonych w ustawie o finansach publicznych;

8) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.).

Rozdzial 2.
Niepodatkowe nalezno$ci budzetowe o charakterze publiczno-prawnym

§3.1. W sprawie stosowania ulg wtym umarzania, odraczania lub rozlozenia na raty naleznos$ci
o charakterze publiczno-prawnym odpowiedzialna jest komorka organizacyjna ministerstwa odpowiadajaca za
udzielenie dotacji.

2. Wiasciwa merytorycznie komorka organizacyjna opracowuje projekt rozstrzygnigcia
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w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, a nastepnie przekazuje go do zaopiniowania przez DP i DEF.

3. Decyzja Ministra wydana w sprawie dochodzenia nalezno$ci lub stosowania ulg, o ktéorych mowa
w ust. 1 przygotowana jest w 3 egzemplarzach, z ktérych jeden jest niezwlocznie przekazywany do DEF.

4. Rejestr decyzji zwigzanych znaleznosciami o charakterze publiczno-prawnym wymienionymi
w ust. 1 prowadzony jest w DEF.

§4.1. Za przygotowanie projektu zawiadomienia do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych
o okolicznoéciach wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych przez beneficjenta,
odpowiedzialna jest komorka organizacyjna ministerstwa odpowiadajaca za udzielenie dotacji.

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia dyscypliny finans6w publicznych w wyniku kontroli, za
przygotowanie zawiadomienia odpowiada Departament Kontroli.

§ 5. 1. Komorki organizacyjne ministerstwa prowadzace postepowanie w sprawie windykacji naleznosci
maja obowigzek podjgcia czynnosci majacych na celu pozyskanie informacji o stanie majatku zobowiazanego
oraz o kazdym istotnym fakcie wplywajacym na sposéb prowadzenia windykacji nalezno$ci, ktore nastgpnie
nalezy przekaza¢ do DEF.

2. DEF odpowiada za:
1) wystawienie dtuznikowi upomnienia przed wystawieniem tytutu wykonawczego;
2) prawidlowe i terminowe naliczenie odsetek;

3) przekazywanie okresowo informacji o niedokonaniu zwrotu naleznosci ztytulu dotacji wilasciwym
komoérkom organizacyjnym ministerstwa;

4) wystawienie tytutu wykonawczego zgodnie z trybem postepowania egzekucyjnego w administracji;

5) przekazywanie wlasciwym komorkom organizacyjnym ministerstwa informacji o zwrotach dokonanych na
rachunek ministerstwa dotyczacych umow dotacyjnych;

6) przekazywanie do publicznej wiadomosci wykazu dotyczacego umorzen niepodatkowych naleznos$ci
budzetu panstwa.

3. Rejestr tytutdéw wykonawczych jest prowadzony w DEF.

4. Wystawiony przez DEF tytul wykonawczy przed wystaniem do wlasciwego Naczelnika Urzedu
Skarbowego musi by¢ parafowany przez dyrektora komorki organizacyjnej ministerstwa odpowiadajacej za
udzielenie dotacji.

§ 6. 1. Komorka organizacyjna przedstawia Ministrowi opini¢ w sprawie dokonania,

na wniosek zobowigzanego potracenia z wzajemnej, bezspornej 1wymagalne] wierzytelnosci
zobowigzanego wobec Skarbu Panstwa.

2. Projekt decyzji o odmowie potracenia oraz projekt postanowienia o potrgceniu sg przygotowywane przez
komorke organizacyjng ministerstwa po uzgodnieniu z DP oraz DEF.

§ 7. 1. Przypisanie naleznosci do zwrotu ztytutu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,
pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, badz z tytutu dodatkowych dochodéw wprowadzane jest do
ewidencji finansowo-ksiggowej prowadzonej w DEF w szczegolnosci na podstawie:

1) wystapienia pokontrolnego,
2) informacji o przyje¢ciu rozliczenia,

2. Wystapienia pokontrolne, zawierajace w szczegdlnosci datg, numer umowy, kwote przypisang do zwrotu
oraz wlasciwy rachunek bankowy na ktéry winien by¢ dokonany zwrot sg niezwtocznie przekazywane do DEF.

3. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji, o ktéorej mowa wust. 1, w terminie okreslonym we
wskazanych dokumentach, Minister wydaje decyzje okreslajaca kwote przypadajaca do zwrotu i wskazuje
termin, od ktérego nalicza si¢ odsetki.
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4. Przeprowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowanie projektu decyzji Ministra dla kwot
przypisanych do zwrotu w dokumentach wymienionych wust. 1 nalezy do komorki organizacyjnej
ministerstwa odpowiadajacej za udzielenie dotacji.

§ 8. Dokumenty o ktorych mowa w § 6 ust. 1, przypisujace do zwrotu nalezno$¢ o charakterze publiczno-
prawnym powinny zawiera¢ w szczegolnosci:

1) kwote nalezno$ci glownej przypisang do zwrotu;

2) numer umowy, ktorej dotyczy naleznos¢;

3) tytul z jakiego nalezno$¢ zostala przypisana do zwrotu;
4) date od ktorej nalicza si¢ odsetki.

Rozdzial 3.
Nalezno$ci cywilnoprawne budzetu panstwa i panstwowych funduszy celowych

§ 9. Na koniec kazdego kwartalu BG, DEF sporzadzaja zestawienie naleznosci wymagalnych jednostki
(w podziale wedlug poszczegdlnych dluznikdéw) oraz naliczaja odsetki do naleznosci.

§ 10. 1. Wobec dluznikow posiadajacych zobowigzania przeterminowane podejmuje si¢ dziatania
windykacyjne polegajace na wystaniu wezwania do zaplaty naleznosci. Termin na uregulowanie naleznos$ci
przez dtuznika okresla si¢ na nie dtuzszy niz 7 dni.

2. BG lub DEF dorecza wezwania dtuznikowi za potwierdzeniem odbioru.
§ 11. 1. Wiasciwa komorka organizacyjna w porozumieniu z DEF lub BG wnioskuje do DP

o skierowanie sprawy na droge sadowa wraz z przedstawieniem calo$ci danych i posiadanych dokumentow
sprawy oraz doktadnie okreslong naleznoscia, ktéra ma by¢ dochodzona.

2. DP przygotowuje powodztwo do sadu w porozumieniu z komoérka organizacyjng, BG lub DEF na
podstawie przedstawionych danych lub dokumentow, a nastgpnie kieruje sprawe do sadu. Po uzyskaniu tytutu
wykonawczego, w przypadku braku splaty nalezno$ci przez dhluznika, DP kieruje sprawe do egzekucji
komorniczej na wniosek komorki organizacyjnej, BG lub DEF.

§ 12. W sprawie umarzania, odraczania lub rozlozenia na raty sptat naleznosci o charakterze
cywilnoprawnym powstatych w zwigzku zudzieleniem dotacji, wlasciwa jest komodrka organizacyjna
odpowiadajaca za udzielenie dotacji.





