Warszawa, dnia 4 kwietnia 2014 r.

Poz. 28

ZARZADZENIE
MINISTRA gRODOWISKAI)
7 dnia 3 kwietnia 2014 r.

Ww sprawie przygotowywania i przekazywania materialow do rozpatrzenia przez

Kierownictwo resortu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz.U.
z 2012 r. poz. 392) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Srodowiska;
2) Ministerstwie — nalezy przez to rozumieé¢ Ministerstwo Srodowiska;
3) cztonkach kierownictwa resortu — nalezy przez to rozumiec:
a) Ministra,
b) Sekretarzy Stanu,
c) Podsekretarzy Stanu,
d) Dyrektora Generalnego Ministerstwa Srodowiska;
4) jednostce przygotowujacej materiat — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng
Ministerstwa albo jednostke podlegta albo nadzorowang przez Ministra, przygotowujaca

1 przekazujaca materiat do rozpatrzenia przez kierownictwo resortu.

§ 2.1. W posiedzeniach kierownictwa resortu uczestnicza:

1) cztonkowie kierownictwa resortu;

! Minister Srodowiska kieruje dziatami administracji rzadowej — gospodarka wodna i $rodowisko, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegdétowego
zakresu dziatania Ministra Srodowiska (Dz.U. Nr 248. poz. 1493 i Nr 284, poz. 1671).
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2) Prezes Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, dyrektor
Departamentu Prawnego, dyrektor Departamentu Funduszy Europejskich, dyrektor
Biura Ministra, Rzecznik Prasowy oraz Szef Gabinetu Politycznego Ministra;

3) protokolant — pracownik Biura Ministra.

2. W przypadku nieobecnosci cztonka kierownictwa resortu lub osob wymienionych w
ust. 1 pkt 2, w posiedzeniu kierownictwa resortu bierze udziat osoba przez nich wyznaczona.

3. Posiedzenia kierownictwa resortu sa zwotywane przez Ministra albo osobg go
zastepujaca.

4. Posiedzeniom kierownictwa resortu przewodniczy Minister lub osoba przez niego

wyznaczona.

§ 3.1. Decyzje w sprawie przyjecia albo odrzucenia materialu przekazanego do
rozpatrzenia przez kierownictwo resortu sg podejmowane przez czlonkoéw kierownictwa
resortu.

2. Czlonek kierownictwa resortu przedstawiajac materiatl na posiedzeniu kierownictwa
resortu syntetycznie przedstawia istot¢ problemu, proponowane zmiany, a w przypadku
projektéw aktow prawnych przedstawia informacje o wymogach unijnych w regulowanym
zakresie. Cztonek kierownictwa resortu moze wyznaczy¢ dodatkowa osobg, ktéra bedzie
uczestniczyla w posiedzeniu kierownictwa resortu w celu udzielenia szczegdélowych

informacji w zakresie przedstawianego materiatu.

§ 4.1. Jednostka przygotowujaca materiat odpowiada za celowos¢, zawartos$¢
merytoryczng materialu oraz jego terminowe przekazanie.

2. Materiat powinien wptyna¢ do Biura Ministra najpdzniej na dwa dni robocze przed
terminem posiedzenia, na ktorym ma by¢ rozpatrzony.

3. Dyrektor Biura Ministra odmawia przyjecia materiatu na posiedzenie kierownictwa
resortu przekazanego po terminie albo niespetniajgcego wymagan okreslonych w
zarzadzeniu, chyba ze zgode¢ na jego przyjecie wyrazi Minister, Sekretarz Stanu albo

Podsekretarz Stanu prowadzacy posiedzenie kierownictwa resortu.

§ 5.1. Jednostka przygotowujgca material uzgadnia go z komoérkami organizacyjnymi

Ministerstwa lub jednostkami podlegtymi albo nadzorowanymi przez Ministra.



2. Czlonek kierownictwa resortu nadzorujacy jednostke przygotowujaca materiat
akceptuje materiat przekazywany do rozpatrzenia przez kierownictwo resortu.

3. Dyrektor Departamentu Prawnego parafuje projekty zatozen projektéw ustaw i
projekty aktow normatywnych.

4. Do materialu przekazywanego do rozpatrzenia przez kierownictwo resortu zatgcza si¢
kart¢ informacyjng, ktoérej] wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia, podpisang przez
kierujacego jednostka przygotowujaca materiat.

5. W przypadku nieuwzglgdnienia uwag zgltoszonych w toku uzgodnien, o ktérych
mowa w ust. 1, do materialu przekazywanego do rozpatrzenia przez kierownictwo resortu
zalacza si¢ karte rozbieznos$ci, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia, podpisang
przez kierujacego jednostka przygotowujaca material.

6. Jednostka przygotowujaca materiatl przekazuje po jednej kopii materiatu dla kazdego
cztonka kierownictwa resortu.

7. Materiat (petna wersja materialu z zalacznikami, a w przypadku obszernych
materialdéw — takze streszczenie), jest przekazywany do Biura Ministra w wersji papierowej
oraz w wersji elektronicznej ESOD-em oraz na adres kierownictwo@mos.gov.pl.

8. W dniu roboczym poprzedzajacym posiedzenie kierownictwa resortu materiat jest

przekazywany, w wersji papierowe;j i elektronicznej, cztonkom kierownictwa resortu.

§ 6.1. Z przebiegu posiedzenia kierownictwa resortu sporzadza si¢ protokdt ustalen,
akceptowany przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa i1 zatwierdzany przez Ministra albo
prowadzacego dane posiedzenie Sekretarza Stanu albo Podsekretarza Stanu.

2. O ustaleniach podjetych na posiedzeniu kierownictwa resortu Biuro Ministra
powiadamia niezwtocznie po zakonczeniu posiedzenia osoby zobowigzane do ich wykonania,
a nastgpnie przesylta im zatwierdzony protokoét ustalen.

3. W przypadku niewykonania ustalenia, zobowigzani do jego wykonania powiadamiaja
o tym Biuro Ministra, podajac przyczyne, ewentualnie okreslajgc nowy termin wykonania

ustalenia.

§ 7.1. Czlonkowie kierownictwa resortu moga, na wniosek jednostki przygotowujacej
materiat, podejmowac decyzje o skierowaniu uzgodnionego wewnatrzresortowego materiatu
do rozpatrzenia w drodze korespondencyjnego uzgodnienia stanowisk, zwanego dalej

»trybem obiegowym”, w szczegdlnosci w przypadku materiatu o charakterze technicznym.



2. Wniosek jednostki przygotowujacej materiat o skierowanie materiatu do rozpatrzenia
w trybie obiegowym powinien wskazywac okoliczno$ci uzasadniajgce zastosowanie tego
trybu.

3. W przypadku skierowania materialu do rozpatrzenia w trybie obiegowym, termin do
zajecia stanowiska przez cztonkow kierownictwa resortu wynosi 3 dni. W szczego6lnych
przypadkach cztonek kierownictwa resortu nadzorujacy jednostke przygotowujacg materiat
moze wyrazi¢ zgode na skrocenie tego terminu.

4. Biuro Ministra, zgodnie z decyzja cztonka kierownictwa resortu, o ktorej mowa w ust.
1, przekazuje material w wersji elektronicznej do rozpatrzenia cztonkom kierownictwa
resortu.

5. Materiat skierowany do rozpatrzenia w trybie obiegowym uwaza si¢ za przyjety,
jezeli zaden z cztonkéw kierownictwa resortu nie zglosit uwag w wyznaczonym terminie. W
razie zgloszenia uwag lub zastrzezen, ktore nie zostang uwzglednione lub wyjasnione,
material wymaga rozpatrzenia na posiedzeniu kierownictwa resortu.

6. Z decyzji kierownictwa resortu dotyczacych materiatow rozpatrywanych w trybie
obiegowym sporzadza si¢ ustalenia zatwierdzane przez Dyrektora Biura Ministra.

7. Biuro Ministra sporzadza wykaz materiatdéw przyjetych przez kierownictwo resortu w

trybie obiegowym i przekazuje go raz na miesigc do akceptacji Ministra.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 14 Ministra Srodowiska z dnia 2 marca 2011 r. w sprawie
procedury przygotowywania i przekazywania materiatbw na posiedzenia kierownictwa
resortu (Dz. Urz. Min. Srod. Nr 1, poz. 14).

§ 9. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujagcym po dniu ogloszenia.

MINISTER SRODOWISKA



Zalaczniki
do zarzadzenia Ministra
Srodowiska z dnia 3 kwietnia
2014 .
(poz. 28)

Zalacznik nr 1

MINISTERSTWO NR / /

SRODOWISKA wrugprga data posiedsenia yymbol ko, g

nr wstawia BM data i symbol - wstawia kom. org.

Karta informacyjna do materiatu przekazywanego do rozpatrzenia przez

kierownictwo resortu

Tytul materiatu:

Nazwa jednostki przygotowujacej materiat:

Numer zarejestrowanego materiatlu w systemie ESOD:

Cel przedtozenia materiatu (np. dla komisji sejmowej, na posiedzenie Rady Ministréw, w celu wystania Do kiedy powinien by¢

. rzekazany na zewnatrz:
do uzgodniet).: p y a

Materiat zostat w petni uzgodniony z nastgpujacymi zainteresowanymi jednostkami, Pieczec i podpis kierujacego
departamentami, biurami: jednostka przygotowujaca
material:

Nie uwzgledniono uwag nastepujacych jednostek, departamentow, biur (karta rozbieznosci w

zalaczeniu):

Pracownik merytoryczny prowadzacy sprawe:

Imig: Nazwisko: Tel. wew.:

ADNOTACJE BIURA MINISTRA

Data wptywu: Godzina Numer posiedzenia: Przewidziane do rozpatrzenia na
X posiedzeniu kierownictwa resortu w
plywu: dniu:

] Material przyjeto do [] Nie przyjeto materialu do przedlozenia kierownictwu resortu z uwagi
przedlozenia kierownictwu T
resortu.

Decyzja kierownictwa resortu: Piecze¢ i podpis Dyrektora

Biura Ministra:




MINISTERSTWO
SRODOWISKA

Zalacznik nr 2

NR / /

nr wg programu data posiedzenia symbol kom. org.
nr wstawia BM data i symbol - wstawia kom. org.

Karta rozbieznoéci do materiatu prezentowanego

na posiedzeniu kierownictwa resortu

Tytul materiatu:

Numer zarejestrowanego materiatu w systemie ESOD:

L.p. Jednostka
zglaszajaca uwage Opis

Przyczyna nieuwzglednienia uwag






