Poz. 35

ZARZADZENIE NR 24
MINISTRA SRODOWISKA?Y
z dnia 17 maja 2013 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa

Srodowiska

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U.
z 2012 r. poz. 392) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 17 Ministra Srodowiska z dnia 16 kwietnia 2012 r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska (Dz. Urz. MS, poz. 17), w zalaczniku
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 18 otrzymuje brzmienie:
"8 18. Do zakresu dziatania Biura Dyrektora Generalnego (BDG) nalezy obstuga
techniczna, gospodarcza, informatyczna i administracyjna Ministerstwa, ewidencja

I gospodarowanie majatkiem, organizacja zaméwien publicznych, zapewnienie

warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej

w Ministerstwie oraz koordynacja realizacji zadan Ministra zwigzanych z zarzadzaniem

kryzysowym i ochrong informacji niejawnych, a w szczegolnosci:

1) obstuga administracyjno-biurowa, logistyczna, w tym zwigzana z thumaczeniami
ustnymi i pisemnymi, i techniczna Ministerstwa oraz nieruchomosci znajdujacych si¢

W zarzadzie 1wladaniu Ministerstwa, ze szczegdlnym uwzglednieniem zapewnienia

dostawy towardw i ustug niezbednych dla prawidtowego funkcjonowania Ministerstwa;

2) prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, w tym

finansowanych rowniez ze S$rodkdw zagranicznych, z wylaczeniem postgpowan

Y Minister Srodowiska kieruje dziatem administracji rzadowej - gospodarka wodna oraz srodowisko na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu dzialania Ministra Srodowiska (Dz. U. Nr 248, poz. 1493 i Nr 284, poz. 1671).



znajdujacych si¢ w zakresie wlasciwosci Departamentu Geologii 1 Koncesji
Geologicznych;

3) obstuga wyjazdow zagranicznych pracownikow Ministerstwa i ekspertow
Ministra;

4) prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania majatkiem Ministerstwa, w tym
ewidencja iloSciowo-wartosciowa $rodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych,
wartos$ci niematerialnych i prawnych;

5) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;

6) zapewnienie  rozwoju  systemow teleinformatycznych  Ministerstwa,
z uwzglednieniem wymagan dotyczacych Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, oraz administrowanie tymi systemami, w tym réwniez systemami,
w ktorych przetwarzane sg informacje niejawne;

7) koordynowanie realizacji zadan Ministra zwigzanych 2z zarzgdzaniem
kryzysowym i powszechnym obowigzkiem obrony, zapewnienie przestrzegania
W Ministerstwie przepisow dotyczacych ochrony informacji niejawnych oraz odbieranie
1 przechowywanie oswiadczen majatkowych.";

2) po § 18 dodaje si¢ § 18a w brzmieniu:

"8 18a. Do zakresu dziatania Biura Finansowego (BF) nalezy obstuga finansowo-
ksiggowa Ministerstwa, w tym obstuga finansowa realizacji zadan finansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej 1 innych $srodkow zagranicznych, a w szczegolnosci:

1) opracowywanie projektu i planu finansowego dochoddéw i wydatkdw
budzetowych Ministerstwa w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym oraz wieloletnich
planéow finansowych, w tym w ramach programéw finansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej i innych $rodkOw zagranicznych, w oparciu o jednostkowe plany
rzeczowo-finansowe;

2) biezagca  obsluga budzetu Ministerstwa, W  szczeg6lnosci  poprzez
przygotowywanie wnioskdw w zakresie zmian planu finansowego dysponenta Il
stopnia, przygotowywanie wnioskow o zmian¢ planu finansowego oraz wnioskow
0 uruchomienie $rodkéw w ramach rezerwy celowej do dysponenta I stopnia;

3) organizowanie i prowadzenie rachunkowosci Ministerstwa;

4) obstuga finansowo-ksiggowa poszczegolnych komorek organizacyjnych

Ministerstwa, wtym wramach programéw finansowanych ze $rodkow Unii



3=

Europejskiej i innych §rodkéw zagranicznych oraz Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych i Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej oraz projektow
finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych $rodkow zagranicznych oraz
projektéw realizowanych w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego;

5) naliczanie naleznosci wynikajacych z uméw o prace oraz uméw
cywilnoprawnych;

6) realizacja dochodéw budzetowych oraz wydatkow budzetowych w oparciu
0 przyjety roczny plan finansowy.";

3) § 19 otrzymuje brzmienie:

"8 19. Do zakresu dziatania Biura Kadr i Szkolen (BKS) nalezy prowadzenie
spraw zwigzanych ze stosunkiem pracy osob zatrudnionych w Ministerstwie oraz
kierownikow jednostek podleglych lub nadzorowanych, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie 1 wdrazanic rozwigzan w zakresie polityki personalnej
w Ministerstwie;

2) prowadzenie spraw wynikajacych ze stosunku pracy cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej oraz innych pracownikow Ministerstwa, z wylaczeniem zagadnien zwigzanych
z naliczaniem i wyplatg $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy;

3) organizowanie i przeprowadzanie naboru pracownikdéw oraz organizowanie
praktyk studenckich, stazy absolwenckich i wolontariatu w Ministerstwie;

4) prowadzenie spraw z zakresu rozwoju zawodowego pracownikdéw Ministerstwa;

5) gospodarowanie $rodkami przeznaczonymi na wynagrodzenia i szkolenia
pracownikdéw Ministerstwa;

6) prowadzenie dziatalnosci socjalnej w ramach administrowania Zaktadowym
Funduszem Swiadczen Socjalnych, z wytaczeniem obstugi ksiegowej;

7) prowadzenie we wspotpracy z komérkami sprawujgcymi nadzor merytoryczny
nad jednostkami podlegltymi albo nadzorowanymi przez Ministra, spraw zwigzanych ze
stosunkiem pracy kierownikow tych jednostek;

8) koordynowanie  dzialan = zwigzanych z  przeciwdziataniem  korupcji

w Ministerstwie.".

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.



MINISTER SRODOWISKA



UZASADNIENIE

Celem niniejszego zarzadzenia jest zmiana Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa
Srodowiska w zakresie dziatania Biura Dyrektora Generalnego, Biura Kadr i Szkolen oraz
nowoutworzonej komorki organizacyjnej - Biura Finansowego, i okreslenie podziatu zadan
pomigdzy te trzy komorki, w zwigzku ze zmiang zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie nadania statutu Ministerstwu Srodowiska. Zgodnie z zarzadzeniem do wiasciwosci
Biura Finansowego naleze¢ bedzie prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga finansowo-
ksiggowa Ministerstwa, w tym obstuga finansowa realizacji zadan finansowanych ze $rodkow
Unii Europejskiej i innych $§rodkow zagranicznych. Zadania te zostaly wydzielone z zakresu

dziatania dotychczas prowadzacych je Biur.





