Warszawa, dnia 16 listopada 2012 r.
Poz. 66

ZARZADZENIE NR 65
MINISTRA SRODOWISKA
z dnia 12 listopada 2012 r.

w sprawie okre§lenia w Ministerstwie Srodowiska stanowisk oraz funkcji zwiazanych
z dostepem do informacji niejawnych oraz w sprawie wykazu oséb posiadajacych

uprawnienia do dost¢pu do tych informacji

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Ministerstwie Srodowiska, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, wyznacza sig:
1) stanowiska i funkcje zwigzane z dostgpem do informacji niejawnych o klauzuli ,$cisle
tajne’”:
a) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych i jego zastepca,
b) Kierownik Kancelarii Tajnej,
c) Inspektor  Bezpieczenstwa  Teleinformatycznego  systemow  stuzacych
do przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,$cisle tajne”,
d) Administrator systemow stuzgcych do przetwarzania informacji niejawnych
0 klauzuli ,,$cisle tajne”;
2) stanowiska i funkcje zwigzane z dostepem do informacji niejawnych o klauzuli ,,tajne”:
a) Sekretarz Stanu w Ministerstwie,
b) Podsekretarz Stanu w Ministerstwie,
c) Dyrektor Generalny Ministerstwa,
d) Szef Gabinetu Politycznego Ministra,

e) kierujacy komorkami organizacyjnymi Ministerstwa,



f)  Inspektor  Bezpieczenstwa  Teleinformatycznego  systemow  stuzacych
do przetwarzania informacji niejawnych do klauzuli ,,tajne” wlgcznie,

g) Administrator systemow stuzacych do przetwarzania informacji niejawnych
do klauzuli ,,tajne” wlacznie,

h) wszystkie stanowiska w komorce organizacyjnej wlasciwej ds. archiwizacji,

i) wszystkie stanowiska w komorce organizacyjnej wiasciwej ds. ochrony informacji
niejawnych,

J) wszystkie stanowiska w komdrce organizacyjnej wiasciwej ds. obronnosci,

k) wszystkie stanowiska w komorce organizacyjnej wilasciwej ds. zarzadzania
kryzysowego/Centrum Zarzadzania Kryzysowego Ministra Srodowiska;

3) stanowiska i funkcje zwigzane z dostgpem do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”:

a) zastepcey kierujgcych komorkami organizacyjnymi Ministerstwa,

b) wszystkie stanowiska w Kancelarii Ogdlnej Ministerstwa;

4) stanowiska 1 funkcje zwigzane z dostgpem do informacji niejawnych o Kklauzuli

,,Zastrzezone”:

a) osoby funkcyjne w komdrkach organizacyjnych Ministerstwa - osoby odpowiedzialne
za  ewidencjonowanie, udostepnianie, przekazywanie, przechowywanie
i archiwizowanie dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” w komorkach
organizacyjnych Ministerstwa oraz ich zastgpcy,

b) Administrator Bezpieczenstwa Informacji oraz jego zastepca,

c) sekretarze obstugujacy sekretariaty: Ministra Srodowiska, Sekretarza Stanu,
Podsekretarzy Stanu, Szefa Gabinetu Politycznego, Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Srodowiska;

5) stanowiska i funkcje zwigzane z dostepem do informacji niejawnych Organizacji Traktatu

Potnocnoatlantyckiego lub Unii Europejskiej o klauzuli ,,tajne” — stanowiska i funkcje,

0 ktérych mowa w pkt 1 oraz w pkt 2 lit. a—g, I, j i k;

6) stanowiska i funkcje zwigzane z dostepem do informacji niejawnych Organizacji Traktatu

Poénocnoatlantyckiego lub Unii Europejskiej o klauzuli ,,poufne” — stanowiska,

0 ktérych mowa w pkt 3 lit. a;

7) stanowiska i funkcje zwigzane z dostepem do informacji niejawnych Organizacji Traktatu

Potnocnoatlantyckiego lub Unii Europejskiej o klauzuli ,,zastrzezone” — stanowiska

i funkcje, o ktérych mowa pkt 4 lit. a i c.



§ 2. 1. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, niezwtocznie po zatrudnieniu

osoby na stanowisku lub powotaniu do petnienia funkcji okre§lonej w:

1) § 1 pkt 1, 2, 5 lub 6 - przedktada Ministrowi Srodowiska do podpisu projekt wniosku
do Agencji Bezpieczenistwa Wewnetrznego o przeprowadzenie — poszerzonego
postepowania sprawdzajacego;

2) 8 1 pkt 3 - przeprowadza zwykte postepowanie sprawdzajace;

3) § 1 pkt 4 - przedktada Ministrowi Srodowiska do podpisu projekt upowaznienia, o ktorym
mowa w art. 21 ust. 4 pkt 1 ustawy o ochronie informacji niejawnych, zwanego dalej
,upowaznieniem”;

4) 8§ 1 pkt 7 - przeprowadza szkolenie w zakresie Organizacji Traktatu Péinocnoatlantyckiego
lub Unii Europejskiej 1 wydaje zaswiadczenie o przeszkoleniu,

o ile osoba ta nie posiada stosownego poswiadczenia bezpieczenstwa, upowaznienia lub

przeszkolenia.

2. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych powiadamia osobe, o ktorej; mowa

w§ 1, o koniecznosci posiadania stosownego poswiadczenia bezpieczenstwa lub

upowaznienia, a w przypadku jego braku o konieczno$ci poddania si¢ procedurze

sprawdzajace;.

8 3.1. W przypadku uzasadnionej potrzeby dopuszczenia do informacji niejawnych
innych 0sob niz zatrudnione na stanowiskach lub pehigce funkcje okreslone w § 1, z ktérymi
bedzie taczyt si¢ dostep do informacji niejawnych, kierujacy komorka organizacyjng
Ministerstwa, w ktorej zatrudniona jest taka osoba, a w przypadku nieobsadzenia stanowiska
kierujacego komorka organizacyjng Ministerstwa - Dyrektor Generalny Ministerstwa, sktada
do Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych pisemny wniosek o przeprowadzenie
postepowania sprawdzajacego lub wydanie upowaznienia.

2. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, w zaleznosci od rodzaju klauzuli
tajnosci, ktorej wniosek dotyczy:

1) przedktada Ministrowi Srodowiska wniosek wraz z projektem upowaznienia albo

2) przedktada Ministrowi Srodowiska wniosek wraz z projektem pisemnego polecenia
wszczecia  zwyklego postgpowania sprawdzajacego, a po jego zatwierdzeniu
przeprowadza postepowanie, albo

3) przedklada Ministrowi Srodowiska wniosek wraz z projektem pisemnego polecenia

wszczgcia poszerzonego postepowania sprawdzajacego oraz projektem wniosku



Ministra Srodowiska do Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego o przeprowadzenie

poszerzonego postepowania sprawdzajacego.

3. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych powiadamia osobe, ktorej dotyczy
wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, 0 wydaniu przez Ministra Srodowiska polecenia wszczecia
wobec niej postepowania sprawdzajacego albo o wydaniu upowaznienia.

4. W przypadku oso6b majacych wykonywaé czynnosci zlecone przez Ministra
Srodowiska lub Ministerstwo, z ktorymi bedzie taczyt si¢ dostep do informacji niejawnych,
wniosek, 0 ktorym mowa w ust. 1, sktada kierujacy komorka organizacyjng Ministerstwa,
ktora jest merytorycznic wiasciwa ze wzgledu na przedmiot zleconych czynnosci,
a w przypadku nieobsadzenia stanowiska kierujgcego komorka organizacyjng Ministerstwa -

Dyrektor Generalny Ministerstwa. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

8 4.1. Osoby zatrudnione na stanowiskach lub pelnigce funkcje okreslone w § 1
zobowigzane sg ztozy¢ do Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych wypetniong
ankiete bezpieczenstwa osobowego w terminie 2 tygodni od chwili otrzymania
powiadomienia, 0 ktorym mowa w § 2 ust. 2, o ile nie posiadaja stosownego po$wiadczenia
bezpieczenstwa lub upowaznienia.

2. W przypadku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 i 4, osoba, ktorej dotyczy wniosek
0 przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego, sktada do Petlnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych wypetniong ankiete bezpieczenstwa osobowego w terminie 2 tygodni

od chwili otrzymania powiadomienia, o ktérym mowa w § 3 ust. 3.

§ 5. Pelmomocnik ds. ochrony informacji niejawnych prowadzi wykaz o0s6b
zatrudnionych na stanowiskach lub petigcych funkcje, o ktérych mowa w § 1, oraz osob,
0 ktérych mowa w § 3 wust 1, ktore posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych, oraz osob, ktorym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub

upowaznienia albo je cofni¢to.

§ 6. Kierujacy komorka organizacyjng Ministerstwa wtasciwg do spraw kadr informuje
niezwlocznie Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych o powotaniu do i odwotaniu
z pehienia funkcji oraz zatrudnieniu lub zwolnieniu ze stanowisk osob, 0 ktorych mowa
w 8 1, podajac dane do wykazu, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 pkt 8 ustawy o ochronie

informacji niejawnych, w tym dane zmienione.

§ 7. Kazdorazowo na wniosek Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych

komorka organizacyjna Ministerstwa wlasciwa do spraw kadr przekazuje dane do wykazu,



0 ktérych mowa w art. 15 ust. 1 pkt 8 ustawy o ochronie informacji niejawnych, w tym dane

zmienione, 0séb, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

§ 8. Kierujagcy komoérka organizacyjng Ministerstwa, ktora jest merytorycznie wtasciwa
ze wzgledu na przedmiot zleconych czynnosci, informuj¢ niezwlocznie Pelnomocnika
ds. ochrony informacji niejawnych o zawarciu lub wygasni¢gciu umowy dotyczacej
wykonywania czynnosci zleconych, z ktorymi bedzie taczyt si¢ dostgp do informacji
niejawnych, podajac do wykazu dane, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 pkt 8 ustawy

0 ochronie informacji niejawnych, w tym dane zmienione.

§ 9. Kierujacy komorka organizacyjng Ministerstwa wilasciwg do spraw kadr
zobowigzany jest w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie zarzadzenia do przekazania
Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych danych niezbe¢dnych do prowadzenia
przez niego wykazu, o ktorym mowa w 8§ 5, dotyczacych o0séb zatrudnionych

W Ministerstwie, ktore posiadajg wazne poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie.

§ 10. Dane, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 pkt 8 ustawy o ochronie informacji
niejawnych, nie stanowig informacji niejawnych, jednak zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.)

stanowig informacje prawnie chronione.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SRODOWISKA





