Warszawa, dnia 11 maja 2015 r.

Poz. 35

ZARZADZENIE Nr 22
MINISTRA ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI

z dnia 5 maja 2015r.

w sprawie prac nad projektami aktéow normatywnych oraz projektami zalozen projektow ustaw
w resorcie administracji i cyfryzacji

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. 0 Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392)
zarzadza sie, co nastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla sposob i tryb:

1) opracowywania, uzgadniania, prowadzenia konsultacji publicznych i opiniowania oraz wydawania
i oglaszania aktow normatywnych z zakresu dziatania Ministra Administracji i Cyfryzacji, zwanego dalej
,,Ministrem”;

2) opracowywania, uzgadniania i prowadzenia konsultacji publicznych oraz opiniowania projektow zatozen
projektow ustaw z zakresu dziatania Ministra;

3) opiniowania iuzgadniania projektow aktow normatywnych oraz projektow zatozen projektow ustaw
przekazanych Ministrowi przez organy administracji rzadowej oraz inne podmioty obowigzane na
podstawie odrebnych przepisow;

4) opracowywania i koordynowania aktualizacji wykazu prac legislacyjnych Ministra oraz koordynowania
ujecia projektow rozporzadzen Rady Ministrow lub Prezesa Rady Ministrow, projektow ustaw albo
projektow zalozen projektow ustaw z zakresu dziatania Ministra W pozostatych wykazach prac
legislacyjnych, a takze aktualizacji tych wykazow.

2. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio przy opracowywaniu, uzgadnianiu, zawieraniu i oglaszaniu
przygotowanych w Ministerstwie Administracji i Cyfryzacji, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, projektow umow
miedzynarodowych oraz przy opracowywaniu i uzgadnianiu projektow stanowisk Rzadu do pozarzadowych
projektéw ustaw.

3. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio przy opracowywaniu i uzgadnianiu w resorcie
administracji i cyfryzacji projektow nienormatywnych aktéw prawnych o charakterze wewngtrznym
wydawanych przez Ministra.

§ 2. 1. W przypadku udzielenia przez Ministra organowi przez niego nadzorowanemu upowaznienia na
podstawie § 20 ust. 2 uchwaty Nr 190 Rady Ministrow z dnia 29 pazdziernika 2013 r. — Regulamin pracy Rady
Ministrow (M.P. poz. 979), zwanej dalej ,,Regulaminem pracy Rady Ministrow”, lub w przypadku gdy
opracowanie przez ten organ projektu aktu normatywnego wynika z przepisu prawa, stosuje si¢ do nieg0
odpowiednio przepisy zarzadzenia dotyczace:
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1) zgtoszenia projektu aktu normatywnego lub projektu zatozen projektu ustawy do wiasciwego wykazu prac
legislacyjnych,

2) uzgadniania projektu aktu normatywnego lub projektu zatozen projektu ustawy w resorcie administracji
i cyfryzacji,
3) prowadzenia konsultacji publicznych w resorcie administracji i cyfryzacii,

4) postgpowania z projektem aktu normatywnego lub projektem zatozen projektu ustawy po etapie uzgodnien
miedzyresortowych

- w zakresie odnoszacym si¢ do komorki organizacyjnej.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, organ:

1) przedstawia uzgodniony w resorcie administracji i cyfryzacji projekt aktu normatywnego lub projekt
zatozen projektu ustawy do akceptacji Cztonkom Kierownictwa Ministerstwa;

2) zapewnia zamieszczenie uwag i opinii zgloszonych w ramach uzgodnien migedzyresortowych, opiniowania
i konsultacji publicznych w BIP Ministra oraz w BIP RCL.

§ 3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) BIP KPRM — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow;

2) BIP Ministra — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej Ministra;

3) BIP RCL — nalezy przez to rozumie¢ serwis ,,Rzadowy Proces Legislacyjny” na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej Rzadowego Centrum Legislacji;

4) Cztonkach Kierownictwa Ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Ministra, Sekretarza
Stanu, Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa;

5) Departamencie Prawnym — nalezy przez to rozumie¢ Departament Prawny Ministerstwa;

6) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwg merytorycznie dla danego rodzaju spraw
jednostke organizacyjng podlegta Ministrowi lub przez niego nadzorowang;

7) komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wiasciwa merytorycznie dla danego rodzaju spraw
komorke organizacyjna Ministerstwa;

8) organie prowadzacym wykaz prac legislacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Rad¢ Ministrow,
Prezesa Rady Ministrow albo Ministra;

9) resorcie administracji i cyfryzacji — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne, a takze jednostki
organizacyjne lub organy nadzorowane przez Ministra;

10) wykazie prac legislacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Wykaz prac legislacyjnych
i programowych Rady Ministrow, Wykaz prac legislacyjnych Prezesa Rady Ministréw albo Wykaz prac
legislacyjnych Ministra obejmujacy projekty rozporzadzen, nad ktérymi beda prowadzone prace
w Ministerstwie.

§ 4. 1. Koordynacj¢ dziatalno$ci legislacyjnej w resorcie administracji i cyfryzacji zapewnia Departament
Prawny.

2. Komorki organizacyjne oraz jednostki organizacyjne sg obowigzane systematycznie analizowac akty
normatywne pozostajace wich wilasciwosci pod wzgledem ich obowigzywania, aktualno$ci, celowosci
i skutecznosci, a w przypadku powzigcia informacji o potrzebie opracowania aktu normatywnego badz jego
nowelizacji albo przygotowania projektu zalozen projektu ustawy komorki organizacyjne oraz jednostki
organizacyjne sg obowigzane do rozpoczecia prac nad projektem zgodnie z przepisami rozdziatu 2.

§ 5. 1. Projekt aktu normatywnego opracowuje si¢ zuwzglednieniem zasad techniki prawodawczej
okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908).
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2. Projekt aktu normatywnego, z wylgczeniem aktow normatywnych wydawanych przez Dyrektora
Generalnego  Ministerstwva, komorka organizacyjna albo jednostka organizacyjna przygotowuje
z zastosowaniem opracowanego przez Rzadowe Centrum Legislacji szablonu projektu aktu prawnego.

§ 6. Przedstawiciele Departamentu Prawnego, komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych
biorg udzial w pracach parlamentarnych nad projektami ustaw z zakresu wta$ciwo$ci Ministra.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy:
1) Regulaminu pracy Rady Ministrow;

2) ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. 0 oglaszaniu aktéw normatywnych i niektorych innych aktow prawnych
(Dz. U.z 2011 r. Nr 197, poz. 1172 i Nr 232, poz. 1378);

3) ustawy z dnia 14 kwietnia 2000 r. 0 umowach migdzynarodowych (Dz. U. Nr 39, poz. 443, z p6zn. zm.").

Rozdzial 2
Tryb prac nad projektami aktéw normatywnych i projektami zalozen projektow ustaw
opracowywanymi w resorcie administracji i cyfryzacji

§ 8. 1. Projekt aktu normatywnego lub projekt zatozen projektu ustawy, zwane dalej ,,projektami”,
opracowuje oraz uzgadnia w resorcie administracji icyfryzacji komorka organizacyjna lub jednostka
organizacyjna.

2. Projekt dotyczacy kilku komoérek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych opracowuje i uzgadnia
W porozumieniu z pozostatymi ta komoérka organizacyjna lub jednostka organizacyjna, ktorej zakresu dziatania
projekt w najwigkszym stopniu dotyczy.

3. W przypadku braku mozliwosci ustalenia komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej wlasciwej
do opracowania i uzgodnienia projektu, komorke organizacyjna lub jednostke organizacyjna wskazuje, na
wniosek Departamentu Prawnego, Czlonek Kierownictwa Ministerstwa wykonujacy czynnosci kierownictwa
wobec Departamentu Prawnego, po zasiggnieciu opinii wtasciwych Czlonkow Kierownictwa Ministerstwa.

§ 9. 1. Skierowanie projektu do uzgodnien w resorcie administracji i cyfryzacji wymaga zgody wyrazonej
przez wiasciwego Cztonka Kierownictwa Ministerstwa.

2. Komorka organizacyjna kieruje wniosek o udzielenie zgody na opracowanie projektu w terminie
umozliwiajagcym wlasciwe zaplanowanie dalszych prac nad projektem.

3. Po uzyskaniu zgody na opracowanie projektu ustawy, projektu rozporzadzenia albo projektu zalozen
projektu ustawy komorka organizacyjna niezwlocznie przekazuje do Departamentu Prawnego informacje
niezbedne do uwzglednienia tego projektu w odpowiednim wykazie prac legislacyjnych, ujete w formie tabeli
odpowiadajacej graficznemu odzwierciedleniu danego wykazu, aw przypadku projektoéw podlegajacych
zgloszeniu do Wykazu prac legislacyjnych i programowych Rady Ministrow — na formularzu okre§lonym przez
organ prowadzacy ten wykaz.

§ 10. 1. Komorka organizacyjna lub jednostka organizacyjna opracowuje uzasadnienie projektu oraz,
W zaleznosci od rodzaju projektu, odpowiednio test regulacyjny albo ocene skutkow regulacji, jezeli ich
opracowanie wynika z przepisow Regulaminu pracy Rady Ministrow.

2. Opracowanie uzasadnienia, testu regulacyjnego albo oceny skutkéw regulacji moze nastgpi¢ we
wspotpracy z Biurem Ministra.

3. Do projektu, ktéry ma na celu wdrozenie prawa Unii Europejskiej, komorka organizacyjna przygotowuje
dokumenty wskazane w § 30 Regulaminu pracy Rady Ministrow.

§ 11. 1. Komorka organizacyjna lub jednostka organizacyjna przekazuje projekt wraz z dokumentami,
0 ktorych mowa w § 10 ust. 1 lub 3, oraz informacja o uzyskaniu zgody na opracowanie projektu, o ktorej
mowa w § 9 ust. 1, do uzgodnien w resorcie administracji i cyfryzacji.

2. Komorki organizacyjne, Departament Prawny, urzedy obstugujace organy nadzorowane przez Ministra
i jednostki organizacyjne zgltaszaja uwagi do projektu w terminie 7 dni od dnia otrzymania projektu, chyba ze
zostal wyznaczony krotszy termin na zglaszanie uwag i zostal on szczegétowo uzasadniony.

) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 216, poz. 1824, z 2010 r. Nr 213, poz. 1395 oraz
22011 r. Nr 117, poz. 676.
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3. Projekt, ktory powoduje skutki finansowe w czg$ciach budzetu panstwa, ktorych dysponentem jest
Minister, jest kierowany w ramach uzgodnien w resorcie administracji i cyfryzacji wraz z uzasadnieniem oraz
odpowiednio oceng skutkéw regulacji albo testem regulacyjnym do Departamentu Budzetu i Finansow
Ministerstwa.

4. W ramach uzgodnien projektu w resorcie administracji icyfryzacji komoérka organizacyjna kieruje
projekt do Biura Ministra w celu ustalenia zakresu, sposobu i czasu trwania konsultacji publicznych, zgodnie
z zasadami prowadzenia konsultacji publicznych okreslonymi w rozdziale 4, oraz w celu zaopiniowania
uzasadnienia, testu regulacyjnego albo oceny skutkdéw regulacji.

5. W celu ustalenia zakresu, sposobu iczasu trwania konsultacji publicznych komoérka organizacyjna
dotacza do projektu informacjg, ktora wskazuje:

1) proponowany czas trwania konsultacji publicznych, a w przypadku konsultacji publicznych, dla ktorych
okreslono termin krotszy niz 21 dni — uzasadnienie skrocenia tego terminu;

2) omowienie projektu, ktore zawiera zwigzte okreslenie istoty rozwigzan zawartych w projekcie;
3) sposdb zglaszania uwag i opinii;

4) koordynatora konsultacji publicznych — przedstawiciela komoérki organizacyjnej odpowiedzialnej za
projekt, ktory czuwa nad przebiegiem konsultacji publicznych i przestrzeganiem zasad ich prowadzenia,
0 ktérych mowa w § 29 ust. 2;

5) liste podmiotow, do ktorych projekt zostanie indywidualnie skierowany w ramach konsultacji publicznych
wraz z okresleniem ich adresow poczty elektronicznej i numerow faksow.

6. Biuro Ministra uzgadnia tres¢ informacji, o ktérej mowa w ust. 5.

§ 12. 1. W przypadku gdy po zakonczeniu uzgodnien w resorcie administracji i cyfryzacji pozostaja
rozbieznosci niemozliwe do usunigcia, komodrka organizacyjna lub jednostka organizacyjna przeprowadza
wewnatrzresortowg konferencje uzgodnieniows.

2. W konferencji uzgodnieniowej, 0 ktorej mowa w ust. 1, na wniosek komorki organizacyjnej lub jednostki
organizacyjnej uczestniczy przedstawiciel Departamentu Prawnego.

3. W przypadku nieuzgodnienia projektu podczas konferencji uzgodnieniowej, o ktérej mowa w ust. 1,
komoérka organizacyjna lub jednostka organizacyjna, ktéra opracowata projekt przedstawia sprawe do
rozstrzygnigcia wlasciwemu Cztonkowi Kierownictwa Ministerstwa.

§ 13. Projekt ustawy opracowany na podstawie przepisow Regulaminu pracy Rady Ministrow przez
Rzadowe Centrum Legislacji jest przekazywany przez Departament Prawny komorce organizacyjnej, ktora
opracowata projekt zalozen projektu ustawy, w celu zaopiniowania.

§ 14. 1. Uzgodniony w resorcie administracji i cyfryzacji projekt wraz z dokumentami, o ktérych mowa
w§ 10ust. 1lub 3, wymagajacy uzgodnienia miedzyresortowego, komorka organizacyjna przekazuje
Departamentowi Prawnemu wraz z informacja o:

1) wyniku uzgodnien projektu w resorcie administracji i cyfryzacji, a w przypadku nieusunigtych w tym trybie
rozbieznosci — takze o ich rozstrzygnigciu przez wlasciwego Czlonka Kierownictwa Ministerstwa;

2) podmiotach, do ktorych projekt ma zosta¢ skierowany do opiniowania na podstawie § 38 Regulaminu pracy
Rady Ministrow.

2. Do dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1, dotagcza sie¢ uzgodniong z Biurem Ministra informacje,
0 ktorej mowa w § 11 ust. 5.

3. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, Departament
Prawny nie kieruje projektu do uzgodnien mig¢dzyresortowych, konsultacji publicznych i opiniowania do czasu
ich uzupetnienia, o czym informuje komoérke organizacyjna. Departament Prawny nie kieruje projektu do
uzgodnien miedzyresortowych, konsultacji publicznych i opiniowania takze w przypadku braku uzgodnionej
z Biurem Ministra informacji, o ktérej mowa w § 11 ust. 5.

4. Departament Prawny przedstawia uzgodniony w resorcie administracji i cyfryzacji projekt do akceptacji
Cztonkom Kierownictwa Ministerstwa.
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5. W przypadku braku uwag Czlonkow Kierownictwa Ministerstwa, Departament Prawny przekazuje
projekt do uzgodnien miedzyresortowych, konsultacji publicznych i opiniowania, a takze przekazuje projekt
wraz z informacja, o ktorej mowa w § 11 ust. 5, do Biura Ministra w celu zamieszczenia na stronie internetowej
Ministerstwa.

6. Departament Prawny zapewnia zamieszczenie projektu wraz z informacja, o ktorej mowa w § 11 ust. 5,
w BIP Ministra oraz zamieszcza projekt w BIP RCL.

7. Komorka organizacyjna moze zamiesci¢ projekt wraz z informacja, o ktorej mowa w § 11 ust. 5, na innej
stronie internetowej przeznaczonej do prowadzenia konsultacji publicznych.

8. Projekt jest zamieszczany na stronach internetowych, w BIP Ministra oraz w BIP RCL w postaci
elektronicznej umozliwiajacej przeszukiwanie jego tresci.

§ 15. 1. Departament Prawny przekazuje komorce organizacyjnej, w celu rozpatrzenia, uwagi i opinie
zgloszone do projektu w ramach uzgodnien miedzyresortowych, opiniowania lub zgloszone przez podmioty, do
ktorych projekt zostal indywidualnie skierowany w ramach konsultacji publicznych.

2. Departament Prawny zapewnia zamieszczenie uwag i opinii, 0 ktérych mowa w ust. 1, w BIP Ministra
oraz w BIP RCL.

§ 16. 1. Raport z konsultacji, o ktéorym mowa w § 51 Regulaminu pracy Rady Ministrow, komorka
organizacyjna sporzadza nie pozniej niz w terminie 90 dni od zakonczenia tych konsultacji.

2. Komorka organizacyjna przekazuje raport z konsultacji, o ktorym mowa w § 51 Regulaminu pracy Rady
Ministrow, do Biura Ministra w celu zamieszczenia na stronie internetowej Ministerstwa oraz do Departamentu
Prawnego, ktory zapewnia zamieszczenie raportu z konsultacji w BIP Ministra oraz w BIP RCL.

3. W przypadku zamieszczenia projektu na innej stronie internetowej przeznaczonej do prowadzenia
konsultacji publicznych, o ktorej mowa w § 14 ust. 7, komorka organizacyjna zamieszcza na tej stronie takze
raport z konsultacji.

§ 17. 1. Po zakonczeniu uzgodnien migdzyresortowych, konsultacji publicznych lub opiniowania projektu
komorka organizacyjna opracowuje nowy tekst projektu, jezeli konieczno$¢ taka wynika z zakonczonego etapu
procesu legislacyjnego, i przekazuje go Departamentowi Prawnemu wraz z odpowiednio:

1) raportem z konsultacji, o ktorym mowa w § 51 Regulaminu pracy Rady Ministréw — jezeli projekt byt
przedmiotem konsultacji publicznych lub opiniowania, chyba ze raport zostal juz przekazany do
Departamentu Prawnego zgodnie z § 16 ust. 2;

2) zestawieniem nieuwzglednionych uwag zgloszonych przez podmioty w ramach opiniowania, o ktorym
mowa w § 38 Regulaminu pracy Rady Ministrow;

3) informacja o opinii wyrazonej przez Komisj¢ Wspolng Rzadu i Samorzadu Terytorialnego, jezeli projekt
byt przekazany do zaopiniowania tej Komisji.

2. W przypadku nieuwzglednienia przez komorke organizacyjng uwag zgtoszonych do projektu w ramach
uzgodnien miedzyresortowych, komorka organizacyjna jest obowigzana do przekazania Departamentowi
Prawnemu, wraz znowym tekstem projektu i zatgcznikami, o ktorych mowa wust. 1, stanowiska
uzasadniajacego nieuwzglednienie tych uwag.

3. Jezeli jest to niezbedne do skierowania projektu do dalszych prac legislacyjnych, Departament Prawny
informuje komoérke organizacyjng o koniecznosci przekazania innych, niz wskazane w ust. 1 i 2, dokumentow
lub informacji.

4. W przypadku podjecia przez komorke organizacyjng decyzji o przeprowadzeniu konferencji
uzgodnieniowej, komorka organizacyjna przekazuje do Departamentu Prawnego zestawienie zgloszonych
uwag zawierajace stanowisko wobec tych uwag, w ktorym wskazuje co najmniej na ich uwzglednienie,
nieuwzglednienie albo koniecznos$¢ wyjasnienia.

5. Komorka organizacyjna przekazuje zestawienie, o ktorym mowa w ust. 4, w terminie umozliwiajagcym
przekazanie zaproszenia na konferencje uzgodnieniowa na 7 dni przed planowanym terminem konferencji.
Konferencj¢ uzgodnieniowg organizuje i prowadzi Departament Prawny przy udziale przedstawiciela komorki
organizacyjnej. W uzasadnionych przypadkach konferencja uzgodnieniowa moze by¢ prowadzona przez
komorke organizacyjng przy udziale przedstawiciela Departamentu Prawnego.
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6. W przypadku nieusuni¢cia rozbiezno$ci pomimo przeprowadzenia konferencji uzgodnieniowej komorka
organizacyjna przekazuje Departamentowi Prawnemu protokot rozbieznosci, o ktorym mowa w § 50 ust. 1 i
2 Regulaminu pracy Rady Ministrow.

7. W przypadku nieuzgodnienia projektu rozporzadzenia Ministra komoérka organizacyjna przekazuje do
Departamentu Prawnego informacje o przyczynach tego nieuzgodnienia i zakresie, w jakim ten projekt
nie zostat uzgodniony.

§ 18. 1. W przypadku konieczno$ci skierowania projektu do rozpatrzenia przez Komitet Rady Ministréw do
spraw Cyfryzacji, zwany dalej ,,KRMC”, lub Komitet do Spraw Europejskich, zwany dalej ,,KSE”, komorka
organizacyjna przekazuje projekt wraz z wymaganymi dokumentami do Departamentu Prawnego co najmniej
jeden dzien roboczy przed datg przekazania wlasciwemu komitetowi.

2. Departament Prawny przekazuje projekt odpowiednio:
1) Sekretarzowi KRMC;
2) Biuru Ministra w celu przekazania Sekretarzowi KSE.

3. Uwagi zglaszane w trakcie rozpatrywania projektu przez odpowiednio KRMC lub KSE komorki
organizacyjne wlasciwe do obstugi prac tych komitetéw kierujg do komoérki organizacyjnej i, do wiadomosci,
do Departamentu Prawnego.

4. Komorka organizacyjna opracowuje stanowisko do uwag oraz propozycje nowego brzmienia projektu i,
po konsultacji z Departamentem Prawnym, przekazuje je komorkom organizacyjnym wiasciwym do obstugi
KRMC lub KSE w celu przekazania wlasciwemu komitetowi.

5. W przypadku koniecznos$ci skierowania projektu do rozpatrzenia przez Staty Komitet Rady Ministrow
lub Rad¢ Ministrow, komodrka organizacyjna przekazuje projekt wraz z wymaganymi dokumentami do
Departamentu Prawnego co najmniej jeden dzien roboczy przez data przekazania ich wasciwemu organowi.

§ 19. W przypadku prac nad projektem ustawy komorka organizacyjna jest obowigzana, zgodnie
Z Regulaminem pracy Rady Ministréw, do opracowania aktow wykonawczych o podstawowym znaczeniu dla
proponowanej regulacji, a w przypadku projektu ustawy majacej na celu wdrozenie prawa Unii Europejskiej —
projektow aktow wykonawczych, ktorych obowigzek wydania przewiduje projekt ustawy, i przekazania ich do
Departamentu Prawnego. Przekazanie powinno nastapi¢ najpdzniej na 7 dni przed skierowaniem projektu
ustawy do rozpatrzenia przez Staty Komitet Rady Ministrow.

§ 20. Na posiedzeniach komisji prawniczej resort administracji i cyfryzacji jest reprezentowany przez
przedstawiciela Departamentu Prawnego oraz przedstawiciela komorki organizacyjnej lub jednostki
organizacyjnej. Przedstawiciel Departamentu Prawnego pelni wiodacg role w rozstrzyganiu zagadnien
legislacyjnych.

§ 21. 1. Uzgodniony projekt aktu normatywnego Ministra, ktory zostal zaopiniowany przez Departament
Prawny pod wzgledem zgodnosci z obowigzujacym stanem prawnym i zasadami techniki prawodawczej,
opracowuje w formacie XML Departament Prawny.

2. Projekt aktu normatywnego Ministra przedstawia do podpisu Ministrowi, w formacie XML, dyrektor
Departamentu Prawnego, z zastrzezeniem ust.3i 4. Projekty niewymagajace publikacji w dzienniku
promulgacyjnym sg przedstawiane do podpisu w postaci papierowej.

3. Przedstawienie projektu do podpisu Ministrowi nastgpuje po uzyskaniu akceptacji wlasciwego Cztonka
Kierownictwa Ministerstwa oraz Czlonka Kierownictwa Ministerstwa wykonujacego czynnosci kierownictwa
wobec Departamentu Prawnego.

4. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach projekty aktow normatywnych o charakterze wewngtrznym
moga zosta¢ przedstawione do podpisu Ministrowi przez kierownika komorki organizacyjnej albo jednostki
organizacyjnej, ktorej zakresu dziatania dotyczy tres¢ projektu, po uzyskaniu pozytywnej opinii dyrektora
Departamentu Prawnego oraz z zachowaniem trybu, o ktérym mowa w ust. 3.

§ 22. 1. Przed wydaniem aktu normatywnego Dyrektora Generalnego Ministerstwa, komoérka organizacyjna
jest obowigzana do uzyskania opinii Departamentu Prawnego.
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2. Projekt zarzadzenia dotyczacy ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa przedstawia do
podpisu Ministrowi Dyrektor Generalny Ministerstwa, po uzyskaniu opinii dyrektora Departamentu Prawnego
oraz z zachowaniem trybu, o ktérym mowa w § 21 ust. 3.

§ 23. 1. Projekt tekstu jednolitego aktu normatywnego innego niz ustawa, pozostajacego we wiasciwosci
komorki organizacyjnej, jest opracowywany przez Departament Prawny.

2. Projekt tekstu jednolitego aktu normatywnego innego niz ustawa przedktada do podpisu Ministrowi
dyrektor Departamentu Prawnego za posrednictwem Czlonka Kierownictwa Ministerstwa wykonujacego
czynnosci kierownictwa wobec Departamentu Prawnego.

Rozdzial 3
Tryb prac nad projektami przekazanymi Ministrowi do zaopiniowania lub uzgodnienia przez organy
administracji rzadowej oraz inne podmioty obowigzane na podstawie odrebnych przepisow

§ 24. 1. Projekty przekazane Ministrowi w celu zaopiniowania lub uzgodnienia Departament Prawny
kieruje do wlasciwych komorek organizacyjnych, urzedow obstugujacych organy nadzorowane przez Ministra
lub jednostek organizacyjnych.

2. Departament Prawny wyznacza termin wyrazenia opinii lub zgloszenia uwag, z uwzglednieniem terminu
wyznaczonego przez wnioskodawce, terminu niezbgdnego do zajecia stanowiska przez komodrke organizacyjna,
urzad obstugujacy organ nadzorowany przez Ministra lub jednostke organizacyjna oraz koniecznos$ci
opracowania przez Departament Prawny stanowiska resortu administracji i cyfryzacji. Niezajecie stanowiska
przez komorke organizacyjng, urzad obstugujacy organ nadzorowany przez Ministra lub jednostke
organizacyjng w wyznaczonym terminie jest rownoznaczne odpowiednio z brakiem uwag do projektu albo
akceptacjg projektu, chyba ze przed jego uptywem referent sprawy w Departamencie Prawnym zostanie
poinformowany o planowanych uwagach lub opiniach oraz terminie ich przedstawienia.

3. Jednostka organizacyjna przekazuje uwagi iopinie do Departamentu Prawnego za posrednictwem
komorki organizacyjnej prowadzacej sprawy zwigzane z nadzorem Ministra nad tg jednostka albo stosunkiem
podleglosci tej jednostki wobec Ministra, a urzedy obstugujace organy nadzorowane przez Ministra przekazuja
uwagi i opinie do Departamentu Prawnego oraz do wiadomo$ci komdorkom organizacyjnym, ktore prowadza
sprawy zwigzane z nadzorem Ministra nad tymi organami.

§ 25. 1. Stanowisko Ministra dotyczace opiniowanego lub uzgadnianego projektu opracowuje Departament
Prawny we wspolpracy z komérkami organizacyjnymi, urzgdami obstugujacymi organy nadzorowane przez
Ministra lub jednostkami organizacyjnymi, ktore przedstawity uwagi i opinie do projektu. O uwzglednieniu
w stanowisku uwag i opinii zgloszonych przez komorki organizacyjne, urzedy obslugujace organy
nadzorowane przez Ministra lub jednostki organizacyjne rozstrzyga, takze w przypadku rozbiezno$ci migdzy
nimi, Czlonek Kierownictwa Ministerstwa wykonujacy czynnosci kierownictwa wobec Departamentu
Prawnego na podstawie przedstawionych stanowisk.

2. Departament Prawny przekazuje ostateczng tres¢ stanowiska Ministra do wszystkich komorek
organizacyjnych, urzedéw obslugujacych organy nadzorowane przez Ministra lub jednostek organizacyjnych,
ktore przedstawily uwagi i opinie.

§ 26. 1. W przypadku zgloszenia uwag do projektu przedstawiciele komoérki organizacyjnej, urzedu
obslugujacego organ nadzorowany przez Ministra lub jednostki organizacyjnej, realizujac obowiazki okreslone
w § 45 ust. 1 Regulaminu pracy Rady Ministréw, biora udziat w konferencjach uzgodnieniowych.

2. Komorka organizacyjna, urzad obstugujacy organ nadzorowany przez Ministra lub jednostka
organizacyjna moze zwroci¢ sie do Departamentu Prawnego o wskazanie przedstawiciela Departamentu
Prawnego, ktory bedzie uczestniczyt w konferencji uzgodnieniowe;j.

§ 27. 1. Przedstawiciel Departamentu Prawnego uczestniczy w posiedzeniach komisji prawniczej.

2. Departament Prawny moze zwrdci¢ si¢ do komorek organizacyjnych, urzgdéow obstugujacych organy
nadzorowane przez Ministra lub jednostek organizacyjnych o wskazanie ich przedstawicieli, ktorzy beda
uczestniczyli w posiedzeniu komisji prawniczej.
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§ 28. 1. Projekty przekazane Ministrowi w celu zaopiniowania w ramach jego udziatu w KRMC albo KSE
komoérki organizacyjne wilasciwe do obstugi prac tych komitetow kieruja do wilasciwych komorek
organizacyjnych, urzedéw obstugujacych organy nadzorowane przez Ministra lub jednostek organizacyjnych,
wyznaczajac termin na zajecie stanowiska, z uwzglednieniem terminéw posiedzen KRMC albo KSE.

2. Na podstawie przedstawionych uwag i opinii komorki organizacyjne wlasciwe do obstugi KRMC albo
KSE opracowuja projekt stanowiska Ministra do projektu i przekazuja go do Departamentu Prawnego, w celu
weryfikacji, przed przekazaniem Sekretarzowi KRMC albo Sekretarzowi KSE.

3. W przypadku przekazania przez Departament Prawny do zaopiniowania przez komorki organizacyjne,
urzedy obstugujace organy nadzorowane przez Ministra lub jednostki organizacyjne projektu w wersji
skierowanej do rozpatrzenia przez Staty Komitet Rady Ministrow albo Rad¢ Ministrow:

1) przedstawienie opinii nastgpuje w terminiec wyznaczonym przez Departament Prawny, okre$lonym
z uwzglednieniem termindw posiedzen komitetow albo Rady Ministrow i zasad wynikajacych z przepisow
odrgbnych;

2) przedstawienie nowych uwag do projektu, w zakresie wczesniej opiniowanym, wymaga szczegdtowego
uzasadnienia;

3) nie podlegaja ponownemu zgloszeniu przez komorke organizacyjng, urzad obstugujacy organ nadzorowany
przez Ministra lub jednostke organizacyjna uwagi wycofane lub uzgodnione w ramach uzgodnien
migdzyresortowych, chyba ze ich zgloszenie zostanie szczegdtowo uzasadnione.

4. Biuro Ministra udostepnia wszystkim komodrkom organizacyjnym oraz Departamentowi Prawnemu
porzadki posiedzenia Statego Komitetu Rady Ministrow oraz porzadki obrad Rady Ministrow i KSE, a takze
protokoty ustalen z tych posiedzen i obrad.

5. Komorka organizacyjna obstugujaca KRMC udostepnia wszystkim komorkom organizacyjnym oraz
Departamentowi Prawnemu agende posiedzenia KRMC, a takze protokoty ustalen tego komitetu.

6. Biuro Ministra przekazuje ostateczng tres¢ stanowiska Ministra do projektu rozpatrywanego przez KSE
do wszystkich komoérek organizacyjnych, urzedow obstugujacych organy nadzorowane przez Ministra lub
jednostek organizacyjnych, ktére przedstawily uwagi, oraz do Departamentu Prawnego.

7. Komorka organizacyjna obstugujaca KRMC przekazuje ostateczng tres¢ stanowiska Ministra do projektu
rozpatrywanego przez KRMC do wszystkich komorek organizacyjnych, urzedow obstugujacych organy
nadzorowane przez Ministra lub jednostek organizacyjnych, ktore przedstawity uwagi, oraz do Departamentu
Prawnego.

8. Departament Prawny przekazuje ostateczng tre$¢ stanowiska Ministra do projektu rozpatrywanego przez
Staty Komitet Rady Ministrow lub Rad¢ Ministrow do wszystkich komorek organizacyjnych, urzedow
obstugujacych organy nadzorowane przez Ministra lub jednostek organizacyjnych, ktére przedstawily uwagi.

Rozdzial 4
Zasady prowadzenia konsultacji publicznych w resorcie administracji i cyfryzacji

§ 29. 1. Konsultacje publiczne prowadzone sa w sposob otwarty i powszechny, zapewniajacy dostgp do
konsultowanych projektow i mozliwo$¢ wypowiedzenia sig.

2. Konsultacje publiczne prowadzone sa przy uwzglednieniu zasad: dobrej wiary, powszechnosci,
przejrzystosci, responsywnosci, koordynacji, przewidywalnosci oraz zasady poszanowania dobra ogélnego.

§ 30. 1. Konsultacje publiczne trwaja co najmniej 21 dni.

2. Komorka organizacyjna moze zwréci¢ si¢ do wilasciwego Czlonka Kierownictwa Ministerstwa
0 wyrazenie zgody na przedtuzenie trwajacych konsultacji publicznych.

3. O zgodzie na przedluzenie trwajacych konsultacji publicznych komorka organizacyjna informuje:

1) Biuro Ministra, ktore zamieszcza informacj¢ o tym przedluzeniu w BIP Ministra oraz na stronie
internetowej Ministerstwa;

2) Departament Prawny, ktory sporzadza pismo informujace podmioty, do ktorych projekt zostat skierowany
indywidualnie w ramach konsultacji publicznych, o przedtuzeniu terminu tych konsultacji.
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4. W przypadku zamieszczenia projektu na innej stronie internetowej przeznaczonej do prowadzenia
konsultacji publicznych, o ktérej mowa w § 14 ust. 7, komorka organizacyjna zamieszcza na tej stronie takze
informacj¢ o przedtuzeniu konsultacji publicznych.

§ 31. 1. Komorka organizacyjna moze zwréci¢ si¢ do wlasciwego Cztonka Kierownictwa Ministerstwa
0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie uproszczonych konsultacji publicznych, biorac pod uwage tres¢
projektu, atakze uwzgledniajac inne okoliczno$ci, wtym znaczenie projektu oraz przewidywane skutki
spoteczno-gospodarcze, stopien jego ztozonos$ci oraz jego pilnosc.

2. Uproszczone konsultacje publiczne moga polegaé na:
1) skroceniu czasu trwania konsultacji publicznych na okres nie krotszy niz 7 dni;
2) odstgpieniu od obowigzku sporzadzenia omowienia projektu, o ktorym mowa w § 11 ust. 5 pkt 2;

3) odstapieniu od obowigzku indywidualnego skierowania projektu do podmiotéw w ramach konsultacji
publicznych;

4) odstapieniu od obowigzku publikowania projektéw na stronie internetowej Ministerstwa.

3. Skrécenie czasu trwania konsultacji publicznych, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, oraz odstgpienie od
obowigzku indywidualnego skierowania projektu do podmiotow w ramach konsultacji publicznych, o ktorym
mowa W ust. 2 pkt 3, nie ma zastosowania do podmiotow, dla ktorych termin na przedstawienie stanowiska
i obowigzek skierowania projektu w ramach konsultacji publicznych wynika z odrgbnych przepisow.

§ 32. 1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, gdy obowiazek przedstawienia projektu do konsultacji
publicznych nie wynika z odrgbnych przepisow, w szczegolnosci biorac pod uwage tre$é¢ projektu, a takze
uwzgledniajac inne okolicznos$ci, w tym znaczenie projektu oraz przewidywane skutki spoteczno-gospodarcze,
stopien jego zlozonos$ci oraz jego pilnosé, komorka organizacyjna moze zwroci¢ si¢ do wlasciwego Czlonka
Kierownictwa Ministerstwa o0 wyrazenie zgody na odstgpienie od przeprowadzania konsultacji publicznych.

2. Wskazanie przyczyn odstgpienia od przeprowadzania konsultacji publicznych zamieszcza si¢
odpowiednio w ocenie skutkow regulacji albo tescie regulacyjnym.

Rozdzial 5
Prowadzenie rejestru aktéw normatywnych o charakterze wewnetrznym oraz wydawanie Dziennika
Urzedowego Ministra Administracji i Cyfryzacji

§ 33. Rejestr aktow normatywnych o charakterze wewngtrznym wydawanych przez Ministra prowadzi
Departament Prawny, a rejestr aktow normatywnych Dyrektora Generalnego Ministerstwa — Biuro Dyrektora
Generalnego Ministerstwa.

§ 34. 1 Departament Prawny przekazuje akty normatywne Ministra do ogloszenia w Dzienniku Ustaw
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

2. Akty normatywne Ministra niepodlegajace ogloszeniu w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej
oraz w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” oglasza si¢ w Dzienniku
Urzgdowym Ministra Administracji i Cyfryzacji.

3. Redakcje Dziennika Urzedowego Ministra Administracji i Cyfryzacji prowadzi Departament Prawny.

Rozdzial 6
Wykazy prac legislacyjnych

§ 35. 1. Departament Prawny zapewnia biezacg aktualizacj¢ Wykazu prac legislacyjnych i programowych
Rady Ministréw oraz Wykazu prac legislacyjnych Prezesa Rady Ministrow w zakresie dzialania Ministra we
wspolpracy z komorkami organizacyjnymi.

2. Zgloszenie projektu do Wykazu prac legislacyjnych i programowych Rady Ministrow albo Wykazu prac
legislacyjnych Prezesa Rady Ministrow nastgpuje po przekazaniu do Departamentu Prawnego zgody
wilasciwego Cztonka Kierownictwa Ministerstwa na opracowanie projektu wraz z informacjami, o ktorych
mowa w § 9 ust. 3.

3. Departament Prawny przygotowuje wystapienie Ministra o uwzglgdnienie projektu w Wykazie prac
legislacyjnych i programowych Rady Ministrow albo Wykazie prac legislacyjnych Prezesa Rady Ministrow.
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4. Po opublikowaniu w BIP KPRM wykazow, o ktorych mowa w ust. 1, uwzgledniajagcych zgloszenia
projektow z zakresu wlasciwosci Ministra, Departament Prawny koordynuje ich realizacje we wspdlpracy
z komorkami organizacyjnymi.

§ 36. 1. Departament Prawny, na podstawie propozycji zgloszonych przez komorki organizacyjne
i jednostki organizacyjne, zapewnia prowadzenie i aktualizacj¢ Wykazu prac legislacyjnych Ministra
obejmujacego projekty rozporzadzen, nad ktorymi bedg prowadzone prace w Ministerstwie.

2. Zgloszenie projektu do Wykazu prac legislacyjnych Ministra nastgpuje po przekazaniu do Departamentu
Prawnego zgody wlasciwego Czlonka Kierownictwa Ministerstwa na opracowanie projektu wraz
z informacjami, o0 ktoérych mowa w § 9 ust. 3.

§ 37. 1. Komorka organizacyjna moze wystapi¢ do Departamentu Prawnego o skierowanie do organu
prowadzacego Wykaz prac legislacyjnych i programowych Rady Ministrow wniosku o zamieszczenie w tym
wykazie projektu ustawy bez uprzedniego przyjecia przez Rade Ministrow zatozen projektu ustawy badz
dokonanie odpowiedniej zmiany w tym zakresie w przypadku ujecia w tym wykazie projektu zatozen projektu

ustawy.

2. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera szczegétowe uzasadnienie dla opracowania projektu ustawy
bez wymogu opracowania i uzgodnienia projektu jej zatozen oraz jest poprzedzony zgoda wiasciwego Cztonka
Kierownictwa Ministerstwa. Do wniosku dotacza sig¢ test regulacyjny.

§ 38. Komodrka organizacyjna jest obowigzana do uzyskania zgody wtasciwego Cztonka Kierownictwa
Ministerstwa na rezygnacje¢ z prac nad projektem zamieszczonym we wiasciwym wykazie prac legislacyjnych.
Po uzyskaniu zgody informacja ta jest przekazywana Departamentowi Prawnemu, ktory:

1) przekazuje ja wiasciwemu organowi prowadzacemu Wykaz prac legislacyjnych i programowych Rady
Ministréw lub Wykaz prac legislacyjnych Prezesa Rady Ministrow;

2) aktualizuje w tym zakresie Wykaz prac legislacyjnych Ministra.

Rozdzial 7
Przepisy koncowe

§ 39. Traci moc zarzadzenie Nr 5 Ministra Administracji i Cyfryzacji zdnia 12 lutego 2013r.
w sprawie zasad prowadzenia konsultacji spotecznych dokumentéw opracowywanych w Ministerstwie
Administracji i Cyfryzacji (Dz. Urz. Min. Ad. i Cyf. poz. 5).

§ 40. Zarzadzenie wchodzi w Zycie po uptywie 7 dni od dnia ogloszenia.

- Andrzej HALICKI
MINISTER ADMINISTRACIJI | CYFRYZACIJI





