Warszawa, dnia 9 stycznia 2015 r.

Poz. 1

ZARZADZENIE Nr 18
MINISTRA ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI

z dnia 5 stycznia 2015 .

w sprawie ustanowienia regulaminu prac Rady do Spraw Cyfryzacji

Na podstawie art. 17 ust. 19 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustanawia si¢ regulamin Rady do Spraw Cyfryzacji, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

- Andrzej HALICKI

MINISTER
ADMINISTRACII
I CYFRYZACII
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 18
Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 5 stycznia 2015 .

Regulamin Rady do Spraw Cyfryzacji

Rozdzial 1.
Przepisy ogo6lne

§ 1. Regulamin okresla organizacje itryb dziatania Rady do Spraw Cyfryzacji, zwanej dalej ,,Radg”,
dzialajacej przy ministrze wiasciwym do spraw informatyzacji, zwanym dalej ,,Ministrem”, w tym sposob
organizowania posiedzen Rady i glosowan oraz sposob przygotowania dokumentow i opinii.

Rozdzial 2.
Tryb dzialania Rady

§ 2. 1. Rada realizuje zadania okre$lone ustawg na posiedzeniach albo w trybie obiegowym. Zadania moga
by¢ realizowane z wykorzystaniem systemow teleinformatycznych.

2. Przewodniczacy Rady dokonuje wyboru trybu pracy, o ile Minister zlecajac przygotowanie opinii lub
innego dokumentu nie okreslit trybu pracy.

§ 3. 1. Do zadan Przewodniczacego Rady nalezy:
1) ustalanie porzadku obrad i wyznaczanie termindéw posiedzen Rady;
2) zwotywanie posiedzen Rady:
a) z inicjatywy wlasnej,
b) na wniosek Ministra w terminie przez niego okreslonym,
¢) na wniosek co najmniej 1/5 cztonkéw Rady;
3) przewodniczenie posiedzeniom Rady;
4) akceptacja opinii, komunikatoéw i innych dokumentéw Rady;
5) podpisywanie protokotéw z posiedzen Rady;

6) powotywanie zespotéw roboczych sposrod cztonkéw Rady, a takze przeksztatcanie i likwidowanie tych
zespotow roboczych na wniosek co najmniej 1/5 cztonkéw Rady;

7) ustalanie organizacji pracy zespotéw roboczych, w tym:
a) okre$lanie przedmiotu ich prac,
b) okreslanie ich sktadow osobowych z uwzglgdnieniem propozycji cztonkow Rady w tym zakresie,
C) wyznaczanie terminu przekazania wyniku ich prac,
d) czuwanie nad przebiegiem ich pracy i terminowoscia wykonywania powierzonych im zadan;
8) zapraszanie 0sOb w charakterze obserwatoréw spoza cztonkow Rady do udziatu:
a) w posiedzeniu Rady lub
b) w pracach zespotéw roboczych;
9) reprezentowanie Rady na zewnatrz;
10) wykonywanie innych zadan okreslonych przez Radg.

2. Przewodniczacy Rady ustala terminy posiedzen kierujac si¢ koniecznos$cig realizacji zadan powierzonych
Radzie oraz tym, ze posiedzenia Rady powinny odbywac si¢ w ciagu jednego dnia.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady zastgpuje go Wiceprzewodniczacy.
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§ 4. 1. Materialy do rozpatrzenia na posiedzeniu Rady powinny by¢ przekazane cztonkom Rady co
najmniej na 3 dni przed terminem posiedzenia.

2. Materiaty, o ktorych mowa w ust. 1, przesylane sg uczestnikom posiedzenia drogg elektroniczng lub
udostepniane w wydzielonej czgsci Biuletynu Informacji Publicznej na stronach Ministra dostepnej cztonkom
Rady i innym uczestnikom posiedzenia.

3. Z posiedzenia Rady sporzadza si¢ protokol, ktory zawiera liste uczestnikow, tematy rozpatrywanych
spraw, nazwiska referentow i uczestnikow dyskusji. Teksty opiniowanych dokumentow, przyjetych uchwat
i innych stanowisk stanowig zataczniki do protokotu.

4. Protokot podpisuje Przewodniczacy Rady w terminie 5 dni od dnia posiedzenia Rady.

5. Protokot jest przekazywany Ministrowi iczlonkom Rady drogg elektroniczng oraz publikowany
W wydzielonej czesci Biuletynu Informacji Publicznej na stronach Ministra.

§ 5. 1. Rada zajmuje stanowisko, w tym wyraza opini¢, w przypadkach okreslonych ustawa, w drodze
uzgodnienia stanowisk albo uchwaty, a o wyborze formy zajecia stanowiska decyduje Przewodniczacy Rady.

2. Rada podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym zwykta wigkszoscig gtosow.
3. Przewodniczacy Rady, z inicjatywy wiasnej lub na wniosek cztonka Rady, zarzadza gtosowanie tajne.

4. W glosowaniu biora udzial tylko cztonkowie Rady i jest ono wazne, jesli odbyto sie w obecnosci co
najmniej potowy sktadu. Przy rownej liczbie glosow rozstrzygajacy jest gltos Przewodniczacego Rady.

5. Gtosowanie moze odbywac si¢ w trybie obiegowym. Okres glosowania nie moze by¢ krotszy niz 5 dni
roboczych.

6. W glosowaniu w trybie obiegowym za wazne bgda uznane wyrazone we wskazanym terminie opinie:
1) ,,za”;
2) ,,przeciw”;
3) ,,wstrzymuje sie”.

7. Nieoddanie glosu bedzie traktowane jako glos ,,wstrzymujacy si¢”.

8. Przewodniczacy Rady, zinicjatywy wilasnej, na wniosek Ministra albo 1/5 cztonkéw Rady, moze
zarzadzi¢ zajecie stanowiska przez Rade w trybie obiegowym, przy czym termin do zajecia stanowiska
nie powinien by¢ krotszy niz 5 dni roboczych.

9. Opinie i stanowiska Rady sg publikowane w wydzielonej cze$ci Biuletynu Informacji Publicznej na
stronach Ministra.

§ 6. 1. Liczba i sktad zespotow roboczych, powinny wynika¢ z zadan przewidzianych do wykonania przez
te zespoly w okresie, na ktory zostaty powotane.

2. W terminie okre§lonym przez Przewodniczacego Rady zespoty robocze przekazuja wyniki swoich prac,
W tym opracowane przez siebie opinie lub inne dokumenty Przewodniczagcemu Rady.

3. Opinie lub inne dokumenty opracowane przez zespoty robocze sg przekazywane cztonkom Rady, a takze
publikowane w wydzielonej czg¢éci Biuletynu Informacji Publicznej na stronach Ministra.

§ 7. 1. Czlonkowie Rady o posiedzeniu powinni by¢ zawiadamiani przynajmniej 14 dni przed
wyznaczonym terminem, chyba Ze termin posiedzenia zostal wyznaczony na posiedzeniu wczesniejszym —
wowczas o terminie posiedzenia mozna zawiadomi¢ w krotszym czasie.

2. Cztonek Rady jest obowigzany do osobistego udziatu w posiedzeniach Rady.

3. W razie niemozno$ci wziecia udzialu w posiedzeniu, cztonek Rady powinien usprawiedliwié
nieobecnos¢ przed Przewodniczacym Rady.

4. W przypadku trzech nieusprawiedliwionych nieobecnosci cztonka Rady jej Przewodniczacy Rady
informuje o tym Ministra, ktory moze zawiadomi¢ o nieobecnosciach podmiot rekomendujacy tego cztonka,
0 ktorym mowa w art. 17 ust. 8 ustawy o0 informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne.
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5. Cztonek Rady, ktéry nie moze wziag¢ udziatlu w posiedzeniu, moze nadesta¢ stanowisko w sprawach
objetych porzadkiem obrad, tak aby dotarlo ono na najblizsze posiedzenie Rady. Przewodniczacy Rady
przekazuje stanowisko cztonkom Rady.

6. Cztonkowie Rady mogg zglasza¢ Przewodniczacemu Rady tematy, ktére beda przedmiotem obrad Rady
lub postulowa¢ procedowanie z wykorzystaniem systemow teleinformatycznych.

7. Cztonek Rady uczestniczy w pracach nie wigcej niz dwoch zespolow roboczych. Cztonek Rady
proponuje zespotl, w ktorego pracach chee uczestniczy¢.

§ 8. 1. Obstuge prac Rady oraz zespotdéw roboczych zapewnia komorka organizacyjna w urzedzie
obslugujacym Ministra, zgodnie z Regulaminem organizacyjnym tego urzedu.

2. Do obowiazkéw sekretarza Rady wyznaczonego przez kierujacego komorka organizacyjna, o ktorej
mowa W ust. 1, nalezy:

1) sporzadzanie protokotow z posiedzen;

2) sporzadzanie projektow pism;

3) zestawianie uwag cztonkéw Rady do dokumentéw opiniowanych przez Radg;

4) rozsytanie dokumentoéw i innych materialow do rozpatrzenia przez Rade lub zesp6t roboczy;

5) publikowanie opinii, stanowisk i innych dokumentow Rady i zespotow roboczych w wydzielonej czesci
Biuletynu Informacji Publicznej na stronach Ministra;

6) wykonywanie innych czynnosci kancelaryjno-biurowych oraz czynnosci technicznych.

3. Dokumentacje prac Rady gromadzi si¢ iprzechowuje w urzg¢dzie obstugujacym Ministra, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2011 r.
poz. 123 nr 698 i Nr 171 poz. 1016 oraz z 2014 r. poz. 822).





