Warszawa, dnia 31 grudnia 2014 r.

Poz. 35

ZARZADZENIE Nr 17
MINISTRA ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI

z dnia 30 grudnia 2014 r.

w sprawie ustalenia Procedury planowania, wykonywania i monitorowania realizacji budzetu panstwa
oraz budzetu Srodkow europejskich w czesciach budzetowych 17, 26, 27 i 43

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392)
zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ Procedur¢ planowania, wykonywania i monitorowania realizacji budzetu panstwa oraz
budzetu srodkow europejskich w czgsciach budzetowych 17, 26, 27 i 43, stanowigca zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Za wdrozenie istosowanie zarzadzenia w komorkach organizacyjnych Ministerstwa Administracji
i Cyfryzacji, Centrum Projektow Informatycznych oraz Wiladzy Wdrazajacej Programy Europejskie sa
odpowiedzialni kierujacy tymi komérkami oraz kierownicy tych jednostek.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

- Andrzej HALICKI

MINISTER ADMINISTRACII | CYFRYZACII
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 17
Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 30 grudnia 2014 r.

Procedura planowania, wykonywania i monitorowania realizacji budzetu panstwa oraz budzetu srodkéw
europejskich w czesciach budzetowych 17, 26, 27 i 43

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Procedura planowania, wykonywania i monitorowania realizacji budzetu panstwa oraz budzetu
srodkow europejskich w czg$ciach budzetowych okresla sposob itryb, wjakim komoérki organizacyjne
Ministerstwa, CPI oraz WWPE uczestniczg w realizacji zadan w zakresie:

1) opracowania projektu budzetu panstwa oraz budzetu srodkow europejskich;
2) planowania i przygotowania materiatow do projektu ustawy budzetowej;
3) sporzadzania planow finansowych;
4) opracowania materiatéw do projektu WPFP;
5) dokonywania zmian w planach finansowych;
6) zwickszania wydatkéw w cze$ciach budzetowych z rezerwy og6lnej i rezerw celowych;
7) kontroli wykonania planéw finansowych w ramach cze$ci budzetowych;
8) monitorowania realizacji budzetu w uktadzie zadaniowym.
§ 2. Tlekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:
1) CPI —nalezy przez to rozumie¢ Centrum Projektow Informatycznych;

2) czgsciach budzetowych — nalezy przez to rozumieé czes¢ budzetowa 17 — Administracja publiczna, czes$¢
budzetows 26 — Lacznosé, cze$é budzetowa 27 — Informatyzacja oraz cze$¢ budzetowa 43 — Wyznania
religijne oraz mniejszo$ci narodowe i etniczne;

3) Cztonku Kierownictwa Ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Ministra, Sekretarza Stanu,
Podsekretarza Stanu lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa, zgodnie z wlasciwos$cia;

4) DBIF — nalezy przez to rozumie¢ Departament Budzetu i Finanséw Ministerstwa;

5) gtéwnym ksiggowym Ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ glownego ksiggowego dysponenta trzeciego
stopnia w Ministerstwie;

6) glownym ksiggowym resortu — nalezy przez to rozumie¢ glownego ksiggowego dysponenta czeSci
budzetowych;

7) kierujacym komorka organizacyjng Ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora komorki
organizacyjnej Ministerstwa, zastepce dyrektora lub inng osobe upowazniong do kierowania tg komorka;

8) Ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji;
9) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Administracji i Cyfryzaciji;

10) planie finansowym — nalezy przez to rozumie¢ plan finansowy dochodow i wydatkow w ukladzie
tradycyjnym klasyfikacji budzetowej i plan finansowy wydatkow w ukladzie zadaniowym klasyfikacji
budzetowej, w zakresie budzetu panstwa i budzetu srodkow europejskich;

11) uktadzie tradycyjnym — nalezy przez to rozumie¢ klasyfikacje dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw
i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 i 1382);
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12) uktadzie zadaniowym — nalezy przez to rozumie¢ zestawienie odpowiednio wydatkow budzetu panstwa
lub kosztow jednostki sektora finanséw publicznych, sporzadzone wedlug zadaniowej klasyfikacji
budzetowej — funkcji, zadan, podzadan i dziatan wraz z celami i miernikami;

13) WPFP — nalezy przez to rozumie¢ Wieloletni Plan Finansowy Panstwa;
14) WWPE — nalezy przez to rozumie¢ Wtadze Wdrazajaca Programy Europejskie.
§ 3. Materialy do projektu ustawy budzetowej oraz WPFP sa przygotowywane na podstawie przepisoOw:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm."), zwanej
dalej ,,ustawg”;

2) rozporzadzenia Ministra Finanséw wydawanego na podstawie przepiséw art. 138 ust. 6 ustawy, zwanego
dalej ,,rozporzadzeniem”.

§ 4. DBiF opracowuje materialty do projektu ustawy budzetowej oraz WPFP Zzudziatem komorek
organizacyjnych Ministerstwa, CPI i WWPE.

§ 5. 1. Proces opracowania materiatow do projektu ustawy budzetowej oraz WPFP przebiega:
1) z zachowaniem terminéw wyznaczonych przez:

a) Ministra Finansow dla Ministra,

b) DBIF dla komorek organizacyjnych Ministerstwa, CPI i WWPE;
2) W oparciu 0 propozycje przygotowane przez:

a) wlasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa,

b) CPI i WWPE w uzgodnieniu z komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa prowadzacymi sprawy
zwigzane z podlegloscig wobec Ministra tych jednostek.

2. Propozycje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, akceptuje wtasciwy Cztonek Kierownictwa Ministerstwa.

Rozdzial 2.
Opracowanie projektu budzetu panstwa oraz budzetu Srodkéw europejskich — plany rzeczowe zadan
realizowanych ze srodkéw budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich

§ 6. DBiF wystepuje do komoérek organizacyjnych Ministerstwa, CPI i WWPE o przekazanie,
w okreslonym terminie, plandéw rzeczowych zadan realizowanych ze $rodkow budzetu panstwa i budzetu
srodkéw europejskich oraz propozycji miernikow dla realizowanych zadan, w tym informacji o nowych
zadaniach.

§ 7. 1. Komoérki organizacyjne Ministerstwa przekazuja do DBIF, przygotowane zgodnie z wymogami
wynikajagcymi z rozporzadzenia, plany, o ktorych mowa w § 6, po uzyskaniu akceptacji wlasciwego Czlonka
Kierownictwa Ministerstwa.

2. CPl i WWPE przekazuja, przygotowane zgodnie z wymogami wynikajacymi z rozporzadzenia, plany,
0 ktorych mowa w § 6, do komorek organizacyjnych Ministerstwa prowadzacych sprawy zwigzane
Z podlegtoscig wobec Ministra tych jednostek. Komorki organizacyjne Ministerstwa, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, opiniujg otrzymane plany, a nastgpnie przekazuja je do DBIiF, po uzyskaniu akceptacji wlasciwego
Cztonka Kierownictwa Ministerstwa.

3. Do projektow planow, o ktorych mowa w § 6, komorki organizacyjne Ministerstwa, CPI i WWPE
dotaczaja uzasadnienie zawierajace szczegdlowy opis kazdego zadania, jego podstawe prawng oraz inne
informacje niezbedne do sporzadzenia uzasadnienia, okreslone w rozporzadzeniu.

§ 8. 1. Komorki organizacyjne Ministerstwa przygotowuja i przekazuja do DBiF, po uzyskaniu akceptacji
wlasciwego Cztonka Kierownictwa Ministerstwa, propozycje miernikdw realizowanych przez siebie zadan,
podzadan i dziatan, wedtug wzoru karty miernika okreslonego w zataczniku do rozporzadzenia dla zadan.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646 oraz z 2014 r. poz.
379,911 1146.
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2. CPlI i WWPE przygotowuja i przekazujag do komoérek organizacyjnych Ministerstwa prowadzgcych
sprawy zwigzane z podlegloscig wobec Ministra tych jednostek propozycje miernikdw realizowanych przez
siebie zadan, podzadan i dziatan wedlug wzoru karty miernika okreslonego w zataczniku do rozporzadzenia dla
zadan. Komorki organizacyjne Ministerstwa, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, opiniuja otrzymane
propozycje miernikow, a nastepnie przekazuja je do DBIiF, po uzyskaniu akceptacji wlasciwego Cztonka
Kierownictwa Ministerstwa.

§ 9. 1. Po dokonaniu weryfikacji otrzymanych dokumentow, o ktérych mowa w § 71 § 8, DBiF moze
zwroéci¢ si¢ do komorek organizacyjnych Ministerstwa, CPI lub WWPE o dodatkowe wyjasnienia, dokonanie
niezbednych korekt lub uzupetnien.

2. Na podstawie otrzymanych dokumentéw, o ktorych mowa w § 71 § 8, DBIF sporzadza na formularzach
planistycznych propozycje planéw rzeczowych zadah realizowanych ze srodkow budzetu panstwa i budzetu
srodkow europejskich oraz propozycje miernikow dla realizowanych zadan. Propozycje planéw rzeczowych
zadan realizowanych ze $rodkéw budzetu panstwa ibudzetu s$rodkoéw europejskich sporzadzone na
formularzach planistycznych oraz propozycje miernikow dla realizowanych zadan DBiF przedstawia do
akceptacji Ministra.

3. Po akceptacji Ministra, DBiF przesyla do wiasciwych Czlonkéw Kierownictwa Ministerstwa, Ministra
Finanséw lub ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego plany rzeczowe zadan realizowanych ze
srodkow budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich oraz mierniki dla realizowanych zadan.

4. DBiF informuje CPlI i WWPE o0 zaakceptowanych przez Ministra planach rzeczowych zadan
realizowanych ze S$rodkéw budzetu panstwa ibudzetu $rodkéw europejskich oraz miernikach dla
realizowanych zadan.

Rozdzial 3.
Materialy do projektu ustawy budzetowej

§ 10. 1. Po otrzymaniu od Ministra Finanséw wstgpnej kwoty limitu wydatkow budzetu panstwa, DBiF
przygotowuje propozycje podziatlu tego limitu na dysponentow cze$ci budzetowych i przedstawia ja do
akceptacji Ministrowi.

2. Zaakceptowang propozycje, o ktorej mowa w ust. 1, DBiF przekazuje komoérkom organizacyjnym
Ministerstwa, CPlI i WWPE wraz zinformacjami o przyjetych przez Rad¢ Ministrow zatozeniach
i wskaznikach makroekonomicznych stanowiagcych podstawe do przygotowania projektow planow
finansowych.

3. Propozycje, o ktorej mowa w ust. 2, w zakresie dotyczacym CPI i WWPE, DBIF przekazuje do komorek
organizacyjnych Ministerstwa prowadzacych sprawy zwigzane z podlegloscig wobec Ministra tych jednostek.

4. W oparciu o przekazang propozycje oraz informacje, o ktorych mowa w ust. 2:

1) komorki organizacyjne Ministerstwa przygotowuja w zakresie swojej wlasciwosci projekty plandow
dochodoéw 1 wydatkow 1iprzekazuja je do DBiF, po uzyskaniu akceptacji wiasciwego Czlonka
Kierownictwa Ministerstwa;

2) CPl i WWPE sporzadzaja projekty planéw dochodoéw i wydatkéw na formularzach planistycznych wedtug
wzoru okre§lonego w zataczniku do rozporzadzenia iprzekazuja je do komorek organizacyjnych
Ministerstwa prowadzacych sprawy zwigzane z podleglo$cia wobec Ministra tych jednostek. Komorki
organizacyjne Ministerstwa, o0 ktorych mowa w zdaniu pierwszym, opiniujg otrzymane projekty planéw
dochoddéw i wydatkow, a nastgpnie przekazuja je do DBiF, po uzyskaniu akceptacji wtasciwego Cztonka
Kierownictwa Ministerstwa.

5. Do projektow planéw dochodoéw i wydatkow odpowiednio komorki organizacyjne Ministerstwa, CPI
i WWPE dotaczaja uzasadnienie zawierajgce szczegotowe omowienie planowanych dochodéw i wydatkow, ich
podstawe prawng, kalkulacj¢ planowanych dochodow iwydatkow oraz inne informacje niezbedne do
sporzadzenia uzasadnienia, okreslone w rozporzadzeniu.

§ 11. 1. Terminy przekazania do DBiF materialow, o ktorych mowa w § 10 ust. 4 i 5, okresla DBiF.

2. DBiF po dokonaniu weryfikacji otrzymanych materiatdéw, o ktérych mowa w § 10 ust. 41 5, moze
zwroci¢ si¢ do wlasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa, CPI lub WWPE o dodatkowe wyjasnienia
lub 0 dokonanie w trybie pilnym korekt lub uzupetnienia przekazanych materiatow.
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§ 12. Na podstawie przekazanych materialdw, o ktérych mowa w § 10 ust. 41 5, DBiF sporzadza na
formularzach planistycznych projekt planu dochodoéw i wydatkow budzetu panstwa w uktadzie tradycyjnym
oraz projekt planu wydatkow budzetu panstwa ibudzetu srodkéw europejskich w uktadzie zadaniowym
w cze$ciach budzetowych.

§ 13. 1. Po przekazaniu przez Rad¢ Ministrow projektu ustawy budzetowej do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej, DBIF przygotowuje, we wspotpracy z komorkami organizacyjnymi Ministerstwa, CPI i WWPE,
informacje o projekcie ustawy budzetowej w zakresie wihasciwosci Ministra dla odpowiednich komisji
sejmowych i senackich.

2.Na kazdym etapie prac nad projektem ustawy budzetowej DBiF moze zwrdci¢ si¢ do komodrek
organizacyjnych Ministerstwa, CPI lub WWPE o dodatkowe wyjasnienia.

Rozdzial 4.
Sposob i tryb sporzadzania projektow planow finansowych w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym

§ 14. 1. W terminie do dnia 25 pazdziernika kazdego roku DBIF informuje wtasciwych dysponentow czgsci
budzetowych o ujetych w projekcie ustawy budzetowej na rok nastepny kwotach dochodow i1 wydatkow, w tym
wynagrodzen.

2. W terminie okre$lonym przez DBiF komorki organizacyjne Ministerstwa przekazujag do DBiF zgodne
z projektem ustawy budzetowej projekty planéw finansowych na nastgpny rok budzetowy.

3. W terminie okre$lonym przez DBiF, CPI i WWPE przekazuja do DBIiF, za posrednictwem komorek
organizacyjnych Ministerstwa prowadzacych sprawy zwigzane z podlegto$cia wobec Ministra tych jednostek,
zgodne z projektem ustawy budzetowej, projekty planow finansowych na nastepny rok budzetowy.

4. DBIF dokonuje weryfikacji otrzymanych projektow planéw finansowych, o ktorych mowa w ust. 21 3,
pod wzgledem ich zgodnos$ci z projektem ustawy budzetowej i w przypadku stwierdzenia roznic:

1) wprowadza w nich odpowiednie zmiany, informujgc o tym wiasciwa komorke organizacyjng Ministerstwa,;

2) zwraca si¢ do CPI i WWPE, w uzgodnieniu z komérkami organizacyjnymi Ministerstwa prowadzacymi
sprawy zwigzane z podlegto$cia wobec Ministra tych jednostek, o korekte projektow planéw finansowych.

§ 15. 1. W oparciu o przekazane i zweryfikowane, zgodnie z § 14 ust. 4, projekty planéw finansowych,
DBIF przygotowuje projekty plandéw finansowych w czegsciach budzetowych, przedktada je do akceptacji
wiasciwym Cztonkom Kierownictwa Ministerstwa i do zatwierdzenia Ministrowi.

2. Projekty plandéw finansowych w czg$ciach budzetowych stanowig podstawe gospodarki finansowej
w okresie od dnia 1 stycznia danego roku do dnia opracowania planéw finansowych na podstawie ustawy
budzetowe;j.

3. Zatwierdzone przez Ministra plany finansowe DBiF niezwtocznie przekazuje do CPI oraz WWPE.

4. Zmiany w projektach planéw finansowych w czeSciach budzetowych, o ile nie powoduja niezgodnos$ci
z projektem ustawy budzetowej, sg dokonywane po akceptacji dyrektora albo zastepcy dyrektora DBiF
i zatwierdzeniu przez Ministra.

Rozdzial 5.
Opracowanie materialdow do projektu WPFP

§ 16. 1. DBiF przygotowuje materiaty do projektu WPFP w sposob, trybie iterminach wynikajacych
Z rozporzadzenia, we wspotpracy z komorkami organizacyjnymi Ministerstwa, CPI 1 WWPE.

2. Cztonkowie Kierownictwa Ministerstwa zatwierdzaja cele 1 mierniki realizowanych zadan oraz dokonuja
wyboru zadania priorytetowego Ministra.

§ 17. 1. W ramach prac nad materiatami do projektu WPFP w zakresie wtasciwosci Ministra, komorki
organizacyjne Ministerstwa odpowiedzialne za realizacj¢ celow funkcji 16, przekazuja do DBiF karty
miernikow dla wyznaczonych celow wedlug wzoru karty miernika okreslonego w zataczniku do
rozporzadzenia dla zadan.

2. W ramach prac, o ktérych mowa w ust. 1, DBiF zwraca si¢ do komorek organizacyjnych Ministerstwa
0 sporzadzenie informacji niezb¢dnych do przygotowania materiatow do projektu WPFP.
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3. Informacje, o ktéorych mowa w ust. 2, sg akceptowane przez wiasciwego Czilonka Kierownictwa
Ministerstwa.

§ 18. W terminie okreslonym przez DBiF, CPl1 i WWPE opracowujg na formularzach planistycznych,
okreslonych w zataczniku do rozporzadzenia, materiaty do projektu WPFP i nast¢pnie przekazuja je do DBIF
za posrednictwem komorek organizacyjnych Ministerstwa prowadzacych sprawy zwigzane z podlegtoscia
wobec Ministra tych jednostek, ktore uzyskuja zgode Czlonka Kierownictwa Ministerstwa.

§ 19. 1. W oparciu 0 otrzymane karty miernikow, o ktorych mowa w § 17 ust. 1, informacje, o ktorych
mowa w § 17 ust. 2, i materiaty, o ktorych mowa w § 18, DBiF przygotowuje zbiorcze formularze planistyczne
do projektu WPFP w zakresie czesci budzetowych i przedktada je do zatwierdzenia Ministrowi.

2. Zatwierdzone przez Ministra zbiorcze formularze planistyczne, o ktorych mowa wust. 1, DBIF
przekazuje Ministrowi Finanséw.

Rozdzial 6.
Wykonywanie ustawy budzetowej — sposob i tryb sporzadzania planéw finansowych

§ 20. 1. W terminie 14 dni od dnia ogloszenia ustawy budzetowej DBiF informuje CPI i WWPE 0 uj¢tych
W ustawie budzetowej kwotach dochodow i wydatkéw, w tym wynagrodzen.

2. DBIF informuje o kwotach wydatkow wlasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa.

3. Na podstawie otrzymanych informacji, o ktorych mowa w ust. 1, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia ich otrzymania, CPl i WWPE sporzadzaja plany finansowe i przekazuja je do DBIF.

4. W terminie 14 dni od dnia przekazania informacji, o ktérych mowa w ust. 2, DBIF sporzadza plan
finansowy Ministerstwa i przedktada do zatwierdzenia:

1) Ministrowi — w zakresie wlasciwosci Ministra — dysponenta cze¢$ci budzetowych;

2) Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa — w zakresie wtasciwos$ci Ministerstwa — dysponenta $rodkoéw
budzetu panstwa trzeciego stopnia.

5. Podstawa do sporzadzenia plandéw finansowych sg projekty planéw finansowych, o ktorych mowa
w § 15 ust. 1, z uwzglednieniem zmian wynikajacych z § 15 ust. 4.

6. Plany finansowe do ewidencji finansowo-ksiggowej w Ministerstwie wprowadza:
1) gtéwny ksiggowy resortu — w zakresie whasciwosci Ministra — dysponenta czgsci budzetowych;

2) glowny ksiggowy Ministerstwa — W zakresie wlasciwosci dysponenta srodkow budzetu panstwa trzeciego
stopnia.

7. CPl i WWPE wprowadzaja do ewidencji finansowo-ksiggowej plany finansowe.

Rozdzial 7.
Wykonywanie ustawy budzetowej — dokonywanie zmian w planach finansowych

§ 21. 1. Zmiany w planach finansowych czgsci budzetowych sa dokonywane przez Ministra na zasadach
i w zakresie okreslonym w art. 171 ustawy.

2. Zmiany w zakresie planu finansowego:

1) CPI lub WWPE - sa dokonywane odpowiednio na wniosek Dyrektora CPI lub Dyrektora WWPE po
pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez komorke organizacyjng Ministerstwa prowadzaca sprawy
zwigzane z podlegtoscia wobec Ministra danej jednostki;

2) Ministerstwa — sa dokonywane na wniosek wlasciwego kierujacego komorka organizacyjng Ministerstwa
lub z wlasnej inicjatywy DBIF po konsultacji z wlasciwa komorka organizacyjng Ministerstwa.

3. W przypadku koniecznosci dokonania zmiany w planie finansowym tylko w uktadzie zadaniowym,
niewymagajacej zmiany w planach finansowych w uktadzie tradycyjnym, wilasciwe komorki organizacyjne
Ministerstwa, CPI lub WWPE wystepuja z wnioskiem o dokonanie tej zmiany do Ministra, za posrednictwem
DBiF.

4. Po akceptacji przez Ministra wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, DBiF wprowadza zmiany w planie
finansowym.
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§ 22. 1. W przypadku zmian w planie finansowym komorki organizacyjne Ministerstwa, CPI i WWPE
dokonujg analizy i aktualizacji warto$ci docelowych miernikoéw i przekazujg informacje o ewentualnej zmianie
warto$ci docelowej miernika do DBIF.

2. Komorki organizacyjne Ministerstwa, CPI i WWPE uzasadniajg kazdg zmiang wydatkéw w planie
finansowym przez podanie przeznaczenia $rodkow, ktore beda przeniesione, oraz skutkdw zmniejszenia
wydatkow w obszarach, z ktorych sg przenoszone.

§ 23. 1. DBIF sprawdza wnioski, 0 ktorych mowa w § 21 ust. 2, w szczegdlnosci pod wzgledem zgodnosci
z klasyfikacja budzetowsa oraz art. 171 ustawy.

2. W przypadku, gdy wniosek jest niezgodny z klasyfikacja budzetowa, DBiF zwraca wniosek do wiasciwe;j
komorki organizacyjnej Ministerstwa, CPI lub WWPE w celu dokonania korekty.

3. W przypadku, gdy wniosek jest niezgodny z art. 171 ustawy, DBIF informuje wnioskodawce¢ o braku
podstaw do dokonania zmiany.

4. Po analizie wniosku, o ktorym mowa w § 21 ust. 2, DBIF przygotowuje wlasciwe wnioski do Ministra
Finanséw, ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz przygotowuje projekt decyzji Ministra
w sprawie dokonania zmian w planie finansowym, a nastgpnie przekazuje je do akceptacji Ministra.

5. Po wydaniu przez Ministra decyzji w sprawie zmian w planie finansowym dla danej czgs$ci budzetowej,
DBiF dokonuje zmiany w planie finansowym i informuje wilasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa
o0 dokonanych zmianach.

6. W przypadku, gdy zmiana w planie finansowym dotyczy Ministerstwa, DBIiF informuje Dyrektora
Generalnego Ministerstwa i przesyta kopie dokumentacji w tym zakresie.

7. W przypadku, gdy zmiana w planie finansowym dotyczy CPI lub WWPE, DBIF informuje te jednostki
0 zmianach wprowadzonych decyzja Ministra i przesyta kopie dokumentacji w tym zakresie.

§ 24. Wnioskowane zmiany w planie finansowym do informatycznego systemu obstugi budzetu panstwa
»TREZOR” wprowadzajg:

1) CPl i WWPE — w zakresie, 0 ktorym mowa w § 21 ust. 2 pkt 1;
2) DBIiF — w zakresie, 0 ktorym mowa w § 21 ust. 2 pkt 2.
§ 25. 1. DBIF prowadzi ewidencj¢ zmian w planach finansowych czgéci budzetowych.

2. Po otrzymaniu informacji z DBiF, CPl i WWPE wprowadzajg stosowne zmiany w ewidencji finansowo-
ksiggowe;.

Rozdzial 8.
Zwig¢kszenie wydatkow w czeSciach budzetowych z rezerwy ogolnej i rezerw celowych

§ 26. 1. Komorka organizacyjna Ministerstwa, CPI lub WWPE wystepuja do DBiF z wnioskiem
0 uruchomienie srodkow z rezerwy ogoélnej lub celowe;.

2. We whniosku, o ktorym mowa w ust. 1, wskazuje si¢ zadanie lub rodzaj wydatku, klasyfikacje budzetowa
i zadaniowg oraz podstawe prawng uruchomienia $srodkow z rezerwy ogdlnej lub celowej wraz z uzasadnieniem
i szczegotowy kalkulacjg kwot. Do wniosku dotacza si¢ kopie dokumentu bedacego podstawa do dokonania
zwigkszenia wydatkow.

3. DBIF sprawdza wniosek, 0 ktérym mowa w ust. 1, w szczegdlnosci pod wzgledem zgodnos$ci z planem
finansowym, klasyfikacja budzetowg oraz zasadno$cia wnioskowanych kwot, uwzgledniajac aktualnie
dostepne srodki w budzecie i w razie watpliwo$ci zwraca si¢ do komorek organizacyjnych Ministerstwa, CPI
lub WWPE o0 dodatkowe wyjasnienia i uzupetnienie.

4. DBIF przygotowuje projekt wniosku o dokonanie zmian w planie wydatkow na podstawie wniosku,
0 ktorym mowa w ust. 1, lub z wtasnej inicjatywy i przedktada go do akceptacji Ministra.

5. Whnioski, o0 ktorych mowa w ust. 4, w informatycznym systemie obstugi budzetu panstwa ,,TREZOR”
wprowadzaja wilasciwi dysponenci czgéci budzetowych, a DBiF przekazuje je Ministrowi Finansow lub
ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju regionalnego.
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6. Po otrzymaniu decyzji Ministra Finanséw, DBiF wprowadza odpowiednie zmiany w planie finansowym
dla danej czgsci budzetowej oraz informuje wlasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa, CPI i WWPE
0 tych zmianach oraz przesyta kopi¢ decyzji.

Rozdzial 9.
Kontrola wykonania planéw finansowych w ramach czesci budzetowych

§ 27. Komorki organizacyjne Ministerstwa, CPI i WWPE, zgodnie z wlasciwoscia, sprawujg biezaca
merytoryczng kontrole realizacji zadan, dochodow 1 wydatkow oraz dokonujg oceny celowosci ponoszonych
wydatkow.

§ 28. 1. DBIiF, w celu przygotowania informacji okresowych z realizacji planow finansowych dla danej
cze$ci budzetowej, moze wystapi¢ do wlasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa, ktore sprawujg
merytoryczng kontrole nad realizacjg wydatkéw w zakresie dofinansowania lub finansowania zadan, CPI lub
WWPE o przedltozenie szczegbtowych informacji z realizacji zadan i planu finansowego.

2. Na podstawie informacji, o ktorych mowa w ust. 1, DBiF sporzadza informacj¢ dla Ministra w sprawie
okresowej kontroli realizacji planu dochodow i wydatkéw budzetowych.

Rozdzial 10.
Monitorowanie realizacji budzetu w ukladzie zadaniowym

§ 29. 1. Zadania z zakresu planowania, nadzoru merytorycznego i kontroli prawidtowosci wydatkowania
srodkow z budzetu Ministra w uktadzie zadaniowym naleza do kierujacych komoérkami organizacyjnymi
Ministerstwa oraz Dyrektora CPI i Dyrektora WWPE.

2. Za koordynacj¢ prac w zakresie budzetu zadaniowego odpowiada DBIF.

§ 30. W przypadku zakonczenia realizacji dziatan lub rozpoczgcia nowych, komorki organizacyjne
Ministerstwa, CPl i WWPE zglaszaja do DBIF, w okre$lonym terminie, propozycje zmian do klasyfikacji
zadaniowej.

§ 31. 1. Dla realizowanych zadan, podzadan i dzialan mierniki iich warto$ci bazowe, docelowe oraz
wysoko$¢ wydatkéw ustalajg w zakresie wlasciwosci:

1) komorki organizacyjne Ministerstwa — W uzgodnieniu z Cztonkami Kierownictwa Ministerstwa;

2) CPI i WWPE - w uzgodnieniu z komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa prowadzacymi sprawy
zwiazane z podlegloscia wobec Ministra tych jednostek.

2. Przy opracowaniu struktury uktadu zadaniowego, formutowaniu celow i miernikéw oraz przy ustalaniu
bazowych i docelowych wartosci miernikow kierujacy komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa, Dyrektor
CPI oraz Dyrektor WWPE kierujg si¢ wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu.

3. Przy okre$laniu miernikow kierujagcy komorkami organizacyjnymi Ministerstwa, Dyrektor CPI
i Dyrektor WWPE opierajg si¢ na funkcjonujgcej sprawozdawczosci oraz danych opracowywanych
i niewigzacych si¢ z dodatkowymi wydatkami wylgcznie na potrzeby budzetu zadaniowego.

4. Kierujacy komorkami organizacyjnymi Ministerstwa, Dyrektor CPI oraz Dyrektor WWPE, okreslajac
warto$ci docelowe miernikow, daza do powiagzania tych wielkosci z wysoko$cia planowanych wydatkow.

5. Dane dotyczace miernikow w danym roku opracowuje si¢ w sposdb umozliwiajacy ich porownanie
z danymi dotyczgcymi miernikéw w roku poprzednim.

6. Nazwy celow i miernikéw zdefiniowane w ramach katalogu funkcji, zadan, podzadan i dziatan nie moga
by¢ zmieniane w trakcie wykonywania planéw w uktadzie zadaniowym.

§ 32. 1. Kierujacy komorkami organizacyjnymi Ministerstwa, Dyrektor CPI i Dyrektor WWPE biorg udziat
W monitorowaniu planéw finansowych oraz zapewniajg skuteczng i efektywna realizacje¢ planow finansowych
w uktadzie zadaniowym.

2. Monitorowanie obejmuje gromadzenie, przechowywanie i przetwarzanie danych oraz sprawdzenie za
pomocag miernikow, czy wytyczone cele sg realizowane.

§ 33. 1. Na potrzeby sprawozdawczos$ci w ukladzie zadaniowym, komorki organizacyjne Ministerstwa,
zgodnie z wtasciwoscia:
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1) analizujg dane zbierane podczas wykonywania procesu monitorowania budzetu w uktadzie zadaniowym;

2) na biezaco monitorujg poziom wydatkowania srodkow publicznych bedacych w ich dyspozycji, monitoruja
poziom realizacji zatozonych celow oraz dokonujg pomiaru miernikow;

3) przedstawiajg informacje shuzace opracowaniu sprawozdan, zgodnie Z rozporzadzeniem wydawanym na
podstawie przepisow art. 41 ust. 4 ustawy.

2. Kierujgcy komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa, Dyrektor CPI i Dyrektor WWPE monitorujg
realizacje planow finansowych w uktadzie zadaniowym w zakresie swojej wlasciwosci.

§ 34. 1. Komorki organizacyjne Ministerstwa, CPI i WWPE, w zaleznosci od specyfiki zadania, podzadania
i dziatania, podejmuja decyzj¢ o trybie okresowym lub cigglym iterminach — miesigcznym, kwartalnym
i rocznym — monitorowania miernika. Komorki organizacyjne Ministerstwa prowadzace sprawy zwigzane
z podlegtoscia CPI i WWPE wobec Ministra podejmuja decyzj¢ o trybie i terminach monitorowania miernika
w zakresie tych jednostek.

2. Komorki organizacyjne Ministerstwa, CPI oraz WWPE przedktadaja DBiF karty miernikow na rok
nastepny, zgodnie ze wzorem karty miernika okreslonym w zatgczniku do rozporzadzenia dla zadan
w odniesieniu do:

1) zadan — w trybie i zakresie wynikajacym z rozporzadzenia oraz terminach okreslonych przez DBIF;
2) podzadan i dziatan — w terminie okre$lonym przez DBIF.
3. Cele i mierniki dla funkcji 16 okreslajg Cztonkowie Kierownictwa Ministerstwa.

4. Komorki organizacyjne Ministerstwa, CP1 1 WWPE przekazuja informacje o aktualizacji kart miernikow,
0 ktorych mowa w ust. 2, oraz miernikéw, o ktérych mowa wust. 3, do DBiF wraz ze sprawozdaniem
potrocznym, o ktorym mowa w rozporzadzeniu wydawanym na podstawie przepisow art. 41 ust. 4 ustawy.

§ 35. 1. Og6lny nadzor i kontrole nad realizacja budzetu zadaniowego w zakresie dzialdéw administracji
rzadowej: administracja publiczna, informatyzacja, tagczno$¢ i wyznania religijne oraz mniejszosci narodowe
i etniczne sprawuje Minister, przy czym:

1) szczegotowy nadzor ikontrole nad realizacja budzetu zadaniowego w zakresie dzialu administracji
rzadowej: administracja publiczna, informatyzacja, laczno$¢ i wyznania religijne oraz mniejszosci
narodowe i etniczne sprawuja wiasciwi Cztonkowie Kierownictwa Ministerstwa;

2) szczegotowy nadzor i kontrole w zakresie finansowym nad realizacjg budzetu zadaniowego w zakresie
dziatu administracji rzadowej: administracja publiczna, informatyzacja, tacznos¢ i wyznania religijne oraz
mniejszo$ci narodowe ietniczne sprawuja wiasciwi dysponenci czesci budzetowych w zakresie
wlasciwos$ci Ministra.

2. Za monitorowanie stopnia osiagniecia zatozonych celow oraz planowanych wartosci miernikow,
opracowania danych czesciowych do projektu ustawy budzetowe] i sprawozdawczosci w ukladzie
zadaniowym, zgodnie z wtasciwoscig odpowiadajg kierujgcy komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa oraz
Dyrektor CPI1 i Dyrektor WWPE.

§ 36. 1. Kierujacy komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa opracowuja i sktadaja do DBIF informacje za
kazdy kwartal zrealizacji budzetu czesci budzetowych w ukladzie zadaniowym, w terminie do 21 dni od
zakonczenia danego kwartatu.

2. Na podstawie informacji, o ktorych mowa w ust. 1, DBiF sporzadza sprawozdanie potroczne iroczne
0 realizacji budzetu cz¢éci budzetowych w uktadzie zadaniowym, zgodnie ze wzorem okre§lonym w zataczniku
do rozporzadzenia wydawanego na podstawie przepiséw art. 41 ust. 4 ustawy i przedstawia do akceptacji
wlasciwemu Czlonkowi Kierownictwa Ministerstwa i zatwierdzenia Ministrowi.

3. Obszary, w ktorych istnieje ryzyko niewykonania wartosci docelowej miernika, i przyczyny tej sytuacji
kierujacy komorkami organizacyjnymi Ministerstwa i dysponenci czeéci budzetowych poddajg szczegodlnej
analizie, ktorej celem jest okreslenie zmian prowadzacych do wdrozenia dziatan naprawczych.

§ 37. 1. Kontrola efektywnosci i skutecznosci realizacji planéw finansowych w uktadzie zadaniowym na
podstawie miernikdw stopnia realizacji celow, o ktorej mowa w art. 175 ust. 1 pkt 4 ustawy, jest dokonywana
na biezaco przez komoérki organizacyjne Ministerstwa.
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2. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi ocene relacji poniesionych naktadow do osiggnictych efektow
i ocene skuteczno$ci stopnia osiggniecia zalozonych celow oraz planowanych warto$ci miernikow przy
realizacji planéw finansowych w uktadzie zadaniowym.





