Warszawa, dnia 23 wrzesnia 2014 r.

Poz. 19

ZARZADZENIE Nr 7
MINISTRA ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI

z dnia 19 wrze$nia 2014 r.

w sprawie powolania Komitetu Sterujacego projektu
,»Powszechne e-ushugi administracji publicznej na platformie ePUAP”

§ 1. 1. Powoluje si¢ Komitet Sterujacy projektu ,,Powszechne e-ustugi administracji publicznej na
platformie ePUAP”, zwany dalej ,,Komitetem Sterujacym”.

2. Komitet Sterujacy jest organem pomocniczym Ministra Administracji i Cyfryzacji.
§ 2. Okreslenia uzyte w zarzadzeniu oznaczaja:

1) Minister — Ministra Administracji i Cyfryzacji;

2) Ministerstwo — Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji;

3) Projekt — projekt ,,Powszechne e-ustugi administracji publicznej na platformie ePUAP”, dofinansowywany
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego;

4) POKL — Program Operacyjny Kapitat Ludzki.
§ 3. W sktad Komitetu Sterujacego wchodza:

1) Przewodniczacy Komitetu — Podsekretarz Stanu w Ministerstwie, sprawujacy nadzor nad prowadzeniem
spraw objetych dziatlem administracji rzagdowej — informatyzacja,

2) Gtowni Uzytkownicy:
a) Dyrektor Departamentu Informatyzacji Ministerstwa, w zakresie zadan:
- ,,Wdrozenie nowych e-ustug $wiadczonych na platformie ePUAP przez JST”,

- ,,Wprowadzenie standardéw interoperacyjnosci w zakresie wymiany dokumentéw elektronicznych
pomiedzy podmiotami publicznymi $wiadczacymi elektroniczne ustugi publiczne”,

- ,Podniesienie §wiadomosci obywateli oraz wzrost dostepu do informacji dotyczacej mozliwosci
korzystania z elektronicznych ustug publicznych”,

b) Dyrektor Departamentu Spoteczenstwa Informacyjnego Ministerstwa, w zakresie zadania ,,Edukacyjne
wsparcie kadr urzedow JST oraz zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie w zakresie
swiadczenia e-ustug”,

3) Gtowny Dostawca — Zastepca Dyrektora Centrum Projektow Informatycznych,
4) Dyrektor Departamentu Administracji Publicznej,

5) Sekretarz — przedstawiciel Centrum Projektow Informatycznych wskazany przez Gtownego Dostawce
w uzgodnieniu z Przewodniczacym,
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— zwani dalej ,,Cztonkami Komitetu”.

§ 4. 1. W pracach Komitetu Sterujacego uczestniczy w charakterze obserwatora przedstawiciel wiasciwej
Instytucji Posredniczacej POKL oraz Dyrektor Departamentu Budzetu i Finansow.

2. Na zaproszenie Przewodniczacego Komitetu w pracach Komitetu Sterujacego moga bra¢ udzial
przedstawiciele innych komorek organizacyjnych Ministerstwa lub innych instytucji, stosownie do potrzeb
Projektu.

§ 5. 1. Do zadan Komitetu Sterujacego nalezy:
1) ustalanie i cykliczna weryfikacja celow realizowanego Projektu;
2) przeglad zatozen biznesowych Projektu oraz wypracowywanie rekomendacji;

3) opiniowanie wymagan zdefiniowanych przez Gtéwnych Uzytkownikéw oraz ocena mozliwosci ich
realizacji;

4) monitorowanie postepu prac oraz zgodnosci pod katem przebiegu realizacji Projektu z lista zatozen
biznesowych, wymaganiami funkcjonalnymi oraz obowigzujagcym stanem prawnym,;

5) zatwierdzanie harmonogramu realizacji projektu, zwanego dalej ,,harmonogramem”, propozycji jego zmian
oraz monitorowanie przebiegu jego realizacji;

6) ocena raportow z realizacji Projektu przygotowywanych przez Glownego Dostawce oraz, w razie potrzeby,
wystepowanie do Gtéwnego Dostawcy o ich uzupehienie lub korekte;

7) przedktadanie Ministrowi do akceptacji raportow, o ktorych mowa w pkt 6;
8) zatwierdzenie zgodnosci przebiegu realizacji Projektu z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej PO KL;
9) nadzor nad realizacja Projektu oraz monitorowanie poziomu jego wskaznikow.

2. W ramach nadzoru nad realizacjg projektu Komitet Sterujagcy moze zobowigzywaé¢ Glownych
Uzytkownikow oraz Gtownego Dostawce do wykonywania zalecen Komitetu Sterujacego w zakresie realizacji
zadan okreslonych w Projekcie.

3. Posiedzenia Komitetu Sterujacego odbywajg si¢ nie rzadziej niz raz na miesigc.

§ 6. 1. Do zadan Przewodniczacego Komitetu nalezy:
1) podejmowanie decyzji i nadzor nad postgpem prac w Projekcie na poziomie strategicznym;
2) zwotywanie posiedzen Komitetu Sterujacego i przewodniczenie jego obradom;
3) powotywanie Grup Roboczych;

4) zatwierdzanie listy zatozen biznesowych, wymagan funkcjonalnych ipoza funkcjonalnych dla
realizowanego Projektu oraz monitorowanie ich realizacji;

5) rozstrzyganie kwestii spornych powstatych w ramach realizacji Projektu;

6) powiadamianie wtasciwej Instytucji Posredniczacej POKL o terminach posiedzenia Komitetu Sterujacego,
co najmniej 3 dni przed posiedzeniem Komitetu Sterujgcego.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Komitetu zastepstwo w trakcie posiedzenia Komitetu
Sterujacego bedzie petnita pisemnie upowazniona osoba sposrdd osob okre§lonych w § 3 pkt 2 — 4.

3. Gtowni Uzytkownicy odpowiadaja za:
1) zapewnienie zasobdw niezbednych do specyfikowania potrzeb uzytkownikow Projektu;
2) zdefiniowanie listy zatozen biznesowych, wymagan funkcjonalnych i poza funkcjonalnych dla Projektu;

3) monitorowanie spetnienia wymagan i zalozen dla Projektu, okreslonych w pkt 2, na posrednich etapach
realizacji Projektu;

4) odbior produktow Projektu;

5) podejmowanie decyzji dotyczacych produktéw Projektu oraz nadzor nad ich uruchomieniem;
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6) nadzor nad zapewnieniem rozwigzan organizacyjnych niezbednych do utrzymania i eksploatacji produktow
Projektu;

7) stale monitorowanie uzasadnienia biznesowego oraz zgodnosci produktow projektu z jego uzasadnieniem
biznesowym a takze przedktadanie aktualnych wersji uzasadnienia biznesowego Komitetowi Sterujagcemu
do zatwierdzenia;

8) przygotowanie i aktualizowanie harmonogramu i sygnalizowanie Komitetowi Sterujgcemu koniecznos$ci
jego zmian;

9) przekazywanie Komitetowi Sterujagcemu informacji  dotyczacych ryzyka projektowego wraz
z rekomendacjami okre$lajacymi sposob przeciwdziatania ziszczeniu si¢ ryzyka;

10) identyfikowanie barier utrudniajacych lub uniemozliwiajacych realizacj¢ zatwierdzonych przez Komitet
Sterujacy, wymagan i zatozen dla Projektu, okreslonych w pkt 2;

11) zapewnienie wspotpracy z uzytkownikami produktow Projektu w ramach Ministerstwa oraz poza nim na
wszystkich etapach realizacji Projektu, w tym zbieranie danych i informacji niezbednych do jego realizacji;

12) monitorowanie realizacji Projektu z punktu widzenia zgodno$ci z prawem polskim iprawem Unii
Europejskiej;

13) definiowanie niezbednych zmian legislacyjnych, dokonywanie ich oceny i opracowywanie w tym zakresie
pisemnej rekomendacji dla Komitetu Sterujacego.

4. Gtowny Dostawca odpowiada za:

1) ocen¢ mozliwosci realizacji Projektu na podstawie wymagan zdefiniowanych przez Glownych
Uzytkownikow;

2) realizacj¢ Projektu na podstawie wymagan zdefiniowanych przez Gtéwnych Uzytkownikow;
3) state monitorowanie ryzyka dla Projektu;

4) zapewnienie specjalistycznych zasobow niezbe¢dnych do realizacji Projektu;

5) nadzor nad realizacja uméw z dostawcami;

6) przygotowanie produktow Projektu do odbioru;

7) monitorowanie zgodnosci przebiegu realizacji Projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej
POKL oraz przygotowanie rekomendacji ipodejmowanie dziatan w przypadku zidentyfikowania
rozbieznosci;

8) sporzadzanie raportow z realizacji Projektu dla Komitetu Sterujacego w terminie 3 dni roboczych przed
kazdym posiedzeniem Komitetu Sterujgcego z wylgczeniem pierwszego posiedzenia;

9) prowadzenie repozytorium dokumentow projektowych w postaci elektronicznej lub papierowe;j.

5. Cztonkowie Komitetu uczestniczag w pracach Komitetu Sterujagcego z prawem glosu z wylaczeniem
Cztonka Komitetu wskazanego w § 3 pkt 5.

6. 1. Sekretarz odpowiada za:

1) obstuge administracyjno-organizacyjng Komitetu Sterujacego, w tym przygotowywanie projektow
protokotéw z posiedzen Komitetu Sterujacego;

2) zebranie pod protokotem z posiedzenia Komitetu Sterujgcego podpisow wszystkich 0séb uczestniczgcych
w posiedzeniu Komitetu Sterujacego, podczas kolejnego posiedzenia Komitetu Sterujgcego.

2. Sekretarz w terminie 2 dni roboczych od dnia zakonczenia posiedzenia Komitetu Sterujgcego przedktada
Cztonkom Komitetu, okre§lonym w § 3 pkt 1 — 4, w postaci elektronicznej, projekt protokotu z posiedzenia
Komitetu Sterujacego. W terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania projektu protokotu Cztonkowie
Komitetu, zobowigzani sg do zgloszenia uwag do projektu protokotu lub jego akceptacji z zastrzezeniem, ze
nieprzekazanie uwag w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania projektu protokolu oznacza jego
akceptacje. Uwagi do projektu protokotu beda zglaszane drogg elektroniczna w trybie rejestracji na adres
poczty elektronicznej Sekretarza.
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§ 8. 1. Przewodniczacy Komitetu moze powotywa¢ Grupy Robocze jako organy przygotowujace opinie

merytoryczne irekomendacje dla Komitetu Sterujacego w zakresie zleconym przez Przewodniczacego
Komitetu.

2. W sktad Grupy Roboczej moga wchodzi¢ przedstawiciele komoérek organizacyjnych Ministerstwa oraz
innych instytucji zaproszonych do udziatu w pracach Komitetu Sterujacego.

§9.Za prace w Komitecie Sterujacym oraz Grupach Roboczych nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

- Rafat TRZASKOWSKI
MINISTER ADMINISTRACII | CYFRYZACII





