Warszawa, dnia 12 lutego 2013 r.

Poz. 5

ZARZ ADZENIE Nr 5
MINISTRA ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI

z dnia 12 lutego 2013 r.

w sprawie zasad prowadzenia konsultacji spotecznyatokumentéw opracowywanych
w Ministerstwie Administracji i Cyfryzacji

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierif96 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. p822)
zaradza s¢, co naspuje:

§ 1.Zarzmdzenie okr@la zasady prowadzenia konsultacji spotecznych prkemodrki organizacyjne
Ministerstwa Administracji i Cyfryzaciji.

§ 2.1. Konsultacje spoteczne prowadzore V8 sposob otwarty i powszechny, zapewsuyj kazdemu
obywatelowi dostp do konsultowanych dokumentéw i pigzvos¢ wypowiedzenia si

2. Konsultacje spoteczne prowadzong grzy uwzgtdnieniu zasad: dobrej wiary, powszeckmp
przejrzystéci, responsywnéei, koordynacji, przewidywalnigi oraz zasady poszanowania dobra ogoélnego,
zawartych w dokumencie ,Kodeks Konsultacji” — ,Séedl Zasad Konsultacji” wypracowanym przez
ekspertéw podczas warsztatu Kongresu Walne Internecié.

§ 3.Konsultacjom spotecznym podlegaj
1) projekty zataen projektow ustaw,
2) projekty aktéw normatywnych,
3) strategie i inne dokumenty uznane przez kierotwa ministerstwa za strategiczne,
- zwane dalej ,dokumentami”.

§ 4.1. Projekty zalgen projektow ustaw oraz projekty aktéw normatywnyptblikowane g w Biuletynie
Informacji Publicznej RCL oraz w Biuletynie Inforigja Publicznej na stronie podmiotowej Ministra
Administracji i Cyfryzacji.

2. Dokumenty powinny hy takze publikowane na stronie internetowej Ministerst&dministraciji
i Cyfryzacji, wtym w Biuletynie Informacji Publicej na stronie podmiotowej Ministra Administracji
i Cyfryzacji oraz na innych stronach internetowyrheznaczonych do prowadzenia konsultacji spotextzny

§ 5.1. Konsultacje spoteczne trwiago najmniej 21 dni, jeeli przepisy odgbne nie wskazuj dtuzszych
terminéw. Dniem rozpoezia konsultacji spotecznych jest dzipublikacji dokumentu w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej Ministra Admingsji i Cyfryzacji.

Y Zgodnie z punktem 6.1.B.1. Zaiznika do uchwaly Rady Ministréw z 22 stycznia 201@ sprawie przyicia programu
.Lepsze regulacje 2015", do momentu opracowaniayjpcia przez Rag Ministréw wytycznych do przeprowadzania
Oceny Wplywu maliwe jest przygcie w poszczeg6llnych ministerstwach Zasad KongultEko dokumentu
okreslajacego i przejrz§cie formutupcego podstawowe standardy przeprowadzanych w damyimisterstwie
konsultacji. Wzorem takiego dokumentu rady¢ dokument Siedem Zasad Konsultaciji.
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2. Do dokumentéw poddawanych konsultacjom haldolczat informacg, wskazujca podstawowe
regulty przeprowadzanych konsultacji oraz wskazujw sposdb zrozumiaty dla obywatela ich przedmiot.
Informacja ta powinna:

1) zawiera dat; rozpoczcia i zakaczenia konsultacji wraz z uzasadnieniem ewentuals&gocenia okresu
konsultacji, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 pkt 1 zaizenia;

2) zawierg streszczenie — opis celdw i przestanek konsultegardokumentu napisane w sposob zrozumiaty
dla obywatela;

3) wskazywa sposob zgtaszania uwag;

4) wskazywd koordynatora konsultacji — osplz komorki merytorycznej odpowiedzialnej za dokumen
ktéra czuwad bedzie nad przebiegiem konsultacji i stosowaniemaas&torych mowa w § 2 ust. 2.

3. Do informacji, o ktérej mowa w ust. 2, nafedolaczy¢ liste podmiotéw, do ktérych dokument zostanie
indywidualnie skierowany w ramach konsultacji spafgych.

4. Informacje idokumenty powinny by publikowane w postaci elektronicznej uitiwiajacej
przeszukiwanie ich téei.

§ 6.1. Komorka merytoryczna odpowiedzialna za dokumemtana dalej ,komdrk merytorycza”,
konsultuje z komérk odpowiedziala za koordynagj konsultacji spotecznych sposob przeprowadzanych
konsultacji, w tym wykorzystanie stron internetolyo ktérych mowa w § 4 ust. 2, oraz termin koresajif
a nasgpnie:

1) przesyla dokument oraz ksto ktérej mowa w 8§ 5 ust. 3, z podanymi adresalekteonicznymi oraz
numerami faksow do komorki wdeiwej do spraw legislacji w celu zamieszczenia widynie Informaciji
Publicznej na stronie podmiotowe] Ministra Admingstji i Cyfryzacji oraz w Biuletynie Informac;ji
Publicznej Radowego Centrum Legislacji a tak w celu rozestania podmiotom wskazanym $eidi,
o ktérej mowa w 8 5 ust. 3;

2) opracowuje informagj o ktdrej mowa w 8 5 ust. 2 i przesylwraz z dokumentem oraz ksto ktorej
mowa w 8 5 ust. 3, do komérki odpowiedzialnej zarkiynacg konsultacji spotecznych.

2. Komorka merytoryczna zamieszcza dokument wrigormach na stronach internetowych, o ktérych
mowa w 8§ 4 ust. 2.

§ 7.1. W rozadnym terminie od dnia zakozenia konsultacji w miejscach publikacji dokumekdmaorka
merytoryczna zamieszcza podsumowanie konsultagjietorycznym odniesieniemesilo uwag oraz krotk
informachp, ktére z nich i w jaki sposéb zostaty uwagione. Maliwe jest zbiorcze odniesienieggio uwag.

2. Komorka merytoryczna przesyta rowngodsumowanie do komorki wieiwej do spraw legislacii.

§ 8.1. Minister, Sekretarz Stanu lub Podsekretarz Stprawujcy nadzor nad komogkmerytoryczi
moze podj¢ decyzg 0 przeprowadzeniu uproszczonych konsultacji, wykiio:

1) termin konsultacji trwa co najmniej 7 dni;

2) komorka merytoryczna nie ma obauku sporzdzenia streszczenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 2pkt
oraz

3) komérka merytoryczna me ods4pi¢ od sporzdzenia listy podmiotow, o ktérej mowa w 8§ 5 ust. 3.

2. Powodem przeprowadzenia uproszczonych konsultacgze by pilnos¢ sprawy lub charakter
dokumentu, ktory tylko w nieznacznym stopniu wptymaaprawa i obovgizki obywateli.

§ 9.Minister, Sekretarz Stanu lub Podsekretarz Stamawsgacy nadzor nad komoésk merytoryczi
w wyjatkowych przypadkach nie podaé decyzg o nieprzeprowadzaniu konsultacji spotecznych. Wihta
przypadku naley opublikowa& dokument w Biuletynie Informacji Publicznej naastie podmiotowej Ministra
Administracji i Cyfryzacji wraz z uzasadnieniem taigisenia od konsultaciji.

§ 10.1. Czas trwania rozpoegch konsultacji spotecznych e zostéa przedtzony decyzp Ministra,
Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu spesgg nadzor nad komdérkmerytoryczrm prowadzca
konsultacje.
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2. W przypadku przedhenia czasu trwania konsultacji, komdrka merytorgczimformuje o tym
w miejscach publikacji dokumentu.

§ 11.Przepisy dotycxre termindw przeprowadzania konsultacji dlaee w niniejszym zaegizeniu nie
maja zastosowania, w przypadku innych terminow éknmeych w przepisach oglonych.

§ 12.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem nagpujacym po dniu ogtoszenia.

-Michat Boni
MINISTER ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI





