Warszawa, dnia 6 sierpnia 2012 r.

Poz. 23

ZARZ ADZENIE Nr 8
MINISTRA ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI

z dnia 25 czerwca 2012 r.

w sprawie sposobu pogpowania z podmiotami wykonugcymi zawodowy dziatalnosé lobbingowsa oraz
z podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnéci z zakresu zawodowej dziatalngci
lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipg@52r. o dziataln€ci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414, zzamézm?) zaradza s¢, co nasgpuije:

§ 1.Zarzmdzenie okréla szczegOtowy sposob pesbwania pracownikow Ministerstwa Administracji
i Cyfryzacji, zwanego dalej Ministerstwem, z podtaimi wykonujcymi zawodove dziatalngé lobbingows
oraz z podmiotami wykonagymi bez wpisu do rejestru czyniod z zakresu zawodowe] dziatakoo
lobbingowej, w tym sposéb dokumentowania podejmaowwhrkontaktow.

§ 2.Departament Administracji Publicznej koordynuje wipgenia kierowane do Ministerstwa w zzku
z realizowan dziatalndcia lobbingows, zwane dalej ,wysipieniami”.

§ 3.Za wyshpienia, o ktorych mowa w § 2, usa sk w szczegolngri:
1) wniosek o podiie okréglonej inicjatywy legislacyjnej;
2) opink na temat proponowanych rozwa prawnych, zawieraga symulacg skutkow ich wdraenia;

3) propozycg odbycia spotkania wcelu omoéwienia ofomej kwestii uregulowanej prawnie lub
wymagajcej takiej regulaciji;

4) zgloszenie zainteresowania pracami nad projeldakim normatywnego, o ktérym mowa w art. 7 ustawy
z dnia 7 lipca 2005 r. o dziataléw lobbingowej w procesie stanowienia prawa, zwaladgj ,ustavy’.

§ 4.1. Po wptyn¢ciu do Ministerstwa wysgpienia:

1) komérka organizacyjna, do ktérej wplm wystpienie, jéli jest merytorycznie wikiwa do jego
zalatwienia, zwana dalej ,komarkwiasciwg”, rejestruje wystpienie, a nagpnie przesyta je do Biura
Ministra - celem umieszczenia w Biuletynie Inforqad@ublicznej Ministerstwa, zgodnie z oba&kiem
wynikajacym z art. 7 ust. 3i 16 ust. 1 ustawy;

2) komorka wiaciwa sprawdza w Biuletynie Informacji Publicznej hiiterstwa, czy podmiot od ktoérego
pochodzi wysfpienie jest wpisany do rejestru podmiotdw wykaeych zawodow dziatalngé¢
lobbingows, czy tez wykonuje czynnéci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy;

3) w przypadku stwierdzeniae podmiot, od ktérego pochodzi wygienie wykonuje czynrigi, o ktérych
mowa w art. 17 ustawy, informuje o tej okoliciooDepartament Administracji Publicznej, zegzapc do
informacji dane, na podstawie ktorych stwierdzorskazan okolicznac;

Y Zmiany tekstu jednolitego przedmiotowe]j ustawy atysbgtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 42, poz. 33&zaz 2011r. Nr
106, poz. 622 i Nr 161, poz. 966.
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4) komorka organizacyjna, do ktérej wplm wystpienie, jéli jest merytorycznie niewkziwa do jego
zalatwienia, po zarejestrowaniu wygienia, przekazuje je do komérki weawej Ministerstwa albo
przekazuje je organowi lub jednostce organizacyjpedlegtej lub nadzorowanej przez Ministra
Administracji i Cyfryzacji lub te przekazuje spragvdo organu wigciwego w przypadku uznania braku
wiasciwosci Ministra Administracji i Cyfryzaciji.

2. Jeeli wystapienie ma form zgtoszenia, o ktérym mowa w 8§ 3 pkt 4i dotyczyojpktu aktu
normatywnego przekazanego do uzgofiniecztonkami Rady Ministrow, przesytag¢sie rowniez do
Departamentu Prawnego.

3. W przypadku, gdy wyspienie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rajeghodmiotow
wykonujacych zawodow dziatalnd¢ lobbingows, traktuje st je jak petyag lub wniosek w rozumieniu
przepiséw Kodeksu pagiowania administracyjnego, chylia ma forng wystapienia, o ktérym mowa w §
3 pkt 4.

§ 5.1. Komorka wiaciwa udziela pisemnej odpowiedzi na wasenie albo wyznacza termin spotkania
w celu omdwienia zagadrie zawartych w wysipieniu. W spotkaniu ze strony Ministerstwa powinny
uczestniczy co najmniej 2 osoby.

2. Przebieg spotkania, o ktérym mowa w ust. 1, dukutuje si w formie notatki stubowej, zawierajcej
w szczegolngi:

1) informacg o sprawie, ktorej dotyczyto spotkanie;

2) wskazanie o0séb uczestnicgch w spotkaniu, z podaniem ich stanowiskaztstwego — w przypadku
pracownikéw Ministerstwa biacych udziat w spotkaniu;

3) wskazanie podmiotu na rzecz, ktérego podmiotepuodje dziatania zwzane z zawodoyvdziatalndcia
lobbingow;

4) okreslenie form poditej dziatalndci lobbingowej, ze wskazaniem, czy polegata onawspieraniu
okreslonych projektéw, wysipieniu przeciwko tym projektom, czy Aezawierata propozycje nowych
rozwiazan, ktére nie g przedmiotem prac legislacyjnych;

5) wnioski ze spotkania.

3. W przypadku wysgpienia, o ktorym mowa w § 3 pkt 4, komoérka ydava maze rOwnie: ustosunkowa
sie do propozycji w nim zawartych poprzez ich uveriylienie w projekcie aktu normatywnego lub w razie i
nieprzygcia - poprzez wyjaienie przyczyn takiego stanowiska w odpowiedniggc uzasadnienia do tego
projektu.

4. Obstug spotka z udziatem Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekngt&tanu, Dyrektora Generalnego
zapewnia komorka wyznaczona przez te osoby.

8 6.1. Kazda komodrka organizacyjna Ministerstwa, prowadzessj spraw zatatwianych na podstawie
wystapien podmiotow wykonujcych zawodow dziatalnd¢ lobbingowa. Rejestr mae by prowadzony
w formie elektronicznej.

2. W rejestrze zamieszcza:si
1) dane podmiotu, od ktérego pochodzi wpstnie;

2) jego numer kolejny wpisu w rejestrze podmiotoykanujacych zawodow dziatalng¢ lobbingows - jezel
jest wpisany do tego rejestru;

3) dat wptywu wyshpienia do Ministerstwa,
4) okreslenie przedmiotu wysgpienia, w tym postulowanych w nim rozwen;
5) wskazanie podmiotéw, na rzecz ktérych dziat&dnobbingows jest wykonywana;

6) okrelenie wplywu, jaki wywart podmiot wykonagy zawodow dziatalng¢ lobbingows w procesie
stanowienia prawa w danej sprawie.

3. Komérki organizacyjne Ministerstwaa szobowhzane do przekazywania danych zrejestru do
Departamentu Administracji Publicznej dofka stycznia za rok ubiegty.
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4. Na podstawie otrzymanych informacji Departam&diministracji Publicznej opracowuje raz w roku,
informacje o dziataniach podejmowanych wobec MiaistAdministracji i Cyfryzacji przez podmioty
wykonujace zawodow dziatalng¢ lobbingow.

§ 7.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem ogtoszenia.

MINISTER
ADMINISTRACJI
| CYFRYZACJI

- Michat Boni





