Warszawa, dnia 20 listopada 2012 r.
Poz. 36

ZARZ ADZENIE Nr 17
MINISTRA ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI

z dnia 19 listopada 2012 r.

w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 siarR009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2008ir
157, poz. 1240, z 6. zmY) zaradza st, co nastpuje:

§ 1.Komitetowi Audytu dla dziatdw administracji gdowej kierowanych przez Ministra Administracji
i Cyfryzacji nadaje siregulamin, stanowcy zahcznik do zarzdzenia.

§ 2.Zarzdzenie wchodzi wzycie z dniem ogtoszenia.

-Michat Boni
MINISTER

ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI

Y Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.z(2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, N8,1j20z. 835,
Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, @26 oraz z 2011 r. Nr 185 poz. 1092, Nr 201 pd831 Nr 234
poz. 1386, Nr 240 poz. 1429 i Nr 291 poz. 1707.



Dziennik Urzedowy Ministra Administracji i Cyfryzacji -2- Poz. 36

Zalcznik do zargdzenia Nr 17
Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 19 listopada 2012 r. (poz. 36)

REGULAMIN
KOMITETU AUDYTU

dla dziatbw administracji rzadowej kierowanych przez Ministra Administraciji i Cy fryzacji

|. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1.Regulamin Komitetu Audytu, zwany dalej ,,Regulamirieokresla:
1) szczegOtowy zakres zadKomitetu Audytu, zwanego dalej ,,Komitetem”;
2) sposo6b dziatania Komitetu;

3) sposébb itryb dogbu cztonkéw Komitetu do dokumentdw, informacji hiith materialdw zwizanych
z funkcjonowaniem kontroli zagdczej i audytu wewgtrznego w Ministerstwie Administracji i Cyfryzaciji,
zwanym dalej ,Ministerstwem”, oraz w jednostkachktéorych mowa w art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. 2089 r. Nr 157, poz. 1240, z {0 zm.), zwanych dalej
,,jednostkami w dziatach”;

4) sposob i tryb wspétpracy cztonkdéw Komitetu zrkignikami oraz pracownikami Ministerstwa i jedndste
w dziatach;

5) sposéb itryb wspotpracy Komitetu z kierownikarkbmorek audytu wewtrznego Ministerstwa
i jednostek w dziatach;

6) tryb postpowania w sprawach o wyranie zgody na rozwanie stosunku pracy albo zmgawarunkow
pracy i ptacy kierownikowi komarki audytu wewtnznego.

§ 2.Celem Komitetu jest doradztwéwiadczone na rzecz Ministra Administracji i Cyfrgaa zwanego
dalej ,,Ministrem”, w zapewnieniu funkcjonowaniae&datnej, skutecznej i efektywnej kontroli zgiezze]
oraz w zakresie skutecznego audytu wegvamego.

ll. SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADA N KOMITETU
§ 3.Do zada Komitetu naley, w szczegoIngi:
1) sygnalizowanie Ministrowi istotnych ryzyk;

2) sygnalizowanie Ministrowi istotnych stalmd kontroli zaradczej w Ministerstwie oraz w jednostkach
w dziatach oraz proponowanie usprawiiiej kontroli, w szczegOlrigi na podstawie:

a) informacji zbiorczych przygotowywanych przez gé@sAudytu Wewmtrznego Ministerstwa,
b) przeghdu sprawozd@z wykonania planéw audytu wewtnznego oraz z oceny kontroli zadczej,

c) przeprowadzonych przeglow istotnych wynikéw audytu wewtrznego oraz wynikOw czynKoi
sprawdzajcych, atake wynikéw kontroli zarzdzanych przez wkgiwych czionkow kierownictwa
Ministerstwa w Ministerstwie oraz w jednostkach zedach,

d) prowadzonego monitoringu wdenia istotnych zaledeaudytu wewatrznego;
3) wyznaczanie priorytetow do rocznych i strategyech planéw audytu wewtrznego;

4) monitorowanie efektywr$gi pracy audytu wewirznego, w tym przegtlanie wynikéw wewegtrznych
i zewretrznych ocen pracy audytu wewrenego oraz wynikdw indywidualnej pracy audytorow
wewrktrznych Ministerstwa i jednostek w dziatach, zezegminym uwzgidnieniem kwestii niezakmaosci,
profesjonalizmu oraz poziomu umggjosci i wiedzy merytorycznej audytorow wewtnznych;

5) wyrazanie zgody na rozwkanie stosunku pracy oraz zmgamarunkow placy i pracy kierownika komorki
audytu wewntrznego Ministerstwa oraz kierownikow komérek awdywewretrznego w jednostkach
w dziatach.
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ll. SPOSOB DZIALANIA KOMITETU
§ 4.1. Komitet obraduje na posiedzeniach, ktére prowBdzewodnicacy Komitetu.

2. Posiedzenia Komitetua zwotywane przez Przewodnigego Komitetu z inicjatywy wiasnej lub na
wniosek cztonka Komitetu lub kierownika Zespotu AtdWewrgtrznego Ministerstwa.

3. Posiedzenia Komitetu odbywajie nie rzadziej ni raz na kwartat.

4. Posiedzenia Komitetu odbywapic w siedzibie Ministerstwa, chybae Przewodnicy Komitetu
wskaze inne miejsce.

5. W przypadku nieobecka Przewodnicgcego Komitetu, posiedzenie zwotuje iprowadzi celon
Komitetu wyznaczony przez Przewodnicego.

§ 5.1. Zawiadomienie o zwotaniu posiedzenia wraz z@lsamym porzdkiem posiedzenia Komitetu jest
wysylane drog elektroniczi na adresy poczty elektronicznej cztonkéw Komitetn,najmniej na 7 dni przed
planowanym terminem posiedzenia, aw uzasadniory@ypadkach - nie pdiej niz na 2 dni przed
planowanym posiedzeniem Komitetu.

2. Cztonek Komitetu niezwtocznie informuje Przewmdnacego Komitetu o braku mibwosci
uczestnictwa w posiedzeniu.

3. Do zawiadomienia zgdza s¢ dokumenty bdace przedmiotem obrad. zidi ze wzgkddw technicznych
nie jest to maliwe, przekazuje giinformacg o miejscu i terminie udagtnienia tych dokumentow.

§ 6.1. Przewodniczry Komitetu ma prawo zapraszaa posiedzenia Komitetu kierownikow komorek
audytu wewntrznego jednostek w dziatach, przedstawicieli kogkdorganizacyjnych Ministerstwa oraz inne
osoby.

2. W posiedzeniach Komitetu uczestniczy kierown#gs@otu Audytu Wewgtrznego Ministerstwa lub
wskazana przez niego osoba zatrudniona w ZespalgtAWewretrznego.

3. Potwierdzenie obecfd na posiedzeniu nagiuje poprzez podpisanie listy obeécio
§ 7.1. Pracami Komitetu kieruje jego Przewodnmyz
2. Do zada Przewodnicgzcego Komitetu naley:
1) wyznaczanie termindw posiedzikomitetu i ustalanie ich pogdkow;
2) przewodniczenie posiedzeniom Komitetu;
3) podziat prac pomdzy cztonkéw Komitetu;
4) reprezentowanie Komitetu na zeytna;
5) informowanie Ministra o zadaniach realizowanpchez Komitet;
6) prowadzenie innych dziatawiazanych z pracami Komitetu,zeli regulamin nie stanowi inaczej.

§ 8.1. Komitet podejmuje rozstrzyggmia na posiedzeniu w formie uchwat lub zapiséw dotgkotu
przyjmowanych zwyki wigkszdcia gtosOw, w obecn@i co najmniej trzech czionkow Komitetu,
Z zastrzeeniem ust. 4.

2. Czionkowie Komitetu maggtosowa nad podiciem uchwaly wyicznie osobliicie.
3. W przypadku réwnej liczby gtoséw, przexaagtos prowadgego posiedzenie Komitetu.

4. Uchwaly mog by¢ podejmowane w trybie obiegowym zaspednictwem poczty elektronicznej, na
podstawie decyzji Przewodnigzgo Komitetu. Projekt uchwaty winien zostarzestany cztonkom Komitetu
na wskazane adresy poczty elektronicznej. Uchwalaza sk za podgta, jezeli we wskazanym terminigaden
z cztonk6w Komitetu nie zgtosi sprzeciwu.

5. Informacg o podgciu uchwaty w trybie obiegowym sekretarz Komitettzgsyla za p@ednictwem
poczty elektronicznej wszystkim czionkom Komitetinformacg zamieszcza si takze w protokole
najblizszego posiedzenia Komitetu.

6. W przypadku zgtoszenia przez cztonka Komitetarnzal od¢bnego, dafcza st je do uchwaly.
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7. Uchwaly podejmowane na posiedzeniach Komitedu pedpisywane przez wszystkich cztonkéw
Komitetu.

8. Podgte uchwaty stanowizahczniki do protokotu z posiedzenia.
8§ 9.1. Z kazdego posiedzenia Komitetu spadzany jest protokot.

2. Protokdt, po podpisaniu przez Przewodmiego Komitetu, jest przekazywany wszystkim czionkom
Komitetu.

3. Protokét zawiera:
1) oznaczenie numerem;

2) dat i poradek posiedzenia, chybze zahcznikiem do protokotu jest zawiadomienie zawigeej te
zmiany, na ktére wskazuje protokot,

3) liste uczestnikdw posiedzenia;

4) przebieg posiedzenia Komitetu, w tym prezent@vstanowiska,
5) tematy uchwat poddanych pod gtosowanie i wygitksowania,;
6) podpis Przewodnigzego oraz protokolanta.

§ 10.1. Do kaca lutego kadego roku Komitet sktada Ministrowi oraz Ministrofinansow sprawozdanie
zZ realizacji swoich zadaw roku poprzednim.

2. Sprawozdanie z realizacji zadgodlega publikacji w Biuletynie Informacji Publimgj na stronie
podmiotowej Ministra.

§ 11.1. Zespot Audytu Wewgtrznego Ministerstwa zapewnia obstugrganizacyja Komitetu, w tym:
1) przygotowuje, w uzgodnieniu z Przewodamzm Komitetu, projekt poeglku posiedzenia Komitetu;

2) zawiadamia cztonkow Komitetu oraz zaproszonyadtigo terminie i miejscu oraz planowanym pgiku
posiedzenia Komitetu;

3) sporadza protokoty z posiedaeKomitetu i przekazuje je cztonkom Komitetu;
4) prowadzi listy obecrigi na posiedzeniach Komitetu;
5) przygotowuje projekt sprawozdania z realizaafia Komitetu, o ktorym mowa w § 10;

6) gromadzi iprzedstawia Komitetowi plany audytu Ministerstwie ijednostkach w dziatach oraz
sprawozdania z wykonania tych planow;

7) gromadzi i przedstawia inne, niedine dla Komitetu, informacje z Ministerstwa i jedtek w dziatach;

8) sporadza zbiorcze informacje oistotnych ryzykach isekgiach kontroli zaradczej oraz
0 proponowanych jej usprawnieniach;

9) prowadzi inne dziatania mgge na celu wsparcie dziatakwo Komitetu;
10) paredniczy w kontaktach jednostek w dziatach, w tgimkomérek audytu wewetrznego, z Komitetem.

2. Dokumentacja zwrana z pracami Komitetu jest przechowywana przesp@deAudytu Wewatrznego
Ministerstwa.

3. Sekretarzem Komitetu jest kierownik Zespotu AwdWewretrznego Ministerstwa albo wyznaczony
przez niego pracownik tej komorki.

4. Sekretarz Komitetu, w zakresie obstugi prac Ketui podlega Przewodnigzemu Komitetu.
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IV. SPOSOB | TRYB DOSTEPU CZLONKOW KOMITETU DO DOKUMENTOW | INFORMACJI

§ 12.W celu wykonywania swoich zaflaczionkowie Komitetu maj nieograniczony dogp do
dokumentéw, informacji idanych oraz do innych matéw zwiazanych z funkcjonowaniem kontroli
zarzdczej i audytu wewgirznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziblaktore § niezkzdne do
realizacji zada Komitetu, w tym utrwalanych na informatycznychsnikach danych, jak réwnie mog
sporadza kopie, odpisy, wyeigi, zestawienia lub wydruki tych dokumentow, z zaghniem przepisow
0 tajemnicy ustawowo chronionej.

V.SPOSOB | TRYB WSPOLPRACY KOMITETU ZPRACOWNIKAMI MINISTERSTWA,
KIEROWNIKAMI JEDNOSTEK W DZIALACH ORAZ ICH PRACOWNIKAMI

§ 13.1. Przewodniczcy Komitetu lub wyznaczeni przez Komitet cztonkowmog wyskpowa do
pracownikéw Ministerstwa, kierownikow jednostek wiatach oraz ich pracownikow z wnioskiem
0 udzielanie informacji i wyjamien w zakresie funkcjonowania kontroli zadrzej i audytu wewgtrznego
w tych jednostkach, niezbnych do realizacji zada Komitetu, z zachowaniem przepis6w o tajemnicy
ustawowo chronionej.

2. Pracownicy Ministerstwa oraz kierownicy jedn&stedziatach i ich pracownicyasobowizani udziela
informacji i wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Wnioski oraz informacje i wyfaienia, o ktérych mowa w ust. 1 i 23 przekazywane za paednictwem
Zespotu Audytu Wewgtrznego Ministerstwa.

§ 14.Kierownik komorki audytu wewgtrznego w Ministerstwie oraz w jednostce w dzialeenz wtasnej
inicjatywy przekazywé& Komitetowi informacje dotycce funkcjonowania kontroli zagdcze] iaudytu
wewrgtrznego w tej jednostce, z zachowaniem przepiséayeonnicy ustawowo chronione;.

§ 15.Kierownik komorki audytu wewgtrznego w Ministerstwie oraz w jednostce w dzial@stpnia oraz
przekazuje dokumenty, materiaty, informacje i wjania dla Komitetu w zakresie zyganym z obiektyws
i niezalezna ocery systemu kontroli zaezlczej | prowadzeniem audytu wegtrenego w tej jednostce.

VI. POSTEPOWANIE W SPRAWACH O WYRAZENIE ZGODY NA ROZWI AZANIE STOSUNKU
PRACY ALBO ZMIAN E WARUNKOW PRACY | PLACY KIEROWNIKA KOMORKI AUDYTU
WEWNETRZNEGO

§ 16.Rozwiazywanie stosunku pracy albo zmiana warunkow pramady kierownikéw komorek audytu
wewretrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w daibtaie mae nasipi¢ bez zgody Komitetu.

§ 17.1. Komitet w sprawach dotyseych zgody na rozwkranie stosunku pracy albo zmgawarunkéw
pracy i ptacy kierownikow komoérek audytu wegtrznego Ministerstwa albo jednostek w dziatachaldzina
pisemny wniosek odpowiednio: Dyrektora Generalnktioisterstwa, kierownikéw jednostek w dziatach lub
kierownika komérki audytu wewstrznego, ktdrego sprawa dotyczy.

2. Postpowanie, o ktérym mowa w ust. 1, prowada siudzialem zainteresowanego kierownika komorki
audytu wewntrznego Ministerstwa albo jednostki w dziale, iodfednio Dyrektora Generalnego
Ministerstwa oraz wkxiwego kierownika jednostki w dziale, zapewa@jtym osobom madiwosé
swobodnego wyrania opinii lub przedstawiania stanowiska w sprawie

3. Cztonkowie komitetu przed przgpieniem do rozpatrywania wniosku, o ktorym mowa sk ul,
skladaj na ece Przewodnicrego Komitetu éwiadczenie,ze nie g naraeni na konflikt interesow. Zeli
uczestnictwo cztonka Komitetu w sprawach, o ktéryotowa wust. 1, powoduje konflikt intereséw,
Przewodniczcy wylacza go z gtosowania.

4. Podejmujc decyz¢ w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, Komitet béeppd uwag, w szczegolnszi,
opinie lub stanowisko, o ktérych mowa w ust. 2, oraz gcemktérych mowa w 8§ 3 pkt 4, a tak inne
dokumenty oceniage prae kierownika komoérki audytu wewetrznego Ministerstwa albo jednostki w dziale
pozostajce w dyspozycji odpowiednio Dyrektora Generalneganisterstwa albo kierownika jednostki
w dziale.

5. Stanowisko Komitetu wyga st w formie uchwaty.





