Warszawa, dnia 26 stycznia 2012 r.

Poz. 4

ZARZ ADZENIE Nr 4
MINISTRA ADMINISTRACJI | CYFRYZACJI Y

z dnia 27 grudnia 2011 r.

w sprawie zasad posgfpowania przy udzielaniu dotacji na ochrorg, zachowanie i rozwoj tasamaci
kulturowej mniejszosci narodowych i etnicznych, zachowanie i rozwojgzyka regionalnego oraz
integracje obywatelsky mniejszaci romskiej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierft@d6 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Mr, poz.
199, zpén. zm?) wzwiazku zart. 18 ust. 3oraz art. 20 ust. 2 ustawynia d6 stycznia 2005 r.
o mniejszéciach narodowych i etnicznych orazeayku regionalnym (Dz. U. Nr 17, poz. 141, zp6zm?)
zaradza s¢, co naspuje:

§ 1.Zarzmdzenie okréla zasady pogpowania przy udzielaniu irozliczaniu przez MingstAdministracji
i Cyfryzacji dotacji na realizagjzada, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 ustawy o mniejsisxrh narodowych
i etnicznych oraz cegyku regionalnym, w trybie o ktérym mowa w art. 8. 3 tej ustawy.

8§ 2.llekro¢ w zaradzeniu jest mowa o:

1) ustawie - naley przez to rozumie ustaw z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejsemch narodowych
i etnicznych oraz cegyku regionalnym;

2) Programie - nalg przez to rozumie Program na rzecz spotecZobromskiej w Polsce, ustanowiony
uchwah Nr 209/2003 Rady Ministréw z dnia 19 sierpnia 20Q3«tory jest programem, o ktérym mowa
w art. 18 ust. 2 pkt 10 ustawy;

3) Ministrze - naley przez to rozumie Ministra Administracji i Cyfryzacji, Sekretarza &itu lub
Podsekretarza Stanu w Ministerstwie Administra€lyfryzaciji;

4) Ministerstwie - nalgy przez to rozumieMinisterstwo Administracji i Cyfryzacji;

5) Departamencie - nalg przez to rozumie Departament Wyzma Religijnych oraz Mniejszwi
Narodowych i Etnicznych Ministerstwa AdministraicLyfryzaciji.
§ 3.Minister, w terminie do dnia 15 lipca #@ego roku, ogtasza w formie informacji:

1) szczegOlowe zasady pgmbwania w sprawach udzielania dotacji na realizagda mapcych na celu
ochrore, zachowanie irozw0j teamdci kulturowej mniejszéci narodowych i etnicznych oraz
zachowanie i rozwéggyka regionalnego, w tym:

Y'Minister Administracji i Cyfryzacji kieruje dziatenmdministracji radowej - wyznania religijne oraz mniejszd
narodowe i etniczne na podstawie § 1 ust. 2 pkizporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopadtbl 2.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministteninistracji i Cyfryzacji (Dz. U. Nr 248, poz. 19Y.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zogtgtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 7170@2r. Nr 273,
poz. 2703 i Nr 238, poz. 2390, z 2005 r. Nr 16%.da114 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, [#19, Nr 170, poz.
1217 i 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1508009 Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 15¥2.[4241, Nr 161,
poz. 1277,z 2010 r. Nr 57, poz. 354 oraz z 2041t117, poz. 676, Nr 185, poz. 1092 i Nr 232, /8.

% Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dzz\2005r. Nr 62, poz. 550 oraz z 2009 Nr 31, @06 i Nr 157,
poz. 1241.
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a) tryb przedkiadania wnioskow oraz przekazywdrodkdw na realizagjzada,
b) wzor wniosku o udzielenie dotaciji,
€) ramowy wzAr umowy,

d) wzor d@wiadczenia o0 zgodsoi ziozonych wczéniej dokumentow oraz umocowania 0sOb
reprezentujcych wnioskodawg ze stanem prawnym i faktycznym w dniu podpisamiwry,

e) wzor sprawozdania,
f) wzor korekty sprawozdania z wykonania zadania;

2) zasady pogpowania w sprawach dotygz/ch udzielania dotacji na realizagada objetych Programem,
w tym:

a) mechanizm przedktadania wnioskow, procedury wybmada do realizacji oraz przekazywania
srodkow na realizaejzada objetych Programem,

b) wzdr wniosku w sprawie realizacji zadabjetych Programem,
c) ramowy wz4r umowy,

d) wzor dwiadczenia o0 zgodsoi ziozonych wczéniej dokumentow oraz umocowania 0sOb
reprezentujcych wnioskodawg ze stanem prawnym i faktycznym w dniu podpisamiwry,

e) wzor sprawozdania,
f) wzor korekty sprawozdania z wykonania zadania.

§ 4.1. Informacje, o ktorych mowa w § 3, przygotowujedartament po zagnigciu opinii Departamentu
Budzetu i Finansow w zakresie wzoréw zamieszczonyclych informacjach i do dnia 30 czerwcazétago
roku przedktada Ministrowi do zatwierdzenia.

2. Departament Bugtu i Finanséw przekazuje opgnio ktérej mowa w ust. 1, w terminie 7 dni od daty
otrzymania wzoréw do zaopiniowania.

§ 5.Informacje, o ktorych mowa w 8 3, komorka organygaa Ministerstwa wigciwa w sprawach
prowadzenia w Biuletynie Informacji Publicznej styo podmiotowej Ministra zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na stronie internetowiiisterstwa - z zachowaniem terminu, o ktérym mow§g
3.

§ 6.Departament me@ zwroct sie do wnioskodawcy o dostarczenie dodatkowych dokuévenub
informacji niezlednych do oceny wniosku albo o korektniosku.

§ 7.1. Dyrektor Departamentu powotuje komgisktéra rozpatruje wnioski na realizacjada, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1-9 ustawy.

2. W sktad komisji, o ktérej mowa w ust. 1, wchodzd najmniej trzech czionkdéw, wtym jako
Przewodniczcy komisji Dyrektor albo Zagpca Dyrektora Departamentu.

§ 8.1. Oceniajc ztazone wnioski komisja, o ktérej mowa w § 7, bada:
1) zgodn&¢ wnioskow z celami, o ktérych mowa w art. 18 ustatt. 20 ust. 2 ustawy;
2) zgodné¢ wnioskdw z zadaniami, o ktérych mowa w art. 18 Agtkt 1-9 ustawy;
3) strore formalm wnioskow.

2. W przypadku wnioskéw o dotacje podmiotowe koeibgda réwnig czy podmiot ubiegagy sk
0 dotacg podmiotowy jest podmiotem uprawnionym do jej otrzymania, wgmonym w art. 18 ust. 5 ustawy.

3. Komisja mae uzgadni&z wnioskodawcami szczegdtowy zakres zadania avaztérys jego realizacji.
4. Oceniajc ztazone wnioski komisja w szczegokw bierze pod uwag

1) zas¢g realizowanego zadania (liczlmsob naleacych do mniejsz&i narodowych i etnicznych oraz
postugujcych sk jezykiem regionalnym olefych zadaniem);



Dziennik Urzgdowy Ministra Administracji i Cyfryzacji —3— Poz. 4

2) sile oddziatywania realizowanego zadania (stopieddziatywania zadania na osoby mate do
mniejszaci narodowych i etnicznych oraz osoby postagajst jezykiem regionalnym w celu zachowania
ich tazsamdci i jezyka);

3) efektywnd¢ realizowanego zadania (spodziewane efekty w skasda planowanych kosztéw);

4) dotychczasowe dwiadczenia oraz wczniejszy sposéb realizacji przez wnioskodawcow pogoh
zada, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 ustawy;

5) wspoipra¢ wnioskodawcéw przy realizacji zadania zinnymi tparami oraz wielk& srodkow
pozyskanych zerédet innych ni budzet paistwa;

6) diugofalowe efekty realizowanego zadania (w pedku zada realizowanych w sposobagity).

§ 9.1. Komisja dokonuje wyboru wnioskow zwykiwigkszaicia gtosow. W przypadku rownej liczby
glosow decyduje gtos Przewodnicego.

2. Z kazdego posiedzenia komisja spguiza protokoét.

§ 10.1. Na podstawie protokotéw z posiedzkomisji Departament przygotowuje propozygodziatu
dotacji na realizagj zada, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1-9 ustavprzedkiadag do zatwierdzenia
Ministrowi.

2. Minister zatwierdza podziat dotacji, o ktérymwwew ust. 1.

§ 11.1. Departament przygotowuje propozy@odziatu dotacji na realizacgada objctych Programem,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 pkt 10 ustawy, iquiidada ¢ do zatwierdzenia Ministrowi.

2. Minister zatwierdza podziat dotacji, o ktérymwew ust. 1.

§ 12.1. Departament spagdza projekt umowy o finansowanie/dofinansowaniealdngci zmierzajce]
do ochrony, zachowania irozwoju zgamdgci kulturowej mniejszéci narodowych i etnicznych oraz
zachowania i rozwojwegyka regionalnego lub projekt umowy o dofinansowakiosztow realizacji inwestycji
stuzacych zachowaniu fsamdci kulturowej mniejszéci narodowych i etnicznych oraz zachowaniu
i rozwojowi jezyka regionalnego.

2. Umowe z wnioskodawg podpisuj Dyrektor albo Zaspca Dyrektora Departamentu, na podstawie
odpowiedniego petnomocnictwa ogolnego, udzieloragez Ministra.

3. Oryginat umowy Departament przekazuje Departdoven Budzetu i Finansow w terminie 3 dni
roboczych od dnia jej zawarcia.

8§ 13.W przypadku wysipienia przez podmiot realizigy zadanie z pisemnym wnioskiem o zmgian
umowy Dyrektor Departamentu lub Zgsta Dyrektora Departamentu rozpatruje zas&dmonian umowy
i przekazuje swoje stanowisko podmiotowi realbzemu zadanie w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego wniosku o zmiarumowy, nie péniej jednak, nt do dnia poprzedzajego termin zakirzenia
zadania.

§ 14.1. Sprawozdanie z wykonania zadania przyjmowanet j@sDepartamencie. W przypadku
stwierdzenia przez Departament w sprawozdaniachykemania zadania uchylfie natury formalnej,
Departament niezwtocznie wygluje o ich usunricie do podmiotu realizagego zadanie.

2. Departament niezwiocznie, nie zpéej jednak ni w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania
poprawnego pod wzgllem formalnym sprawozdania z wykonania zadanisgkazuje je Departamentowi
Budzetu i Finanséw oraz Departamentowi Kontroli, Skiafgnioskow.

3. Departament ocenia wykonanie zadania pod asiegh merytorycznym i spagdza oping w sprawie
realizacji zadania w terminie 10 dni roboczych adadotrzymania poprawnego pod wadgm formalnym
sprawozdania z wykonania zadania. Dokaaupceny wykonania zadania Departament bierze podguw
w szczegblngéci informacje zawarte w opisie wykonania zadania.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtioded w sprawozdaniu z wykonania zadania Departament
podejmuje niezwtocznie, nie pdiej jednak, ni w terminie okrélonym w ust. 3, dziatania zmierzag do ich
wyjasnienia, po czym w terminie 5 dni roboczych od diwl otrzymania, ocenia wykonanie zadania pod
wzgledem merytorycznym.
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§ 15.1. Departament Bugtu iFinanséw ocenia wykonanie zadania pod wgdegh finansowym
i przekazuje opiri w sprawie sprawozdania z wykonania zadania Departowi w terminie 10 dni
roboczych od dnia otrzymania kopii sprawozdaniaykamania zadania. Dokoragj oceny wykonania zadania,
Departament Bugktu i Finansow bierze pod uwaw szczegolngi informacje zawarte w &ci finansowej
sprawozdania.

2. Departament Bugtu i Finanséw, w przypadku stwierdzenia w sprawond z wykonania zadania
nieprawidtowdci wymagaacych prowadzenia korespondencji z podmiotem rejalizun zadanie, przekazuje
do Departamentu niezwtocznie, niezpiej jednak nt w terminie 7 dni od dnia otrzymania kopii sprawaaih
z wykonania zadania, informaajlotyczica kwestii wymagajcych wyjanienia.

3. Po otrzymaniu informaciji, o ktérej mowa w ustD2partament niezwtoczne wzywa podmiot realiey]
zadanie do zimenia wyjdnien lub korekty sprawozdania z wykonania zadania. Yypadku stwierdzenia
nieprawidtowdci w czsci finansowej sprawozdania z wykonania zadania Dapeent wskazuje w fiinie,
jako wigciwy do otrzymania wyjgnien lub korekty sprawozdania z wykonania zadania, Biapsent Budetu
i Finansow.

4. Departament Bugtu i Finansow w terminie 7 dni roboczych od drii@ymania wyjdnien lub korekty
sprawozdania z wykonania zadania, przekazuje Deparitowi oping dotyczca skorygowanego
sprawozdania z wykonania zadania.

§ 16.1. Departament Kontroli, Skarg iWnioskow o przeprowadzi kontrok wykonania jednego
zadania lub kontrglobejmujca kilka zada u jednego lub wielu podmiotéw:

1) na uzasadniony wniosek Departamentu lub
2) z wiasnej inicjatywy.
2. Kontrola dokonywana jest w trybie oki@nym w postanowieniach umowy.

3. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, Deparént zaicza wszelkie dokumenty, ktore mphy¢
pomocne podczas kontroli.

4. Departament Kontroli, Skarg i Wnioskoéw po otramiu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1,
niezwtocznie przeprowadza kontgpla nastpnie, wterminie 21 dni od dnia otrzymania z Depaxtntu
wspomnianego wniosku, przekazuje Departamentowiz dbeepartamentowi Bugtu i Finansow kogi
ostatecznego dokumentu z kontroli.

5. Departament Kontroli, Skarg i Wnioskow informijepartament o zamiarze przeprowadzenia kontroli,
o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, niezwtocznie, niezméj jednak nt w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania kopii sprawozdania z wykonania zadania.

6. Po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust. epartament niezwlocznie, nie Zodej jednak ni
w ciagu 3 dni roboczych, przekazuje Departamentowi KantSkarg i Wnioskow wszelkie dokumenty, ktore
moa by¢ pomocne podczas kontroli.

7. Po zakéczeniu kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, Ddpment Kontroli, Skarg i Wnioskow
przekazuje kopi ostatecznego dokumentu z kontroli Departamentowaz oDepartamentowi Budtu
i Finansow, w terminie 21 dni od dnia otrzymani2epartamentu kopii sprawozdania z wykonania zadania

8. W przypadku kontroli prowadzonej w toku realizaadania Departament Kontroli, Skarg i Wnioskow
przekazuje kopi ostatecznego dokumentu z kontroli Departamentaydz8tu i Finansow i Departamentowi.

§ 17.1. Departament w terminie 7 dni od dnia otrzymaopaii, 0 ktérej mowa w 8§ 15 ust. 1 oraz Kopii
ostatecznych dokumentéw z kontroli, o ktorych masaowiednio w 8 16 ust. 4, 7 i 8, przedktada Mgt
informacg dotyczca realizacji zadania w celu zatwierdzenia rozlicaemiotacji w zakresie rzeczowym
i finansowym.

2. Podstaw opracowania informacji, o ktérej mowa w ust. dwsszczegolngci:
1) opinia, o ktérej mowa w 8§ 14 ust. 3;
2) opinia, o ktérej mowa w 8 15 ust. 1;
3) kopie ostatecznych dokumentdw z kontroli, o Wtérmowa odpowiednio w 8 16 ust. 4, 7i 8.
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3. Departament, w terminie 5dni od dnia zatwienizerozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym
i finansowym przez Ministra, przekazujespdadczone za zgoddé z oryginalem kopie zatwierdzonej przez
Ministra informacji, o ktérej mowa w ust. 1, do Retamentu Buzktu i Finanséw i Departamentu Kontroli,
Skarg i Wnioskow.

4. Departament w terminie do dnia 31 styczniadkgo roku przedktada Departamentowi Prawnemu
projekt obwieszczenia o dotacjach udzielonych wirokiegtym, w celu wykonania przez Ministra obgxkiu
wynikajacego z art. 122 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpn020 o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz.
1240, z pén. zm?).

5. Departament Prawny przekazuje Ministrowi projektvieszczenia, o ktbrym mowa w ust. 4, po jego
uzgodnieniu w ramach uzgodhimicdzyresortowych.

§18.1. Przepisy § 2 pkt 1, § 8-11 i15 ust. 2i 3 zdeenia Nr 87 Ministra Spraw Wewtnznych
i Administracji z dnia 22 grudnia 2008 r. w spravgi@sad pogpowania przy udzielaniu dotacji na realizacj
zada majcych na celu ochren zachowanie irozwoj fsamdci kulturowej mniejszéci narodowych
i etnicznych oraz zachowanie i rozwégyka regionalnego (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i AdRQ09 r. Nr 1,
poz. 3, Nr 8, poz. 45 oraz z 2011 r. Nr 1, poz. Ajienionego zamdzeniem Nr 32 Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji z dnia 17 listopada 201loraz zadczniki, o ktérych mowa w tych przepisach,
stosuje si do:

1) rozliczania dotacji udzielonych na rok 2011;

2) oceny, rozpatrzenia i wyboru wnioskéw oraz patizidotacji na realizagjw 2012 r. zad@ o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 pkt 1-9 ustawy.

2. llekra¢ w przepisach, o ktérych mowa w ust. 1, mowa jeBepartamencie — naie przez to rozumie
Departament Wyzna Religijnych oraz Mniejsz@i Narodowych i Etnicznych Ministerstwa Administjiac
i Cyfryzacji.

§ 19.Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania z mpod dnia 18 listopada 201P'r.

MINISTER
ADMINISTRACIJI
| CYFRYZACJI

4 Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaty ogtoszenBz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240, z 2010 r.28r poz. 146,
Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz.Q,0%2r 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726 oraz zI20INr 201, poz.
1183.

® Niniejsze zarzdzenie bylo poprzedzone zadzeniem Nr 87 Ministra Spraw Wewnznych i Administracji z dnia 22
grudnia 2008 r. w sprawie zasad ppstvania przy udzielaniu dotacji na realizazada mapacych na celu ochran
zachowanie irozwdj tsamdci kulturowej mniejszéci narodowych i etnicznych oraz zachowanie i roziayka
regionalnego (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. i Ad. z 20Q9Nr 1, poz. 3, Nr 8, poz. 45 oraz z 2011 r. Npbz. 5),
zmienionym zargdzeniem Nr 32 Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 17 listopada 2011 r.





