Warszawa, dnia 10 pazdziernika 2013 r.

Poz. 64

ZARZADZENIE NR 33

MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
| GOSPODARKI MORSKIEJY

z dnia 09 pazdziernika 2013 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ochrony danych osobowych przetwarzanych
w Ministerstwie Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej

Na podstawie art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.”), w zwiazku z § 3 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 49 Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 19 lipca 2012
r. w sprawie ochrony danych osobowych przetwarzanych w Ministerstwie Transportu, Budownictwa
I Gospodarki Morskiej (Dz. Urz. MTBIGM poz. 49 i z 2013 r. poz. 21), w zataczniku Nr 1 ,,Polityka
bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w Ministerstwie Transportu, Budownictwa i
Gospodarki Morskiej”, zwanej dalej ,,Polityka bezpieczenstwa”, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w§b:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Do przetwarzania danych osobowych dopuszczone s3 wylacznie osoby posiadajace
wiedz¢ w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych pozyskang w procesie
samoksztatcenia lub szkolenia oraz upowaznienie nadane przez Administratora danych
osobowych. Zadania oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych okresla

" Minister Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej kieruje dziatami administracji rzadowej budownictwo,
lokalne planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo, gospodarka morska, transport - na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej (Dz. U. Nr 248, poz. 1494 oraz z 2012 r. poz. 1396);

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr
25, poz. 219 i Nr 33, poz. 285, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, z 2007 r. Nr 165, poz. 1170 i Nr 176, poz. 1238, z 2010 r.
Nr 41, poz. 233, Nr 182, poz. 1228 i Nr 229, poz. 1497 oraz z 2011 r. Nr 230, poz. 1371.



zatgcznik Nr 4 do Polityki bezpieczenstwa.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Wzor upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1, okreslajg zatagczniki Nr 5a i 5b do Polityki
bezpieczenstwa.”;

2) § 7 otrzymuje brzmienie:

»$ 7.1.Wykaz budynkow, pomieszczen lub cze$ci pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane
osobowe w Ministerstwie, zgodnie ze wzorem okre$lonym w zatgczniku Nr 7 do Polityki
bezpieczenstwa, prowadzi ABI, a w przypadku gdy ABI nie zostal wyznaczony — Biuro Dyrektora
Generalnego w Ministerstwie.

1. Wykaz budynkow, pomieszczen lub czesSci pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane
osobowe w Ministerstwie dost¢pny jest na wewnetrznym portalu intranetowym Ministerstwa.”;

3) zalgcznik nr 3 do Polityki bezpieczenstwa otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia;

4) uchyla si¢ zatgcznik nr 5 do Polityki bezpieczenstwa,

5) dodaje si¢ zatacznik nr Sa do Polityki bezpieczenstwa w brzmieniu okreslonym w zatgczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

6) dodaje si¢ zatgcznik nr 5b do Polityki bezpieczenstwa w brzmieniu okreslonym w zatgczniku
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.”.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER
TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
| GOSPODARKI MORSKIEJ
S. Nowak



Zataczniki do Zarzadzenia Nr 33
Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej
z dnia 09 pazdziernika 2013 r. (poz. 64)

Zaktacznik Nr 1

»Zatgcznik Nr 3
MINISTERSTWO
TRANSPORTU, BUDOWNICTWA Warszawa, dnia .................. 20..... 1.
I GOSPODARKI MORSKIEJ

WZOR

Wyznaczenie do pelnienia funkcji
Administratora Systemu Informatycznego

Dziatajac na podstawie § 3 ust. 4 Polityki bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych
osobowych w Ministerstwie Transportu Budownictwa i Gospodarki Morskiej

wyznaczam Pania/Pana:

(imig, nazwisko, stanowisko)
do petnienia funkcji:

Administratora Systemu Informatycznego

(pieczgc 1 podpis Administratora Danych Osobowych)

Uzgadniam:

(pieczgd 1 podpis Dyrektora Biura Zarzadzania
Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych)

Przyjelam/Przyjalem:

2

(miejscowos¢ 1 data) (podpis osoby wyznaczonej do pehlienia funkcji
Administratora Systemu Informatycznego)

Wyznaczenie sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje ABI, drugi zalacza si¢ do akt
osobowych pracownika.



Zalacznik Nr 2

»Zatacznik Nr Sa
MINISTERSTWO
TRANSPORTU, BUDOWNICTWA Warszawa, dnia .................. 20.....1.
I GOSPODARKI MORSKIEJ
WZOR
UPOWAZNIENIE

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dziatajac na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.)

upowazniam Panig/Pana:

(imig, nazwisko, stanowisko)

do przetwarzania danych osobowych w zbiorze (zbiorach) w nastgpujacym zakresie:

(nazwa zbioru danych osobowych zgodnie z Wykazem zbioréw danych osobowych w Ministerstwie)

Upowaznienie jest udzielone na czas trwania zatrudnienia na stanowisku pracy, na ktorym
przetwarzane sg dane osobowe w ww. zbiorze (zbiorach).

(pieczgc 1 podpis Administratora Danych Osobowych*)

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z Polityka bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w
Ministerstwie Transportu, Budownictwa i1 Gospodarki Morskiej oraz Instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Ministerstwie Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej.

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w ww. dokumentach
oraz nieujawniania informacji zawartych w tych dokumentach, a takze danych osobowych, z ktérymi zapoznam
si¢ w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych. Powyzsze informacje zobowigzuje si¢ zachowaé w
tajemnicy przez caly okres zatrudnienia, a takze po jego ustaniu.

Oswiadczam, ze jestem §wiadoma/my odpowiedzialnosci karnej, wynikajacej z art. 51 — 52 ustawy o ochronie
danych osobowych oraz art. 266 Kodeksu karnego.

Przyjetam/Przyjatem:

(miejscowosc i data) (czytelny podpis osoby upowaznione;j)

Wypelnia pracownik Biura Dyrektora Generalnego

PANI/Pan . ...

"w przypadku wyznaczenia ABI przez ADO, upowaznienie podpisuje ABI.
Upowaznienie sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje upowazniony, drugi zatacza si¢
do akt osobowych pracownika, trzeci otrzymuje ABI.



zostata/zostal przeszkolona/y w zakresie przepisOw o ochronie danych osobowych oraz
postanowien Polityki bezpieczenstwa i Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym.

(data, czytelny podpis pracownika BDG)

Wypelnia Administrator Systemu Informatycznego w przypadku upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym

(identyfikator)

umozliwiajace przetwarzanie danych w zbiorze

(nazwa zbioru)

za pomocg systemu informatycznego

(nazwa systemu)

z zakresem uprawnien

(opis uprawnien)

Wdniu ...oovvniiiniiniiinnnnn. uzytkownik zostal przeszkolony w zakresie zasad pracy

(data, czytelny podpis Administratora Systemu Informatycznego)

Upowaznienie sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje upowazniony, drugi zatacza si¢
do akt osobowych pracownika, trzeci otrzymuje ABI.



Zalacznik Nr 3

»,Zatgcznik Nr 5b
MINISTERSTWO
TRANSPORTU, BUDOWNICTWA Warszawa, dnia .................. 20..... 1.
I GOSPODARKI MORSKIEJ
WZOR
UPOWAZNIENIE

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dziatajac na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22002 ,r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.)

upowazniam Panig/Pana:

(imie 1 n:dZWiSkO)
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze (zbiorach) w nastgpujacym zakresie:

(nazwa zbioru danych osobowych zgodnie z Wykazem zbioréw danych osobowych w Ministerstwie)

Upowaznienie jest UdZielone Na CZAS ........ouvvuiitintitit i e

(piecz¢é i podpis Administratora Danych Osobowych1 *)

Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z Polityka bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych
w Ministerstwie Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej oraz Instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Ministerstwie Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej.

Zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w ww. dokumentach
i do zachowania tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobow ich zabezpieczania.

Oswiadczam, ze jestem §wiadoma/my odpowiedzialnosci karnej, wynikajacej z art. 51 — 52 ustawy o ochronie
danych osobowych oraz art. 266 Kodeksu karnego.

Przyjetam/Przyjatem:

(miejscowosc 1 data) (czytelny podpis osoby upowaznionej)

"W przypadku wyznaczenia ABI przez ADO, upowaznienie podpisuje ABI.

Upowaznienie sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje upowazniony, drugi zatacza si¢
do dokumentacji prowadzonej przez komorke organizacyjng wnioskujacg o wydanie upowaznienia, trzeci
otrzymuje ABIL



Wypelnia Administrator Systemu Informatycznego w przypadku upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym

(identyfikator)

umozliwiajace przetwarzanie danych w zbiorze

(nazwa zbioru)

za pomocg systemu informatycznego

(nazwa systemu)

z zakresem uprawnien

(opis uprawnien)

Wdniu ...oovvniiiniiniiinnnnn. uzytkownik zostal przeszkolony w zakresie zasad pracy

(data, czytelny podpis Administratora Systemu Informatycznego)

Upowaznienie sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje upowazniony, drugi zatacza si¢
do dokumentacji prowadzonej przez komorke organizacyjng wnioskujacg o wydanie upowaznienia, trzeci
otrzymuje ABIL
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