ZARZADZENIE Nr 24
MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA I GOSPODARKI MORSKIEJ

zdnia 28 marca2012r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu okreslajacego sposob przeprowadzania egzaminu
dla kandydatéw na egzaminatoréw i egzaminatorow osob ubiegajacych sie o
uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym

Stosownie do postanowien § 54 wust. 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien
przez kierujacych pojazdami, instruktoréw i1 egzaminatoréw (Dz. U. Nr 217, poz. 1834, z
2006 r. Nr 3, poz. 24, z 2008 r. Nr 215, poz. 1362 oraz z 2009 r. Nr 78, poz. 653) ustala sie,
co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ Regulamin okreslajacy sposob przeprowadzania egzaminu dla
kandydatow na  egzaminatorow 1  egzaminatorOw  0sOb  ubiegajacych = si¢
o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.

§2 Traci moc decyzja nr 5 Ministra Transportu z dnia 21 grudnia 2007 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu dotyczacego trybu i1 sposobu przeprowadzenia
egzaminu dla kandydatéw na egzaminatoréw i egzaminatorow osOb ubiegajacych sie o
uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym (Dz. Urz. MT Nr 2, poz. 8).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER
TRANSPORTU, BUDOWNICTWA I
GOSPODARKI MORSKIEJ

S. Nowak



Zakacznik

do zarzadzenia
Ministra Transportu,
Budownictwa

1 Gospodarki Morskiej
z dnia 28 marca 2012 r.

REGULAMIN
OKRESLAJACY SPOSOB PRZEPROWADZANIA EGZAMINU DLA
KANDYDATOW NA EGZAMINATOROW I EGZAMINATOROW OSOB
UBIEGAJACYCH SIE O UPRAWNIENIA DO KIEROWANIA POJAZDEM
SILNIKOWYM

§ 1. Regulamin okresla sposéb przeprowadzania egzaminu dla kandydatow na
egzaminator6w 1 egzaminatorow osOb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym, o ktorym mowa w art. 110 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 20 czerwca 1997
r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908,
Z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,egzaminem”.

§ 2. Egzamin przeprowadza si¢ z zachowaniem przepisow:
1) ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym, zwanej dalej ,,ustawg”;

2) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 r. w sprawie szkolenia,
egzaminowania i1 uzyskiwania uprawnien przez kierujagcych pojazdami, instruktorow i
egzaminatorow (Dz. U. Nr 217, poz. 1834, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”;

3) zarzadzenia Nr 7 Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 16
lutego 2012 r. w sprawie powotania Komisji Weryfikacyjnej do sprawdzenia kwalifikacji
kandydatéw na egzaminatoréw 1 egzaminatorow osoOb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do
kierowania pojazdem silnikowym;

4) niniejszego Regulaminu.

§ 3. 1. Egzamin sktadajg osoby:

1) spetniajace wymogi okreslone w art. 110 wust. 1 pkt 1-7 ustawy, oraz
w rozporzadzeniu,

2) zgloszone przez wlasciwy organ ewidencyjny nie pdzniej niz 21 dni przed terminem
egzaminu na wniosku, ktorego wzor okresla zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. Egzamin przeprowadza si¢:

1) zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 9 rozporzadzenia,

2) w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego.

3) w sesjach egzaminacyjnych organizowanych zgodnie z planem zatwierdzonym przez
Ministra Transportu, Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej dla grup okreslonych w § 54
ust. 4 rozporzadzenia.

3. Dane os6b zakwalifikowanych na egzamin w danym terminie, o ktérych mowa

w ust. 2 pkt 1 oraz § 57 rozporzadzenia, umieszcza si¢ w systemie informatycznym.

4. W egzaminie majg prawo uczestniczy¢ w charakterze obserwatora:

1) osoby sprawujace nadzor nad pracg Komisji,

2) inne osoby upowaznione przez Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej.



5. Egzamin sktada si¢ z czg$ci:
1) teoretycznej,
2) praktyczne;.

§ 4. 1. Do obowiazkoéw przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie i kierowanie pracg Komisji;

2) wyznaczanie:

a) terminu, miejsca egzaminu,

b) wyznaczenie cztonkéw komisji do przeprowadzenia egzaminu w danym terminie,
spo$rod osdb powolanych przez Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej;

3) powiadomienie wilasciwych organéw ewidencyjnych o terminie 1 miejscu
przeprowadzenia egzaminu dla poszczegolnych osob;

4) wnioskowanie o opracowanie pytan egzaminacyjnych;

5) wnioskowanie o weryfikacje pytan egzaminacyjnych niezaleznym ekspertom;

6) wnioskowanie o zawieranie umow:

-z Wojewodzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego, w ktérym bedzie przeprowadzony
egzamin, w zakresie o ktorym mowa w § 5,

- z odpowiednim podmiotem na wykonanie czynnosci techniczno-organizacyjnych
zwigzanych z obstugg egzaminu z odpowiednim podmiotem,

- innych zwigzanych z wykonywaniem zadan Komisji,

7) omawianie bezposrednio przed egzaminem zasad i kryteriow oceny egzaminu oraz jego
przebiegu;

8) sprawdzanie prawidtowosci sporzadzenia i podpisywanie:

a) protokotow egzaminacyjnych,

b) zaswiadczen o posiadaniu przez osobe kwalifikacji do egzaminowania 0sOb
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami,

¢) rozliczenia egzaminu,

d) korespondencji zwigzanej z pracg Komisji;

9) przekazywanie Ministrowi Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej do dnia 31
stycznia kazdego roku, rocznego sprawozdania z dziatalno$ci Komisji;

10) przechowywanie banku pytan egzaminacyjnych oraz testow, o ktérych mowa w § 8 ust.

2;

11) organizacja szkolen cztonkéw Komisji.

2. Do obowiazkow cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) udzial w egzaminach i szkoleniach zwotanych przez przewodniczacego Komisji;

2) dokonywanie oceny kwalifikacji kandydatow na egzaminatoréw i egzaminatorow.

3. Do obowiazkow sekretarza Komisji nalezy w szczego6lnos$ci:

1) sporzadzenie listy 0séb zgloszonych na egzamin;

2) sporzadzanie protokotow egzaminacyjnych;

3) nadzoér nad drukowaniem zas§wiadczen o posiadaniu kwalifikacji do egzaminowania oséb
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami w zakresie okreslonej kategorii
prawa jazdy;

4) sporzadzenie rozliczenia finansowego egzaminu;

5) udzielanie informacji o dziatalno$ci Komisji;

6) wykonywanie innych czynnos$ci zleconych przez przewodniczacego Komisji.

§ 5. Przewodniczacy Komisji ustala z dyrektorem Wojewodzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego warunki wykonania czynnosci techniczno-organizacyjnych okreslonych w
umowie.



§ 6. 1. Przed rozpoczgciem egzaminu teoretycznego cztonek Komisji:

1) sprawdza, na podstawie dowodu osobistego, paszportu oraz na podstawie prawa jazdy
waznos$¢ okreslonych uprawnien do kierowania pojazdem oraz zgodno$¢ danych z
danymi zawartymi w:

a) systemie informatycznym, jezeli egzamin przeprowadzany jest w formie testu
komputerowego,

b) protokole egzaminacyjnym jezeli egzamin przeprowadzany jest w formie testu
pisemnego,

2) wydaje osobie egzaminowanej druk arkusza egzaminacyjnego, wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 2, jezeli egzamin przeprowadzany jest w formie testu
pisemnego,

3) omawia zasady przebiegu egzaminu.

2. Po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, cztonek Komisji odpowiednio do

przyjetej formy egzaminu:

1) uruchamia komputerowe urzadzenie egzaminacyjne;

2) wydaje test osobie egzaminowanej, jezeli egzamin jest przeprowadzany w formie
pisemnego testu;

3) przeprowadza egzamin.

3. Po zakonczeniu egzaminu teoretycznego czlonek Komisji odpowiednio do przyjetej

formy egzaminu:

1) na Zyczenie osoby egzaminowanej przy uzyciu komputerowego urzadzenia
egzaminacyjnego - dokonuje wydruku jej wynikow egzaminu;

2) odbiera osobom egzaminowanym testy wraz z arkuszami egzaminacyjnymi, a nastgpnie

po ich sprawdzeniu, wpisuje do arkuszy dla kazdej kategorii objetej zakresem egzaminu,
liczbe uzyskanych punktéw, wynik egzaminu oraz potwierdza go podpisem.

§ 7. 1. W czasie egzaminu teoretycznego osoby egzaminowane nie powinny opuszczac
sali.

2. Przewodniczacy Komisji lub cztonek Komisji prowadzacej egzamin ma prawo
wykluczy¢ z egzaminu osoby, ktdre podczas egzaminu korzystaly z:

1) niedozwolonej pomocy, pomagaly innym uczestnikom egzaminu lub w inny sposob
zaklocily jego przebieg;

2) technicznych srodkow umozliwiajacych uzyskiwanie informacji oraz ich utrwalanie, a
w szczeg6lnosci obrazu i glosu.

3. W przypadku wykluczenia z egzaminu, o ktorym mowa w ust. 2, Komisja uznaje w
stosunku do tych 0so6b egzamin za zakonczony, z wynikiem negatywnym.

§ 8. 1. Osoby uczestniczace w opracowywaniu 1 weryfikacji pytan egzaminacyjnych oraz
ustalaniu 1 przechowywaniu testow egzaminacyjnych, jak rowniez czltonkow Komisji
obowigzuje zasada poufnosci w zakresie opracowania, przechowywania pytan oraz
przeprowadzania egzaminu.

2. Pytania egzaminacyjne po ich zatwierdzeniu przez Ministra Transportu, Budownictwa
1 Gospodarki Morskiej umieszcza si¢ w banku pytan, o ktorym mowa w § 59 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia. Zestawy testow egzaminacyjnych opracowanych na podstawie pytan
egzaminacyjnych stosowanych w przypadku, o ktorych mowa w § 59 ust. 2 rozporzadzenia,
przechowuje si¢ do czasu egzaminu w zapiecze¢towanych kopertach.

3. W przypadku naruszenia zasady poufno$ci dotyczacej przeprowadzenia egzaminu,
Komisja moze uniewazni¢ przeprowadzony egzamin w stosunku do wszystkich uczestnikow.

4.Pytania i testy egzaminacyjne moga by¢ wykorzystywane wylacznie w czasie
prowadzenia egzaminu.



§ 9. 1. Przewodniczacy Komisji przerywa egzamin w przypadku, kiedy jest on
prowadzony niezgodnie z niniejszym regulaminem.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust.l1, przewodniczacy Komisji, po zasi¢gnigciu
opinii pozostalych cztonkéw Komisji, podejmuje decyzj¢ o kontynuacji egzaminu lub o jego
uniewaznieniu.

3. Przewodniczacy Komisji uniewaznia egzamin w przypadku:

a) uzyskania od organu ewidencyjnego informacji na temat blednego
zakwalifikowania osoby egzaminowane;.
b) uznania zasadno$ci skargi na przebieg i ocen¢ egzaminu

§ 10. Przed rozpoczgciem egzaminu praktycznego cztonek Komisji:

1) sprawdza, na podstawie dowodu osobistego, paszportu oraz na podstawie prawa jazdy
wazno$¢ okre§lonych uprawnien do kierowania pojazdem oraz zgodno$¢ danych z
danymi zawartymi odpowiednio w:

a) wyciagu z systemu informatycznego, dostarczonego przez Sekretarza Komisji, jezeli
czg$¢ teoretyczna egzaminu przeprowadzana jest w formie testu komputerowego,
b) protokole egzaminacyjnym, jezeli cze¢$¢ teoretyczna egzaminu przeprowadzana jest
w formie testu pisemnego;
2) omawia przebieg egzaminu praktycznego.

§ 11. 1. Egzamin praktyczny przeprowadzany jest oddzielnie dla kazdej egzaminowanej
osoby w obecnosci, co najmniej dwoch cztonkow Komisji.

2. W zakresie kategorii C egzamin w ruchu drogowym, przeprowadza si¢ w obecnosci
jednego cztonka Komisji.

§ 12. 1. Wyniki egzaminu teoretycznego i praktycznego sa oglaszane w formie ustnej po
zakonczeniu kazdego z nich 1 odnotowywane w protokole egzaminacyjnym oraz odpowiednio
w systemie informatycznym, a nast¢gpnie w protokole egzaminacyjnym poprzez umieszczenie
w odpowiednich rubrykach litery:

1) "P" - jezeli wynik jest pozytywny,
2) "N" - jezeli wynik jest negatywny,
3) "X" - jezeli osoba nie przystapita do egzaminu.

2. Po uzupetieniu danych zawartych w systemie informatycznym drukuje si¢ protokoét z
przeprowadzonego egzaminu, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do regulaminu.

3. Podstawg wydania osobie za§wiadczenia o posiadaniu kwalifikacji do egzaminowania
0sOb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami jest uzyskanie pozytywnego
wyniku z egzaminu teoretycznego i praktycznego dla okreslonego rodzaju uprawnienia.
Zaswiadczenie to przesyla si¢ w ciggu 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw egzaminu, do
wlasciwego organu ewidencyjnego zgtaszajacego osobe na egzamin.

4. Protokoly egzaminacyjne 1 kopie wydanych zaswiadczen archiwizuje si¢
w sposob okreslony w odrgbnych przepisach.

5. Jezeli egzamin przeprowadzany jest w formie testu pisemnego, arkusze

egzaminacyjne 1 testy egzaminacyjne o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 6, przechowuje
sekretarz Komisji przez okres 2 lat. Po uptywie tego okresu przekazuje je do archiwum
zaktadowego .

§ 13. 1. Komisja prowadzi informatyczng ewidencje oséb przystepujacych do egzaminu,
ewidencj¢ protokotow egzaminacyjnych oraz rejestr wydanych zaswiadczen.

2. Materialty egzaminacyjne przechowywane s3 w Ministerstwie Transportu,
Budownictwa 1 Gospodarki Morskie;.

3. Materiaty, o ktorych mowa w ust. 2, moga by¢ powielane przy uzyciu sprzetu



Ministerstva Transportu, Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej lub innego bedacego
w posiadaniu Komisji.

§ 14. 1. Rozliczenie egzaminu sporzadza si¢ na druku wedlug wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 4 do regulaminu.

2. Czynnosci zwigzane z rozliczeniem egzaminu, o ktorym mowa w ust. 1,
przeprowadza si¢ przy uzyciu drukéw ktorych wzory okreslaja zataczniki nr 5 1 6 do
regulaminu.

3. Czynnosci okreSlone w § 4, z wyjatkiem ust. 3 pkt 5, Komisja wykonuje poza
godzinami wykonywania obowiazkéw stuzbowych, wynikajacych ze stosunku pracy.



