Warszawa, dnia 13 lipca 2012 r.
Poz. 45
ZARZADZENIE Nr 45

MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
I GOSPODARKI MORSKIEJ

z dnia 13 lipca 2012 r.

w sprawie przygotowania i organizacji Glownego Stanowiska Kierowania

Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej
w stalej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 461) w zwigzku z rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla:

1)
2)

strukture oraz organizacj¢ Gldwnego Stanowiska Kierowania;

organizacj¢ przemieszczenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej, Sekretarza i Podsekretarzy Stanu w Ministerstwie Transportu,
Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej, Gabinetu Politycznego Ministra, zespotow
zadaniowych i grup operacyjnych do zapasowego miejsca pracy.

§ 2.

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

Ministrze — rozumie si¢ przez to Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej;

Ministerstwie — rozumie si¢ przez to Ministerstwo Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej;

ZMP — zapasowe miejsce pracy — rozumie si¢ przez to odpowiednio przygotowany
1 wyposazony obiekt, przydzielony Ministrowi w ramach $wiadczen na rzecz
obrony;

GSK - gtowne stanowisko kierowania Ministra — rozumie si¢ przez to
odpowiednio przygotowane 1 wyposazone miejsce pracy Ministra w stalej
siedzibie lub ZMP;



5)

6)

7)

8)

grupie zadaniowej — rozumie si¢ przez to okreslone zespoly zadaniowe niezbedne
do realizacji zadan operacyjnych na GSK w statej siedzibie lub w ZMP, kierowane
przez Ministra, Sekretarza lub Podsekretarzy Stanu;

zespole zadaniowym — rozumie si¢ przez to zespol pracownikéw wyznaczonych
przez dyrektorow okreslonych komoérek organizacyjnych Ministerstwa, w skladzie
niezbednym do realizacji zadan operacyjnych w GSK w stalej siedzibie oraz w
ZMP, kierowany przez wlasciwego dyrektora komorki organizacyjnej
Ministerstwa lub jego zastepce;

grupie operacyjnej — rozumie si¢ przez to wyznaczony zespOl pracownikoéw
z organdw, jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych, ktorego
celem jest wsparcie dziatan w zakresie procesu realizacji zadan operacyjnych grup
i zespotow zadaniowych na GSK w ZMP;

grupie rekonesansowej — rozumie si¢ przez to doraznie powolany zespot
pracownikow, ktorego celem jest realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem,
przemieszczeniem i organizacjg pracy GSK w ZMP.

§ 3.

1. Minister realizuje polityk¢ Rady Ministrow 1 kieruje realizacja zadah obronnych
przydzielonych dziatlom administracji rzadowej: transport, budownictwo, gospodarka
przestrzenna i1 mieszkaniowa i gospodarka morska, a takze koordynuje ich wykonywanie
przez organy, urzedy i jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane przy pomocy
Sekretarza i Podsekretarzy Stanu, Szefa Gabinetu Politycznego Ministra, Dyrektora
Generalnego oraz dyrektoréw komorek organizacyjnych Ministerstwa z GSK w statej
siedzibie i z ZMP.

W sktad GSK w stalej siedzibie wchodzg grupy zadaniowe z nastepujacych komorek

organizacyjnych Ministerstwa:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Gabinetu Politycznego Ministra;

Biura Ministra;

Departamentu Gospodarki Nieruchomos$ciami;

Departamentu Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa;
Departamentu Mieszkalnictwa;

Departamentu Orzecznictwa I;

Departamentu Orzecznictwa I,

Departamentu Transportu Morskiego i Bezpieczenstwa Zeglugi;

Departamentu Drog i Autostrad;

10) Departamentu Lotnictwa;

11) Departamentu Polityki Transportowej i Spraw Migdzynarodowych;

12) Departamentu Transportu Drogowego;

13) Departamentu Transportu Kolejowego;

14) Departamentu Funduszy UE;

15) Departamentu Budzetu;

16) Departamentu Prawnego;

17) Biura Dyrektora Generalnego;



18) Biura Administracyjno — Finansowego;

19) Biura Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych zwanego dalej
»BZK”.

3. W skfad GSK w ZMP wchodza grupy zadaniowe, o ktéorych mowa w ust. 2 oraz
czteroosobowe grupy operacyjne, wyznaczone przez:

1) Gtownego Inspektora Nadzoru Budowlanego;

2) Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad;
3) Gtownego Inspektora Transportu Drogowego;

4) Prezesa Urzgdu Transportu Kolejowego;

5) Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego;

6) Dyrektora Urzedu Zeglugi Srodladowej w Warszawie.

§ 4.

1. W celu organizacji i przygotowania GSK w statej siedzibie i w ZMP Dyrektor BZK
powotuje raz w roku zespot roboczy, w sktad ktérego wchodza przedstawiciele komorek
organizacyjnych, wymienionych w § 3 ust. 2 pkt 18 i 19, ktorego celem jest aktualizacja
dokumentacji dotyczacej organizacji GSK.

2. Szczegotowy wykaz dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 1 zawiera zalacznik
do zarzadzenia.

3. Dyrektor BZK w ramach potrzeb powotuje grupe rekonesansowa, w sktad ktorej wehodza
przedstawiciele komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 18 1 19, ktérg
kieruje Zastgpca Dyrektora odpowiedzialny za pion przygotowan obronnych lub
wyznaczony Naczelnik Wydziatu BZK, do zadan ktorej nalezy:

1) rozpoznanie drog dojazdowych i potozenia ZMP;
2) ocena mozliwosci funkcjonowania ZMP;
3) sprawdzenie sprawnosci urzadzen do organizacji tgcznosci;
4) przejecie obiektow ZMP;
5) przygotowanie planu organizacji stanowisk pracy zespotow zadaniowych i grup
operacyjnych.
4. Dyrektorzy komorek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 3 ust. 2:
1) wyznaczaja pracownikow do zespotéw zadaniowych;

2) przygotowuja wykazy sprzgtu teleinformatycznego i materialtdow biurowych
przewidywanych do przemieszczenia do ZMP;

3) zapewniajg przygotowanie delegowanych pracownikow do dziatania w zespotach
zadaniowych w zakresie zadan pozostajacych we wlasciwosci komorki
organizacyjnej.

5. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 18 i 19,
wyznaczaja swoich przedstawicieli do grupy rekonesansowej upowaznionych do przejecia
obiektow w ZMP.

6. Dyrektor Biura Administracyjno - Finansowego:



1) zabezpiecza srodki transportu w celu zapewnienia:
a) funkcjonowania GSK w stalej siedzibie i w ZMP,

b) przemieszczenia Ministra, Sekretarza i Podsekretarzy Stanu w Ministerstwie,
Gabinetu Politycznego Ministra, zespotéw zadaniowych, grup operacyjnych

i grupy rekonesansowej oraz sprzetu koniecznego do funkcjonowania GSK
w ZMP;

2) zapewnia obsade¢ kierowcoéw do odbioru pojazdéow mechanicznych przydzielonych
w ramach §wiadczen rzeczowych;

3) organizuje na GSK w statej siedzibie i w ZMP:

a) wyzywienie i zaopatrzenic w artykuly codziennego uzytku dla zespolow
zadaniowych pehiacych dyzur,

b)stanowiska pracy i miejsca odpoczynku dla kierownictwa Ministerstwa,
cztonkow zespotow zadaniowych i grup operacyjnych,

C) obstuge techniczng pojazdow mechanicznych i urzadzen,
d) zaopatrywanie w paliwa i materiaty eksploatacyjne,
e) ochrone przeciwpozarows,

f) kancelari¢ gldwnag zapewniajaca obstuge kancelaryjng zespotéw zadaniowych
I grup operacyjnych,

g) ustugi poligraficzne,
h) inne niezbedne $rodki do pracy na stanowiskach kierowania;

4) zabezpiecza $rodki medyczne niezbedne do udzielania pierwszej pomocy dla os6b
wchodzacych w sktad GSK;

5) uzgadnia w porozumieniu z dyrektorami komorek organizacyjnych, o ktorych
mowa § 3 ust. 2 wykaz sprzgtu przewidzianego do przemieszczenia do ZMP.
7. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych:
1) organizuje ochrong i obron¢ GSK w statej siedzibie i w ZMP;
2) przygotowuje funkcjonowanie kancelarii materiatdw niejawnych, bezpiecznych
stanowisk komputerowych, w tym niejawnej poczty elektronicznej w ZMP.
8. Zastepca Dyrektora BZK odpowiedzialny za pion informatyki:
1) zabezpiecza sprzg¢t informatyczny na potrzeby ZMP;
2) zapewnia prawidlowe funkcjonowanie sprz¢tu oraz sieci komputerowej w ZMP;

3) organizuje tacznos¢ wewngtrzng i zewngtrzng.

§ 5.

Dokumentacja GSK w statej siedzibie i w ZMP, o ktérej mowa w § 4 ust. 2,
przechowywana jest w kancelarii materialow niejawnych w BZK.

§ 6.

Realizacje zadan zwigzanych z przygotowaniem stanowisk kierowania prowadzi
si¢ na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 182, poz. 1228).



§7.

Pracownicy niewyznaczeni do pracy na GSK w ZMP, realizuja zadania w statej siedzibie
Ministra zgodnie z obowigzujacym Regulaminem Pracy Ministerstwa Transportu,
Budownictwa i Gospodarki Morskiej.

§ 8.

Traci moc zarzadzenie Nr 31 Ministra Infrastruktury z dnia 2 sierpnia 2011 r. w sprawie
przygotowania 1 organizacji Gléwnego Stanowiska Kierowania Ministra Infrastruktury
w statej siedzibie 1 w zapasowym miejscu pracy.

§09.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
MINISTER
TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
| GOSPODARKI MORSKIEJ]

wz. T. Jarmuziewicz



WYKAZ

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 45
Ministra Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012 r.

dokumentow glownego stanowiska kierowania
Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskigj
w stalej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy
podlegajacych corocznej aktualizacji

Lp. Nazwa dokumentu Wykonawca
1. 2. 3.
Zarzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa . .
. . . . o Biuro Zarzadzania Kryzysowego
i Gospodarki Morskiej w sprawie organizacji . e
1. \ . . i Ochrony Informacji Niejawnych,
Glownego Stanowiska Pracy w statej siedzibie . .
. L Wydzial Przygotowania Obronnego (BZK2)
i W zapasowym miejscu pracy
Biuro Zarzadzania Kryzysowego
2. Plan rekonesansu i Ochrony Informacji Niejawnych,
Wydziat Przygotowania Obronnego (BZK2)
Plan przemieszczenia z Gtéwnego Stanowiska Biuro Zarzadzania Kryzysowego
3. Kierowania w statej siedzibie do zapasowego miejsca | i Ochrony Informacji Niejawnych,
pracy Wydziat Przygotowania Obronnego (BZK2)
. . . . . Biuro Zarzadzania Kryzysowego
4, \},{Veiz;?:iziiigznego Stanowiska Kierowania i Ochrony Informacji Niejawnych,
. Wydziat Przygotowania Obronnego (BZK2)
Regulamin Gléwnego Stanowiska Kierowania Bluro Zarzadzania I?ryz_y_sowego
5. W ZADaSOWVIM Mieisey brac i Ochrony Informacji Niejawnych,
pasowy Jscu pracy Wydziat Przygotowania Obronnego (BZK2)
Plan rozmieszczenia stanowisk pracy i sprzgtu Biuro Zarzadzania Kryzysowego
6. na Gléwnym Stanowisku Kierowania w zapasowym i Ochrony Informacji Niejawnych,
miejscu pracy Wydzial Przygotowania Obronnego (BZK?2)
. , . . Biuro Zarzadzania Kryzysowego
7. iScztzjvrrr:attr;rigmzacp facznosei wewngtrznej i Ochrony Informacji Niejawnych,
¢ J Wydzial Przygotowania Obronnego (BZK2)
Biuro Zarzadzania Kryzysowego
8 Plan rozmieszczenia punktéw dostgpu i Ochrony Informacji Niejawnych,
' teleinformatycznego Wydziat Projektowania i Wdrazania Systemow
Informatycznych (BZK6)
9, | Plan zabezpicczenia logistycznego Glownego Biuro Administracyjno-Finansowe (BAF)
Stanowiska Kierowania w zapasowym miejscu pracy
Whiosek do ministra wiasciwego do spraw
wewnetrznych o zapewnienie:
— bezpieczenstwa kolumn marszowych w czasie
przemieszczania do rejonu ZMP, Biuro Zarzadzania Kryzysowego
— funkcjonowania systemu ostrzegania i Ochrony Informacji Niejawnych,
10. i alarmowania, prowadzenia akcji ratunkowo — Wydzial Przygotowania Obronnego (BZK2)
ewakuacyjnych na GSK oraz ochrony,
— bezpieczenstwa i porzadku publicznego w rejonie
GSKw ZMP.
Whiosek do ministra Wm.SClWegO d.o spraw . Biuro Administracyjno-Finansowe (BAF)
wewnetrznych o zapewnienie bezpieczenstwa ppoz.
Whiosek do Szefa ABW o zapewnienie:
och_rony kont_rwywmdov_vczej irozpoznania Biuro Zarzadzania Kryzysowego
radioelektronicznego rejonu GSK oraz zapewnienie X SIS
. , AR i Ochrony Informacji Niejawnych,
11. | bezpieczenstwa systemow i sieci teleinformatycznych

niezbednych do wytwarzania, przetwarzania,
przechowywania i przekazywania informacji
niejawnych na GSK.

Stanowisko do spraw Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego (BZK9)




Lp. Nazwa dokumentu Wykonawca
1. 2. 3.
Whiosek do ministra wlasciwego ds. zdrowia o ujgcie
w planie zabezpieczenia §wiadczen zdrowotnych na Biuro Zarzadzania Kryzysowego

12. pOtrZeby MINISIrOw oraz ¢ entralnych organow i Ochrony Informacji Niejawnych,
administracji rzadowej i jednostek orgamza(?yjr}ych Wydziat Przygotowania Obronnego (BZK2)
zabezpieczajacych ich funkcjonowanie w rejonie
GSK.

) B ) Biuro Zarzadzania Kryzysowego
Harmonogram okresowej weryfikacji przydziatu i Ochrony Informacji Niejawnych,

13. | obiektéw w ZMP oraz monitorowanie nalezytego ich Wydziat Przygotowania Obronnego (BZK2)
utrzymania przez kolejnych uzytkownikow. Biuro Administracyjno-Finansowe (BAF)
Normy przydziatu $srodkéw materialowych dla

14. | zapewnienia funkcjonowania GSK w ZMP, w tym Biuro Administracyjno-Finansowe (BAF)

gromadzenia i utrzymywania rezerwy tych srodkow.




