Warszawa, dnia 9 wrzesnia 2025 r.

Poz. 40

ZARZADZENIE NR 19
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH?Y
z dnia 9 wrzesnia 2025 roku

w sprawie Komitetu do spraw Bezpieczenstwa Informacji i Cyberbezpieczenstwa

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.
7 2025 r. poz. 780) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady wspodltpracy kierujacych komorkami organizacyjnymi
Ministerstwa Spraw Zagranicznych, zwanego dalej ,,Ministerstwem”, w sprawach zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w Ministerstwie i w placowkach
zagranicznych (bezpieczenstwo informacji) i bezpieczenstwa ich srodowiska informatycznego
(cyberbezpieczenstwo), a takze cigglosci dziatania ich systemoéw informatycznych (cigglos¢
dzialania), w tym w sprawach funkcjonowania Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji (SZBI) oraz w zakresie stosowania zasad okreslonych w ustawie z dnia 5 lipca
2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2024 r. poz. 1077 1 1222 oraz
72025 r. poz. 1017 1 1069).

D Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administracji rzadowej - sprawy zagraniczne i cztonkostwo
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 25 lipca 2025 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Ministra Spraw Zagranicznych
(Dz. U. poz. 993).



§ 2. Zarzadzenie stanowi element obowigzujacego w Ministerstwie 1 w placowkach

zagranicznych Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI), obejmujacego

zarzadzanie cyberbezpieczenstwem.

§ 3. Tworzy si¢ Komitet do spraw Bezpieczenstwa Informacji i Cyberbezpieczenstwa

(KBIC), zwany dalej ,,Komitetem”, jako organ koordynacyjny Ministra Spraw Zagranicznych,

zwanego dalej "Ministrem".

Rozdziat 2
Zadania Komitetu

§4.1. Do zadan Komitetu nalezy okreslanie celéw i1 kierunkéw oraz koordynacja

strategiczna 1 wsparcie rozwoju Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji

Ministerstva 1 placowek zagranicznych, w tym okre$lanie architektury bezpieczenstwa

informacji 1cyberbezpieczenstwa, a takze koordynowanie wykonywania przez komorki

organizacyjne Ministerstwa oraz placowki zagraniczne zadan zwigzanych z zapewnieniem

bezpieczenstwa informacji, cyberbezpieczenstwa i cigglosci dziatania, a takze bezpieczenstwa

fizycznego w zakresie w jakim ma on wplyw na bezpieczenstwo informacji, w tym

koordynowanie wykonywania zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym

systemie cyberbezpieczenstwa.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

2. W ramach zadan, o ktorych mowa w ust. 1, Komitet:

wspiera Pelnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw Bezpieczenstwa
Informac;ji i Cyberbezpieczenstwa w realizacji jego zadan;

zapewnia wymian¢ informacji oraz koordynacj¢ dzialan czlonkéw Komitetu oraz
dyrektorow komorek organizacyjnych Ministerstwa lub kierownikow placowek
zagranicznych;

wspiera, na poziomie strategicznym, zarzadzanie ryzykiem, w tym rekomenduje
priorytety w zakresie szacowania ryzyka oraz sposoby postgpowania z ryzykiem;
wypracowuje zatozenia do projektéw lub wstgpne projekty dokumentow organizacyjnych
lub zarzadczych Ministra lub dyrektora generalnego stuzby zagraniczne;;

rekomenduje lub opiniuje rozwigzania organizacyjne, zarzadcze lub techniczne;
monitoruje skutecznos$¢ i efektywnos¢ SZBI, w tym jako$¢ i zasadno$¢ stosowanych
w nim rozwigzan technicznych i proceduralnych;

analizuje spdjnos¢ dokumentéw tworzacych SZBI oraz opiniuje obowigzujace
dokumenty zarzadcze lub organizacyjne stanowigce elementy SZBI albo ich projekty pod

katem ich zgodno$ci 1 spdjnosci z przepisami powszechnie obowigzujagcymi,



8)

9
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12)
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14)

15)

w szczegOlnosci zustawg z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa, a takze zdokumentami zarzadczymi 1 organizacyjnymi
Ministerstwa i placowek zagranicznych oraz rekomenduje dziatania dostosowawcze;
wskazuje na potrzeby rozwigzan kadrowych, w tym:
a) opiniuje obowigzujgce rozwigzania 1 wskazuje na potrzeby podjecia dziatan
rekrutacyjnych,
b) opiniuje poziom wynagrodzen oséb zatrudnionych na stanowiskach zwigzanych
bezposrednio z zapewnieniem cyberbezpieczenstwa lub bezpieczenstwa informacji,
¢) opracowuje lub aktualizuje kryteria kwalifikacji dla osob ubiegajacych si¢ o dodatek,
o ktorym mowa w ustawie z dnia 2 grudnia 2021 r. o szczegdlnych zasadach
wynagradzania os6b realizujacych zadania z zakresu cyberbezpieczenstwa (Dz. U.
72024 r. poz. 1662);
analizuje potrzeby Ministerstwa i placowek zagranicznych oraz rekomenduje lub opiniuje
projekty wdrozen lub zmian rozwigzan technicznych, w tym systemow informatycznych i
innych systeméw, w tym rekomenduje lub opiniuje wymagania funkcjonalne dla takich
systemow;
rekomenduje wydatki w planach finansowych komorek organizacyjnych Ministerstwa
1 placowek zagranicznych oraz opiniuje propozycje zmian w ich planach finansowych;
rekomenduje tematy szkolen oraz ocenia ich jako$¢, a takze rekomenduje lub opiniuje
kryteria oceny znajomos$ci zagadnien cyberbezpieczenstwa i bezpieczenstwa informacji
przez pracownikOw Ministerstwa 1 placowek zagranicznych;
monitoruje kontekst wewnetrzny funkcjonowania stuzby zagranicznej w tym zagrozenia,
kulture organizacyjng, oczekiwania uzytkownikéw systemdéw informatycznych oraz
poziom ich $wiadomosci 1 umiejetnosci z zakresu bezpieczenstwa informacji
1 cyberbezpieczenstwa;
monitoruje kontekst zewnetrzny, krajowy 1 miedzynarodowy, funkcjonowania stuzby
zagranicznej, w tym zagrozenia, zmiany W prawie, zmieniajace si¢ techniki
informatyczne oraz metody organizacyjne wymagajace uwzglednienia w SZBI;
wypracowuje rekomendacje dla Ministra dla potrzeb prac rzadowych, wspodtpracujac
w razie potrzeby w tym zakresie z Departamentem Polityki Bezpieczenstwa;
wykonuje inne zadania zlecone przez Ministra.

3. Komitet moze dokonywac¢ ocen i przedktada¢ wnioski w zakresie realizacji zadan,

wtym zakupdéw, wdrozen, zmian technicznych lub organizacyjnych, zwigzanych

z bezpieczenstwem informacji, cyberbezpieczenstwem i ciagloscia dzialania, a takze zadan



zwigzanych z bezpieczenstwem fizycznym, w zakresie w jakim ma ono wplyw na
bezpieczenstwo informacji. W tym zakresie Komitet moze okres$la¢ terminy realizacji zadan,
jak 1 komorki organizacyjne Ministerstwa lub placowki zagraniczne odpowiedzialne za ich
wykonanie.

4. Zadania Komitetu nie naruszaja kompetencji i odpowiedzialno$ci Pelnomocnika do
Spraw Ochrony Informacji Niejawnych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, Peinomocnika
Ministra Spraw Zagranicznych do spraw modernizacji facznosci dyplomatycznej oraz osob

odpowiedzialnych za ochron¢ danych osobowych w Ministerstwie.

§ 5. 1. Komitet moze zwracac si¢ do dyrektoréw komorek organizacyjnych Ministerstwa
lub kierownikéw placowek zagranicznych o przedstawienie stanowisk, udzielenie informacji
i udostepnienie dokumentow zwigzanych z realizacja zadan Komitetu, przy zachowaniu
procedur okreslonych wlasciwymi przepisami, w szczeg6lno$ci przepisami o ochronie
informacji niejawnych.

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Ministerstwa 1 kierownicy placowek
zagranicznych udostgpniaja Komitetowi informacje i dokumenty zwigzane z realizacja zadan
Komitetu, przy zachowaniu procedur okreslonych wlasciwymi przepisami, w szczegdlnosci
przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz wspotpracuja z Komitetem przy realizacji

jego zadan.

§ 6. 1. Komitet moze korzysta¢ z zewngtrznych, niezaleznych ustug doradczych lub
audytorskich, w tym zleca¢ opracowanie ekspertyz, opinii, koncepcji, projektow rozwiazan,
studiow wykonalnosci oraz przeprowadzenie audytow lub testow cyberbezpieczenstwa,
bezpieczenstwa informacji, bezpieczenstwa fizycznego, zwlaszcza w celu:

1) pozyskania wiedzy i1 do§wiadczenia niedostepnych w Ministerstwie;

2) zobiektywizowania ocen stanu cyberbezpieczefstwa i bezpieczefnstwa informacji,

3) wymiany informacji 1 pogladow na temat =zagrozen lub rozwigzan dla
cyberbezpieczenstwa lub bezpieczenstwa informac;ji.

2. Komitet moze pozyskiwa¢ wiedzg o rozwigzaniach technicznych 1 zwigzanych z nimi
ofertach handlowych bezposrednio od producentow, ustugodawcow oraz przedsiebiorcow od
nich zaleznych przy zachowaniu zasady transparentno$ci, w tym zapraszajac przedstawicieli
tych podmiotéw na spotkania lub uczestniczac w organizowanych przez nich prezentacjach,
targach, konferencjach 1 innych wydarzeniach o podobnych charakterze.

3. Przez niezalezno$¢ ustug doradczych lub audytorskich, o ktérych mowa w ust. 1

rozumie sie¢, ze osoby je §wiadczace pozostajg bezstronne wobec producentow, ustugodawcow



oraz przedsiebiorcoéw od nich zaleznych, oferujacych sprzet komputerowy i oprogramowanie

lub ustugi informatyczne lub odpowiadajace im ustugi wdrozeniowe.
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4)
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Rozdzial 3
Sklad Komitetu

§ 7. W sktad Komitetu wchodza:

Przewodniczacy — Pelnomocnik Ministra Spraw Zagranicznych do spraw Bezpieczenstwa

Informac;ji i Cyberbezpieczenstwa;

Zastepca Przewodniczacego — dyrektor Biura Bezpieczenstwa Dyplomatycznego;

cztonkowie:

a) dyrektor Biura Informatyki i Telekomunikacji,

b) dyrektor Biura Transformacji Cyfrowej,

c) dyrektor Biura Prawnego,

d) inspektor ochrony danych, w rozumieniu przepisow o ochronie danych osobowych,

e) Pelmomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych,

f) Pelnomocnik Ministra Spraw Zagranicznych do spraw modernizacji tacznosci
dyplomatyczne;j,

g) doradca Ministra Spraw Zagranicznych do spraw cyberbezpieczenstwa
1 bezpieczenstwa informacji;

Sekretarz — pracownik Biura Informatyki i Telekomunikacji, Biura Prawnego albo Biura

Bezpieczenstwa Dyplomatycznego, wyznaczony odpowiednio przez dyrektora jednego

z tych biur w uzgodnieniu z Przewodniczacym.
Rozdziat 4
Obowiazki czlonkow Komitetu

§ 8. 1. Przewodniczacy Komitetu kieruje pracami Komitetu, w szczegdlnosci:

ustala organizacje pracy Komitetu;

zwoluje 1 przewodniczy posiedzeniom Komitetu;

ustala porzadek oraz form¢ posiedzen Komitetu;

moze powotywac grupy robocze Komitetu,

zatwierdza dokumentacje¢ prac Komitetu, w tym protokoty posiedzen;

wyznacza zadania cztonkom Komitetu lub grupom roboczym Komitetu i okresla terminy

ich wykonania;



7)

reprezentuje Komitet i w jego imieniu przedktada dokumenty wypracowane przez
Komitet.

2. Zastepca Przewodniczacego Komitetu kieruje pracami Komitetu podczas nieobecnos$ci

Przewodniczacego.

3. Dyrektor Biura Prawnego =zapewnia poprawno$¢ pod wzgledem prawnym

i redakcyjnym rozstrzygni¢¢ i ustalen Komitetu i dokumentéw bedacych przedmiotem prac

Komitetu oraz podczas nieobecnosci Przewodniczacego i Zastepcy Przewodniczacego kieruje

pracami Komitetu.
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4. Cztonek Komitetu:

bierze udziat w posiedzeniach i w innych pracach Komitetu,

zglasza tematy, ktore powinny stac si¢ przedmiotami prac Komitetu;

zapoznaje si¢ z materiatami dotyczacymi prac Komitetu oraz bierze udzial wich
opracowywaniu,

dostarcza informacji niezbednych dla sporzadzania sprawozdan zwigzanych z pracami
Komitetu;

przedstawia Komitetowi sprawozdania z wykonania swoich zadan, wynikajacych z
udziatu w pracach Komitetu;

uczestniczy w testach i wdrozeniach pilotazowych rozwigzan z zakresu informatyzacji,
cyberbezpieczenstwa, bezpieczenstwa informacji, bezpieczenstwa fizycznego, ciggtosci
dzialania;

wspotpracuje z pozostalymi cztonkami Komitetu, w szczegdlno$ci poprzez udostepnianie
im danych 1 informacji dotyczacych prac Komitetu pozostajacych w jego wtasciwosci;
poszerza swoja wiedzg, w tym umiejgtnosci praktyczne z zakresu informatyzacji,
cyberbezpieczenstwa, bezpieczenstwa informacji, bezpieczenstwa fizycznego, ciagglosci
dzialania.

5. Sekretarz Komitetu:

zapewnia techniczng obstuge posiedzen Komitetu;

sporzadza listy obecnosci z posiedzen Komitetu;

prowadzi kalendarz prac Komitetu;

sporzadza projekt sprawozdan z prac Komitetu oraz sporzadza dokumentacje prac
Komitetu, w tym notatki ze spotkan, a takze projekty innych dokumentéw na polecenie
Przewodniczacego;

zarzadza dokumentacja prac Komitetu;



6) wykonuje inne =zadania zwigzane z obstuga prac Komitetu zlecone przez

Przewodniczacego.

6. Przewodniczacy, Zastepca Przewodniczacego, Cztonkowie oraz Sekretarz Komitetu
nie otrzymuja dodatkowego wynagrodzenia za udziat w pracach Komitetu. Z tytutu udziatu
w pracach Komitetu nie przystuguje im dodatek, o ktérym mowa w ustawie z dnia 2 grudnia
2021 r. o szczegbdlnych zasadach wynagradzania osob realizujacych zadania z zakresu

cyberbezpieczenstwa.
Rozdzial 5
Posiedzenia Komitetu

§ 9. 1. Posiedzenia Komitetu odbywaja si¢ w terminach niezbednych dla prawidtowe;j
realizacji zadan Komitetu, nie rzadziej niz raz w miesigcu, w siedzibie Ministerstwa.

2. Przewodniczacy, z inicjatywy wilasnej lub na wniosek czlonka Komitetu lub na
polecenie Ministra zwotuje posiedzenia Komitetu, o ile to mozliwe z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem, wyznaczajac termin posiedzenia, okreslajac jego agende i1 przesytajac jego
uczestnikom materiaty do zapoznania si¢ przed posiedzeniem.

3. Agende posiedzenia ustala Przewodniczacy, uwzgledniajac propozycje zgloszone
przez cztonkéw Komitetu. Czlonkowie Komitetu zgtaszaja propozycje do agendy posiedzenia,
o ile to mozliwe, co najmniej na 4 dni robocze przed wyznaczong datg posiedzenia.

4. Cztonkowie Komitetu przesytaja materiaty dotyczace poszczegolnych punktow agendy
posiedzenia, o ile to mozliwe co najmniej na 2 dni robocze przed wyznaczong datg posiedzenia.

5. Agenda posiedzenia moze zosta¢ zmieniona, w tym uzupelniona, na poczatku

posiedzenia, przez Przewodniczacego z inicjatywy wlasnej lub na wniosek cztonka Komitetu.

§ 10. 1. Zastepca Przewodniczacego oraz cztonkowie Komitetu, uczestnicza w jego
posiedzeniach osobiscie. Zastgpca Przewodniczacego 1 cztonkowie Komitetu, o ktorych mowa
w § 7 pkt 3 lit. a-c, w uzasadnionych przypadkach za zgoda Przewodniczacego moga byc¢
reprezentowani w posiedzeniach Komitetu przez wskazane przez nich osoby w randze zastepcy
dyrektora. O nieobecnosci 1 wyznaczeniu osoby reprezentujgcej Zastepca Przewodniczacego
i cztonkowie Komitetu informuja Przewodniczacego co najmniej jeden dzien przed
wyznaczong datg posiedzenia Komitetu.

2. Przewodniczacy moze, w tym na wniosek cztonka Komitetu, zdecydowa¢ o odbyciu
posiedzenia lub o udziale danej osoby w posiedzeniu za pomocg teleinformatycznych srodkow
porozumiewania si¢ na odlegtos¢, z zachowaniem odpowiednich srodkow bezpieczenstwa,

w tym zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych.



§ 11. 1. Nie rzadziej niz raz na kwartal Przewodniczacy organizuje posiedzenie Komitetu
z udzialem Ministra, na ktére zaprasza dyrektora generalnego stuzby zagraniczne;j.
Przewodniczacy ustala agendg takiego posiedzenia uwzgledniajac tematy wskazane przez
Ministra lub zagadnienia wymagajace osobistego zaangazowania Ministra.

2. Przewodniczacy nie p6zniej niz 7 dni przed wyznaczonym terminem posiedzenia, o
ktorym mowa w ust. 1, przedktada Ministrowi oraz do wiadomosci dyrektorowi generalnemu
stuzby zagranicznej sprawozdanie z wykonania decyzji Komitetu podjetych na poprzednim
posiedzeniu z udziatem Ministra.

3. Minister przewodniczy posiedzeniu Komitetu, w ktorym bierze udzial. W takim
przypadku, Przewodniczacy Komitetu i dyrektor generalny stuzby zagranicznej biorg w nim

udziat na prawach cztonka.

§ 12. W przypadkach gdy posiedzenie Komitetu dotyczy spraw bedacych przedmiotem
prac Kolegium do Spraw Cyberbezpieczenstwa, na posiedzenie Komitetu, z prawem
podejmowania rozstrzygnig¢, zapraszana jest osoba reprezentujaca Ministra w pracach
Kolegium do Spraw Cyberbezpieczenstwa, wyznaczona zgodnie z ustawa z dnia 5 lipca 2018 r.
o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa. Komitet przygotowuje dla niej dokumenty

niezbedne do udziatu w pracach Kolegium.

§ 13. W przypadkach gdy przedmiotem prac Komitetu s3 zagadnienia dotyczace
zarzadzania: zasobami ludzkimi, szkoleniami, infrastruktura, wiedza i dokumentami badz
zagadnienia organizacji funkcjonowania Ministerstwa lub placowek zagranicznych,
Przewodniczacy Komitetu zaprasza do udzialu w pracach Komitetu, w tym w jego
posiedzeniach, z prawem udzialu w podejmowaniu rozstrzygnie¢, osoby kierujace komorkami
organizacyjnymi lub placowkami zagranicznymi wlasciwymi do zagadnien bedacych

przedmiotem prac Komitetu.

§ 14. 1. W pracach, w tym w posiedzeniach Komitetu, moga bra¢ udzial, bez prawa
udziatu w podejmowaniu rozstrzygnigc, zaproszeni przez Przewodniczacego lub przez cztonka
Komitetu, za zgoda Przewodniczacego, pracownicy Ministerstwa i placowek zagranicznych,
jesli przedmiot pracy Komitetu wymaga ich specjalistycznej wiedzy lub opinii dotyczacej
wplywu wymagan bezpieczenstwa na procesy pracy, w ktéorych uczestniczg lub na
funkcjonowanie komorki lub jednostki organizacyjnej, w ktorej sa zatrudnieni.

2. W pracach, w tym w posiedzeniach Komitetu mogg bra¢ udziat, bez prawa udzialu w
podejmowaniu rozstrzygnig¢, zaproszeni przez Przewodniczacego lub przez cztonka Komitetu,

za zgoda Przewodniczacego, przedstawiciele organow, instytucji lub organizacji wtasciwych w



sprawach bedacych przedmiotem tych prac, jesli przedmiot pracy Komitetu wymaga ich
specjalistycznej wiedzy lub koordynacji dzialan Ministerstwa z dziataniami jednostek, ktore
oni reprezentuja.

3. W pracach Komitetu, w tym w jego posiedzeniach, jako konsultanci, bez prawa udziatu
w podejmowaniu rozstrzygnie¢, moga bra¢ udziat zaproszeni przez Przewodniczacego lub
przez czlonka Komitetu, za zgoda Przewodniczacego, niezalezni eksperci zewngtrzni, pod
warunkiem uprzedniego uzyskania od nich o$wiadczenia o niezalezno$ci, zaakceptowanego

przez Dyrektora Biura Prawnego.

§ 15. W przypadku wiaczenia do udzialu w pracach Komitetu os6b niebedacych jego
cztonkami lub pracownikami Ministerstwa lub placowek zagranicznych konieczne jest
poinformowanie, w sposob udokumentowany, o tym czilonkow Komitetu wraz

z uzasadnieniem.

§ 16. W przypadku przetwarzania w czasie posiedzenia Komitetu informacji niejawnych,
podlegajacych ochronie zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 632 i 1222 oraz z 2025 r. poz. 820), Przewodniczacy

informuje uczestnikdw posiedzenia o rygorach wynikajacych z tej ustawy.

§ 17. W czasie pomiedzy posiedzeniami Komitetu, jego czlonkowie oraz inne osoby
biorace udzial w pracach Komitetu wspotpracuja poprzez wymiane informacji lub opiniowanie

projektow dokumentow oraz udziat w glosowaniach.
Rozdzial 6
Podejmowanie decyzji

§ 18. 1. Komitet podejmuje ustalenia lub rozstrzygnigcia w formie uzgodnienia
stanowisk, wszystkich biorgcych udziat w posiedzeniu badz uczestniczacych
w korespondencyjnym uzgodnieniu stanowisk (tryb obiegowy).

2. W przypadku nieuzgodnienia stanowisk Przewodniczacy Komitetu zarzadza podjecie
ustalenia lub rozstrzygniecia w drodze glosowania. Glosowanie moze odbywacl si¢ przy
pomocy teleinformatycznych §rodkdw porozumiewania si¢ na odlegltos¢. W przypadku rowne;j
liczby glosow rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

3. W przypadku zastosowania trybu obiegowego Przewodniczacy wyznacza termin na
zajecie stanowiska nie dtuzszy niz 3 dni robocze.

4. W przypadku nieuzgodnienia stanowisk w sprawach wymagajacych natychmiastowego

dziatania przy jednoczesnym braku udzialu w glosowaniu potowy uprawnionych do



podejmowania ustalen lub rozstrzygnie¢, okreslone ustalenie lub rozstrzygnigcie podejmuje

Przewodniczacy.

§ 19. 1. Cztonkowie Komitetu oraz osoby uczestniczagce w pracach Komitetu zgodnie
z § 13, w zakresie swojej wtasciwosci realizujg ustalenia i rozstrzygnigcia Komitetu w zakresie
w jakim nie narusza to kompetencji ustawowych inspektora ochrony danych oraz
petnomocnika ochrony informacji niejawnych.

2. Ustalenia i rozstrzygnigcia Komitetu podejmowane pod przewodnictwem Ministra sa
wigzace dla kierownictwa Ministerstwa, komoérek organizacyjnych Ministerstwa oraz

placowek zagranicznych.
Rozdziat 7
Dokumentowanie prac Komitetu i sprawozdawczo$¢

§ 20. 1. Z posiedzen Komitetu sporzadza si¢ protokoty zawierajace w szczegolnosci listg
obecnosci, informacje o terminie posiedzenia, rozpatrywanych zagadnieniach i podjetych
ustaleniach lub rozstrzygnieciach, rekomendacje oraz proponowang dat¢ kolejnego
posiedzenia.

2. Czlonek Komitetu oraz inny uczestnik jego prac z prawem w udziatu w podejmowaniu
rozstrzygnig¢, moze zglosi¢ do protokolu z posiedzenia Komitetu stanowisko odrgbne od
rozstrzygnigcia, decyzji badz rekomendacji podjetej na tym posiedzeniu, nie pdzniej niz 2 dni

od otrzymania projektu protokotu.

§ 21. 1. Sporzadzane jest kwartalne sprawozdanie z prac Komitetu oraz funkcjonowania i
rozwoju systemu zarzadzania bezpieczenstwa informacji, zawierajace co najmniej
informacje o:

1) stanie wykonania najwazniejszych prac dotyczacych SZBI, najwazniejszych podjetych
przez Komitet decyzjach;

2) rozstrzygnigciach, rekomendacjach, zadaniach zaplanowanych na kolejny kwartal;

3) o stanie wykonania decyzji Ministra dotyczacych zakresu dziatan Komitetu.

2. Kwartalne sprawozdanie z prac Komitetu Przewodniczacy Komitetu przekazuje
Ministrowi, cztonkowi osobie reprezentujacej Ministra w pracach Kolegium do Spraw
Cyberbezpieczenstwa, wyznaczonej zgodnie z ustawg z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym
systemie cyberbezpieczenstwa oraz dyrektorowi generalnemu shuzby zagranicznej, nie p6zniej

niz 10 dni roboczych od ostatniego dnia kwartatu, ktorego ono dotyczy.



§ 22. Projekty sprawozdan 1 innej dokumentacji prac Komitetu rozsytane sg do
uzgodnienia wszystkim cztonkom Komitetu, nie p6zniej niz 2 dni robocze od dnia posiedzenia

Komitetu.

§ 23. 1. Obstuge prac Komitetu zapewnia Biuro Informatyki 1 Telekomunikacji.

2. Wydatki zwigzane z dziatalno$cia Komitetu pokrywane sg ze $rodkéw Biura
Informatyki i Telekomunikacji.

3. Gestorem dokumentacji prac Komitetu jest dyrektor komoérki organizacyjnej
Ministerstwa, ktorej pracownikiem jest sekretarz Komitetu. Dokumentacja ta jest
przechowywana w wyodregbnionym, zabezpieczonym zbiorze, w sposdb umozliwiajacy do niej
ciggly dostep cztonkom Komitetu, Ministrowi i dyrektorowi generalnemu stuzby zagraniczne;.
Do dokumentacji stanowigcej dokumentacj¢ niejawng stosuje si¢ zasady wynikajace

Z przepiséw o ochronie informacji niejawnych.
Rozdziat 8
Przepis koncowy

§ 24. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: R. Sikorski



