Warszawa, dnia 27 wrzesnia 2024 r.

Poz. 52

ZARZADZENIE NR 32
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCHD
z dnia 26 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum wyodr¢bnionego podleglego Ministrowi

Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 29 ust. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 1

archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 oraz z 2021 r. poz. 398 1 2020) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla organizacj¢ i zadania archiwum wyodrebnionego, ktoére wchodzi w sktad
komorki organizacyjnej Ministerstwa Spraw Zagranicznych wilasciwej do spraw archiwum, zwanego

dalej ,,archiwum”.

§ 2. Archiwum obejmuje Ministerstwo Spraw Zagranicznych i jednostki podleglte Ministrowi

Spraw Zagranicznych w dziale administracji rzagdowej sprawy zagraniczne.

§ 3. Zakres dziatania archiwum obejmuje w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie i przechowywanie materiatow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej
powstalej 1 powstajacej w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz materialdéw archiwalnych
powstatych 1 powstajacych w jednostkach podleglych, bez wzgledu na sposoéb ich wytworzenia;

2) opracowywanie i zabezpieczanie zgromadzonych materiatéw archiwalnych
i dokumentacji niearchiwalne;j;

3) udostepnianie materiatow archiwalnych;

4) przeprowadzanie kwerend archiwalnych;

D Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 2713).
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6)
7)

8)
9)
10)
11)

1)
2)
3)
4)
5)

inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udzialt w komisyjnym jej brakowaniu;
przygotowywanie i przekazywanie materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego;
wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum w przypadku wznowienia sprawy w komorce
organizacyjnej;

prowadzenie dzialalnosci informacyjnej o zasobie archiwum i jego popularyzacja;

prowadzenie szkolen i konsultacji w zakresie wtasciwosci archiwum;

przygotowywanie projektow przepisow w zakresie czynnosci archiwalnych;

doradzanie komodrkom organizacyjnym ministerstwa i jednostkom podleglym w zakresie
wlasciwego postepowania z materialami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalna.

§ 4. Dziatalnoscig archiwum kieruje dyrektor do spraw archiwum.

1. Do zadan dyrektora do spraw archiwum nalezy w szczegdlnosci:

zakres spraw organizacyjnych i administracyjnych zwigzanych z dziatalno$cig archiwum,;

nadzor nad materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng;

reprezentowanie archiwum na zewnatrz;

wydawanie wytycznych metodycznych;

wyrazanie zgodny na udostgpnianie dokumentacji niearchiwalnej na potrzeby komorek

organizacyjnych.

§ 5. Dyrektor do spraw archiwum przedstawia Ministrowi Spraw Zagranicznych roczne

sprawozdanie z dziatalnosci i stanu dokumentacji w archiwum w terminie 3 miesiecy od zakonczenia

roku, za ktory sktadane jest sprawozdanie.

§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 13 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 10 lipca 1984 r. w sprawie

zasad 1 trybu postgpowania z materialami archiwalnymi resortu spraw zagranicznych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: R. Sikorski

W porozumieniu:

Minister Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego: H. Wroblewska



