Warszawa, dnia 18 wrzesnia 2024 r.

Poz. 50

ZARZADZENIE NR 31
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH?Y
z dnia 18 wrzesnia 2024 r.

w sprawie trybu udzielania zamowien zwigzanych z przygotowywaniem
i sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polska przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I

polowie 2025 roku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1050) w zwigzku z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zwiazku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitg Polska przewodnictwa w Radzie

Unii Europejskiej w I potowie 2025 roku (Dz. U. poz. 1006) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie stosuje si¢ do zamoéwien na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, ktérych
wartos¢ jest roéwna lub przekracza kwote 130000 zl, zwigzanych z przygotowywaniem
1 sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polskg przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I potowie
2025 roku, w zakresie nieuregulowanym w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zwiazku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polska

przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I potowie 2025 roku.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie prowadzone w celu udzielenia
zamoOwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi o wartosci rownej lub przekraczajacej
kwote 130 000 zt, zwigzane z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polska

przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I polowie 2025 roku;

D Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 2713).



2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o szczegoélnych
rozwigzaniach w zwigzku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polska
przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I potowie 2025 roku;

3) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot zainteresowany wykonaniem zaméwienia;

4) zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Spraw Zagranicznych lub placéwke
zagraniczng;

5) zamoéwieniu zwigzanym z przewodnictwem — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane, o wartosci rownej lub przekraczajacej kwotg 130 000 zt zwigzane z
przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polskg przewodnictwa w Radzie Unii

Europejskiej w I potowie 2025 roku.

§ 3. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania odpowiada kierujacy komorka

organizacyjng lub placowka zagraniczna.

§ 4. 1. Kierujacy komorka organizacyjng lub placowka zagraniczng moze wyznaczy¢é osobeg
lub osoby sposréd pracownikéw odpowiednio komorki organizacyjnej lub placowki zagranicznej
do wykonania okre§lonych czynno§ci zwigzanych 2z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania.

2. Na wniosek kierujacego komoérka organizacyjng lub placéwka zagraniczng do pomocy
W postepowaniu moga zosta¢ skierowani pracownicy Biura Prawnego lub Biura do spraw
Przewodnictwa Polski w Radzie Unii Europejskiej, za zgoda kierujacych tymi komodrkami
organizacyjnymi.

3. Wzébr oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 8 ust. 4 ustawy, sktadanego przez osoby wykonujace
po stronie zamawiajacego czynno$ci w postepowaniu, okresla i publikuje w Intranecie MSZ kierujacy

Biurem Prawnym.

§ 5. 1. Do zamowien zwigzanych z przewodnictwem stosuje si¢ ogdlne zasady wydatkowania
srodkow publicznych okreslone w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z pézn. zmb).

2. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1, sa udzielane w sposob przejrzysty, obiektywny
1 niedyskryminujacy, bezposrednio przez zainteresowang komorke organizacyjng lub placoéwke
zagraniczng, po zastosowaniu procedury wyboru najkorzystniejszej oferty okreslonej w przepisach

wewnetrznych dotyczacych zawierania umoéw cywilnoprawnych.

§ 6. 1. Postgpowanie moze by¢ prowadzone w trybie konkurencyjnym albo niekonkurencyjnym.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407, 1429, 16411 1693

oraz z 2024 r. poz. 858 i 1089.



2. Postepowanie moze zosta¢ przeprowadzone w trybie niekonkurencyjnym, jezeli wystapi jedna
z ponizszych przestanek:
1) zamoéwienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn obiektywnie
uzasadnionych;
2) przeprowadzenie postgpowania w trybie konkurencyjnym znacznie utrudni lub uniemozliwi

udzielenie zamdwienia w planowanym terminie.

§ 7. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie konkurencyjnym poprzez przekazanie
zaproszenia do negocjacji wybranym wykonawcom w liczbie co najmniej dwoch, z ktérymi prowadzi
negocjacje, a nast¢pnie zaprasza ich do ztozenia ofert i wybiera oferte najkorzystniejszag w oparciu o
kryteria okres§lone w zaproszeniu do zlozenia ofert, po czym zawiera umowe albo uniewaznia

postepowanie.

§ 8. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie niekonkurencyjnym poprzez przekazanie
zaproszenia do negocjacji jednemu wybranemu wykonawcy, z ktérym prowadzi negocjacje, a nastepnie

zawiera umowe albo uniewaznia postepowanie.

§ 9. 1. Niezwlocznie po wszczeciu postepowania, zamawiajacy:

1) zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej ogloszenie, o ktorym mowa w art. 8 ust. 2 pkt 1
ustawy, zgodne z wzorem opublikowanym w Intranecie MSZ;

2) przekazuje Szefowi CBA informacje o wszczetych postgpowaniach przy wykorzystaniu
formularza dostgpnego na stronie internetowej www.cba.gov.pl w zaktadce ,.kontakt”;

3) przekazuje plik xIss z danymi os6b wykonujacych po stronie zamawiajagcego czynnos$ci
w postepowaniu na adres prezydencja@cba.gov.pl, zgodny z wzorem opublikowanym
w Intranecie MSZ.
2. Wzor ogloszenia, o ktorym mowa w art. 8 ust. 2 pkt 1 ustawy, okresla i publikuje w Intranecie

MSZ kierujacy Biurem Prawnym.

§ 10. 1. Kierujacy komorka organizacyjng lub placowka zagraniczng zawiera umowe w formie
pisemnej z wybranym wykonawca.

2. Do umow zawieranych w wyniku przeprowadzonego postgpowania stosuje si¢ przepisy
wewnetrzne dotyczace zawierania umow cywilnoprawnych oraz przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zwigzku z przygotowywaniem i sprawowaniem
przez Rzeczpospolita Polska przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w I polowie 2025 roku,

w szczegdlnosci art. 9 ust. 5 ustawy.

§ 11. 1. Niezwlocznie po zawarciu umowy, zamawiajacy:
1) zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacje¢, o ktérej mowa w art. 8 ust. 2 pkt 5

ustawy,



2)

przekazuje plik xIss z informacja o udzielonym zamdwieniu na adres prezydencja@cba.gov.pl

— zgodne z wzorami opublikowanymi w Intranecie MSZ.

2. Wzor informacji, o ktorej mowa w art. 8 ust. 2 pkt 5 ustawy, okresla i publikuje w Intranecie

MSZ kierujacy Biurem Prawnym.

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

1)

2)
3)

§ 12. 1. Z przebiegu postepowania sporzadza si¢ pisemny protokot.

2. Protoko6t zawiera co najmniej:

nazwe komorki organizacyjnej lub placowki zagranicznej prowadzacej postepowanie;

nazw¢ nadang zamowieniu;

imiona i nazwiska osob bioracych udziat w postgpowaniu;

wskazanie trybu postgpowania, a w przypadku trybu niekonkurencyjnego rowniez uzasadnienie
wyboru tego trybu;

wskazanie wykonawcy albo wykonawcow zaproszonych do negocjacji;

notatke z przeprowadzonych negocjacji;

uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty w przypadku trybu konkurencyjnego.

3. Zalacznikami do protokotu sg, w szczegodlnosci:

dokumenty 1 oswiadczenia sktadane przez zamawiajacego i wykonawcoéw w trakcie
postepowania;

o$wiadczenia 0sob biorgcych udziat w postgpowaniu, o ktérych mowa w § 4 ust. 1;

umowa.

4. Zatwierdzony przez kierujagcego komorka organizacyjng lub placowka zagraniczng protokot

postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, ktére nie podlegaja

udostgpnianiu na podstawie przepisow odrebnych.

§ 13. 1. Kierujacy komorka organizacyjng lub placéwka zagraniczng uniewaznia postgpowanie,

jezeli wystapi co najmniej jedna z ponizszych przestanek:

1)

2)

3)

w postepowaniu prowadzonym w trybie konkurencyjnym:

a) nie ztozono zadnej oferty albo zadna z ofert nie spelnia wymagan komorki organizacyjnej
lub placéwki zagranicznej,

b) cenanajkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg komorka organizacyjna lub placowka
zagraniczna moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

w postgpowaniu prowadzonym w trybie niekonkurencyjnym:

a) strony nie osiagnely porozumienia,

b) zaproszony wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy;

wystgpita zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze uniewaznienie postegpowania jest uzasadnione

wzgledami organizacyjnymi.



2. O uniewaznieniu postgpowania kierujacy komoérkg organizacyjng albo placowka zagraniczng
zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy uczestniczyli w postepowaniu
oraz zamieszcza informacj¢, o ktorej mowa w art. 8 ust. 2 pkt 5 ustawy, w Biuletynie Informacji

Publiczne;j.

§ 14. 1. Za nadzo6r nad realizacja umowy oraz prawidlowy odbidr przedmiotu umowy w imieniu
Ministerstwa Spraw Zagranicznych lub placowki zagranicznej odpowiedzialny jest odpowiednio
kierujacy komorka organizacyjng lub placowka zagraniczng, ktory zawart umowe, chyba
ze postanowienia umowy przewidujg inaczej.

2. W okresie realizacji umowy z wykonawcg moze kontaktowaé si¢ kierujacy komorka
organizacyjna lub placowka zagraniczng, ktory zawart umowe, osoby wskazane w postanowieniach
umownych, a w przypadku niewskazania takich os6b, pracownicy pisemnie wyznaczeni przez

kierujacego komorka organizacyjng lub placoéwka zagraniczng, ktory zawart umowe.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: R. Sikorski



