Warszawa, dnia 29 wrzesnia 2020 r.

Poz. 50

ZARZADZENIE NR 29
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCHDY

z dnia 29 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie Zespolu koordynatorow do spraw dostepnosci w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2019 r.

poz. 1171 oraz z 2020 r. poz. 568 1 695) w zwigzku z art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062) zarzadza

si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Zespot koordynatorow do spraw dostepnosci w Ministerstwie Spraw

Zagranicznych, zwany dalej ,,Zespotem”.

1)

2)

3)

2. Nadzor nad Zespoltem sprawuje Dyrektor Generalny Stuzby Zagraniczne;.

§ 2. 1. Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

wsparcie 0sob ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do ustug §wiadczonych przez Ministerstwo
Spraw Zagranicznych;

przygotowanie 1 koordynacja wdrozenia planu dzialania na rzecz poprawy zapewniania
dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie z wymaganiami okreslonymi w art. 6
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
zwane] dalej ,,ustawa”, obejmujacego w szczegdlnosci analiz¢ stanu zapewniania dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych oraz planowane
dzialania stuzgce poprawie realizacji zadan w zakresie dostgpnosci;

monitorowanie zapewniania dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami;

iy

Minister Spraw Zagranicznych kieruje dzialem administracji rzadowej - Sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 1469).
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4)

5)

6)

opracowanie raportu o stanie zapewniania dostgpnos$ci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz sprawozdania dotyczacego zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktorych mowa w art. 11 ust. 1 i art. 12 ustawy;
informowanie kierownikow placowek zagranicznych o spoczywajacych na nich obowigzkach
zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci albo dostepu alternatywnego;

opracowanie wytycznych w sprawie zapewnienia dost¢pnosci albo dostepu alternatywnego
w placowkach zagranicznych.

2. Przewodniczacy Zespotu przekazuje raport i sprawozdanie, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 4,

do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu Stuzby Zagraniczne;.

1)

2)

3)

§ 3. 1. W sktad Zespotu wchodza:

przewodniczacy Zespotu — koordynator do spraw dostgpnosci architektonicznej
— pracownik komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw inwestycji;

koordynator do spraw dostgpnosci cyfrowej — pracownik komorki organizacyjnej wilasciwej
do spraw redagowania portali internetowych ministerstwa;

koordynatora do spraw dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej — pracownik komorki
organizacyjnej wlasciwej do spraw osobowych.

2. Pracownicy wyznaczeni na koordynatoréw, o ktéorych mowa w ust. 1, sa zwolnieni

z obowigzkoéw stluzbowych wykonywanych na zajmowanych stanowiskach na czas niezbgdny

1 konieczny do realizacji obowiazkéw zwigzanych z pracami Zespotu.

3. W pracach Zespotu moga uczestniczy¢, z gtosem doradczym, osoby niebedace jego cztonkami,

zaproszone przez przewodniczacego Zespotu.

4. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego Zespotu jego obowiazki wykonuje wyznaczony

przez niego cztonek Zespotu.

§ 4. 1. Do zadan przewodniczacego Zespotu nalezy:

1) zwotywanie 1 prowadzenie posiedzen Zespotu;

2) kierowanie pracami Zespotu;

3) ustalanie harmonogramu prac Zespotu z uwzglednieniem wnioskow zglaszanych przez cztonkow
Zespotu;

4)  zatwierdzanie dokumentow opracowanych przez Zespot;

5) informowanie Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej o pracach Zespotu.
2. Do zadan koordynatora do spraw dostepno$ci architektonicznej nalezy w szczegdlnosci

zapewnienie:

1)  wolnych od barier poziomych 1 pionowych przestrzeni komunikacyjnych budynkow MSZ;



2) urzadzen lub zastosowania §rodkow technicznych i rozwigzan architektonicznych w budynkach
MSZ, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich pomieszczen, z wylgczeniem pomieszczen
technicznych;

3) informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynkach MSZ, co najmniej w sposdb wizualny
i dotykowy lub glosowy;

4)  wstepu do budynkow MSZ osobie korzystajgcej z psa asystujacego, o ktorym mowa w art. 2 pkt 11
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 426, 568 i 875);

5) mozliwo$ci ewakuacji osobom ze szczegdlnymi potrzebami lub ich uratowania w inny sposéb.

3. Do zadan koordynatora do spraw dostepnosci cyfrowej nalezy w szczego6lnosci zapewnienie
spelnienia wymagan okreslonych w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848).

4.Do zadan koordynatora do spraw dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej nalezy
w szczegblnosci zapewnienie:

1) obstugi z wykorzystaniem $rodkéw wspierajacych komunikowanie si¢, o ktorych mowa w art. 3
pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych §rodkach komunikowania si¢
(Dz.U. 22017 r. poz. 1824), lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza
przez strony internetowe 1 aplikacje;

2) urzadzen lub innych §rodkow technicznych do obstugi oséb stabostyszacych, w szczegdlnosci
petli indukcyjnych, systeméw FM lub urzadzen opartych o inne technologie, ktorych celem jest
wspomaganie styszenia;

3) informacji na stronie internetowej danego podmiotu o zakresie jego dzialalno$ci — w postaci
elektronicznego pliku zawierajacego tekst odczytywalny maszynowo, nagrania tresci w polskim
jezyku migowym oraz informacji w tekscie tatwym do czytania;

4) na wniosek osoby ze szczeg6lnymi potrzebami komunikacji z podmiotem publicznym w formie
okreslonej w tym wniosku.

5. W indywidualnym przypadku, jezeli w Ministerstwie Spraw Zagranicznych nie jest mozliwe
zapewnienie osobie ze szczegdlnymi potrzebami dostepnosci w zakresie, o ktorym mowa w art. 6 pkt 1
13 ustawy, do zadan koordynatoréw, o ktérych mowa w ust. 2 1 4, nalezy zapewnienie w zakresie swojej

wlasciwosci dostepu alternatywnego.

§ 5. Obsluge techniczno-organizacyjng Zespotu zapewnia komorka organizacyjna MSZ wiasciwa

do spraw inwestycji.

§ 6. Dyrektorzy komorek organizacyjnych MSZ udziela Zespotowi 1 poszczegolnym

koordynatorom, zgodnie z wiasciwoscia, wszelkiej pomocy niezbednej do realizacji ich zadan.



§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: Zbigniew Rau



