Warszawa, dnia 12 czerwca 2014 r.
Poz. 17
ZARZADZENIE NR 16

MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH

zdnia 11 czerwca 2014 r.

w sprawie utworzenia w stanie statej gotowosci obronnej panstwa systemu statych dyzuréw w

Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi

Spraw Zagranicznych lub przez niego nadzorowanych

Na podstawie § 8 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w

sprawie gotowosci obronnej panistwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do

uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej

tworzy sie, w stanie statej gotowosci obronnej panistwa, system statych dyzuréw na potrzeby

przekazywania decyzji Ministra Spraw Zagranicznych kierownikom podlegtych lub nadzorowanych

jednostek organizacyjnych.

1)
2)

1)

2)

§ 2. W skfad systemu statych dyzuréw wchodza:

staty dyzur Ministra Spraw Zagranicznych;

state dyzury kierownikdw jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Spraw
Zagranicznych lub przez niego nadzorowanych, z wytgczeniem urzedéw konsularnych

kierowanych przez konsuléw honorowych.

§ 3. Zadania wykonywane w ramach systemu statych dyzuréw obejmuja:

uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panistwa;

przekazywanie decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w

Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej, wynikajgcych
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z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie wiasciwym
organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej

panstwa.

§ 4. 1. State dyzury, o ktérych mowa w § 2, organizuje sie:

1) w Ministerstwie Spraw Zagranicznych - w siedzibie Ministerstwa Spraw Zagranicznych; dyzur
petnig wyznaczeni pracownicy Ministerstwa Spraw Zagranicznych;

2) w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Spraw Zagranicznych lub przez niego
nadzorowanych - w miejscu wskazanym przez kierownikdw tych jednostek; dyzur petnig
wyznaczeni pracownicy tych jednostek.

2. Osoby wyznaczone do petnienia dyzuréw powinny posiadaé poswiadczenie bezpieczenstwa,

upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg co najmniej ,,poufne”.

§ 5. 1. Za organizacje i przygotowanie statych dyzuréw odpowiadaja:
1) w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kierownicy komérek organizacyjnych, do ktérych
wiasciwosci nalezy:
a) zapewnienie catodobowego obiegu informacji krytycznej - w zakresie organizacji miejsca
petnienia statego dyzuru oraz wyposazenia w sprzet teleinformatyczny
i przygotowanie systemu tgcznosci,
b) realizacja zadan dotyczgcych obronnosci i bezpieczenstwa - w zakresie szkolenia obsady
statego dyzuru oraz wyposazenia w dokumentacje statego dyzuru okreslong
w § 6;
2) w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Spraw Zagranicznych lub przez niego
nadzorowanych - kierownicy tych jednostek.
2. Przygotowanie statego dyzuru obejmuje w szczegdlnosci:
1) okreslenie:
a) sktadu statego dyzuru,
b) miejsca petnienia statego dyzuru,
c) zadan oséb petnigcych staty dyzur,
d) zasad petnienia statego dyzuru;
2) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji i decyzji oraz zorganizowanie systemu powiadamiania i

alarmowania w ramach statego dyzuru;
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3) opracowanie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem statego dyzuru;

4) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezbedny sprzet teleinformatyczny
i materiaty biurowe oraz przygotowanie systeméw tgcznosci;

5) utrzymanie niezbednych sit i Srodkdédw do ochrony oraz ciggtosci funkcjonowania statego dyzuru;

6) szkolenie teoretyczne i praktyczne oséb petnigcych staty dyzur w ramach szkolenia obronnego,
organizowane przynajmniej raz w roku;

7) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci statego dyzuru do dziatania w ramach kontroli realizacji

zadan obronnych.

§ 6. Dokumentacje statego dyzuru stanowig:
1) instrukcja petnienia statego dyzuru;
2)  wykaz oséb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru;
3) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow;
4)  ksigzka meldunkéw statego dyzuru;

5) inne dokumenty, w zaleznosci od potrzeb.

§ 7. 1. Staty dyzur uruchamia sie w przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panistwa zgodnie z harmonogramem przedsiewzieé realizowanych

w czasie osiggania poszczegdlnych stanéw gotowosci obronnej.

2. W stanie statej gotowosci obronnej panstwa staly dyzur moze byé uruchamiany

i odwotywany:

1) w Ministerstwie Spraw Zagranicznych - na polecenie Prezesa Rady Ministréw przez Ministra
Spraw Zagranicznych;

2) w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Spraw Zagranicznych lub przez niego
nadzorowanych - na polecenie Ministra Spraw Zagranicznych przez kierownikdw tych jednostek
organizacyjnych.

3. O uruchomieniu i odwotaniu statego dyzuru informuje sie wtasciwy organ nadrzedny, podajac

uzasadnienie podjetej decyzji.

§ 8. Sygnaty w sprawie uruchomienia lub odwotania statych dyzuréw mogg by¢ przekazane:
1) w formie ustnej;
2) w formie pisemnej - przez doreczenie odpowiedniego dokumentu;

3) za pomocga technicznych $rodkow tgcznosci - w tym przypadku sygnat o uruchomieniu statego
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dyzuru nalezy niezwtocznie sprawdzic, a nastepnie potwierdzi¢ jego realizacje przez techniczne

srodki tgcznosci.

§ 9. 1. Staty dyzur jest petniony w systemie zmianowym.
2. Staty dyzur, w zaleznosci od potrzeb, petni jedna lub dwie osoby.
3. W uzasadnionych przypadkach staty dyzur moze by¢ petniony w formie dyzuru

telefonicznego.

§ 10. System statych dyzuréw nalezy zorganizowac i przygotowac w okresie 6 miesiecy od dnia

wejscia w zycie zarzadzenia.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: Radostaw Sikorski



