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3) role Polski i Ukrainy we wspodtczesnym $wiecie,
w tym zagadnienia integracji europejskiej oraz eu-
roatlantyckiej Ukrainy;

4) tworzenie wtasciwego klimatu dla wspotpracy
gospodarczej, ksztattowania dobrosgsiedzkich
stosunkow i wspotpracy lokalnej.

5. Cztonkowie polskiej cze$ci Rady Programowej w dzia-
talnosci Forum zwrocg szczegodlng uwage na wiacze-
nie mtodego pokolenia w proces pojednania miedzy
narodami polskim i ukrainskim.

6. Polska czes¢ Rady Programowej moze udzielac re-
komendacji inicjatywom spotecznym podejmowanym
w ramach uzgodnionej problematyki oraz wspieraé
je w zakresie poszukiwania zrodet finansowania.

7. Polska cze$¢ Rady Programowej ustala tematyke
spotkan. Przewodniczacy polskiej czesci Rady Pro-
gramowej moze zaprosi¢ do udziatu w spotkaniu
osoby nie nalezgce do Rady, bedace jednak eksper-
tami w zaproponowanej dziedzinie, w tym przedsta-
wicieli srodowisk opiniotworczych z krajéw trzecich.

8. Spotkania Polsko-Ukrainskiego Forum Partnerstwa
organizowane sg przez Rade Programowg Forum
przy wsparciu organizacyjnym Ministerstw Spraw
Zagranicznych obu krajow, co do zasady — naprze-
miennie. Spotkania Forum odbywajg sie 2 razy w ro-
ku. Koszty dziatalnosci polskiej czesci Forum zostang
pokryte ze $rodkow budzetowych przeznaczonych na
zadania Departamentu Wschodniego Ministerstwa
Spraw Zagranicznych.
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ZARZADZENIE Nr 3 DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 14 lutego 2011 r.

w sprawie zmiany niektorych zarzadzen oraz uchylenia niektorych instrukcji Dyrektora Generalnego
Stuzby Zagranicznej

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1i ust. 10 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227,
poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 219,
poz. 1706) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 26 Dyrektora Generalnego Stuzby
Zagranicznej z dnia 21 grudnia 2010 r. w sprawie w spra-
wie zasad i trybu monitorowania tresci przetwarzanych
w $rodowisku teleinformatycznym resortu spraw za-
granicznych wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w zataczniku do zarzadzenia w wierszu pierwszym
wyrazy ,8 3 ust. 1” zastepuje sie wyrazami ,8 4
ust. 1”.

§2

W zarzadzeniu Nr 1 Dyrektora Generalnego Stuzby Za-
granicznej z dnia 17 stycznia 2011 r. w sprawie zasad
wykorzystywania nosnikéw danych cyfrowych oraz
wdrozenia i eksploatacji systemu Bezpieczny Pendrive
w Ministerstwie Spraw Zagranicznych i placéwkach
zagranicznych, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 5 otrzymuje brzmienie:

.8 b. Petnomocnik do spraw ochrony informacji nie-
jawnych jest upowazniony do opracowania
i wdrozenia w drodze instrukcji szczegdtowej
procedury okreslajacej zasady wykorzystywa-
nia, niszczenia oraz usuwania danych z nosni-
kéw stuzacych do przetwarzania, przechowy-
wania i przenoszenia informacji niejawnych.”;

2) w § 12 ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) nie udostepniaé¢ nos$nika do uzytku innym oso-
bom, a jezeli zajdzie taka koniecznos$é nalezy do-
kona¢ przekazania zgodnie z 8 13;";

3) 8 13 otrzymuje brzmienie:

.8 13. 1. W przypadku koniecznos$ci czasowego prze-
kazania nosnika zawierajgcego informacje
jawne innemu uzytkownikowi, przy braku
mozliwosci przekazania go za posredni-
ctwem pracownika prowadzgcego ewiden-
cje lub administratora, no$nik nalezy prze-
kazaé protokolarnie a protokot przekazania
przesta¢ administratorowi. Wzor protokotu
przekazania okresla zatgcznik nr 3 do zarza-
dzenia.

2. Czasowe przekazanie nosnika nie powinno
przekraczac 30 dni.

3. Protokot przekazania nosnika winien zawie-
raé, co najmniej imie i nazwisko zdajgcego,
imie i nazwisko odbiorcy, numer i typ nos-
nika oraz okres, na jaki nosnik zostat prze-
kazany.

4. Przez podpisanie protokotu czasowego prze-
kazania odbiorca przyjmuje na siebie odpo-
wiedzialno$é za zgodne z zarzadzeniem
korzystanie z nosnika oraz odpowiedzial-
no$¢ za jego utrate, zniszczenie lub inng
szkode powstatg w powierzonym mu nos-
niku, tak jak zdajacy.”;

4) w § 15 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

.b. Petnomocnik do spraw ochrony informacji nie-
jawnych w instrukcji, o ktérej mowa w § 5 okresli
szczegolne zasady postepowania z no$nikami
zawierajgcymi informacje niejawne lub dane oso-
bowe.”;

5) w zatgczniku nr 1 w punkcie Il. Lenovo ThinkPad USB
Secure Hard Drive:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
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»2) pracownicy Wydziatu Zarzadzania Projektami
Budowlanymi i Wydziatu Eksploatacji i Utrzy-
mania Technicznego Biura Infrastruktury;”,

b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

3. pracownicy Wydziatu Bezpieczenstwa Telein-
formatycznego i Ochrony Danych Osobowych
i Wydziat Systemow Zabezpieczen, Biura Pet-
nomocnika do spraw Ochrony Informacji Nie-
jawnych;”,

c) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

5. Regionalni Administratorzy Systemow Zabez-
pieczen Technicznych.”;

6) w zatgczniku nr 2 w § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Pracownik zobowigzuje sie:

1) chronié¢ przed utratg, zniszczeniem i dbaé o po-
wierzony mu nos$nik, w szczegolnosci uzytko-
wac go zgodnie z instrukcjg producenta oraz
przestrzegac¢ przepisow zarzadzenia Nr 1 Dy-
rektora Generalnego Stuzby Zagranicznej
z dnia 17 stycznia 2011 r., w sprawie zasad
wykorzystywania no$nikéw danych cyfrowych
oraz wdrozenia i eksploatacji systemu Bez-
pieczny Pendrive w Ministerstwie Spraw Za-
granicznych i placowkach zagranicznych, a tak-
ze instrukcji dyrektora komorki organizacyjnej
wilasciwej w sprawach teleinformatyki wydanej
na jego podstawie;

2) na wezwanie Pracodawcy lub osoby przez nie-
go upowaznionej zwrécié niezwtocznie sprzet;

3) znac¢ przepisy, o ktérych mowa w pkt. 1i 2 oraz
zapoznawac sie na biezaco z ich zmianami.”.
§3
Uchyla sie:

1) instrukcje nr 4 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagra-
nicznej z dnia 23 sierpnia 2004 r. w sprawie zasad
wykorzystywania sprzetu komputerowego oraz sy-
stemow informatycznych do uzytku stuzbowego pra-
cownikow placowek zagranicznych (Dz. Urz. Min.
Spraw Zagr. Nr 4, poz. 67);

2) instrukcje nr 3 Dyrektora Generalnego Stuzby Zagra-
nicznej z dnia 6 kwietnia 2006 r. w sprawie zasad
organizacji spotkan koordynacyjnych stuzby zagra-
nicznej (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Nr 2, poz. 57).

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej

Jarostaw Czubinski
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ZARZADZENIE Nr 4 DYREKTORA GENERALNEGO StUZBY ZAGRANICZNEJ

z dnia 14 kwietnia 2011 r.

w sprawie utworzenia funduszu premiowego oraz okreslenia warunkéw przyznawania premii pracownikom
zatrudnionym na stanowiskach pomocniczych, robotniczych i obstugi w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Na podstawie art. 25 ust. 10 w zw. z ust. 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227,
poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 157, poz. 1247 i Nr 219,
poz. 1706) w zwigzku z § 9 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 2 lutego 2010 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikow niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych w urzedach ad-
ministracji rzgdowej i pracownikow innych jednostek
(Dz. U.z2010r. Nr 27, poz. 134) zarzadza sie, co naste-
puje:

§1

1. W ramach posiadanych srodkéw na wynagrodzenia
pracownikow zatrudnionych na stanowiskach po-
mocniczych, robotniczych i obstugi, zwanych dalej
~pracownikami”, Dyrektor Generalny Stuzby Zagra-
nicznej tworzy fundusz premiowy w wysokosci 100%
wynagrodzenia zasadniczego tych pracownikéw.
Podstawe naliczenia funduszu premiowego na dany
rok kalendarzowy stanowi stan zatrudnienia na sta-

nowiskach pomocniczych, robotniczych i obstugi na
dzien 31 grudnia poprzedniego roku kalendarzowe-

go.

2. Wysokoé¢ funduszu moze ulega¢ zmianie w zalezno-
§ci od stanu zatrudnienia na stanowiskach pomoc-
niczych, robotniczych i obstugi.

§2

1. Premia regulaminowa przystuguje w wysokosci do
100% wynagrodzenia zasadniczego brutto pracow-
nika, a jej wysoko$é w danym miesigcu zalezy od
przestrzegania przez pracownika warunkow okreslo-
nych w § 3 ust. 1.

2. Wysokos$¢ premii ustala z upowaznienia Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej dyrektor komorki
organizacyjnej wtasciwej w sprawach osobowych,
na wniosek dyrektora komérki organizacyjnej zatrud-
niajgcej pracownika.



