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ZARZADZENIE NR 23
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH'

z dnia 31 pazdziernika 2009 r.

w sprawie identyfikacji zadan wrazliwych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz wypracowania srodkéw
zaradczych

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 8 sierpnia
1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.
199, z pézn. zm.?) w zw. z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249. poz. 2104, z pdzn. zm.®) zarzadza sie, co
nastepuje:

8 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) .zadaniach wrazliwych” - rozumie sie przez to

zadania, przy wykonywaniu ktérych pracownicy
moga by¢ szczegolnie podatni na wptywy szkodliwe

dla gospodarki finansowej lub wizerunku jednostki,
zgodnie z definicjg okreslong w Standardach kontroli
finansowej w jednostkach sektora finansow
publicznych stanowigcych zatgcznik do Komunikatu
Nr 13 Ministra Finansow z dnia 30 czerwca 2006 r.
(Dz. Urz. Ministra Finanséw Nr 7, poz. 58);

2) ,érodkach zaradczych” - rozumie sie przez to
srodki majgce ograniczy¢ mozliwos¢é wystepowania
szkodliwych wptywow i ich negatywne skutki,
zgodnie z  Wytycznymi do samooceny kontroli
finansowej w  jednostce  sektora  finansow

T Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzgdowej ,sprawy zagraniczne” na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania

Ministra Spraw Zagranicznych (Dz. U. Nr 216, poz.1605).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. Nr 80, poz. 717,, z 2004 r. Nr 238, poz.
2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i
Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337 i Nr 98, poz. 817.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr
45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 88, poz. 587,
Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984 i Nr 82 poz. 560 oraz z 2008 r. Nr 180, poz. 1112, Nr 209, poz. 1317, Nr 216, poz.
1370, Nr 227, poz.1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 72, poz. 619, Nr 79, poz. 666 oraz Nr 62, poz. 504.
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publicznych, opublikowanymi przez Ministerstwo
Finanséw w maju 2007 r.

§ 2. Ustala sie wykaz zadan wrazliwych w
Ministerstwie Spraw Zagranicznych stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8 3. 1. Dyrektorzy witasciwych komorek
organizacyjnych zapoznajg pracownikéw z wykazem
o ktérym mowa w § 2.

2. Dyrektor komoérki organizacyjnej wiasciwej w
sprawach zarzadzania informacjg opublikuje wykaz
na stronie internetowej oraz wewnetrznym serwisie
intranetowym Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

3. Dyrektor komérki organizacyjnej witasciwej w
sprawach osobowych spowoduje uwzglednienie
wykazu zadan wrazliwych w procesie opisywania i
warto$ciowania stanowisk pracy.

8 4.1. Ustala sie wykaz dodatkowych $rodkow
zaradczych uzupetniajgcych obowigzujgce procedury
oraz zadah zwigzanych z przygotowaniem ich
projektéw stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Za przygotowanie projektow odpowiedzialni sg
dyrektorzy wiasciwych komorek organizacyjnych,
okresleni w zataczniku nr 2.

3. Projekty podlegajg uzgodnieniu z Petnomocnikiem
Ministra Spraw Zagranicznych do spraw reformy
kontroli wewnetrznej, przeciwdziatania naduzyciom i
procedur antykorupcyjnych.

4. Nadz6r nad przygotowaniem i wdrozeniem
Srodkow zaradczych, o ktorych mowa w zarzadzeniu,
sprawuje dyrektor generalny stuzby zagranicznej.

5. W terminie do dnia 31 stycznia 2010 r. dyrektor
generalny stuzby zagranicznej przedstawi Ministrowi
Spraw Zagranicznych sprawozdanie z realizacji
niniejszego  zarzadzenia z  wyszczegdlnieniem
procedur dotychczasowych oraz stworzonych na
podstawie niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. W terminie do dnia 30 wrzes$nia kazdego roku,
Petnomocnik Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
reformy kontroli wewnetrznej, przeciwdziatania
naduzyciom i procedur antykorupcyjnych dokonuje
przegladu zidentyfikowanych zadan wrazliwych oraz
oceny poziomu stosowanych $rodkéw zaradczych w
stosunku do szacowanego ryzyka.

2. Po dokonaniu przegladu, Petnomocnik
zaproponuje aktualizacje wykazu zadan wrazliwych

oraz podjecie dodatkowych srodkéw zaradczych.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAW ZAGRANICZNYCH
/-/ Radostaw Sikorski
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 23 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 31.10. 2009 r. w sprawie identyfikacji
zadan wrazliwych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz wypracowania srodkow zaradczych

Wykaz zadan wrazliwych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych

Zadaniami wrazliwymi sg zadania, przy wykonywaniu ktorych pracownicy mogg byc szczegdlnie podatni na wpfywy
szkodliwe dla gospodarki finansowej lub wizerunku jednostki.

Zamowienia publiczne (takze poza PZP):
1. Przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci:
1.1. Planowanie oraz wprowadzanie korekt do planu zamowien publicznych, w szczegdlnosci w zakresie:
1.1.2. rozpoznania rynku i szacowania wartosci zamowienia.
1.1.3. opracowania SIWZ lub innego odpowiedniego dokumentu, w tym opisania przedmiotu zamowienia.
1.1.2. Wykonywanie funkcji kierownika zamawiajgcego (w szczegdlnosci: wybor trybu postepowania,
zatwierdzanie specyfikacji, wykluczanie wykonawcéw, odrzucanie ofert, decyzja o wyborze najkorzystniejszej
oferty).
1.1.3. Udziat w pracach komis;ji.
1.1.4. Podpisywanie umowy (zacigganie zobowigzan).
1.2. Szczegolne typy zamowien:
1.2.1. ponizej progu okreslonego w PZP,
1.2.2. analizy i ekspertyzy,
1.2.3. inwestycje,
1.2.4. zamowienia informatyczne, telekomunikacyjne i modernizacyjne,
1.2.5. zakupow towaréw i ustug w ramach funduszu dyspozycyjnego
1.2.6. wylaczone z PZP na podstawie art. 4 pkt 5 (tajemnica lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa),
1.2.7. zamowienia na placéwkach (szerszy tryb z wolnej reki) — w zakresie nadzoru z MSZ.
1.3. Odbidér zamoéwienia publicznego (w szczegdlnosci: odbidr ilosciowy i jakosciowy dostarczonych towaréw,
nadzér nad wykonywaniem i odbidr jakosciowy ustug, nadzor inwestycyjny i odbior ilosciowo-jakosciowy roboét
budowlanych).
1.4. Zatwierdzanie faktury pod wzgledem merytorycznym.
1.5. Naliczanie kar umownych.
1.6. Dokonywanie zmian w umowie (aneksy).

1.
1.
1.
1.
1.

2. Gospodarka finansowa i majatkowa

2.1.1 Biezaca kontrola finansowo-ksiegowa — czynnosci kontrolne wykonywane przez Gtéwnego Ksiegowego.

2.1.2 Biezaca kontrola finansowa — kontrola dokumentow finansowo-ksiegowych.

2.2. Dokonywanie zaptaty wynagrodzenia dla wykonawcow.

2.3. Gospodarka nieruchomosciami:

2.3.1. najem powierzchni biurowych na potrzeby MSZ w kraju na warunkach rynkowych,

2.3.2. zakup nieruchomos$ci na potrzeby placowek zagranicznych, w tym: siedzib placowek, rezydenciji
ambasadoréw i mieszkan — w zakresie kompetencji komorek organizacyjnych MSZ,

2.3.3. najem nieruchomos$ci na potrzeby placéwek zagranicznych, w tym: siedzib placowek, rezydencji
ambasadoréw i mieszkan — w zakresie kompetencji komorek organizacyjnych MSZ,

2.3.4. sprzedaz lub wynajem nieruchomosci za granicg — w zakresie kompetencji komorek organizacyjnych MSZ.
2.4. Gospodarowanie dzietami sztuki, w tym na placéwkach (w zakresie nadzoru).

2.5. Prowadzenie magazynow.

2.6. Prowadzenie kasy.

2.7. Zamawianie, odbior, przechowywanie i dystrybucja drukéw $cistego zarachowania (naklejki wizowe,
ksigzeczki paszportowe, dokumenty podrézy).

2.8. Prowadzenie dziatan windykacyjnych wobec obywateli polskich, ktérym udzielono pomocy finansowej w
ramach dziatalnosci konsularnej.

2.9. Inwentaryzacja mienia w kraju.

2.10. Nadz6r nad dziatalnoscig finansowg jednostek podlegtych i nadzorowanych (w  tym placowek
zagranicznych).

2.11. Nadzér nad dziatalnoscig fundacji.

3. Dotacje, konkursy, nagrody
3.1. Udzielanie i kontrola rozliczenia dotacji przyznawanych w ramach Polskiej Pomocy Rozwojowej z rezerwy
celowej budzetu panstwa.
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3.2. Udzielanie i kontrola rozliczenia dotacji zwigzanych z promocjg Polski za granica.
3.4. Udzielanie i kontrola rozliczenia dotacji z innych tytutéw.
3.3.  Przyznawanie nagréd z Funduszu dyspozycyjnego,

4. Wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych (takze poza Kpa)

4.1. Wptyw na rozstrzygniecia dotyczace wydawania wiz, dokumentow uprawniajgcych do matego ruchu
granicznego, Kart Polaka.

4.2. Nadzér nad wydawaniem decyzji w sprawach 4.1, zarzadzanie ryzykiem.

4.3. Wydawanie postanowien dot. wnioskéw eksportowych na uzbrojenie i sprzet wojskowy oraz towary
podwojnego zastosowania.

4.4. Legalizacja polskich dokumentéw urzedowych przeznaczonych do obrotu prawnego za granica.

5. Zagraniczna polityka ekonomiczna
5.1. Wspieranie polskich przedsigbiorcow na rynkach zagranicznych.

6. Zasoby ludzkie

6.1 Proces rekrutacji i selekcji, w tym:

6.1.1 rekrutacja na stanowiska w centrali, rotacja wewnetrzna.

6.1.2. rekrutacja na wyzsze stanowiska w stuzbie cywilne;j.

6.1.3. rekrutacja na stanowiska na placowkach, rotacja zewnetrzna.

6.1.4 wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy,

6.1.5 udziat w pracach komisji rekrutacyjnej, konkursowej badz selekcyjne;j.

6.2. Podejmowanie decyzji w zakresie wynagradzania i awansowania.

6.3. Podejmowanie decyzji w zakresie nagradzania.

6.4. Kierowanie na szkolenia i studia, krajowe i zagraniczne.

6.5. Przygotowywanie wnioskow i orzekanie w zakresie odpowiedzialnosci dyscyplinarne;j.
6.6. Przygotowywanie wnioskéw i orzekanie w zakresie odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych.

7. Obstuga prawna

7.1. Reprezentowanie interesow Polski i wystepowanie przed sadami i trybunatami miedzynarodowymi, w tym
prowadzenie negocjacji ugodowych ze skarzagcymi.

7.2. Reprezentowanie interesow MSZ / Skarbu Panstwa i wystepowanie przed sagdami krajowymi (w sprawach
ktorych nie przejeta Prokuratoria SP).

7.3. Udziat w procesie legislacyjnym dotyczagcym aktow normatywnych oraz wewnetrznych aktéw prawnych i
procedur.

8. Pozostate

8.1. Przeprowadzanie kontroli w MSZ oraz podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych.

8.2.  Wykonywanie zadan z zakresu procedur antykorupcyjnych.

8.3. Prowadzenie spraw zwigzanych z nieruchomosciami przedstawicielstw dyplomatycznych, urzedéw
konsularnych i organizacji miegdzynarodowych w RP.

8.4. Okreslanie warunkdéw pobierania nauki poza granicami kraju przez dzieci cztonkoéw stuzby zagranicznej.
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Zatacznik nr 2 do zarzgdzenia nr 23 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 31.10. 2009 r. w sprawie identyfikacji zadan
wrazliwych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych oraz wypracowania srodkoéw zaradczych

Wykaz dodatkowych srodkdw zaradczych oraz zadan zwigzanych z przygotowaniem ich projektéw

Srodki zaradcze: srodki majgce ograniczyé mozliwosé wystepowania szkodliwych wptywow i ich negatywne skutki.

Zadanie wrazliwe Dodatkowy srodek zaradczy Wiodaca Termin
komarka przygotowania i
organizacyj wdrozenia
na procedury
1.1.4. Poprawienie Zarzadzenia Nr 10 DGSZ z 10 BPZP 31 grudnia 2009
Podpisywanie umowy pazdziernika 2008 w sprawie podstawowych
(zacigganie zobowigzan) wymogow dla umow cywilnoprawnych
zawieranych dla potrzeb MSZ i placowek
zagranicznych zgodnie z zaleceniami audytu.
1.2.1. Opracowanie cato$ciowej procedury dla BPZP 31 grudnia 2009
Zamowienia ponizej zamoéwien podprogowych, wdrazajacej zasade
progu okre$lonego w wyboru najlepszej oferty wynikajgca z art. 138
PzP pkt 5 ustawy o finansach publicznych
1.2.2. Dokonczenie prac nad nowelizacjg zarzadzenia nr BKA 31 pazdziernika 2009
Zamowienia: analizy i 6 DGSZ z 6 maja 2008 w sprawie zasad i trybu
ekspertyzy zakupu przez komorki organizacyjne MSZ oraz
placowki zagraniczne ustug obejmujacych
wykonanie analiz, ekspertyz i opinii.
1.2.3. Dokonczenie prac nad opracowaniem nowej BI 31 grudnia 2009
Zamoéwienia: inwestycje | instrukcji ws. inwestycji i remontow, okreslajgcej
kompetencje i obowiazki poszczegdinych
komérek organizacyjnych.
1.2.4. Dokonanie przegladu srodkow zaradczych. BPZP 31 pazdziernika 2009
Zamowienia
informatyczne,
telekomunikacyjne i
modernizacyjne,
1.2.6. Dokonczenie prac nad instrukcjg udzielania BPZP Przed wszczeciem
Zamowienia wytaczone z zamowien w tym trybie procedury
PZP na podstawie art. 4 udzielenia
pkt 5 (tajemnica lub zamowienia w tym
istotny interes trybie
bezpieczenstwa
panstwa),
1.2.7. Opracowanie jednolitej instrukcji w zakresie BPZP 31 grudnia 2009
Zamobwienia na udzielania zaméwien z wolnej reki na
placéwkach (szerszy tryb placowkach zagranicznych
z wolnej reki) - w
zakresie nadzoru z MSZ.
1.3. Dokonanie przegladu srodkow zaradczych. BPZP 31 pazdziernika 2009
Odbiér zamoéwienia
publicznego
1.4 Dokonczenie prac nad nowg instrukcjg w BF 31 pazdziernika 2009
Zatwierdzanie faktury sprawie obiegu i kontroli dokumentow
pod wzgledem ksiegowych
merytorycznym
1.5. Dokonanie przegladu srodkow zaradczych. BPZP 31 pazdziernika 2009
Naliczanie kar
umownych.
1.6. Uzupetnienie regulaminu udzielania zamowien BPZP 31 grudnia 2009

Dokonywanie zmian w
umowie (aneksy).

publicznych o tryb dokonywania zmian w
umowie.
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Nadzér nad dziatalnoscig
fundacji.

fundacjami.

2.1.2 Dokonczenie prac nad nowg instrukcjg w BF 31 pazdziernika 2009
Biezgca kontrola sprawie obiegu i kontroli dokumentow
finansowa - kontrola ksiegowych, dokonanie przegladu polityki
dokumentéw finansowo- rachunkowosci
ksiegowych
2.3.1. Opracowanie przejrzystej procedury identyfikacji BDG Przed rozpoczeciem
Najem powierzchni potrzeb i konkurencyjnego wyboru oferty (w zakresie | dziatan dotyczacych
biurowych na potrzeby nadzoru na najmu powierzchni
MSZ w kraju, na Z0 MSzZ) biurowych na rynku
warunkach rynkowych,
2.3.2 Opracowanie procedury identyfikacji potrzeb, BI 31 grudnia 2009
Zakup nieruchomosci na wyboru oferty oraz podziatu zadan i
potrzeby placowek odpowiedzialnosci miedzy MSZ i placoéwkami
zagranicznych —w zagranicznymi w zakresie zakupu nieruchomosci
zakresie kompetencji na potrzeby placéwek zagranicznych
komoérek (w ramach lub w powigzaniu z instrukcjg ws.
organizacyjnych MSZ, Inwestycji i remontow).
2.3.3 Opracowanie procedury identyfikacji potrzeb, Bl 31 grudnia 2009
Najem nieruchomosci na wyboru oferty oraz podziatu zadan i
potrzeby placowek odpowiedzialnosci miedzy MSZ i placowkami
zagranicznych - w zagranicznymi w zakresie najmu siedzib
zakresie kompetencji placéwek Zagranicznych i rezydencji
komorek ambasadorow.
organizacyjnych MSZ Uzupetnienie Instrukcji nr 5 DGSZ
z dnia 23 sierpnia 2004 r.
w sprawie gospodarki lokalami mieszkalnymi w
placéwkach zagranicznych.
2.3.4. Opracowania procedury wyboru oferty oraz BI 31 grudnia 2009
Sprzedaz lub wynajem podziatu zadan i odpowiedzialno$ci miedzy MSZ
nieruchomosci za i placowka.
granicg — w zakresie
kompetencji komorek
organizacyjnych MSZ
2.9. Inwentaryzacja Zrealizowanie zalecen kontroli wewnetrznej z BKA 31 grudnia 2009
mienia w kraju 2009 . (w zakresie
monitoring
u
wykonania
zalecen
przez ZO
MSZ)
2.10. Opracowanie procedur biezagcego nadzoru BF 31 grudnia 2009
Nadzor nad dziatalnoscia finansowego, uzupetnienie zapiséw w
finansowa jednostek regulaminie organizacyjnym.
podlegtych i
nadzorowanych (w tym
placowek zagranicznych)
2.11. Opracowanie zasad i procedur nadzoru nad BPZP 31 grudnia 2009
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3.1. Opracowanie ogolnej procedury udzielania i DWR 31 grudnia 2009
Udzielanie i kontrola kontroli rozliczania dotacji na pomoc rozwojowa
rozliczenia dotacji (oddzielna instrukcja lub w ramach ogélnej
przyznawanych w procedury dotacyjnej).
ramach Polskiej Pomocy
Rozwojowej z rezerwy
celowej budzetu
panstwa.
3.2. Udzielanie i Opracowanie ogolnej procedury udzielania i DDPK 31 grudnia 2009
kontrola rozliczenia kontroli rozliczania dotacji na promocje Polski
dotacji zwigzanych z (oddzielna instrukcja lub w ramach ogdlnej
promocja Polski za procedury dotacyjnej).
granica.
3.3. Udzielanie i Opracowanie ogdlnej procedury przyznawania i BF 31 grudnia 2009
kontrola rozliczenia rozliczania pozostatych dotacji
dotacji z innych tytutow. (oddzielna instrukcja lub w ramach ogdlnej
procedury dotacyjnej).
Opracowanie zasad czestszej rotacji na BSOS 31 grudnia 2009

4.2. Nadzo6r oraz
zarzadzanie ryzykiem w szczegolnie wrazliwych stanowiskach
zakresie wydawania wiz, konsularnych

kart matego ruchu
granicznego i Kart

Polaka,.
6.1 Opracowanie Zarzadzenia DGSZ kompleksowo BSOS 31 grudnia 2009
Proces rekrutacji i regulujgcego zasady rekrutacji i selekcji na
selekcji na stanowiska stanowiska w MSZ oraz w placéwkach
krajowe i zagraniczne zagranicznych, wprowadzajacego jednolite
standardy w tym zakresie.
6.2. Podejmowanie Opracowanie Zarzgdzenia DGSZ w sprawie BSOS 31 grudnia 2009
decyzji w zakresie zasad wynagradzania i awansowania (z
wynagradzania i uwzglednieniem wynikow procedury
awansowania. wartosciowania stanowisk pracy i powigzanego z
systemem ocen okresowych)
6.4. Nowelizacja obowigzujgcych procedur BSOS 31 grudnia 2009
Kierowanie na szkolenia i (Instrukcje nr 1 i nr 3 DGSZ), wprowadzenie
studia, krajowe i procesu identyfikacji potrzeb szkoleniowych i
zagraniczne. ksztatceniowych z punktu widzenia interesu
stuzby zagranicznej i potrzeb pracownika oraz
procedur mierzenia efektywnosci szkolen
odbytych przez pracownikow
6.6. Przygotowywanie Doprecyzowanie kompetencji i obowigzkow w BDG 31 grudnia 2009
whnioskdéw i orzekanie w zakresie wszczynania procedury w regulaminie
zakresie organizacyjnym MSZ.
odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.
Opracowanie procedur prowadzenia spraw, np. BPZP 31 grudnia 2009

7.2. Reprezentowanie

interesow MSZ / Skarbu
Panstwa i wystepowanie
przed sagdami krajowymi
(w sprawach ktérych nie
przejeta Prokuratoria SP)

w zakresie sktadania apelacji
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7.3. Dokonanie nowelizacji Zarzadzenia nr 1 Ministra BPZP 31 grudnia 2009
Udziat w procesie Spraw Zagranicznych
legislacyjnym z dnia 2 marca 2001 r. lub opracowanie nowego
dotyczacym aktow zarzadzenia opracowywania aktow
normatywnych oraz normatywnych i wewnetrznych aktéw prawnych.
wewnetrznych aktéw
prawnych i procedur.
8.1. Przeprowadzanie Dokonczenie prac nad nowelizacjg Zarzadzenia BKA 31 grudnia 2009
kontroli w MSZ oraz nr 13 Ministra Spraw Zagranicznych
podlegtych i z dnia 18 wrze$nia 2008 r.
nadzorowanych w sprawie szczegotowych zasad i trybu
jednostkach przeprowadzania kontroli wewnetrznej w
organizacyjnych. resorcie spraw Zagranicznych w celu
dostosowania go do wytycznych KPRM w
zakresie kontroli wewnetrznej.
Ustalenie czestotliwosci kontroli placowek
zagranicznych.
8.5. Opracowanie przejrzystych zasad, BSOS 31 grudnia 2009

Okreslanie warunkow
pobierania nauki poza
granicami kraju przez
dzieci cztonkow stuzby
zagranicznej,

uwzgledniajgcych zalecenia NIK, ew. wystgpienie
o nowelizacje aktow normatywnych.






